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j LibreOffice

Prirucka aplikace Impress
26.2

Predmluva

Viytvareni prezentaci



Co je LibreOffice?

LibreOffice je volné dostupny, plné vybaveny kancelafsky balik s otevienym zdrojovym kédem,
ktery je kompatibilni s ostatnimi hlavnimi kancelarskymi baliky a je k dispozici na réiznych
platformach. Nativnim formatem souborll je Open Document Format (ODF). LibreOffice vSak
dokéze otevirat a ukladat dokumenty i v mnoha dalSich forméatech, v€etné téch, které pouzivaji
verze Microsoft Office. DalSi informace nalezneme v priru¢ce Zaciname s LibreOffice.

K ¢emu slouzi tato uzivatelska prirucka?

Tato uZivatelskéa pfirucka seznamuje s hlavnimi funkcemi modulu Impress, ktery je soucésti
baliku LibreOffice a slouZzi k tvorbé prezentaci. Prezentace vytvorené v aplikaci Impress mohou
obsahovat text, odrazkové a Cislované seznamy, tabulky, grafy, kliparty a dalSi objekty. Program
Impress navic obsahuje pfednastavené styly, pozadi snimk{ a $ablony, které uzivatelm
LibreOffice usnadniuji tvorbu prezentaci.

Tato uzivatelska prirucka predstavuje hlavni funkce programu Impress, modulu pro tvorbu
prezentaci v LibreOffice. Prezentace vytvofené v aplikaci Impress mohou obsahovat text,
odrazkové a Cislované seznamy, tabulky, grafy, kliparty a dalSi objekty. Kromé toho nabizi
Impress preddefinované styly, pozadi snimk( a Sablony, které uzivatellim LibreOffice usnadniuiji
tvorbu prezentaci.

Minimalni pozadavky na LibreOffice

LibreOffice 26.2 vyzaduje jeden z nasledujicich operacénich systému:
Linux x64 (deb) a Linux x64 (rpm)

Mac OS X (Aarch64/Apple Silicon)

macOS x86 64 (10.14 Mojave nebo vyssi)

Windows x86_64 (vyZadovan systém Windows 7 nebo nové;si)

Podrobny seznam poZadavk( a podporovanych operacnich systémi najdeme na webu
LibreOffice: https://cs.libreoffice.org/get-help/system-requirements.

Jak ziskat LibreOffice

Pocitace a notebooky

Verze LibreOffice pro Windows, Linux a macOS jsou volné dostupné a Ize je stahnout z webu
LibreOffice na adrese https://cs.libreoffice.org/download.

Pro uZivatele Linuxu je LibreOffice zdarma soucasti mnoha nejnovéjSich distribuci, napfiklad
Ubuntu. Linuxové verze LibreOffice se mohou v nékterych funkcich liSit od popist pouZzitych
v této uZivatelské pfirucce.

LibreOffice je k dispozici také pro Windows v Microsoft Store a pro macOS v Apple App Store za
nizkou a atraktivni cenu. Tyto verze jsou svobodnym softwarem s otevienym zdrojovym kédem,
ale tento maly poplatek pokryva naklady spojené s umisténim LibreOffice do obchodd

s aplikacemi. Zisky z prodeje LibreOffice jsou investovany do podpory vyvoje projektu
LibreOffice.
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Tablety, iPady a Chromebooky

Chceme-li pouzivat LibreOffice na tabletech, iPadech nebo Chromeboocich, je tfeba stahnout

a nainstalovat aplikaci zaloZzenou na LibreOffice. Aplikace se jmenuje Collabora Office. VVyuziva
stejnou technologii jako LibreOffice a jeji ovladani je velmi podobné LibreOffice. DalSi informace
nalezneme na webovych strankach Collabora Office na adrese https://www.collaboraoffice.com.

Instalace LibreOffice

Informace o instalaci LibreOffice na réiznych podporovanych operacnich systémech jsou
uvedeny na této strance: https://cs.libreoffice.org/get-help/install-howto. Pokud je LibreOffice
porizen prostfednictvim oficialnich obchodi s aplikacemi, postupujeme podle pokynd k instalaci
poskytnutych obchodem.

Nastaveni a pfizplUsobeni LibreOffice

Po instalaci zménime vychozi nastaveni (moZnosti) LibreOffice tak, aby vyhovovalo pracovnim
pozadavklm a preferencim. V hlavni nabidce Nastroje > MoZnosti (mac OS LibreOffice >
Predvolby) zménime nastaveni podle potfeby.

Nastaveni jsou popsana v napoveédeé LibreOffice a v pfiru¢ce Za¢iname s LibreOffice. Tyto dva
zdroje poskytuji informace o tom, jak pfizpdsobit nabidky, nastrojové listy a klavesové zkratky
v aplikaci, pfidat nové nabidky a néstrojové liSty a pfifadit makra udalostem.

Tip

8

Néktera nastaveni jsou uréena pro zkuSené uzivatele a programatory. Pokud
nerozumime tomu, co néktera moznost déla, doporuCujeme ponechat ji na vychozim
nastaveni, pokud pokyny v této uzivatelské pfiru¢ce nedoporucuji zménit nastaveni.

Rozsifeni a dopliky

LibreOffice mizeme rozsifit o dal$i funkce pomoci rozsifeni a dopliik(. S programem je
nainstalovano nékolik rozsSifeni a dalsi rozSifeni z oficialniho Ulozisté rozSifent,
https://extensions.libreoffice.org/ nebo rliznych jinych zdrojli. Dalsi informace o instalaci
rozsifeni a dopliik( viz pfirucka Zaciname s LibreOffice.

Kde ziskat pomoc

Tato uZivatelska pfiruCka, systém napovédy a systémy uZivatelské podpory predpokladaji, ze
uzivatelé jsou obeznameni s pocitatem a zékladnimi funkcemi, jako je spousténi programu,
otevirani a ukladani soubor(.

Systém napoveédy

LibreOffice je vybaven rozsahlym systémem napovédy a slouZi jako prvni linie podpory.
Uzivatelé Windows a Linux si mohou zvolit staZzeni a instalaci offline napovédy pro pouziti ve
chvili, kdy nejsou pfipojeni k internetu. Offline napovéda je nainstalovana s verzi LibreOffice pro
MacOS.

Néapovédu Ize zobrazit stisknutim klavesy F1 nebo zvolenim polozky Napovéda > Napovéda
LibreOffice v hlavni nabidce. Pokud neni offline napovéda nainstalovana v pocitaci, a pocitac je
pfipojen k Internetu, otevie se dialogové okno s moznosti Cist nadpovédu online. VVybereme tuto
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moznost a vychozi webovy prohlize€ se otevie na strdnk&ch online ndpovédy LibreOffice na
webu LibreOffice.

Nabidka Napovéda obsahuje odkazy na dalSi informace a podporu LibreOffice. Nabidka
Napovéda obsahuje také odkazy na dalSi informace o LibreOffice a zdroje podpory.

Co je to?
Rychlé tipy ziskame, kdyZ umistime ukazatel mysi nad ikonu. Zobrazi se tip napovédy

s kratkym popisem funkce nastroje. Podrobngéjsi vysvétleni ziskame, pokud v hlavni
nabidce zvolime Napovéda > Co je to?

Rozsifené tipy 1ze aktivovat v hlavni nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice >
Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Obecné > Napovéda)

N2

a vybereme moznost Rozsifené tipy. RozSitené tipy poskytuji struény popis nastrojd
a prikazt. Chceme-li rozsifeny tip zobrazit, stiskneme Shift + F1 a poté pfesuneme
kurzor na tlacitko nebo pfikaz.

UzZivatelské pFirucky
Otevre vychozi prohlize€ na strance Dokumentace na webu LibreOffice
https://documentation.libreoffice.org/en/english-documentation/. Tato webova stranka
poskytuje pfistup k uzivatelskym pfiru¢kam LibreOffice a dalSim uZite€nym informacim,
které Ize otevfit ve vychozim prohlize€i. UZivatelské pFirucky LibreOffice jsou k dispozici
ve formatu PDF ke staZzeni zdarma nebo k zakoupeni v tiSténé podobé.

Zobrazit tip dne
Otevie malé okno s ndhodnou radou, jak pouzivat LibreOffice.

Hledat pfikazy
Otevie okno, do kterého miiZzeme zadat nékolik pismen nebo nazev pfikazu na
nastrojové listé a rychle tak zjistit, kde se pfikaz nachéazi. Klepnuti na pfikaz ve
vysledném seznamu miZe oteviit pfislusné dialogové okno nebo mit jiné Ucinky.
Poradit se online
Otevie vychozi prohlize¢ na strance fora Ask LibreOffice, kde miZzeme poloZit ¢i
zodpovédét otadzku https://ask.libreoffice.org/en/questions/cs.
Odeslat zpétnou vazbu
Otevie vychozi prohlize€ na strAnce zpétné vazby na webu LibreOffice
https://cs.libreoffice.org/get-help/feedback/. Na této webové strance Ize hlasit chyby,
navrhovat nové funkce a komunikovat s ostatnimi uzivateli v komunité LibreOffice.
Restartovat v nouzovém rezimu
Otevre dialogové okno s moznosti restartovat LibreOffice a obnovit vychozi nastaveni
softwaru. Restartovani v nouzovém rezimu také poskytuje pfilezitost obnovit LibreOffice
ze zalohy.
Zapojte se
Otevfe vychozi prohlize€ na strance P¥ipojte se k nAm na webu LibreOffice,
https://cs.libreoffice.org/community/get-involved/. Zde si miZzeme vybrat oblast zajmu,
v niz pomUdZeme program vylepsit.
Podpofit LibreOffice finanéné
Otevre vychozi prohlize€ na darcovské strance LibreOffice
https://donate.libreoffice.org/, kde je mozZnost pfispét na podporu LibreOffice.
Informace o licenci
Uvadi licence, pod kterymi je LibreOffice k dispozici.
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Zkontrolovat aktualizace

Otevre dialogové okno a zkontroluje webové stranky LibreOffice, zda nejsou k dispozici
aktualizace verze softwaru. Dialog poskytuje pfilezitost stdhnout a nainstalovat jakékoli
aktualizace LibreOffice.

O LibreOffice

Otevre dialogové okno a zobrazi informace o verzi LibreOffice a pouZitém operacnim
systému. Tyto informace jsou Casto vyzadovany, pokud komunitu pozadame o radu
nebo pomoc se softwarem (v systému macOS se tato moznost nachazi v nabidce
LibreOffice}.

DalSi volné dostupna podpora na internetu

Komunita LibreOffice kromé vyvoje softwaru poskytuje bezplatnou podporu od dobrovolnikd. Viz
tabulka 1 a webova stranka https://cs.libreoffice.org/get-help/. Uplnou online podporu komunity

hledejte v konferencich a na webové strance Ask LibreOffice: https://ask.libreoffice.org/c/czech-

and-slovak/. Bezplatné tipy a navody nabizeji i dalSi weby.

Tabulka 1: Bezplatna podpora pro uZivatele LibreOffice

Bezplatna podpora LibreOffice

Odpovédi na Casto kladené otazky

Caste otazky https://wiki.documentfoundation.org/Faq.

Bezplatnou komunitni podporu poskytuje sit zkuSenych uZivatel(

E-mailove konference https://lwww.libreoffice.org/get-help/mailing-lists/.

Pomoci webové sluzby Ask je poskytovana komunitni podpora
zdarma. Vyhledat podobna témata nebo otevfit novA miZeme na
Otazky a odpoveédi strance https://ask.libreoffice.org/c/czech-and-slovak/13.

a databaze znalosti Sluzba je k dispozici v nékolika dalSich jazycich; staci nahradit /en/
za cs-cz, de, es, fr, ja, ko, nl, pt, tr, a mnoho dalSich na vySe uvedené
webové adrese.

Webové stranky LibreOffice v rliznych jazycich
https://www.libreoffice.org/community/nic/.

Podpora v rliznych Emailové konference pro materské jazyky

jazycich https://wiki.documentfoundation.org/Local_Mailing_Lists.
Informace o socialnich sitich
https://wiki.documentfoundation.org/Website/Web_Sites_services.

Informace o dostupnych moZznostech pro zlepSeni pfistupnosti

Moznosti zpristupneni https://lwww.libreoffice.org/get-help/accessibility/.

DalSi forum, které poskytuje podporu pro LibreOffice a dalSi open

Forum OpenGffice source kancelarské baliky https://forum.openoffice.org/en/forum/.

Placena podpora a skoleni

Podpora a Skoleni je k dispozici prostfednictvim smluv o poskytovani sluzeb od prodejce nebo
poradenské firmy specializujici se na LibreOffice. Informace o certifikované profesionalni
podpore se nachazi na webovych strankach The Document Foundation:
https://cs.libreoffice.org/get-help/professional-support/

Pro Skoly, vzdélavaci a vyzkumné instituce a velké organizace viz
https://cs.libreoffice.org/download/libreoffice-v-podnicich/.
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Mozné vzhledové odchylky

llustrace

LibreOffice |ze pouzivat na pocitaCich s operacnimi systémy Windows, Linux a macOS. Kazdy
operacéni systém si mohou uZivatelé prizplsobit (pisma, barvy, motivy, spravci oken). llustrace
v této uZivatelské prirucce byly pofizeny na rdiznych poéitaéich s odliSnymi operaénimi systémy.
Neékteré ilustrace se proto mohou liSit od toho, co vidime na monitoru pocitace. Néktera
dialogova okna se mohou lisit i diky riznym nastavenim samotného LibreOffice. UZivatel si totiz
mUze zvolit, zda chce pouzivat dialogova okna operaéniho systému (vychozi), nebo okna, které
jsou soucasti programu LibreOffice.

Pokud chceme systémova dialogova okna zaménit za okna LibreOffice:

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Obecné (macOS
LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Obecné) a otevieme stranku pro obecné
moznosti (obrazek 1).

Moznosti - LibreOFffice - Obecné x
Zadejte hledany text Napovéda
Rozsifené tipy

~ LibreOffice
Upozornit, pokud neni nainstalovana lokalni napovéda

Uzwar_lske udaje Zobrazovat pri spusténi okno ,Tip dne”
I Obecné
Zobrazeni Dialogova okna
Tisk Pouzit dialogova okna otevrit/ulozit LibreOffice
Cesty Pouzit dialogova okna pro vybér barvy LibreOffice
Pisma Stav dokumentu
Zabezpeceni Tisk nastavi stav ,dokument zménén”
Vzhled
Zpistupnéni Rok (dve cislice)
Pokrotilé Interpretovat jako rokymezi | 1950 — + a2049
Basic IDE

Online aktualizace Pomoc pri zlepsovani LibreOFfice

> Naditani/ukladani
» Jazyky a narodni prostredi

Odesilat zpravy o padu The Document Foundation

Obréazek 1: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — strdnka Obecné
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Moznosti - LibreOFffice - Vzhled

Zadejte hledany text Motivy vzhledu LibreOffice

~ LibreOffice LibreOffice ~
U?_t‘)lvatelske Udaje Povolit motivy vzhledu aplikace
Obecné

i 4 Poutzit pozadi bilého dokumentu

Zobrazeni Pousit di aplik E
Tisk ouzit pro pozadi aplikace rastr
Cesty
Pisma PFizpisobeni
Zabezpeceni L sl

I vzhled Pozadi dokumentu ~ Automaticka i

Zpfistupnéni .
s Obnovit vie
Pokrocilé

Basic IDE tkony

Online aktualizace o
Automaticky (Elementary) ~

» Nacitanifukladani
> Jazyky a narodni prostredi Nastrojova lista| Automaticky ~
> LibreOffice Writer
> LibreOffice Writer/web Postranni lista | Automaticky ~
> LibreOffice Base Lista karet Automaticky ~
> Grafy
> Internet Dialogova okna
Umisténi karet: @) svisle na strané Vodorovné nahofe

Obrazek 2: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — stranka Obecné
2) Pro zobrazeni dialogd LibreOffice na displeji naSeho pocitace zvolime PouZit dialogy
LibreOffice v sekci Dialogy Otevrit/UloZit.

3) Klepnutim na OK uloZime nastaveni a okno zavieme.

Ikony

Komunita LibreOffice vytvofila nékolik sad ikon, napfiklad Breeze, Colibre a Sifr. Uzivatelé
LibreOffice si mohou vybrat preferovanou sadu pisem, ktera chtéji pouzivat. Ikony pouZzité pro
ilustraci nastrojli dostupnych v LibreOffice se mohou lisit od ikon pouzitych v této uzivatelské
prirucce. lkony uzivatelské prirucky byly pfevzaty z instalace LibreOffice pomoci sady ikon
Colibre.

1) V operacnich systémech Linux a Windows v hlavni nabidce zvolime Nastroje >
MoZnosti > LibreOffice > Zobrazeni (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice
> Zobrazeni), ¢imz se otevie okno pro nastaveni vzhledu (obrazek 2).

2) V sekci Styl ikon vybereme pismo z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu.

3) Ve Velikosti ikon vybereme poZzadovanou velikost pro Nastrojové listy, LiStu karet
a Postranni listu.

4) Klepnutim na OK uloZime nastaveni a okno zavieme.

/? Poznamky

Nékteré operacni systémy Linux, napfiklad Ubuntu, obsahuji LibreOffice jako
soucast instalace a nemusi obsahovat poZzadovanou sadu ikon. Sady ikon Ize
stdhnout z Glozisté softwaru pro pouzivany operacni systém Linux.
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Nékteré z dfive dodavanych sad ikon jsou nyni k dispozici pouze jako rozsiteni.
Pfrejdeme na https://extensions.libreoffice.org/?Tags%5B%5D=49 nebo vyhledame
konkrétni. Galerie Lidé je napfiklad k dispozici na adrese
https://extensions.libreoffice.org/en/extensions/show/people-gallery.

Pouzivani LibreOffice na systému macOS

Nékteré klavesy a polozky nabidek se v pocitacich s operacnim systémem macOS liSi od
pocitacli s operacnimi systémy Windows a Linux. V tabulce 2 jsou uvedeny nékteré bézné
zameény pouzivané v této uzivatelské pfiruc¢ce. DalSi informace o klavesovych zkratkach
nalezneme v napovédé LibreOffice a v dodatku A, Klavesové zkratky v této uzZivatelské
prirucce.

Tabulka 2: Priklad klavesovych zkratek systému macOS

Windows nebo

. Ekvivalent pro macOS Akce
Linux

Nastroje > Moznosti | LibreOffice > Pfedvolby PFistup k moZnostem nastaveni

Ctr l+klepnuti a/nebo klepnuti

Klepnuti pravym pravym tlacitkem v zavislostina | Otevie se mistni nabidka

tlacitkem PN
nastaveni pocitaCe
ctrl nebo Control i aillr?ebo _Cmd ngbo Pl_’l_kaz, Pquzwa se také s dalSimi
v zavislosti na klavesnici. klavesami.
Alt - a/nebo Alt nebo Option Pouziva se také s dalSimi
v zavislosti na klavesnici. klavesami.
F11 E+T Otevre se postranni liSta Styly.

Kdo napsal tuto uzivatelskou prirucku?

Tato pfirucka byla napsana a prelozena dobrovolniky z komunity LibreOffice. Zisk z prodeje
tisténého vydani je pouZzit ve prospéch komunity.

Casto kladené otazky

Jakou licenci LibreOffice pouziva?
LibreOffice je Sifen pod licenci Mozilla Public License (MPL) schvalenou Open Source
Initiative (OSI), viz https://www.libreoffice.org/about-us/licenses/. Je zaloZzen na kodu
z Apache OpenOffice, ktery je k dispozici pod licenci Apache License 2.0, ale zahrnuje
software, ktery se liSi od verze k verzi v ramci fady dalSich open source licenci. Novy
kod je dostupny pod licenci LGPL 3.0 and MPL 2.0.

MzZe byt LibreOffice distribuovan komukoli?
Ano.

MiiZe byt LibreOffice prodavan?
Ano.

Lze LibreOffice pouzivat ve firmé?
Ano.

Na kolik poéitac¢i Ize LibreOffice nainstalovat?
Tolik, kolik je potrfeba.

14 | Prirucka aplikace Impress 26.2


https://www.libreoffice.org/about-us/licenses/
https://extensions.libreoffice.org/en/extensions/show/people-gallery
https://extensions.libreoffice.org/?Tags%5B%5D=49

Je LibreOffice k dispozici v riiznych jazycich?
LibreOffice byl pfeloZen (lokalizovan z vice nez 80 %, a to jak uZivatelské rozhrani, tak
napovéda) do vice nez 46 jazyk(, takZze pozadovany jazyk je pravdépodobné
podporovan. Lokalizace je v pIném proudu pro dal3ich vice nez 30 jazyk( (50-80 %)
a pro dal3ich vice nez 50 jazykd je pomoc vice neZ vitana. Navic je k dispozici vice nez
70 slovnik{ pro kontrolu pravopisu, déleni a slovniky synonym pro jazyky a jejich
dialekty, do nichz neni lokalizované uzivatelské rozhrani. Slovniky jsou k dispozici na
webovych strankéch LibreOffice na adrese: https://www.libreoffice.org/.

Jak mtiZe byt LibreOffice volné k dispozici?

LibreOffice vyvijeji a udrzuji dobrovolnici s podporou vice firem. LibreOffice se také
spoléha na dary od svych uzivatel(. Chcete-li prispét, pfejdéte na nasledujici webovou
stranku: https://cs.libreoffice.org/donate/.

Lze pfi vyvoji softwarové aplikace pouzit programovy kéd z LibreOffice?
Ano, ale dodrzujte parametry stanovené v MPL a/nebo LGPL. Pfectéte si licenci:
https://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Proc je ke spusténi LibreOffice vyZadovana Java a pro€ je napsan v Javé?

LibreOffice neni napsan v jazyce Java, ale v jazyce C++. Java je jednim z jazykd, které
Ize pouZit k jeho rozsifovani. Béhové prostfedi Java (JDK/JRE) je tfeba jen kvdli
nékterym funkcim. Jednou z nich je napfiklad databazovy stroj HSQLDB.

Java je dostupna bezplatné. Dal3i informace a odkazy na staZeni pfislusné edice
operacniho systému nalezneme na adrese: https://java.com/en/download/manual.jsp.

}? Poznamka

Pokud chceme pouzivat funkce LibreOffice vyZadujici Javu, je didlezité, aby jeji
spravna 32bitova nebo 64bitova verze odpovidala nainstalované verzi LibreOffice.
Pokud neni Java dostupna, Ize stale pouzivat témér vSechny funkce LibreOffice.

Jak mohou uzZivatelé pfispivat do LibreOffice?

UzZivatelé mohou rliznymi zplisoby poméahat s vyvojem a uzivatelskou podporou
LibreOffice, pficemz neni nutné byt programatorem. Chceme-li zacit, podivame se na
tuto webovou stranku: https://cs.libreoffice.org/community/pripojte-se-k-nam/
Interaktivni webova stranka, kterd uZivatele vede k tomu, aby pfispéli svymi nejlepSimi
dovednostmi, je k dispozici na adrese https://whatcanidoforlibreoffice.org.

MizZe byt PDF kopie této uZivatelské priru¢ky distribuovana nebo vytisténa a jeji kopie
prodavany?
Ano, pokud jsou splnény poZadavky na jednu z licenci uvedenych v prohlaseni
0 autorskych pravech na zacatku této uzivatelské pfirucky. Neni tfeba Zadat o zvlastni
povoleni. LibreOffice Z&da, aby se uZivatelé podileli na projektu LibreOffice ¢asti zisku
z prodeje uzivatelskych pfirucek, a to s ohledem na veskerou préaci, kterou dobrovolnici
LibreOffice vlozili do pfipravy uzivatelskych prirucek.

Co je nového v LibreOffice 26.2?

Poznamky k vydani LibreOffice 26.2 jsou k dispozici ha tomto odkazu
https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/26.2. Na tomto odkazu jsou k dispozici také
poznamky k vydanim starSich verzi LibreOffice, které obsahuji dalSi informace o funkcich
LibreOffice.
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Viytvareni prezentaci



Uvod

Impress je prezenta¢ni modul, ktery je soucasti baliku LibreOffice a slouzi k vytvafeni prezentaci
ve formatu Open Document Presentation (ODP). Impress umoziiuje vkladat rlizné prvky, jako
jsou grafy, kreshy, text, multimédia a dalsi, diky €¢emuz jsou prezentace vizualné pfitaZlivé a
poutavé. Prezentace ve formatu ODP Ize otevfit v jinych prezentaCnich programech, jako je
napriklad Microsoft PowerPoint, a exportovat do rdiznych formétd, napfiklad PPT.

Snimky prezentace mohou obsahovat riizné efekty, véetné& animaci a prechodl mezi snimky,
coz zvySuje profesionalitu prezentace a vzbuzuje vétsi zadjem publika.

V aplikaci Impress je k dispozici nékolik rezim( pro navrh a tvorbu, véetné Pofadace snimku,
ktery nabizi prehled snimk{ ve formé& miniatur, a strAnky Poznamky, na které se zobrazuiji jak
snimek, tak poznamky. Kromé toho je Obrazovka pfednasejiciho uzite€na pro nacvik
prezentaci a jejich prednes pred publikem.

Ackoli pouziti grafiky v prezentacich vyZzaduje urcité znalosti kresleni, doporu¢ujeme nahlédnout
do Privodce aplikace Draw, kde najdete podrobné pokyny k vytvareni grafiky, véetné 3D
animaci.

ﬁ Poznamky

Po instalaci LibreOffice do pocitace se do systémové nabidky pfida polozka pro
kazdy modul. Nazev a umisténi téchto poloZzek nabidky zavisi na pouzitém
operacnim systému a grafickém uzivatelském rozhrani.

Zobrazena ikona Novy zavisi na modulu LibreOffice, ktery je pravé otevieny v
okamziku vytvareni nového dokumentu, prezentace, tabulky nebo vykresu.

Otevieni Impressu

Ve vychozim nastaveni se, pokud neni otevien Zadny jiny modul LibreOffice, spusti Uvodni
obrazovka LibreOffice s nasledujicimi moznostmi:

+ Kliknutim na Prezentace vytvofime novou prezentaci.

[ Bez nézvu 1.odp — LibreOffice Impress
Soubor Upravy Zobrazit Viofit Formdt Snimek Prezentace Néswoje Okno  Napovéda

B-5-8-08 B LA HDREH-B 2R E-WO0EO-F 2%
2 = e — - | == , e
2, e
[ E 8 oo E
o| |#°* == E
= =
il 00 -
o Lor] Er P
- -
im] s —
= T _¢]
o s ®
S:?mek\z\s Candy 13 1464/-153 15 000x 000 Cestina P -t 0%
Obrazek 3: Hlavni okno programu Impress
(1) Panel snimku (2) Pracovni plocha (3) Postranni lista
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* Klikneme na Otevfit soubor a pfejdeme do slozky, ktera obsahuje prezentaci.

» Klikneme na Vzdalené soubory a pfejdeme na vzdaleny server a slozku, ktera
obsahuje prezentaci.

Pripadné mliZzeme spustit LibreOffice z nabidky opera¢niho systému. Konkrétni polozky nabidky
se mohou liSit v zavislosti na pouzitém operacnim systému. DalSi podrobnosti a priklady
nalezneme v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice.

* Ve Windows pouzijeme nabidku Start.
* V systému Linux s pracovnim prostfedim Gnome pouzijeme nabidku Aplikace.
* V systému macOS pouzijeme nabidku Aplikace.

Je-li otevieny modul LibreOffice, pfejdeme k moznostem pro vytvareni prezentaci pomoci hlavni
nabidky nebo standardni listy nastrojd.

* V hlavni nabidce zvolime na Soubor > Novy > Prezentace.

» Klikneme na trojuhelnik v vedle Novy na nastrojové listé Standardni a z rozeviraci
nabidky vybereme Prezentace.

PFi spusténi programu Impress se otevie hlavni okno programu Impress (obrazek 3) a dialogové
okno Vyberte Sablonu (obrazek 4). Sablony dodavané s programem Impress jsou uréeny pro
dva standardni formaty prezentacnich snimkd: poméry stran 4:3 a 16:9. Sablony se pfizplsobi i
jinym dostupnym velikostem. Pro vybér velikosti snimku zvolime v hlavni nabidce Snimek >
Vlastnosti snimku > Format papiru nebo Format v panelu Snimek na karté Vlastnosti
nastrojové listy.

Vyberte 3ablonu X

| Hledat.. Filtrovat |Prezentace | WEechny kategorie V| Spravovat ¥

Lorem Ipsum
Lerem ipsum

Dior S At e e coren g

Veellal Modra kfivka Blueprint planu Sladkosti

Laren fpum [reeeer—. Lerem ipsm

Lonten prunm 5 dabe et s - Diem 58 e v i
enmrtarasigning sl

- . L
DMA Chniske Lesni zatisl Svédi
I || m— -
Lorem [psum
Lerars s b 3 et
s ABgiuing
Lorem [psum == i Ij
ioe st amat i
Elegantni feda Wyristajic/ svoboda Inspirace Svétla
oo ==
{ oo ==
Napovéda @ Zobrazit toto dialogové okno pfi spuiténi Zavrit Otevrit

Obréazek 4: Dialogové okno Vyberte Sablonu

Kapitola 1, Predstavujeme Impress | 19



. Tipy

Chceme-li spoustét Impress bez dialogového okna Vyberte Sablonu, zruSime vybér
volby Zobrazit toto dialogové okno pfi startu v levém dolnim rohu dialogového
okna. DalSi moznosti je v hlavni nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice
Impress > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
Obecné) zrusit vybér polozky Zacit s vybérem Sablony v sekci Novy dokument.

Panel Snimky a/nebo postranni li3tu Ize zavfit kliknutim na tlacitko X v pravém
hornim rohu kazdého panelu. Pfipadné, abychom zruSili vybér, zvolime v hlavni listé
Zobrazit > Panel snimku nebo Zobrazit > Postranni liSta. Panely znovu otevieme
tak, Ze v hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Panel snimku nebo Zobrazit >
Postranni lista.

Oblast pracovniho prostoru midiZzeme maximalizovat klepnutim na znacku
Skryt/Zobrazit uprostied svislé délici ¢ary (zvyraznéna na obrazku 3). Kliknutim na
ovladaci prvek Skryt/Zobrazit skryjeme panel Snimky nebo postranni liStu, aniz
bychom je zavreli. Chceme-li obnovit panel Prezentace nebo postranni panel,
klikneme znovu na jeho ovladaci prvek Skryt/zobrazit.

Hlavni okno programu Impress

Hlavni okno aplikace Impress (obrazek 3) ma tfi hlavni ¢asti: Panel snimkd, Pracovni plocha a
Postranni lista. V horni ¢asti hlavniho okna se nachéazi hlavni nabidka a nastrojove listy.
Nastrojové listy Ize béhem vytvareni prezentace zobrazit nebo skryt.

Hlavni nabidka

Hlavni nabidka, ktera se nachazi v horni €asti hlavniho okna, poskytuje ucelenou sadu nabidek
spoleénych pro vSechny moduly LibreOffice. Pfikazy Soubor, Upravy, Zobrazit, VloZit, Format,
Nastroje, Okno a Napovéda se mohou mezi jednotlivymi moduly LibreOffice liSit. Modul
Impress obsahuje dvé dalSi nabidky pro Snimek a Prezentace. Po vybéru poloZzky nabidky se
mUZe oteviit podnabidka s dostupnymi prikazy. Hlavni nabidku si miZeme pfizplsobit a dalsi
informace nalezneme v pfiru¢ce Zac¢iname s LibreOffice.

Pracovni plocha

Pracovni plocha se ve vychozim nastaveni otevira v zobrazeni Normalni, které se obvykle
nachéazi v horni ¢asti hlavniho okna. Pracovni plocha Impress ma Ctyfi zobrazeni: Normalni,
Osnova, Poznamky a Pofada¢ snimku. Kazdy pohled se otevie kliknutim na pfislusnou
zalozku v horni ¢asti pracovniho prostoru (obrazek 5). DalSi informace o zobrazenich
pracovniho prostoru najdeme na strance ,Zobrazeni pracovni plochy* na strané 28.

Pokud se pouzivaji pfedlohy snimkd, jsou dostupné predlohy snimku: Pfedloha snimku,
Predloha poznamek a Pfedloha podkladt. Na rozdil od standardnich zobrazeni nepouzivaji
hlavni zobrazeni zalozky. Zobrazeni pfedlohy vybereme tak, Ze v hlavni listé klikneme na
Zobrazit. Dalsi informace o predlohach snimk{ najdeme v kapitole 2, Pouziti pfedloh, styll a
Sablon snimka.

Snimky = Mormalni  Osnowva  Pozndmky  Pofadaé snimka
7

==

Obrazek 5: Zalozky zobrazeni pracovni plochy
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Panel snimku

Panel snimkd zobrazuje nahledy snimkd prezentace v poradi, v jakém se objevuji v prezentaci.
Kliknutim na snimek na Panelu snimk jej vybereme a pfesuneme do pracovniho prostoru, kde
jej mGzeme upravovat. Poradi snimk{ v prezentaci Ize zménit; dalSi informace najdeme v
kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

¢ Chceme-li zobrazit nebo zavfit Panel snimkd, vybereme v hlavni nabidce Zobrazit >
Panel snimku.

* Chceme-li Panel snimku zavfit, klepneme na X v pravém hornim rohu tohoto panelu.

« Chceme-li zobrazit nebo skryt Panel snimkd, pouzijeme oznaceni Skryt/Zobrazit na
levé strané pracovni plochy (zvyraznéno na obrazku 3).

Né&které operace Ize v panelu snimk{ provadét na jednom nebo vice snimcich. Tyto dal3i
operace jsou k dispozici v mistni nabidce po kliknuti pravym tlacitkem na snimek v Panelu
snimku.

» Prfidat nové snimky do prezentace

* Duplikovat snimek.

* Pfejmenovat snimek

» Skryt snimek, takZe se v prezentaci nezobrazi
* Smazat snimek z prezentace

« Snimky miZete presouvat v pofadi prezentace tak, Ze je pretdhneme na poZzadované
misto.

« Zména rozlozeni snimku nebo skupiny snimkd.

* Vybér snimkll v prezentaci.

 Presunuti snimku na jinou pozici v sekvenci snimkd.

* Zména vlastnosti snimku otevienim dialogového okna Vlastnosti snimku.

* Vlastnosti snimku miZeme zménit tak, Ze na néj klikneme pravym tlacitkem mysi a z
rozbalovaci nabidky vybereme Vlastnosti snimku.

* Chceme-li zménit vzorovy snimek, klikneme pravym tlacitkem mysi na snimek a z
rozbalovaci nabidky vybereme moznost Zménit predlohu snimku.

Postranni lista

Postranni liSta Impress (obrazek 6), obvykle umisténa na pravé strané pracovniho prostoru, je
podobna postranni listé v ostatnich modulech LibreOffice. Postranni liSta se sklada z nékolika
karet, které nabizeji moZnosti Upravy rozlozeni snimk( tak, aby odpovidalo poZadavkim
prezentace.

Chceme-li postranni listu zobrazit nebo skryt, pouZijeme jeden z nasledujicich postupd.
* V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Postranni lista.
* Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + F5 (macOS 3 + F5).

* Pouzijeme ovladaci prvek Skryt/Zobrazit vpravo od pracovni plochy (obrazek 3 na
strdnce 18).

* Chceme-li skryt postranni liStu, klepneme na ikonu X v jejim pravém hornim rohu.

* Chceme-li zobrazit postranni listu, kliknutim na jednu z ikon postranni liSty otevieme
kartu.
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K otevfeni karty postranni liSty pouZijeme jednu z nasledujicich metod:
» Klepneme na ikonu postranni liSty na pravé strané postranni liSty.

» Klepneme na rozbalovaci tlacitko Nastaveni postranni liSty v pravé horni ¢asti
postranni liSty a ze seznamu vybereme poZadovanou kartu.

* PouZijeme jednu z dostupnych klavesovych zkratek pro karty postranni liSty. Tyto
klavesové zkratky se zobrazi, kdyZ kurzorem mySi najedeme na ikonu.

/? Poznamka

Konkrétni karty a panely zobrazené v postranni liSté zavisi na typu objektu, ktery je
na snimku vybran.

! Vlastnosti 7 X =
= Snimek I
Format: |Obrazc>vka 189 W | Jef

Orientace: |Na Eifku - |

Pozad: |j'_a'|:|n}'f v| ]

VloZit obrazek... @

Predloha snimku: |Canl:|}f e | E{_ﬁ

B pozadi piedichy

8 Objekty prediohy =

Zobrazeni predlohy

=l RozvrZeni E

[ ]
[ ]

=R — i —
[ ] [ ] |_| [—]
= 228 =l L =

1

Obrazek 6: Panel Vlastnosti v postranni listé — panely Snimek a RozvrZzeni

Vlastnosti
Karta Vlastnosti v postranni li5té aplikace Impress méa dva panely. Tyto panely slouzi k Uprave
vlastnosti a rozvrzeni snimkl podle pozadavk{ prezentace.
Styly
Karta Styly se pouziva pro nasledujici ukoly:
 Pouziti styl( kresby a prezentace na vybrany objekt.

« Vytvareni novych styl(i pro objekty kresby a prezentace
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+ Uprava styl kresby a prezentace podle pozadavkii na prezentaci.

Pfi uloZzeni zmén ve stylu se tyto zmény promitnou do vSech prvk( v prezentaci, které jsou timto
stylem formatovany. Dalsi informace o stylech najdeme v kapitole 2, PouZziti pfedloh snimkd,
styl(i a Sablon.

Galerie

Na karté Galerie se nachazeji objekty, které Ize do prezentace vlozit bud jako kopii, nebo jako
odkaz.

« Kopirovany objekt je nezavisly na plvodnim objektu.
« Zmény plvodniho objektu kopii nijak neovlivni.
» Odkaz zlstava na plvodnim objektu zavisly.

< Zmény plvodniho objektu se promitnou i do propojeného objektu.

Navigator

Karta Navigator zobrazuje vSechny objekty obsazené v prezentaci a umoziuje prochazeni mezi
snimky v prezentaci nebo vybér objektl na snimku. Doporucuje se pojmenovat snimky a objekty
v prezentaci tak, aby byly pfi pouzivani navigatoru snadno identifikovatelné. DalSi informace
nalezneme v ¢asti ,Navigator“ na strance 26.

Tvary

Karta Tvary obsahuje panely, které umoziuji rychly vybér zakladnich tvari dostupnych na
nastrojové listé Kresba.

Céry a Sipky KFivky a Spojnice Tvary
mnohouhelniky
Tvary symbold Blokové Sipky Vyvojovy Bubliny
diagram

Hvézdy a cedule 3D objekty

Prechod mezi snimky

Karta Pfechod mezi snimky obsahuje vybér pfechodd mezi snimky pro pouZiti v prezentacich. K
dispozici jsou ovladaci prvky pro nastaveni rychlosti pfechodu, automatického nebo ru¢niho
prechodu a doby zobrazeni vybraného snimku (pouze automaticky pfechod). DalSi informace o
prechodech najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Animace

Karta Animace slouZi k pfidavani, Gpravam nebo odstrariovani animaci u rliznych prvka ¢i
objektll na snimku a k nastaveni zplsobu, jakym se objekty zobrazuji béhem prezentace. DalSi
informace o animacich najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Predloha stranky

Karta Pfedloha snimku nabizi pfistup k predloham snimkd pro prezentace, véetné nékolika
navrhl predloh snimk(. Vychozi predloha snimku je prazdna, ale ostatni pfedlohy obsahuji
pozadi a formatovany text. Dal3i informace o pfedlohach snimk({ najdeme v kapitole 2, PouZiti
predloh, styld a Sablon snimkd.

Pravitka

Pravitka jsou umisténa na horni a levé strané pracovniho prostoru. Pokud nejsou pravitka
viditelna, pfejdeme na Zobrazeni > Pravitka v hlavni nabidce. Pravitka zobrazuji velikost
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vybraného objektu na snimku pomoci dvojitych ¢ar (zvyraznéno na obrazku 7). Pravitka
mlZeme mj. pouZzit ke spravé Uchytl objektd a vodicich ¢ar pfi umistovani objektd.

Obrazek 7: Priklad indikator( velikosti objektl

B I B SO S SR S R VLN

1 Milimetr

*  Centimetr
Metr
Kilometr

Palec
Stopa
Mile
Bod
Pika
Znak
Radek

Obréazek 8: Priklad zmény mérnych jednotek pravitka

ﬁ Poznamka

Rozméry v aktuélni mérné jednotce nemusi odpovidat jednotkdm na pravitku. Mérné
jednotky na stavovém fadku se nastavuji v nabidce Nastroje > MoZnosti >
LibreOffice Impress > Obecné (v systému macOS LibreOffice > Pfedvolby >
LibreOffice Impress > Obecné).

Chceme-li zménit mérné jednotky pravitka, klikneme pravym tlacitkem mysi na pravitko a
vybereme mérnou jednotku z rozeviraciho seznamu, jak je znazornéno na obrazku 8 pro
vodorovné pravitko. Upozoriiujeme, Ze vodorovné a svislé pravitko Ize nastavit na rlizné mérné
jednotky.

Okraje stranky v kreslici oblasti jsou zobrazeny také na pravitkach. Okraje Ize upravit pfimo na
pravitkach tak, Ze je pfetdhnete kurzorem. Oblast okraje je vyznacena na pravitkach nebo v
podobé okraji kolem nevyuzité ¢asti pravitka. Toto zobrazeni okraji zavisi na nastaveni
pocitaCe a operacnim systému, obvykle se v3ak nachazi v levém hornim rohu pracovni plochy.
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Stavovy rfadek

Stavovy fadek (obrazek 9), umisténa ve spodni ¢asti hlavniho okna aplikace Impress, poskytuje
informace potfebné pro spravu oteviené prezentace. Stavovy fadek skryjeme v hlavni nabidce

;s vz

Zobrazit, kde zruSime vybér Stavovy fadek.

Informacni oblast

Méni se v zavislosti na vybraném objektu na snimku. Pfiklady zobrazenych informaci
jsou uvedeny v tabulce 3.

(1) (2) (3) (4)
Snimek 1z1| Wybrdno Textowy rdmec 'Kliknéte...' Vyichozi 3 140 /360 *I
. 1= 2520% 912 Cettina + - ———t| 51%
(5) (6) (7) (8) (9) (10)

Obrazek 9: Stavovy fadek

(1) Cislo snimku (2) Informacni oblast (3) Predloha snimku (4) Pozice kurzoru
(5) Velikost objektu (6) Neulozené zmény (7) Jazyk textu (8) PrizpUsobit snimek

(9) Posuvnik méfitka (10) Mira priblizeni v
zobrazeni procentech

Tabulka 3: Priklad informaci na stavovém radku

Priklad vybéru Priklady zobrazenych informaci

Oblast textu Editor textu: Odstavec x, Radek y, Sloupec z
Grafy, seSity Vybrano: vloZzeny objekt (OLE)

Obrazky Vybrano: Rastrovy obrazek s prihlednosti

Cislo snimku
Cislo snimku zobrazené na pracovni plo3e a celkovy pocet snimki v prezentaci.

Predloha snimku

K predloze snimku, ktera je pfifazena k aktualné zobrazené strance snimku nebo
poznamek na pracovni ploSe, se dostanete kliknutim pravym tlacitkem mysSi na tuto
stranku. Tim se otevie seznam dostupnych predloh snimkd, ze kterého Ize vybrat
vzorovy snimek, ktery se pouZzije na vybrany snimek. Alternativné Ize dvojitym kliknutim
na stranku otevrit dialogové okno Dostupné predlohy snimku, které obsahuje dalsi
informace o predlohach snimkd. Dalsi informace nalezneme v kapitole 2, Pouzivani
predloh snimkd, styl( a Sablon.

Poloha kurzoru / velikost objektu

Zobrazené informace se liSi podle toho, zda jsou objekty vybrany, &i nikoli. KdyZ je
vybran objekt, kliknutim do kterékoli z téchto oblasti se otevie dialogové okno Umisténi
a velikost.

— Pokud neni vybran Zadny objekt, isla pozic ukazuji aktualni polohu (soufadnice X a
Y) kurzoru.

— P¥i vybéru objektu a zméné jeho velikosti tazenim kurzoru se zobrazuje aktualni
velikost objektu (Sitka a vyska).

— Pokud je vybran objekt, Cisla pozic zobrazuji soufadnice X a Y levého horniho rohu
a dvojice Cisel velikosti objektl zobrazuji velikost objektu. Tato Cisla se netykaji
samotného objektu, ale obrysu vybéru, coz je nejmensi mozny obdélnik, ktery mize
obsahovat viditelnou ¢ast nebo Casti objektu.
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NeuloZené zmény

Oznacuje, zda jsou v prezentaci neulozené zmeény. Kliknutim na ikonu dokument
ulozime. Pokud prezentace nebyla dosud uloZzena, otevie se dialogové okno Ulozit
jako, které umoziuje prezentaci uloZzit.

Digitalni podpisy
Uvadi, zda je prezentace opatfena digitalnim podpisem.
Jazyk textu
Oznaduje jazyk pouZity pro jakykoli text v prezentaci.
Pfizplsobit snimek
Po klepnuti na tuto ikonu se snimek pfiblizi tak, aby se veSel na pracovni plochu.

s

Posuvnik méfitka zobrazeni
Pfi pohybu posuvniku se méni pfiblizeni snimku na pracovni ploSe.
Mira pfibliZzeni v procentech
Oznacuje aroven pfiblizeni snimku zobrazeného na pracovni ploSe. Klepnutim na

procento priblizeni se otevfe dialogové okno P¥ibliZzeni a rozlozeni zobrazeni, kde se
upravi nastaveni faktoru pfiblizeni a rozlozeni zobrazeni.

Navigator

Navigator zobrazuje vSechny objekty obsazené v prezentaci a umozriuje tak pohodlnou orientaci
v rdmci prezentace a vyhledavani objektl v ni.

» Chceme-li otevfit dialogové okno Navigéator (obrazek 10), zvolime v hlavni nabidce
Zobrazit > Navigator (Ctrl + Shift + F5 macOS & + Shift + F5).

i Navigator

K4 4 P Pl a2~

= @ Snimek 4
'S Tvar 1 (Bézierava kiivka) |
6 Twar 2 (Spojnice objektu)
3 Twar 3 (Spojnice objektu)
= @ Snimek 3
| T Tvar 1 {Uvodni text 'Kliknite...)
& Tvar 2 (Obrazek)
= @ Snimek &
"D Tvar 1 (Bézierova kiivka)
= [m Tvar 2 (Skupinovy objeks)
'S Tvar 1 (Svisla Zara)
'S Tvar 2 (Vlastn( tvar: ellipse)
'6 Twar 3 (Vastni tvar: ellipse)

=

| |Bez nazvu 1 e ‘

Obréazek 10: Dialogové okno Navigator

* Prfipadné klikneme v postranni listé na Navigator (Ctrl + Alt + 4, macOS 3 +
+ 4) a otevfe se stejnojmennd karta. Tato karta na postranni listé se vzhledem i
funk&nosti podobé dialogovému oknu Navigétor.
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Navigator funguje lépe, pokud snimkim a objektdm (obrazkdm, tabulkdm atd.) pfitadime
vystizné nazvy, misto abychom je nechali s vychozimi ndzvy (napfiklad ,Snimek 1“ a ,Tvar 1“
atd., jak je znazornéno na obrazku 10). Pouzivani vystiznych nazvd usnadiiuje identifikaci a
vyhledavani snimk{ nebo objektll v prezentaci.

Nastrojové listy

Nastrojové listy nabizeji fadu funkci pro vytvareni snimkd pro prezentace. Chceme-li v Impressu
zobrazit nebo skryt rlizné nastrojové listy, pfejdeme na Zobrazit > Nastrojové listy v hlavni
nabidce a v zobrazené podnabidce vybereme pozadovanou nastrojovou listu. Napriklad

nastrojove listy ,Standardni“ a ,Kresha“ se zobrazuji ve vychozim nastaveni, ale nastrojove listy
.cara a vyplin“ a ,Formatovani textu“ se obvykle nezobrazuji a je tfeba je vybrat.

Chceme-li zménit nastroje dostupné na libovolné nastrojové listé, klikneme pravym tlacitkem
mySi do prazdné oblasti na nastrojové listé a z mistni nabidky vybereme moznost Viditelna
tlacitka. Nainstalované nastroje jsou v zavislosti na operacnim systému pocitace oznaceny
zaSkrtnutim vedle ndzvu nastroje nebo je zvyraznéna ikona nastroje. Kliknutim na nazev
nastroje jej na nastrojové listé skryjeme nebo zobrazime. DalSi informace nalezneme v kapitole
11, Nastaveni a pfizplsobeni aplikace Impress, v dodatku B, Nastrojové listy, a v pfirucce
Zaciname s LibreOffice.

Nastrojova lista Standardni

Nastrojova lista Standardni (obrazek 11) je ve vSech modulech LibreOffice podobnéa a v
této uzivatelské prirucce neni podrobné popséna. Ve vychozim nastaveni je ukotvena a

s > 7z

umisténa pod hlavni liStou v horni ¢asti pracovni plochy.

ﬁ Poznamka

Zobrazené ikony na nastrojove listé zavisi na zvoleném stylu ikon a operacnim
systému pocitaCe. V nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Zobrazeni (v
systému macOS LibreOffice > Pfedvolby > MoZnosti > LibreOffice > Zobrazeni)
vybereme velikost a styl ikon. Dalsi informace nalezneme v Dodatku B, Nastrojové

wr 7

liSty a v prirucce ZacCiname s LibreOffice.

Standardni v X
v vv[j% ‘LD'F M:/'v ﬁaa?f;
I EE-B S S B ih E F &

Obrazek 11: Standardni nastrojova lista

Kresba * X

[ & LB NOO —-¥~L~

O-Q-o BP0 v M- [ = Al 4

Obrazek 12: Nastrojova liSta Kresba

Cara a vypli v X
= -

& |.:.‘:" r_.q L O EID Y O —— ~ 0,00cm ﬁv
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Obrazek 13: Néstrojova lista Cara a vyplii
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Formatovan( textu v X
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Obrazek 14: Nastrojova lista Formatovani textu
Nastrojova liSta Kresbha

Nastrojova lista Kresba (obrazek 12) nabizi vSechny zakladni funkce pro kresleni
rznych geometrickych tvar(l a tvard od ruky, stejné jako pro formatovani objektd na
snimku. Ve vychozim nastaveni je nastrojova liSta Kresba ukotvena a umisténa na levé
strané pracovni plochy. DalSi informace o nastrojich pro kresleni najdeme v kapitole 5,
Sprava grafickych objektd.

Nastrojova lista Cara a vypln
Nastrojova lista Cara a vyplii (obrazek 13) poskytuje nastroje pro Gpravu vlastnosti
objektu, napfiklad barvy Cary, stylu ¢ary, Sifky Cary, barvy a stylu vyplné. Pokud je

vybranym objektem textové pole, nastrojova lista Cara a vypli se automaticky nahradi
néstrojovou liStou Forméatovani textu.

Nastrojova lisSta Formatovani textu

Nastrojova liSta Forméatovani textu (obrazek 14) je podobnéa nastrojové listé
Formatovani v aplikaci LibreOffice Writer a zobrazi se pouze tehdy, kdyZ je v prezentaci
vybran textovy objekt, a automaticky nahradi nastrojovou listu Céara a vypln.

Zobrazeni pracovni plochy

Pracovni plocha Impress ma Ctyfi zobrazeni: Normalni, Osnova, Poznamky a Poradac¢
snimk. Jednotliva zobrazeni pracovni plochy jsou navrzena tak, aby usnadriovaly provadéni
urcitych akold.

7 B Bez nézvu 1.08p — LibreOffice Impress

| Soubor Upryy Zobrazit Viofit Formdt Snimek Prezeniace Nisiroje Okno  Napovéda

BE-5-B-0e B~ -G At BEBE-8I S 6 B[O -Feaw

X Normalni smky  Pofada¢ snimki Viastnosti x =
7] T I ) Snimek [
- Format; |Obrazovka 169 ~

| A

™ Orientace: |Na &ifku v {
. o T3y g =]
- Viosit obrazek. ®@
- Predloha snimbu: re)
o @ Pozadi piediohy
o T R F A 8 Objeky piediohy =
[°1 Zobrazeni piediohy e
-1 = Rozurient =
: []
: —
° B0 08
1 — 0 e =
- o | | o | o o o |
-  s— | | o—| | | o | o o
= s
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Obréazek 15: Priklad zobrazeni pracovniho prostoru Normalni pohled
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RUzné pohledy Ize vybrat jednim z nasledujicich zplsobd:

» Klikneme na kartu v horni ¢asti pracovni plochy (obrazek 5 na strané 20). Pokud se
karty nezobrazuji, pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazeni > LiSta karet se
zobrazenimi.

* Pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit a z moZnosti v podnabidce vybereme
zobrazeni pracovni plochy.

Pracovni plocha Impress ma také k dispozici tfi pfedlohy snimku pro vytvareni predloh snimkd v
prezentaci. Tyto hlavni zobrazeni nemaji Zaddné karty a oteviraji se vybérem prfislusné moznosti
v polozce Zobrazit na hlavni listé. Dostupné moznosti jsou Pfedloha snimku, Pfedloha
poznamek a Pfredloha podkladd. Dalsi informace o predlohach snimki najdeme v kapitole 2,
Pouziti predloh, stylli a Sablon snimkd.

Normalni pohled

Normalni pohled (obrazek 15) je hlavni standardni zobrazeni pro vytvareni jednotlivych snimka v
prezentaci. V zobrazeni Normalni jsou snimky navrZeny tak, Ze obsahuji text, grafiku a
pfipadné animacni efekty, které jsou jiz pfidany a naformatovany. Chceme-li umistit snimek v
Normalnim zobrazeni pracovni plochy, klepneme na miniaturu snimku v podokné snimkd, na
nazev snimku v okné Navigator nebo na kartu Navigatoru na postranni listé.

Pohled s oshovou

Pohled Osnova v pracovnim prostoru (obrazek 16) zobrazuje vSechny snimky prezentace v
poradi, v jakém nasleduji za sebou. Zobrazuje nazvy témat, seznamy s odrazkami a Cislované
seznamy pro kazdy snimek ve formé osnovy. Zobrazi se pouze text obsazeny ve vychozich
textovych polich na kazdém snimku. Pokud byly do snimk{ pfidany textové ramce nebo grafické
objekty, tyto objekty se nezobrazi.

Nazvy snimk{ nejsou zahrnuty v pohledu Osnova, ktery se pouziva pro nasledujici tcely:
* Provadéni zmén v textu snimku.
» PFidani nebo odstranéni textu v prezentaci jako v zobrazeni Normalni.

 Posunuti odstavce nahoru nebo dold pomoci Sipek pro posun na nastrojové listé
Osnova (obrazek 17).
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Obrazek 16: Priklad zobrazeni pracovniho prostoru Pohled s osnovou

Csnova > X
= < | T I44|H| 1=

Obrazek 17: Nastrojova lista Osnova

» Zména urovné osnovy odstavce na snimku pomoci tlacitek se Sipkou doleva a doprava
na nastrojové listé Osnova.

« Porovnani snimkd s osnovou, pokud jsme si jednu pfedem pfipravili. Pokud je
poZadovan dalSi snimek, Ize jej vytvofrit pfimo v zobrazeni Oshova nebo Normalni.

Pohled na poznamky

K pfidani poznamek k snimku pouzijeme pohled Poznamky v pracovnim prostoru (obrazek 18).
Béhem prezentace se publiku nezobrazuje zobrazeni poznamek na externim displeji, ktery se
pro prezentaci pouZiva.

5) Kliknutim na Poznamky v pracovnim prostoru otevieme zobrazeni Poznamky.
6) Vybereme snimek v podokné Snimky tak, aby se zobrazil na pracovni ploSe.

7) V textovém poli pod snimkem klikneme na slova Kliknéte pro pridani poznamek a
zadame pozadované poznamky k vybranému snimku.

Velikost textového pole Kliknutim pridate poznamky lze ménit pomoci Uchytll pro zménu
velikosti, které se zobrazi pfi vybéru okraje pole poznamek. Chceme-li ramecek pfesunout nebo
zmenit jeho velikost, klikneme na uchyt na okraji ramecku a pfetazenim upravime jeho velikost.

» Pfidame nebo odstranime text na snimku, stejné jako v normalnim zobrazeni.

« Posuneme odstavec nahoru nebo dold pomoci Sipek na nastrojové listé Osnova
(obrazek 17).

« Uroven osnovy odstavce na snimku miZzeme zménit pomoci tlagitek se Sipkou doleva a
doprava na nastrojové listé Osnova.

» Porovname snimky s osnovou, pokud byla osnova pfipravena. Pokud je poZadovan
dalSi snimek, Ize jej vytvofit pfimo v zobrazeni Osnova nebo Normalni.
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Obrazek 20: Nastrojova lisSta Pohled na snimky

Pohled Pofada¢ snimku

Pohled Pofadaé snimkt v pracovni oblasti (obrazek 19) obsahuje miniatury snimkd pouzitych v
prezentaci. Pro praci s jednim snimkem nebo skupinou snimk{ pouzijeme pohled Pofadaé
snimkd.

Prizplisobeni pohledu Poradaé¢ snimkii

1) Prfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové liSty > Pohled na snimky, aby
se zobrazila nastrojova lista Pohled na snimky (obrazek 20).
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2) Upravime pocet snimkl v poli Snimk({ na radek, a to maximalné na 15.
Zména poradi snimki

Chceme-li zménit poradi snimkd v prezentaci u jednoho snimku nebo skupiny snimkd v pohledu
Pofrada¢ snimkd, postupujeme nasledovné:

1) Vybereme snimek nebo skupinu snimkd.

2) Pretdhneme snimek nebo skupinu snimkd na nové misto v prezentaci.
Vybér skupiny snimku

Chceme-li vybrat skupinu snimk( v zobrazeni Pofada¢ snimk, pouzijeme jednu z
nasledujicich metod:

» Klavesa Ctrl (macOS ) — klikneme na prvni snimek a pfi drzeni klavesy Ctrl
vybereme pozadované snimky. Vybrané snimky nemusi byt vedle sebe.

» Klavesa Shift — klepneme na prvni snimek a pfi drzeni klavesy Shift vybereme
posledni snimek skupiny. Takto vybereme vSechny snimky mezi prvnim a poslednim.

+ Klikneme a pretahneme — umistime kurzor mirné stranou a mimo prvni snimek, poté
klikneme a drzime kurzor, dokud nejsou vybrany vSechny snimky pozadované pro
skupinu.

Prace v pohledu Porada¢ snimkii

Prace se snimky v zobrazeni Pofada¢ snimkt je podobna praci se snimky v podokné
Prezentace. Chceme-Ili provést zmény, klikneme pravym tlacitkem mysi na snimek v pohledu
Pofada¢ snimki a z mistni nabidky vybereme jeden z nasledujicich prikazd, jak je uvedeno v
tabulce 4:

Tabulka 4: Prikazy PoradacCe snimku

Prikaz Akce

Vyjmout Odebere vybrany snimek a uloZi jej do schranky.

Kopirovat Zkopiruje vybrany snimek do schranky, aniz by jej odstranil.
Vlozit VloZi snimek ze schranky za vybrany snimek.

Novy snimek Pfida novy snimek za vybrany snimek.

Vytvori duplikat vybraného snimku a umisti novy snimek

Duplikovat snimek bezprostfedné za vybrany snimek.

Pfejmenovat

snimek PFejmenuje vybrany snimek.

Skryt snimek VSechny skryté snimky se v prezentaci nezobrazuiji.

Smazani snimku | Odstrani vybrany snimek.

Rozvrzeni Umoziuje zmeénit rozlozeni vybraného snimku.

Umoznuje pfesunout nebo zménit polohu snimku v pofadi

Prfesunout
prezentace.

Tvorba prezentace

Ve vychozim nastaveni se aplikace Impress spusti s dialogovym oknem ,Vybrat Sablonu“
(obrazek 4 na strané 19), ve kterém lze vybrat Sablonu pro prezentaci. Chceme-li vytvofit
prezentaci bez Sablony, klepneme v dialogovém okné Vybér Sablony na Zrusit a v podokné
Pracovni plocha a Snimky se otevie prazdny snimek.
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Prezentace v X
=] - |_='|f| SR

Obrazek 22: Nastrojova lista
Prezentace

Chceme-li zabranit otevieni dialogového okna Vybér Sablony, pfejdeme na Nastroje > MoZnosti
> LibreOffice Impress > Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
Obecné) v hlavni nabidce a otevieme dialogové okno MoZznosti LibreOffice Impress Obecné
(obrazek 21) a zruSime vybér moznosti Zacit s vybérem Sablony.

DalSi informace o vytvafeni prezentaci, moznostech prezentace a nastaveni prezentace

najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba a v kapitole 11, Nastaveni a pfizplisobeni aplikace

Impress.
. Tip

Rozhodneme se pro UcCel prezentace a podle toho ji naplanujeme. Pokud méame

pfedstavu o typu publika, struktufe, obsahu a zplisobu prezentace, usetfime pfi
pfipravé prezentaci Cas.

Nova prezentace

VloZeni nového snimku
Novy snimek vloZime do prezentace pomoci jedné z nasledujicich metod.
* V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy shimek.

» Klepneme pravym tlaCitkem do panelu Prezentace a z mistni nabidky vybereme Novy
snimek.

* Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + M (macOS 3 + M).

* V pohledu Pofada¢ snimki v pracovnim prostoru klepneme pravym tlac¢itkem na
snimek a vybereme z mistni nabidky Novy snimek.

* Klepneme na Novy snimek na nastrojové listé Prezentace (obrazek 22). Pokud neni
nastrojova lista Prezentace viditelnd, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Nastrojové
liSty a vybereme z podnabidky Prezentace.
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ﬁ Poznamka

Novy snimek se vloZi za vybrany snimek. Pokud neni vybrany Zadny snimek, je novy
snimek vloZen jako posledni snimek v prezentaci.

Duplikovani snimkii

Chceme-li snimek duplikovat, vybereme snimek, ktery chceme duplikovat, v podokné Snimky a
pouzijeme jednu z nasledujicich metod. Duplikovany snimek se v prezentaci pfida za vybrany
snimek.

» Klepneme pravym tlac¢itkem na snimek na panelu Snimky a z mistni nabidky vybereme
Duplikovat snimek.

 V pohledu Pofada¢ snimkti klepneme v pracovni ploSe pravym tlacitkem mysi na
snimek a z mistni nabidky vybereme Duplikovat shimek.

» Prejdeme na Snimek > Duplikovat snimek v hlavni nabidce.

» Klepneme na Duplikovat shimek na nastrojové listé Prezentace.

Format snimku

Klepnutim na Vlastnosti v postranni liSté a otevienim panelu Snimek (obrazek 23) zobrazime
moznosti formatovani dostupné pro prezentaci. Panel Snimek umoziuje formatovani viech
snimkl zahrnutych do prezentace a vybér pfedloh snimkd pro prezentaci. Dalsi informace
najdeme v kapitolach 2, Predlohy snimk, styly a Sablony, a v kapitole 8, Pridavani a
formatovani snimkd, poznamek, komentard a podkladd.
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Obrazek 23: Panel Vlastnosti v postranni listé — panely Snimek a
RozvrZzeni

Rozvrzeni snimku

Ve vychozim nastaveni se pfi vytvafeni nové prezentace pouZzije pro prvni snimek rozloZeni
Snimek s nadpisem. Rozvrzeni zahrnuta v programu Impress se pohybuji od prazdného snimku
po snimek se Sesti poli obsahu a nadpisem. Dalsi informace o rozloZeni snimk{ najdeme v
kapitole 8, Pridavani a formatovani snimkd, poznamek, komentarl a podkladd.

Prvni snimek v prezentaci je obvykle snimek s nadpisem. NejvhodnéjSimi rozvrzenimi pro prvni
shimek v prezentaci jsou Snimek s nadpisem, které také obsahuje ¢ast pro podnadpis, a Pouze
nadpis. Pro zbyvajici snimky vybereme nejvhodnéjsi rozvrzeni, které chceme pouzit pro obsah

snimku.

Je dilezité si uvédomit, Ze program Impress neumoziuje vytvaret vlastni rozvrzeni. Velikost
jednotlivych prvkd v rozvrzeni snimku Ize v8ak ménit a Ize je také pfesouvat; viz ,Uprava prvk(
snimku“ na strané 37.
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Vybér rozvrZeni snimki

Dostupna rozloZeni jsou zobrazena v panelu RozvrZeni na karté Vlastnosti na postranni listé.
Vybereme snimek a poté zvolime jednim z nasledujicich zplsobl jeho rozvrZeni:

Pfejdeme na kartu Vlastnosti v postranni liSté a otevieme panel RozvrZeni (obrazek
23).

Klikneme na RozvrZeni snimku na nastrojové listé Prezentace a otevieme
vyskakovaci dialogové okno s dostupnymi rozvrzenimi snimkd.

Klepnutim na Snimek > RozvrZeni v hlavni nabidce otevieme podnabidku, ktera
obsahuje dostupna rozvrzeni.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybrany snimek a z mistni nabidky zvolime
RozvrZeni.

ﬁ Poznamka

Ikony zobrazené uprostfed rdmcl umoziuji v pfipadé potfeby do ramce vlozit
tabulky, grafy, obrazky, zvukové soubory nebo videa.

Zména rozvrzeni snimku

Po vybéru snimku v prezentaci zménime jeho rozvrzeni nasledujicim zplsobem:

1)
2)

Obsah

Vybereme snimek v prezentaci.

Vybereme pro snimek nové rozvrZzeni pomoci jedné z metod popsanych v ¢asti ,Vybér
rozvrzeni snimk{“ na strané 36.

snimku

Nékolik rozvrzeni miiZze obsahovat jedno nebo vice poli s obsahem, jak ukazuje pfiklad na
obrazku 24. Po vybéru pole s obsahem jej Ize nastavit tak, aby obsahovalo nasledujici prvky:

Nazev snimku

Text

Klepneme na Kliknéte pro vioZeni nadpisu a do textového pole zadame nazev. Aplikace
Impress prejde do rezimu Uprav textu a automaticky se otevie nastrojova liSta
Formétovani textu. DalSi informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani
a forméatovani textu.

Klepneme na Kliknéte pro vioZeni textu a zadame obsah do textového pole. Aplikace
Impress prejde do rezimu Uprav textu a automaticky se otevie nastrojova liSta
Formétovani textu. DalSi informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani
a forméatovani textu.

Tabulka

Kliknutim na Vlozit tabulku uprostfed pole otevieme dialogové okno Vlozit tabulku.
Zadame pocet sloupct a fadkd a klepneme na OK. Dialogové okno se zavie a do pole
se vlozi tabulka. DalSi informace o vkladani tabulek najdeme v kapitole 3, Vkladani a
formétovani textu.
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Obrazek 24: Priklad snimku s pouZitim ramc( s obsahem

Uprostfed pole klikneme na VloZit graf a do pole se vloZi vychozi graf programu
Impress. Na karté Vlastnosti v postranni listé se otevie panel Typ grafu, ktery
umoziiuje upravit graf podle pozadavk( prezentace. Dal$i informace o pouzivani grafl
najdeme v kapitole 7, OLE, tabulky, grafy a dal3i objekty.

Obrazek

Uprostied pole s obsahem klikneme na VloZit obrazek a otevie se prohlize¢ soubord.
Prejdéte do slozky, kde se nachazi poZzadovany obrazek. poté vybereme soubor a
klikneme na Otevfit. Obrazek se vloZi do pole a prohliZze¢ soubor( se zavie. Na karté
Vlastnosti v postranni listé se otevie panel Obrazek, ktery umoZziuje Upravu souboru
obrazku. Dal$i informace o pouzivani obrazkl najdeme v kapitole 4, Pfidavani a
formatovani obrazkd, a v kapitole 7, OLE, Tabulky, grafy a dal$i objekty.

Audio nebo video

Uprostfed pole s obsahem klikneme na Vlozit > Zvuk nebo video a otevfe se prohlize¢
soubor(ll. Pfejdeme do adresare, kde se nachazi zvukovy nebo video soubor, vybereme
tento soubor a klikneme na Otevfit. Zvukovy nebo video soubor se vloZi do snimku a
prohlize¢ souborll se zavie. Otevie se nastrojova lista Pfehravani médii, ktera
umoznuje ovladani zvukového nebo video souboru. DalSi informace nalezneme v
kapitole 7, OLE, Tabulky, grafy a dalSi objekty.

}? Poznamka

P¥i vytvafeni prezentace Ize upravovat a formatovat textove a grafické prvky. Zména
rozvrzeni snimku, které obsahuje obsah, v8ak mlZe mit zna¢ny dopad. Pokud dojde
ke zméné rozvrzeni po vloZzeni obsahu, obsah se neztrati, ale mlZze byt nutné jej
znovu naformatovat.

Uprava prvk( snimku

Snimek po vloZeni do prezentace obsahuje prvky, které byly zahrnuty do vybraného rozvrzeni

snimku.

Je vSak nepravdépodobné, Ze by preddefinovana rozvrzeni vyhovovala vsem

poZadavklm na prezentaci. Mlze byt nutné odstranit nékteré prvky nebo vloZit nové objekty,

napriklad text Ci grafiku.

Program Impress neumozZziuje vytvaret nové rozvrzeni, ale umoznuje ménit velikost a pfesouvat
prvky snimku. MGzeme také pridavat nové prvky, aniz nas omezovala poloha a umisténi

jednotlivych poli.
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Snimek po vloZeni do prezentace obsahuje prvky, které byly zahrnuty do vybraného rozvrzeni
snimku. Pfeddefinovana rozvrzeni vsak nemusi spliiovat vSechny poZadavky na vzhled. Mize
byt nutné odstranit nékteré prvky nebo vlozit nové objekty, jako je text a/nebo grafika.

/? Poznamka

Doporucujeme provadét Gpravy prvkd snimkd v Sablonach obsazenych v aplikaci
Impress v zobrazeni Normalni. ACkoli je mozné provadét zmény v prvku snimku v
zobrazeni Pfedloha snimku, mohou tyto zmény ovlivnit i jiné snimky, které pouzivaji
stejny vzorovy snimek. To miZe vést k nepredvidatelnym vysledkiim a vyzaduje
zvySenou opatrnost i uréitou miru pokust a omyld.

Presouvani pole s obsahem
1) Klepnutim na vnéjSi ordmovani pole s obsahem se zobrazi Gchyty vybéru.

2) Umistime kurzor na ramec tak, aby kurzor zménil tvar. Obvykle se jedna o sevienou
ruku, ale zalezi na nastaveni pocitace a operacniho systému.

3) Klepneme na ramecek s obsahem a pfetdhneme jej na novou pozici na snimku, poté
uvolnime tlag¢itko mysi.
Zmeéna velikosti pole s obsahem
1) Klepnutim na vnéjSi ordmovani se zobrazi Uchyty vybéru.
2) Umistime kurzor na uchyt vybéru, ¢imz ukazatel zméni tvar.

3) Klepnutim a pfetaZzenim uchytu vybéru na pole zménime velikost pole s obsahem a
poté uvolnime tlacitko mysi.

— Horni a dolni tchyty pro vybér méni vySku pole s obsahem.
— Pravé alevé Uchyty pro vybér méni Sifku pole s obsahem.

— Rohové uchyty méni soucasné Sitku a vySku pole s obsahem.

Odstranéni prvki
1) Klepnutim na pole obsahu nebo na prvek jej vybereme a zobrazi se Uchyty vybéru.

2) Pole s obsahem nebo prvek odstranime stlacenim klavesy Delete (macOS Ctrl + D)
nebo Backspace.

Pridani textu

Existuji dva zplsoby pridani textu do snimku — pole s obsahem nebo textové pole. Dalsi
informace o textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Pole s obsahem

Klepneme na Kliknéte pro vioZeni textu v poli obsahu a zadame text. Styly osnovy se
automaticky aplikuji na text pfi jeho vkladani. V pfipadé potfeby zménime Groven
osnovy kazdého odstavce a jeho pozici v ramecku obsahu pfepnutim do zobrazeni
Osnova a pomoci tlaitek se Sipkami na nastrojové listé Osnova.

Textové pole

Klepnutim na Vlozit textové pole na Standardni nastrojové liSté nebo nastrojové listé
Kresba vybereme textovy rezim a poté klepneme na snimek. Vytvofi se textoveé pole a
automaticky se otevie nastrojova liSta Formatovani textu. Zadame text a klepnutim
mimo textové pole ukon¢ime textovy rezim.
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Pridani obrazkid nebo objekt(

Chcete-li do snimku vlozit obrazky nebo objekty, napfiklad fotografii, klipart, kresbu, tabulku
nebo jakykoli jiny vizualni prvek, klikneme v hlavni nabidce na VloZit a z rozbalovaci nabidky
vybereme poZadovanou moznost. Dalsi informace o pfidavani objektl najdeme v nasledujicich
kapitolach

Kapitola 4, Pridavani a formatovani obrazk
Kapitola 5, Sprava grafickych objekt(
Kapitola 6, Formatovani grafickych objekt
Kapitola 7, OLE, tabulky, grafy a dalSi objekty

Uprava vzhledu snimku

Chceme-li zménit pozadi a dalsi vlastnosti vSech snimkd v prezentaci, je tfeba upravit predlohu
snimku nebo vybrat jinou predlohu snimku.

Predlohou snimku je snimek s ur€itou sadou vlastnosti, slouZici jako Sablona a vychozi bod pro
tvorbu ostatnich snimk{. Mezi tyto vlastnosti patfi pozadi snimku, objekty na pozadi,
formatovani pouzitého textu a grafika na pozadi.

Aplikace Impress ma fadu predloh snimkd, které najdeme na karté Predlohy snimku na
postranni listé. Lze vytvorit a/nebo uloZit dalsi vzorové snimky, pfipadné je pridat z jinych zdrojd.
Vice informaci o vytvareni a modifikaci pfedloh najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a
Sablony.

Chceme-li napfiklad zménit pozadi konkrétniho snimku nebo vzorového snimku, postupujeme
takto:

1) Klepnutim pravym tlacitkem mySi na snimek nebo predlohu a vybérem moZznosti
Vlastnosti snimku v mistni nabidce otevieme dialogové okno Vlastnosti snimku
(obrazek 25).

2) Vybereme Pozadi a poté vybereme typ pozadi, které se ma pouzit: Zadny, Barva,
Prechod, Obrazek, VVzorek a Srafovani.
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Wlastnosti strénky

ID Zadna

Snimek

Prechod Cbrazek Vzorek Srafovani

Barvy Aktivni Nova

f Paleta: [Standardni g L
Pozadl
O

DN EEEEEEEN

::. B S S S ) S ) I R 114 R 114 L]
Prithlednost LEEEEEEEEEl G 18 G 139 =
OdNEEEEEEENT - - = =]
ST . pm . -
AN EEEEEEN - e —
ENEEEEEEEEEEN HTML 720fcf HTML 729fcf
AEEEEEEEEEEN
AEEEEEEEEEEEN

Posledni barvy

ENEEEEENTN
Vlastni paleta

Pidat Smazat

Napovéda OCbnovit CK Zrusit

Obrazek 25: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Pozadi - Barva
3) Pro kazdy typ pozadi vybereme z rliznych dostupnych vlastnosti.

4) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno.

ﬁ Poznamka

VloZeni a formatovani pozadi neni v této kapitole popsano. Dalsi informace najdeme
v kapitole 6, Formatovani grafickych objekt.

Uprava prezentaci

Ve vychozim nastaveni jsou v prezentaci vdechny snimky zobrazeny ve stejném poradi, v jakém
jsou zobrazeny v zobrazeni Pofada¢ snimku na pracovni ploSe. Doporucujeme si celou
prezentaci nejprve prohlédnout, nez ji definitivné vytvofime a uloZime. Spustime prezentaci
alespon jednou (viz ,Spusténi prezentace” na strané 41) a poté odpovime na nasledujici otazky.
Po prvnim spusténi prezentace miiZe byt také vice otazek.

« Jsou snimky ve spravném poradi? Pokud ne, je tfeba zménit polohu nékterych snimkd.

» Jsou informace dobre rozmistény a viditelné pro vSechny &leny publika ve velké
mistnosti?

+ Vysveétil by dalSi snimek urcity bod prezentace? Pokud ano, vytvofime dalSi snimek.
» Jsou nékteré snimky zbyte¢né? Skryt nebo odstranit nepotfebné snimky.
« Pomohly by animace nékterym snimklm? To je povaZovano za pokrocilou techniku.
 Mély by mit nékteré snimky jiny pfechod snimkd nez jiné? Pfechod téchto snimkl by
meél byt zménén.
Po zodpovézeni otazek provedeme potfebné zmény. Zmeény lze provadét v zobrazeni Pofadac¢
snimk{ na pracovni plose.
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_Tip

Neni-li jeden nebo vice snimkll potfeba, skryjeme je a poté si prezentaci znovu
prohlédneme, abychom se ujistili, Ze tyto snimky skutecné nejsou nutné. Chceme-li
skryt snimek, klepneme pravym tlac¢itkem na snimek v Panelu snimk{ a vybereme z
mistni nabidky Skryt snimek. Neodstrafiujeme snimek, dokud to neni nutné,
protoZze bychom jej mozna museli znovu vytvorit.

Poradi snimku
Poradi snimkl v prezentaci miizeme zménit jednim z nasledujicich zpUsobd:

 V pohledu Pofadaé¢ snimki vybereme snimek, ktery chceme presunout, a prfetdhneme
jej ha nové misto v prezentaci.

* Na panelu Snimky vybereme snimek, ktery chceme pfesunout, a pfetahneme jej na
nové misto v prezentaci.

Animace

Pokud chceme k prezentacim pridat animace, klepneme v postranni listé na ikonu Animace a
otevieme kartu Animace, umoziujici pfistup k riiznym moZznostem animace:

Kategorie animace.

Efekt animace.

ZpUlsob spusténi animace.

Smeér, trvani a zpozdéni animace.
Automaticky néhled.

Animace je pokrocila technika a je nad ramec této kapitoly. DalSi informace o animacich
najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Prechody mezi snimky

Aby prezentace pUsobila profesionalnéji, doporucuje se mezi jednotlivé snimky v prezentaci
vloZit pfechody. Klepnutim na Pfechod mezi snimky v postranni listé otevieme kartu Pfechod
mezi snimky, umoZziujici pFistup k rliznym moznostem pfechodu:

Typ prechodu.

Uprava pfechodu.

Prlibéh snimku v prezentaci.
Automaticky nahled.

Pridani pfechodt snimk je pokrocila technika a je nad rdmec této kapitoly. Dals$i informace o
pfechodech mezi snimky najdeme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Spusténi prezentace

Po dokoncCeni prezentace se doporucuje ji spustit a zkontrolovat, zda je v3e v pofadku, nez ji
predvedeme publiku.

Pro prezentaci pfed publikem nabizi Impress funkci ,Obrazovka pfednaSejiciho“. Aby vSak
Obrazovka prednasejiciho fungovala, je nutné k pocitaci pfipojit vice monitor(i. Dal$i informace a
podrobnosti o spusténi prezentace a jejim prfedvedeni publiku najdeme v kapitole 9, Prezentace
a fotoalba.
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Jednotlivé displeje
1) Jednim z néasledujicich zpUsobUl spustime snimek:

— V hlavni nabidce zvolime Prezentace a vybereme z podnabidky Za€it od prvniho
shimku nebo pouZzijeme klavesovou zkratku F5.

— V hlavni nabidce zvolime Prezentace a vybereme z podnabidky Zac€it od
aktualniho snimku nebo pouZijeme klavesovou zkratku Shift + F5.

2) Chceme-li b&€hem prezentace zobrazit jednotlivé snimky, pouZijeme jednu z
nasledujicich metod:

— Stisknutim mezerniku pfejdeme na dalSi snimek prezentace.
— Stisknutim klaves se Sipkami zobrazime dalSi nebo pfedchozi snimek prezentace.

— Pokud byla v Nastaveni prezentace vybrana moznost Ménit snimky kliknutim na
pozadi, umistime kurzor na snimek a kliknutim pfejdeme na dalSi snimek.

3) Po skonceni prezentace nebo pro ukonéeni prezentace pred jejim dokonCenim
stiskneme klavesu Esc, ¢imz ukoncime prezentaci a vratime se do aplikace Impress.

Vice displeji
Pokud je k poéitadi pfipojeno vice displejd, zpfistupni se Obrazovka prednasejiciho (obrazek
26), kterd umoznuje dalSi ovliadani prezentace:

» Na vice displejich vidi publikum aktualni snimek prezentace.

* Na displeji pocitace se zobrazuje aktualni snimek, dalsi snimek prezentace, pfipadné
poznamky ke snimklm a ¢asovac prezentace, ktery umoziuje ovladat zplsob
prezentace pred publikem.

« Spusténi prezentace pomoci Obrazovky pFednasejiciho a vice displejll je podobné
spusténi prezentace na jednom displeji. DalSi informace a podrobnosti o pouzivani
Obrazovky pfednéSejiciho najdeme v kapitole 9 Prezentace a fotoalba.
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B3 Obrazovka: Bez ndzvu 1 — O

Aktualni snimek (2 / 16) Nasledujici snimek

PFiklad nadpisu casti

P Fed d eﬂ novan é tva ry - Zde miZeme pfidat dal3i text

@ ® | 8 | 2B GHn I ¥ Q@

Predchozi Dalsi Poznamky Snimky 0:00:17 Pozastavit Restartovat Zaménit Napovéda Ukondi

Obrazek 26: Obrazovka prednasejiciho — aktualni snimek
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Navrhujeme prezentaci

K vytvofeni zajimavé prezentace je nezbytné ji dobfe navrhnout a naplanovat. Ackoli vzhled
snimkd Ize upravovat v priibéhu tvorby prezentace, pfedem promyslené planovani usetfi ¢as.
Pfed tvorbou prezentace doporuCujeme vypracovat osnovu, z niZ vyplynou nékteré pozadavky
na vzhled snimkd.

» Kombinace barev pozadi a textu pro lepsi Citelnost a vizualni pritazlivost.
« Pomohl by obrazek posluchac¢im Iépe pochopit obsah?

» Meél by se na vSech snimcich objevit néjaky konkrétni text a obrazek? Napfiklad nazev
spolec¢nosti a logo.

 Bude pro posluchace pfinosem ocislovani snimkd, aby se na néktery z nich mohli
rychle odkazat?

» Je zadouci, aby pozadi obsahovalo obrdzek nebo pfechod? Pokud ano, vybereme
takovy, aby nerusil nebo nekolidovat s obsahem, napfiklad s barvami v grafech.

« Kolik predloh snimkll bude potieba?
* Bude jeden navrh snimku vyhovovat obsahu celé prezentace?

Co jsou predlohy snimki?

Predloha snimku je snimek, ktery pouzivame pfi tvorbé jednotlivych snimki jako vychozi bod.
Hraje obdobnou roli jako styl strdnky v programu Writer, nebot’ urCuje zakladni formatovani
vSech snimkd, které na ni zavisi. V jedné prezentaci Ize pouzit vice pfedloh snimkd.

Predlohy snimkd obsahuji definovanou sadu vlastnosti, které se automaticky aplikuji na snimky
vytvafené v prezentaci; mezi né mohou patfit napfiklad barva pozadi, grafika nebo pfechody. Do
predlohy Ize zahrnout také objekty (napfiklad loga, ozdobné &ary), zahlavi a zapati, umisténi a
velikost textovych ramcl a formatovani textu.

V8echny vlastnosti predloh snimk{ jsou fizeny styly. Nové snimky, které vytvafime pomoci
predlohy snimk{ maji styly zdédéné z pouzité predlohy snimkl. Zména stylu pfedlohy snimku
ma za nasledek zmény viech snimkl z ni odvozenych. Kazdy snimek je vSak mozné upravit
ruéné, predlohu snimkd to neovlivni.

Predlohy snimk(d maji dva typy styld: styly prezentace a styly kresby. Styly prezentace lze
upravovat, ale nové styly prezentace NELZE vytvaret. Styly kresby Ize upravovat a vytvaret také
styly nové. DalSi informace nalezneme v ¢asti ,Styly” na strance 67.

}? Poznamka

Doporucujeme pouzivat predlohy snimkd kdykoli je to mozné. Samoziejmé Zze v
nékterych pfipadech je konkrétni snimek nutné upravit ru¢né. Napfiklad snimek
upravime tak, Ze zvétSime oblast grafu a zmenSime textovy ramec.

Pracujeme s predlohou snimku

Impress je dodavan se sadou predloh snimkd, které jsou zobrazeny na karté Predlohy snimki
postranni liSty (obrazek 27). Tato karta ma tfi panely: Pouzito v této prezentaci, Naposledy
pouzité a Dostupné k pouziti. Kliknutim na znacku pro rozbaleni vedle nazvu kazdého panelu
zobrazime miniatury predloh snimkd, kliknutim na znacku pro sbaleni panel sbalime a miniatury
skryjeme.
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Predloha snimku

I=I PouZito v této prezentaci

n.

+
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=% || ©
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I=I Maposledy pouZito

=l Dostupné k pougZiti

Obrazek 27: Karta Predlohy snimk( v postranni listé

T

Kliknéte pro upravu formatu textu nadpisu

* Kliknéte pro Upravu formatu textu osnovy

- Druha droven
» Treti Uroven
~ Ctvrta uroven osnovy
« Pata droven osnovy
« Sesta Uroven
* Sedma uroven

<datum/¢as> <zapati> <€islo>

Obréazek 28: Priklad vychozi predlohy snimkd
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Pouzité v této prezentaci
Zobrazuje predlohy snimk{ Sablony pouzité v aktualni prezentaci.

Naposledy pouzito
Zobrazuje predlohy snimk{ Sablony pouZité v aktualni prezentaci v posledni dobé.
Dostupné k pouziti
Zobrazuje predlohy snimkl z vychozich Sablon prezentaci, které byly nainstalovany s
aplikaci LibreOffice nebo nainstalovany z jinych zdrojd. Napfiklad Sablony prezentaci
dostupné na webovych strankéch LibreOffice na adrese

https://www.libreoffice.org/discover/templates-and-extensions/. Dalsi informace o
Sablonach prezentaci najdeme v ¢asti ,Sablony“ na strance 73.

Pokud vytvafime novou prezentaci bez pouziti nékteré z dostupnych Sablon, je k dispozici
vychozi Sablona s vychozi pfedlohou snimkd (dal$i informace nalezneme v kapitole 1,
Predstaveni aplikace Impress). Vychozi $ablona a vychozi pfedloha snimk( predstavuji dobry
vychozi bod pro vytvareni prezentaci. Priklad vychozi pfedlohy snimku je na obrazku 28.

Vytvareni predloh snimkd

4) V hlavni nabidce jdeme do Zobrazit > Pfedloha snimku, na pracovni ploSe se
predloha zobrazi. Rovnéz se zobrazi nastrojova liSta Zobrazeni predlohy (obrazek 29).
Pokud se nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy neotevie, jdeme do: hlavni nabidky
Zobrazeni > Nastrojové liSty a vybereme Zobrazeni pfedliohy.

5) Novou predlohu snimku (zobrazi se i v panelu snimkd) vytvofime jednou z
nasledujicich metod:

— Klepneme na Nova predloha na nastrojové listé Zobrazeni pfedlohy.

— Pravym tlacitkem mysSi klikneme do panelu Snimky a v mistni nabidce vybereme
Nova predloha.

— V nabidce jdeme na Snimek > Nova predloha.

6) Prejmenujte novou predlohu snimkd pomoci jedné z nasledujicich metod, ¢imz
otevieme dialogové okno Prejmenovat snimek (obrazek 30):

— Klepneme na ikonu Pfejmenovat predlohu na nastrojové listé Zobrazeni prediohy.

— Klikneme pravym tlacitkem mysSi na novou pfedlohu snimkl v panelu Snimky a z
kontextového menu vybereme Pfejmenovat predlohu.

Zobrazeni predlohy -
=l =] =

Obrazek 29: Nastrojova lista
Zobrazeni predlohy
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https://www.libreoffice.org/discover/templates-and-extensions/

Prejmencovat predlchu snimku X

Mazev

Mapovéda | CK l Lruiit

Obrazek 30: Dialogové okno Prejmenovat snimek

7) Do textového pole Nazev zadame zapamatovatelny nazev nové predlohy snimkl a
kliknutim na OK zmény ulozime a dialogové okno zavieme.

8) Ujistime se, Ze v panelu Snimky je vybrana nova predloha snimkl a pfidame na ni
veSkery potfebny text, grafiku a prvky predlohy. Kapitoly v této uZivatelské prirucce
obsahuji informace o pridavani, Gpravach, formatovani a spraveé rliznych typl objektd v
predloze snimkd.

9) Do normalniho zobrazeni se po vytvoreni a praci na nové predloze snimkd vratime
pomoci jedné z nésledujicich metod:

— Na nastrojové listé Zobrazeni predlohy klikneme na Zavfit predliohu.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.

10) PrFed pokraCovanim soubor s prezentaci uloZzime.

Pouziti predloh snimku
Pouziti predlohy snimkd{ na vSechny snimky nebo vybrané snimky v prezentaci:
1) V pripadé potfeby vybereme snimky, na které se ma pouzit predloha snimkd.
2) V postranni listé klikneme na ikonu Pfedloha snimku, zobrazi se stejnojmenna karta.

3) Pravym tlaCitkem mysSi klikneme v panelu Pouzito v této prezentaci na vyhlédnutou
predlohu snimku.

4) Z kontextové nabidky vybereme Pouzit na vSechny snimky nebo Pouzit na vybrané
snimky.
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Dostupné predlchy snimku

Candy

[ Vyménit stranku pozadi
(] Smazat nepousits pozadi

MNapovéda Madist... Lrukit

Obrazek 31: Dialog Dostupné predlohy snimku
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Madist pfedlohu snimku *

Kategorie §ahluny'

Lokalizowvané Vielial

MediaWiki Medra kfivka

Chkchedni korespendence Blueprint planu

Csobni kerespondence a dokum

Cstatni cbchodni dokumenty DMA

Styly Lesni zatisi
Swédl

= Mahled

Mapovéda Zrusit

Obréazek 32: Dialog Nacist pfedlohu snimku

Nacitani dalSich predloh snimk

PFi tvorbé prezentaci mdiZze nastat nutnost zkombinovat vice predloh snimk{ pouzitych v rliznych
Sablonach (dalsi informace najdete v ¢asti ,Sablony* na strané 73). MZeme napfiklad pouZzit
jiné rozloZeni pro prvni snimek v prezentaci nebo pfidat snimek z jiné prezentace.

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

Vybereme snimek nebo snimky v panelu Snimky, u nichZ chceme zménit pfedlohu
snimkd.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Zménit pfedlohu snimku, otevie se dialog
Dostupné predlohy snimku (obrazek 31).

Abychom néjakou pfedlohu pfidali, klikneme na tlacitko Nacist... otevie se dialogové
okno Nacist pfedlohu snimku (obrazek 32).

V poli Kategorie vybereme kategorii Sablony pro predlohy snimk.

V poli Sablony vybereme Sablonu, kterou chceme pouZit jako predlohu pro vybrané
snimky.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nacist predlohu snimku a predlohy snimki z
vybrané Sablony se objevi v dialogovém okné Dostupné predlohy snimku.

V dialogovém okné Dostupné predlohy snimkl vybereme pozadovanou predlohu z
moznosti uvedenych v poli Vyberte navrh snimku.

Chceme-li vybranou predlohu snimku pouZit na vSechny snimky prezentace, vybereme
moznost Vyménit stranku pozadi.
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9) Abychom poufZili pfedlohu snimku pouze na vybrané snimky, zruSime vybér u Vymeénit
stranku pozadi.

10) Kliknutim na tlacitko OK pouzijeme vybranou pfedlohu snimku a zavieme dialogovée
okno Dostupné predlohy snimku.

Upravy pfedloh snimkii
Na predloze snimkU Ize vybrat, pouzit a naformatovat nasledujici polozky:

» Pozadi (barva, pfechod, Srafovani nebo bitmapa) — dalSi informace najdeme v Césti
»VYbér a pouziti pozadi“ na strané 54.

» Vice informaci o objektech v pozadi (napfiklad logo nebo dekorativni prvky) najdeme v
textu “Pridavani obrazk(” na strané 56; v kapitole 4, Vkladani a formatovani obrazkd; v
kapitole 5, Sprava grafickych objekt( a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

« Informace o velikosti a umisténi vychozich ramc( najdeme v ¢asti “Pridavani textu a
poli” na strané 63.

+ DalSi informace o vlastnostech pisma hlavni textové ¢asti a pozndmek najdeme v textu
“Pfidavani textu a poli” na strané 63 a v kapitole 3, Vkladani a formatovani textu.

« Vice informaci o velikosti, umisténi a obsahu prvk( zahlavi a zapati, které se maji
zobrazovat na kazdém snimku, najdeme v textu “Pfidavani textu a poli” na strané 63 a
v kapitole 3, Vkladani a formatovani textu.

Upravujeme

1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce se otevie zobrazeni Pfedlohy
shimku (obrazek 33). Rovnéz se zobrazi nastrojova lista Zobrazeni predlohy (obrazek
29 na strané 48).

2) V podokné Predlohy snimku jednu vybereme k Gpravam, zobrazi se na pracovni
ploSe.

3) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti shimku... nebo klikneme pravym
tlaCitkem mysi do Sedé oblasti pracovni plochy a z mistni nabidky zvolime Vlastnosti
snimku; otevfe se dialog Vlastnosti snimku (obrazek 34).

4) Pomoci riznych mozZnosti na strankach Snimek, Pozadi a Priihlednost v dialogovém
okné Vlastnosti snimku mdzeme zménit format pfedlohy snimku.

5) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Vlastnosti snimku.
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Obrazek 34: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Snimek

6) V predloze snimku vybereme objekt, klikneme na né&j pravym tlaCitkem mysi, abychom
otevfeli mistni nabidku.

7) Vybereme jednu z moznosti Gpravy objektu. Vybérem moznosti Ize otevfit dalSi mistni
nabidku, dialogové okno, okno aplikace nebo prohlizeée souborll a provést potiebné
zmény vybraného objektu.

8) Chceme-li ukongit Upravy predlohy snimkd, klikneme na Zavfit pfedlohu na nastrojové
listé Zobrazeni predlohy nebo v hlavni nabidce na Zobrazit > Normalni.

9) Pred pokracovanim soubor s prezentaci ulozime.
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ﬁ Poznamka

Zmény provedené na predloze snimku v zobrazeni Pfedloha snimku se projevi na
vSech snimcich, které tuto pfedlohu pouzivaji. Pfed praci na nékterém ze snimku
prezentace vzdy ukoncime zobrazeni Pfedloha snimku a vratime se do zobrazeni

Normalni.

Pfimé formatovani

Jakékoliv tpravy objektd snimku v rezimu zobrazeni Normalni (napfiklad zmény stylu odrazek,
barvy titulniho pruhu atd.) nebudou pfepsany, jestlize nasledné upravime pfedlohu daného
snimku. Pokud je vSak zadouci vratit formatovani ruc¢né formatovaného objektu snimku na styl
definovany v pfedloze snimku, objekt na snimku vybereme a formatovani zménime jednou z

nasledujicich metod:
* V hlavni nabidce jdeme na Format > Vymazat pfimé formatovani.

» Na objekt klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vybereme Vymazat
pfimé formatovani.

}? Poznamka

Pole pro ndzev snimku a textova pole prebiraji vlastnosti pfedlohy snimku. Pokud
jsme pozice téchto textovych poli na pfedloze snimku zménili, miZe se rozloZeni
snimk jevit jako poskozené. Nékteré prvky bude mozna nutné na snimku posunout

vodorovné a/nebo svisle.

Vlastnosti stranky

[D Zadns
Barvy Aktivni Nova

S| e T2l

Prechod Obrazek Vzorek Srafovani

Pozadi

.':0 R 0 R 9 =
Prihlednost G 19 G 1% =
B 228 B 228 o
HTML 60cded HTML 60cded
HEN HEN
ENNEEEEEEEEN
Posledni barvy
ENEENEENETE
Wlastni paleta
Pfidat Smazat
Obnovit oK Zrudit

Napovéda

Obrazek 35: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Pozadi - Barva

Vybér a pouziti pozadi

Radu prvkid snimku miZeme vybrat a upravit v aplikaci Impress jejich pozadi. Nasledujici
postupy pouZivame pfi pfifazovani pozadi k pfedloham snimkd, snimk{m, objektim, vychozim
textovym oblastem, obrazk(m atd.
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VyuZivame viastnosti snimkd

1) V hlavni nabidce vybereme mozZnost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevie
nastrojova lisSta Zobrazeni predlohy.

2) Vybereme predlohu snimku v panelu Pfedlohy snimku, aby se zobrazila v pracovnim
plose.

3) V hlavni nabidce volime Snimek > Vlastnosti snimku... nebo klikneme pravym
tlacitkem do Sedé pracovni plochy a z mistni nabidky vybereme Vlastnosti snimku,
otevfe se stejnojmenny dialog.

4) Klikneme na zaloZzku Pozadi, zobrazi se stranka Pozadi (obrazek 35).

5) Fjoiadované pozadi zvolime vybé&rem mezi Barvou, Pfechodem, Obrazkem, Vzorkem a
Srafovanim. DalSi informace o tom, jak pouzivat moznosti dostupné pro jednotlivé typy
vybraného pozadi, najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objekt.

6) Pokud jsme s pozadim snimku spokojeni, kliknutim na tlaitko OK uloZzime zmény a
zavieme dialogové okno Vlastnosti snimku.

)? Poznamka

Pro kazdy typ pozadi Ize vytvofit i jeho vlastni vypli. DalSi informace o vytvareni
vlastnich vyplni pro jednotlivé typy pozadi najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

Styly [ |
@ & B ARk T
B Zobrazit nahledy
By

Madpis

-]
Objekty pozadi @
Osnova 1

)
5
Osnova 3 E
QOsnova 4
Csnova 5 E

Csnova 6
Csnova 7
Csnova 8
Csnova 9
Podnadpis
Pozadi

Poznamiby

Obrazek 36: Karta ,Styly a formatovani“ v postranni listé

Styl pozadi

1) V hlavni nabidce vybereme mozZnost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevie
nastrojova lista Zobrazeni predlohy.
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2) Vybereme predlohu snimku v panelu Pfedlohy snimku, aby se zobrazila v pracovnim
ploSe.

3) V postranni listé otevieme kliknutim na ikonu Styly a formatovani stejnojmennou
kartu.

4) Na karté Styly a formatovani se po kliknuti na ikonu Styly prezentace zobrazi seznam
Styly prezentace (obrazek 36).

5) Pravym tlacitkem mysi klikneme na styl Pozadi a z kontextového menu vybereme
Upravit styl, ¢imzZ otevifeme dialogové okno Pozadi. Toto dialogové okno obsahuje
pouze kartu Oblast a nabizi stejné moznosti jako strdnka Pozadi v dialogovém okné
Vlastnosti snimku.

6) Pozadované pozadi zvolime vybérem mezi Barvou, Pfechodem, Obrazkem, Vzorkem a
Srafovanim. DalSi informace o tom, jak pouzivat moznosti dostupné pro jednotlivé typy
vybraného pozadi, najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

7) Jsme-li s Upravou pozadi spokojeni, kliknutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme
dialogové okno.
. Tip
Pro kazdy typ pozadi Ize vytvofit i jeho viastni vypli. Dalsi informace o vytvareni

vlastnich vyplni pro jednotlivé typy pozadi najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objekt.

Pridavani obrazki
Pokud se na kazdém snimku prezentace objevuje stejny obrazek, napfiklad logo spolecnosti,

doporucujeme pouzit pfedlohu snimku. Pouzivani pfedloh snimkd Setfi ¢as pfi tvorbé
prezentace, protoZe Uprava nebo pfemisténi obrazku se projevi na vSech snimcich.

Pokud stejny obrazek pridavame na kazdy snimek ru¢né, je nutné Upravy a umisténi provadét
na kazdém jednotlivém snimku v prezentaci, coz mdze vést k chybam. Kromé obrazk( Ize do
pozadi pfidat i dalSi prvky, napfiklad ozdobné Cary, text, tvary a firemni loga.

LibreOffice podporuje velké mnozZstvi obrazovych a grafickych format(. Dalsi informace o praci s
obrazky najdeme v kapitole 4, Pridavani a formatovani obrazkd, v kapitole 5, Sprava grafickych
objektll a v kapitole 6, Forméatovani grafickych objektd.

Va o wrw

Jednou z nejbéznéjSich akci pfi pfipravé prezentace je pfidani obrazku do predlohy snimku.
Obrazek uloZeny v pocitaci vloZzime nésledujicim postupem:

1) V hlavni nabidce vybereme moZznost Zobrazit > Pfedloha snimku. Tim se také otevfe
nastrojova lista Zobrazeni predlohy.

2) Vybereme predlohu snimku, do které ma byt obrazek pridan.
3) Vybérem moznosti VloZzit > Obrazek v hlavni nabidce otevieme prohlize¢ soubor(.
4) Prejdeme do adresére, ve kterém je obrazek a vybereme jej.

5) Kliknutim na Otev¥it zavieme prohlize¢ soubor(l a obrazek se umisti do stfedu predlohy
snimku.

6) Podle potfeby upravime a/nebo zménime umisténi obrazku na predloze snimkd.

7) Na obrazek klikneme pravym tlaCitkem mysi a z mistni nabidky vybereme Uspofadat >
Odsunout do pozadi. Tim se obrazek pfesune do pozadi, takze veSkeré informace
pfidané do snimku se zobrazi pfes tento obrdzek v pozadi.

56 | Prirucka aplikace Impress 26.2



ﬁ Poznamka

LibreOffice umoznuje vloZzit obrazek jako odkaz na soubor, misto aby byl vioZzen
pfimo do dokumentu. Propojeni soubor( se pouziva v pfipadé, ze prezentace neni
uréena k distribuci na jiné pocitace a zlistava ve stejné adresarové strukture. Pokud
ma byt soubor s prezentaci distribuovan na jiné pocitace, doporucuje se obrazky do
né&j vliozit, aby se predeslo problému s ,chybéjicimi obrazky" pfi spusténi prezentace
na jiném pocitaci.

Vychozi textové oblasti

Po otevieni predlohy snimkl k Gpravam obsahuje tento snimek pét vychozich textovych poli, jak
je znadzornéno na obrazku 28 na strané 47.

Oblast nadpisu v automatickém rozvrzeni
Oblast objektu v automatickém rozvrzeni
Oblast data

Oblast zapati

Oblast €isla snimku

/? Poznamka

Kdyz se kurzor nachazi nad uchytem vybéru, zobrazi se vizualni indikace toho, jak
se posunutim Gchytu vybéru zmeéni tvar textové oblasti. Pfi pfesouvani Gchytu vybéru

drZzime stisknutou klavesu Posun, aby se zachoval pomér Sifky a vySky textove
oblasti.

Rychlé umisténi a Skalovani

Klikneme na libovolné misto, aby se kolem textového pole zobrazily achytky vybéru. Pomoci
Uchytek vybéru upravujeme velikost a polohu textového pole.

1) Vybereme oblast textu, zobrazi se Uchytky vybéru.

2) Kurzor umistime na okraj textového pole, nikoli na tchytky vybéru, kurzor zméni tvar.
Obvykle se jedn& o sevienou ruku, ale tvar zavisi na nastaveni pocitace a operacniho
systému.

3) Klikneme a pretdhneme textové pole na poZzadované misto.
4) Umistime kurzor na levou nebo pravou uchytku vybéru, kurzor zmeéni tvar.

5) Kliknutim a tazenim levé nebo pravé Uchytky vybéru mizeme zménit Sitku textového
pole.

6) Kurzor umistime na horni nebo dolni tchytku vybéru, kurzor zméni tvar.

7) Kliknutim a taZzenim horni nebo dolni Gchytky vybéru miizeme zménit vysku vychozi
textové oblasti.

8) Umistime kurzor na rohovou Uchytku, kurzor zméni tvar.
9) Kliknutim a tazenim rohové Gchytky mizete soucasné zmeénit vysku i Sitku vychozi
textové oblasti.
Rizené umisténi a $kalovani
Chceme-li pfesné nastavit tvar, velikost a umisténi textového pole, doporucuje se pouzit

dialogové okno Umisténi a velikost nebo panel Umisténi a velikost v karté Vlastnosti na
postranni listé.
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1) Vybereme textovou oblast kliknutim na jeji okraj.

Umisténi a velikost

[D Umisténi
—_ Pozice 1 140cm = &—C—0
Umisténi a velikost _—— (L (L
PoziceY: 369cm = O
[3 S
Ototenl
Velikost
Sika: 2520 cm =1l &——0—0
= el T |
Naklonéni a polomér ks SB3em o] J 0
rohu (L
S
Zamknout Prizpisobit
[ Umisteni [ Sifka podle textu
[ Velikost [ Wtka podle textu

Napovéda Cbnovit Zrugit

Obrazek 37: Dialogové okno Umisténi a velikost
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Obréazek 38: Panel Umisténi a velikost na karté Vlastnosti v postranni
listé
2) Chceme-li zobrazit moZnosti nastaveni polohy a velikosti textového pole, pouZijeme
jednu z nasledujicich metod:

— V hlavni nabidce pfejdeme na polozku Format > Textové pole a tvar > Umisténi a
velikost, ¢imZ otevieme dialogové okno Umisténi a velikost (obrazek 37).

— Dialog Umisténi a velikost otevieme klavesovou zkratkou F4.

— Pravym tlaCitkem mysi klikneme na okraj textového pole a z kontextového menu
vybereme Umisténi a velikost, ¢imzZ otevieme dialogové okno Umisténi a velikost.

— V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se karta Vlastnosti a na ni
otevieme panel Umisténi a velikost (obrézek 38).

MM/

dialogu Umisténi a velikosti najdeme v Privodci aplikace Draw.
Umisténi

UrCuje polohu textoveé oblasti v osach X (vodorovné) a Y (svisle). Hodnoty udavaji
vzdalenost vybraného zakladniho bodu od vychozi polohy v levém hornim rohu snimku.
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Zakladni bod

K dispozici pouze v dialogovém okné Umisténi a velikost. UmoZfiuje vybér bodu v
obdélnikové oblasti kolem objektu a pouziva se pfi zméné polohy objektu. Vychozi
nastaveni pro Zakladni bod je ,levy horni roh“, coZz znamena, Ze k pfemisténi
obdélnikové oblasti se pouziva levy horni roh objektu.

Velikost
Urcuje Sitku a vySku textového pole.
Zakladni bod

K dispozici pouze v dialogovém okné Umisténi a velikost. UmoZiiuje vybrat bod v
obdélnikové textové oblasti, ktery pfi zméné velikosti neméni polohu. Vychozi
nastaveni ,levy horni roh“ znamena, Ze poloha levého horniho rohu textového pole
se pfi zméné velikosti neméni.
Otoceni
Otoci textovou oblast. Napfiklad miZzeme nejprve umistit textovou oblast zapati na
okraj snimku a poté ji oto¢it 0 90 stupnid, ¢imz docilime modernéjsiho vzhledu snimku.

Naklonéni a polomér rohu

Hranici textového pole zaobli rohy. Polomér rohu je viditelny pouze v pfipadé, Ze
hranice vykreslena viditelnym stylem ¢ary. MoZnosti sklonu jsou k dispozici pouze u
obrazkl a tvard, nikoli u textovych poli.

Pozadi

Vychozi textové oblasti mdizeme zménit druh vypIné pozadi jednou z nasledujicich metod.
Dostupné moznosti zavisi na zvoleném typu vyplné pozadi. Dalsi informace o zméné pozadi
najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

* V nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Oblast, ¢imz otevieme dialogové
okno Oblast (obrazek 39).

* Pravym tlacitkem mysi klikneme na vybrané textové pole a z kontextového menu
vybereme moznost Oblast, ¢imzZ otevieme dialogové okno Oblast.

» V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmennd karta, na které
rozbalime panel Oblast (obrazek40).
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Obréazek 39: Dialogové okno ,,Oblast” — stranka ,Barva“
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Obréazek 40: Panel Oblast na karté Vlastnosti postranni

listy

Kapitola 2, Predlohy a Sablony snimkd | 61



Cara
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Obréazek 41: Dialog Céra — stranka Cara
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Obréazek 42: Panel Céra na karté Vlastnosti v postranni
listé
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Ohraniceni

Typ €ary pouzity pro ohrani€eni textového pole zménime jednou z nasledujicich metod.
Dostupné moZznosti zavisi na zvoleném typu Cary. DalSi informace o Upravach ohraniceni
najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

* V nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Cara, ¢imz otevieme dialogové
okno Céra (obrazek 41).

* Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt, z mistni nabidky vybereme Cara, otevfe se
dialog Céra.

* V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, na stejnojmenné karté rozbalime panel
Cara (obrazek 42).

Zarovnani

Pomoci jedné z nasledujicich metod miiZeme na predloze snimku zménit zarovnani samotného
textového pole nebo jeho zarovnani vici ostatnim objektlim na predloze snimku. Dals{
informace o vychozich textovych polich najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Zarovnat objekty a z mozZnosti zarovnani
dostupnych v kontextové nabidce jednu vybereme.

* Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt a z kontextové nabidky vybereme Zarovnani
objektd, poté typ zarovnani z moznosti dostupnych v mistni nabidce.

+ Klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony Zarovnani objekttl na nastrojové listé Cara
a vyplii a vybereme typ zarovnani objektd.

* V panelu Umisténi a velikost na karté Vlastnosti postranni liSty vybereme pozadovany
néstroj pro zarovnani.

Usporadani
Usporadani polohy objektu ve vztahu k dal$im objektdim snimku provedeme jednim z

nasledujicich postupt. Dalsi informace o zméné polohy vychozich textovych oblasti vzhledem k
ostatnim objektdim nalezneme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

* V hlavni nabidce volime Format > Uspofadat a z moznosti dostupnych v kontextové
nabidce vybereme typ usporadani.

» Klikneme pravym tlacitkem mySi na objekt, z mistni nabidky vybereme Usporadat a z
nabizenych moznosti vybereme typ usporadani.

s

+ Klikneme na zvoleny néstroj uspofadani v levé &asti nastrojové listy Cara a vyplii.

* Pozadovany nastroj pro usporadani vybereme v panelu Umisténi a velikost na karté
Vlastnosti v postranni liSté.

Pfidavani textu a poli

Pridanim textu a poli miZzeme do pfedlohy snimku umistit informace, které se zobrazi na vSech
snimcich prezentace. Napriklad nazev prezentace, nazev a logo spole¢nosti, datum a cCislo
snimku. DalSi informace o pridavani a formatovani textu a poli najdeme v kapitole 3, Pridavani a
formatovani textu.

Text

Textové objekty Ize na pfedloze snimku umistit kamkoli, zobrazi se na kazdém snimku v
prezentaci. MGZeme je umistit i do zapati v pfipadé, Ze v ném nebudou vychozi pole zapati
prezentace.
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1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku. Tim se také otevfe nastrojova lisSta Zobrazeni pfedlohy.

2) Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.

3) ReZim Upravy textu zapneme jednim z nasledujicich zplsobi. Nastrojova lista
Formatovani textu (obrazek 43) se automaticky zobrazi a nahradi liStu Céara a vypln.

— Na standardni nastrojové listé nebo na listé Kresba klikneme na Vlozit textové
pole.

— V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Textové pole.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F2.
4) Jednou klikneme na pfedlohu snimku, vytvofi se textové pole a uvnitf blika kurzor.

5) Do textového pole napiSeme nebo vloZzime text a poté jej naformatujeme. DalSi
informace nalezneme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

6) Kliknutim mimo textovy ramec zavieme nastrojovou liStu Formatovani textu a znovu
otevieme liStu Céra a vypln.

7) Méame-li text vloZzen a upraven, klikneme na nastrojové listé Pfedloha snimku na Zavfit
predlohu nebo jdeme do hlavni nabidky na Zobrazit > Normalni.

Formatovani textu v X
Liberation Sans | 2dpt |~ AT A“L B I u - '5'

X % | $ A A AR =Z === F 52
= = v a— | T= = Eal N i
== 2= == oy Azl LA 19 9

Obrazek 43: Nastrojova lista Formatovani textu

Vychozi sekce zapati

T4 . s w7z

Ve vychozim nastaveni ma zapati snimku tfi Casti, pficemz kazda ¢ast obsahuje nasledujici
vychozi pole:
Leva Cast
Datum a Cas, oznacené jako Oblast data, pficemz nazev pole je <datum/cas>.
Stiedni ¢ast
Text v zapati, oznaCeny jako Oblast zapati, a nazev pole je <zdpati>. Tato Cast
slouzi k zadani nazvu prezentace, nazvu souboru atd.
Prava ¢ast
Cislo snimku je oznageno jako Oblast ¢isla snimku a nazev pole je <¢islo>.

Dialog Zahlavi a zapati

e

Vychozi pole v zapati se nastavuji v dialogovém okné ,Zahlavi a zapati“ (obrazek 44).
Nasledujici postup pfedstavuje pfiklad vytvoreni poli v zapati:

1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku. Tim se také otevfe nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.

2) Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.

3) Chceme-li otevrit dialogové okno Zahlavi a zpati, zvolime v hlavni nabidce Vlozit >
Zahlavi a zapati.
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4) Vybereme Datum a €as pro zobrazeni data a asu v levé Casti zapati.

— Pro pevné datum a Cas v levé Casti zapati vybereme moznost Neménné a do
textového pole zadame zvolené datum.

— Ma-li se datum meénit, vybereme polozku Proménné, poté format a jazyk data z
vybalovacich seznami Format a Jazyk. Pouziti promé&nného data se projevi pfi
kazdém spusténi prezentace jeho aktualizaci.

Zahlavi a z&pati x

Snimky  Poznamky a podklady
Zahrnout do snimku
Datum a cas

(_) Meménné

O Proménné

Format: |06.05.2026 V|

lazyk: |ie§tina V| I ] I ] I

Zapati

Text zdpati:  LibreCffice Productivity Suite

Cizlo snimku

[ Nezobrazovat na prvnim snimku

Napovéda Poudit na viechny ‘ Pouit Zrusit

Obrazek 44: Dialogové okno ,Zahlavi a zapati“ — stranka
~Snimky*

5) Chceme-li vloZit text do stfedni Casti zapati, vybereme Zapati a poté vloZzime
pozadovany text do textového pole Zapati.

6) Prejeme-li si mit &islo snimku na pravé strané zapati, vybereme Cislo snimku.

7) Pokud se zapati nema zobrazit na prvnim snimku prezentace, vybereme moznost
Nezobrazovat na prvnim snimku. Prvni snimek je obvykle titulni snimek nasi
prezentace.

8) Klepnutim na Pouzit uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Zahlavi a zapati.

9) DalSi informace o formatovani textu v polich zapati najdeme v kapitole 3, Pfidavani a
formatovani textu.

10) Po nastaveni poli zapati klikneme na tlacitko Zavfit pfedlohu na nastrojové listé
Zobrazeni pfedlohy nebo v nabidce volime moznost Zobrazit > Normalni.

Upravujeme zahlavi
Vychozi pole zpati Ize nahradit textem nebo ru¢né vioZenymi poli nasledovné:

1) Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku. Tim se také otevie nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.

2) Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSse.
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3) Vybereme vychozi pole zépati a stiskneme klavesu De lete nebo Backspace. V Casti

zapati se objevi blikajici textovy kurzor a automaticky se otevie nastrojova lista
Formatovani textu, ktera nahradi liStu Cara a vypln.

4) NapiSeme text nebo ru¢né pfidame do zapati pole.

5) Text nebo ru¢né pfidané pole v zapati zformatujeme. DalSi informace nalezneme v
kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

6) Klepnutim mimo z4pati zavieme nastrojovou liStu Formatovani textu a znovu otevieme
nastrojovou listu Cara a vypln.

7) Po dokonceni nastaveni vlastni sekce zapati klepneme na Zavfit predlohu na
nastrojové listé Zobrazeni prfedlohy nebo pfejdeme na Zobrazeni > Normalni v hlavni
nabidce.

ﬁ Poznamka

Casti zapati Ize formatovat, ménit jejich velikost a pfesouvat. Dalsi informace
najdeme v Casti ,Vychozi textové oblasti“ na strané 57 a v kapitole 3, Vkladani a
formétovani textu.

Rucné pridana pole

Rucné pfidané pole, napfiklad datum nebo €islo snimku Ize pfidat jako textové objekty do
predlohy snimku nebo jimi nahradit jedno z vychozich poli zapati. Pole pouzivana v aplikaci
Impress jsou nasledujici:

Datum (neménné)

Vlozi do snimku aktuélni datum jako pevnou hodnotu pole, ktera se pfi otevieni
souboru neaktualizuje.

Datum (proménné)

Vlozi do snimku aktuélni datum jako proménnou hodnotu pole a pfi otevieni souboru se
automaticky aktualizuje.

Cas (neménny)

Vlozi do snimku aktudlni ¢as jako pevnou hodnotu pole; €as se pfi otevieni souboru
neaktualizuje.

Cas (proménny)

Vlozi do snimku aktudélni ¢as jako proménnou hodnotu pole a pfi otevieni souboru se
automaticky aktualizuje.

Autor
Vlozi do snimku jméno a pfijmeni uvedené v uzivatelskych Udajich aplikace LibreOffice.
Cislo snimku
Vlozi do aktualniho snimku jeho €islo.
Nazev snimku
Vlozi do snimku jeho nazev.
Pocet snimku
VloZi do snimku celkovy pocet snimk{l v prezentaci.
Néazev souboru
Vlozi nazev aktuélniho souboru; ndzev souboru se zobrazi az po jeho uloZeni.
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Vkladani poli

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7

Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku. Tim se také otevie nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy.

Predloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.
Klikneme kamkoli do pfedlohy snimku, aniz bychom vybrali néjaky objekt.

V hlavni nabidce jdeme na VloZit > Pole z kontextové nabidky poZadované pole
vybereme. Pfidané pole je vzdy vlozeno do stfedu predlohy snimku.

Pole pfemistime do vybrané polohy. DalSi informace najdeme v &asti ,Vychozi textové
oblasti“ na strané 57.

Text vloZzeny do pole zformatujeme; dalSi informace najdeme v kapitole 3, Vkladani a
formatovani textu.

Jsme-li hotovi, klikneme na tlaCitko Zavfit pfedlohu na nastrojové listé Zobrazeni
pfedlohy nebo v nabidce vybereme moznost Zobrazit > Normalni.

Nahrazeni vychozich poli

1)

2)
3)
4)

5)

6)

Vybérem Zobrazit > Pfedloha snimku v hlavni nabidce otevieme zobrazeni pfedlohy
snimku.

Pfedloha snimku se nachazi na pracovni ploSe.
Ve vychozim poli zapati, které chceme nahradit, zvyraznime vSechny znaky.

V hlavni nabidce jdeme na Vlozit > Pole z kontextové nabidky pozZadované pole
vybereme.

Naformatujeme text zadany do pole; dalSi informace najdeme v kapitole 3, Vkladani a
forméatovani textu.

Po ukonceni nahrady vychozich poli zapati klikneme na Zavfit pfedlohu na nastrojové
li5té Zobrazeni predlohy nebo volime Zobrazeni > Normalni v hlavni nabidce.

Tip

Chceme-li zménit format ¢islovani snimkd (1, 2, 3 nebo a, b, ¢ &i i, i, iii atd.),
prejdeme v nabidce na Snimek > Vlastnosti shimku, otevie se dialogové okno
Vlastnosti snimku. V poli Nastaveni rozvrzeni vybereme poZzadovany format
Cislovani ze seznamu Cisla snimk.

Styly

Styly prezentace predstavuiji sadu formatd, které se aplikuji na vybrané prvky v prezentaci, jako
jsou snimky, text, seznamy, rdmce, ohraniceni, ¢ary a vyplné ploch. Pouziti stylu znamena
pouziti sady formatd, které prezentaci dodavaji jednotny vzhled. Napfiklad ru¢ni zména atributu
u stejného typu objektu na kazdém snimku prezentace je ¢asové naro¢na a mlze vést k
chybam. Pouzivani styl( Setfi ¢as a poskytuje vySSi pfesnost.

Program Impress nabizi dva typy styll pro formatovani textu a grafickych objektl — Styly
prezentace a Styly kreshy.

Informace o forméatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Informace o formatovani grafickych objektli najdeme v kapitole 6, Forméatovani
grafickych objekt(, a v Privodci aplikace Draw.

DalSi informace o stylech pouzivanych v LibreOffice najdete v Zaciname s LibreOffice.
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ﬁ Poznamka

Styly textu a nadpisU jak ve Stylech prezentace, tak ve Stylech kresby nas mohou
mast. Toto zdvojeni je v8ak nezbytné, protoZe program Impress pouziva Styly
prezentace v textovych polich s automatickym rozvrzenim pfi vkladani textu osnovy
do snimkl prezentace. Styly nadpist a textu dostupné v ¢asti Styly kresby se
pouZzivaji v béZnych textovych polich bez formatu osnovy nebo u textu spojeného s
tvary Ci Carami.

Styly prezentace

P¥i vytvafeni prezentace v programu Impress pouzivame Styly prezentace, vyuzivame
pripravena rozvrzeni snimkd, jejichZ textova pole s automatickym rozvrzenim se déli do Gtyf
kategorii.
Pozadi a objekty na pozadi
Slouzi k formatovani objekt na vychozi predloze snimku, napfiklad ikon, ozdobnych
Car a tvard.
Poznamky
Formétuje text pouZzity v poznamkéach k prezentaci.

Osnova 1 az Osnova 9

Pouziva se pro rdizné Urovné osnovy, do které patii. Napriklad styl Osnova 2 se pouziva
pro seznam bodd stylu Osnova 1, styl Osnova 3 se pouziva pro body ve stylu Osnova 2
atd.

Podtitul a nadpis
Formatuje text pouzivany pro vSechny nadpisy nebo podtituly pouzivané na snimcich.

Vychozi predloha snimku a rozvrzeni snimkl v aplikaci Impress vyuzivaji pole s automatickym
rozvrzenim. V polich s automatickym rozvrZzenim se pouzivaji pouze Styly prezentace. Pfiklad
textu s pouZitim téchto stylii prezentace je uveden na obrazku 28 na strané 47.

Styly prezentace nelze vytvofit ani smazat, Ize je vSak naformatovat, upravit nebo aktualizovat
tak, aby odpovidaly poZadavkiim na prezentaci. Také nelze Styly prezentace pouZité pro
objekty zménit na jiny typ styld. Napfiklad text ve stylu Osnova 2 nelze zménit na styl Osnova
3.

ﬁ Poznamka

Zména arovni osnovy se provadi v normalnim zobrazeni pomoci klaves Tab nebo
Shift + Tab nebo alternativné kliknutim na ikony O uroven vysSe nebo O troven
niZe na nastrojove listé Osnova. DalSi informace nalezneme v kapitole 3, Pfidavani a
formétovani textu.

Styly kresby

Styly kresby v aplikaci Impress urcuji vlastnosti grafickych a textovych objektli umisténych na
snimku. Do téchto styll patfi vlastnosti ¢ar, oblasti, stinovani, priihlednosti, textu, spojnic a
kotovani.

Napfriklad pfi vytvafeni organizacnich schémat v prezentaci pouzivame objekty s jednotnym
vzhledem, jako je styl ¢ary, typ pisma, stin a podobné. Nejicinn&jsim zplisobem, jak toho
dosahnout, je pouzit styl kresby na kazdy objekt. Vyhodou je, Ze pokud chceme napfiklad
zmeénit barvu pozadi objektl, staci upravit pouze styl, nikoli kazdy objekt zvIast.
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Styly kresby obsaZené v aplikaci Impress nelze smazat, Ize je vSak formatovat, upravovat a
aktualizovat. Lze vytvofit nové nebo vlastni styly kresby, viz ,Vlastni styly“ na strané 71. Vlastni
styl je k dispozici pouze v té prezentaci, ve které byl vytvoren.

}? Poznamka

Jakykoli text pridany na snimek pomoci textovych néstrojii se automaticky umisti do
standardniho textového pole a pfifadi se mu styl Viychozi styl kresby z nabidky Styly
kresby. Dal3i informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a
formatovani textu.

Pristup ke styliim
Jednou z nasledujicich metod si zpfistupnime styly dostupné v aplikaci Impress.

» Pouzijeme klavesovou zkratku F11 (macOS ¥ + T), kterou otevieme kartu Styly na
postranni listé.

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Styly a v oteviené podnabidce vybereme
nékterou z moznosti.

~ s

+ Na néstrojové listé Cary a vyplné klikneme na Styly , ¢imZ se v postranni li5té otevie

karta Styly a forméatovani.
» V postranni listé otevieme kliknutim na ikonu Styly a formatovani stejnojmennou

kartu.
Graficke styly: Vychozi styl kresby X
L_# Obecné Zapadni Asijské  Komplexni’
& Cia Pismo:  Liberation Sans Pismo:  Arial
r@ Oblast Leelawadee Agency FB
as
Leelawadee Ul Alef
Il Stnovant Leelawadee Ul Semilight Algerian
Liberation Meno Amiri

Prihlednost Liberation Sans | Amiri Curan

@ TEme Liberation Serif Arial Black
A Efekty pro pismo Linux Biclinum G Arial DMS
= Linux Libertine Display G Arial Narrow
—., Odsazenia rozestupy Linux Libertine G Arial Rounded MT Bold
(A_) Text Styl: Beiné v Styl: Béing v
I:I ol Velikost: 18 pt ~ Velikost: 18 pt ~
[ Kétovani Jazyk: Ceitina R Vlastnosti... Jazyk: Cingtina (zjedn.) =7 Vlastnosti...
E Spajnice Stejné pismo bude pouZito na tiskarné | na cbrazovce. Stejné pismo bude pouZito na tiskarné i na obrazovee.
E Zarovnan(
A Asijska typografie . -
i Lorem ipsum ™2y nra™gHx
Z= Tabulatory

Népovéda Obnovit Standardni’ Zrugit

Obrazek 45: Dialogové okno stylu prezentace ,,Nadpis*“ — stranka ,Pismo*
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Upravy stylt

Upravy styld prezentace a stylG kresby Ize provadét jak v zobrazeni Normalni tak v zobrazeni
Predloha snimku. Moznosti formatovani jsou k dispozici v dialogovych oknech jednotlivych
styld nebo v nabidce Format. Dalsi informace o formatovani textu a objektd najdeme v kapitole
3, Pridavani a formatovani textu, a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Dialog formatu

1) Na snimku nebo predloze snimku vybereme objekt, jeho styl se zvyrazni na karté Styly
a formatovani v postranni liste.

2) V nabidce jdeme na Formét > Styly > Upravit styl nebo klikneme pravym tlacitkem
mysi na zvyraznény styl na karté Styly a formatovani na postranni listé, ¢imz otevieme
dialogové okno pro formatovani vybraného stylu. Priklad dialogového okna pro
formatovani stylu prezentace Nadpis je na obrazku 45.

3) K nastaveni formatu stylu vyuzijeme rlizné moznosti jednotlivych karet dialogu.

4) Kliknutim na OK ulozime zmény formatovani a zavieme dialogové okno.

ﬁ Poznamka

Kliknutim na Obnovit pfed kliknutim na OK se odstrani vSechny zmény formatovani
provedené v dialogovém okné.

Nabidka Format

1) V postranni listé pfejdeme na kartu Styly (a formatovani). DalSi informace nalezneme v
Casti ,Pristup ke stylim* na strance 69.

2) Klikneme na Styly prezentace nebo Styly kresby v levém hornim rohu karty a ze
zobrazeného seznamu vybereme styl.

3) V hlavni nabidce volime Format, otevie se podnabidku s rliznymi moznostmi
formatovani. V zavislosti na vybraném objektu nebudou nékteré moznosti formatovani k
dispozici a budou Sedé.

4) V podnabidce vybereme jednu z moZnosti formatovani. V zavislosti na zvolené
moznosti se mlZe otevrit dalSi podnabidka s rliznymi volbami formatovani nebo se
otevie dialogové okno pro forméatovani.

Uprava

1) V postranni listé pfejdeme na kartu Styly (a forméatovani). DalSi informace nalezneme v
Casti ,Pristup ke stylllm*“ na strance 69.

2) Klikneme na Styly prezentace nebo Styly kresby v levém hornim rohu karty a ze
zobrazeného seznamu vybereme styl.

3) Kliknutim pravym tlacitkem mySi na vybrany styl a vybérem moznosti Zmeénit z
kontextové nabidky otevieme dialogové okno pro formatovani vybraného stylu. Priklad
dialogového okna pro formatovani stylu Nadpis je na obrazku 45.

4) Provedeme potfebné Upravy vybraného stylu pomoci moznosti dostupnych v
otevieném dialogovém okné.

5) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno.
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Aktualizace

Aktualizace StylG prezentace nebo Styll kresby probihd podobné jako jejich Uprava, avSak
nejprve provedeme zmény ve formatovani textu nebo objektu. Aktualizaci styl( Ize provést
pouze v zobrazeni Normalni.

1)

2)

3)

4)

5)

V rezimu zobrazeni Normalni vybereme na snimku text nebo objekt.

K formatovani vybraného objektu pouzijeme rdizné nastroje na nastrojovych listach
Formatovani textu, Cara a vypli nebo vyuzijeme fadu moznosti v hlavni nabidce
Format.

V postranni listé prejdeme na kartu Styly (a forméatovani). DalSi informace nalezneme v
Casti ,Pristup ke stylim“ na strance 69.

Klikneme na Styly prezentace nebo Styly kresby v levém hornim rohu karty a ze
zobrazeného seznamu vybereme styl. Styl pouzity pro vybrany objekt je jiz zvyraznén.

V pravém hornim rohu klikneme na Aktualizovat styl a styl se aktualizuje tak, aby
zahrnoval zmeény formatovani provedené na vybraném objektu.

Vlastni styly

Vlastni styly kresby mizeme vytvéret, ale vlastni styly prezentace vytvaret nelze. Jakmile jsme
vytvofili vlastni styl kresby, je k dispozici pouze v praveé vytvarené prezentaci.

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

Vytvofime nebo vybereme objekt na snimku a vytvofime vlastni styl kresby.

Vzhled objektu upravime podle pozadavkd na prezentaci pomoci moznosti formatovani
dostupnych na nastrojovych listach ,Text, ,Cara“ a ,\VypIn“ nebo pomoci moznosti v
nabidce Format na hlavni nabidce.

V postranni listé prejdeme na kartu Styly (a forméatovani). DalSi informace nalezneme v
¢asti ,Pristup ke styllm*“ na strance 69.

Kliknutim na Styly kresby v levé horni ¢asti karty Styly a formatovani otevieme
seznam styl( kresby.

V pravém hornim rohu sady styl klikneme na Novy styl z vybéru, otevie se dialogové
okno Novy styl z vybéru (obrazek 46).

Zadame néazev vlastniho stylu kresby do textového pole Zadejte hazev nového stylu.

Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Novy styl z vybéru. Vytvori se vlastni styl
kresby, ktery se zobrazi v seznamu Styly kresby v panelu Styl(i na postranni listé.
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Nowy styl z vybéru x

- Zadejte nazev nového stylu:

Vlastni styly pro aktudlni dokument
Filled Elue Cyan

Filled Cyan

Filled Cyan Red

Filled Light Elue

Filled Light Cyan

Filled Light Red

Filled Light Yellow

Filled Crange

MNapovéda OF Zrugit

Obrazek 46: Dialogové okno ,,Novy styl z vybéru“

Pfimé formatovani

Pfimé formatovani prepisuje jakékoli formatovani objektu zplisobené pouzitym stylem. Aplikace
stylu na objekt neodstrani pfimé formatovani. Chceme-Ili odstranit veSkeré pfimé formatovani,
vybereme objekt, zobrazi se Gchytky vybéru a k odstranéni veSkerého pfimého formatovani
pouzijeme jednu z nasledujicich metod :

* PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + M (macOS Shift + M).
* V hlavni nabidce zvolime Format > Vymazat pfimé formatovani.

» Pokud se jedna o textovy objekt, oznacime text a klikneme na Vymazat pfimé
formatovani na nastrojové listé pro forméatovani textu.

» Pokud se jedna o textovy objekt, vybereme text a pravym tlacitkem mysi klikneme na
vybrany text a z kontextového menu vybereme Vymazat pfimé formatovani.

Klavesové zkratky pfifazené styliim

LibreOffice nabizi sadu pfeddefinovanych klavesovych zkratek, které pfi praci na prezentaci
umoziuji rychlé pouziti styl(. Tyto zkratky Ize predefinovat nebo vytvorit zkratky vlastni. Dal$i
informace najdeme v pfiloze A, Klavesové zkratky, a v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Propojené styly

Styly v Impressu podporuji propojeni a dédiCnost, coZz umoziuje propojit styly s nadifazenym
stylem, aby prevzaly vSechna nastaveni formatovani nadfazeného stylu, a tim vytvofily rodiny
styl(l. Napfiklad nékolik poli se stejnym formatovanim, které se lisi pouze barvou, definuje jeden
styl v€etné ohraniceni, vypIné, pisma a podobné. Poté vytvofime nékolik styll, které na sebe
hierarchicky navazuiji, ale liSi se pouze barvou vypIné. Napfiklad pokud je tfeba zménit velikost
pisma, staci zménit nadfazeny styl a propojené (podfizené) styly se automaticky pfizpUsobi.
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Sablony

Sablony jsou vychozim bodem pro vytvafeni prezentaci. Viytvofime napfiklad Sablonu pro
firemni prezentace, aby nové prezentace zaCinaly logem, ndzvem a informacemi o spole¢nosti
na prvnim snimku, zatimco na zbyvajicich snimcich se zobrazovalo pouze logo a nazev
spolec¢nosti. Dalsi informace o Sablonach a jejich pouziti najdeme v privodci Zaciname s
LibreOffice.

Sablony mohou obsahovat v3e, co obsahuji prezentace, napriklad text, grafiku, sadu styli a
uzivatelska nastaveni, jako jsou mérné jednotky, jazyk, vychozi tiskarna a prizplsobeni paneld
nastrojll a nabidek.

VSechny typy dokumentl vytvofené pomoci LibreOffice jsou zaloZeny na Sablonach. Specifické
Sablony Ize vytvofit pro jakykoliv typ dokumentu (text, tabulka, kresba, prezentace). Pokud pfi
vytvareni nového dokumentu nevybereme zZadnou Sablonu, pouZije se vychozi Sablona pro dany
typ dokumentu. Vychozi Sablony jsou nainstalovany spole¢né s LibreOffice a Ize je upravit tak,
aby vyhovovaly nasim pozadavkim na prezentaci. Dal$i informace najdeme v ¢asti ,Nastaveni
vychozi Sablony“ na strané 75.

Program Impress se obvykle spousti s otevienym dialogovym oknem ,Vyberte Sablonu“
(obrazek 47). Pokud byla zruSena volba jedné z nasledujicich moznosti, okno ,Vybrat Sablonu“
se pfi spusténi aplikace Impress neotevre:

» Zacit s vybérem Sablony v dialogovém okné ,MoZnosti“ aplikace LibreOffice.
 Zobrazit toto dialogové okno pfi spusténi v dialogovém okné Sablona.

Kdyz zaCiname vytvéret prezentaci a je oteviené dialogové okno Sablon, je v ném dispozici
nékolik Sablon, které Ize pouZit jako zaklad pro prezentaci. Pokud neni u novych prezentaci
zaskrtnuto policko ,Vybrat Sablonu®, pouzije LibreOffice vychozi Sablonu pro prezentace. DalSi
informace o vychozi Sabloné prezentace najdeme v Casti ,Nastaveni vychozi Sablony“ na strané
75.
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Vyberte Zablonu

Hledat...

X

Filtrovat (Prezentace

Lerem ipsem

Do 5 Amat

Weeli al

Viechny kategorie

~ ‘ Spravovat ¥

Modra kfivka

Blueprint planu

DNA

Dickor it amet

Lorem Ipsum =~

Elegantni teda

Chniske

Larem [psum

Vyrdstajici svoboda

MNapovéda @ Zobrazit toto dialogové okno pfi spusténi

Sablony prezentaci

- -1 {"*

Lerem ipmem

Lesni zatis’

Inspirace

Obréazek 47: Dialogové okno ,Vyberte Sablonu*

Swézi

Svétla

Zaviit Oteviit

Impress prichazi se sadou pfeddefinovanych Sablon. Tyto Sablony obsahuji pouze pozadi a
objekty na pozadi a slouZi jako vychozi bod pro vytvareni prezentaci nebo novych Sablon.

VSechny vytvorené Sablony se po ulozeni jako Sablony nachazeji ve sloZzce Moje Sablony. Tyto

Sablony se zobrazi ve spoustécim okné LibreOffice a v dialogovém okné Vyberte Sablonu pfi

pFistim spusténi LibreOffice.
K vytvofeni nové prezentace pomoci Sablony pouzijeme jednu z nasledujicich metod. Po vybéru
Sablony se otevie nova prezentace a dialogové okno Sablony se zavfe.

« V LibreOffice vychozim okné klikneme na Sablony a vybereme Prezentace z
vybalovaciho seznamu Filtr, zobrazi se vSechny dostupné Sablony prezentaci.

« V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony, otevie se dialogové okno

Sablony (je podobné dialogovému oknu Vyberte $ablonu). Z rozeviraciho seznamu Filtr

vybereme Prezentace, aby se zobrazily vSechny dostupné Sablony prezentaci.

» Klavesovou zkratkou Ctrl + Shift + N (macOS ¥ + Shift + N) otevieme
dialogové okno Sablony (je podobné dialogovému oknu Vyberte $ablonu). Z prvniho
rozeviraciho seznamu Filtr vybereme Prezentace, aby se zobrazily vSechny Sablony

prezentaci.

* V pfipadé potfeby vybereme kategorii Sablon z druhého rozeviraciho seznamu Filtr,

aby se zobrazily pouze Sablony dostupné ve vybrané kategorii.

Tvorba Sablon

1) Zacneme otevienim prezentace nebo Sablony prezentace.
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2) Pridame a naformatujeme obsah a styly podle pfedstav o nové Sabloné prezentace.
Uloit jako Sablonu >

Zadejte nazev Zablony:

Vyberte kategorii Sablony:

Maoje Eablony

Kresby

Lokalizované

MediaWiki

Cbchodni korespondence

Osobni korespondence a dokumenty

Cstatni cbchodni dokumenty

(] Mastavit jako vychozi

MNapovéda Ulozit Lrugit

Obrazek 48: Dialogové okno ,UloZit jako
Sablonu”

3) V nabidce jdeme na Soubor > Sablony > UloZit jako $ablonu, ¢imZ otevieme
dialogové okno ,UloZit jako Sablonu“ (obrazek 48).

4) Do textového pole Zadejte nazev Sablony vioZzime nazev nové Sablony.
5) Ze seznamu Vybrat kategorii Sablony vybereme kategorii pro novou Sablonu.

6) V pfipadé potieby vybereme moZnost Nastavit jako vychozi, naSe Sablona se pouzije
jako vychozi Sablona pfi spusténi aplikace Impress, pokud neni vybrana Zadnéa Sablona.

7) Kliknutim na UloZit novou $ablonu uloZime a zavieme dialogové okno. Sablona se
zobrazi v ivodnim okné aplikace LibreOffice a pfi pfistim spusténi aplikace se otevie
dialogové okno ,Vybrat Sablonu“.

}? Poznamka

P¥i ukladani novych Sablon je dileZité ulozit Sablonu do kategorie uvedené v
dialogovém okné ,Ulozit jako Sablonu“. To umozni LibreOffice najit novou Sablonu a
nabidnout ji pfi vytvareni novych prezentaci.

Nastaveni vychozi Sablony

s N7

Pokud vytvafime novou prezentaci a nevybrali jsme Sablonu, LibreOffice vytvofi prezentaci z
vychozi Sablony. Obvykle se jedn& o prazdnou Sablonu. Jako vychozi Sablonu v3ak Ize nastavit
libovolnou $ablonu prezentace. Sablona musi byt umisténa v kategorii zobrazené v dialogovém
okné Ulozit jako Sablonu, jen tehdy ji LibreOffice najde. Vychozi Sablonu Ize vZdy vrétit na
plvodni vychozi $ablonu LibreOffice.

Zména vychozi sablony

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony. Dialogové okno Sablony je
podobné dialogovému oknu Vybrat Sablonu (obrazek 47 na strané 74).
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2) Vybereme Sablonu, kterou chceme pouzit jako vychozi Sablonu prezentaci LibreOffice.

3) Klikneme pravym tlacitkem mySi na vybranou Sablonu a z kontextové nabidky
vybereme Nastavit jako vychozi.

4) Po kliknuti na Otevfit se otevie nova prezentace vychazejici z nové vychozi Sablony
nastavené v LibreOffice. PFisti nova prezentace, kdy nevybereme Sablonu, se vytvofi
pomoci nové vychozi Sablony.

/? Poznamka

Nova vychozi $ablona je uvedena v dialogovém okné Sablony. Ikona oznagujici
vychozi Sablonu zavisi na nastaveni pocitate a operacnim systému pocitace.

Obnoveni vychozi Sablony

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) V dialogovém okné Vyberte Sablonu najdeme Sablonu prezentace, ktera je uvedena
jako vychozi Sablona prezentace.

3) Na Sablonu klikneme pravym tlaCitkem mysi a z kontextové nabidky vybereme Obnovit
vychozi.

4) Klepnutim na Zavfit zavieme dialogové okno Sablony. PFiti nova prezentace, kdy
nevybereme Sablonu, se vytvofi pomoci plvodni vychozi $ablony prezentace
LibreOffice.

Upravy 3ablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Pravym tlacitkem mysSi klikneme na Sablonu, kterou chceme upravit a z kontextové
nabidky vybereme Upravit; Sablona se otevie v rezimu pouze pro &teni.

3) Kliknutim na Upravit dokument v horni ¢asti pracovni plochy zacheme Sablonu
upravovat.

4) Ve vybrané Sabloné provedeme potiebné Gpravy formatovani styll, textu a/nebo
objektd.

5) V hlavni nabidce zvolime Soubor > UloZit nebo pouZijeme klavesovou zkratku Ctril +
S (macOS #+S) a tim Sablonu ulozime.

6) Sablonu zavfeme nebo ji pouZijeme pro vytvoreni prezentace.

ﬁ Poznamky

Kazdou prezentaci vytvofenou ze Sablony pred Upravou miZzeme pfi pfistim otevieni
aktualizovat, aby zobrazilo zmé&néné nastaveni Sablony. Otevie se potvrzovaci
dialogové okno s dotazem, zda se maji pouzit aktualizované styly, nebo zda se maji
zachovat staré styly. Pokud je vybrana moznost Zachovat staré styly, prezentace
bude bez jakéhokoli potvrzeni nadale pouZzivat staré styly.

K Upravam Sablon - doporucujeme NEUPRAVOVAT a neukladat Sablony dodané a
nainstalované s LibreOffice. Uprava a uloZeni upravenych Sablon LibreOffice mlize
zpUsobit problémy s prezentacemi, které jiz nékterou z t&chto Sablon pouzivaji.
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Sprava Sablon

LibreOffice mlze pouZzivat pouze Sablony, které jsou v kategoriich Sablon LibreOffice (slozkach
Sablon). K usporadéani Sablon LibreOffice Ize vytvofit a pouzivat nové kategorie Sablon
LibreOffice. Napfiklad vytvofime samostatné kategorie Sablon pro rlzné projekty nebo klienty.
Sablony Ize také importovat a exportovat.

_-Tip
Umisténi slozek obsahujicich kategorie Sablon LibreOffice se liSi v zavislosti na
operacnim systému pocitate. Chceme-li zjistit, kde jsou v pocitaCi uloZeny sloZky se
Sablonami, jdeme v hlavni nabidce na Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Cesty
(macOS LibreOffice > Predvolby > LibreOffice > Cesty).

Tvofime viastni kategorie

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) V pravém hornim rohu dialogového okna Sablona klikneme na Spravovat a z mistni
nabidky vybereme Nova kategorie.

3) V otevieném dialogovém okné Nova kategorie zadame nazev kategorie do pole
Zadejte nazev nové kategorie.

4) Kliknutim na tlacitko OK novou kategorii ulozime a kategorie se zobrazi v rozeviracim
seznamu Filtr v horni ¢asti dialogového okna Vyberte Sablonu.

Smazani vlastnich kategorii

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) V rozeviracim seznamu kategorii v horni ¢asti dialogového okna Sablony vybereme
vlastni kategorii, kterou chceme odstranit.

3) V pravém hornim rohu dialogového okna Sablona klikneme na Spravovat a z mistni
nabidky vybereme Smazat kategorii.

4) Kliknutim na Ano potvrdime odstranéni vlastni kategorie.

ﬁ Poznamka

Kategorie Sablon dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozSifeni
nelze odstranit. Odstranit Ize pouze vlastni kategorie Sablon.
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Vyberte kategarii x

Vyberte z existujici kategorie

Maoje Zablony
Kresky
Lekalizované
MediaWiki

Chchodni korespondence

Csobni korespondence a dokumenty
Ostatni cbchodni dokumenty

nebo vytvofte novou kategorii

Mapovéda OK Lruiit

Obrazek 49: Dialogové okno pro vybér
kategorie
Presun Sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Pravym tlacitkem mysSi klikneme na Sablonu, kterd méa byt pfesunuta a z kontextové
nabidky vybereme Pfesunout.

3) V dialogovém okné Vybrat kategorii (obrazek 49) vybereme kategorii ze zobrazeného
seznamu kategorii nebo klikneme na Vytvofit novou kategorii, chceme-Ili pro Sablonu
vytvofit novou kategorii.

4) Kliknutim na tlaCitko OK pfesuneme Sablonu do nové kategorie a zavieme dialogovée
okno Vybrat kategorii.

ﬁ Poznamka

Mezi kategoriemi $ablon Ize pfesouvat pouze vlastni $ablony. Sablony dodané s
LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozSifeni nelze pfesouvat.

Mazani Sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Klepneme pravym tlacitkem mysSi na odstrariovanou Sablonu a z mistni nabidky
vybereme moZznost Odstranit.

3) Smazani potvrdime kliknutim na Ano.

}? Poznamka

Sablony dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozsifeni nelze
odstranit. Odstranit Ize pouze Sablony vytvofené v aplikaci Impress nebo
importované z jinych zdroj.
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Piejmenovani sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Na pfejmenovavanou Sablonu klikneme pravym tlacitkem mySi a z kontextové nabidky
vybereme Pfejmenovat.

3) Do otevieného textového pole zadame novy nazev Sablony a kliknutim na OK novy
nazev Sablony ulozime.

ﬁ Poznamka

Sablony dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozsifeni nelze
pfejmenovat. Pfejmenovat Ize pouze Sablony vytvofené v aplikaci Impress nebo
importované z jinych zdrojd.

Import Sablon

Pokud se Sablona nachazi v jiném umisténi v pocitaci, je nutné ji importovat do kategorie
LibreOffice, aby ji aplikace LibreOffice rozpoznala.

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > Sablony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) V pravém hornim rohu dialogového okna Sablona kliknutim na Spravovat a vyb&rem
Import z mistni nabidky otevieme dialogové okno Vybrat kategorii.

3) Ze zobrazeného seznamu vybereme kategorii nebo v dialogovém okné Vybér kategorie
vybereme moznost Vytvofit novou kategorii (obrazek 49).

4) V otevieném okné prohliZzece souborll pfejdeme do slozky, v niZ je v pocitaci Sablona
umisténa.

5) Vybereme Sablonu a klikneme na Otevfit. Okno pro vybér souboru se zavfe a zvolena
Sablona se zobrazi ve vybrané kategorii.

Export sablon

1) V hlavni nabidce jdeme na Soubor > Novy > égblony nebo Soubor > Sablony >
Spravovat Sablony, otevie se dialogové okno Sablony.

2) Pravym tlaCitkem mysSi klikneme na exportovanou Sablonu a z kontextové nabidky
vyberte moznost Exportovat.

3) Prejdeme do slozky, do které se ma Sablona exportovat, a klikneme na OK. Sablona se
vyexportuje do vybraného umisténi a okno prohlizec¢e soubor( se zavre.
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Uvod

Tato kapitola obsahuje informace o vytvareni, Upravach, pouzivani a mazani textovych poli v
prezentacich programu Impress. Déle se zabyva vytvarenim, Gpravami a formatovanim rdiznych
typd textu, které Ize do snimkl vkladat. Na zavér ukazuje, jak vkladat ¢islované nebo odrazkové
seznamy, tabulky, pole, hypertextové odkazy a textové sloupce.

Prace s textovymi poli

Textova pole Ize do snimk{ vkladat jednim z nasledujicich zplsobd:

* PouzZijeme preddefinované rozvrzeni snimku aplikace Impress, které obsahuje textova
pole s automatickym rozvrzenim. DalSi informace najdeme v ¢asti ,Textova pole s

automatickym rozvrzenim“ na strané 82.

» Pole s vodorovné zarovnanym textem vytvorime nastrojem VloZzit textové pole na
standardni nastrojové listé (obrazek 50) nebo na nastrojové listé Kresba (obrazek 51).

» Textové pole se svisle zarovnanym textem vytvofime nastrojem Vlozit svisly text
nachazejicim se na néstrojovych listdch Standardni a Kresba.

» Textové pole s vodorovnym textem vytvofime také klavesovou zkratkou F2.

ﬁ Poznamka

Nastroj Vlozit svisly text pro vytvoreni svisle zarovnanych textovych poli a vkladani
svislého textu je dostupny jen v pfipadé, jsou-li zapnuty moznosti Asijské a
Komplexni rozvrzeni textu (CTL). V nabidce prejdeme na Nastroje > Moznosti >
Jazykova nastaveni > Jazyky (v systému macOS LibreOffice > Pfedvolby >
Jazykova nastaveni > Jazyky) a vybereme tyto moznosti, aby byl v aplikaci
Impress k dispozici svisly text.

Textova pole s automatickym rozvrzenim

ﬁ Poznamky

Textova pole s automatickym rozvrzenim jsou k dispozici pouze v pfipadé, ze je v
panelu RozvrZeni na karté Vlastnosti postranni liSty vybrano rozvrzeni snimku
aplikace Impress.

Textova pole s automatickym rozvrzenim miZeme pfesouvat, ménit jejich velikost i

mazat stejnym zplsobem jako textova pole. Dalsi informace viz ,,Pfesouvani a
zmeéna velikosti textovych poli“ na strance 87, ,Umisténi textu“ na strance 94 a

.Mazani textovych poli“ na strance 97.

Standardni * X
EIENE -EB I 2 B H-G O ih E F 2|

Obréazek 50: Standardni nastrojova lista
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Obrazek 51: Nastrojova liSta Kresba

Vastnosti
= Snimek = =

Format: |Dbrazwka 1@9 v |
Crientace: |Na Eifku - | e{;

Pozadr: |ia'|:|n}’f V|
WloZit obrazek... E@
Predloha snimbku: |CDntent w | @
@ Pozadi piedichy @

@ Objekty prediohy

Zobrazeni predlohy =

= Rozvrieni

|

|
L]
Nl

DO

n

Obrazek 52: Panely ,Snimek” a ,RozvrZzeni* na karté Vlastnosti v
postranni listé

Textova pole s automatickym rozvrzenim se nastavi automaticky po vybéru rozvrzeni snimku v
aplikaci Impress.

4) Uijistime se, Ze je v pracovnim prostoru vybran rezim zobrazeni Normalni, a rozvrzeni
snimku vybereme jednim z nésledujicich zplsobd:

— V postranni listé na karté Vlastnosti otevieme panel Rozvrzeni (obrazek 52).

— Kliknutim na Snimek > Rozvrzeni v nabidce se otevie podnabidka s pfehledem
dostupnych rozvrzeni snimkd.
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5) Klikneme na Kliknéte pro vioZeni nadpisu nebo Kliknéte pro vioZeni textu. Tento text
automaticky zmizi a nahradi ho blikajici textovy kurzor. Automaticky se otevre
nastrojova lista Formatovani textu (obradzek 53), ktera nahradi liStu Céra a vypln.

6) Zadame nebo vloZzime text do textového pole s automatickym rozvrzenim a v pfipadé
potfeby jej naformatujeme podle pozadavk( prezentace.

7) V pripadé potfeby textové pole s automatickym rozvrzenim zkopirujeme, zménime jeho
velikost a/nebo jej pfesuneme.

8) Kliknutim mimo textové pole s automatickym rozvrZzenim zruSime jeho vybér.

Formatovan( textu * X

Liberation Sans | 18pt |~ AT ,En,jl’ B I U - 'S'

=lje
|||{—

X2 X, § A A AP~ =

1= — — B = 3 | i
= v 2= ==Y oy AL IS 9

Obrazek 53: Nastrojova liSta Formatovani textu

Vytvareni textovych poli

1) Chceme-li vodorovny text, klikneme na nastrojové listé Standardni nebo Kresba na
VloZit textove pole, pro svisly text klikneme na VloZit svisly text. Automaticky se
otevie nastrojova lista Formatovani textu (obrazek 53), kterd nahradi listu Cara a vypln.

2) Jednou z nasledujicich metod vytvofime textové pole s vodorovnym textem:

— Klikneme do snimku a automaticky se vytvofi textové pole s blikajicim textovym
kurzorem v jednofadkovém textovém poli. Jednoradkové textové pole se pfi psani
textu automaticky rozsituje, jeho vyska se neméni. Chceme-li vytvorit vice fadkd a
zvétsit vySku textového pole, pouzijeme klavesu Enter k vytvoreni novych
jednoradkovych odstavci v textovém poli.

— Viceradkové textové pole vytvofime, kdyz do snimku klikneme a tazenim mysi
nastavime jeho Sitku. Pfi zadavani textu se vyska textového pole automaticky
zvétSuje v zavislosti na zalomeni textu, ¢imz v textovém poli vznikaji vicefadkové

odstavce.
3) Textové pole se svisle zarovnanym textem vytvorime takto:

— Klikneme do snimku a automaticky se vytvofi textové pole s blikajicim textovym
kurzorem v jednofadkovém textovém poli. Vyska textového pole se pfi zadavani
textu do jednoho fadku zvétSuje, zatimco jeho Sitka se neméni. Chceme-li vytvofrit

vice radkd a zvétsit Sitku textového pole, pouZijeme klavesu Enter k vytvoreni
novych jednofadkovych svislych odstavcl uvnitf textového pole.

— Vicefadkoveé textové pole vytvofime, kdyZ klikneme do snimku a tazenim mysSi

nastavime vySku pole. Pfi zadavani textu se Sitka textového pole automaticky
zvétSuje, zalomenim textu v textovém poli vznikaji vicefadkové odstavce.

4) NapiSeme nebo vioZime text do textového pole.

5) Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybér.
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Ohraniceni textového pole

Ve vychozim nastaveni je pfi vytvofeni textového pole s automatickym rozvrzenim nebo
b&Zného textového pole jeho hranice viditeln& pouze v pfipadé, Ze je textové pole vybrano.
Jednim z nasledujicich zplsobl vytvofime kolem textového pole viditeIné oramovani.

/? Poznamka

Pokud se vlastnosti stylu Cary pouzitého pro vybrané textové pole zméni v
dialogovém okné Cara, zméni se tyto vlastnosti také na panelu nastrojll Cara a vypln
a v panelu Céra na karté Vlastnosti postranni liSty.

Néstrojové lista Cdra a vyplri

1)

2)

3)

4)

5)

Kliknutim na textové pole jej vybereme, zobrazi se okraj, ktery signalizuje, Ze je pole v
reZzimu dprav.

Pomoci tlagitka Styl &ary na nastrojové listé Cara a vyplni (obrazek 54) vybereme z
rozeviraciho seznamu styl ¢ary, ktery chceme pouzit pro ohraniCeni textového pole.
Pokud néstrojova lista Céra a vypli neni viditelna, pfejdeme na Zobrazeni >
Nastrojové listy > Cara a vypln v hlavni nabidce.
Do pole Sitka &ary na nastrojové listé Cara a vyplii zadame $itku stylu ¢ary vybraného
pro ohraniCeni textového pole.
V okné Barva €ary na nastrojové listé Cary a vyplné vybereme barvu z jedné z
dostupnych palet barev nebo vytvofime vlastni barvu.
Klepnutim mimo textové pole ukonCime rezim Uprav.
Cara avyplii ¥ X
$(§I'L.'_]LE|EIDL 'Mﬁv

O
pova ] rom—. O = S~ A & EHEE+H

Obrézek 54: Nastrojova lista Cara a vyplri
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Cara

Va Vlastnosti &ary Styly rohi a zakon€eni
= Styl: | Spojita ~] Stylrohu:  |Zakulaceny ~]
Cara
[er=s | O - Styl zakenceni: |Ploché ~ |

== Tlougtka: 011cm

| Styl &ary Prihlednost: TEA
> Styly Sipek
+—8
. Styl zacatku: |- Zadna - ~ Styl konce: - Zadna - ~
Styl Sipky
Sitka: 0,37 cm = Sitka: 0,37 cm =

Na stred Na stred

YA

Synchronizovat zakonéeni

Napovéda Cbnovit Zrusit

Obrézek 55: Dialogové okno Céra — stranka Cara

Skakal pes pres

oves, pres
zelenou louku

Obrazek 56: Priklad pouZiti styl rohd

Dialogové okno Cara.

1) Kliknutim na textové pole jej vybereme. Zobrazi se jeho okraj signalizujici, Ze je textové
pole v reZzimu aprav.

2) Dialogové okno Céara (obrazek 55) otevieme jednim z nasledujicich zplsob:
— Klepneme pravym tlacitkem mysi na okraj textoveho pole a z mistni nabidky
vybereme moZznost Cara.
— V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
— Klepnutim na Cara otevieme stranku Céra.

3) V poli Styl vybereme z rozeviraciho seznamu styl ¢ary, ktery chceme pouzit jako
ohraniceni textového pole.

4) V okné Barva vybereme barvu pro styl ¢ary z jedné z dostupnych barevnych palet nebo
vytvofime vlastni barvu.

w v

5) Do pole Sitka zadame $ifku vybraného stylu Gary.
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6) Vyzaduje-li to zamér, zadame v poli Prihlednost hodnotu v procentech.

7) V pripadé potieby vybereme ve volbé Styl rohu typ rohového stylu z moznosti v
rozeviracim seznamu.

8) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Cara.

9) Klepnutim mimo textové pole ukonc¢ime rezim Gprav.

ﬁ Poznamka

Aby byl styl roh(l v ohrani¢eni textového pole dobfe viditelny, doporuéuje se nastavit
tlouStku Cary na 0,35 cm, jak ukazuje pfiklad na obrazku 56.

Presouvani a zména velikosti textovych poli

Presouvani textového pole pomoci kurzoru

1) Kliknutim do textového pole jej vybereme, jeho zobrazeny obrys oznamuje, Ze pole je v
rezimu Uprav.

2) Kdyz kurzor pfesuneme nad ohrani€eni, zmeéni tvar podle nastaveni v operacnim
systému pocitace (napfiklad na ruku), na kurzor pro pohyb.

3) Klikneme na okraj textového pole a pfesuneme je. PferuSovana Cara kolem textového
pole ukazuje, kde bude textové pole umisténo, jak je zndzornéno na obrazku 57.

4) Uvolnime kurzor, jakmile je textové pole na pozadovaném misté.
5) Klepnutim mimo textové pole ukonéime rezim Gprav.
O O
Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do
eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolone-magna-aligua.ior sit amet
0 consectetu? adipiscing elit, sedd@
eilusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua.

Obréazek 57: Priklad presunu textovych poli
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0 [ 0
Lorem ipsum dolor sit amet,
consecteturadipiscing elit, sed do
eiusmod: tempor incididunt ut labore
etidolareamagna aligua.

o Sed do eiusmod [ ]

agigunt w
\bore et dolore

nagna ailqua

Obrazek 58: Priklad zmény velikosti textovych poli

Zmeéna velikosti textového pole pomoci kurzoru

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je v
reZzimu dprav.

2) Kurzorem najedeme nad Gchytku vybéru, zmeéni svij tvar tak, Ze oznacuje smér, ve
kterém budeme ménit velikost textového pole.

3) Klikneme na uchytku vybéru a jejim pfetazenim ménime velikost textového pole. P¥i
zmeéne velikosti textového pole se zobrazi pferuSovana ¢ara, ktera naznacuje jeho
novou velikost, jak je vidét na obrazku 58. Uchytky vybraného textového pole méni jeho
rozméry takto:

— Rohové uchytky méni sou€asné Sitku i vysku textového pole.

— Horni a dolni stfedové uchytky méni vySku textového pole.

— Pravé a leva uchytka slouzi ke zméné Sifky textového pole.
4) Uvolnime kurzor, jakmile ma textové pole poZadovanou velikost.

5) Klepnutim mimo textové pole ukoncime rezim Uprav.

ﬁ Poznamka

Chceme-li pfi zméné velikosti zachovat pomeér stran textového pole, nejprve
stiskneme a drzime klavesu Shift, poté klikneme na uchytku a pfetdhneme ji.
Nejdrive uvolnime tlac¢itko mysi, potom klavesu Shift.

Dialogové okno Umisténi a velikost

Pro pfesnégjsi nastaveni velikosti a polohy textového pole nebo textového pole s automatickym
rozvrzenim doporucujeme pouZzit dialogové okno ,Umisténi a velikost* (obrazek 59).

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je v
rezimu Uprav.

2) Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z téchto postupd:
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Pravym tlacitkem mySi klepneme na okraj textového pole a z kontextové nabidky
vybereme Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.
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3) Kliknutim na Umisténi a velikost otevieme stranku Umisténi a velikost.

Umisténi a velikost >

ID Umisténi )

. Pozice X 2,00cm = ® O O
Umisténs a velikost ———— (L i
PoziceY: 200cm = ()
[3 Lo
Otodenl
Velikost
a Sifka: 11,00 cm = @® O O
.ot ] 1
Maklenéni a polomér HiE 3%0em - o
rehu (L l
{-‘ L™
Zamknout Pizpisobit
[ Umisténi [_] &ifka podle textu
[ velikost Wyika podle textu

Napovéda Obnovit oK Zrugit

Obrazek 59: Dialogové okno Umisténi a velikost — karta Umisténi a
velikost

4) K umisténi textového pole pouzijeme riizné moznosti dostupné na karté ,Umisténi a
velikost".

5) Kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Umisténi a velikost.

6) Klepnutim mimo textové pole ukon¢ime rezim Gprav.

MoZnosti umisténi a velikosti
Stranka Umisténi a velikost nabizi nasledujici moznosti:
Umisténi
Pozice X

UrCuje vodorovnou polohu textového pole. Hodnoty udavaji vzdalenost Zakladniho
bodu textového pole od levého horniho rohu snimku.

Pozice Y

Ur€uje svislou polohu textového pole. Hodnoty udavaji vzdalenost Zakladniho bodu
textového pole od levého horniho rohu snimku.

Zakladni bod

Textové pole umistime vybérem jedné z deviti poloh zékladniho bodu. Ve vychozim
nastaveni je zakladni bod v levém hornim rohu textového pole.

Velikost
Sitka
Zadame Sitku textového pole. Hodnoty udavaji vzdalenost zakladniho bodu od
levého horniho rohu snimku.
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VysSka
VySku textového pole nelze v dialogovém okné ,Umisténi a velikost* zménit.
Zakladni bod

Umisténi textového pole zavisi na vybéru jedné z jeho deviti dostupnych poloh. Ve
vychozim nastaveni je Zakladni bod v levém hornim rohu textového pole.

Zamknout
Chrani umisténi nebo velikost textového pole vyb&rem moZznosti Umisténi a/nebo
Velikost.

Prizplsobit
Chceme-li, aby se vyska a/nebo Sitka textoveho pole pfi zadavani textu automaticky
prizplisobovala, vybereme Sitka podle textu a/lnebo Vyska podle textu.

Umisténi a velikost v postranni listé

Pro pfesnégjsi nastaveni velikosti a umisténi textového pole Ize rovnéz vyuzit panel Umisténi a
velikost na karté Vlastnosti na postranni listé (obrazek 60). V panelu Umisténi a velikost na
postranni listé je vSak k dispozici méné moznosti, nez v dialogovém okné Umisténi a velikost.

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Gchytky vybéru, textové pole je v
rezimu Uprav.

2) V postranni listé otevieme kartu Vlastnosti kliknutim na ikonu Vlastnosti, na ni
kliknutim na Umisténi a velikost otevieme panel Umisténi a velikost.
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Vlastnosti
Znak M=
Seznamy M

el el

Efekt textu
Stin

el el

=" Umisténi a velikost

Pozice X: 200 cm

:ii.‘-m@@ﬁ’@-ﬂ I

Pozice ¥: 200cm

Sitka: 11,00 £m = 1
~0g =l
Wygka: 350 cm =
Otoceni: soilfy 000" -
Preklopit: el

Usporadat: ,_'_I:l_] |'_I |:| =

Zarowvnant: ||:||:I % I:II:I| m E‘B D_D

Vlastnosti textu

Obrazek 60: Panel ,Umisténi a velikost“ na karté ,Vlastnosti“ v postranni
listé

Obrazek 61: Priklad otoc¢eni textovych poli
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3) Zadame hodnoty Pozice X: (vodorovné) a Pozice Y: (svisle), které urcuji polohu
textového pole na snimku. Hodnoty polohy textového pole jsou vzdalenosti mezi levym
hornim rohem textového pole a levym hornim rohem snimku.

4) Ur&ime jesté rozméry pole nastavenim parametrd Sitka: a Vyska:. Zachovat pomér,
pomér vybereme, chceme-li pfi Gpravach pole zachovat pomér jeho Sirky a vySky.

5) Pokud jsme se zménami spokojeni, kliknutim mimo textové pole zmény ulozime a
ukon€ime rezim Uprav.

Otaceni textovych poli
PouZiti kurzoru

1) Kliknutim na okraj textového pole je vybereme, zobrazi se lUchytky vybéru, textové pole
je v rezimu aprav.

2) Klikneme znovu na okraj textového pole a Uchyty vybéru zméni tvar a barvu, jak
ukazuje pfiklad na obrazku 61. Uprostfed textového pole se zobrazi stfed otaceni.

3) Kdyz kurzor umistime nad rohové Gchytky, zméni kurzor tvar, pole miiZzeme natodit.

4) Klikneme na rohovou Uchytku a pfetazenim textové pole otaime. Béhem otaceni
textového pole se zobrazuje jeho ¢arkovany okraj.

5) Jakmile je textové pole spravné natoceno, uvolnime kurzor.

6) V pripadé potfeby mizeme kliknout na stfed otaceni a pfemistit jej do jiné polohy na
snimku. Stfed otaceni miZe leZet i vné textového pole.

7) Klepnutim mimo textové pole ukon¢ime rezim Uprav.

Dialogové okno Umisténi a velikost

Presnéjsiho nastaveni velikosti a polohy pfi otaceni obou typ( textovych poli dosdhneme v
dialogu Umisténi a velikost na strance Oto€eni (obrazek 62).

Umisténi a velikost X

[D Stred otoceni Umisténi stiedu
o—Cc—0

PoziceY: 400cm (L ® (l
3 Lo

Otoceni

. Pozice X: 625cm
Umisténi a velikest —————

Uhel otoéeni Kolo otofeni

Eﬂ Uhel: 0,007 5

Naklanéni a pelomér
rohu

i
\\ l“/

-
—

il p g

A

~ Y
SR

Mapovéda Obnovit OK Frusit

Obrazek 62: Dialogové okno ,Umisténi a velikost” — stranka ,OtoCeni*
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1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)

8)
9)

Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se uchytky vybéru, textové pole je v
rezimu Uprav.

Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z t&chto postup:
— V hlavni nabidce jdeme na Forméat > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Klikneme pravym tlacitkem mysi na okraj textového pole a z kontextového menu
vybereme Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.
Kliknutim na zalozku Otoc¢eni zobrazime stranku Otoceni.

Pokud je potfeba, zménime polohu Stfedu otoceni zadanim hodnot Pozice X a Pozice
Y.

Pfipadné zvolime polohu stfedu ot&Ceni v jedné z deviti pozic v ¢asti Vychozi
nastaveni.

V &asti Uhel oto&eni zadame do textového pole Uhel pozadovanou hodnotu.

Pripadné klikneme na ukazatel Ghlu natoCeni v Casti Viychozi nastaveni a pretahneme
jej do nové polohy. Zarover se Uhel natoCeni zobrazuje v poli Uhel.

Kliknutim na OK uloZzime zmeény a zavieme dialogové okno Umisténi a velikost.

Klepnutim mimo textové pole ukoncime rezim Uprav.

Panel Umisténi a velikost v postranni listé

1)

2)

3)
4)

5)

Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru, textové pole je v
rezimu Uprav.

V postranni li5té otevieme kartu Vlastnosti kliknutim na ikonu Vlastnosti, na ni
kliknutim otevieme panel Umisténi a velikost (obrazek 60 na 91).

Do pole Oto¢eni zadame ve stupnich Uhel otoceni.

Pripadné klikneme na ukazatel Ghlu natoCeni v ¢asti Oto¢eni a pfetdhneme jej do
nového Uhlu. Soucasné se Uhel natoCeni zobrazuje v textovém poli.

Klepnutim mimo textové pole ukoncime rezim Uprav.
Umist&ni a velikost X
ID Polomér rohu Zkoseni
— Polomér: 0,00 cm = Uhel: =
Urmnisténi a velikost e — e
Ovladaci bod 1 Ovladaci bod 2
E K 0,00 cm X 0,00 cm

Otoceni

=

MNaklonéni a polomér
rohu

Obrazek 63: Dialogové okno Umisténi a velikost — stranka Zkoseni a
polomér rohu

Polomér rohu

Volba Polomér rohu na karté Zkoseni a polomér rohu v dialogu Umisténi a velikost
(obrazek 63) je k dispozici pouze v pfipadé, ma-li textové pole vybrano ohranieni. DalSi
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informace o vytvareni ohraniceni textovych poli najdeme v ¢ésti ,OhraniCeni textového pole“ na
strané 85.

ﬁ Poznamka

Volby Zkoseni, Ovladaci bod 1 a Ovladaci bod 2 na strance Zkoseni a polomér
rohu dialogu Umisténi a velikost jsou pro ohraniceni textovych poli nepfistupné.

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7

Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se Gchytky vybéru, textové pole je v
reZimu Uprav.

Ujistime se, Ze textové pole ma viditelny oramovani.
Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z téchto postupd:
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Pravym tlacitkem mySi klikneme na okraj textového pole a z kontextového menu
vybereme Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.

Kliknutim na zaloZzku Naklonéni a polomér rohu otevieme stranku Naklonéni a
polomér rohu.

V Casti Polomér rohu zadame do textového pole Polomér hodnotu poloméru zaobleni
rohl textového pole.

Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Umisténi a velikost.

Klepnutim mimo textové pole ukoncime rezim Uprav.

Umisténi textu

1)

2)

3)

4)
5)

Kliknutim do obou typd textovych poli se zobrazi Gchytky vybraného pole, oznamuji, ze
pole je v rezimu Uprav.

Klikneme pravym tlaCitkem mysi do textového pole s automatickym rozvrzenim a z
kontextového menu vybereme moznost Atributy textu, ¢imz otevieme dialogové okno
Text (obrazek 64).

Pomoci rliznych moznosti na strance Text miZeme text v textovém poli libovolné
umistit.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno.

Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybér.
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Text

A

Text

Text objektu krasby
[ &itka podle textu
[ Wytka podle textu

[ Velikost podle ramce

=" Vzdalenost k ohrani¢eni Ukotveni textu
Animace textu
Vlewo: 010 cm = o———C——O
Vprave: 0, 10cm = (J‘ ® (J‘
Sloupce Nahofe: 0,10 cm = (J~ e
Dole: 0,10cm = Plna &ifka

Napovéda Obnovit oK Zrudit

Obrazek 64: Dialogové okno Text — stranka Text

V dialogovém okné Text jsou k dispozici nasledujici moznosti:

Text objektu kresby
Sitka podile textu
Sitka textového pole se automaticky pfizplisobuje délce textu.
Vyska podle textu
Vyska textového pole se automaticky pfizplsobuje vysce textu.
Velikost podle ramce
Sitka a vy3ka textu se pfizplsobi Sifce a vySce textového pole.
Vzdalenost k ohraniceni
V textovém poli vytvofi kolem textu okraje.

Ukotveni textu
Volime bod, ze kterého se text do pole pfi psani vklada a k némuz se zarovnava.

~

Vybereme-li moznost Plna Sirka, text se automaticky umisti do stfedu textového pole.

Animace textu

Text v textovém poli s automatickym rozvrZzenim nebo v béZném textovém poli Ize animovat
pomoci moznosti dostupnych na strdnce Animace textu v dialogovém okné Text (obrazek 65).
Dalsi informace o vytvafeni animaci textu a pouzivani efektll animace textu najdete v kapitole 9,
Prezentace.

Textové sloupce

V obou typech textovych poli mizeme text umistit do sloupct, k ¢emuz slouzi moznosti
nastaveni bud' na strance Textové sloupce dialogu Text (obrazek 66), nebo panel Sloupce na
karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 67).

1) Kliknutim do textového pole je vybereme, zobrazi se uchytky vybéru, textové pole je v
rezimu Uprav.
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2) Kliknutim pravym tlacitkem mySi do textového pole a vybérem moZznosti Atributy textu
z kontextové nabidky otevieme dialogové okno Text.

Text X

ﬁ- Efekt

Text

Viastnosti

[ Zaéit uvnitf

[ viditelny text pii ukonéeni

Sloupce Cykly animace: Spojité

Animace textu

Piirdstek: Pixely 1

Prodleva: Automaticka

Napovéda Cbnovit CK Zrusit

Obrazek 65: Dialogové okno Text — stranka Animace
textu

Text X

A Poéet sloupcd: 1 =

Text Rozestup: 0,00 cm
a—a
il
LRy
Animace textu

Sloupce

Obréazek 66: Dialogové okno Text — stranka Textové
sloupce

3) Kliknutim v dialogu Text na zaloZku Textové sloupce otevieme stranku Textové
sloupce nebo kliknutim na zahlavi panelu Sloupce na karté Vlastnosti postranni liSty
otevieme panel Sloupce.

4) V poli Poéet sloupci nastavime pozadovany pocet sloupct a v poli Rozestup
poZadovanou vzdalenost mezi sloupci. Pfiklad sloupct v textovém poli je uveden na
obrazku 68.

5) Ulozime zmény a zruSime vybér textového pole jednim z nasledujicich zplsob:

— V dialogovém okné Text klikneme na OK, tim se uloZi zmény a zavie dialogové
okno, poté kliknutim mimo textové pole zru§ime jeho vybér.

— Pracujeme-li s panelem Sloupce v postranni li5té€, staci kliknout mimo textové pole -
ruSime jeho vybér a ukladame zmeény.
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}? Poznamka

Pokud nastavime vice sloupct textu, vyplni celé textové pole bez ohledu na jeho typ.
V textovém poli s automatickym rozvrzenim ani v béZzném textovém poli nelze
kombinovat sloupce textu s prostym textem.

Vlastnosti

Znak

il

Seznamy
Odstavec
Oblast
Cara
Efekt

i |

BOE®mg

Stin

il

Umisténi a velikost ]

[=I Vlastnosti textu

4
il

[ Sitka podle textu
[ Wy3ka podle textu
[T Pizplisobit text rémci

m =

Vzddlenost k ohraniéenf:

Vlevo: 040 cm = Vpravo: 040cm

Mahore:  0,28cm + Dole: 020cm

Poéet sloupci: 3

Vzdalenost mezi sloupci: 0.20cm -

Obrazek 67: Panel Sloupce na karté Vlastnosti v postranni
listé

Pfi vkladani |e nuiné vyuZit automatickym
sloupch textu  celé textove rozloZenim

do textového pole pro nebo do

pole s sloupce Pfi textového pole
automatickym  vkladani je nutné vyuZit
rozloZzenim sloupch textu  celé textové
nebo do do textového pole pro
textového pole pole s sloupce

Obrazek 68: Priklad sloupct v textovém poli

Efekt*Zare

Obrazek 69: Priklad efektu zare textu

Mazani textovych poli

1) Kliknutim do textového pole jej vybereme, zobrazeni jeho ohrani€eni a Uchytek
ozhamuije, Ze textové pole je v reZzimu Uprav.
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2) Textové pole odstranime stlacenim klavesy De lete nebo Backspace.

Efekt zare textu

Efekt zare textu Ize pfi vytvareni prezentace pfidat pouze k textu, ktery je jiz vloZzen do textového
pole a umistén na snimku. Pfiklad pouziti efektu zafe textu najdeme na obrazku 69.

Wlastnosti

+ Inak

el el

+ Seznamy

+ Qdstavec

el

+ Oblast

el

el
45O F Mg

Zare textu

Polomér: 20pt =

Barva: [ lens =
Prihlednost: 0% =

+ Stin F E
+ Umisténi a velikost [

+ Vlastnosti textu

Obréazek 70: Panel ,Zare textu” na karté ,Vlastnosti“ postranni
listy
ﬁ Poznamky

Efekt zafe nelze pridat k textu, ktery se nachazi uvnitf grafického objektu. Informace
o pouziti efektu zafe u objektll najdete v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

Krok 6 neni nutny, pokud je barva textu viditelna i bez pozadi dané barvy v
grafickém objektu.

1) Na snimku vytvofime textové pole a vloZime poZadovany text.

2) Uijistime se, Ze je textové pole vybrané a otevieme panel Zare textu na karté Vlastnosti
v postranni li5té (obrazek 70).

3) Do pole Polomér zadame velikost poloméru efektu zéare textu.
4) V poli Barva vybereme z rozeviraciho seznamu barvu pro efekt zafe textu.

5) V casti Prahlednost zadame v pripadé potieby jeji hodnotu pro efekt zare textu v
procentech.

6) V pripadé potfeby vybereme textové pole a pfesuneme jej na graficky objekt, aby se
zobrazil efekt zare textu, jak ukazuje priklad na obrazku 69.
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Vkladani textu

Vkladani textu

Text Ize vlozit do textového pole s automatickym rozvrzenim nebo do bézného textového pole
tak, Ze jej zkopirujeme z jiného dokumentu a vloZzime do textového pole. Format zkopirovaného
textu vSak nemusi odpovidat formatovani okolniho textu nebo ostatnich snimkd v prezentaci.
Doporucujeme dbat na to, aby byl styl prezentace jednotny a nestal se smésici rliznych styld,
typl pisma, odrazek a podobné.

}? Poznamka

Styly prezentace pouzivané v textovych polich s automatickym rozvrzenim nelze
zmeénit vybérem jiného stylu prezentace. Ujistime se, Ze textové pole s automatickym
rozloZenim pouziva pozadovany styl prezentace. DalSi informace najdeme v kapitole
2, Pfedloha snimku, styly a $ablony. Urovné& osnovy a jejich styly se méni stiskem
klavesy Tab nebo kombinaci Shift + Tab.

Tip

=]

Osvédcilo se vkladat text do textového pole bez formatovani a formatovat jej pozdéji.
Snizime riziko vzniku chyb v prezentaci.

Neformatovany text
1) V jiném dokumentu nebo na jiném snimku vybereme text a zkopirujeme ho.

2) Vytvofime na snimku textové pole a ujistime se, Ze v ném blik& textovy kurzor. Vice
informaci najdeme v Casti ,Prace s textovymi poli” na strané 82.

3) Neformatovany text viozime na pozici kurzoru do vybraného textového pole pomoci
jedné z néasledujicich metod.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Vlozit jinak > VloZit neformatovany text.

— Klikneme na trojuhelnik ¥ napravo od VloZit na standardni nastrojové listé a z
mistni nabidky vybereme Neforméatovany text.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + V(macOS ¥ + Shift + V)a
vybereme Neforméatovany text v otevievSim se dialogovém okné VloZit jinak.

— Neformatovany text vioZzime pfimo do textového pole klavesovou zkratkou Ctrl +
Alt + Shift + V(macOS -+ ¥ + Shift + V).

4) Text zformatujeme podle poZzadavkl prezentace pomoci nastroji na nastrojové listé
Formatovani textu nebo moznostmi v nabidce Format. Alternativné, ale pouze pro
textova pole, pouZijeme na text styl kresby.

Formatovany text

Vlozeni formatovaného textu do obou typl textovych poli pfepiSe veskeré formatovani a nahradi
styl textového pole.

1) Zvyraznime a zkopirujeme text v jiném dokumentu nebo snimku.

2) Vytvofime na snimku textové pole a ujistime se, Ze v ném blika textovy kurzor. Vice
informaci najdeme v casti ,Prace s textovymi poli” na strané 82.
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3) Do textového pole vlozime formatovany text jednim z nasledujicich zplsobU. Text se
vlozi v textovém poli na pozici kurzoru a jeho formatovani pfepiSe jakékoli formatovani
stylu textoveho pole.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > VloZit.
— Na standardni nastrojové listé klikneme na Vlozit.
— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + V (macOS ¥ + V).

4) Podle potfeby a pozadavk( prezentace naformatujeme text pomoci réiznych nastrojlii na
nastrojové listé Formatovani textu nebo pomoci moznosti dostupnych v hlavni nabidce
Format.

5) Chceme-li vymazat jakékoli formatovani viozeného textu a pouzit styl textového pole,
pfejdeme do nabidky Format > Vymazat pfimé formatovani. DalSi informace najdeme
v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

ﬁ Poznamka

V aplikaci Impress miZeme vytvaret vlastni Styly kresby, které jsou k dispozici
pouze pro prave vytvarenou prezentaci. Vlastni styly kresby |ze vSak pouZzit v
Sabloné, coz umoziuje jejich vyuZiti v prezentacich, které tuto Sablonu pouzivaji.

Vkladani specialnich znakl

Do textu Ize vkladat speciélni znaky, napfiklad matematické, geometrické nebo ménové symboly
a podobné.

1) V textu klikneme na misto, kam ma byt specialni znak viozZen.

2) V hlavni nabidce jdeme na VloZit > Specialni znak, otevie se dialogové okno Specialni
znaky (obrazek 71).

3) Zrozeviracich seznami Pismo a Blok znaki vybereme pismo a podmnozinu znakd.

4) Vyhledame a vybereme speciélni znak. Vybrany speciélni znak se zobrazi v poli
nahledu a jeho nazev se zobrazi pod nim.

5) Pripadné vybereme zvlastni znak z nabidek Posledni znaky nebo Oblibené znaky.

6) Kliknutim na VloZit se specialni znak vloZi na pozici kurzoru v textu a zavre se
dialogové okno.

7) Dvojklik na vybrany specialni znak jej rovnéz vlozi do textu na pozici kurzoru. Tim se
dialogové okno také zavre.
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Specidlni znaky >

Hledat: Prema: Blok znakd:
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Napovéda Zrugit

Obréazek 71: Dialogové okno ,Specialni znaky*

v
=3
o
-
e

- Tip

Pokud specialni znak vkladame casto, klikneme na Pfidat k oblibenym a speciaini
znak se pfida do fadku Oblibené znaky.

Vkladani formatovacich znacek

Formatovaci znacky jsou specialni znaky, které Ize vkladat do textu. Napriklad nemusime
potfebovat, aby slova oddélend mezerou nebo pomi¢kou byla ha dvou fadcich. ReSenim je
vloZit nezlomitelnou mezeru nebo nezlomitelny spojovnik.

1) Klikneme v textu na misto, kam ma byt vloZzena formatovaci znacka.
2) V hlavni nabidce jdeme na Vlozit > Formatovaci znacka, otevie se podnabidka.
3) Vybereme formatovaci zna€ku a ta se na pozici kurzoru vlozi do textu.

V aplikaci Impress jsou k dispozici nasledujici forméatovaci znacky:

Neoddélitelna mezera
Vlozi mezeru, ktera drzi dvé sousedni slova nebo znaky u sebe, mezi nimi se fadek
nezalomi. Klavesova zkratka Ctrl + Shift + Space (macOS 3 + Shift + Space).
Nezlomitelny spojovnik
Vlozi spojovnik, ktery drzi dva sousedni znaky na zalomeni fadku pohromadé.

Volitelné rozdéleni

VloZzi do slova neviditelnou pomlcku, ktera se zobrazi a vytvofi zlom fadku, jakmile se
stane poslednim znakem v Ffadku.
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Uzka nezlomitelna mezera

Vlozi tzkou mezeru, ktera udrzi dvé sousedni slova nebo znaky na zalomeni fadku
pohromadé&. Uzka mezera ma $ifku asi 70 % $ifky normalni mezery. PouZiva se na
Gzkou mezeru u interpunk&nich znakl a Ize pouzit jako oddélovac skupin ¢islic.
Klavesova zkratka Alt+Shift+mezernik (macOS ~\-+Shift+mezernik).

Mezera nulové Sirky

Vlozi do slova neviditelnou mezeru, ktera vlozi zalomeni fadku, jakmile se stane
poslednim znakem v fadku. Klavesova zkratka Ctrl + / (macOS & + /).

Nulova mezera, nezlomitelna
Vlozi specialni znak, ktery zabraruje déleni slova na konci fadku.

Znacka zleva doprava

Vlozi znacku sméru textu, ktera ovliviiuje smér textu nasledujiciho za znackou. Tento
nastroj je k dispozici pouze v pfipadé, Ze je povoleno Komplexni rozvrZzeni textu
(CTL) v nabidce Nastroje > MozZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky (macOS
LibreOffice > Predvolby > Jazykova nastaveni > Jazyky).

Znak zprava doleva

Vlozi znacku sméru textu, ktera ovliviiuje smér textu nasledujiciho za znackou. Tento
nastroj je k dispozici pouze v pfipadé, Ze je povoleno Komplexni rozvrzeni textu
(CTL) v nabidce Nastroje > MozZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky (macOS
LibreOffice > Predvolby > Jazykova nastaveni > Jazyky).

Formatovani textu

Formatovani textu zajiStuje jednotny a profesionalni vzhled prezentace bez rusivych prvkd.
Pokud se jim v prezentaci vyhneme, zlepsi se porozuméni posluchacl. Formatovani textu
(naptiklad jeho barvy, zarovnani, typy odrazek) miiZzeme aplikovat na znaky, slova, véty,
odstavce a seznamy.

Nastroje pro formatovani textu jsou k dispozici na nastrojové listé Formatovani textu a v
rozeviracich nabidkach Format v hlavni nabidce. Vice informaci o formatovani textu najdeme v
priruéce Privodce programem Writer.

Rychla zména velikosti pisma

Po vybéru textu Ize velikost pisma rychle zvétsit nebo zmensit pomoci nastrojii Zvétsit velikost
pisma (Ctrl + ]) (macOS 3+]) a Zmensit velikost pisma (Ctrl + [) (macOS 3+[), které
najdeme na nastrojové listé Formatovani textu. Zména velikosti pisma zavisi na tom, jaké
velikosti jsou pro dané pismo dostupné.

}? Poznamka

KdyZ se do textového pole s automatickym rozvrZzenim vloZi text, velikost pisma se
automaticky zméni tak, aby se text do textového pole veSel. Napfiklad pfi vliozeni
dlouhého textu do textového pole s automatickym rozvrzenim se mize velikost
pisma zmenSit, aby se text do pole veSel.

Vybér textu

Text, ktery chceme formatovat, musi byt pfed Gpravou vybran jednim z nasledujicich zplsobd.
Jakékoli zmény forméatovani se uplatni jen na vybraném textu.
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» Chceme-li formatovat veSkery text v textovém poli, klepnutim na okraj textového pole jej
vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru. Zmény forméatovani se pak vztahuji na vSechen
text v textovém poli.

* Abychom upravili format jen €asti textu pole, vybereme jej jednou z nasledujicich
metod:

— Klikneme do textu a tazenim kurzoru vybereme text.
— Dvojklikem do textu vybereme slovo, trojklikem vybereme cely odstavec.

— Klikneme do textu, pak stiskneme a podrzime klavesu Shift a pomoci klaves se
Sipkami vybereme text.

Pouzivame styly

Pfi zadavani textu jak do textového pole s automatickym rozvrzenim, tak do bézného textového
pole se text naformatuje pomoci sady pfeddefinovanych atributli znamych jako styl. PouZity styl
zavisi na typu pouzitého textového pole. DalSi informace o pouZivani, Gpravach a aktualizaci
stylll najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Nékdy je rychlejsi a efektivnéjsi pouzit ru€ni neboli pfimé formatovani. V situacich, kdy je v
mnoha rliznych ¢astech prezentace vyZadujeme stejné formatovani, doporucujeme styly
pouzivat. Prezentace bude mit jednotny vzhled a sniZzime riziko vzniku chyb. Impress nabizi dvé
kategorie styld — Styly prezentace a Styly kresby.

Styly prezentace

» Styly prezentace se pouzivaji v textovych polich s automatickym rozvrzenim, na
pozadi predloh snimkl a na objekty pozadi predloh snimkd. Styl aplikovany na text
zavisi na typu textového pole s automatickym rozvrzenim.

* Styly prezentace nelze smazat, pfejmenovat ani nahradit jinym stylem prezentace a
zmeénit tak formatovani textu. Chceme-li napfiklad zménit styl osnovy za jiny styl
osnovy, je tfeba zménit Groven osnovy pomoci klavesovych zkratek Tab nebo Shift +
Tab.

» Styly prezentace Ize upravit, aby se zmeénilo formatovani textu, nebo aktualizovat, aby
se zmenil styl po naformatovani textu.

}? Poznamka

Na rozdil od aplikace Writer, kde se doporucuje pouzivat styly, kdykoli je to mozné, je
v aplikaci Impress b&zné ¢astéjsi ruéni (pfimé) formatovani textu. Dlvodem je jisté
omezeni stylll prezentace. Napfiklad neni mozné mit dvé osnovy stejné Grovné s
rlznymi typy odrazek. Také chybéjici podpora znakovych stylll nuti v pfipadé potfeby
pouzivat ru¢ni (pfimé) formatovani casti textu.

Styly kresby

Styly kresby se pouzivaji pro text v textovych polich a pro vSechny grafické objekty umisténé
na snimcich. Informace o formatovani grafickych objektd najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objekt.

Na text vliozeny do textového pole se aplikuje vychozi styl kresby. Tento styl Ize zménit vyb&rem
jiného stylu kreshy.

Styly kresby, které jsou soucasti instalace LibreOffice, nelze odstranit ani pfejmenovat, Ize je
vSak upravit tak, aby se zménilo formatovani textu, nebo aktualizovat podle jiz zformatovaného
textu. Je mozné si vytvorit vlastni styly kresby, jsou vSak k dispozici pouze pro pravé
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vytvafenou prezentaci. AvSak pfi vytvareni Sablony prezentace jsou vlastni styly kresby pouzité
v této Sabloné k dispozici pro vSechny prezentace, které tuto Sablonu pouZzivaiji.

Formatovani textu

Pfimé formatovani

Pfimo nebo ru€né formatovat Ize znaky, slova, véty a odstavce. Pfimé formatovani prepiSe
jakékoli formatovani textu vytvofené i pouZzitim styl(.

1) Text formatujeme jednim z nasledujicich zptsobi. Jakékoli formatovani aplikované na
text je okamzité.

— PouZijeme nastroje, které nabizi nastrojova liSta Formatovani textu.

— Pomoci volby Format v hlavni nabidce a vybérem moznosti formatovani z
rozeviraci nabidky. Vybérem moZnosti formatovani se otevie bud kontextové menu,
nebo dialogové okno s dalSimi moznostmi formatovani.

— Pouzijeme moznosti dostupné v dialogovych oknech Odstavec a Znak.

— Pouzijte moznosti dostupné v panelech Odstavec a Znak na karté Vlastnosti v
postranni listé.

2) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Dialogové okno Odstavec

1) Vybereme text v odstavci nebo cely odstavec. DalSi informace nalezneme v Casti
»VYybeér textu” na strané 102.

Odstavec X

=T Odsazeni
Cdsazeni a :Jc:zestu py PeslizsEm 70’00 € >
Za textem: 0.00 cm =
A Prvni Fadek: 0.00 cm = I
Asijska typografie Bl teatic |
‘ Rozestupy —
—>:§ MNad odstavcem: 0,00 cm o
‘ Ta bula’;rj.r Pod odstavcem: 0,00 cm =
‘ [ Mevklddat mezeru mezi odstavee stejného stylu

Radkovani

Zermnenl Jednoduché  ~

Mapovéda Cbnovit oK Trudit

Obréazek 72: Dialogové okno ,Odstavec” — strénka ,Odsazeni a mezery*

2) Dialogové okno Odstavec (obrazek 72) otevieme jednou z nésledujicich metod.
Jakékoli formatovani odstavce je okamzité.

— Klikneme pravym tlaCitkem na vybrany text a z mistni nabidky vybereme Odstavec.
— Jdeme do nabidky Format > Odstavec.
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3) K forméatovani textu pouZijeme rizné moznosti dostupné na strankach dialogového
okna Odstavec.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno.

5) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

ﬁ Poznamka

Informace o rliznych mozZnostech formatovani textu na strankach dialogového okna
Odstavec nalezneme v Pfirucce aplikace Writer.

Panel Odstavec v postranni listé

Alternativni metodou formatovani odstavci je pouZiti panelu Odstavec (obrazek 73) na karté
Vlastnosti v postranni listé. MoZnosti formatovani jsou omezené, ale maji podobné pouZziti jako
moznosti formatovani dostupné v dialogovém okné Odstavec. Jakékoliv formatovani pouzité na
odstavec pomoci postranni listy je okamzité.

1) Vybereme textové pole, zobrazi se tchyty vybéru a ohraniceni.

2) V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta.
3) Kliknutim na Odstavec otevieme panel Odstavec.

4) Text formatujeme pomoci réiznych nastroji dostupnych v panelu Odstavec.

5) Je-li to nutné, klikneme na ikonu Dal§i moZnosti na pravém okraji titulniho pruhu, ¢imz
otevieme dialog Odstavec se vSemi mozZnostmi formatovani textu.

Ylastnosti n
+ Inak [ =
5
[
= = = , y
== == T F _i
LA
Rozestupy: Odsazenf: @
L 000cm * == 000cm - K¢
T 000cm > =2 000cm : =
1= = 000cm .
= = .,
+ Oblast [

Obrazek 73: Panel Odstavec na karté Vlastnosti v postranni
listé

/? Poznamka

Informace o rliznych moznostech formatovani, které jsou k dispozici pro text na
panelu Odstavec v postranni liSté, nalezneme v Pfiru¢ce aplikace Writer.
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Formatovani znaku

Primé formatovani

PFimé neboli ruéni formatovani textu lze pouzit na znaky, slova a véty. Pfimé formatovani znakd
prepisuje veskeré formatovani, které bylo na text pouzito - pfimé formatovani textu, pouziti styld
prezentace nebo kreshy.

1) Pro forméatovani vybereme znaky nebo slova. DalSi informace nalezneme v Casti ,,Vybér
textu“ na strané 102.

2) Znaky formatujeme jednou z nasledujicich metod.

Pomoci rliznych néastrojl formatovani na nastrojové listé Formatovani textu.

Jdeme do nabidky Format. Vybérem moznosti formatovani se otevie mistni
nabidka nebo dialogové okno, kde Ize vybrat dalSi moznosti forméatovani.

Pouzijeme moZnosti dialogu Znak. Klepnutim na OK v dialogovém okné pouzijeme
zmény formatovani.

Pouzijeme moznosti dostupné v panelu Znak na karté Vlastnosti v postranni liSté.
Formatovani znakl je okamzité.

3) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Znak *

p_ Zapadn( Asijské  Komplexni

Pismo Pismo:  Liberation Sans Pismo:  DejaVu Sans

Liberation Sans
A Liberation Sans Narrow

DejaViu Sans Condensed
DejaVu Sans Light |
DejaVu Sans Mono

Efekty pro pismo Liberation Serif

Linux Biclinum G |

b— Linux Libertine Display G DejaVu Serif
Linux Libertine G DejaViu Serif Condensed
Umisténi Lucida Bright Dubai
Lucida Calligraphy Dubai Light
< Styl: Bézné ~ Styl: Béiné ~
el Velikost: 24 pt v Velikost 24pt v
Jazyk: Ceitina ~ | | Viastnosti... Jazyk: Cinitina (zjedn) ~  Vlastnosti...
Stejné pismo bude poufito na tiskarné i Stejné pismo bude poufito na tiskarné i
na obrazovce. na obrazovce.

LibreOffice Design Team

Mapovéda Obnovit Zrugit

Obrazek 74: Dialogové okno Znak — stranka Pismo

Dialog Znak

1) V textovém poli vybereme znaky nebo slova pro formatovani. DalSi informace
nalezneme v &asti ,Vybér textu” na strané 102.

106 | Prirucka aplikace Impress 26.2



2) Dialogové okno ,Znak“ (obrazek 74) otevieme nékterym z nasledujicich zplsob:

— Klikneme pravym tlacitkem mysi na vybrané textové pole a z kontextové nabidky
vybereme moznost Znak.

— V hlavni nabidce zvolime Format > Znak.
3) K formatovani vybranych znakid pouZijeme moznosti na strankach dialogu Znak.
4) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno.
5) Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybér.

}? Poznamka

Informace o rliznych moznostech formatovani dostupnych pro znaky na strankach
dialogového okna Znak nalezneme v PriruCce aplikace Writer.

Panel Znak v postranni listé

Alternativni metodou formatovani znakl je pouziti panelu Znak (obrazek 75) na karté Vlastnosti
postranni liSty. MoZnosti formatovani dostupné v panelu Znak jsou omezené, ale maji podobné
pouziti jako moZnosti formatovani dostupné na rdiznych strankach dialogového okna Znak.

WVlastnosti n
- Znak N =
Liberation Sans ~ 24pt |~
BIU~-S5S b KA A
& - 'J'l'? - & - ¥ Xz
)
+ Seznamy [ @
5 Odstavec g
<>
=

Obrazek 75: Panel Znak na karté Vlastnosti postranni listy

1) V textovém poli vybereme znaky nebo slova pro formatovani. DalSi informace
nalezneme v &asti ,Vybér textu“ na strané 102.

2) V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta.
3) Kliknutim na polozku ,Znak" otevieme panel ,Znak".
4) Text formatujeme pomoci réiznych nastrojii dostupnych na panelu Znak.

5) V pfipadé potfeby klikneme v titulnim pruhu napravo na ikonu DalSi moZnosti, ktera
otevre dialog Znak.
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ﬁ Poznamka

Informace o rliznych moznostech formatovani znakl na panelu Znak v postranni
li5sté nalezneme v Prirucce aplikace Writer.

Vytvareni seznamt

Postup pfi vytvareni neusporadanych (seznamd s odrazkami) nebo usporadanych (¢islovanych)
seznamd se liSi v zavislosti na typu pouzitého textového pole. Nastroje pro spravu a formatovani
seznamu jsou v3ak stejné. Vytvareni odrazkovych nebo &islovanych seznamd je v Impressu
podobné jako ve Writeru. DalSi informace o neuspofadanych nebo uspofadanych seznamech
nalezneme v Prfirucce aplikace Writer. DalSi informace o vytvafeni textovych poli najdeme v
¢asti ,Prace s textovymi poli“ na strané 82.

Textova pole s automatickym rozvrzenim

V textovych polich s automatickym rozvrzenim jsou ve vychozim nastaveni k dispozici styly
osnov odrazkovych seznamd. Priklad styld osnovy je na obrazku 76. Styly osnovy jsou
prezentacni styly a nelze je smazat, Ize je vSak upravit nebo aktualizovat podle pozadavkd na
prezentaci. DalSi informace o stylech najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Pracovni prezentace

'+ Osnova — Grovefi 1

Novy fadek osnovy

- Oshova — uroven 2
Novy fadek osnovy 2. urovne

* QOsnova - Orover 3
Novy fadek osnovy 3. Grovné

« Osnova— uroven 1

Obrazek 76: Priklad styl( osnovy neusporadaného seznamu

ﬁ Poznamka

V textovych polich s automatickym rozvrZzenim se pfi snizeni nebo zvy3eni trovné
polozky seznamu méni styl prezentace tak, aby odpovidal Grovni polozky v
seznamu. Napriklad druh& arovein seznamu pouziva styl Osnova 2, tfeti Uroven
seznamu styl Osnova 3 atd. Kazda uroven osnovy mlize zménit formatovani polozky
seznamu.

Vytvareni seznamli

Vytvareni seznam( v obou typech textovych poli probiha podobnym zplsobem. Chcete-li upravit
vzhled vytvafeného seznamu nebo zmeénit typ seznamu z necislovaného na ¢islovany ¢i

oA

naopak, najdeme dal3i informace v ¢asti ,Formatovani seznamu“ na strané 110.

1) Vytvofime novou prezentaci a ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano zobrazeni
Normalni.

2) Rozvrzeni snimku vybereme jednou z nasledujicich metod:
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Pravym tlaCitkem mysi klikneme do prazdné oblasti na snimku a v oteviené mistni
nabidce vybereme typ rozvrzeni.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Rozvrzeni a z rozeviraciho seznamu jedno
vybereme.

RozvrZzeni vybereme z rozvrzeni zobrazenych v panelu Rozvrzeni na karté
Vlastnosti postranni listy.

3) Klikneme na text Kliknéte pro vloZeni textu a zaneme psat prvni poloZzku seznamu.

4) Po dopsani prvniho bodu seznamu stiskneme Enter a vytvofime novy bod seznamu.

5) Pomaci klavesové zkratky Shift+Enter vytvofime novy fadek, aniz bychom pfidali do
seznamu novou poloZzku. Novy fadek mé stejné odsazeni jako text polozky seznamu.

6) Chceme-li snizit Grover polozky seznamu, udélame to jednim z téchto zplsobd:

Stiskneme klavesu Tab.

PouZijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka doprava (macOS
\o+Shift+Sipka doprava).

Na nastrojové listé Osnova klikneme na O uUroven niz (obrazek 77).

Na karté Vlastnosti postranni listy klikeme na O Groven niz v panelu Seznamy
(obrazek 78).

V hlavni nabidce zvolime Format > Seznamy a ze zobrazené nabidky vybereme O
uroven niz.

C=nova v X

= < | T %@ 1=

Obrazek 77: Nastrojova lista Osnova

Vlastnosti ﬂ
+ Inak [ =
=I Seznamy [
= vz -
+ Qdstavec [
[
[
=
=

Obréazek 78: Panel Seznamy na karté Vlastnosti v postranni
listé

7) Uroven polozky vnofeného seznamu zvysime témito metodami:

— Klavesovou zkratkou Shift + Tab.
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— Pouzijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka doleva (macOS
\o+Shift+Sipka doleva).

— Na néstrojoveé listé Osnova klikneme na O Uroven vys (obrazek 77).

— Klikneme na O uroven vys v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni liSty
(obrazek 78).

— V hlavni nabidce vybereme Format > Seznamy a ze zobrazené nabidky zvolime O
uroven vys.
8) Polozku seznamu mlZeme potfebovat posunout v seznamu nize, beze zmény jeji
Urovné; délame to takhle:
— Na nastrojové listé Osnova klikneme na tlac¢itko Posunout dolt 77).

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na Pfesunout dold v panelu Seznamy
(obrazek 78).

— V hlavni nabidce zvolime Format > Seznamy a v podnabidce zvolime Pfesunout
dold.

— PouZijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka dold (macOS ~\-+Shift+Sipka
dold).

9) Abychom polozku seznamu posunuli v pofadi vySe beze zmény Urovné, pouzijeme
jeden z téchto postupu:

— Na nastrojové listé Osnova klikneme na tlacitko Posunout nahoru (obrazek 77).

— Na karté Vlastnosti postranni liSty klikneme na Pfesunout nahoru v panelu
Seznamy (obrazek 78).

— V nabidce volime Format > Seznamy a z podnabidky vybereme Pfesunout
nahoru.

— PouZijeme klavesovou zkratku Alt+Shift+Sipka nahoru (macOS
\_+Shift+Sipka nahoru).

10) Informace o zméné typu seznamu i jeho vzhledu najdeme v €asti ,Formatovani
seznamU” na strance 110.

ﬁ Poznamka

Nikdy neménime styl polozky seznamu jejim vybérem a naslednym vybérem jiného
stylu osnovy. V programu Impress neni mozné ménit styly prezentace pouZité pro
jednotlivé trovné osnovy.

Formatovani seznamu

+ V dialogovém okné ,0Odrazky a Gislovani“ (obrazek 79) mizeme zménit typ seznamu,
jeho vlastnosti, velikost, umisténi a rozsah pro cely seznam nebo pro jednotlivé polozky
seznamu. Pravym tlacitkem mysSi klikneme na polozku seznamu a z kontextového menu
vybereme Odrazky a €islovani, ¢imz otevieme dialogové okno Odrazky a cislovani.

« Nastroji panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy miizeme zménit typ
seznamu, zmeénit aroven osnovy pro polozku seznamu nebo zménit jeji poradi
pfesunem poloZky v seznamu nahoru nebo dold.

+ Na nastrojové listé ,Osnova“ mize,e zvysit nebo sniZit roven polozky seznamu,
pripadné ji posunout v poradi seznamu nahoru nebo doll (obrazek 77 na strané 109).

« Typ seznamu zménime pomoci nastrojii na nastrojové listé Formatovani textu.
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« Klikneme na P¥izplsobit po kliknuti na trojuhelnik v vpravo od Pfepnout nesefazeny
seznam nebo Pfepnout sefazeny seznam na nastrojové listé Formatovani textu nebo
v panelu Seznamy na karté Vlastnosti postranni listy. Tim otevieme dialogové okno
Knihovna odrazek (obrazek 80) nebo dialogové okno Knihovna €islovani (obrazek 81).

| Odrézky a Cislovani X
Uroveii  Vlastnosti Nahled
‘ Typ: |Odrézka v ¢
2
|3 Znak: Vybrat... -
[ |4
I'ls Barva: [ ] Automaticka - .
|6 Velikost -
I 7
8 Rel. velikost: 45 % s .
9 Umisténi
L]
10 Odsazeni: 030¢cm =
1-10 . = .
Sitka: 090 cm S
[ Relativni .
Zarovnani: == ==
L]
Rozsah
— L]
() Snimek
o \;:;;re Poudit na pfedlohu
Napovéda Obnovit Zrugit
Obréazek 79: Dialogové okno ,,OdraZky a ¢islovani“
¢ Poznamka

DalSi informace o moznostech dostupnych v dialogovém okné odrazky a Cislovani
pro neusporadané nebo usporadané seznamy nalezneme v Pfiru¢ce aplikace Writer.

Knihovna odraZek
L] o O -
e o O L
] o O L
=3 - — *
+ - - =
3 - — =
7 Phizplsobit...
Obrazek 80: Dialogové okno Knihovna

odrazek
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X ) 3) 1]
A] ......................... B (a) !
B) ) o ”

C) c) (c) i,

T Pfizpdsobit...

Obrazek 81: Dialogové okno knihovny
Cislovani

Textové bubliny

Textova bublina je kratky text spojeny ¢arou s urcitym prvkem snimku - ilustraci, obrazkem. K
dispozici mame Bubliny s vodorovnym textem a Svislé bubliny pro svisly text (obrazek 82).

~s s

Text (obrazek 83). Nastroje textovych bublin Ize nainstalovat i na jiné nastrojové listy jejich
prizplisobenim, napfiklad na néstrojové listy Standardni nebo Cary. Dalsi informace o
prizplsobeni nastrojovych list nalezneme v dodatku B, Nastrojové liSty nebo v Prirucce pro
zacatecniky.

ﬁ Poznamka

Dalsi tvary bublin nalezneme po volbé Tvary bublin na nastrojové listé Kresba nebo
panelu Bubliny na karté Tvary v postranni liSté. Tyto bubliny maji stejny ucel jako
textové, ale maji vice moznosti Uprav.

Vytvareni textovych bublin

1) Na nastrojové listé Text klikneme na Bubliny, chceme-li vodorovny text nebo na Svislé
bubliny pro svisly text.

2) Kliknutim fo snimku a tazenim kurzoru bublinu vytvofime.

Lorem ipsum dolor

Jojop winsdi waJoT

Obréazek 82: Priklady textovych bublin
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Text v X

A A g [F] ] Ym

Obrazek 83: Nastrojova lista Text

3) Dvojitym klepnutim do pole bubliny pfejdeme do textového rezimu.

4) Zadame pozadovany text a klikneme na prazdné misto na snimku. Pole bubliny upravi
svou velikost vodorovné a/nebo svisle tak, aby se text veSel do pole bubliny.

5) Vybereme bublinu a klepneme na tchyt vybéru na konci spojovaci ¢ary a pretahneme
konec spojovaci ¢ary na poZzadované misto.

6) Kdyz je bublina stale vybrana, klepneme na ni a pfetahneme ji na poZzadované misto.

7) Kliknutim do prazdného mista na snimku zruSme vybér textové bubliny a ulozime
Zmeny.

}? Poznamka

Stranka Bublina v dialogovém okné ,Umisténi a velikost” (obrazek 84) je k dispozici
pouze v pfipadé, Ze je vybrana textova bublina. Neni k dispozici pro Tvary bublin,
které najdeme na nastrojové liSté Kresba nebo na panelu Bubliny v karté Tvary
postranni liSty.

Uprava textovych bublin

1)

2)
3)
4)

5)

6)

Dvojitym klepnutim na text bubliny pfejdeme do textového reZzimu a podle potfeby
upravime a naformatujeme text.

Kliknutim do prazdného mista na snimku zménény text ulozime.
Vybereme textovou bublinu, zobrazi se Gchyty vybéru.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybranou textovou bublinu a z mistni nabidky
vybereme moZnost pro zménu atributli pozice, velikosti, fadku a oblasti textové bubliny.
Dalsi informace nalezneme v kapitole 3, Prace s objekty, a v kapitole 4, Zména atributd
objektd.

Klepnutim na Uchyt vybéru na konci spojovaci ¢ary a jeho pretazenim miZzeme zménit
polohu konce ¢ary nebo délku spojovaci Cary.

Vybereme textovou bublinu a dialogové okno Umisténi a velikost (obrazek 84)
otevieme nékterym z nasledujicich zplsobi:

— Kiliknéte pravym tlacitkem mysi na vybranou bublinu a z kontextového menu
vybereme Umisténi a velikost.
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7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)

Umisténi a velikost bt

[D i m) m

Umisténi a velikost

Primka
; Vzdalenost: 0,00 mm =
Buklina ——
Roziifeni: |Vodorc>vné ~ | Urnisténi: |Uprc>5tFed ~ |

Obréazek 84: Dialogové okno Umisténi a velikost — stranka Bublina

— V hlavni nabidce vybereme Format > Umisténi a velikost.
— Stiskneme klavesu F4.

Klepnutim na kartu Bublina otevieme moznosti formatovani dostupné pro textové
bubliny.

Styl textové bubliny vybereme z moznosti Pfimka, K¥ivka nebo Zakfivena spojnice

Do pole Vzdalenost zaddme velikost poZzadované mezery mezi koncem Cary bubliny a
rameckem bubliny.

V poli RozSifeni vybereme z rozeviraciho seznamu, kam a jak bude ¢ara bubliny
vystupovat z rAmecku bubliny.

Vybereme moznost Optimalni, Shora nebo Zleva pro RozSifeni a v textovém poli O
zadame vzdalenost. Tim se vytvofi mezera mezi poCatkem spojovaci ¢ary a bublinou.

Vybereme-li Vodorovné nebo Svisle pro RozSifeni, v poli Umisténi vybereme Nahore,
Uprostred nebo Dole pro vychozi bod spojnice textové bubliny.

Do pole Délka zadame délku spojnice mezi vychozim bodem a bodem ohybu.

Moznost Optimalni vybereme, chceme-li zobrazit bod zlomu spojnice v optimalni
vzdélenosti od bubliny.

Kliknutim do prazdného mista na snimku zruSime vybér textové bubliny a uloZzime
zmeny.

Tabulky

Tabulky jsou G¢inny zplsob predstaveni strukturovanych informaci. Tabulky Ize vytvaret pfimo v
prezentaci, takze je nemusime vkladat ani z aplikace Calc, ani textovou tabulku z aplikace
Writer. Tabulky vytvofené v programu Impress v8ak maji ve srovnani s tabulkami z Calcu nebo
Writeru omezenou funk&nost.

V panelu Navrh tabulky na karté Vlastnosti v postranni listé je pfipraveno nékolik navrhd
tabulek (obrazek 85). Panel Navrh tabulky je k dispozici pouze tehdy, je-li na snimku vybrana
tabulka. P¥i praci s tabulkami se v aplikaci Impress automaticky otevie nastrojova liSta Tabulka
(obrazek 86), ktera obsahuje nastroje pro tvorbu a formatovani tabulek.
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Vlastnosti

ZInak
Seznamy

= Navrh tabulky

B fadek zahlavi
[ Radek souctu

8 Pruhované fadky

|_J Preni sloupec

|_J Posledni sloupec

|_J Pruhowvané sloupce

RSO s G .

Obrazek 85: Panel Navrh tabulky na karté Vlastnosti postranni
listy

Tabulka v X
@v E v@v FH v|Bar\.fa V|T‘B|:|v
BF 2 BEHEH R | B

Obrazek 86: Nastrojova lista Tabulka

}? Poznamka

Tabulka se pfi vioZeni vytvori v textovém poli uprostfed snimku, mé vychozi styl a
nastaveni. Textové pole ma velikost tabulky. Vychozi styl a nastaveni tabulky jsou v
LibreOffice pevné definovany. Tabulku pak pomoci dostupnych nastrojii a mozZnosti
naformatujeme podle pozadavki na prezentaci.

Vkladani tabulek

Jiz pfi vkladani tabulky do snimku je dobré znat pocet fadkd a sloupcll a také mit pribliznou
pfedstavu o tom, jak mé tabulka vypadat. Tabulku Ize po jejim vloZeni do snimku v pfipadé

potfeby upravit.

Dialog Vlozit tabulku

1) Vybereme snimek a v pfipadé potfeby upravte jeho rozvrZeni tak, aby vzniklo misto pro

tabulku.

2) V nabidce jdeme na VloZit > Tabulka, ¢imZ otevieme dialogové okno Vlozit tabulku

(obrazek 87).

3) Zadame Pocet sloupcll a Pocet fadku.

4) Kliknutim na OK vloZime tabulku do stfedu snimku a zavieme dialogové okno.
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VloZit tabulku X
Poéet sloupcd: 5 o
Pocet radkd: 2 =

Mapovéda Zrugit

Obréazek 87: Dialogové okno VioZit tabulku
Tabulka

i Dalsi moznosti...
I
I

Obréazek 88: VioZit tabulku graficky

Tabulka vloZena graficky

1) Vybereme snimek a v pfipadé potieby upravte jeho rozvrzeni tak, aby vzniklo misto pro
tabulku.

2) Klikneme na tlacitko Tabulka na nastrojové listé Standardni nebo Tabulka, ¢imz
otevieme graficky prvek Tabulka (obrazek 88).

3) Klikneme na grafické zobrazeni tabulky a pfetdhneme kurzor do stran a dol(l, abychom
vytvorili pozadovany pocet fadkd a sloupcu.

4) Uvolnénim kurzoru viloZime tabulku do stfedu snimku a zavieme grafiku Tabulka.

5) Pripadné klikneme na DalSi moZnosti v grafickém zobrazeni tabulky, ¢imz otevieme
dialogové okno Vlozit tabulku (obrazek 87), a vytvofime poZzadované fadky a sloupce.
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Formatovani tabulek

Panel Navrh tabulky v postranni listé
1) Tabulku do snimku vloZime nebo existujici vybereme.

2) Kliknutim na Navrh tabulky na karté Vlastnosti postranni liSty otevieme panel Navrh
tabulky (obrazek 85 na strané 115), zobrazi se dostupné vzory.

3) Z dostupnych moznosti vybereme vzhled tabulky a typy fadkl a sloupcd.

}? Poznamka

Panel Navrh tabulky na karté Vlastnosti postranni liSty se zobrazi pouze v pfipadé,
Ze je na snimku vybrana tabulka.

MoZnosti navrhu tabulky
Radek zahlavi
Prvni fadek je obvykle fadek zahlavi a ma obvykle odliSné pozadi od zbytku tabulky.

Radek souétu
Pokud jej zvolime, zméni se pozadi posledniho fadku, aby se odliSil od ostatnich.

Pruhované radky

J T

Stiidavé rfadky maji odlisné pozadi, coz usnadriuje ¢teni Gdajl zadanych do Fadkd.
Priklad fadk( se stfidajicim se pozadim je na obrazku 89.

Prvni sloupec
PFi vybéru této moznosti se prvni sloupec tabulky zvyrazni tmavsim pozadim.

Posledni sloupec
PTi vybéru této moznosti se posledni sloupec tabulky zvyrazni tmavsim pozadim.

Pruhované sloupce

Zvolenim této moznosti se stfidaji sloupce se stfidavé tmavym a svétlym pozadim, coz
jesté vice zvysuje Citelnost. Piklad sloupct se stfidajici se barvou pozadi je na
obréazku 89.

Nastrojova lista Tabulka

Po vybéru tabulky se automaticky zobrazi nastrojova liSta Tabulka (obrazek 87 na strané 116).
Pokud se néastrojova lista Tabulka pfi vybéru tabulky nezobrazi, pfejdeme do nabidky Zobrazit >
Nastrojové listy > Tabulka. Nastrojova liSta Tabulka poskytuje néstroje pro Upravu a
formatovani tabulek.

Tabulka
Do vybraného snimku vloZi novou tabulku.

Styl ohrani¢eni

Otevie rozeviraci nabidku styl( ohrani¢eni. Vybereme buriky tabulky a poté pouzijeme
styl ohrani€eni. Pokud poZadovany styl ohrani¢eni nenajdeme, vyuzijeme kartu
Ohraniceni v dialogovém okné Vlastnosti tabulky.

Barva ohranicéeni

Z dostupnych barevnych palet vybereme barvu pro ohrani¢eni vybranych bunék. Pokud
pozadovanou barvu ohrani¢eni nenajdeme, pfejdeme na kartu Ohrani€eni v
dialogovém okné Vlastnosti tabulky.
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Obréazek 89: Priklad tabulky s pruhy

Karta Ohranic¢eni

Otevre rozeviraci nabidku, ve které Ize pro bunky vybrat pfeddefinovanou konfiguraci
ohrani¢eni. Pokud poZadovany typ ohraniCeni neni k dispozici, pouzijeme kartu
Ohraniceni v dialogovém okné Vlastnosti tabulky.

Styl | vypln oblasti
Otevira mistni nabidku, v niz vybirame vypli vybranych bunék: Zadny, Barva, Pfechod,
Srafovani, Rastr, Vzorek nebo PouZit pozadi snimku. V zavislosti na vybraném stylu
oblasti se v druhém rozeviracim seznamu zobrazi dostupné vypIné pro kazdy vybrany
styl oblasti. Dal$i informace nalezneme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Sloudit bunky

Slouci vybrané buriky do jedné. Obsah slu¢ovanych bunék je rovnéz sloucen. Pfipadné
klikneme pravym tlaCitkem mysi na vybrané buriky a z kontextové nabidky vybereme
Sloucit bunky nebo pfejdeme na Format > Tabulka > Sloucit buniky.

Rozdélit bunky

Rozdéli vybranou buriku na vice bud ve vodorovném nebo svislém sméru. Ujistime se,
Ze je kurzor umistén v rozdélované burice a kliknutim na Rozdélit bufiky otevieme
dialogové okno Rozdélit buriky (obrazek 90). Pfipadné klikneme pravym tlaCitkem mysSi
na vybranou bufiku a z mistni nabidky vybereme Rozdélit bunky nebo prejdeme do
nabidky Format > Tabulka > Rozdélit bunky.

V dialogovém okné Rozdélit buriky vybereme na jaky pocet bunék se méa burika rozdélit
a zda se ma rozdélit Vodorovné nebo Svisle. Pfi vodorovném déleni mizeme vybérem
Na stejné Casti vytvorit buriky stejné velikosti. Obsah rozdélené buriky zlstava v
plvodni burice — levé nebo horni.

Optimalizovat

Rovnomérné rozdéli vybrané fadky a sloupce v tabulce bud vodorovné, nebo svisle.
Vybé&rem moZnosti Optimalizovat otevieme liStu nastrojii Optimalizovat (obrazek 91),
kterd obsahuje nasledujici nastroje. Pfipadné klikneme pravym tlaCitkem mysSi do
vybranych bunék a z mistni nabidky vybereme pozadovany nastroj Optimalizovat.
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Rozdélit buriky *

‘ Rozdélit

Rozdélit buriku na: P .
| Smér
El © vodorovne
[ Ma stejné Easti
[T]C svisle

‘ MNapovéda OK l Zrugit

Obrazek 90: Dialogové okno Rozdélit buriky

Optimalizovat v X
H == [, o= =2
B "% *

Obréazek 91: Dil¢i nastrojova lista
Optimalizovat

s ooy

Minimalni Sirka sloupce
Pro vybrané sloupce definuje minimalni Sitku sloupce podle nejkratSi polozky ve
sloupci.

Minimalni vyska fadku
Pro vybrané radky urCuje minimalni vySku fadku podle velikosti pisma nejmensiho
znaku v fadku.

Optimalni Sitka sloupce
Pro vybrané sloupce definuje optimalni Sifku sloupce a zavisi na nejdelSi polozce ve
sloupci.

Optimalni vyska radku
Pro vybrané fadky urCuje optimalni vySku radku a zavisi na velikosti pisma
nejvétsiho znaku v fadku.

Rovnomérné rozmistit sloupce

vybéru. Celkova Sitka tabulky nesmi pfesahnout Sifku stranky.

s vz

Rovnomérné rozdéleni radkd
Upravi vysku vybranych fadka tak, aby odpovidala vysce nejvyssiho radku ve
vybéru.
Zarovnat nahoru, Svisle na stfed, Zarovnat dolt

Ve vybranych bunkéach volime svislé zarovnani textu. Pfipadné klikneme pravym
tlaCitkem mysSi do vybranych bunék a z kontextové nabidky vybereme Zarovnani nebo
jdeme do nabidky Format > Zarovnani textu a vybereme poZadované zarovnani.

Vlozit fadek nad, Vlozit fadek pod, Vlozit sloupec pired, Vlozit sloupec za
Vybereme fadek nebo sloupec a kliknutim na jeden z téchto nastrojli vioZzime Fadek
nebo sloupec.
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Pfipadné klikneme pravym tlacitkem mysi do vybrané burky a z kontextové nabidky
vybereme moznost VIoZit a poté v kontextové podnabidce vybereme jednu z moZnosti
vloZeni.

Nebo v hlavni nabidce vybereme Format > Tabulka > Vlozit fadky nebo Vlozit
sloupce a otevieme dialogové okno Vlozit fadek (obrazek 92) nebo dialogové okno
VloZit sloupec (obrazek 93). Zadame pocet vkladanych fadkl nebo sloupcd, jejich
pozici a klikneme na OK.

Odstranit fadek, Odstranit sloupec, Odstranit tabulku

Po vybéru bunky kliknutim na tyto nastroje odstranime jeden fadek, jeden sloupec nebo
celou tabulku. Chceme-li odstranit vice nez jeden radek nebo sloupec, vybereme bunky
v pozadovaném poctu fadkd nebo sloupcl a klikneme na Smazat Fadek nebo Smazat
sloupec.

Pfipadné klepneme pravym tlacitkem mysSi do vybranych bunék a z mistni nabidky
vybereme Smazat > Smazat fadek nebo Smazat sloupec nebo Smazat tabulku.

Po vybéru bunék miZeme také jit do nabidky Format > Tabulka a z podnabidky volit
Smazat fadek, Smazat sloupec nebo Smazat tabulku.
VloZit Fadky X
Viozit
Pocet: |1 s
| Umisténi
O Nad vyjbérem

() Pod vyjbérem

Mapovéda oK l Zrugit

Obrazek 92: Dialogové okno VioZit radky
1 Vot sloupce X

| Viozit
Polet: 1
Umisténi
| © Pfed vyjbérem

\._J) Po wybéru

MNapovéda oK l Zrusit

Obrazek 93: Dialogové okno VioZit sloupce

Vybrat tabulku, Vybrat sloupec, Vybrat fadky

Tyto nastroje vybiraji tabulku, sloupce nebo fadky. Ve vychozim nastaveni se tyto
nastroje na nastrojové listé Tabulka nezobrazuji. Chceme-li tyto nastroje zobrazit,
klikneme pravym tlacitkem mySi do prazdné oblasti na nastrojové listé a z kontextové
nabidky vybereme moznost Viditelna tla€itka. Kliknutim na poZzadovany nastroj ze
seznamu Viditelna tlacitka jej pfidame na nastrojovou listu.
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Navrh tabulky
Kliknutim na tento nastroj otevieme panel Navrh tabulky na karté Vlastnosti v
postranni listé. DalSi informace nalezneme v ¢asti ,Panel Navrh tabulky v postranni
li5té" na strance 117.

Vlastnosti tabulky
Kliknutim na tento nastroj otevieme dialogové okno Vlastnosti tabulky (obrazek 94).

Dialog Vlastnosti tabulky

Dialog Vlastnosti tabulky otevieme jednou z nasledujicich metod:

+ Klikneme pravym tlacitkem mySi do tabulky a z mistni nabidky vybereme Vlastnosti
tabulky.

* Jdeme do nabidky Format > Tabulka > Vlastnosti.

* Na nastrojove listé Tabulka klikneme na Vlastnosti tabulky.

Dialogové okno Vlastnosti tabulky obsahuje pét zaloZzek s moznostmi forméatovani MozZnosti
formatovani dostupné na kazdé strance dialogového okna jsou nasleduijici:

Pismo
Obrazek 94) — pro text v tabulce vybirdme v nabidkach pismo Zapadni, Asijska nebo
Komplexni pisma, Rodinu nebo Styl (Kurziva, Tuéné, atd.), Velikost a Jazyk. V
nahledu se zobrazuje ukazka vybraného pisma.

Efekty pro pismo

Viz obrazek 95, pro text v tabulce vybereme poZadovanou Barvu pisma, Dekoraci
textu a Efekty. V poli nahledu se zobrazuje ukazka zvolenych efekt pisma.

Karta Ohranicéeni
Je na obrazku 96, vybirame slozky ohrani¢eni obsazené v panelech Uspofadani ¢ar,
Cara a Okraj. Dalsi informace o ohraniCeni nalezneme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

Pozadi
Stranka je na obrazku 97, vybirame z moznosti pozadi (vypln): Zadna, Barva,
Pfechod, Obrazek, Vzorek nebo Srafovani. Pozadi se zméni podle vybéru z moznosti.
Tato strdnka poskytuje stejné funkce jako Styl/vyplfi oblasti na nastrojové listé Tabulka.
DalSi informace o pfidavani pozadi nalezneme v kapitole 6, Formatovani grafickych
objektd.
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Vlzstnosti tabulky

A& Plsmo Zapadni Asijské  Komplexni
A Efekty pro pismo Pismo:  Liberation Sans Pismo:  Microsoft YaHei
=8 Ohraniteni’
= Liberation Sans Marrow Microsoft YaHei Light
'@ Pozadi Liberation Serif Microsoft YaHei Ul
Linux Biclinum G Microsoft YaHei Ul Light
) stinowani Linux Libertine Display G Microsoft Yi Baiti I
Linux Libertine G MingLiU-ExtB
Lucida Bright MingLil_HKSCS-ExtB
Lurida Callinranh: hdinalill BASCS-Evil
Styl: Béiné e Styl: e
Velikost: 18 pt < Velikost: 18 pt <
Jazyk: Ceitina e Wlastnosti... lazyk: Cingtina (zjedn.) = Vlastnosti..
Stejné pismo bude poufito na tiskarné i na obrazovece. Stejné pismo bude poufito na tiskarné i na obrazovee.

Lorem ipsum AZ# HARET do,e Lus]

Napovéda Obnovit Standardni Zrusit

Obrazek 94: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Pismo

Vlastnosti tabulky

p@ Pismo Barva pisma

Barva pisma: Automaticka ¥  Prihlednost: 0% =
A Efekty pro pismo = B
— Dekorace textu
5 Chranicen’ .

Madtrent: |[Za'dné) ~ | Automaticka =
KS Pozadi

Pregkrtnuti: [Esane) v]
[ stinovani

Podtrieni: |[ia'dné) ~ | Automaticka i

Jednotliva slova
Efekty

Velikost: |Zsdne) -]

Reliét: [izsany) ~| Dobys st

Znatka zvjraznéni. |[Zadna) -]

Umisténi: |Na:| textem |

Loremipsum AZ#] MARE o0l

Napovéda Obnovit Standardni Zrugit

Obrazek 95: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Efekty pro pismo
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Viastnosti tabulky

A@, Pismo

A Efekty pro pismo
=O Ohraniteni

I'@ Pozadi

0 stinovani

Usporadani éar
predichy: -~ O IENE &

Definované ufivatelem:

C"a'ra
Styl:

Barva: - Tmavé ieda 1

Tloustka: |Velmi tenka (0,5pt) ~

Okraj
Vlevo:

Vpravo:

Mahofe:

Dole:

010cm
010cm
010ecm

010cm

a Synchronizovat

Obréazek 96: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Ohrani¢eni

Viastnosti tabulky

Aé:- Pismo

rrrrrrr

[ stinovani

Zadna Pechod

Aktivni Nova

Barvy

e

EEEEEEEE OO
N EEEEEEEN
1O000O0OmEOOOOd
1 [T [ O O ]

Posledni barvy
ONEEN EEEEEE
Vlastni paleta

Pfidat Smazat

Obrazek Vazorek Srafovani

204 R 0
204 G 0 =
204 B 0 =
ML cccecc HTML 000000
Vybrat @

Obréazek 97: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — stranka Pozadi

Viastnosti tabulky

L e Viastnosti Nhl
\, Pismo

- 8 pouit stin

A ety propismo o S S —

= Ohrnicent (L o (L

i pozsdr (L—c—‘L

) stinovant Barva: I Cervens -

Vzdalenost:  [3,50cm
Rozostieni: 0,0 pt
Prihlednost: 0%

d

Obréazek 98: Dialogové okno Vlastnosti tabulky — strénka Stin
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Stin
Viz obrazek 98, vybirame vlastnosti stinu tabulky. Nejprve vSak musime vybrat moznost

PouZit stin. Dalsi informace o pridavani stini najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

Poloha a velikost

Nové tabulky jsou umistény v textovych polich a v prezentaci se s nimi zachazi jako s jakymkoliv
jinym grafickym objektem. U tabulek Ize pouzit pouze dialogové okno ,Umisténi a velikost".
Dalsi informace nalezneme v ¢asti ,Dialogové okno Umisténi a velikost" na strané 92. Vybereme
tabulku a poté otevieme dialogové okno Umisténi a velikost pomoci jedné z nasledujicich
moznosti:

+ Klepneme pravym tlacitkem mysi na tabulku a z mistni nabidky vybereme Umisténi a
velikost.

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.
+ Stiskneme klavesu F4.

Polohu textového pole tabulky Ize zménit také kliknutim na okraj a pfetazenim, ¢imz se textové
pole tabulky pfesune na nové misto. Velikost textového pole tabulky Ize zménit kliknutim a
tazenim za Uchyty pro zménu velikosti. Vice informaci najdeme v ¢asti ,Prace s textovymi poli”
na strané 82.

ﬁ Poznamka

PTi zméné velikosti textového pole obsahujiciho tabulku se zvétsi nebo zmensi i
velikost tabulky, aby bylo textové pole stale tabulkou zaplnéno.

Pouzivani poli

Pole umoziuji automatické vkladani textu do snimku. Pole se pouZivaji pfi vytvareni Sablon a
predloh snimkd. Dal$i informace najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimki, styly a Sablony.

Vkladani poli
1) Vybereme urcity snimek, zobrazi se v pracovni oblasti.

2) Jdeme do nabidky VloZit > Pole a v podnabidce vybereme typ pole. Pole je umisténo
uprostfed vybraného snimku v textovém poli.

3) V pfipadé potfeby zménime jeho umisténi a velikost. Vice informaci najdeme v ¢asti
.Prace s textovymi poli” na strané 82.

4) V pfipadé potfeby zforméatujeme text informujici o poli. Vice informaci o ,Forméatovani
textu" najdeme na strané 102.

Typy poli
Datum (neménné)

Vlozi aktualni datum do snimku jako pevné pole. Datum se neaktualizuje. Dostupné
formaty data zavisi na nastaveni jazyka v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova
nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Jazykova
nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlacitkem mySi na pole data a z mistni nabidky
vybereme pozadovany format data.
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Datum (proménné)

Vlozi aktualni datum do snimku jako proménné pole. Datum se automaticky aktualizuje
pfi kazdém otevieni souboru. Dostupné formaty data zavisi na nastaveni jazyka v
nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice >
Pfedvolby > LibreOffice > Jazykova nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlacitkem
mySi na pole data a z mistni nabidky vybereme poZadovany formét data.

Cas (neménny)
Vlozi aktualni ¢as do snimku jako pevné pole. Cas se neaktualizuje. Dostupné &asové
formaty zavisi na nastaveni jazyka v nabidce Nastroje > Moznosti > Jazykova
nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Jazykova

nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlacitkem mySi na pole s Casem a z mistni
nabidky vybereme poZadovany format Casu.

Cas (proménny)

VloZi aktuélni ¢as do snimku jako promé&nné pole. Cas se automaticky aktualizuje pfi
kazdém otevieni souboru. Dostupné Casové formaty zavisi na nastaveni jazyka v
nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyk (macOS LibreOffice >
Pfedvolby > LibreOffice > Jazykova nastaveni > Jazyk). Klepneme pravym tlacitkem
mysSi na pole s Casem a z mistni nabidky vybereme pozadovany format ¢asu.

Autor

VloZi jméno a pfijmeni autora prezentace. Informace se piebira z uZivatelskych udajl
uloZzenych v LibreOffice. Chceme-li tyto informace upravit, pfejdeme do Nastroje >
MoZnosti > LibreOffice > UZivatelské tdaje (macOS LibreOffice > Predvolby >
LibreOffice > UzZivatelské udaje).

Cislo snimku

Do aktualniho snimku vloZi jeho &islo. P¥ipadné jdeme do nabidky Format > Cislo
snimku. Chceme-li pfidat Cislo snimku do kazdého snimku, pfejdeme do nabidky
Zobrazeni > Predloha snimku a pole s ¢islem snimku vlozime do pfedlohy snimku.

Nazev snimku

Vlozi nazev snimku. Pokud nebyl snimek pfejmenovan, je vychozi nazev snimku
Snimek #.

Pocet snimkd
Vlozi celkovy pocet snimkll v prezentaci.
Nazev souboru

VloZi nazev souboru pouZzitého pro prezentaci. Nazev souboru se zobrazi aZ po jeho
uloZeni.

Hypertextové odkazy

PFi vkladani textu, ktery Ize pouzit jako hypertextovy odkaz, naptiklad webové adresy nebo
adresy URL, jej Impress automaticky zformatuje, vytvofi hypertextovy odkaz, pouZzije barvu a
podtrzeni. Pokud se v Impressu nepouziva vychozi nastaveni, je tfeba hypertextovy odkaz vlozit
rucné.

. Tipy

Chceme-li zabranit automatickému pfevadéni webovych adres nebo adres URL na
hypertextové odkazy, pfejdeme do nabidky Nastroje > Nastaveni automatickych
oprav > MoZnosti a zruSime vybér Rozpoznani URL.
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Barvu hypertextovych odkazd mizeme zménit v nabidce Nastroje > MoZnosti >
LibreOffice > Barvy aplikaci (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice >
Barvy aplikaci) u poloZzky Nenavstivené odkazy a/nebo Navstivené odkazy.
Zaskrtnéte policka, poté vyberte nové barvy z palet barev pro odkazy a kliknéte na
OK. Pfipominame, Ze tato zména barvy zméni barvu vSech hypertextovych odkaz(
ve vSech aplikacich LibreOffice.

Vkladani hypertextovych odkazi

1)
2)

3)
4)

5)

Vyberte snimek, do kterého bude vloZzen hypertextovy odkaz.

V nabidce vybereme Vlozit > Hypertextovy odkaz nebo pouzijeme klavesovou zkratku
Ctrl + K(macOS # + K), otevre se dialogové okno Hypertextovy odkaz (odkaz 99.

Na levé strané vybereme typ vkladaného hypertextového odkazu.

Vytvofime hypertextovy odkaz a kliknutim na Pouzit vloZime hypertextovy odkaz do
snimku. Hypertextovy odkaz je vlozen v textovém poli.

Kliknutim na Zavfit nebo OK zavieme dialog.

ﬁ Poznamka

Prava Cast dialogu se méni v zavislosti na vybraném typu odkazu. Podrobny popis
vSech moZnosti a jejich vzajemnych vztah( presahuje ramec této kapitoly. Nize jsou
uvedeny nejcastéjSi moznosti prezentace.

Typy hypertextovych odkazu

Internet

Viz obrazek 99, vybereme protokol Web nebo FTP. Do textového pole URL zadame
poZzadovanou webovou adresu a do textového pole Text ndzev hypertextového odkazu.

Posta

Viz obrazek 100, zaddme Udaje o e-mailu do pole Prijemce a pfedmét odkazu do pole
Predmét.

Dokument

Na obrazku 101 je vytvofen hypertextovy odkaz na jiny dokument nebo na jiné misto v
dokumentu, béZné oznacovany jako zalozka. Zadame Udaje do textového pole Cesta

nebo kliknutim na Otevfit soubor otevieme prohlize¢ soubor(. Pokud odkaz sméfuje
na cil ve stejné prezentaci, ponechte tuto polozku prazdnou.

Volitelné miizeme zadat cil, napfiklad konkrétni snimek. Kliknutim na Cil v dokumentu
otevieme dialogové okno, ve kterém Ize vybrat cil. Pokud je nazev cile zndm, zadame
jej do textového pole Cil.

Novy dokument

Na obrazku 102 je vytvofen hypertextovy odkaz na novy dokument. Vyberte Upravit
nyni pro okamzitou Gpravu nové vytvoreného dokumentu nebo Upravit pozdéji pro
vytvofeni pouze hypertextového odkazu. V rozeviracim seznamu Typ souboru
vybereme typ dokumentu, ktery chceme vytvofit. Kliknutim na Vybrat cestu otevieme
prohlize¢ soubor(, aby byl vybran adresar pro novy dokument.
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Hypertextovy odkaz
MNastaveni hypertextového odkazu
=2 Text:

Internet

Odkaz: V
Dali nastaveni

Nazewv:

Dokument

Movy dokument

Napovéda Obnovit Poufit Zaviit

Obrazek 99: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — stranka

Internet
Hypertextovy odkaz *
Poita
=] P i ~
lnternet Pl Emces
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Dal&i nastaveni
Poita
Ramec: Podoba:  |Text hd

Eg Text:
Dokument Mazew:
MNowy dokument

Napovéda Obnovit Poudit Zavfit

Obréazek 100: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — stranka PosSta
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Hypertextowy odkaz

fﬁl Dokument
c2
Internet =
Cil v dokumentu
Cil: i
Poita
URL:
Dalsi nastaveni
Dokument Ramec: Formular:
Text:
ﬂ MNazew:
Novy dokument
MNapowvéda Obnovit Pouit Zaviit
Obrazek 101: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — stranka
Dokument
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@ Novy dokument
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Internet
Soubor: &2 D
LR LT T Tervtowy dokument
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Ramec: Formular  |Text

Dalsi nastaveni

Nowvy dokument
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Napovéda Obnowit Pouzit Zavfit
Obrazek 102: Dialogové okno Hypertextovy odkaz — stranka Novy
dokument
DalSi nastaveni
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Tato Cast dialogového okna Hypertextovy odkaz je spole¢néa pro vSechny typy
hypertextovych odkaz(, i kdyZ nékteré volby jsou pro nékteré typy odkazl dule




Ramec

Nastavte hodnotu, ktera ur€uje, jak se hypertextovy odkaz otevie. To se tyka
dokumentd, které se oteviraji ve webovém prohlizegi.

Formular
UrCuje, zda se ma odkaz zobrazit jako text nebo jako tlagitko.
Text
UrCuje text, ktery bude viditelny pro uzivatele.
Nazev
Plati pro dokumenty HTML. UrCuje text, ktery se pfida jako atribut NAME do kédu

HTML, ktery bude pfedstavovat hypertextovy odkaz.
/? Poznamka

Nemusime klikat pfimo na text hypertextového odkazu. Kliknutim na text
hypertextového odkazu se odkaz otevre.

Formatovani hypertextovych odkazi

Do stfedu aktualniho snimku se vloZi hypertextovy odkaz. Chceme-li upravit text, velikost pole s
hypertextovym odkazem nebo jej pfesunout na snimek:

1) Klepnutim a pfetazenim vybérového pole nad text hypertextového odkazu zobrazime
ramecek textového pole a Uchyty pro vybér.

2) Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybrany hypertextovy odkaz a z moznosti
dostupnych v mistni nabidce vybereme poZadovany typ forméatovani.

3) Chceme-li zménit polohu hypertextového odkazu, klepneme na okraj textu a
pretahneme jej na snimku.

4) Vybérem moznosti Umisténi a velikost z kontextové nabidky nebo stisknutim klavesy
F4 otevieme dialogové okno Umisténi a velikost. Lze vybrat moZnosti pro pfesun
hypertextového odkazu nebo zménu velikosti textového pole. Vice informaci najdeme v
casti ,Prace s textovymi poli“ na strance 82.
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Uvod

Obrézky se v prezentacich obvykle pouZivaji k pfedavani informaci jako doplnék k textu.
Napfiklad obrazky, jako je napfiklad firemni logo, mohou prezentaci dodat profesionalng;jsi
vzhled. Prezentace v programu Impress mlzZe obsahovat také pouze obrazky, napriklad sérii
snimkd z dovolené, které chceme sdilet s prateli a rodinou.

Obrazky

Vkladani obrazku

5) Vytvofime novy snimek v prezentaci nebo vybereme snimek v prezentaci. DalSi
informace nalezneme v kapitole 1, Pfedstaveni aplikace Impress.

6) Vybereme rozloZeni snimku. DalSi informace najdeme v kapitole 1, Pfedstavujeme
Impress.

7) V hlavni nabidce zvolime VloZit > Obrazek a otevie se prohlize¢ souborll Vlozit
obrazek (obrazek 103).

8) Prejdeme do slozky obsahujici poZzadovany obrazek a vybereme jeho soubor.
LibreOffice je kompatibilni s velkym poctem forméatd obrazkd.

9) V pripadé potifeby vybereme zaSkrtnutim Nahled a miniatura vybraného obrazku se
zobrazi v podokné nahledu napravo od prohlizec¢e soubord.

10) Kliknutim na Otevf¥it umistime obrazek do stfedu vybraného snimku a zavieme okno
prohlizec¢e soubord. Obrazek se zobrazi s Uchyty pro vybér kolem okraje obrazku.

11) Podle pozadavki na prezentaci naformatujeme obrazek. Vice informaci najdeme v
textu ,Formatovani obrazk{“ na strance 136.

Propojeni obrazovych soubort

Chceme-li vloZit propojeny obrazek, vybereme v prohlizeci VIoZit soubor moZnost Odkaz.
Vybrany obrazovy soubor se poté vloZi jako odkaz na soubor, misto aby byl pfimo vioZen do
prezentace. Tim se sice zmen3i velikost souboru prezentace, ale VSECHNY soubory pouZité v
prezentaci musi zlstat na stejném pocitaci.
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Obréazek 103: Priklad prohliZece soubori VioZit obrazek
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Obrazek 104: Karta Galerie v postranni listé

Je lepSi obrazky vlozit, aby bylo mozné prezentaci zkopirovat a pouZit na jinych pocitacich.
Divody, pro¢ odkazovat na obrazovy soubor namisto jeho vloZeni, mohou byt nasleduijici:

* Pokud je obrazovy soubor velky, jeho vlozZeni jako odkaz zmenSi velikost souboru
prezentace.
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« Zamezeni zdvojovani soubord v pripadé, Ze se stejny obrazovy soubor pouziva ve vice
prezentacich, napfiklad pfi pouziti pozadi pro vSechny prezentace.

» Zajistit, aby byl odkazovany soubor pfistupny pouze pfi otevieni prezentace. Kdyz je
prezentace vytvorena ze snimkl z dovolené.

Vkladani obrazkul z galerie

Karta Galerie postranni listy (obrazek 104) obsahuje kolekce obrazki, které Ize pouzit v
prezentaci. Obrazky Ize pfidat do galerie, coZ umoZziuje rychlé vytvareni prezentaci. Karta
Galerie je k dispozici pro vdechny moduly LibreOffice.

1) Chcete-li otevrit Kartu Galerie v postranni listé, zvolime v hlavni nabidce Vlozit >
Média > Galerie nebo klikneme v postranni listé na Galerie.

2) Z dostupnych motivi jeden vybereme a jeho obrazky se zobrazi nize.

3) Prochazime dostupné obrazky a vybereme poZzadovany obrazek

4) Klikneme na obrazek a pfetahneme jej na snimek; obrazek se vloZi do stfedu snimku.
5) Podle pozadavkll na prezentaci naformatujeme obrazek. Vice informaci najdeme v

O i

textu ,Formatovani obrazku“ na strance 136.

Galerie motivu vzhledu

Vychozi motivy vzhledu

Obréazky v galerii jsou seskupeny do témat, napfiklad Sipky, BPMN. OdréZzky, Diagramy atd..
Tyto vychozi motivy jsou uvedeny v abecednim poradi v horni ¢asti karty Galerie na postranni
listé. Kliknutim na motiv se jeho obrazky zobrazi v karté Galerie.

Vychozi Sablony galerie nainstalované spolu s LibreOffice jsou pouze pro ¢teni. K témto
motiviim nelze ani pridavat ani mazat zadné obrazky. Vychozi motivy se identifikuji kliknutim
pravym tlaCitkem mysi na ndzev motivu a jedinou dostupnou moZznosti v mistni nabidce je
Vlastnosti.

Vlastni motivy vzhledu

Vlastni motivy jsou motivy galerie, do kterych Ize pridavat obrazky. Vlastni motivy jsou sefazeny
abecedné a jejich seznam se nachazi v horni ¢asti sekce Galerie na postranni list&, hned pod
seznamem vychozich motivd. Vlastni motivy se identifikuji kliknutim pravym tlacitkem mysi na
nazev motivu a dostupné moznosti v mistni nabidce jsou Smazat, Pfejmenovat a Vlastnosti.

Vytvareni motivi vzhledu
1) Jednim z néasledujicich zplsobU otevieme kartu Galerie na postranni listé:
— Jdeme do nabidky Vlozit > Multimédia > Galerie.
— V postranni li5té klikneme na ikonu Galerie.

2) Klepnutim na Novy v dolnim rohu karty Galerie otevieme dialogové okno Vlastnosti
nového motivu (obrazek 105).

3) Klikneme na Obecné a do textového pole zadame nazev nového motivu.

4) Kliknutim na OK uloZime novy motiv a zavieme dialogové okno. V seznamu motivi na
karté Galerie uz je také novy motiv.
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ﬁ Poznamka

Nazev dialogového okna Vlastnosti nového motivu se zméni tak, aby zobrazoval
nazev nové vytvoreného vlastniho motivu na karté Galerie.

Pridavani obrazkd motivii

1) Klikneme pravym tlacitkem mysi na nazev vlastniho motivu v seznamu motivli na karté
Galerie a vybérem moZznosti Vlastnosti z mistni nabidky otevieme dialogové okno
Vlastnosti nového motivu.

Viastnosti motivu Nowy motiv vzhledu ><
| Mo metiv vzhledu

Obecné i
Typ: Galerie motivi vzhledu

Umisténi: files///C:/Users/petrk/AppData/Reaming/LibreOffice/4/user/gallery/nevi motiv vzhledu.sdg

Obssh: 0 Objekty
Soubory

Zménéno:  09.05.2026, 20:23:58

Napovéda Obnovit Zruit
Obrézek 105: Dialogové okno Vlastnosti nového motivu — stranka Obecné
Vlastnosti motivu Nowy metiv vzhledu *
’j‘% Typ souboru:  <VEechny soubory> (*%) v Najit soubory...
Obecné

Ch\Users\petrk\Desktop\ArrowScripthlotes. pdf
EC:\Users\petrk\Desklop\auta\auto.jpg
ChUsers\petrk\Desktop...\celni_sklo_poskozeni.png
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0520.JPG

Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0330JPG
ChUsers\petrk\Desktophauta\IMG_0530m.jpg & nizhied
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0331.JPG
ChUsers\petrk\Desktophauta\IMG_0532.JPG
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0333.JPG
Ch\Users\petrk\Desktophauta\IMG_0534.JPG
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0335JPG
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0336.JPG
ChUsers\petrk\Desktophauta\IMG_0337.JPG
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0339.JPG
Ch\Users\petrk\ Desktophauta\IMG_0540.1PG
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_05341.JPG
Ch\Users\petrk\Desktop\auta\IMG_0342. PG

P et el A Pl bt im0 220 VAT NEAD INGT

I Pfidat

Soubory

Napovéda Cbnovit Zrudit

Obrazek 106: Vlastnosti dialogového okna Novy motiv — stranka
Soubory

2) Klikneme na Soubory a otevieme stranku Soubory (obrazek 106), potom klikneme na
Najit soubory a otevieme dialogové okno Vybrat cestu.
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3) Prejdeme do sloZky, ktera obsahuje poZadované obrazky a vybereme ji.

4) Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Vybrat cestu. Soubory obsazené ve slozce se

zobrazi v dialogovém okné Vlastnosti nového motivu.

5) V pfipadé potfeby vybereme moznost Nahled a vybrany obrazek se zobrazi v
nahledovém poli.

6) Vybereme soubory poZzadované pro vilastni motiv a klikneme na P¥idat. Pfidané
soubory zmizi ze seznamu soubor( a obrazky se zobrazi ve vlastnim motivu na karté
Galerie.

7) Chceme-li pfidat vSechny soubory v seznamu, klikneme na Pfidat vSe. VSechny
soubory zmizi ze seznamu a obrazky se zobrazi ve vlastnim motivu na karté Galerie.

8) Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Vlastnosti nového motivu.

Mazani obrazkd v motivech
Z galerie Ize odstranit pouze obrazky pfidané do vlastniho motivu.
1) Otevieme kartu Galerie a vybereme vlastni motiv.

2) Klikneme pravym tlaCitkem mysi na odstrafiovany obradzek a z mistni nabidky vybereme

moznost Odstranit.

3) V potvrzovacim dotazu smazani potvrdime kliknutim na Ano.

ﬁ Poznamka

Obrazky ve vlastnich motivech jsou propojené soubory a jsou odstranény pouze z
Galerie. Plivodni obrazové soubory se nesmazou.

Aktualizace motivii

VSechny obrazky v Galerii jsou odkazy na soubory. Doporucuje se pravidelné aktualizovat
vlastni motivy, aby bylo zajiSténo, ze vSechny soubory jsou stale k dispozici.

1) Otevieme kartu Galerie a vybereme novy motiv, ktery byl vytvoren.

2) Kliknéme pravym tlaCitkem mySi na nazev vlastniho motivu, ktery obsahuje alespon
jeden obrazek.

3) Z mistni nabidky vybereme Aktualizovat a odkazy na vSechny soubory obrazkl se
aktualizuji.

Formatovani obrazki

Pfesun obrazku
1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime uchyty.

2) Kurzor pfesuneme nad obrys, kde zméni tvar. Tvar kurzoru zavisi na operacnim
systému pocitace, napfiklad seviena ruka.

3) Klikneme na obrazek a pfetdhnéme jej na poZzadované misto, a kdyZ je obradzek na
poZzadovaném misté&, uvolnime kurzor.

Skalovani obrazkd

1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime uchyty.
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2) Umistime kurzor nad nékterou z uchytek. Kurzor zméni tvar a graficky znazorni smér
zmeény velikosti takto:

— Uchyty pro vybér rohti méni soucasné $itku i vySku grafického objektu.
— Horni a dolni achyty pro vybér méni vySku obrazku.
— Levy a pravy Uchyt vybéru méni Sitku obrazku.

3) Kliknutim a pretazenim Uchytu vybéru zménime velikost obrazku a po dosaZeni
pozadované velikosti uvolnime kurzor.

}? Poznamky

DalSi informace o pfesouvani, zméné velikosti, otaeni, naklonéni nebo zkoseni
obrazkd a objektl najdeme v kapitole 6, Forméatovani grafickych objektd.

Chceme-li zachovat plvodni proporce grafiky, podrZzime stisknutou klavesu Shift,
klikneme na Uchyt vybéru a pfetdhneme jej. Pfed uvolnénim kurzoru nezapomeneme
uvolnit klavesu Shift.

Chceme-li omezit Ghly natoeni na nasobky 15 stupiitl, klikneme na Gchyt vybéru,
podrzime stisknutou klavesu Shift a tAhneme pro nato€eni, naklonéni nebo
zkoseni. Pf¥ed uvolnénim kurzoru nezapomeneme uvolnit klavesu Shift.

.- Tip

Zména velikosti bitmapového (rastrového) obrazku ovliviiuje rozliSeni obrazku a
zpUsobuje urcity stuper rozmazani. Pfed vloZenim obrazku do prezentace
doporucujeme pouzit specializovany graficky program, ktery obrazek spravné
zmenSi na pozadovanou velikost. LibreOffice doporucuje Gimp
(https://www.gimp.org).

Kreska v X

%'a-éavrﬂv \I:l':::'_'YEJY'-Lv
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Obrazek 107: Nastrojova lista Kresba
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Obréazek 108: Priklad otaceni, naklanéni a zkoseni obrazkd

(11) Rezim otaceni (12) Otéceni obrazku (13) Sikmy obrazek (14) Zkresleni obrazku

Otoceni, zkoseni nebo zesSikmeni obrazku
1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime Uchyty.

2) Jednim z nasledujicich zplsobU zvolime rezim otaéeni. Barva a tvar Gchytl pro vybér
se méni v zavislosti na operacnim systému a nastaveni pocitace.

— Klikneme na Oto¢it na nastrojové listé Kresba (obrazek 107).
— Znovu klikneme na achyt vybéru.

3) Ve vychozim nastaveni slouZi Uchyt vybéru uprostfed objektu jako standardni otocny
bod pro vybrany obrazek. V pfipadé potieby klikneme na tento stfedovy bod otaceni a
tdhneme do jiného mista (i mimo obrazek), ¢imz zmé&nime zpdlsob oto¢eni obrazku.

4) Pomoci jednoho z tchytll zvolime rezim otaceni (obrazek 108).
— Rohovymi achytkami obrazek otacime.
— Uchytkami ve stfedu levé a pravé strany obrazek zkosime.
— Uchytkami ve stfedu horni a spodni strany obrazek zeSikmime.

5) Kliknutim a pretazenim Uchytu vybéru mdzeme obrazek otocit, naklonit nebo zkosit. PFi
pfetahovani kurzoru se zobrazi prihledny obrazek.

6) Po dosaZeni poZzadovaného natoCeni, sklonu nebo zkoseni uvolnime kurzor.
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Obrazek 110: Dil¢i nastrojova lista Filtr obrazku

Filtry obrazk

Nastrojova lista Filtry obrazku
Po vybéru obrazku se zpfistupni nastrojova liSta Obrazek (obrazek 109) a dil¢i nastrojova lista
Filtr obrédzku (obrazek 110) pro formatovani obrazku.

1) Vybereme na snimku obrazek.

2) V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Nastrojové liSty > Obrazek a otevie se
nastrojova lista Obrazek. Lista se zobrazi, mame-li vybran obrazek.

3) Kliknutim na Filtr otevieme nastrojovou listu Filtr obrazku. | tato liSta se zobrazi, mame-
li vybran obrazek.

4) Vlybereme pozadovany filtr a v pfipadé potieby jej nastavime na pozadovanou hodnotu.
Filtr se na obrazek aplikuje okamzité.

5) Prfipadné zvolime v hlavni nabidce Format > Obrazek > Filtr a vybereme filtr z
podnabidky. Tim se pouZzije filtr obrazkd s vychozim nastavenim filtru.

6) Kliknutim mimo snimek zruSime jeho vybér a prezentaci uloZime.

Filtry obrazku

Vliv jednotlivych obrazovych filtr(i na obrazek je popsan nize. Nejlepsi zplsob, jak posoudit, zda
filtr funguje, je vyzkousSet ho. Vice informaci o obrazovych filtrech a priklady jejich efektd
najdeme v pfirucce Draw.

Prevratit
Prevraci hodnoty barev obrazku (podobné jako na barevnému negativu), nebo hodnoty

jasu na obrazku ve stupnich Sedi. Opétovné pouziti filtru vraci obrazek do plvodniho
stavu.

Vyhladit

Zmékei nebo rozostfi obraz filtrem s funkci dolni propusti snizujicim kontrast mezi
sousednimi pixely, vytvafejicim mirné neostry obraz. Vybérem tohoto filtru se otevie
dialogové okno Vyhlazeni, ve kterém Ize nastavit a pouzit parametr poloméru
vyhlazeni.

Zaostfit
Zostfi obraz pouzitim filtru s funkci horni propusti, ¢imz zvySuje kontrast mezi
sousednimi pixely a zvyrazfiuje rozdily v jejich jasu. Tim se zvyrazni obrysy a Uc€inek se
zesili, pokud se filtr pouZzije nékolikrat.
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Odstranit Sum
Odstrarfuje Sum pouZzitim medianového filtru, ktery porovnavéa kazdy pixel s jeho
sousedem a vytvafi tak hladSi obraz. Nahradi jakykoli pixel s extrémnimi hodnotami,
které se barevné znacné odchyluji od stfedni hodnoty, pixelem se stfedni hodnotou
barvy. MnoZstvi obrazovych informaci se nezvysuje, protoZze dochazi k mensimu poctu
zmeén kontrastu.

Solarizace

Solarizace je jev ve fotografii, kdy je obraz zaznamenany na negativu nebo fotografii
zcela nebo zC€asti tonalné obracen. Tmavé oblasti se jevi jako svétlé nebo svétlé oblasti
jako tmavé. Solarizace byla plivodné fotochemicky efekt pouzivany béhem vyvijeni
fotografického filmu a nyni se pouziva v digitalnim svété vypocetni techniky k vytvareni
zmén nebo obraceni barev. Vybérem tohoto filtru snimkd se otevre dialogové okno
Solarizace, kde Ize definovat Prahovou hodnotu pro solarizaci. Zadanim prahové
hodnoty nad 70 % obratime barvy. Zvolenim moznosti Invertovat dojde k invertovani
vSech barev.

Ztmavnuti

Starnuti vytvari vzhled, ktery pfipomina fotografie z poc¢atkl fotografie. V3echny pixely
jsou nastaveny na své Sedé hodnoty. Zeleny a modry barevny kanal se snizi o hodnotu
zadanou ve stupni Ztmavnuti v dialogovém okné Ztmavnuti. Kandl ¢ervené barvy se
nezmeéni. Vybé&rem tohoto filtru obrazkd se otevre dialogové okno Ztmavnuti, kde Ize
definovat stupen Ztmavnuti a vytvofit tak stary vzhled obrazku.

Posterizovat

Posterizace sniZuje pocet barev v obrazku, takZze vypada plossi. KdyzZ filtr pouzijeme na
fotografii, miZe posterizace zplsobit, Ze fotografie vypada jako malba. Vybérem tohoto
filtru obrdzku se otevie dialogové okno Posterizovat, kde Ize definovat pocCet barev
posterizace pro dosazeni pozadovaného efektu.

Pop art
Vybérem tohoto filtru zménite barvy obrazku na format pop-art.

Kresba uhlem

Vybérem tohoto filtru se obrazek zobrazi jako nacrt uhlem. Obrysy jsou vykresleny
¢erné a pdvodni barvy jsou potlaéeny do Grovni Sedé.

Reliéf
Filtr vypocCte v obrazku hrany a doplini je tak, Ze obrazek vypada jako osvétleny zdrojem

svétla. Vybérem tohoto obrazového filtru se otevie dialogové okno Reliéf, ve kterém Ize
vybrat polohu zdroje Svétla a vytvofit stiny, které se liSi smérem a velikosti.

Mozaika
Tento obrazovy filtr spojuje skupiny pixell a pfevadi je do obdélnikové dlaZdice v jedné
barvé, ¢imzZ vytvafi obraz, ktery vypada jako mozaika. Cim vétsi jsou pravouhelniky, tim
méné detailll mozaika ma. Vybérem tohoto obrazového filtru se otevre dialogové okno
Mozaika, kde Ize nastavit pocet pouzitych pixelll pro vytvofeni Sitky a Vysky kazdé
vytvorené dlazdice. Vybérem moZznosti Vylepsit hrany zvyraznime hrany jednotlivych
dlaZdic a vytvorime ostfejSi definici.

Zmeéna rezimu obrazku

MoZnosti dostupné v rozeviracim seznamu ReZim obrazku na nastrojove listé Obrazek umoZziiuji
zmeénit barevny rezim nebo rezim zobrazeni vybraného obrazku. Moznosti rezimu obrazku jsou
nasledujici a pfiklad pouziti reZimu obrazku je uveden na obrazku 111.
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Vychozi
Barva obrazku se nezméni.

Stupné Sedi
Obrazek je zobrazen ve stupnich Sedi. Barevny obrazek se ve stupnich Sedi stane
Cernobilym. Barevné posuvniky Ize pouzit k pouZiti jednotné barvy na jednobarevny
graficky objekt.

Cerna a bila
Obrazek je zobrazen Cernobile. VSechny hodnoty jasu pod 50 % se zobrazi Cerng,
vSechny hodnoty jasu nad 50 % se zobrazi bile.

Vodoznak
V obrazku se zvysi jas a snizi kontrast, aby bylo moZné obrazek pouzit na pozadi jako
vodoznak.
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Obréazek 111: Priklady pouZiti reZimu obréazku
(1) Pavodni (2) Stupné Sedi (3) Cerna/bila (4) Vodoznak
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Obréazek 112: Priklady nastaveni drovni barev
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Obrazek 114: Dialogové okno Nahrada barev

Nastaveni barev

Nastrojova lista Barva slouZi k Upravé jednotlivych barev v ramci celého obrazku (€ervena,
zelena, modra) a také k Upravé jasu, kontrastu a gamy obrazku. ZvySenim hodnoty gama se
obrazek stane vhodnéjSim pro pouziti jako pozadi nebo vodoznak, protoZze obrazek nebude
shiZzovat Citelnost tmavého textu. Pfiklad zmény procent a Urovni pro barvy, jas, kontrast a gamu
obrazku je uveden na obrazku 112.

Po vybéru obrazku otevieme dil¢i nastrojovou liStu Barva (obrazek 113) a zménime hodnoty pro
Gpravu barev jednim z nasledujicich zpUsobU:

+ Klikneme na Barva na nastrojové listé Obrazek.

» Jdeme do nabidky Format > Obrazek > Barva.

Nahrazovani barev a prihlednych oblasti

Dialog Nahrada barev (obrazek 114) dovoluje nahradit nebo zménit barvu vioZenych obrazkl za
barvu jinou nebo barvu nastavit jako priihlednou. VloZeny obrazek musi byt bitova mapa
(napfiklad BMP, GIF, JPG nebo PNG) nebo metasoubor (hapfiklad WMF). Najednou Ize vyménit
az Ctyfi barvy. Nastroj Nahrada barev funguje pouze na jednu barvu v celém obrazku. Jednotlivé
barevné oblasti v obrazku nelze vybrat za u€elem nahrazeni barvy.

Barvy v rozeviracich seznamech Nahradit za jsou soucasti palet barev nainstalovanych spolu s
LibreOffice. Pokud byly vytvofeny vlastni barvy, jsou tyto barvy k dispozici v paleté vlastnich
barev. Dal$i informace o vytvareni vlastnich barev najdeme v Privodci aplikace Draw.
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Nastroj Nahrada barev Ize pouzit jen na vlioZené obrazky. Pokud je nastroj Nahrada
barev pouzit na propojeny obrazek, zobrazi se nasledujici chybova zprava Tento
obrazek je vioZen do dokumentu jako odkaz. Prejete si tento odkaz rozpojit, abyste
mohli obrazek upravit?

Pokud se tlac¢itko Nahradit pfi nahrazovani barev neaktivuje, pak format souboru
obrazku neni kompatibilni s aplikaci LibreOffice Impress.

Pouziti Nahrada barev nahradi vSechny vyskyty Pdvodni barvy v obrazku.

Vychozi vybér Prihlednost v Nahradit za odstrani vybranou barvu z obrazku a vytvori v
ném prihledné oblasti.

Nahrada barev

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7

8)

9)

Dfive nez nastroj nahrady barev pouZijeme, vybereme vlozZeny obrazek.

V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Nahrada barev, Cimz otevieme dialogové okno
Nahrada barev.

Kliknutim na Kapatko v horni ¢asti dialogu aktivujeme rezim vybéru barvy.

Pfesuneme kurzor nad nahrazovanou barvu na vybraném obrazku a klikneme na ni.
Oznadi se zaskrtavaci policko a vybrana barva se objevi v poli Pdvodni barva.

V pripadé potfeby vybereme dalsi tfi barvy z vybraného obrazku. Vybrat Ize maximalné
Ctyfi barvy.

Do pole Tolerance zadame hodnotu odchylky, se kterou nastroj pracuje. Ve vychozim
nastaveni je tolerance 10 %.

Pro kazdou vybranou barvu vybereme barvu z barevnych palet dostupnych v
rozeviracim seznamu Nahradit za. Ve vychozim nastaveni je zadano Prdhledné.

Po vybéru az ¢tyr barev pro nadhradu klikneme na tlaitko Nahradit, aby doSlo k
nahradé barev vybraného obrazku. Pfiklad zamény barev je uveden na obrazku 115.

V dialogu neni nahled efektu. Pokud vysledek neni takovy, jaky jsme ocekavali, jdeme
do nabidky Upravy > Zpét a ndhradu barev opakujeme.

Nahrada prihlednych oblasti

1)
2)

3)

Dfive neZ néastroj ndhrady barev pouZijeme, vybereme vlioZzeny obrazek.

V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Nahrada barev, ¢imz otevieme dialogové okno
Nahrada barev.

V dolni ¢asti dialogu Nahrada barvy vybereme Prihlednost.
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Obrazek 115: Priklad nahrazeni barev

4) V rozeviracim seznamu vedle polozky Priihlednost vybereme barvu z dostupnych
barevnych palet.

5) Kliknutim na tlacitko Nahradit nahradime prihledné oblasti vybranou barvou.

6) V dialogu neni nahled efektu. Pokud vysledek neodpovida pozadavkdm, zvolime v
hlavni nabidce Upravy > Zpét a zopakujeme nahradu prihlednosti.

Parametr tolerance

Parametrem Tolerance nastavujeme, kolik barev podobnych zdrojové barvé bude nahrazeno
jinou barvou.

 Pfi nahrazovéani barev, které jsou podobné nahrazované barvé, zadame nizkou hodnotu
parametru tolerance.

« Sirsi 3kalu barev nahradime, zadame-li v&t$i hodnotu parametru tolerance.

Prihlednost obrazku

Urcéuje miru prihlednosti obrazku. Hodnota 0 % znamena Uplnou nepriihlednost, zatimco
hodnota 100 % znamena Uplnou prihlednost. Stejné jako u hodnoty gama obrazku i zvySeni
urovné prihlednosti prispiva k plynulejSimu splynuti s pozadim, diky ¢emuz je jakykoli
prekryvajici se text [épe Citelny.

Chceme-li upravit prihlednost obrazku, klikneme na polozku Priihlednost na nastrojové listé
Obrazek. Zménime procentudlni hodnotu zobrazenou v textovém poli na pozadovanou Uroven

prihlednosti. Na obrazku 116 je zobrazen obrazek, u kterého byla prlihlednost nastavena na 50
%.

ﬁ Poznamka

Po zméné nastaveni stinu v dialogovém okné Plocha se toto nastaveni stinu pouzije
na obrazek pokazdé, kdyz je k pouZiti stinu pouZit Stin na nastrojové listé Obrazek.
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Uprava nastaveni stinu

Vybereme obrazek, na nastrojové listé Obrazek klikneme na Stin, abychom jej obrazku pridali.
Pouzity stin vyuZiva nastaveni ze stranky Stin dialogového okna Oblast (obrazek 117). Pokud je
na obrazku jiz aplikovan stin, kliknutim na Stin se stin z obrdzku odstrani. Nahledové pole na
strdnce Stin ukazuje, jak stin vypada, kdyZ jsou nastaveni upravena a pouZzita nasledujicim
zplsobem:

1) V hlavni nabidce Format > Textové pole a tvar > Oblast otevieme dialogové okno
Oblast.

2) Kliknutim na Stin otevieme stranku Stin.
3) V poloZce Viastnosti vybereme moznost Pouzit stin.
LibreOffice My ; Office
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Obrazek 116: Priklad zmény prihlednosti obrazku
Oblast X |
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Obrazek 117: Dialogové okno Oblast — stranka Stin

4) Vybereme pozici stinu z deviti pozic pro vrhani stinu z obrazku.
5) V rozeviracim seznamu Barva vybereme barvu stinu z dostupnych barevnych palet.
6) Do pole Vzdalenost zadame vzdalenost, ve které ma byt stin odsazen od obrazu.

7) Chceme-li vytvofit jemnéjsi vzhled stinu, zadame hodnotu do pole Rozostreni. Cim

vySSi je nastaveni, tim mékci se stin jevi. P¥i hodnoté 0 (minimum) je stin ostry. P¥i
hodnoté 150 (maximum) je stin nejmékci.

8) Do pole Priihlednost zadame procento. Pfi hodnoté 0 % (minimum) je stin neprihledny.
Pfi hodnoté 100 % (maximum) je stin prahledny.

9) Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZzime zmeény nastaveni stinu.
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Ofiznuti obrazku

V programu Impress Ize obrazky ofiznout pomoci kurzoru nebo dialogového okna. Ofezavani
pomoci kurzoru je jednodussi, ale ofezavani pomoci dialogového okna umoZiuje presnéjsi
ovladani.

Rychlé ofiznuti

1) Jednim z nasledujicich zplsobl pfepneme obrazek do rezimu ofezani, v némz se
kolem obrazku objevi ofezové znacky (obrazek 118):

— Na nastrojové listé Obrazek klepneme na Ofiznout obrazek.
— V hlavni nabidce zvolime Format > Obrazek > Ofiznout.
— Pravym tlacitkem klikneme na obrazek a z mistni nabidky vybereme Ofiznout.

2) Kurzor umistime nad nékterou z ofezovych znacek a kurzor zmeéni tvar. Klikneme na
ofezovou znacku a pfetahneme ji, abychom obrazek ofizli pomoci jedné z nasledujicich
MoZnosti:

— TaZenim rohovych znaCek ménime vysku i Sitku obrazku.
— Znacky ve stfedu levé a pravé strany méni Sifku obrazku.
— Horni a dolni stfedové znacky méni vySku obrazku.

3) ReZim ofezani ukon¢ime kliknutim mimo obrazek.

ﬁ Poznamka

Abychom pfi ofezani obrazku rohovymi znackami zachovali pomér jeho stran,
stiskneme klavesu Shift, pak na znacku klikneme a tazenim obrazek ofezavame.

Pfed uvolnénim klavesy Shift uvolnime kurzor.

r =]

D LibreOffice
Community

LibreOffice Documentation Team

Obrazek 118: Priklad orezovych znacek na obrazku
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Ofiznout x

Ofiznout
© Zachovat méfitke
() Zachovat velikost obrizku
Vievo: 0.00cm o

Vpravo: 0,00cm o

Mahore:  0,00cm =

Dole: 0.00cm =

54,19 cm=28,10 cm (96 pixeld na palec)

Zrugit ofiznutl Plvedni velikost

2048=1062 px
Métitko Velikost obrdzku
Sitka: 13% = Sifka 04 cm =
Vyika: 13% = Wyska: 3.65cm =

Napovéda Zrudit

Obrazek 119: Dialogové okno Ofiznout

eOffice’

Obrazek 120: Priklad ofezu pfi zachovani méritka

eOffice”

Obrézek 121: Pfiklad ofezu pii zachovani velikosti obrazku

Dialog Orezani

1) Jdeme do nabidky Format > Obrazek > Dialogové okno Ofiznout, ¢imzZ otevieme
dialogové okno Ofiznout (obrazek 119).

2) Obrazek ofizneme pomoci voleb otevieného dialogu. V dialogu vidime nahled
vybraného obrazku a vysledek ofezani.

3) Chceme-li se vratit k plivodni velikosti obrazku a zrusit ofiznuti, klikneme na Plvodni
velikost.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno.
MoZnosti ofezavani
Ofiznout
Upravuje velikost a typ ofezu obrazku.
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Zachovat méfitko

Pfi ofiznuti zachova plvodni méfitko obrazku. Velikost obrazku se zméni na
ofiznutou velikost (obrazek 120).

Zachovat velikost obrazku

PTi ofiznuti zachova plvodni velikost obrazku. Méfitko obrazu se zméni (obrazek
121). Chceme-li zmensSit méfitko grafiky, vybereme tuto mozZnost a do poli s
hodnotami ofezu zaddme zaporné hodnoty. Chceme-li zvétSit méfitko grafiky,
zadame do poli s hodnotami ofezu kladné hodnoty.

Vievo

N 77

Je-li vybrano Zachovat méfitko zadame kladnou hodnotu pro ofiznuti levého okraje
obrazku nebo zapornou hodnotu pro pfidani bilé plochy na levé strané obrazku.
Vybereme-li Zachovat velikost obrazku, pak zadanim kladné hodnoty zvétSime
vodorovné méfitko obrazku, zadanim zaporné hodnoty je zmensime.

Vpravo

Je-li vybrano Zachovat méfitko, zadanim kladné hodnoty ofizneme pravy okraj
obrazku, zapornou hodnotou pfidame bilou plochu na praveé strané obrazku.
Vybereme-li Zachovat velikost obrazku, pak zadanim kladné hodnoty zvétSime
vodorovné méfitko obrazku, zadanim zaporné hodnoty je zmensime.

Nahoru

Je-li vybrano Zachovat méfitko, zadanim kladné hodnoty ofizneme horni ¢ast
obrazku, zapornou hodnotou pfidame bilou plochu nad obrazkem. Vybereme-li

s

Zachovat velikost obrazku, zadanim kladné hodnoty zvétSime svislé méritko
obrazku, zapornou hodnotou je zmenSime.

Dold

Vybereme-li Zachovat méfitko, viozenim kladné hodnoty ofizneme spodni ¢ast
obrazku, vloZzenim zaporné hodnoty pridame bilou plochu pod obrazek. Vybereme-li
Zachovat velikost obrazku, zadanim kladné hodnoty zvétSime svislé méfitko
obrazku, zapornou hodnotou je zmenSime.

Méfitko
Zméni méfitko vybraného obrazku.
Sitka
Zadavame Sitku vybraného obrazku v procentech.
VysSka
Zadavame vysku vybraného obrazku v procentech.
Velikost obrazku
Zméni velikost vybraného obrazku.
Sitka
Zadavame Sitku vybraného obrazku.
Vyska
Zadavame vySku vybraného obrazku.
Pivodni velikost
Vréati vybranému obrazku jeho plvodni velikost.

Odstranéni obrazku

Kliknutim na obrazek zobrazime Gchyty pro vybér a stiskneme klavesu Delete nebo
Backspace.
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Vytvareni obrazkovych map

Obrazkova mapa definuje oblasti obrazku (tzv. aktivni body), které jsou pfifazeny k URL
(webové adrese nebo souboru v pocitaci). Aktivni oblasti jsou grafické ekvivalenty
hypertextovych odkazt. Kliknutim na aktivni oblast v Impressu otevieme odkazovanou stranku v
pfislusném programu (napfiklad ve vychozim prohlize¢i HTML stranek; v LibreOffice

Writeru .ODT soubory; v PDF prohlize¢i PDF soubory).

| Editor obrazkowich map x
v BBzt | OO0 A B 2R~ N

| Adresa: k4

| Alternativni text: Ramec: _self |~

16,05 cm / 21,37 cm 53418 cmx 2809 cm

Obréazek 122: Dialogové okno Editor obrazkovych map

Aktivni oblasti Ize vytvaret v rliznych tvarech, napfiklad obdélniky, elipsy a mnohouhelniky. Do
jednoho obrazku Ize zahrnout nékolik aktivnich oblasti. Po klepnuti na aktivni oblast se adresa
URL otevie v zadaném okné nebo rdmu prohlizece. Také mizeme zadat text, ktery se
zobrazuje, prejedeme-li kurzorem nad aktivni oblasti.

1) Vybereme obrazek na snimku a v hlavni nabidce zvolime Nastroje > Obrazkova
mapa. Otevre se dialogové okno Obrazkova mapa (obrazek 122). Hlavni ¢ast dialogu
zobrazuje vybrany obrazek, v némz budou definovany aktivni oblasti.

2) Pomoci nastrojd v horni ¢asti dialogu a poli definujeme aktivni oblasti a jejich odkazy.
3) Kliknutim na ikonu Pouzit nastaveni aplikujeme.

4) Po dokonceni kliknutim na UloZit uloZime mapu obrazku do souboru a otevieme
prohlize¢ soubor(.

5) Prejdeme do slozky, do které bude uloZena obrazova mapa, a zadame jeji ndzev.
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6) Klikneme na Ulozit a prohlize¢ soubord se zavre.

7) Kliknutim na Zavfit dialog zavieme.

Nastroje editoru obrazkovych map

Pouzit
Aplikuje vSechny provedené zmeény.

Oteviit
Otevre okno prohlizece souborl pro navigaci do slozky, kde je ulozena obrazkova
mapa.

Ulozit
Otevie okno prohlizece souborl pro navigaci do slozky, do které ma byt uloZzena
obrazkova mapa.

Zavrit
Zavre dialogové okno Obrazkova mapa Otevie se potvrzovaci okno s dotazem na osud
vSech dfive provedenych zmén.

Vybrat
Slouzi k vybéru aktivni oblasti, ktera byla v obrazku vytvorena.

Obdélnik, elipsa, mnohouhelnik a mnohouhelnik volného tvaru
Kreslici nastroje pro tvary aktivnich oblasti. Tyto nastroje funguji Uplné stejné jako
odpovidajici nastroje na panelu nastroji Kresleni. Dalsi informace najdeme v kapitole 5,
Sprava grafickych objektd.

Upravit body, Pfesunout body, Vlozit body, Odstranit body
Pokrocilé nastroje pro Upravu tvaru mnohouhelnikové aktivni oblasti. Nejprve vybereme
Upravit body, abychom aktivovali dalSi nastroje.

Zpét
Zru§i vSechny pfedchozi akce.

Znovu
Provede vSechny akce, které byly dfive zruSeny.

Aktivni
Pfepina stav aktivni oblasti, bud ji aktivuje nebo deaktivuje.

Makro
Aktivni oblasti pfifadi misto hypertextového odkazu makro.

Vlastnosti
Nastavi vlastnosti hypertextového odkazu a pfida k hypertextovému odkazu atribut
Nazev.
Adresa
Zadame adresu URL, ktera odkazuje na hypertextovy odkaz nebo na kotvu v
dokumentu (napfiklad na konkrétni Cislo snimku). Pomoci kotvy v dokumentu napiSeme
adresu v tomto formatu: file:///<cesta>/nazev_dokumentu#nazev_kotvy.
Text
VloZime text, ktery se zobrazi, prejedeme-li kurzorem nad aktivni oblasti.

Ramec
Kde se otevfe cil hypertextového odkazu.
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__blank
Otevie se v novém okné prohlizece.

_self
Vychozi vybér a otevie se v aktualnim okné.

_top
Soubor se otevie v nejvysSim ramci v hierarchii.

_parent
Soubor se otevie v nadfazeném ramu aktualniho ramce. Pokud neni zadny
nadrazeny rdmec, pouZije se aktualni.

. Tip

Hodnota _self pro cilovy snimek funguje v naprosté vétsiné pfipadd. Nedoporucuje
se pouzivat ostatni hodnoty, pokud to neni nezbytné nutné.
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Uvod

Tato kapitola obsahuje navod, jak spravovat grafické objekty na snimku pomoci nastrojt, které
nabizi program Impress. Zahrnuje rlizné techniky, véetné otaceni, deformace, usporadani a

umisténi.

Nastrojova liSta Kresba

Nastrojova lista Kresba (obrazek 123) obsahuje vétsinu nastrojd potfebnych k vytvareni
grafickych objektl. Pokud neni nastrojova lista Kresba viditelny, zvolime v hlavni nabidce
Zobrazit > Nastrojové liSty > Kresba. Ve vychozim nastaveni je nastrojova liSta Kresba
ukotvena svisle na levé strané okna Impress.

Zleva doprava jsou na nastrojove listé Kresba k dispozici nasledujici nastroje pro kresleni:

Vybrat
Chceme-li vybrat skupinu objektl, umistime kurzor nad levy horni objekt a poté
klikneme, podrzime kurzor a pretdhneme jej pod pravy dolni objekt zamysleného
vybéru. Zobrazi se obdélnik oznacujici oblast vybéru. Nékolik objektl Ize vybrat také
podrzenim klavesy Shift pfi vybéru jednotlivych objektd.

PribliZeni a posun
Pro oddéaleni a posun vybraného snimku v pracovnim prostoru. Podrzime stisknutou
klavesu Ctrl (macOS 38) a vybereme nastroj pro pfiblizeni a zmensime zobrazeni
snimku v LibreOffice. Aktualni faktor pfiblizeni se zobrazuje jako procentualni hodnota
na stavovém fadku. Chceme-li posunout zobrazeny snimek bez zmény procentualniho
zvétSeni, podrzime stisknuté tlacitko Shift a soucasné vybereme néastroj pro zménu

meéfitka.

Vlozit textové pole
Vytvofi textové pole s textem zarovnanym vodorovné. Dalsi informace o praci s textem
najdeme v kapitole 3, Pfidavani a forméatovani textu.

}? Poznamka

Vzhled nastrojové listy Kresba se mdze liSit v zavislosti na operacnim systému a
nastaveni pocitace. Zobrazeni nastrojové liSty Kresba zavisi také na tom, kolik
nastrojll pro kresleni je na této listé nainstalovano. Chceme-li nastrojovou listu
upravit, klepneme pravym tlaCitkem mysi na prdzdné misto na nastrojové listé
Kresba a v mistni nabidce vybereme moznost Viditelna tlaCitka, ¢imz zobrazime,
nainstalujeme a odebereme dostupné nastroje. Dal$i informace o pfizplsobeni
nastrojovych list v aplikaci Impress najdeme v pfiloze B, Nastrojové listy, a v pfirucce
Zaciname s LibreOffice.

Vlozit svisly text
Vytvofi textové pole s textem zarovnanym na vySku. Tento nastroj je k dispozici pouze v
pfipadé, Ze je podpora asijskych jazykd povolena v Nastroje > MozZnosti > Jazykova
nastaveni > Jazyky (macOS LibreOffice > Pfedvolby > Jazykova nastaveni >
Jazyky). DalSi informace o praci s textem najdeme v kapitole 3, Pfidavani a
formétovani textu.
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Obrazek 123: Nastrojova lista Kresba

Barva €ary
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Barva €ary otevieme paletu barev a vybereme barvu

pro Caru. DalSi barvy Ize vybrat tak, Ze v rozeviracim seznamu v horni Casti palety
barev zvolime jinou paletu barev.

Barva vyplné
Kliknutim na trojuhelnik v vedle polozky Barva vyplné otevieme paletu barev a
vybereme barvu pro vypli oblasti. DalSi barvy Ize vybrat tak, Ze v rozeviracim seznamu
v horni C4sti palety barev zvolime jinou paletu barev.

Vlozit ¢aru
Nakresli pfimku od mista, kde se nachéazi kurzor, az k bodu, kde je kurzor uvolnén.
Stisknutim klavesy Shift omezime Uhel Cary na nasobky 45°. Stisknutim klavesy Alt
(v systému macOS ~\2) nakreslime ¢aru vychazejici z jejiho stfedu. Pfed uvolnénim
klaves Posun nebo Alt (macOS ~\2) uvolnime kurzor.

Obdélnik
Nakresli obdélnik, kdyZ je kurzor pfetaZzen z levého horniho do pravého dolniho rohu.
Stisknutim klavesy Shift nakreslime Ctverec. Stisknutim klavesy Alt (v systému
macOS ) nakreslime tvar od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift+Alt (v systému
macOS \-+Shift) nakreslime Ctverec od stfedu. Pfed uvolnénim kldves Shift nebo
Alt (macOS ~\2) uvolnime kurzor.

Elipsa
Nakresli elipsu. Stisknutim klavesy Shift nakreslime kruh. Stisknutim klavesy Alt (v
systému macOS ~\Z) nakreslime tvar od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift+Alt (v
systému macOS \-+Shift) nakreslime kruh od stfedu. Pfed uvolnénim klaves Shift
nebo Alt (macOS ~\2) uvolnime kurzor.

Cary a Sipky
Nakresli pfimku se Sipkou. Sipka se umisti na konec fadku, kde byl kurzor uvolnén.
Klepneme na trojthelnik v vedle ikony Cary a Sipky, aby se zobrazily dostupné
moznosti pro ¢ary a Sipky (obrazek 124). Klavesy Shift aAlt (macOS ~\Z) maji stejny
efekt jako nastroj Vlozit €aru. Zobrazena ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran
predtim.

KFivky a mnohouhelniky

Na zakladé zvolené moznosti se nakresli tvar. Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony
KFivky a mnohouhelniky, aby se zobrazily dostupné moznosti pro kfivky a
mnohouhelniky (obrazek 125). Zobrazena ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran
predtim.

Spojnice

Nakresli spojovaci ¢aru mezi dvéma objekty kresby. Klepneme na trojuhelnik v vedle
ikony Spojnice, aby se zobrazily dostupné moZnosti spojnic (obrazek 126). Zobrazena
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ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran pfedtim. DalSi informace najdeme v Césti
»Spojnice a zachytné body“ na strané 186.

Cary a Sipky v X
Obréazek 124: Dil¢i nastrojova lista Cary a Sipky
Kfivky a mnohodhelniky v X

LB NRKLY

Obrazek 125: Dil¢i nastrojova liSta Krivky a
mnohouhelniky

Spojnice v %
LNa2VLNaEN LN

Obrazek 126: Dil¢i nastrojova liSta Spojnice

U

l

Zakladni tvary v X
OO0 gdyoOoac o a
ANOCCOCOOUOSBSOUr0OON

Obrazek 127: Dil¢i nastrojova lista Zakladni tvary

Twary symbold v X

T e

OQVB IO 44OOLEHSB O
0014 {3}

Obrazek 128: Dilci nastrojova lista Tvar symbol(

Blokowvé Sipky * X

==l eolarvVYoreh
ARl SN I R s I T+

Obrazek 129: Dil¢i nastrojova lista Blokové Sipky
Zakladni tvary

Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Zakladni tvary, aby se zobrazily dostupné
moznosti zakladnich tvard (obrazek 127). Stisknutim klavesy Alt (v systému macOS
1\2) nakreslime tvar od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift+Alt (v systému macOS
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N\_+Shift) nakreslime tvar od stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime klavesy Shift
nebo Alt (v systému macOS ~\2). Zobrazena ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran

predtim.

Tvary symboll
Klepneme na trojihelnik v vedle ikony Tvary symbolt, aby se zobrazily dostupné

moznosti tvarl symbol( (obrazek 128). Stisknutim klavesy Alt (v systému macOS ~\0)
nakreslime tvar symbolu od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift+Alt (v systému
macOS \-+Shift) nakreslime tvar symbolu od stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime
klavesy Shift nebo Alt (v systému macOS ~\Z). Zobrazend ikona zavisi na nastroji,

ktery byl vybran predtim.

Blokové Sipky
Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Blokové Sipky, aby se zobrazily dostupné

moZznosti pro blokové Sipky (obrazek 129). Stisknutim klavesy Alt (v systému macOS

\0) nakreslime Sipku ve tvaru bloku vychazejici z jejiho stfedu. Stisknutim klaves
Shift+Alt (v systému macOS ~\-+Shift) nakreslime Sipku ve tvaru bloku vychazejici
ze stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime klavesy Shift nebo Alt (v systému macOS

2\J). Zobrazen4 ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran pfedtim.
Vywvojovy diagram v X

0O [0 020000
OUdu®®sXeAVIAD

Obrazek 130: Dil¢i nastrojova lista vyvojového diagramu

Bubliny v X

wiinFsy=Nlaks

Obréazek 131: Dil¢i nastrojova liSta Bubliny

Hvézdy a cedule v X

C OB oA T8 O D
Obréazek 132: Dil¢i nastrojova liSta Hvézdy a cedule

Vyvojovy diagram
Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Vyvojovy diagram, aby se zobrazily dostupné

moznosti tvar(l pro vyvojové diagramy (obrazek 130). Stisknutim klavesy Alt (v
systému macOS ~\Z) nakreslime tvar vyvojového diagramu, ktery se rozprostira od jeho
stfedu. Stisknutim klaves Shift+Alt (v systtmu macOS ~\-+Shift) nakreslime tvar
vyvojového diagramu od stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime klavesy Shift nebo
Alt (v systému macOS ~\2). Zobrazend ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran

predtim.
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Tvary bublin
Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Tvary bublin, aby se zobrazily dostupné
moznosti bublin (obrazek 131). Stisknutim klavesy Alt (v systému macOS ~\J)
nakreslime popisny ramecek, jehoz stfed se stane pocatkem. Stisknutim klaves
Shift+Alt (v systému macOS ~\-+Shift) nakreslime popisny ramecek vychazejici ze
stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime klavesy Shift nebo Alt (v systému macOS
"\0). Zobrazena ikona zavisi ha nastroji, ktery byl vybran predtim.

Hvézdy a cedule

Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Hvézdy a cedule, aby se zobrazily dostupné
moznosti pro hvézdy a cedule (obrazek 132). Stisknutim klavesy Alt (v systému
macOS ~\2) nakreslime hvézdu nebo ceduli, jehoz stfed se nachazi uprostfed.
Stisknutim klaves Shift+Alt (v systému macOS ~\-+Shift) nakreslime popisny
ramecek vychéazejici ze stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime klavesy Shift nebo
Alt (v systtmu macOS ~\). Zobrazena ikona zavisi na nastroji, ktery byl vybran
predtim.

3D objekty

Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony 3D objekty, aby se zobrazily dostupné
moznosti pro 3D objekty (obrazek 133). Stisknutim klavesy Alt (v systému macOS ~\J)
nakreslime 3D objekt od jeho stfedu. Stisknutim klaves Shift+Alt (v systému macOS
\-+Shift) nakreslime 3D objekt od stfedu. Uvolnime kurzor, nez uvolnime klavesy
Shift nebo Alt (v systému macOS ~\2). Zobrazend ikona zavisi na néstroji, ktery byl
vybran predtim. Pfipadné v hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové listy > 3D
objekty, ¢imz otevieme nastrojovou liStu 3D objekty. Dalsi informace o 3D objektech
najdeme v Casti ,Prace s 3D objekty" na strané 193.

3D objekty v X
POR & IHLNOCC®

Obrazek 133: Dil¢i nastrojova lista 3D-Objekty
Zarovnat objekty * X

|;|:| ?ﬁ; I:I;}| DTT H—EI% @, Ma stred snimbu

Obrazek 134: Dil¢i nastrojova lista Zarovnani objektl

Umnisténi v X
=) O
= B Od o L O
Obréazek 135: Dil¢i nastrojova lista pro nastaveni
umisténi
Otocit

Vybereme objekt a kliknutim na tento nastroj pfepneme objekt do rezimu otacent.
Uchytky vybéru zméni barvu i tvar a stfed otaCeni je ve stfedu objektu.

Zarovnat objekty

Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Zarovnani objektd, aby se zobrazily dostupné
moznosti nastrojl pro zarovnani (obrazek 134) u dvou nebo vice objektd. Pfipadné
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pfejdéme v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové liSty > Zarovnat objekty a
otevieme nastrojovou liStu Zarovnat objekty. DalSi informace najdeme v Casti
,Zarovnani objektd“ na strané 178.
Vlevo, uprostred, vpravo
Urcuje vodorovné zarovnani vybranych objektd.
Nahore, uprostred, dole
Urcuje svislé zarovnani vybranych objektd.
Usporadat
Méni poradi prekryvajicich se objektl. Klepnutim na trojahelnik v vedle ikony
Usporadat zobrazime dostupné moznosti usporadani vybranych objektl (obrazek 135).
Pfipadné vybereme poZadovany nastroj pro umisténi na nastrojové listé Standardni.
Dalsi informace nalezneme v ¢asti ,Usporadani objekt(“ na strance 185.
Prenést do popredi
Vybrany objekt se pfesune pred vSechny ostatni objekty.
Prinést bliz
Vybrany objekt se posune o jednu Uroven vys.
Odsunout dal
Vybrany objekt se posune o jednu Uroveri nize.
Odsunout do pozadi
Vybrany objekt se pfesune za vSechny ostatni objekty.
Pred objekt
Pfresune prvni vybrany objekt pfed druhy vybrany objekt.
Za objekt
PFfesune prvni vybrany objekt za druhy vybrany objekt.
Prohodit
Prohodi pofadi dvou vybranych objektd.

Rozmistit vybér v X
obh 0o b 0d =% 5 & ot

Obréazek 136: Dil¢i nastrojova liSta Rozmistit vybér
Rozmistit vybér

Zmeni rozloZzeni mezi objekty pomoci horizontalnich a vertikalnich vzdalenosti mezi
objekty. Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Pro rozmisténi vyberte alespon tfi
objekty, aby se zobrazily dostupné nastroje pro rozmisténi objektli (obrazek 136).
Pripadné zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Nastrojové liSty > Rozmistit vybér a
otevieme nastrojovou liStu Rozmistit vybér. Aby byly distribu¢ni nastroje aktivni, musi
byt vybrany minimalné tfi objekty.

Vodorovné vievo

Rozlozi vybrané objekty tak, aby byly jejich levé okraje rovhomérné rozmistény.
Vodorovné na stred

Rozlozi vybrané objekty tak, aby jejich vodorovné stfedy byly rovhomérné
rozmistény.

Vodorovné mezery
Rozlozi vybrané objekty vodorovné tak, aby byly rovnomérné rozmistény.
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Vodorovné vpravo
Rozlozi vybrané objekty tak, aby se jejich pravé okraje navzajem nedotykaly.
Svisle nahoru
Rozlozi vybrané objekty tak, aby horni hrany objektl byly rovnomérné rozmistény.
Svisle na stred
Rozlozi vybrané objekty tak, aby byly jejich svislé stfedy rovhomérné rozmistény.
Svisle mezery
Rozlozi vybrané objekty svisle tak, aby byly rovhomérné rozmistény.
Svisle dold
Rozlozi vybrané objekty tak, aby byly spodni hrany objektd rovhomérné rozmistény
vUCi sobé.
Stin
Pouzije stin na vybrany objekt podle nastaveni stinu z dialogoveho okna Oblast nebo
Céra.
Ofiznout obrazek
Tento nastroj se aktivuje pouze v pfipadé, Ze je vybran obrazek, ktery Ize ofiznout.

Filtr
Tento nastroj se aktivuje pouze po vybéru obrazku, ¢imz se na dilCi nastrojové listé
Filtry obrazkd (obrazek 137) zobrazi dostupné moznosti filtrd, které Ize na obrazek
aplikovat. DalSi informace o obrazkovych filtrech nalezneme v Prirucce pro aplikaci
Draw.
Prevratit
Prevrati hodnoty barev barevného obrazku nebo hodnoty jasu obrazku ve stupnich
Sedi. Opétovnym pouzitim filtru se vratime k plvodnimu obrazku.
Vyhladit
Zjemni nebo rozmaZze obrazek pomoci dolnopropustného filtru.
Zaostrit
Zaostfuje obraz pouzitim vysokofrekven&niho filtru.
Odstranit Sum
Odstrani Sum pouzitim medianového filtru.

Filtr obrazku v X
Gl O A alkdl P 7 T B

Obréazek 137: Dil¢i nastrojova lista Filtr obrazku

Zachytné body > X
] | B K b [F

Obréazek 138: Nastrojova lista Zachytné body

Solarizace

Otevre dialogové okno pro definici solarizace. Solarizace je efekt podobny jevu,
ktery nastava béhem vyvijeni fotografie v pfriliS osvétleném prostoru.
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Ztmavnuti

VSechny pixely jsou nastaveny na své Sedé hodnoty. Zeleny a modry kanal jsou
potla¢i nastavenou hodnotu. Kanal ¢ervené barvy se neméni.

Posterizovat
Otevre dialogové okno pro uréeni poctu barev posterizace. Tento efekt je zalozen na
shizeni poctu barev. Diky tomu fotografie vypadaji jako obrazy.

Pop art
Prevede obrazek do formatu pop-art.

Kresba uhlem

Obréazek vypada jako kresleny uhlem. Hrany a obrysy jsou ¢erné, barvy jsou
potlaceny.

Reliéf
Zobrazi dialogové okno pro vytvareni reliéf(l. Vybereme polohu pomysiného
svételného zdroje, kterd urCuje typ vznikajiciho stinu a to, jak graficky obraz vypada
v reliéfu.

Mozaika
Spoji malé skupiny pixelli do obdéInikovych oblasti stejné barvy. Cim vétsi
obdélnicky jsou, tim méné ma obrazek detaild.

Body

Vybereme tento nastroj a poté vybereme objekt pro Gpravu jednotlivych bod( v objektu.
Pred upravou bod( objektu je tfeba objekt nejprve prevést na kfivku nebo polygon.
Tento nastroj také vybereme klavesovou zkratkou F8.

Zobrazit funkce zachytnych bod

Zobrazi nastrojovou listu Zachytné body (obrazek 138), jejimiz nastroji mizeme
upravovat zachytné body grafickych objektl. Zachytné body jsou mista, kde spojovaci
¢ary konc€i nebo zaclinaji. DalSi informace nalezneme v ¢éasti ,Zachytné body" na
strance 190.

Vytvareni ¢ar a tvaru

Tato ¢ast je ivodem do vytvareni €ar a tvarll pro pouziti v prezentacich. Dal$i informace o praci
s Carami a tvary nalezneme v pfiru¢ce Draw.

Kresleni pravidelnych tvart

U nékterych ikon pravidelnych tvarti se vedle ikony nachazi symbol trojihelniku v, ktery
oznaduje pristup k nékolika riznym pravidelnym tvar@im. U nékterych standardnich tvar(
zobrazenych na nastrojoveé listé Kresba (obrazek 123 na strané 155) navic ikona oznacuje
posledni néstroj, ktery byl pro dany tvar pouZit:

8) Vybereme pozadovany nastroj z nastrojové listy Kresba nebo z dil¢i nastrojové listy,
ktery se zobrazi po klepnuti na trojuhelnik v vedle ikony nastroje.

9) Umistime kurzor na snimek, klepneme, podrzime tla€itko mysi a prfetahneme kurzor
tak, abychom vyznacili obdélnik.

10) Uvolnime tlaCitko a vybrany tvar se nakresli na snimek.

11) P¥i vytvareni tvaru, ktery zachovava pomér mezi vySkou a Sifkou, podrzime stisknuté
tlaCitko Shift. Napfiklad pomoci Obdélnik nebo Elipsa nakreslime Ctverec nebo kruh.
Pfed uvolnénim klavesy Shift uvolnime kurzor.
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12) Stisknutim a podrZzenim klavesy Alt (macOS ~\2) nakreslime tvar od jeho stfedu. Pfed
uvolnénim klavesy Alt uvolnime kurzor (macOS ~\2).

13) Pfi vytvareni tvaru se stejnou vySkou a Sifkou podrzime klavesy Shift aAlt (v
systému macOS ~\2) a nakreslime tvar od jeho stfedu. Napfiklad pfi pouZiti nastroje
Obdélnik nebo Elipsa ke kresleni &tverce nebo kruhu. Pfed uvolnénim klaves Posun a
Alt (macOS ~\2) uvolnime kurzor.

14) P¥i vytvareni tvaru podrzime stisknuté tlacitko Ctr1 (v systému macOS klavesu 38), aby

se levy horni roh vybérového ramecku obklopujiciho tvar pfichytil k nejblizSimu bodu
mrizky.

ﬁ Poznamka
Pokud byla vybrana volba Prichytit k miiZce v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice

Impress > M¥izka (macOS LibreOffice > Predvolby > LibreOffice Impress >
MFizka), zmacknuti a podrzeni klavesy Ctrl (macOS 38) zabranuje levému

vrchnimu rohu vybérového tvaru, aby se pfichytaval na nejblizsi bod mfizky.

Nastaveni pravidelnych tvari

PFi vytvareni tvard, které jsou soucasti aplikace Impress, se miizZe stat, Ze se jedna nebo vice
teCek zobrazi v jiné barvé nez Uchyty vybéru. Tyto body provadéji réizné Gpravy v zavislosti na
tvaru a jsou uvedeny niZe.

Zakladni tvary

Zakladni tvary najdeme na obrazku 127 na strané 156.

Zakladni tvar Funkce nastaveni tvaru

Zmeni polomér kfivky pouzité pro rohy zaobleného obdélniku nebo

Zakulaceny obdélnik |
Ctverce.

Zakulaceny tverec Zmeéni polomér kfivky pouzité pro rohy zaobleného obdélniku nebo

Ctverce.
Rovnobéznik Zmeni vnitfni Ghly mezi stranami.
LichobéZnik Zmeni vnitfni Ghly mezi stranami.
Kruhova vysec Zméni velikost vyplnéného sektoru.
Oblouk Meéni vnitini primér i velikost vypInéné plochy.
Ea\g;gli?(enny Zméni tvar a typ trojahelniku.
Sestithelnik Zméni vnitfni thly mezi stranami.
Osmidhelnik Zméni vnitfni thly mezi stranami.
Vélec Méni perspektivu.
Krychle Méni perspektivu.
Ohnuty roh Zmeni velikost ohnutého rohu.
KFiz Zmeni tloustku Ctyf ramen kfize.
Ramec Zméni tloustku ramu.
Prsten Zméni vnitfni prdmér prstence.
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Tvary symboli

Tvary symbold najdeme na obrazku 128 na strané 156.

Tvar symbolu Funkce nastaveni tvaru

Smajlik Zméni Usmév na tvafi.

Slunce Zméni tvar symbolu.

Mésic Zméni tvar symbolu.

Zakaz Zmeni tlouStku krouzku a Uhlopficky.

Zkoseny Ctverec

Zmeéni tloustku Ukosu.

Zkoseny osmiuhelnik

Zmeéni tloustku Ukosu.

Zkoseny kosoctverec

Zmeéni tloustku Ukosu.

Dvoijita zavorka

Zméni zakfiveni zavorky.

Leva zavorka

Zméni zakfiveni zavorky.

Prava zavorka

Zméni zakfiveni zavorky.

Dvoijita sloZzena
zavorka

Zméni zakfiveni zavorky.

Leva slozena
zavorka

Zméni zakfiveni zavorky a polohu bodu.

Prava slozena
zavorka

Zméni zakfiveni zavorky a polohu bodu.

Blokové Sipky

Blokové Sipky najdeme na obrazku 129 na strané 156.

Blokové Sipky Funkce nastaveni tvaru

Sipka doprava Zmeni tvar a tloustku Sipky.
Sipka doleva Zméni tvar a tloustku Sipky.
Sipka dolt Zméni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru

Zméni tvar a tloustku Sipky.

Sipka doleva a doprava

Zmeni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru a dol

Zmeni tvar a tloustku Sipky.

Kruhova Sipka

Zmeni tvar a tloustku Sipky.

Ctyfsmérova Sipka

Zmeni tvar a tloustku Sipky.

Tvar V

Zmeéni thel mezi stranami a tvarem.

Pétidhelnik

Zmeéni thel mezi stranami a tvarem.

Pruhovana Sipka doprava

Zméni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru, doprava a dold

Zméni tvar a tloustku Sipky.

Sipka doprava se zafezem

Zmeéni tvar a tloustku Sipky.

Sipka nahoru a doprava

Zmeni tvar a tloustku Sipky.

Sipka doprava s bublinou

Zmeni tvar a tloustku bubliny.

Sipka doleva s bublinou

Zmeni tvar a tloustku bubliny.

Sipka dold s bublinou

Zmeni tvar a tloustku bubliny.
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Blokové Sipky Funkce nastaveni tvaru

Sipka nahoru s bublinou Zméni tvar a tloustku bubliny.

Sipka doleva a doprava s

bublinou Zméni tvar a tloustku bubliny.

Sipka nahoru a dold s

bublinou Zméni tvar a tloustku bubliny.

Ctyfsmeérova Sipka s bublinou | Zméni tvar a tloustku bubliny.

Sipka nahoru a doprava s

bublinou Zmeéni tvar a tloustku bubliny.

Tvary bublin

Tvary bublin najdeme na obrazku 131 na strané 157. U tvard bublin Ize pomoci bod( pro Gpravu
tvaru meénit délku, polohu a Uhel ukazatele.

Hvézdy a cedule

Hvézdy a prapory najdeme na obrazku 133 na strané 158.

Hvézdy a cedule Funkce nastaveni tvaru

Ctyfcipa hvézda Zmeéni tloustku a tvar cipt hvézdy.
Osmicipa hvézda Zméni tloustku a tvar cipd hvézdy.
24cipa hvézda Zméni tloustku a tvar cipd hvézdy.
Svisla role Zmeni Sifku a tvar role.

Vodorovna role Zmeni Sifku a tvar role.

Jmenovka Zméni polomeér vnitfniho zakfiveni roh.

Kresleni kifivek, mnohouhelnikti a éar od ruky

KFivky, mnohouhelniky a pfimky na nastrojové listé Kresba (obrazek 123 na strané 155) maji
vedle ikony trojuhelnik v . Kliknutim na trojuhelnik v otevieme podnabidku s nastroji pro
kresleni rlznych typ( kfivek, mnohothelnik( a €ar. Ikony na nastrojové listé Kresba zobrazuji
posledni néstroj, ktery byl pouzit pro jednotlivé kfivky, mnohouhelniky a pfimky.

Je-li vybrana vyplnéné kfivka, mnohouhelnik nebo volna ¢éara, aplikace Impress nakresli
spojovaci ¢aru mezi poslednim bodem a pocatec¢nim bodem. Vnitini plocha se poté vypini
vychozi barvou vypiné.

ﬁ Poznamky

Podrzenim klavesy Posun pfi kresleni Car nastroji kfivka nebo polygon omezime uhly
mezi ¢arami na 45 nebo 90 stupnd.

Pokud byl vybran Mnohothelnik (45°) nebo Mnohouhelnik vyplnény (45°), je
pohyb kurzoru a Uhly mezi ¢arami omezen na pfirlistky 45°.

KFivky
1) Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Kfivky a mnohouhelniky na nastrojové listé

Kresba (obrazek 123 na strané 155) a tim otevieme dilCi nastrojovou listu Kfivky a
mnohouhelniky (obrazek 125 na strané 156).

2) Vybereme bud nastroj Kfivka nebo KFivka, vyplnéna.
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3) Umistime kurzor na snimek, poté klepneme a tdhneme, abychom vytvofili pocatecni
bod kfivky.

4) Uvolnime tlacitko a tazenim kurzoru nakreslime na snimku kfivku tak, aby se ¢ara
ohybala do oblouku.

5) Kliknutim definujeme koncovy bod kfivky a jeji umisténi na snimku.

6) DalSim pohybem kurzoru kreslime pfimku. Kazdé kliknuti nastavi rohovy bod a umozni
nakreslit dalSi pfimku z rohového bodu.

7) Dvojklikem ukon&ime kresleni kfivky. Pokud byla vybrana moznost Kfivka vypInéna,
Impress automaticky vyplni kfivku vychozi barvou vypiné.

Mnohouhelniky a mnohouhelniky 45 °

1) Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Kfivky a mnohouhelniky na nastrojové listé
Kresba (obrazek 123 na strané 155) a tim otevieme dilCi nastrojovou liStu Kfivky a
mnohouhelniky (obrazek 125 na strané 156).

2) Vybereme jednu z moznosti Mnohouhelnik, Mnohothelnik, vyplnény,
Mnohouhelnik (45 °) nebo Mnohouhelnik (45°), vypinény.

3) Umistime kurzor na snimek, poté klepneme a taZzenim nakreslime prvni ¢aru od
pocatec¢niho bodu. Uvolnime kurzor a mezi prvnim a druhym bodem se nakresli ¢ara.

4) Pfesunem kurzoru nakreslime dalSi ¢aru. Kazdé kliknuti nastavi rohovy bod a umozni
nakreslit dalSi ¢aru.

5) Poklepanim ukon&ime kresleni mnohouhelniku. Pokud byla vybrana moznost
Mnohouhelnik vyplnény nebo Mnohouhelnik vyplnény (45°), Impress automaticky
vypIni Mnohouhelnik vychozi barvou vypiné.

Cary od ruky

Pouziti nastrojii Cara od ruky nebo Cara od ruky vyplnéna je podobné kresleni tuzkou na
papir.

1) Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony KFivky a mnohothelniky na nastrojové listé
Kresba (obrazek 123 na strané 155) a tim otevieme dilCi nastrojovou listu Kfivky a
mnohouhelniky (obrazek 125 na strané 156).

2) Vybereme bud néstroj Cara od ruky nebo Cara od ruky, vyplnéna.
3) Klepneme a tahneme kurzorem, abychom nakreslili poZzadovany tvar ¢ary.

4) Po dokonceni kresleni voIné ¢ary uvolnime tlacitko mysi a kresbu tak dokoncime.
Pokud byla vybrana moznost Cara od ruky, vyplnéna, Impress automaticky vyplini
vykres mezi pocatecnim a koncovym bodem vychozi barvou vypiné.

Kresleni ¢ar a Sipek
Rovné cary
Pfimka je nejjednodudsi objekt, ktery Ize v programu Impress vytvofit.
1) Nakreslime ji t&émito zplsoby:
— Klikneme na Vlozit ¢aru na nastrojové listé Kresba.

— Klepnutim na trojthlenik ¥ vpravo vedle ikony Cary a Sipky na nastrojové listé
Kresba (obrazek 123 na strané 155) a vybereme VloZit ¢aru na dilCi nastrojove listé
Cary a Sipky (obrazek 124 na strané 156).
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2) Klepneme a pretdhneme kurzor od pocatecni pozice ¢ary a poté kurzor uvolnime v
kone€né pozici Cary.

3) Pikresleni €ary drzime stisknutou klavesu Ctrl1 (macOS 3), aby se konec ¢ary
pFichytil k nejblizSimu bodu mfizky.

4) Podrzime-li klavesu Shift b&hem kresleni stisknutou, omezime ahly kreslenych €ar na
nasobky 45 stupiil.

5) Podrzime klavesu Alt (v systému macOS ~\Z), abychom nakreslili aru, ktera se od
pocateéniho bodu symetricky rozsifuje do obou smérd.

ﬁ Poznamky

V obou krajnich bodech vidime tchyty. Uchyt vyb&ru v po&ateénim bodé &ary je vétsi
nez uchyt vybéru v koncovém bodé.

Pokud byla vybrana volba Prichytit k mFiZzce v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice

v

Impress > Mtizka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
MfFizka), zmacknuti a podrzeni klavesy Ctr1 (macOS ) pfi kresleni ¢ary nebo
Sipky ma opacny ucinek a zabrariuje pfichyceni ¢ary nebo Sipky k nejbliz§imu bodu

~r~

mrizky.

Sipky
Sipky se kresli jako ¢ary a fadi se do podskupiny &ar. P¥i najeti kurzorem na kazdy typ Sipky,
ktery je k dispozici, se zobrazi typ zakonCeni, které kazdy nastroj nakresli.

1) Klepnutim na trojahelnik v vpravo vedle ikony Cary a Sipky na nastrojove iste Kresba
(obrazek 123 na strané 155) a vybereme typ Sipky na dil¢i nastrojové listé Cary a Sipky
(obrazek 124 na strané 156).

2) Klepneme a pfetdhneme kurzor na pocatecni pozici pro nakresleni Sipky a poté kurzor
uvolnime na koncové pozici Sipky. Po uvolnéni kurzoru se hrot(y) Sipky nakresli na
konec radku.

3) Pi kresleni Sipky drzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS ), aby se konec Sipky
prichytil k nejblizSimu bodu mfizky.

4) Stisknuta klavesa Shift omezuje Uhly Sipek na nasobky 45 stupnid.

5) Podrzime klavesu Alt (v systému macOS ~\2), abychom nakreslili Sipku, kter4 se od
pocatecniho bodu rozsifuje symetricky do obou smér(.

Seskupovani objektl

Tato ¢ast obsahuje pouze struény Gvod do seskupovani objektl. Priklad seskupeni dvou objektd
je na obrazku 139. Vice informaci o praci s objekty ve skupinach najdeme v pfiruéce Privodce
aplikace Draw.

Seskupovani objektll je podobné jako vkladani objektd do kontejneru. Objekty ve skupiné se
povaZzuji za jeden objekt a veskeré provedené zmény se promitnou do vSech objektl ve
skupiné. Skupinu lIze kdykoli zruSit a s objekty v ni Ize vZzdy pracovat samostatné.

Docasné seskupeni

Docasné seskupeni je situace, kdy je vybrano nékolik objektl spole¢né. Jakékoliv zmény
provedené u objektll se promitnou do vSech objektl v do¢asné skupiné. Napriklad docasnou
skupinu objekt( Ize celou otoéit. DoGasnou skupinu vytvofime jednou z nasledujicich metod:
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+ Stiskneme klavesu Shift a kliknutim vybirame objekty na snimku.

 Klikneme a pretazenim kurzoru vytvorime ramecek kolem vice objektd. Uvolnime
kurzor a vSechny objekty v ramecku budou vybrany.

« Chceme-li zrusit do¢asné seskupeni objektl, klepneme mimo vybérovy ramedcek, ktery
se zobrazuje kolem objektd.

. .

Obrazek 139: Priklad seskupeni objekt(

Trvalé seskupeni
1) Objekty se seskupuji pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Stiskneme klavesu Shift a kliknutim vybirAme objekty na snimku.

— Klepneme a tAhneme kurzorem, ¢imz vytvofime vybérovy ramecek kolem vice
objektd. Uvolnime kurzor a vSechny objekty v ohrani¢ené oblasti budou vybrany.

— VSechny objekty snimku vybereme v nabidce Upravit > Vybrat vS§e nebo pouzijeme
klavesovou zkratku Ctrl + A (macOS ¥ + A).

2) Jakmile se kolem objektli zobrazi vyb&rovy ramecek, pouzijeme jednu z nasledujicich
metod k vytvoreni skupiny vybranych objektd:

— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Seskupit.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + G (macOS ¥ + Shift + G).

— Pravym tlacitkem klikneme na objekt ve vybrané skupiné a z mistni nabidky
vybereme Seskupit.

Upravy nebo formatovani skupin

1) Kliknutim na objekt ve skupiné ji vybereme. VeSkeré Upravy nebo forméatovani se
provadeéji bud u viech objektd ve skupiné, nebo u jednotlivych objektl ve skupiné.

2) Chceme-li upravit jednotlivy objekt ve skupiné, vstoupime do skupiny jednim z
nasledujicich zplsobu:

— Pouzijeme klavesovou zkratku F3.

— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Upravit skupinu.
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— Na skupinu klikneme pravym tlaCitkem a z mistni nabidky vybereme Upravit
skupinu.

3) Po vstupu do skupiny vybereme jednotlivé objekty v ramci skupiny, které chceme
upravit nebo naformatovat. Pfiklad Gpravy jednotlivych objektd ve skupiné je uveden na

obrazku 140.

Obréazek 140: Priklad Gprav uvniti skupiny

4) Po dokonceni uprav nebo forméatovani opustime skupinu jednim z nésledujicich
zpUsobl a cela skupina se stane vybranou:

— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + F3 (macOS #& + F3).

— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Opustit skupinu.
— Po kliknuti pravym tlaCitkem vybereme z mistni nabidky Opustit skupinu.

ZruSeni seskupeni
1) Kliknutim na néktery z objektl ve skupiné ji vybereme.
2) Zobrazi se uchytky vybrané skupiny a jednou z nasledujicich metod ji rozpustime:

— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Zrusit skupinu.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + Alt + Shift + G (macOS 3 + - +
Shift + G).

— Pravym tla¢itkem mysi klikneme do skupiny a z mistni nabidky vybereme Zrusit
skupinu.

- Tip

Pokud Casto pouzivame pfikazy pro seskupeni a rozbaleni nebo jakékoli jiné pfikazy,
mlZeme si je pfidat na nastrojovou listu a mit je tak po ruce pro budouci pouZiti.
Dalsi informace o prizplsobeni uZivatelského rozhrani nalezneme v kapitole 11,
Nastaveni a pfizptisobeni aplikace Impress, v dodatku B, Nastrojové listy, a v
pfiruc¢ce Zaciname s LibreOffice.
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Umisténi a zména velikosti grafickych objektt

Pouziti kurzoru

Umisténi
1) Kliknutim na objekt nebo skupinu objektll zobrazime Gchyty pro vybér.

2) Kurzorem najedeme nad vybrany objekt, az zméni svUj tvar. Tvar kurzoru zavisi na
nastaveni pocitaCe a jeho opera¢nim systému.

Obréazek 141: Priklad umisténi objektl

Obrézek 142: Priklad zmény velikosti objekt(

3) Klepneme na objekt a pfetdhneme jej na poZzadované misto. Béhem pohybu objektu se
zobrazi jeho stinovy obraz, ktery usnadfiuje jeho pfemisténi, jak je znadzornéno na
obrazku 141.

4) Jakmile se objekt dostane do poZzadované polohy, uvolnime kurzor.

}? Poznamka

Pomoci Sipek na klavesnici Ize také rychle prfesunout vybrany objekt nebo skupinu
na nové misto.

Zména velikosti
1) Kliknutim na objekt nebo skupinu objektll zobrazime Gchyty pro vybér.

2) Kurzor pfesuneme nad uchytku vybéru.

3) Kliknutim a taZzenim Gchytky vybé&ru zménime velikost grafického objektu. Pfi zméné
velikosti se zobrazi priihledny nahled objektu, ktery usnadriuje Upravu velikosti, jak je
znazornéno na obrazku 142.
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4) Chceme-li zachovat pomér Sifky a vysky, stiskneme klavesu Shift pred kliknutim na
Uchytku vybraného objektu. Pfed uvolnénim klavesy Shift nezapomeneme uvolnit
kurzor.

5) Uvolnime kurzor, jakmile pfedmét dosahne pozadované velikosti.

Dialogové okno Umisténi a velikost

K pfesnému umisténi a zméné velikosti grafického objektu na snimku slouzi dialogové okno
Umisténi a velikost (obrazek 143).

Urnisténi a velikost *

[D Umisténi

Pozice X 7.30cm -

b
(8]

Umistén' a velikost

[d

Pozice¥:  1,30cm -

¥

—0—a
e

) 'S 'S

8]

Ctocenl
Velikost
Sitka: 6,30 cm = 1 ® O 8
= To——ea | ]
Naklonéni a polomér VyShea: EuSDn:m—. J O
rohu i l
'\r‘ S
Zamknout Pizpiisobit

(O Umnisténi Sitka podle textu

[ velikast Witka podle textu

MNapovéda Obnovit Zrugit

Obrazek 143: Dialogové okno Umisténi a velikost — karta Umisténi a velikost

Umisténi

1) Vybereme objekt, aby se zobrazily Gchyty vybéru, a jednim z nasledujicich zpUsobl
otevieme dialogové okno Umisténi a velikost:

— Stiskneme klavesu F4.
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Klepneme pravym tlaCitkem mysi na vybrany objekt a vybereme Umisténi a
velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni liSty klikneme na ikonu DalSi moZnosti v titulnim
pruhu ¢asti Umisténi a velikost vpravo.

2) Kliknutim na kartu Umisténi a velikost otevieme stranku Umisténi a velikost.
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3) V Casti Umisténi nastavime hodnoty Pozice X: (vodorovné) a Pozice Y: (svisle) objektu.
Hodnoty predstavuji vzdalenost od vybraného Zakladniho bodu. Vychozi volbou pro
Zakladni bod je levy horni roh snimku.

ﬁ Poznamka

Mérné jednotky pouzivané v tomto dialogovém okné a dalSich dialogovych oknech
aplikace Impress se voli v nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress >
Obecné (v systému macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress >
Obecné).

4) V pfipadé potfeby vybereme v ¢asti Zamknout dialogového okna moznost Umisténi,
abychom zabranili zméné polohy objektu.

5) Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialog.

Zména velikosti

1) Vybereme objekt, aby se zobrazily Gchyty vybéru, a jednim z nasledujicich zplsobl
otevieme dialogové okno Umisténi a velikost:

— Stiskneme klavesu F4.
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky volime Umisténi a
velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na ikonu Dal$i moZnosti v titulnim
pruhu ¢asti Umisténi a velikost vpravo.

2) Kliknutim na kartu Umisténi a velikost otevieme stranku Umisténi a velikost.

3) V poli Velikost vybereme Zakladni bod, ktery chceme pouZit jako kotvu pfi zméné
velikosti objektu. Vychozi volba levy horni roh znamena, Ze pfi zméné velikosti se
poloha levého horniho rohu objektu neméni.

4) Abychom zachovali pomér stran, vybereme moznost Zachovat pomér v ¢asti Velikost
pfed zmé&nou Sitky nebo Vysky. Je-li vybrana moznost Zachovat pomér, zména hodnoty
jednoho rozméru automaticky zmeéni i druhy rozmer, pficemz se zachova pomér mezi
Sitkou a vySkou objektu.

5) Kdyz chceme urcit vysku a Sitku objektu nezavisle, zrusime moznost Zachovat pomér a
zadame hodnoty pro Sitku a/nebo Vysku v €asti Velikost. Tim zménime Sitku a vySku
objektu.

6) V pfipadé potieby vybereme moznost Velikost v ¢asti Zamknout dialogového okna
moznost , aby se zabranilo zméné velikosti objektu.

7) Kliknutim na OK uloZzime zmény a zavieme dialog.

Panel Umisténi a velikost na postranni listé

K umisténi a zméné velikosti grafického objektu pouzijeme panel Umisténi a velikost na karté
Vlastnosti na postrannim panelu (obrazek 144).

Umisténi
1) Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybér.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.

3) Klepneme na Umisténi a velikost, aby se oteviel panel Umisténi a velikost.
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4) Zadanim Pozice X (vodorovné) a Pozice Y (svisle) umistime objekt. Tyto hodnoty
predstavuji vzdalenost od vybraného Zakladniho bodu. Vychozi volbou pro Zakladni
bod je levy horni roh snimku.

5) Stiskem klavesy Enter ulozime zménu.

Zména velikosti
1) Vybérem objektu zobrazime uchyty pro vybér.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.

3) Klepneme na Umisténi a velikost, aby se oteviel panel Umisténi a velikost.

Vlastnosti n
Odstavec = =
(Oblast =
i s | A
Efekt

k]
Efekt textu
Stin = | @
= Umisténi a velikost = E_,\}I

Pozice X: 7,50 cm = E
Pozice ¥: 1,50 cm =
Sifka: 6,50 cm = 1

' O &

Vipska: 6,50 cm (i E

Otocent: g‘lh’_fi 000

Preklopit:
Uspofadat: ,_.'_]

v O
Zarovnani: ||:||:I % I:IEI| DD E‘E _D

Viastnosti textu

Obrazek 144: Panel Umisténi a velikost v nabidce Vlastnosti na
postranni listé

4) Abychom zachovali pomér stran, vybereme poloZzku Zachovat pomér jesté pfed zménou
Sitky nebo Vysky objektu. Je-li vybrana moznost Zachovat pomér, zména hodnoty
jednoho rozméru automaticky zmeéni i druhy rozmér, pficemz se zachova pomér mezi
Sitkou a vySkou objektu.

5) Kdyz chceme urcit vysku a Sitku objektu nezavisle, ujistime se, Ze je zruSena volba
Zachovat pomér a poté zadame hodnoty pro Vysku a nebo Sitku objektu.

6) Stiskem klavesy Enter ulozime zménu.
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Pouzivani specialnich efektl

Otoceni grafickych objekt(

Rychlé otaceni

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybér.

Klepneme na trojihelnik v vedle ikony Transformace na nastrojové listé Cara a vypli,
¢imz otevieme nastrojovou listu Transformace (obrazek 145).

Klepneme na Oto€it na nastrojové listé Transformace a Uchyty vybéru zméni tvar a
barvu, jak ukazuje priklad na obrazku 146. Ve stfedu objektu se zobrazi oto¢ny bod
oznacujici stfed otaceni.

Transformace * X

Ry W SRS R)

Obrazek 145: Nastrojova lista Transformace

Obréazek 146: Priklad otaceni objekt(

Pfesuneme kurzor nad jednu z rohovych uchytek, kurzor zmeéni tvar tak, Ze udava smer
pohybu.

Klikneme na rohovou Uchytku a pohybujeme smérem pozadovanym pro oto€eni
objektu. Objekt mizeme otacet pouze rohovymi Uchytkami.

Jakmile dosahneme pozadovaného Uhlu natoCeni, pustime kurzor.

Chceme-li zménit stfed otaceni objektu, klepneme na oto¢ny bod a pfetahneme jej na
pozadované misto predtim, nez objekt oto¢ime. Stfed otaeni mdzeme pfesunout do
kteréhokoliv bodu na snimku, i mimo hranice objektu.

Chceme-li omezit Ghly otaceni na nasobky 15 stupiil, stiskneme a podrzime pfi otaceni
objektu klavesu Shift. To se hodi napfiklad k otoeni objektll o 90 stupiill, napriklad z
vertikalni do horizontalni polohy. Nesmime zapomenout, Ze pfed uvolnénim kurzoru
musime nejprve uvolnit klavesu Shift.
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Otoceni pomoci dialogu Umisténi a velikost

Misto ru¢niho ota€eni objektu pouzijeme stranku Otoc€eni v dialogovém okné Umisténi a
velikost (obrazek 147), abychom objekt presné otocili.

1) Vybereme objekt, aby se zobrazily Gchyty vybéru, a otevieme dialogové okno Umisténi
a velikost jednim z nasledujicich zplsobd:

— Stiskneme klavesu F4.
— V hlavni nabidce jdeme na Format > Textové pole a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tla¢itkem a z mistni nabidky volime Umisténi a
velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni liSty klikneme na ikonu Dal$i moznosti v titulnim
pruhu ¢asti Umisténi a velikost vpravo.

Umist&ni a velikost X

[D Stred otoceni Umisténi stredu
o———0——O
PoziceY: 475cm

Loe
3 L.

Ctodeni

X Pozice X: 0,75 ci
Umisténi a velikost

Uhel otofeni Kolo otodeni

E Uhel:  0,00° =

vl
\\ l"/

MNaklonéni a polomér 4 )
rohu 5 —e
% -
IENERY
Mapovéda Obnovit oK Trusit

Obrazek 147: Dialogové okno Umisténi a velikost — stranka Otoceni
2) Klikneme na nazev Oto€eni, abychom zobrazili kartu Otoceni.

3) Pokud je potfeba, zménime polohu Stfedu oto€eni zadanim hodnot Pozice X a Pozice
Y. Jeho vychozi poloha je ve stfedu objektu. Také mizeme vybrat jednu z jeho deviti
poloh ve Vychozim nastaveni.

4) V ¢asti Uhel otoéeni vioZzime do pole Uhel: velikost Ghlu otoceni. Pfipadné mlZzeme ve
Viychozim nastaveni kliknout na ukazatel Uhlu otoCeni a nastavit poZadovany uhel. Uhel
oto€eni je souCasné zobrazen v poli Uhel:.

5) Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialog.

Otoceni v postranni listé

Pro otoceni objektu pouzijeme panel Umisténi a velikost na karté Vlastnosti postranni listy
(obrazek 144 na strané 172) nasledujicim zptsobem:

1) Vybérem objektu zobrazime uchyty pro vybeér.
2) Klepneme na ikonu Vlastnosti v postranni li5té a otevieme kartu Vlastnosti

3) Klepneme na Umisténi a velikost, aby se oteviel panel Umisténi a velikost.
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4) Na karté Otoceni zadame do textoveho pole hodnotu Uhlu nato€eni nebo klepneme na
ukazatel Ghlu natoCeni a pfetahneme jej na novy Uhel. Uhel otoCeni se zobrazuje v poli
Otoceni.

5) Stiskem klavesy Enter uloZzime zménu.
Preklapéni objektl
Rychlé preklopeni

1) Vybérem objektu zobrazime Uchyty pro vybér.

2) Jednim z dale popsanych zplisobl vybrany objekt rychle preklopime:

— Pravym tlacitkem mySi klikneme na vybrany objekt a z mistni nabidky vybereme
Pieklopit > Svisle nebo Vodorovné.

— Klikneme na nastroj Svisle nebo Vodorovné na nastrojové listé Standardni.
— Jdeme do nabidky Format > Preklopit > Svisle nebo Vodorovné.

— Na postranni li5té na karté Vlastnosti klepneme na Pfeklopit vodorovné nebo
Preklopit svisle na karté Umisténi a velikost (obrazek 144 na strané 172).

Nastroj preklopeni

Polohu a Uhel sklonu osy soumérnosti miiZzeme zménit nastavenim nastroje Preklopit na
nastrojové listé Transformace (obrazek 145 na strané 173) jak je vidét v pfikladu na
obrazku 148.

1) Kliknutim na objekt zobrazime Uchyty pro vybér.

2) Nastrojovou liStu Transformace zobrazime z nabidky Zobrazit > Nastrojové listy >
Transformace.

3) Na nastrojové listé Transformace klikneme na Pfeklopit, ¢arkované se zobrazi osa
soumérnosti prochazejici stfedem objektu (polozka (1) na obrazku 148). Objekt je
otoCen kolem této osy symetrie.

4) Klepneme na osu symetrie a pfetahneme ji na nové misto, nebo umistime kurzor do
jednoho z kruhtd na kazdém konci osy symetrie a pfetazenim zménime Ghel (bod (2) na
obrazku 148).

5) Umistime kurzor nad jeden z Gchytl vybraného objektu.

6) Kliknutim a pretazenim kurzoru pfes osu symetrie objekt oto¢ime. PFi pfetahovani
objektu se jeho nova poloha zobrazuje slabé.

7) V pfipadé potfeby podrzime stisknuté tlacitko Shift, abychom otocili osu symetrie v
krocich po 45 stupnich.

8) Uvolnime kurzor a objekt se zobrazi pfevraceny. Uhel a poloha pfevraceni zavisi na
Uhlu a poloze osy symetrie (bod (3) na obrazku 148).

Zrcadlové kopie

Impress neobsahuje pfikaz zrcadleni. Zrcadleni objektu Ize vSak napodobit jeho otocenim, a to
nasledujicim zplsobem:

1) Vybereme objekt, ktery chceme zrcadlové zkopirovat, a zkopirujeme jej do schranky.

2) Objekt preklopime jednim ze zpUsobl popsanych v ¢asti ,Rychlé preklopeni” na
strance 175, pak jej posuneme na stranu.

3) Kliknutim do prazdné oblasti snimku zruSime vybér objektu.
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4) Vlozime zkopirovany objekt ze schranky na snimek.
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Obrazek 148: Priklad pouZiti nastroje Preklopit

5) Vybereme oba objekty, klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vybereme
moZznost Zarovnani.

6) Vybereme pozadovany typ zarovnani. Nahoru, Na stfed nebo Doll pokud vytvarime
horizontalni zrcadlovou kopii. Vlevo, Na stfed nebo Vpravo pokud vytvarime
horizontalni zrcadlovou kopii.

Deformace obrazk

Nasledujici tfi nastroje na nastrojové listé Transformace (obrdzek 145 na strané 173) umoZziiuji
deformovat objekt.

+ Deformovat — deformace objektu v perspektiveé.
* Umistit na kruznici (zkosit) — vytvafi pseudo 3D efekt.

» Umistit na kruznici (perspektivné) — vytvoreni pseudo 3D efektu.

)? Poznamka

NeZz objekt zdeformujeme, je tfeba jej prevést na kfivku. Pfevod na kfivku nelze vratit
zpét a lze jej zruSit pouze pomoci funkce Zpét.

Deformovat

Priklady rohového, svislého a vodorovného zkresleni objektu pomoci nastroje Deformovat jsou
uvedeny na obrazku 149.

1) Vybereme objekt a na nastrojové listé Transformace klikneme na Deformovat.

2) Odpoveédi Ano prevedeme objekt na kfivku. Pokud je objekt jiz kfivkou, tato mozZnost se
nezobrazi.

3) Kliknutim a taZzenim uchytky ve vrcholu vybéru ménime jeho polohu a deformujeme ty
strany, které jim prochazeji.

4) Kliknutim a taZzenim stfedové Uchytky svislych stran je pfemistime, druha svisla strana
z(stava na miste.

5) Podobné pomoci stfedovych Uchytek vodorovnych stran objektu deformujeme tvar
premisténim celé vodorovné strany.
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(1) (2)
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Obrazek 149: Priklad deformace objektu

(8) Plvodni tvar (9) Deformace ve vrcholu
(10) Svisla deformace (11) Vodorovna deformace

(1) (2) -

Obrazek 150: Priklad perspektivniho zkresleni

(1) PGvodni tvar (2) Deformace Umistit na kruznici
(perspektivne)

(1) (

Obréazek 151: Priklad deformace zkoseni

2)

(1) Pavodni tvar (2) Deformace Umistit na kruznici
(zkreslit)
Nastroj Umistit na kruZnici (perspektivné)

Priklad zkresleni objektu pomoci nastroje Umistit na kruznici (perspektivné) je uveden na
obrazku 150.
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1) Vybereme objekt a klikneme na Umistit na kruznici (perspektivné) na nastrojové listé
Transformace.

2) Odpoveédi Ano pfevedeme objekt na kfivku. Pokud je objekt jiZz kfivkou, tato moznost se
nezobrazi.

3) Kliknutim a pretazenim jedné z Uchytek vybéru ziskame pseudo 3D perspektivu,
protilehla strana zlstava na misté. V prlibéhu deformace se zobrazuje poloprihledny
nahled méniciho se tvaru objektu.

Nastroj Umistit na kruZnici (zkosit)
Priklad zkresleni objektu nastrojem Umistit na kruznici (zkosit) je uveden na obrazku 151.

1) Vybereme objekt a klikneme na Umistit na kruznici (zkosit) na nastrojové listé
Transformace.

2) Odpovédi Ano prevedeme objekt na kfivku. Pokud je objekt jiz kfivkou, tato moznost se
nezobrazi.

3) Kliknutim a prfetazenim jedné z Uchytek vybéru ziskame pseudo 3D perspektivu,
protilehla strana zUstava na misté. V pribéhu deformace se zobrazuje poloprihledny
nahled méniciho se tvaru objektu.

Zarovnani objektl

Nastroje zarovnani slouzi v LibreOffice k nastaveni a Gpravé vzajemné polohy objektl. Nastroje
pro zarovnani jsou aktivni pouze v pfipadé, Ze jsou vybrany dva nebo vice objektd, a jsou
nasledujici:

Zarovnat objekty v X
— & = =Em A . .

|§| % I:II:I| DDT % |:|_|:|,1, Ma stfed snimku

Obrazek 152: DIilci nastrojova lista Zarovnani objektt

+ Vlevo, na stfed, vpravo — uréuje vodorovné zarovnani vybranych objektu.
« Nahoru, na stied, dolli — urcuje svislé zarovnani vybranych objekt(.

Vybereme dva nebo vice objektd, které chceme zarovnat, a pouZijeme jednu z nasledujicich
metod k zobrazeni moznosti zarovnani:

» Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Zarovnat objekty na nastrojové listé Kresba
nebo Céra a vypli, ¢imz otevieme dil&i nastrojovou Zarovnat objekty (obrazek 152). Z
dostupnych moZznosti zarovnani jednu zvolime. Ikona Zarovnat objekty, ktera se
zobrazuje na néastrojové listé Kresba nebo Cary a vyplf, zavisi na poslednim pouZitém
nastroji.

* V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Nastrojové liSty > Zarovnat objekty a

otevieme nastrojovou liStu Zarovnat objekty. Z dostupnych mozZnosti zarovnani jednu
zvolime.

 Pravym tla¢itkem klikneme na skupinu vybranych objektd, v mistni nabidce najedeme
na Zarovnani objektd, ¢imz otevieme podnabidku s moZnostmi zarovnani.
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Pouziti mfizky nebo funkce pfichyceni

V aplikaci Impress Ize objekty pfesné a konzistentné umistit pomoci bod( mfizky, tdchopovych
bod( a ¢ar, rameckl objekt(, jednotlivych bodl na objektech nebo okrajll stranky. Tato funkce se
nazyva PFichytit a umoznuje umistit objekt na presné stejné misto na vice snimcich.

Pro prezentaci je snazSi pouZivat funkci pfichyceni pfi nejvétsim praktickém zvétSeni. Soucasné
Ize pouzit dvé rlizné funkce prichytavani, napriklad pfichytavani k vodici ¢are a k okraji snimku.

Doporucujeme aktivovat pouze pozadované funkce pfichyceni.

Konfigurace m¥izky a prichyceni

Chceme-li nastavit pfichyceni a mrizku v prezentaci, zvolime v hlavni nabidce Nastroje >

MozZnosti > LibreOffice Impress > Mfizka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice

Impr
a fun

Vv

ess > Mfizka) a zobrazi se dialogové okno Mfizka (obrazek 153). Mfizku midZeme zobrazit
kci prichytavani zapnout/vypnout jednim z nasledujicich zptsobu:

* V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress > Mfizka

(macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Mfizka), aby se zobrazilo
dialogové okno Mrizka.

* Na snimek klikneme pravym tlacitkem a vyuZzijeme mistni nabidku.

 Pouzivani nastroji na nastrojové listé MozZnosti (obrazek 154).

MfiZzka

UrCuje nastaveni mfizky pouzivané v aplikaci Impress. Mfizka pomahé urcit pfesnou
polohu objektll. Mfizku Ize také nastavit tak, aby odpovidala mfizce pro zarovnani. Je-li
zapnuté pfichytavani k mfizce, chceme-li pfesouvat nebo vytvaret jednotlivé objekty bez
prichytavani k mfiZzce, podrzime stisknutou klavesu Shift, €¢imz tuto funkci
deaktivujeme na tak dlouho, jak bude tfeba.
Prichyceni k mfiZzce
UrCuje, jak se budou rdmce, prvky kresleni a ovladaci prvky pfesouvat mezi body
mrizky. Chceme-li zménit stav Prichytit k mriZce pouze pro aktualni akci,
pretdhneme objekt a zaroven podrzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS 3).
Viditelna mrizka
Urcuje zplsob zobrazeni mrizky.

MozZnosti - LibreOffice Impress - Mrizka X

dejte hledany text Mrizka

=0

]
]
]

]

LibreOffice

Maditanifukladani |

| Viditelna miizka

Jazyky a narodni prostiedi

LibreQOffice Impress Rozliseni Podruzné rozdelent
Obecné Vodorovne: 2,00cm = Vodorovne: 4 = mezery
Zobazem Swislé: 200cm = Swislé: 4 = mezery
I
Tick I_I Synchronizovat osy
#  LibreQffice Base Prichytit Omezit objekty
# Grafy K woditkim [ pfi wytvaieni nebo piesunu objektd

Internet ) .
K ckrajlim stranky Rozéifit hrany
K ramecku objektu

[ K bodim objektu

[_| Pfi otééeni:

Redukce bodd:  15,00° =

Oblast pfichyceni: 5 pixeld o

Obréazek 153: Dialogové okno MoZnosti v aplikaci LibreOffice Impress — stranka MriZka
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MozZnosti v X
(2 &) B 7

Obrazek 154: Nastrojova lista MoZnosti

RozlisSeni
Vodorovné
UrCuje v dané meérné jednotce rozestupy mezi body mfizky na ose X.
Svislé
UrCuje v dané mérné jednotce rozestupy mezi body mfizky na ose Y.
Podruzné rozdéleni
Vodorovné
Urcuje pocet mezilehlych bodl mezi body mfizky na ose X.
Svislé
Urcuje pocet mezilehlych bodl mezi body mfizky na ose Y.
Synchronizovat osy
Urcuje, jak se aktudlni nastaveni mfizky symetricky zmeéni. RozliSeni a podruzné
rozdéleni obou os zlstava stejné.
PFichytit
K voditkim
Po uvolnéni kurzoru pfichyti okraj pfetahovaného objektu k nejblizSi ¢are pfichyceni.
Toto nastaveni Ize také definovat pomoci polozky PFichytit k voditklim na
nastrojové listé MoZnosti.
K okrajim stranky
Urcuje zarovnani obrysu grafického objektu k nejblizSimu okraji stranky. Kurzor
nebo obrysovéa ¢ara objektu musi byt v dosahu zachyceni. V prezentaci Ize tuto
funkci vyvolat také pomoci klavesové zkratky PFichytit k okrajiim stranky na
nastrojové listé MoZnosti.
K ramecku objektu
Urcuje zarovnani obrysu grafického objektu k okraji nejblizSiho objektu. Kurzor nebo
obrysova c¢ara objektu musi byt v dosahu zachyceni. V prezentaci je tato funkce
pristupna také pomoci Pfichytit k ohranié¢eni objektu na nastrojové list€ Moznosti.
K bodim objektu
Urcuje zarovnani obrysu grafického objektu k bodlim nejblizSiho objektu. To plati
pouze v pfipadé, ze se kurzor nebo obrysové ¢ara objektu nachazi v rozsahu
prichyceni. V prezentaci je tato funkce pfistupna také pomoci PFichytit k bodiim
objektu na nastrojové listé MoZnosti.

Oblast prichyceni

Definuje vzdéalenost pfichyceni mezi kurzorem a obrysem objektu. Pfichyti se k bodu
prichyceni, pokud je kurzor blize nez vybrana vzdalenost.
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Omezit objekty
Pri vytvareni nebo presouvani objekti
PFi vytvareni nebo pfesunu jsou objekty omezeny na pohyb svisle, vodorovné nebo

po uhlopficce (45°). Toto nastaveni Ize doCasné deaktivovat stisknutim a podrzenim
klavesy Shift.

v oy

Rozsirit hrany

UrCuje, Ze Ctverec se vytvori na zakladé delSi strany obdélniku, kdyzZ je pfed
uvolnénim kurzoru stisknuta klavesa Shift. To plati i pro elipsu, u niz se kruznice
vytvori na zakladé jejiho nejdelSiho priiméru. Pokud neni vybrana moznost Rozsirit
hrany, vytvori se ¢tverec nebo kruh podle kratsi strany nebo priméru.

Pri otaCeni
UrCuje, Ze objekty Ize otacet pouze v ramci vybraného Ghlu natoCeni. Chceme-li
objekt oto€it mimo definovany uhel, stiskneme pfi ota€eni klavesu Shift. Po

dosazeni pozadovaného uhlu nato¢eni uvolnime tlacitko Shift.
Redukce bodl

Definuje thel pro redukci bodu. Pfi praci s mnohouhelniky je tato volba uZzitecna pro
sniZzeni poctu editacnich bodd.

Pfichyceni k mfiZce
PouZivame prichyceni k mfiZzce
Funkci PFichytit k mfiZzce vyuZivame pro pfesné umisténi objektu snimku k bodu mfizky. Funkci
mlZeme zapnout/vypnout nasledujicimi zplsoby:
» Jdeme do nabidky Zobrazit > Voditka > PFichytit k m¥izce.

+ Klikneme pravym tlacitkem mySi na snimek a z mistni nabidky vybereme moZznost

Voditka > Prichytit k mfiZce.

» Klikneme na nastroj PFichytit k m¥iZce na nastrojové liSté MoZnosti.

Zobrazeni mrizky

Zobrazeni nebo vypnuti mfizky v prezentaci pomoci jedné z nasledujicich metod:

~ v vy

* V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Mfizka a voditka > Zobrazovat m¥izku.

vy

* Na nastrojoveé listé Moznosti klikneme na Zobrazovat m¥izku.

v

* Na snimek klikneme pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky volime MFizka a voditka
> Zobrazovat mfizku.

v

* Vlybereme volbu Viditelna mriZzka v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress >
MFizka (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Mfizka).

Mové voditko x
Umisténi Typ
X pooem = -i- © Bod
I (O Svisly
¥:  0,00cm = - Swisly
- —= () Vodorovny

Mapovéda oK I Zrugit

Obrézek 155: Dialogové okno Nové
voditko
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Voditka

Na rozdil od mrizky voditka (zachytné body nebo ¢ary) vkladame, kdyz chceme na snimku
umistit objekt do urcitého mista. Voditka — zachytné ¢ary — mohou byt vodorovné nebo svislé,
jsou zobrazeny Carkované. Zachytné body se zobrazuji jako kfizeni Carkovanych car. Voditka se
netisknou.

ﬁ Poznamka

Pfi umistovani a Gpravach zachytnych bodd a ¢ar musi byt zobrazena pravitka. V
nabidkové listé prejdeme na Zobrazit > Pravitka, aby se zobrazila vodorovna a
svisla pravitka.

Vkladani voditek.

Chceme-li vloZit zachytny bod nebo Caru, otevieme dialog Novy zachytny objekt (obrdzek 155)
jednim z té&chto zpUsobU:

» Jdeme do nabidky Vlozit > Voditko.

» Klepneme pravym tlacitkem mySi na snimek a v mistni nabidce vybereme mozZnost

Vlozit voditko.
V dialogu Novy zachytny objekt mame k dispozici tyto moznosti:
Umisténi

Nastavi umisténi vybraného zachytného bodu nebo voditka relativné vzhledem k
levému hornimu rohu stranky.

X:

Zadavame vzdalenost zachytného bodu nebo svislé ¢ary od levého okraje snimku.
Y:

Zadavame vzdalenost zachytného bodu nebo vodorovné ¢ary od horniho okraje
snimku.

Typ
UrCuje typ vytvafeného zachytného objektu.
Bod
Vlozi zachytny bod. Aktivni jsou obé textova pole X: a Y..
Svislé
Vlozi svislé voditko. Aktivni je pouze pole X:
Vodorovné
Vlozi vodorovné voditko. Aktivni je pouze textoveé pole Y.
Tip

=]

PTi umistovani voditek zobrazime pravitka vybérem poloZzky Zobrazit > Pravitka v
hlavni nabidce. Klikneme na vodorovné nebo svislé pravitko a pfetahneme voditko
na snimek.
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Upravit zachytny bod =

Umist&ni
% 000em 3
¥: 10,00 cm .

Mapovéda Smazat Zrusit

Obréazek 156: Dialog Upravit zachytny bod
Upravit voditko *

Umisténi

i IS_.[]D cm 5

MNapovéda Smazat Zrusit

Obréazek 157: Dialog Upravit voditko

Zobrazeni zachytnych bodu a ¢ar

Popisujeme nékolik zplisobd, jak zobrazit voditka nebo jejich zobrazeni vypnout:
* V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Voditka > Zobrazit voditka.
* Na nastrojové listé Moznosti klikneme na Zobrazit voditka.

* Na snimek klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky volime Voditka > Zobrazit
voditka.

Uprava zéchytnych bodt

1) Pravym tla¢itkem klikneme na zachytny bod a z mistni nabidky volime Upravit
zachytny bod, otevie se dialog Upravit zachytny bod (obrazek 156).

2) Vlozime nové soufadnice X a Y bodu a klikneme na OK.
3) Prfipadné klepneme na zachytny bod a pfetdhneme jej na nové misto na snimku.

Uprava voditek

1) Pravym tla¢itkem klikneme na voditko, z mistni nabidky vybereme Upravit voditko a
otevieme stejnojmenny dialog (obrazek 157).

2) Svislym voditkdim zadame novou souradnici X, vodorovnym novou soufadnici Y a
klepneme na OK.

3) Pripadné klikneme na voditko a pfetahneme ji na nové misto na snimku.

Smazani zachytnych bodi a voditek
1) Pravym tla¢itkem klikneme na zachytny bod nebo voditko.

2) Z mistni nabidky volime Smazat zachytny bod nebo Smazat voditko.
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3) Pripadné klepneme na tlaitko Odstranit v dialogovém okné Upravit zachytny bod
nebo Upravit voditko.

Nastaveni oblasti pFichyceni

Vychozi oblast pfichyceni, kdy se objekt pfichyti k zachytnému bodu nebo voditku, Ize
nakonfigurovat takto:
1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress > Mfizka

(macOS LibreOffice > Predvolby > LibreOffice Impress > Mfizka) a otevieme
dialogové okno Moznosti LibreOffice Impress Mrizka.

2) VloZenim poctu pixell do pole Oblast prichyceni zadavame vzdalenost od voditka, ve
které je objekt zachycen a umistén k voditku. Vychozi nastaveni je 5 pixeld.

3) Kliknutim na OK ulozime novy rozsah a zavieme dialog.

Pouzivani voditek

Pomocné ¢ary slouzi k uréeni polohy objektl a k zobrazeni jejich polohy béhem presunu.
Pomocné ¢ary vedou od okrajl objektu k pravitkim v horni a levé ¢asti pracovni plochy a nemaji
funkci pfichyceni. Pfiklad vyuziti pomocnych Car je zndzornén na obrazku 158. Jednim z
nasledujicich zplsobl zobrazime voditka pfi pfesouvani objektu:

* V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress > Zobrazeni
(macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Zobrazeni) a otevieme
dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress Zobrazeni (obrédzek 159) a vybereme
Voditka pii pfesouvani..

» Klepneme na Voditka pfi pfesouvani na nastrojové listé Moznosti (obrazek 154 na
strané 180).

* Pravym tlacitkem klikneme do prazdné plochy snimku a z mistni nabidky volime Mtizka
a voditka > Voditka pfi pfesouvani.

=0 | 1 1381 1721 1208] [144| |180 | [216] |252{ 12881 |

e 1

el

1 aou |

Obrazek 158: Priklad pouZiti voditek
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Moznosti - LibreOffice Impress - Zobrazeni X

Zadejte hledany text Zobrazeni
LibreQffice Viditelna pravitka

T
+ Maditanifukladani
=
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Obréazek 159: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — Zobrazit stranku
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Obréazek 160: Dil¢i nastrojova liSta Umisténi

Usporadani objektl

Impress usporadava objekty tak, Ze objekty nejvyssi Urovné prekryvaji objekty drovni nizsich,
pokud k prekryti dojde. Uroveni vrstveni kazdého objektu se méni usporadanim tvar(i na snimku.
Vybereme objekt nebo vice objektl a jejich Grover zménime jednim z téchto postupd:
+ Na néstrojové listé Céara a vypli klikneme na odpovidajici nastroj usporadani.
* Klepneme na trojuhelnik v vedle ikony Usporadat na nastrojové listé Kresba a
vybereme poZadovany nastroj pro uspofadani pro dil¢i nastrojovou listu Umisténi
(obrazek 160).

» Klikneme pravym tlacitkem mySi na vybrané objekty a z mistni nabidky vybereme
Uspofradat, poté z podnabidky vybereme pozadovanou moZznost usporadani.

* V hlavni nabidce jdeme na Format > Usporadat a v oteviené podnabidce vybereme
nékterou z moznosti.

Moznosti pro zménu uspofadani objektu snimku jsou nasleduijici:

Pfenést do popredi
Objekt se pfesune pred vSechny ostatni objekty. Klavesova zkratka Ctr +Shift++
(macOS #E+Shift++).

Prenést bliz
Objekt se posune o jednu Uroven vySe. Klavesova zkratka Ctr 1++ (macOS 36 ++).

Odsunout dal
Objekt se posune o jednu Uroven nize. Klavesova zkratka Ctr1+- (macOS 3 +-).

Odsunout do pozadi

Objekt se pfesune za vSechny ostatni objekty. Klavesova zkratka Ctr l+Shift+-
(macOS +Shift+-).
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Pfed objekt

PFfesune prvni vybrany objekt pfed druhy vybrany objekt. Vybereme prvni objekt, poté
klikneme na druhy a objekty si vyméni polohu.

Za objekt

Presune prvni vybrany objekt za druhy vybrany objekt. Vybereme prvni objekt, poté
klikneme na druhy a objekty si vyméni polohu.

Prohodit
Prohodi pofadi dvou vybranych objektd.

Spojnice a zachytné body

Spojky jsou Cary, které se ve vychozim nastaveni pfipeviiuji k zachytnym boddim na okraji
objektu. Pfi pfesunuti nebo zméné velikosti objektu, ke kterému je pfipojena spojnice, se
spojnice automaticky pfizplisobi tomuto pfesunu nebo zméné tvaru. Pfi vytvareni vyvojovych
diagramd, organizac¢nich schémat, schémat nebo diagram( se ddrazné doporucuje pouzivat

spojnice namisto Car.

Spojnice

v X

LNZ2LVLNa2 VL Na )\

Obrézek 161: Dil¢i nastrojova lista Spojnice

(1) Spojnice kon¢i Sipkou
(3) Zakfivena spojnice zakoncena
Sipkou

(5) Spojnice

(7) Zakfivena spojnice

(9) Spojnice se Sipkami
(11) Zakfivena spojnice se Sipkou
(13) Spojnice zacina Sipkou
(15) Zakfivena spojnice zacina Sipkou
(17) Spojnice konci kruznici
(19) Céarova spojnice konci kruznici
(21) Spojnice zakina kruznici
(23) Céarova spojnice zacina kruznici
(25) Spojnice s kruznicemi

(27) Cérova spojnice s kruznici

Spojnice

(2) Pfimé spojnice konci Sipkou

(4) Céarova spojnice konéi Sipkou

(6) Pfima spojnice

(8) Carova spojnice
(10) Pfima spojnice se Sipkou
(12) Carova spojnice Sipky
(14) PFfima spojnice za€ina Sipkou
(16) Carova spojnice zagina Sipkou
(18) Pfima spojnice kongi kruznici
(20) Zakfivena spojnice konci kruznici
(22) Pfima spojnice zacdina kruznici
(24) Zakrivena spojnice zacina kruznici
(26) Pfima spojnice s kruznici

(28) Zakrivenéa spojnice s kruznici

PFi nakresleni nebo vybéru spojnice Impress zobrazi Uchyty vybéru, které se liSi od Gchytl
vybéru u Car. Krajni body spojnice jsou zakulacené na obou koncich konektoru. Ctvercove
achyty pro vybér na ¢afe spojnice slouzi k pfipadné zméné smeérovani spojnice.

Impress nabizi Sirokou Skalu pfeddefinovanych spojnic, které se liSi tvarem zakon&eni (Zadné,
Sipka, kruh) a zplsobem, jakym jsou vytvofeny (rovné, ¢ara, zakfivené). Na dil¢i nastrojové listé
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Spojnice (obrazek 161) je nainstalovana vychozi sada typ( spojnic, které jsou oznaceny
zaskrtnutim nebo zvyraznénim, v zavislosti na operacnim systému a nastaveni pocitace.

Kompletni nabidku pfeddefinovanych spojnic Ize zobrazit klepnutim na trojuhelnik ¥ na zahlavi
dil€i nastrojové listy Spojnice a vybérem poloZzky Viditelna tla€itka z mistni nabidky. DalSi
informace o pridavani ovladacich prvkl na diléi nastrojovou listu Spojnice najdeme v pfiloze B,
Nastrojove listy.

Typy spojnic

Standardni
Mezi standardni typy spojnic patfi typ s oznacenim Spojnice. Segmenty Cary probihaji
svisle a vodorovné a vytvareji spojnici s jednim nebo vice Ghly 90 stupiid.

Cara
Mezi typy spojnic patfi napriklad Carova spojnice. Sklada se z isecky se dvéma
menSimi iseckami na koncich a vytvari spojnici, ktera se ohyba v blizkosti zachytného
bodu. Chceme-li upravit délku Usecky mezi bodem ohybu a zachytnym bodem,
klepneme na spojnici a pfetahneme bod ohybu.

Obréazek 162: Priklad zachytnych bodd spojnice
Pfima
Mezi typy pfimych spojnic patfi napfiklad Pfima spojnice. Je tvofena Useckou.
Zakfivena
Mezi typy zakfivenych spojnic patfi typ s oznacenim Zakfivena spojnice. Zakfivené
spojnice vychazeji z Bézierovych kfivek a obepinaji objekty, ¢imz vytvareji zakfivené
spojnice.
Kreslime spojnice

1) Kliknutim na trojuhelnik v vedle Spojnice na nastrojové listé Kresba otevieme dilci
nastrojovou listu Spojnice.

2) Na dil¢i nastrojové listé Spojnice vybereme pozadovany typ spojnice (obrazek 161).
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3) Presuneme kurzor na jeden z objektl, které chceme propojit, a kolem okrajli objektu se
objevi malé kF¥izky, obvykle na stejném misté jako Uchyty pro vybér objektu. Tyto kfizky
jsou lepenymi body, ke kterym se pfipojuje spojka, jak je znazornéno na obrazku 162.

4) Klepneme na vybrany zachytny bod a pfipojime jeden konec spojnice.

5) Klepneme na druhy konec spojnice a pfetdhneme jej na jiny objekt. Jakmile se kurzor
nachazi nad zachytnym bodem na cilovém objektu, uvolnime tlacitko mySi a spojnice
se nakresli.

6) Ctvercové Uchytky pro vybér, které se objevuji na spojnici, slouzi k nastaveni drahy
spojnice. Klepneme na Ctvercovy Uchyt a pfetahneme jej tak, aby se trasa spojnice
neprekryvala s jinym objektem, jak ukazuje pfiklad na obrazku 163.

ﬁ Poznamka

Konce spojnice nelze zaménit, protoZe pocatecni bod se nemiize stat koncovym
bodem a koncovy bod se nemize stat poc¢ateénim bodem. Chceme-li vyménit konce
spojnice, je tfeba vytvofit novou spojnici v opaném smeéru.

i

| =

Obrazek 163: Priklad spojnic mezi objekty
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Spojnice bt

Typ: B&Zna spojnice ~
Zkoseni Cary
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Vodorovny konec: 0,50 cm =
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QK Zrugit

Obréazek 164: Dialogové okno Spojnice
Formatovani spojnic
« Chceme-li odpojit nebo premistit spojnici, klepneme na kulaty Gchyt na jednom z koncl
spojnice a pretahneme jej na jiné misto, jak je zndzornéno na obrazku 164.

« Chceme-li zménit trasu spojnice mezi objekty tak, aby se vyhnula vSem objektim na
trase, klepneme na CEtvercovy ovladaci dchyt na spojnici a pfetahneme jej na nové
misto, jak je zndzornéno na obrazku 163.

* Chceme-li zménit typ spojnice, klepneme na néj pravym tlaCitkem mysSi a z mistni
nabidky vybereme volbu Spojnice, ¢imz se otevie dialogové okno Spojnice (obrazek
164).

V tomto dialogovém okné mliZeme vybrat typ spojnice a pomoci nasledujicich moznosti zménit
jeji vlastnosti.
Typ
V rozeviracim seznamu vybereme typ spojnice.

Zkoseni €ary
Nastavi zkoseni vybrané spojnice a v ndhledu dialogového okna se zobrazi vysledek.

Proklad mezi fadky
Nastavuje rozte€ spojnic.

Vodorovny pocatek

Velikost vodorovného prostoru potfebného na zaCatku spojnice.
Svisly pocatek

Velikost svislého prostoru potfebného na zacatku spojnice.
Vodorovny konec

Velikost vodorovného prostoru potfebného na konci spojnice.
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Svisly konec
Velikost svislého prostoru potfebného na konci spojnice.
Okno nahledu

Klepnutim levym tlacitkem mySi v oblasti nahledu si nahled pfiblizime; klepnutim
pravym tlacitkem mysi v oblasti nahledu si ho oddalime.

Zachytné body

Zachytné body nejsou totéZ co tchytky vybraného objektu. Uchytky vybéru slouZi k pfesunu
nebo zméné tvaru vybraného objektu. Zachytné body slouzi k upevnéni nebo pfilepeni spojnice
k objektu tak, aby pfi pohybu objektu zlstala tato spojnice pevné pripevnéna k objektu. Zachytné
body maji vSechny objekty, které normalné nejsou viditelné a vidime je v pfipadé, kdy na
nastrojové listé Kresba klikneme na ikonu Spojnice.

Chceme-li do objektu vlozit, upravit nebo odstranit zachytné body, otevieme nastrojovou listu
Zachytné body (obrazek 165) nékterym z nasledujicich zplsobd:

» Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
« V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.

+ Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bod( na nastrojové listé Kresba.

Typy zachytnych bod(
Po otevieni nastrojové listy Zachytné body je aktivnich pouze Sest nastrojd v levé Easti
nastrojové listy. Zbyvajicich Sest nastrojli v pravé ¢asti panelu nastrojli se aktivuje pouze tehdy,
kdyz je zruSen vybér Relativni zachytny bod.
Sest nastrojl na levé strané nastrojové listy Zachytné body je nasledujicich:
Vlozit Zachytny bod
Vlozi zachytny bod pfi dvojim kliknuti na objekt. Dalsi informace najdeme v Casti

o

~Vkladani zachytnych bodu“ na strané 191.

Vystup doleva
Spojnice se pripoji k levému okraji vybraného zachytného bodu.

Zachytné body > X
&1 B Bs [

Obréazek 165: Nastrojova lista Zachytné body

Vystup nahoru

Spojnice se pripoji k hornimu okraji vybraného zachytného bodu.
Vystup doprava

Spojnice se pfipoji k pravému okraji vybraného zachytného bodu.
Vystup doli

Spojnice se pfipoji ke spodnimu okraji vybraného zachytného bodu.
Relativni zachytny bod

Zachovava relativni polohu vybraného zachytného bodu vici objektu pfi zméné jeho
velikosti. Tento nastroj je ve vychozim nastaveni vybran pfi otevieni nastrojové listy
Zachytné body
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Sest nastrojd na pravé strané panelu nastrojil Zachytné body se aktivuje pouze tehdy, kdy?z je
zruSen vybér Relativni zachytny bod.

Zachytny bod vodorovné vievo

P¥i pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlistane vodorovna
poloha zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od levého okraje
objektu. Svisla poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod vodorovné uprostied

Pfi pouziti na lepici bod v objektu a zméné velikosti objektu zlistane vodorovna poloha
lepiciho bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od vodorovného stfedu okraje
objektu. Svisla poloha zachytného bodu se méni se zmeénou velikosti objektu.

Zachytny bod vodorovné vpravo

Pfi pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu z{istane vodorovna
poloha zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od pravého okraje
objektu. Svisla poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod svisle nahore

P¥i pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlistane svisla poloha
zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od horniho okraje objektu.
Vodorovna poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod svisle uprostied

PTi pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlstane svisla poloha
zachytného bodu pevné nastavena ve stejné vzdalenosti od svislého stfedu objektu.
Vodorovna poloha zachytného bodu se méni se zménou velikosti objektu.

Zachytny bod svisle dole

Pfi pouziti na zachytny bod v objektu a zméné velikosti objektu zlstane svisla poloha
zachytného bodu fixovana ve stejné vzdalenosti od spodniho okraje objektu. Vodorovna
poloha zachytného bodu se méni se zmeénou velikosti objektu.

ﬁ Poznamka

Zachytné body vloZzené do objektu mohou mit pouze jednu vodorovnou a jednu
svislou polohu. Na nastrojové listé Zachytné body Ize vybrat pouze jednu
vodorovnou a/nebo jednu svislou polohu a pouzit ji k pfizpsobeni zachytného bodu.

Vkladani zachytnych bod(i

Ve vychozim nastaveni ma vétSina objektl obvykle Ctyfi zachytné body. Vlozime dalsi zachytné
body nasledujicim zplsobem:

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany Zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobl
zobrazime néstrojovou liStu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.
— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodu na nastrojové listé Kresba.

2) Vybereme objekt a klepneme na Vlozit zachytny bod na nastrojové listé Zachytné
body.

3) Prfipadné klepneme pravym tlacitkem mysi na dfive vloZeny zachytny bod a z mistni
nabidky vybereme moznost Vlozit zachytny bod.

4) Pfesuneme kurzor na misto, kde m& byt do objektu vioZzen zachytny bod, a kliknutim na
néj jej vloZzime.
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5) Chceme-li vloZit dalSi zachytné body, pfesuneme kurzor na nové misto a kliknutim
vlozime dalSi zachytny bod.

6) Po vybéru zachytného bodu vybereme z moZnosti na nastrojové listé Zachytné body
pozadovany typ zachytného bodu.

7) Chceme-li pfesunout zachytny bod na jiné misto, klikneme na zachytny bod a
pretahneme jej na nové misto.

8) Po dokonéeni vkladani zachytnych bodi zkontrolujeme, zda je na nastrojové listé
Z&achytné body zruSen vybér Vlozit zachytny bod.
Tip

=]

Pri vkladani, presouvani nebo pfizplsobovani zachytnych bodd se doporucéuje
pouzivat funkci pfiblizeni, kterd usnadnuje praci se zachytnymi body. Zachytné body
se také prichytavaji k mfiZzce, coz usnadruje umisténi zachytného bodu.

ﬁ Poznamka

Prizplsobit nebo odstranit Ize pouze zachytné body, které byly viozeny do objektu.
Vychozi zachytné body, které jsou soucasti objektu, nelze upravovat ani mazat.

Prizp(isobeni sméru vystupu zachytného bodu

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobl
zobrazime nastrojovou liStu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové listy > Zachytné body.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.

— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodti na nastrojové listé Kresba.
2) Dvakréat klikneme na vloZzeny zachytny bod, a tim jej vybereme pro pfizplsobeni.

3) Vybereme smér vystupu pro spojnici z moznosti dostupnych na nastrojové listé
Zéachytné body nebo klikneme pravym tlacitkem mySi na zachytny bod a vybereme
smeér vystupu z mistni nabidky.

4) Po dokonceni prizplisobeni sméru vystupu se ujistime, Ze je na nastrojové listy
zachytnych bodl zru$ena volba Vlozit zachytny bod.
PrizpGisobeni polohy zachytného bodu

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobl
zobrazime néastrojovou liStu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.

— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodti na nastrojové listé Kresba.
2) Dvakréat klikneme na vlozeny zachytny bod, a tim jej vybereme pro pfizplsobeni.

3) Klepneme na Relativni zachytny bod na nastrojové listé Zachytné body, abychom
zrusSili vybér tohoto nastroje, nebo klepneme pravym tlacitkem mysi na spojovaci bod a
v mistni nabidce zruSime vybér Relativni zachytny bod.

4) Zvolte nastroje pro vodorovné a svislé polohovani pozadované pro zachytny bod.
Soucasneé Ize pouzit pouze jeden nastroj pro horizontalni umisténi a jeden nastroj pro
vertikalni umisténi.
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5) Po dokonceni prizplsobeni polohy zachytného bodu se ujistime, Ze na nastrojové listy
Zachytné body neni vybrana moznost VloZit zachytny bod.
Odstranéni zachytnych bodui

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany Zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobi
zobrazime nastrojovou liStu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.

— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Zachytné body.

— Klepneme na Zobrazit funkce zachytnych bodi na nastrojové listé Kresba.
2) Vybereme dfive vlozeny zachytny bod.

3) Stiskneme klavesu De lete nebo Backspace nebo prejdeme do Upravy > Vyjmout v
hlavni nabidce.

Prace s 3D objekty

Ackoli Impress nabizi pokrocilé funkce pro praci s 3D objekty, tato pfirucka popisuje pouze 3D
nastaveni pouzitelnd pro objekt. DalSi informace o tom, jak pouZivat pokrocilé 3D efekty, jako je
geometrie a stinovani, najdeme v pfirucce Privodce aplikace Draw.

3D objekty Ize v aplikaci Impress vytvorit jednim z nasledujicich zplsob:

» Klikneme na trojuhelnik v vedle 3D objekty na nastrojové listé Kresba a vybereme 3D
objekt z rozeviraciho seznamu. Po vybéru nakreslime 3D objekt UpIné stejnym
zplsobem jako jakykoli jiny objekt. Ikona zobrazena na nastrojové listé Kresba zavisi
na drive vybraném a pouzitém 3D objektu.

* V nabidkové listé pfejdeme na Zobrazit > Nastrojové listy > 3D objekty, ¢imz
otevieme nastrojovou liStu 3D objekty (obrazek 166). Tato nastrojova lista je stejna jako
dil¢i nastrojova lista 3D objekty, ktera je k dispozici na nastrojové listé Kresba.

* Na nakresleny objekt klikneme pravym tlacitkem mySi a z mistni nabidky vybereme
Prevést > Na 3D objekt nebo Na 3D rotacni objekt. Na 3D objekt pfida objektu
tloustku jako tfeti rozmér a vytvori 3D objekt. Na 3D rota€ni objekt vytvori 3D objekt
otaCenim objektu kolem osy.

* Vlybereme objekt a klepneme na tlaCitko Pfepnout plasti€nost na nastrojové listé
Kresba, ¢imZ pouZzijeme zékladni 3D efekt a otevieme néstrojovou liStu Nastaveni 3D
(obrazek 167). Na nastrojové listé 3D Nastaveni mizeme vybrat jiny 3D efekt.

3D objekty v X

PO &IHLOCC®

Obréazek 166: Nastrojova lista 3D objekty

3D nastaveni v X

'T']. = ‘(‘t L @TE@T . Ti’?@“"

Obrézek 167: Néastrojova lista 3D nastaveni
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Nastrojova lista 3D Nastaveni nabizi tyto moznosti:

Pfepnout plasti¢nost
Prida objektu tloustku a aktivuje 3D vlastnosti.

Naklonit dolt
Nakloni objekt smérem dol( kolem vodorovné osy.

Naklonit nahoru
Nakloni objekt nahoru kolem vodorovné osy.

Naklonit doleva
Nakloni objekt doleva kolem svislé osy.

Naklonit doprava
Nakloni objekt doprava kolem svislé osy.

Hloubka
Urcuje tloustku tvaru. Otevie se rozsifeny panel nastrojll, v némZ jsou nastaveny
vychozi hodnoty. Pokud nam hodnoty nevyhovuiji, volime Viastni a vlozime
pozadovanou hodnotu.

Smér
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Smér se otevre dilci Nastrojova liSta pro vybér sméru
perspektivy a typu (paralelni nebo perspektivni).

Osvétleni
Kliknutim na trojuhelnik v vedle Osvétleni se otevre dil¢i nastrojova lista pro zadani
Smeéru a intenzity svétla.

Povrch
Klepnutim na trojuhelnik v vedle ikony Povrch otevieme dilCi nastrojovou liStu pro
vybér typu povrchu z moznosti Dratovy model (vhodny pro formatovani objektu), Matny,
Plasticky nebo Kovovy.

Barva 3D

Kliknutim na trojuhelnik v vedle Barva 3D se otevie barevna paleta pro vybér barvy
pro tloustku objektu pfi vytazeni objektu do 3D.

ﬁ Poznamka

Vétsina tvarl Pismomalby (viz ,Pismomalba“ na strané 197) ma 3D vlastnosti a Ize
je upravovat pomoci nastrojové listy 3D nastaveni.

Prevadéni objektl

Objekty se prevadéji na rlizné typy pomoci jedné z nasledujicich metod:

» Pravym tlaCitkem mysi klikneme na objekt, z mistni nabidky zvolime Pfevést a
vybereme jednu z nabizenych moznosti.

* VWybereme objekt a jdeme do nabidky Format > Pfevést, kde z podnabidky zvolime
druh pfevodu.

Moznosti pfevodu objektl na jiny typ jsou nasleduijici:

Na krivku

Pfevede vybrany objekt na Bézierovu kfivku. Po pfevodu klikneme na nastrojové listé
Kresba na ikonu Body a miiZzeme zadit s Gpravou krivky.
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Na mnohouhelnik
Prevede vybrany objekt na mnohouhelnik. Po pfevodu na mnohouhelnik klikneme na
nastrojové listé Kresba na ikonu Body a objekt miZeme upravit. Mnohouhelnik se vzdy
sklada z primych Gsekd.

Na obrys
To je totéz jako prevést zakladni tvary na mnohouhelniky. U sloZitych tvar( (nebo u
textovych objektd) vytvori tento prevod skupinu mnohouhelnikd, které Ize formatovat po
vstupu do této skupiny.

Na 3D objekt
Prevede vybrany objekt na 3D objekt.

Na 3D rotacni objekt
Vytvofi trojrozmérny tvar otaCenim vybraného objektu kolem svislé osy.

Na rastr
Prevede vybrany objekt na rastr.

Na metasoubor
Prevede vybrany objekt do formatu WMF (Windows Metafile Format), ktery obsahuje
rastr i vektorova graficka data.

ﬁ Poznamky
Nékdy pfevod na jiny typ objektu nepfinese okamzité viditelné vysledky.

Na kfivku, Na mnohothelnik, Na 3D objekt a Na 3D rota¢ni objekt jsou
dodateCné nastroje, které Ize pfidat na nastrojovou listu Kresba. DalSi informace
najdeme v pfiloze B, Nastrojové listy.
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Interakece X

Interakce

Alce pii kliknutl myEf

Cil [ Snimek 1

D Snimek 1 (Komentare)
Snimek 2

D Snimek 2 (Komentare)

D Snimek 3

D Snimek 3 (Komentare)

D Snimelk 4

D Snimek 4 (Komentare)

D Snimek 5

D Snimek 5 (Komentare)

D Snimek &

D Snimek 6 (Komentare)

Snimek/objekt

Majit

Mapovéda Jrusit

Obrazek 168: Dialogové okno Interakce

Interakce s objekty

Interakce znamena, Ze urcita akce je pfifazena k objektu a provede se, jakmile je tento objekt
vybran.

1) Vybereme objekt, se kterym chceme pracovat, a otevieme dialogové okno Interakce
(obrazek 168) nékterym z nasledujicich zplsobl:

— Na nastrojové listé Cara a vyplii klikneme na ikonu Interakce.
— Klepneme pravym tlagitkem na objekt a z mistni nabidky vybereme Interakce.
— Jdeme do nabidky Format > Interakce.

2) Z dostupnych moZznosti vybereme interakci v rozbalovacim seznamu Akce pfi kliknuti
mysSi: a pfipadné parametry, pokud jsou k dispozici. Dialogové okno Interakce se méni v
zavislosti na vybraném typu interakce, viz tabulka 5.

3) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno.

4) Chceme-li interakci z objektu odebrat, zopakujeme postup a v kroku 2 vybereme jako
typ interakce Zadna akce.

Tabulka 5: Typy interakci a parametry

Interakce Parametry

Zadna akce Zadné parametry.
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Interakce Parametry

Prfechod na

predchozi snimek Zadne parametry.

Prechod na dalsi

snimek Zadné parametry.

PFfechod na prvni

snimek Zadné parametry.

Pfechod na posledni 74dné parametry.

snimek
PFejit na stranku V seznamu pole Cil vybereme cil. Konkrétni cil vyhledame ve spodni
nebo objekt ¢asti dialogu v poli Snimek/Objekt.

Vybereme dokument v poli Dokument. Tlacitkem Prochézet otevieme
Prechod na soubor | dialog vyhledavani soubord. Pokud je otevirany dokument ve formatu
ODP, vyplni se seznam cild, ktery umoziiuje vybér konkrétniho cile.

Vybereme soubor obsahujici zvuk, ktery chceme prehrét. TlaCitkem

Prehrat zvuk Prochéazet otevieme dialog vyhledavani soubord.

Vybereme program, ktery chceme spustit. Tlacitkem Prochézet

Spustit program otevieme dialog vyhledavani soubord.

Vybereme makro, které se béhem prezentace spusti. Pomoci tlagitka

Spustit makro Prochézet otevieme dialogové okno Vybé&r makra.

Ukoncit prezentaci | Po kliknuti kurzorem na objekt se prezentace ukongi.

Pismomalba

Pomoci Pismomalby se vytvareji grafické textové objekty, které zvysuji atraktivitu prezentace.
Textové objekty maji mnoho rdiznych nastaveni (¢ara, plocha, poloha, velikost atd.), coz
umoziiuje Sirokou Skalu efektll. Pismomalba je k dispozici také v modulech LibreOffice Writer,
Calc a Draw, avSak v tom, jak jednotlivé moduly Pismomalbu zobrazuji, se vyskytuji drobné
rozdily. Dal3i informace o pismomalbé najdeme v pfiru€ce Zaciname s LibreOffice.

Vytvareni pismomalby

1) V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Pismomalba, ¢imZ otevieme dialogové okno Galerie
pismomalby (obrazek 169).
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| Galerie plsmomalby

Vyberte styl pismomalby

iy IR Quiline
Style Snow tana blue Sidow
Open Qutling Favorie

Obrazek 169: Dialogové okno Galerie pismomalby

Q

Obrazek 170: Priklad vytvofeni objektu Pismomalby

198 | Prirucka aplikace Impress 26.2



2) V dialogovém okné vybereme styl pismomalby a klikneme na OK. Vybrana pismomalba
se objevi uprostfed snimku a dialogové okno se zavfe.

3) Dvojklikem na objekt Pismomalby zapneme rezim Uprav.

4) Zadame pozadovany text, ktery nahradi vychozi text v grafice Pismomalby, a text se
zobrazi pfes vychozi text, jak ukazuje pfiklad na obrazku 170.

5) Stiskneme klavesu Esc nebo klepneme mimo grafiku Pismomalby a vioZeny text
nahradi vychozi text.

Nastrojova lista Pismomalba

Nastrojova liSta Pismomalba (obrazek 171) se zobrazi a stane se aktivnim, jakmile je vybran
objekt Pismomalby. Neni-li nastrojova liSta zobrazena, jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové
listy > Pismomalba. Kromé toho se v panelu Vlastnosti na postranni listé otevie panel
Pismomalba (obrazek 172), ktery obsahuje stejné nastroje jako nastrojova lista Pismomalba.

Pizmomalba * X
F I >-Aal=-&. 04

Obréazek 171: Nastrojova lista Pismomalba

YWlastnosti n

+ Inak la =
+ Odstavec la

+ Oblast [

+ Cara M

+ Efekt

+ Stin la

+ Umisténi a velikost:

- Pismomalba

D v Aa

el
m D @ g o [

Obréazek 172: Panel Pismomalba na karté Vlastnosti v postranni
listé

Twar pismomalby > X
OO 0dLOAVDddAUODOOraQid
P I8Bery () Oe

Obrazek 173: Dilci nastrojova lista Tvar pismomalby
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VloZeni textu Pismomalby
Otevre dialogové okno Galerie pisem.

Tvar pismomalby

Zméni tvar vybraného objektu. Klepnutim na trojahelnik v vedle ikony ,Tvar
pismomalby“ se otevfe dil€i nastrojova liSta Tvar pismomalby (obrazek 173), ktery
umoznuje vybeér tvaru Pismomalby.

Stejna vyska pismen pismomalby
Zméni vysku znakd ve vybraném objektu Pismomalby. Pfepina mezi zobrazenim s

normalni vyskou, kdy maji znaky rliznou vysku, a zobrazenim, kde maji vSechny znaky
stejnou vysku.

Zarovnani pismomalby

UrCuje zarovnani textu v ramci ramecku. Moznosti zarovnani jsou Zarovnani doleva, Na
stfed, Zarovnani doprava, Do bloku a Roztahnout. UCinky zarovnani textu jsou patrné
pouze v pfipadé, Ze se text rozklada na dva nebo vice rfadkul. V rezimu Roztahnout jsou
vSechny fadky vyplnény Upiné.

Rozestup znakl pismomalby
Vybira rozestupy mezi znaky a pouziti kerningovych pard. Dostupné moznosti jsou
Velmi tésné, Tésné, Normalni, Volné, Velmi volné a Vlastni rozestup. Pro poloZku

Vlastni rozestupy zadame procentudlni hodnotu: 100 % je normalni rozestup znakad,
méné nez 100 % rozestupl znakl je uzsi a vice nez 100 % rozestupll znakd je volng&jsi.

Pfepnout plasti¢nost

Prevede objekt Pismomalba na 3D tvar pomoci plasti¢nosti. DalSi informace nalezneme
Vv Pfiru¢ce Draw.

Uprava pismomalby

S textem vytvofenym nastroji pismomalby miZeme pracovat jako s béZnym objektem a
aplikovat na n&j vSechny mozZnosti formatovani popsané v této kapitole. Vlastnosti Cary
prifazujeme pouze prvkdim Pismomalba, na které neni aplikovan zadny 3D efekt, jinak nebudou
zmeény viditelné. Upravime také nékteré tvary v nastroji Pismomalba tak, Zze posuneme tecku,
ktera se zobrazi pfi zobrazeni vybérovych Uchytl. Je to podobné jako Uprava uhll zakladnich
tvar( lichobézniku a rovnobézniku.

Animace

Mezi jednotlivymi snimky Ize vloZit animované prechody, které pfi pfechodu na dalSi snimek
zvyrazni profesionalni vzhled prezentace. DalSi informace najdeme v kapitole 9, Prezentace.
Kromé toho umozZzniuje program Impress pridavat do snimkl animace jiz pfi jejich tvorbé, ¢imz
Ize upoutat pozornost a zajem posluchaci.

Animace se sklada ze série obrazkd nebo objektd, nazyvanych snimky, které se pfi prehravani
animace zobrazuji postupné. Kazdy snimek miiZe obsahovat jeden nebo vice objekt(l. Napfiklad

odrazky zobrazené v poradi; obrazky, tvary nebo jiné objekty zobrazené na snimku jednotlivé
nebo ve skupinach. Animace se ovladaji pomoci klavesnice, klepnutim nebo ¢asovani sekvence.

/? Poznamka

V8echno, co se umisti na snimek, se stane objektem. Objektem miZze byt napfiklad
obrazek, kresba klipartu, text atd.
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_Tip

Animace mohou v prezentaci vypadat dobfe, ale jejich naduzivani miZe z dobré
prezentace udélat Spatnou. Pfi pfidavani animaci do prezentace postupujeme vzdy s
rozvahou.

Tvorba animaci

1) Vybereme objekt na snimku a otevieme kartu Animace na postranni listé (obrazek 174)
jednim z nasledujicich zplsob:

— Klikneme na ikonu Animace v postranni listé.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme
Animace.

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Animace.
2) Kliknutim na Pridat efekt pfidame vybrany objekt do okna nahledu animace.
3) Vybereme typ kategorie z mozZnosti dostupnych v rozeviracim seznamu Kategorie.
4) Ze seznamu Efekt vybereme efekt animace.

5) Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu Start vybereme zpUlsob spusténi
animace.
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Animace

i[5 Tvar 1: Qutline
&'r Zobrazeni: Zobrazit

I Tvar2

# Zobrazeni: Pomalu viétnout

0% i®0Fge0g

Efekty
-+ Pfidat — T
Kategorie: |Zobrazeni w
Efek:
Kosodtverec |
Slodit
Bliknout
Masunout
Spustit: (P kliknuti v
Smér |Zdola o
Doba trvdani: 0.50s -
Prodleva: 00s s
@ Automaticky nahled Piehrat ()

Obrazek 174: Karta Animace na postranni liSté

6) Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu Smér vybereme zplisob zobrazeni
animace. Dostupné moznosti jsou specifické pro efekt vybrany v seznamu Efekty.

7) V poli polozky Doba trvani zvolime délku trvani animace.

8) Zadame Casovou prodlevu v sekundéach, po kterou se animovany objekt objevi v
prezentaci v poli Prodleva.

9) V pripadé potfeby klikneme na MoZnosti, otevie se dialog Moznosti efektu a nastavime
vSechny moznosti efektll vyzadovanych pro animaci, poté klepnutim na OK zavieme
dialogové okno Moznosti efektu.

10) MlzZeme také zménit poradi, v jakém se vybrany objekt objevi v animaci pomoci tlacitek
Pfesunout nahoru nebo Pfesunout dolli pod oknem nahledu animace.

11) Kliknutim na PFehrat si prohlédneme efekt animace.

12) Je dobré vybrat moznost Automaticky nahled, takze pfi kazdé Upravé animace
uvidime néhled efektu.

13) Jsme-li spokojeni, spustime prezentaci a zkontrolujeme ji.
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Nastroje a moznosti animace

Nastroje a moznosti dostupné na karté Animace v postranni liSté umoznuji nastavit, jakym
zplsobem se animace aplikuje na objekt na snimku.
Pfidat efekt
Prida vybrany objekt do nahledu animace a pfida k nému animacni efekty.

Odstranit efekt
Odstrani vybrany objekt a jeho animované efekty z nahledu animace.

Pfesunout nahoru
Posune vybrany animacni efekt v poradi animacnich efektd, které byly na objekt
pouzity, smérem nahoru.

Pfesunout doll
Posune vybrany animacni efekt v poradi animacnich efekt(, které byly na objekt
pouzity, smérem dold.

Kategorie
Z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu vybereme kategorii.

Akce
Z moznosti dostupnych v seznamu vyberte animacni efekt.
Zacatek
V rozeviracim seznamu vybereme, jak se efekt animace spusti pfi spusténi animace:
Pri kliknuti
Animace se pfi tomto efektu zastavi az do dalSiho kliknuti.
S pfedchozim
Animace se spusti okamzité.
Po predchozim
Animace se spusti, jakmile skonci pfedchozi animace.
Smér
V rozeviracim seznamu vybereme, jak se ma efekt animace na snimku zobrazit.
Dostupné moznosti zavisi ha vybraném efektu animace.
MozZnosti
Otevre dialogové okno MoZnosti efektu pro nastaveni a pouziti moznosti efektu
animace a ¢asovani.
Doba trvani
Vybereme dobu trvani vybraného animacniho efektu v sekundach.
Prodleva
Vybereme zpozdéni spusténi animacniho efektu v sekundach.

Automaticky nahled
Tuto moznost zvolime, chceme-li automaticky zobrazit ndhled animacniho efektu pfi
jeho pouziti na objektu.

Prehrat
ZkuSebni spusténi animace.
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Dialogové okno MozZnosti efektu
Stranka Efekt

Stranka Efekt (obrazek 175) nabizi moznosti pfizplisobeni vybraného animacniho efektu:

Nastaveni
Smér
Z rozeviraciho seznamu vybereme smér animacniho efektu.
RozSifeni
Zvuk

Z rozeviraciho seznamu vybereme zvuk, ktery se pfehraje pfi spusténi animacniho
efektu.
Po animaci
Z rozeviraciho seznamu vybereme co se stane po skon&eni animacniho efektu.
Neztmavovat — Zadné nasledné efekty.
Ztmavit barvou — po skonceni animace se tvar prekryje tlumenou barvou.
Skryt po animaci — skryje tvar po skonceni animace.
Skryt pfi dalSi animaci — skryje tvar v nasledujici animaci.

MozZnosti efekiu >

Efekt Casovani  Animace textu

Mastaveni
Smér:
Rozsireni
Lvuk: |[Eezzufuku]| v |
Po animaci: |Neztmavovat e |
Barva ztmaveni; Cerna
Animace textu; |‘u"§e naraz e |

Prodleva mezi znaky 0%

Mapowéda Zrugit

Obrazek 175: Dialogové okno MoZnosti efektu —
karta Efekt

Barva ztmaveni
Z dostupnych barevnych palet vybereme barvu ztmaveni.
Animace textu

Vybér rezimu animace pro text v objektu:

VSe naraz — animuje cely text najednou.

Slovo za slovem — animuje text slovo po slové.

Pismeno za pismenem — animuje text pismeno po pismenu.
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Prodleva mezi znaky
UrCuje procentualni prodlevu mezi animacemi slov nebo pismen.

Stranka Casovani

Stranka Casovani v dialogovém okné MoZnosti efektu (obrazek 176) obsahuje nasledujici
moZnosti:
Casovani
Zacéatek
Zobrazi poCatecni vlastnost vybraného animacniho efektu.
Pri kliknuti — animace se u tohoto efektu zastavi az do dalSiho klepnuti.

S pfedchozim — animace se spusti okamzité.
Po pfedchozim — animace se spusti ihned po skonceni pfedchozi animace.

Prodleva

UrCuje prodlevu v sekundach pred spusténim efektu.
Doba trvani

Ur€uje dobu trvani efektu v sekundach.
Opakovat

UrCuje, zda a jak se ma aktudalni efekt opakovat. Zadame pocet opakovani nebo
vybereme ze seznamu:

MoZnosti efektu X

Efekt Casovani  Animace textu

Casovani
| st
Prodleva: 30s =
Coba treagni: 0.30s -
Opakovat: nic v

(] Petotit po ukonéeni prehravani
Spoustéc
© Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti

() Spustit efekt po kliknuti na: ~

Mapovéda Fruiit

Obrazek 176: Dialogove okno MoZnosti efektl — stranka
Casovani
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MozZnosti efektu *

Efekt Casovani  Animace textu

Seskupit text: lako jeden objekt ~

Animovat pfilofeny tvar

i

Obrazek 177: Dialogové okno MoZnosti efektl — karta
Animace textu

none — efekt se neopakuje.
Do dal3iho kliknuti — animace se opakuje az do dalSiho klepnuti.
Do konce snimku — animace se opakuje po celou dobu zobrazeni snimku.

Pretocit po ukonceni prehravani
Ur€uje, zda se ma animovany objekt po skon€eni animace vrétit do vychoziho
stavu.

Spoustéc
Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti
UrCuje, zda se m4 animace spustit jako soucast bézné sekvence po kliknuti.
Spustit efekt po kliknuti na

Urcuje, zda se ma animace spustit po kliknuti na zadany tvar. Z rozeviraciho
seznamu vybereme tvar podle nazvu.

Stranka Animace textu

Stranka Animace textu v dialogovém okné Moznosti efektll (obrazek 177) obsahuje nasledujici
moZznosti:
Seskupit text
Urcéuje zplsob animace textu.

Jako jeden objekt

Cely textovy objekt je animovany.
VSechny odstavce najednou

VSechny odstavce textu jsou animované.
Podle odstavci trovné XX

Text pro vybranou Urover osnovy je animovany. Dostupné moznosti zavisi na tom,
kolik Grovni osnovy je v animovaném textu.

Automaticky po
UrCuje prodlevu v sekundach pred spusténim efektu textové animace.

Animovat pfiloZzeny tvar
Animuje objekt, ktery obsahuje text.
V opa¢ném poradi
Odstavce textu jsou animovany v opacném poradi.

206 | Prirucka aplikace Impress 26.2



Animované obrazky

Animace objekt(, textovych objektll a grafickych objektl (obrazkd) mdize prezentaci zatraktivnit.
Impress obsahuje jednoduchy editor animaci, ktery umoznuje vytvaret animované obrazky
(snimky) skladanim objektl ze snimku. Animacéniho efektu mizeme dosahnout pomoci
postupného (opakovaného) zobrazovani statickych objekt, které vytvorime. Nasledujici pfiklad
ukazuje, jak vytvofit animovany obrazek.

Animace n

L] !

Obrazek

':Ll* Pofet 0O

Skupina animace
O Skupinovy objekt

(O Rastrovy cbjekt
MNapovéda Viyrtwofit

Obréazek 178: Dialogové okno Animace

1) Vybereme objekt nebo skupinu objektd, které chceme zahrnout do animace, a
prejdeme do nabidky Vlozit > Média > Animovany obrazek, ¢imz otevieme dialogové
okno Animace (obrazek 178).

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod pfidame objekt nebo objekty:

— Pro pridani objektu nebo skupiny objekt do aktualniho snimku animace klepneme
na tlacitko Pouzit objekt.

— Pro vytvoreni samostatného animacniho snimku pro kazdy z vybranych objektd
klepneme na tlacitko PouZit objekty jednotlivé.

3) V poli Skupina animace vybereme objekt Rastr.
4) Pro nastaveni obrazku zadame do pole Cislo obrazku &islo snimku (obrazek).
5) V poli Doba trvani zadame dobu trvani v sekundach pro zobrazeni ramecku.

6) V poli Po€et opakovani zadame pocet zobrazeni snimku v animacni sekvenci. Tomu
se fika opakovani.

7) Opakujeme kroky 4 az 6 pro kazdy obrazek nebo objekt pouzity pro animovany
obrazek.
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8) Klikneme na Vytvofit a animovany obrazek se objevi uprostfed na snimku.

ﬁ Poznamka

Pokud se kopirovany obrazek sklada z nékolika objektl, kaZzdy objekt se povazuje
za samostatny snimek. Pamatujme, Ze kazdy objekt je v animaci umistén na stred.

Ovladaci prvky dialogového okna Animace

Prvni obrazek
PreskoCi na prvni obrazek v animac¢ni sekvenci.
Zpét
Pfehraje animaci pozpatku.
Zastavit
Zastavi prehravani animace.
Prehrat
Prehraje animaci.
Posledni obrazek
PfeskoCi na posledni obrazek v animacni sekvenci.

Cislo obrazku
Oznacuje pozici aktualniho obrazku v animacni sekvenci. Chceme-li zobrazit dalSi
obrazek, zadame jeho ¢islo nebo klepneme na Sipky nahoru a dold.

Doba trvani
Zadame pocet sekund pro zobrazeni aktualniho snimku. Tato moznost je k dispozici
pouze v pfipadég, Ze je ve skupiné Animace vybran objekt Rastrovy objekt.

Pocet opakovani
Nastavi poCet prehrani animace. Pokud ma animace bé&zet nepretrzité, vybereme
moznost Max. Tato moznost je k dispozici pouze v pfipadé, Ze je ve skupiné Animace
vybran rastrovy objekt.

Pouzit objekt
Pfida vybrany objekt nebo objekty jako jeden obrazek.

Pouzit objekty jednotlivé
Prid& obrazek pro kazdy vybrany objekt. Pokud je vybran seskupeny objekt, vytvori se
obrazek pro kazdy objekt ve skupiné.

Smazat aktualni obrazek
Odstrani aktualni obrazek z animacni sekvence.

Smazat vS§echny obrazky
Odstrani vSechny obrazky v animaci.

Pocet
Celkovy pocet obrazkd v animaci.

Skupinovy objekt

Sestavi obrazky do jednoho objektu, aby je bylo mozné pfesouvat jako skupinu.
Jednotlivé objekty Ize i nadale upravovat poklepanim na skupinu na snimku.

Rastrovy objekt
Slouci obrazky do jednoho obrazku.
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Vytvofit
Vlozi animaci do aktualniho snimku.
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j LibreOffice

Prirucka aplikace Impress
26.2

Kapitola 6,
Formatovani grafickych
objektu



Uvod

Format grafického objektu zahrnuje velikost objektu, jeho nato€eni a polohu na snimku. Kromeé

toho obsahuje atributy, které definuji obrys, text a vypln plochy objektu. Graficky styl Ize vytvofrit
kombinaci t&chto atributli z formatu grafického objektu. Tato kapitola popisuje ruéni formatovani
objektl a na zavér obsahuje pokyny k vytvareni, pouziti, Gpravdm a mazani grafickych styl(.

Prace s ¢arami

V LibreOffice se termin ,Cara“ vztahuje jak na samostatny tUseCku (€aru), tak na vnéjSi okraj
tvaru (ohrani¢eni) nebo na Sipku. Mezi vlastnosti Cary, které Ize upravit, patfi styl (pIna,
preruSovand, neviditelna atd.), Sifka, barva a typ Sipky.

ﬁ Poznamka

P¥i pfidavani barvy do ¢ary nebo Sipky se v ¢asti ,Barvy vypIné“ na strance 224
dozvime, jak zménit barvu, vytvofit viastni barvy, upravit barvy nebo odstranit barvy.

Nastrojova lista Cara a vypli
Pomoci néastrojl na nastrojové listé Céara a vypli (obrazek 179) naformatujeme ¢aru
nasledujicim zplsobem:
9) Uijistime se, Ze mame &aru vybranou.
10) Z rozeviraciho seznamu Styl €ary vybereme styl Cary.

11) Do textového pole Sifka &ary zadame $itku cary nebo ke zméneé Sitky Sary pouzijeme
Sipky nahoru a dold.

12) Klepneme na trojuhelnik v vpravo od pole Barva ¢ary a vybereme barvu z jedné z
dostupnych palet barev.

13) V pfipadé potfeby vybereme z rozbalovaciho seznamu Styl Sipky styl Sipky na kazdém
konci ¢ary, ¢imZ ji zménime v Sipku. Levy rozeviraci seznam prida Sipku na zaCatek
¢ary a pravy rozeviraci seznam prida Sipku na konec cary.

14) V pripadé potfeby pridame stin klepnutim na tlaCitko Stin. Aplikovany stin ma vlastnosti
nastavené v dialogovém okné Cara (dalsi informace nalezneme v Casti ,Dialogové okno
Céra.” na strané 214).

15) ZruSenim vybéru Cary uloZime zmeény.

Postranni lista

Pomoci panelu Cara v sekci Vlastnosti na postranni listé (obrazek 180) mizeme ¢aru
naformétovat nasledovné:

1) Ujistime se, Zze mame &aru vybranou.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
3) Kliknutim na titulni pruh panelu Cara otevieme kartu Céra.
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Cara a vyplfi > X

= =1 O -
LlIE-TO4 &0 4 v 0Wem T Z -
oo Jeommm- O =- <AR-EHA BDEH
Obréazek 179: Néstrojova lista Cara a vyplri
Wlastnosti n
+ Znak [ =
+ Odstavec [
+ Oblast [
- G s | &
Cara: - el
Tlousthka: —_— = @
Barva: ig_ - I~
2¢;
Prihlednost: 0% =
Styly Sipek: — =
4 Efekt
+ Efekt textu E
+ Stin [
+ Umisténi a velikost [
+ Vlastnosti textu

Obrézek 180: Panel Céra na karté Vlastnosti v postranni li5té

4) V dialogovém okné Céra pfi vytvafeni Sipky vybereme z rozeviraciho seznamu Styl
Sipky typ hrotu Sipky pro kazdy konec ¢ary a zménime ¢aru na Sipku. Levy rozeviraci
seznam prida Sipku na zaCatek Cary a pravy rozeviraci seznam prida Sipku na konec
cary.

5) V poli Céra vybereme z rozeviraciho seznamu Styl &ary typ linky z dostupnych
mMoZnosti.

6) Z moznosti v poli Sitka vybereme $itku ¢ary z rozeviraciho seznamu Vyberte $itku

oy 7 v

€ary nebo zadame Sifku do textového pole Vlastni Sifka Cary.

7) V poli Barva vybereme barvu ¢ary z jedné z barevnych palet, které jsou k dispozici v
rozeviracim seznamu Barva €ary.

8) Priihlednost nastavujeme posuvnikem nebo do textového pole zadame v procentech
prihlednost stinu.

9) V okné Styl rohu vybereme z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu styl rohu.

10) V poli Styl zakonceni vybereme z rozeviraciho seznamu styl zakonceni Cary. Styl
zakonceni se prida také k pomic¢kam, pokud byly pomlI¢ky pouzity ve stylu fadku.

11) ZruSenim vybéru ¢ary uloZime zmény.

12) V pripadé potfeby kliknéte na DalSi moznosti vpravo od zahlavi a otevieme dialogové

okno Radek, kde miizeme podrobnéji upravit formatovani radkd (dalsi informace
najdeme v ¢asti ,Dialogové okno Cara.").
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Dialogové okno Cara.

Pro tplnou zménu vzhledu cary se pouziva dialogove okno Cara (obrazek 181), které se sklada
ze Ctyf zalozek: Cara, Stin, Styly €ar a Styly Sipek.

1) Ujistime se, Ze mame Caru vybranou.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Cara:
— V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
Cara x

y Vlastnosti Eary Styly rohi a zakon&eni

—_— Styl: |

Barva: l-

=== Tloustka: 0,00 cm
Styl cary Prihlednost 0%

~ | Styl rohu: Zakulaceny ~ |

- l Styl zakonceni: |Ploché v|

Styly Sipek

Styl zacatku: |- Zadna - ~ Styl konce: - Zadna - -~

Napovéda Obnovit oK Zrugit

Obréazek 181: Dialogové okno Céra — stranka Cara

— Klepneme pravym tlagitkem na €aru a z mistni nabidky vybereme Céra.

— Klepneme na Dal$i moznosti vpravo od titulkového pruhu panelu Céara na karté
Vlastnosti v postranni listé.

3) Po provedeni vSech zmén ve vybraném fadku klepneme na tlacitko OK, ¢imz dialogové

okno zavieme a zmény uloZime. Pole nahledu ve spodni ¢asti dialogového okna
zobrazuje ucinek vSech zmén provedenych na Céafe.

Vlastnosti ¢ary

Na strance Cara v dialogovém okné Céra se voli zakladni parametry ¢ary, které jsou nasleduijici:
Vlastnosti €ary
Styl
Vybereme styl ¢ary z rozeviraciho seznamu Styl.
Barva

Vybereme pfeddefinovanou barvu z dostupnych barevnych palet. DalSi informace o

vytvoreni vlastni barvy nalezneme v ¢asti ,Barvy vyplné“ na strance 224.
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Sitka
UrcCuje tloustku cCary.
Prihlednost
Nastavi procento prihlednosti ¢ary. Na obrazku 182 je pfiklad vlivu rdznych procent

v s

prihlednosti pfi umisténi ¢ar nad objekt.

Obréazek 182: Priklad prihlednosti ¢ary (0 %; 25 %; 50 %, 75 % zleva
doprava)

Obréazek 183: Priklad umisténi stredd (vychozi: nahore;
uprostred dole)
Styly Sipek
Plati pouze pro jednotlivé Cary a nepouziva se pro cary, které tvofi hranice objektu.

Styl zacatku

Z rozeviraciho seznamu vybereme styl Sipky pro zacatek Cary.
Sitka

UrCuje tloustku pocatecniho hrotu.
Styl konce

V rozeviracim seznamu vybereme styl Sipky pro konec &ary.
Sitka

UrcCuje tlouStku hrotu koncové Sipky.
Na stred

Posune stfed hrotl Sipek na koncovy bod ¢ary. Obrazek 183 ukazuje, jak to vypada,
kdyz je tato moznost zaskrtnuta.

Synchronizovat zakonc¢eni
Sjednoti oba hroty Sipky.
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Styly rohti a zakonéeni
Urcuje, jak vypada spojeni mezi dvéma useky ¢ary. Chceme-li ocenit rozdil mezi styly

roht a zakoncéeni, vybereme styl tlusté ¢ary a sledujeme, jak se nahled zméni pfi
vybéru kazdé moznosti.

Styl rohu

Z rozeviraciho seznamu vybereme tvar pouzity v rozich ¢ary. U ostrych Ghld je
sefiznuty tvar nahrazen tvarem zkosenym.

Styl zakonéeni

7~z

V rozeviracim seznamu vybereme styl zakonéeni fadkl. Zakonéeni je pouZito i pro
vnitfni ¢arky ¢arkovanych ¢&ar.

Céra

V4 Vlastnosti Nahled
- Poudit stin
Cara i l
Stinovani (L i
Borva: (I Eeiend - |
= Vzdilenost:  0,35cm =
Styl &ary
Rozostieni: 0,0 pt =
Prihlednost: 0% =

Obnovit oK Zrudit

Napovéda
Obréazek 184: Dialogové okno Céra — strénka Stin

Stiny Car
Rychle pfidame care stin tak, Ze klikneme na ikonu Stin na nastrojove listé Cara a vyplii. Tim se
vytvofi stin pomoci nastaveni ze stranky Stin v dialogovém okné Céra.

Stranka Stin dialogového okna Céara (obrazek 184) poskytuje moznosti pro pfidani a
formatovani stinu ¢ary. Nastaveni stin(i v tomto dialogu je stejné jako nastaveni stinli pro oblasti
objektl. Nastaveni stind pro ¢aru se vSak mdze liSit od nastaveni stini pouzivanych pro oblasti
objektl. Dalsi informace o nastaveni stin(i najdeme v ¢asti ,Prace se stiny* na strance 242.

Styly ¢ar

Styly €ar se v kresbé pouzivaji pfi vkladani vice Car podobného typu, ¢imZ se omezuje nutnost
formatovat jednotlivé Cary. LibreOffice nabizi styly Car pro formatovani Car. Styly Car Ize také
vytvaret, ukladat a odstranovat.

Stranka Styly éar v dialogovém okné& Céra (obrézek 185) nabizi moznosti pro styly ¢ar a
umoznuje vytvaret nebo ménit styly ¢ar. Pfiklad vybraného nebo vytvofeného stylu ¢ary je

7 >z

zobrazen v dolni ¢asti stranky Styly ¢ar.

Vytvareni styl( ¢ar
1) Vytvofime Caru na snimku.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céra:

216 | Prirucka aplikace Impress 26.2



— V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
— Klepneme pravym tlagitkem na €aru a z mistni nabidky vybereme Céra.

— Klepnutim na Styly €ar otevieme stranku Styly Car.

3) Zrozeviraci nabidky Styl ¢ary vybereme preddefinovany styl Cary, ktery je podobny

vytvarenému stylu Cary.

4) Klepneme na tlacitko Pfidat a v otevieném dialogovém okné Nazev zadame nazev

nového stylu radkovani, poté klepneme na tlaCitko OK a dialogové okno zavieme.
Nazev nového stylu se zobrazi v poli Styl ¢ary.

5) V rozeviracim seznamu Typ vybereme Teékovana nebo Carkovana. V pripadé fadkd

6)

7

8)
9)

10)

pouze s teCkami nebo pomickami vybereme stejny typ v obou polich Typ.

Cara >
& Vlastnosti
Typ: Carka | [Tetka ~
= | | | | Zménit
|:| Potet: 1 0 =
s Smazat
s Délka: 100%

ar (a0 [aw

— Vzdélenost: 100 %

Pfizplsobit tloudtice &ary

—r
+——e
Sty Sipky
o, o
EEEE NS SN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEERESR .‘ ’. .* ..
.' ‘0 - *
Napovéda Obnovit oK Zrudit

Obrézek 185: Dialogové okno Céra — strénka Styly éar

V poli Pocet uréime pozadovany pocet tecek nebo ¢arek. Pro réizné velké skupiny teéek
nebo pomléek nastavime v kazdém poli Pocet jiny pocCet.

V poli Délka ur€ime procentualni délku ¢arek. Pokud byla v poli Typ vybrana Tecka,
neni pole Délka dostupné.

V poli Vzdéalenost nastavime procentudlni rozestup mezi teCkami a/nebo pomickami.

NS

V pripadé potieby vybereme Prizplsobit Sifce ¢ary, aby novy styl odpovidal Sifce
vybrané cary.

Novy vytvofeny styl Cary je k dispozici pouze v aktualnim dokumentu. Chceme-li novy
styl ¢ary pouzit v jinych dokumentech, klepneme na UlozZit styly ¢ar a v otevieném
dialogovém okné UloZit jako zadame jedinecny nazev souboru. UloZené styly Car maji
pfiponu SOD.
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11) Chceme-li pouzit dfive vytvofeny styl Cary, klepneme na Nacist styly €ar, poté
vybereme styl ze seznamu uloZenych styld a klepnutim na Otevfit na¢teme styl do
dokumentu.

12) V pripadé potieby klepneme na Zménit, zménime nazev stylu a podle krokd 4 az 11
vytvofime a pouzijeme novy styl ¢ary.

13) Klepnutim na OK uloZime zmé&ny a zavfeme dialogové okno Céra.

}? Poznamka

P¥i vytvareni stylu ¢ary se doporucuje pouzit jedine€ny nazev stylu ¢ary. Tim se
zabrani pfepsani preddefinovanych styld ¢ar v LibreOffice, coz by mohlo zplsobit
problémy s formatovanim v jinych dokumentech, které tyto pfeddefinované styly Car
pouZzivaji.

Mazani styl( ¢ar
1) Otevieme dialogové okno Céra a klepnutim na Styly &ar otevieme stranku Styly &ar.
2) Zrozeviraciho seznamu Styl ¢ary vybereme styl ary, ktery chceme odstranit.

3) Klepneme na Smazat, poté potvrdime odstranéni kliknutim na Ano v potvrzovacim
dialogovém okné, které se otevre.

4) Klepnutim na OK uloZzime zmé&ny a zavieme dialogové okno Cara.

ﬁ Poznamka

Pfi odstranovani styld ¢ar by mélo platit, Ze dany styl ¢ary neni pouZit v jiném
dokumentu. Doporucuje se odstrafiovat pouze vytvorené styly Car.
NEODSTRANUJTE preddefinovany styl ¢ary v LibreOffice. Zabranime tak
problémiim s formatovanim ¢ar v jinych dokumentech, kde byl styl ¢ary pouZit.

Styly Sipek
Vytvareni styl( Sipek

Na Sipku mdZeme pouzit kazdy tvar, ktery je pfevoditelny na kivku. Kfivka je tvar nakresleny
jednim tahem, bez zvednuti tuzky. Hvézdu Ize napfiklad pfevést na kfivku, ale smajlika nikoliv.

1) Vyberte nebo vytvoite tvar, ktery Ize pfevest na kfivku a pouZzit jako novy hrot Sipky.
Céast tvaru, ktera bude Spickou Sipky, musi sméfovat nahoru. Pfiklad nového hrotu Sipky
je uveden na obrazku 186.

2) V pfipadé potfeby vybereme tvar, klepneme pravym tlacitkem a vybereme z mistni
nabidky Prevést > Na kfivku. Pokud je tvar jiz kfivka, pfikaz Na kFivku nebude k
dispozici.

3) Zkontrolujeme, zda je vybran tvar hrotu Sipky.

4) Otevieme dialogové okno Cara a klepnutim na Styly Sipek otevieme stranku Styly
Sipek (obrazek 187).
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Obrazek 186:

Priklad hrotu Sipky

Céra

Pridat

Prejmenovat

Smazat

B8

YA

. & Spravovat styly Sipek
Cara Styl Zipky:
Nézev stylu:  Sipka

]

Stinowvani

Styl cary
—
+——

Styl Sipky

Napovéda

Obnovit OK Zrusit

Obréazek 187: Dialogové okno Céra — stranka Styly Sipek
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5) Klepneme na Pfidat, v otevieném dialogovém okné zadame néazev nového stylu Sipky
a poté klepneme na OK. Novy styl hrotu Sipky se zobrazi na strance Styly Sipek a v
dolni ¢asti rozeviraciho seznamu Sty/ Sipky.

6) Novy vytvoreny styl Sipky je k dispozici pouze v aktualnim dokumentu. Chceme-li
vytvoreny styl Sipky pouzit v jinych dokumentech, klepneme na Ulozit styly Sipek a v
otevieném dialogovém okné zadame jedinecny nazev souboru. UloZené styly Sipek
maji pfiponu souboru SOE.

7) Chceme-li pouzit dfive ulozené styly Sipek, klepnutim na Nacist styly Sipek otevieme
prohlize¢ soubor( a vyberte styl z uloZzeného seznamu stylll. Klepnutim na Otevfit
nacteme styl do dokumentu.

8) V pripadé potfeby provedeme zmény stylu Sipky a klepneme na Upravit, poté v
dialogovém okné zadame nazev a zménime nazev stylu Sipky.

9) Klepnutim na OK uloZime zmé&ny a zavfeme dialogové okno Céra.
Mazani styl( Sipek
1) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Cara:
— V hlavni nabidce jdeme do Format > Textové pole a tvar > Cara.
— Klepneme pravym tlagitkem na €aru a z mistni nabidky vybereme Céra.
2) Klepnutim na Styly Sipek otevieme stranku Styly Sipek.
3) V rozeviracim seznamu Styl Sipky vybereme styl Sipky pro odstranéni.

4) Klepneme na Smazat, poté potvrdime odstranéni kliknutim na Ano v potvrzovacim
dialogovém okné, které se otevre.

5) Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Cara.

}? Poznamka

Pfed smazanim stylu Sipky se ujistime, Ze dany styl neni pouZit v jinych
dokumentech. Doporuc€uje se odstranovat pouze vytvofené styly Sipek.
NEODSTRANUJTE pfeddefinované styly Sipek v LibreOffice. Zabranime tak
problémlm s formatovanim Sipek v jinych dokumentech, kde byl pouzit dany styl

Sipky.

Pouziti plosnych vyplni

Vyplh oblasti Ize vytvofit uvnitf objektu, ktery ma nepreruseny okraj, napfiklad obdélnik, kruh,
hvézdu, pétithelnik apod. Vypli plochy mizZe byt tvofena barvou, gradientem, Srafovanim,
vzorem, rastrem, obrazkem nebo vzorkem, jak ukazuji pfiklady na obrdzku 188. Vyplné ploch
mohou byt také ¢aste¢né nebo zcela prihledné a vrhat stin.

ﬁ Poznamka

PfestozZe vlastnosti existujici vypIné oblasti Ize zménit a nasledné upravit klepnutim
na tlaCitko Upravit, doporucuje se upravovat pouze vlastni vyplné oblasti, nikoli
pfeddefinované vyplné oblasti dodavané s LibreOffice. Pfi aktualizaci LibreOffice se
mohou preddefinované vypiné oblasti aktualizovat.
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Typy vyplni oblasti

Typy vyplni ploch, které jsou k dispozici pro pouziti s objekty, jsou nasledujici. DalSi informace o
vytvareni vlastnich typl vyplni ploch nalezneme v ¢asti ,Prace s typy vyplni oblasti“ na strance
224,

Zadné
Tuto moZnost vybereme, pokud neni poZzadovana vypli oblasti pro objekt.

'

.

Obrazek 188: Priklad typl vypini ploch

(3) Zadné (4) Barva (5) Prechod
(6) Obréazek (7) Vzorek (8) Srafovani
Barva
Vybereme paletu barev z dostupnych palet a poté vybereme barvu v paleté klepnutim
na barvu.
Pfechod
Z dostupnych moznosti vybereme poZadovany sklon.
Obrazek

Z dostupnych moznosti vybereme poZzadovany obrazek.
Vzorek

Z dostupnych moZznosti vybereme pozadovany vzor.
Srafovani

Z dostupnych moZnosti vybereme poZadované Srafovani.
Pouzit pozadi

Tuto moznost vybereme, chceme-li pouzit jeden objekt k vytvoreni otvoru skrz nékolik
objektli umisténych na jedné hromadé na snimku a zobrazit pozadi snimku jako vypli
oblasti. DalSi informace o pouZziti obrazku na pozadi jako vypIné oblasti najdeme v Césti
.Vypli pozadi obrdzkem* na strané 240.
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Nastrojova lista Cara a vyplii
Nastrojova lista ,Cara a vypli“ nabizi nékolik nastrojd pro rychlé formatovani vyplné objektu.
Pokud se nastrojova lista nezobrazuje, pfejdeme do nabidky Zobrazeni > Nastrojové listy >
Cara a vypln.

1) Vybereme objekt, zobrazi se uchytky vybéru.

2) Klepneme na Styllvypli oblasti na nastrojové listé Cary a vypIné (obrazek 179 na
strané 213) a v rozeviracim seznamu vybereme pozadovany typ vyplné. DalSi
informace o vyplnich oblasti najdeme v ¢asti , Typy vyplni oblasti” na strané 221 a Casti
~Prace s typy vyplini oblasti” na strané 224.

3) ZruSenim vybéru objektu ulozime vSechny zmény.

Wlastnosti ﬂ

+ Inak E —_

+ Odstavec =

- Oblast =

Vyplri: Barva w &
g I - =

Prihlednost: [7adna v @

I 0% g o

+ Cara = |:

+ Efekt

+ Efekt textu

+ Stin; = =

+ Umisténi a velikost =

+ Vlastnosti textu

Obréazek 189: Sekce Oblast na karté Vlastnosti postranni
listy
Postranni liSta

Moznosti dostupné na panelu Plocha na karté Vlastnosti v postranni listé poskytuji fadu
vychozich vypIni s omezenymi mozZnostmi pro rychlé formatovani vypiné plochy objektd.
1) Vybereme objekt, zobrazi se Gchytky vybéru.

2) Klepnutim na Vlastnosti v postranni listé otevieme kartu Vlastnosti, potom klepnutim
na Oblast otevieme pane Oblast (obrazek 189).

3) Pro formatovani vypiné a prihlednosti objektu pouzijeme rlizné moznosti v
rozbalovacich seznamech Vyplii a Prihlednost. Dal$i informace o vyplnich oblasti
najdeme v Casti , Typy vyplni oblasti” na strané 221 a ¢asti ,Prace s typy vypini oblasti”
na strané 224.

4) ZruSenim vybéru objektu uloZzime vSechny zmény.
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5) V pfipadé potfeby klepnutim na DalSi moznosti vpravo od titulkového pruhu oblasti
otevieme dialogové okno Oblast, které umozriuje vétsi kontrolu nad vzhledem vyplné
objektu.

Dialogové okno Oblast
Dialogové okno Oblast (obrazek 190) slouzi ke zméné stavajicich vyplni oblasti nebo k vytvoreni
vyplné oblasti.
1) Vybereme objekt, zobrazi se uchytky vybéru.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— Zvolime Format > Textové pole a tvar > Oblast v hlavni nabidce.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
— Klepneme na Dal$i moznosti vpravo od ndzvu panelu Oblast v postranni liSté.

Oblast X

[r@ Zadna Piechod Obréazek Vzorek Srafovani PouZit pozadi

Oblast
Barvy Aktivni Nova

Paleta: |Standardni e 3L

Stinovani
HEEEEENE OO
I EEEEEEEN

| S S R 114 R 255
Priihlednost A A . G 159 G 210 :
o IDONEEEEEEENECO . = CL B |
DN EEEEENETD B o07 B 182
NN EEEEEEEEN - ——
EEEEEEEEEEEN HTML 729fcf HTML  ffdbh6

O N
ENNNNEENEENN e
'yl rat@

Posledni barvy

EEEN
Vlastni paleta
Pridat

Napovéda Obnovit oK Zrugit

Obréazek 190: Dialogové okno Oblast — strénka Barva oblasti

3) Klepnutim Oblast otevieme stranku Oblast.

4) Z nabizenych moznosti vybereme vypli oblasti. Po€et dostupnych moznosti zavisi na
zvoleném typu vyplné plochy. Dalsi informace o vyplnich oblasti najdeme v ¢asti , Typy
vypini oblasti” na strané 221 a ¢asti ,Prace s typy vyplni oblasti” na strané 224.

5) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.
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Prace s typy vyplni oblasti

Barvy vypiné

Pridani barvy

1) Vybereme objekt, zobrazi se tuchytky vybéru.

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Oblast zobrazime stranku Oblast.
Potom klepnutim na Barva otevieme moznosti dostupné pro barvu vyplné
(obrazek 190).

3) V Casti Paleta vybereme poZzadovanou paletu barev z rozeviraciho seznamu a
pozadovanou barvu z dostupnych barev. VSechny dostupné barevné vypiné jsou piné
barvy.

Aktivni zobrazuje aktualni barvu vyplné vybraného objektu. Po vybéru nové barvy
se zobrazi nahled vybrané barvy v ¢asti Nova.

MGzeme také zadat RGB nebo Hex hodnoty barvy v pfislusném textovém poli.

Pfipadné klepneme na tlacitko Vybrat a otevie se dialogové okno Vyberte barvu
(obrazek 191). Vybereme barvu z palety barev nebo zadame hodnoty RGB, Hex,
HSB nebo CMYK.

Pokud jsme nékterou barvu uz dfive pouZili, vybereme poZzadovanou barvu v ¢asti
Posledni barvy.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a ulozime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi barevna vypli oblasti.

Vyberte barvu *
RGB
() Cervena: 114 =
() Zelen&: 159 .
() Modra: 207 =
HTML: T20cf
DR ysp
0O Odstin: 211° =
O Sytost:~ 45% =
. () Jas: 1% =
CMYK

Azurova: 45 3%
Magenta: 23 %

Zluta: 0%
Mapovéda Zrusit

Obrézek 191: Dialogové okno Vyberte barvu

4k 4k |4k L
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ﬁ Poznamka

Zapisy barev jsou propojené a zména hodnoty v jedné sadé automaticky méni
hodnoty v ostatnich sadach.

Vytvareni vliastnich barev pomoci dialogového okna Oblast

Vlastni barvy Ize vytvofit zménou hodnot nasledujicich parametr(:

Model RGB je zapis ¢ervené (R = Red), zelené (G = Green) a modré (B = Blue).

Hexadecimalni Cislo; hodnoty odstinu (H), sytosti (S) a jasu (B)

Model CMYK je procentualni podil azurové (C = Cyan), purpurové (M = Magenta), Zluté (Y =
Yellow) a ¢erné (K = blacK).

1)
2)

3)
4)

5)
6)

Vybereme objekt, zobrazi se Uchytky vybéru.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepneme na tlacitko Barva a zobrazi se moZnosti nastaveni barevné vypiné.

Zadame hodnoty v formatu RGB, hexadecimalnim &isle, HSB nebo CMYK.

Klepneme na PFidat ve Viastni paleté a v otevieném dialogovém okné Nazev zadame
nazev.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a barva se pfida do Viastni palety.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Nova barva
se zobrazi jako vypli ve vybraném objektu.

Vytvareni barev pomoci dialogu Vybrat barvu

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)

Vybereme objekt, zobrazi se uchytky vybéru.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na Oblast otevieme stranku Oblast.
Nasledné klepneme na tlaCitko Barva a zobrazi se moZnosti nastaveni barevné vypiné.

Kliknutim na Vybrat otevieme dialog Vyberte barvu (obrazek 191).

Pomoci jedné z nasledujicich metod vytvofime novou barvu. Nahled vytvofené barvy se
zobrazi v barevném ramecku nalevo od plvodni barvy.

— Sytou barvu vybirdme na barevném pruhu, kurzorem pak na barevné plose volime
poZzadovany odstin.

— Zadame hodnoty barev do textovych poli RGB.

— Pokud je znamo, zadame do textoveho pole hexadecimaini ¢islo Hex# Cislo .
Sestnactkové hodnoty se obvykle pouZivaji v pfipadé, Ze byla vytvofena konkrétni
barva, napfiklad pro logo.

— Zadame hodnoty barev do textovych poli HSB. Hodnoty HSB nemeéni barvu, ale to,
jak barva vypada.

— Do textovych poli CMYK zadame procentualni podily barev.
Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vyberte barvu.

Ve Vlastni paleté klepneme na Pridat a zadame v dialogovém okné Nazev, které se
otevie, nazev barvy.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a barva se pfida do Viastni palety.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Nova barva
se zobrazi jako vyplf ve vybraném objektu.
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Mazani vlastnich barev
1) Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast zobrazime stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Barva
otevieme moznosti dostupné pro barevnou vypln.

3) V Casti Barvy vybereme z rozbalovaciho seznamu Paleta Vlastni.

4) Ze zobrazenych barev vybereme barvu pro odstranéni a klepneme na Odstranit.
Smazani nevyzaduje potvrzeni.

5) Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmeény a zavieme dialogové okno Oblast.

}? Poznamka

Odstranit Ize pouze barvy, které byly vytvofeny ve vlastni paleté. Barevné palety
dodévané s LibreOffice nelze smazat.

Pridani barevnych palet
Barevné palety kompatibilni s LibreOffice Ize pfidat pomoci RozSifeni: Palety barev takto:
1) Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast zobrazime stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Barva
otevieme moznosti dostupné pro barevnou vypln.
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Roziifeni: Barevna paleta x

o2k10 color palette

02k10 Color Palette is color palette for
] LibreQffice like Microsoft Office 2003, 2010,
: 2016 color palette.

Hodnocent: iptaketyts

Licence: MIT

Pozadovana verze: »=4.4

L

Komentare: 0
Instalowvat Webové stranky
LibreOffice 5.2 color palette

Classic color palette as used before release 5.3

Palette breOfhce 5.2 -

cmmmmm oot frfriricd

.
EEEEEEN
=1 11 Licence: CC-BY
1 11 7]
IAEEEEEEESEN | . 3
T T T T I I I TI T PoZadovand verze: =>=53.3
EEEEEEEENENENEN
e Komentare: 0
Instalovat Webove stranky
PaletteMaker

A tool to help managing LibreOffice personal
color palettes,

Zaviit

Obrazek 192: Dialogové okno RozSifeni palety barev

3) V casti Barvy klepnutim na volbu PFidat barevné palety pomoci rozsifeni otevieme

dialogové okno RozSifeni: Barevna paleta (obrdzek 192).

4) Vybereme barevnou paletu ze seznamu dostupnych rozsifeni barevnych palet a
klepnutim na Instalovat nainstalujeme rozSifeni do LibreOffice.

5) Klepnutim na Zavfit zavieme rozSifeni: Paleta barev se objevi v rozeviracim seznamu
Paleta a bude pfipravena k pouZiti.
Vyplni pfechod
Pridani prechod(
1) Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast zobrazime stranku Oblast. Nasledné klepnutim na tlagitko
Prechod (obrazek 193) otevieme moznosti dostupné pro vypli typu pfechod.

3) V okné Pfechod vybereme pozadovany prechod ze seznamu dostupnych pfechod.
Zvoleny prechod se zobrazi v okné Nahled.
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4) Chceme-li ve svém vybéru pfepsat vychozi moznosti pfechodu, zruSime vybér pole
Automaticky v Casti MoZnosti a nasledné zadame hodnoty v dostupnych polich Typ,
PrirGstek, Uhel, Ohrani¢eni, Od barvy a Do barvy.

5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a uloZime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti typu pfechod.

Oblast X

[r@ Zadna Barva Obrazek Vzorek Srafovani PouZit pozadi

Oblast

Prechod MoZnosti Mahled
l:l Typ:

Stinovani’

Prihlednost

|itverc:v'j (krychlowy) ~

Pirdsticy:

a Automaticky
Stied (Xa Y):
503 v 0% =

Uhel:

Zadatek prechodu:

I 0% =

Od barvy:
N Cema v 100% =

Do barvy:

I Troavi Eervens 3 *  100%

Pridat Zménit

Napovéda Obnovit oK Zrusit

Obrazek 193: Dialogové okno Oblast — stranka Pfechod

ﬁ Poznamka

DoporuCuje se upravovat, pfejmenovavat nebo odstrafiovat pouze vytvofené
gradienty. Vlastni pfechody jsou vZdy umistény v dolni ¢asti zobrazenych prechodd.
Upravy, pfejmenovani nebo odstranéni pfechod(i nainstalovanych pomoci
LibreOffice mohou zpUsobit problémy v dokumentech, které pouzivaji jeden z téchto
prechodd.

Vytvareni viastnich prechod(

Prechody Ize upravovat nebo vytvaret. V LibreOffice je pfeddefinovano nékolik typl pfechodd. K
dosazZeni uspokojivého vysledku by mohla stacit zména nastaveni Z barvy a Do barvy.

1) Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme moZnosti dostupné pro vypln typu pfechod.

3) V okné Pfechod vybereme jeden z pfeddefinovanych prechodd ze seznamu
dostupnych prechod, ktery se zobrazi v okné Nahled.
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4)

V MoZnostech vybereme typ prechodu z rozeviraciho seznamu Typ: Linearni, Axialni,
Radialni, Ovalny nebo Ctvercovy. Kazdy typ pfechodu zméni pfechod zobrazeny v
Nahledu.

5) Dle potfeby upravime nastaveni v ¢asti MoZnosti. Informace o moznostech pouzitych
pro pfechody najdeme v tabulce 6. V zavislosti na vybraném typu prechodu nebudou
nékteré moznosti k dispozici.

6) Klepneme na PFidat a zadame nazev prechodu v dialogovém okné Nazev, které se
otevre.

7) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a pfechod se prida na konec
prfechod( zobrazenych v nabidce Pfechod.

8) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Tabulka 6: MoZnosti pfechodu

Vlastnost Pobis

prechodu P

Linearni pfechod

Barva pfechazi z poCatecni barvy do koncové barvy v pfimé linii.

Axialni pfechod

Barva pfechazi od pocatecni barvy ke koncové barvé od stfedu objektu
k jeho okrajlim ve dvou protilehlych smérech.

Radialni pfechod

Barva pfechazi z pocatecni barvy do koncové barvy v kruhovém vzoru.

Ovélny prechod

Barva pfechazi z po€ate¢ni barvy do koncové barvy eliptickym vzorem.

Krychlovy prechod

Barva prechazi od pocatecni barvy ke koncové barvé od okrajd objektu
ke stfedu objektu ve &tyfech smérech.

Ctvercovy pfechod

Barva pfechazi od pocatecni barvy ke koncové barvé od okrajd objektu
ke stfedu objektu ve Etvercovém vzoru.

Zadame pocet krok({ potfebnych k prolnuti dvou barev v pfechodu. Ve

Prirtistek vychozim nastaveni je zde nastaveno Automaticky.
. Pro Radialni, Ovalné, Ctvercové a Krychlové piechody upravime
Stfed X . . Co .
hodnoty pro nastaveni vodorovného odsazeni stfedu prechodu.
. Pro Radialni, Ovalné, Ctvercové a Krychlové ptechody upravime
Stifed Y P P .
hodnoty pro nastaveni svislého odsazeni stfedu pfechodu.
Uhel U vSech typl pfechodu upravuje Ghel osy pfechodu.
Ohraniceni Pokud hodnotu zvySime, bude gradient zacinat déle od okraje tvaru.
Od bar Pocatecni barva prechodu. Do editacniho pole zadame intenzitu barvy:
vy 0 % nebo odpovida cerné barvé, 100 % pIné barvé.
Do bar Koncova barva prfechodu. Do editacniho pole zadame intenzitu barvy: 0
vy % nebo odpovida cerné barvée, 100 % plné barveé.
Upravy pFechod(i
1) Vybereme objekt k Gpravé, kde se ma prechod upravit, a otevieme dialogové okno
Oblast.
2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Prechod
otevieme moznosti dostupné pro vypln typu prechod.
3) Vybereme dfive vytvoreny prechod pfidany do prechod(l zobrazenych v ¢asti Pfechod.
4) Zadejte nové hodnoty pro parametry pfechodu, které se méni. DalSi informace o

moznostech pfechodu viz tabulka 6. V zavislosti na vybraném typu pfechodu nemusi
byt nékteré moznosti k dispozici.
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5) Klepnutim na Upravit uloZime zmény. Pfi Gpravé pfechodu neni poZzadovano zadné
potvrzeni.

6) Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZzime zmeény.
Prejmenovani prechod

1) Vybereme objekt k Upravé, kde se ma prechod upravit, a otevieme dialogové okno
Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme moZnosti dostupné pro vypln typu pfechod.

3) Klepneme pravym tlacitkem mysi na pfechod, ktery chceme pfejmenovat, a z mistni
nabidky vybereme moznost Pfejmenovat.

4) V dialogovém okné Nazev, které se otevie, zadame nazev prechodu.
5) Klepnutim na OK uloZime zménu nazvu a zavieme dialogové okno Nazev.

6) Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani prechodii

1) Vybereme objekt k Upravé, kde se mé prechod upravit, a otevieme dialogové okno
Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Pfechod
otevieme mozZnosti dostupné pro vypli typu pfechod.

3) Vybereme prechod, ktery byl vytvoren a pfidan do pfechodi zobrazenych v ¢asti
Pfechod.

4) Klepneme pravym tlacitkem mysi na pfechod a z mistni nabidky vybereme moZnost
Odstranit. Smazani potvrdime kliknutim na Ano.

5) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavifeme dialogové okno Oblast.

Pokrocilé oviladaci prvky pfechodui

1) Vybereme objekt k Upravé, kde se ma prechod upravit, a otevieme dialogové okno
Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Prechod
otevieme moZznosti dostupné pro vypln typu prechod.

Transformace v X

[ & &5 8510

Obrazek 194: Nastrojova lista Transformace
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= 4
Obrazek 195: Priklad pouZiti interaktivnich pfechodt

}? Poznamka

Posunutim ¢tvercl Barva na zacatku a Barva na konci Ize dosahnout riznych efektd
v zavislosti na typu prechodu. Napfiklad u linearniho pfechodu prochazi spojnice
obou ¢tvereckll stredem objektu.

3) V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové liSty > Transformace nebo klepneme
na Transformace na nastrojové listé Transformace. Otevie se dialogové okno
Transformace (obrazek 194).

4) Klepneme na Interaktivni pfechod na néastrojové listé Transformace. Zobrazi se
preruSovana ¢ara spojujici dva barevné Ctverce. Zobrazeny jsou barvy Od barvy az Do
barvy, které jsou pro dany pfechod vybrany (obrazek 195).

5) Z rozeviraciho seznamu Typ v MoZnostech na strance Pfechod v dialogovém okné
Oblast vybereme typ pfechodu, ktery chceme pouZzit pro objekt.

6) Klepnutim na tla€itko OK ulozime zmeény a zavifeme dialogové okno Oblast.

Vlastnosti pfechodu se upravuji v zavislosti na vybraném typu pfechodu a tyto vlastnosti jsou
vysvétleny nize.
Linearni
PFfesunutim Ctverce Od barvy zménime misto, kde pfechod zacina (hodnota okraje).
PFesunutim &tverce Do barvy zménime orientaci (hodnotu uhlu).

Axialni
Presunutim &tverce Do barvy zménime Uhel i vlastnosti ohraniCeni pfechodu. Pfesunout
Ize pouze Ctverec Do barvy.

Radialni
Presunutim Ctverce Od barvy upravime vlastnost okraje a nastavime Sitku kruhu

prechodu. Ctvereek Do barvy je stied pfechodu, jeho posunem mé&nime polohu celého
prechodu (Stred X a Stred Y).

Ovalny
Presunutim &tverce Z barvy upravime vlastnost ohrani¢eni a nastavime velikost

ovalného prechodu. Pfesunutim Etverce Do barvy zménime Uhel osy elipsoidu a
samotné osy.
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Ctvercovy

Pfesunutim Ctverce Od barvy upravime ramecek a nastavime velikost ¢tverce nebo

obdélniku prechodu a uhel tvaru pfechodu. Pfesunutim ¢tverce Do barvy zménime
stfed pfechodu.

Ctverec

Presunutim Ctverce Od barvy upravime rdmecek a nastavime velikost ¢tverce nebo
obdélniku pfechodu a uhel tvaru pfechodu. Pfesunutim &tverce Do barvy zménime
stfed prfechodu.

Obrazkové vyplné

/? Poznamka

Obrazkové vyplné v dialogovém okné Plocha se nazyvaji rastrove vyplné na
nastrojové listé Cara a vyplil a na panelu Oblast na karté Vlastnosti v postranni listé.
Pouziti nastrojové listy Cara a vyplii nebo panelu Oblast pro vypIné rastrovych ploch
je podobné jako pouziti vyplni ploch obrazkd v dialogovém okné Oblast, ale
pouZzivaji se rozeviraci seznamy s omezenym vybé&rem moznosti.

Pridani obrazkovych vypini

1) Vybereme objekt k Upravé, kde se mé prechod upravit, a otevieme dialogové okno
Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Obrazek
(obrazek 196) otevieme moZnosti dostupné pro vypli typu obrazek.

| Oblast

ﬂ'@ Zadna Barva Prechod Vzorek Srafovani Pouzit pozadi
Oblast
Obrazek Moiznosti
l:l | Styl:
Stinovani | |Dlaidice
Velikost:
Sitka: 1,00 cm
Prahlednost Vyika: 1,00em

[ Jako procento rodice

Umisténi:

|Uprc stied w

Umistén dlazdic:

Odchylka X: 0% o

OdchylkaY: 0% o

Odstup dlazdic:

Radek ~| 0% B

Pridat/Importovat

Napovéda Cbnovit oK Zrusit

Obréazek 196: Dialogové okno Oblast — strénka Obréazek
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3) V okné Obrazek vybereme pozadovany obrazek ze seznamu dostupnych obrazkd a
zobrazi se v okné Nahled.

4) Pripadné klepnutim na PFidat/importovat otevieme okno prohliZzeCe soubord a
vybereme soubor obrazku, ktery chceme pouZit jako vyplni obrazku.

5) Chceme-li zménit nastaveni obrazku v naSem vybéru, zadame hodnoty v polich

MozZnosti pro Styl, Velikost, Umisténi, Umisténi dlaZdic a Odstup dlaZdic. Informace o

moznostech obrazkl nalezneme v tabulce 7.

6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a uloZzime zmeény. Ve vybraném objektu se

zobrazi vypli oblasti obrazku.

Tabulka 7: MoZnosti obrazku

MoZnost

Ucel

Styl — Vlastni
umisténi/velikost

Po vybeéru Ize urcit polohu obrazku v objektu a jeho velikost.

Styl — Dlazdice

Pokud je vybrana, obrazek se rozdéli na dlazdice a vyplini
oblast. Velikost obrazku pouzitého pro dlazdice je urCena
nastavenim Velikost.

Styl — Roztahnuté

Po vybéru se obrazek roztahne tak, aby vyplnil oblast objektu.

Velikost — Sitka

Nastavi $ifku obrazku. Napfiklad 100 % znamen4, ze pdvodni
Sifka obrazku je zménéna tak, aby zabirala celou Sitku vypInég,
50 % znamend, Ze Sifka obrazku je polovicni oproti Sifce vyplné.

Velikost — vySka

Nastavi vysku obrazku. Napfiklad 100 % znamenad, Ze plvodni
vySka obrazku je zménéna tak, aby zabirala celou vySku
vypliové oblasti, 50 % znamena, Ze vySka obrazku je polovi¢ni
oproti vypliiové oblasti.

Velikost — Skéalovat

Pokud je vybrana, velikost obrazku je uvedena v procentech pro
Sitku a VySku. Pfi zruSeni vybéru je pro Sitku a Vysku uvedena
skute¢na velikost obrazku.

Umisténi

Po vybéru se urci kotevni bod obrazku. Vychozi pozice je
Uprostred.

Umisténi dlazdic —
Odchylka X

Pokud je vybrana moznost DlaZdice, nastavi posunuti Sifky
obrazku v procentech. Posun o 50 % znamena, Ze Impress
umisti stfedni ¢ast obrazku do kotevniho bodu a za¢ne od néj
skladat dlaZdice.

Umisténi dlazdic —
Odchylka Y

Pokud je vybrana moznost DlaZdice, nastavi posun vySky
obrazku v procentech. Posun o 50 % znamena, Ze Impress
umisti stfedni ¢ast obrazku do kotevniho bodu a za¢ne od néj
skladat dlaZdice.

Odstup dlazdic — Radek

Je-li vybrana moznost DlaZdice, posunou se fadky dlazdicovych
obrazkll o zadanou procentualni hodnotu tak, aby byl kazdy
fadek posunuty od predchoziho fadku.

Odstup dlazdic — Sloupec

Je-li vybrana moznost DlaZdice, posunou se sloupce
dlazdicovych obrazk(l o zadanou procentuélni hodnotu tak, Ze
kaZzdy sloupec je posunuty od pfedchoziho sloupce.

Upravy obrazki

1) Vyberte objekt, ktery chceme upravit, a otevieme dialogové okno Oblast.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Obrazek

otevieme moZznosti dostupné pro vypln typu obrazek.
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Obréazek 197: Priklad pouZiti obrazkovych vyplni

(1) Plvodni obrazek

(2) Sitka i vySka jsou zmenSeny na 25 % rozmer( originalu. Ukotveni do
levého horniho rohu. Zadny posun.

(3) Sitka i vyska jsou zmenseny na 25 % rozmérd originalu. Ukotveni
vpravo nahofe. Posunuti fadk( je 50 % $ifky obrazku
3) Z moznosti dostupnych v poli Obrazek vybereme obrazek, ktery chceme pouzit a
upravit jako vypli. VSimneme si, Ze jsou k dispozici také vSechny importované obrazky.
4) V &asti MoZnosti vybereme vlastnosti pro Styl, Sitku, Umisténi, Umisténi dlaZdic a
Odstup dlazdic. Dalsi informace o vlastnostech obrazku najdeme v tabulce 7. NejlepSim
zpUsobem, jak porozumét vlastnostem obrazku, je pouzivat je. Obrazek 197 ukazuje
priklady pouziti vyplni typu obrazek.

5) Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmeény a zavifeme dialogové okno Oblast.

Import obrazki
1) Vybereme objekt, do kterého chceme importovat soubor s obrazkem.

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku
Oblast. Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moznosti dostupné pro vypli typu
obrazek.

3) Klikneme na PFidat/importovat a otevieme okno prohlizece soubord.

4) Prejdeme do adresére obsahujiciho soubor obrazku, vybereme jej a klepneme na
Oteviit.

5) V otevieném dialogovém okné Nazev zadame nazev noveého obrazku a klepnutim na
OK zavieme dialogové okno Nazev. Importovany obrazek se zobrazi v dolni ¢asti okna
v ndhledu Obrazek.

6) V okné nahledu Obrazek vybereme importovany obrazek.

234 | Prirucka aplikace Impress 26.2



7) Klepnutim na OK importujeme obrazek do vybraného objektu a zavieme dialogové
okno Oblast.

Prejmenovani obrazkd
1) Vybereme objekt, do kterého chceme importovat soubor s obrazkem.

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku
Oblast. Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moznosti dostupné pro vypli typu
obrazek.

3) Klepneme pravym tlacitkem mySi na obrazek vybrany k pfejmenovani a z mistni
nabidky vybereme moznost Pfejmenovat.

4) V otevieném dialogovém okné Nazev zadame novy nazev obrazku.
5) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Nazev.

6) Klepnutim na tlaCitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Odstranéni obrazki
1) Vybereme objekt, do kterého chceme importovat soubor s obrazkem.

2) Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku
Oblast. Nasledné klepnutim na Obrazek otevieme moznosti dostupné pro vyplf typu
obrazek.

3) Klepneme pravym tlaCitkem mysi na obrazek, ktery ma byt odstranén, v okné nahledu
Obrazek.

4) Z mistni nabidky vybereme Smazat a klepnutim na Ano potvrdime odstranéni.

5) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

}? Poznamka

Doporucuje se pfejmenovavat nebo odstrafiovat pouze obrazky, které byly vytvoreny
nebo importovany. Pfejmenovani nebo odstranéni obraz(l nainstalovanych s
LibreOffice mdze zpUsobit problémy v dokumentech, které néktery z téchto obrazl
pouzivaji.

VypIné vzorkem

PouZiti vyplni pomoci vzoru

1) Vybereme objekt k Gpravé a otevieme dialogové okno Oblast.
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Oblast x

ﬂ'@ Zadna Barva Prechod Obrazek Srafovani PouZit pozadi
Oblast
Vzorek Moznosti
I:l N Editor vzorkd:
Stinovani’

Prihlednost

Barva popredi:
- Zelena A

Barva pozadi:

Pridat Zménit

Napovéda Obnovit oK Zrudit

Obréazek 198: Dialogové okno Oblast — stranka Vzorek oblasti

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moznosti dostupné pro vypli typu vzorek (obrazek 198).

3) Na strance Vzorek vybereme ze zobrazenych moZznosti vzorek, ktery se zobrazi v okné
Nahled.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Ve
vybraném objektu se zobrazi vypln oblasti typu vzorek.

Vytvareni vzort

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vyplii, nebo viozime vzorek do vybraného
objektu.

2) Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moznosti dostupné pro vypln typu vzorek.

3) V pfipadé potfeby vybereme vzorek z moznosti zobrazenych v poli Vzorek. VSimneme
si, Ze jsou k dispozici také vSechny vlastni nebo importované vzorky. Vybrany vzorek se
zobrazi v poli Editor vzorka.

4) Z dostupnych barevnych palet vybereme barvu pro Barvu popfedi a Barvu pozadi.

5) V okné Editor vzork( zaneme vytvaret vzorek klikadnim na &tverce (pixely), abychom
zménili barvu. Kazdé kliknuti na ¢tverec zaméni barvu z Barvy pozadi na Barvu popredi
nebo Barvu popfedi na Barvu pozadi.

6) Zkontrolujeme vytvareny vzorek v Editoru vzork( a Nahledu, zda je dosazeno
pozadovaného efektu.

7) Klepnutim na PFidat otevieme dialogové okno Nazev.
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8)

9)

Zadame nézev nového vzorku a klepnutim na tla€itko OK zavieme dialogové okno
Nazev. Novy vzor se zobrazi na konci zobrazenych vzord v poli Vzor.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Upravy vzori

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vypln, nebo vlozime vzorek do vybraného
objektu.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moZznosti dostupné pro vypln typu vzorek.

V pfipadé potfeby vybereme vzorek z moznosti zobrazenych v poli Vzorek. VSimneme
si, Ze jsou k dispozici také vSechny vlastni nebo importované vzorky. VVybrany vzorek se
zobrazi v poli Editor vzorkd.

Zadame nové barvy pro Barvu popredi a Barvu pozadi z dostupnych barevnych palet.

V okné Editor vzork(i zacneme vzorek upravovat klikdnim na ¢tverce (pixely), abychom
zmeénili barvu. Kazdym kliknutim na Etverec se barva pfepne mezi Barva pozadi a
Barvou popredi.

Zkontrolujeme vytvareny vzorek v Editoru vzork( a Nahledu, zda je dosazeno
pozadovaného efektu.

Klepnutim na Zménit ulozime zmeény vzorku. P¥i Upravé vyplné vzorku neni zobrazeno
Zadné potvrzeni.

Klepnutim na tlacitko OK zavifeme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

ﬁ Poznamka

Doporucuje se upravovat, pfejmenovavat nebo odstrafiovat pouze vytvorené vzorky.
Uprava, pfejmenovani nebo odstranéni vzorkd, které byly nainstalovany spolu s
LibreOffice, mize zpUsobit problémy v dokumentech, které néktery z téchto vzork(
pouzivaji.

Prejmenovani vzorki

1)

2)

3)

4)
5)
6)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vyplii, nebo vlozime vzorek do vybraného
objektu.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moznosti dostupné pro vypln typu vzorek.

V okné Vzorek klepneme pravym tlacitkem mySi na vzor, ktery je zobrazen ve
vybraném objektu, a z mistni nabidky vybereme moznost Pfejmenovat.

V otevieném dialogu Nazev zadame novy nazev vzorku.
Klepnutim na OK uloZime pfejmenovani a zavieme pole Nazev.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani vzora

1)

2)

3)

Vybereme objekt, ktery obsahuje vzorek jako vyplii, nebo vioZzime vzorek do vybraného
objektu.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné klepnutim na Vzorek
otevieme moZznosti dostupné pro vypli typu vzorek.

V okné Vzorek klepneme pravym tlacitkem mySi na vzor, ktery je zobrazen ve
vybraném objektu, a z mistni nabidky vybereme moznost Odstranit.
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4)
5)

Smazani potvrdime kliknutim na Ano.

Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Vypln Srafovani

PouZiti Srafovanych vyplini

1)
2)

3)

4)

Vybereme objekt k Upravé a otevieme dialogové okno Oblast.

Klepnutim na volbu Oblast otevieme stranku Oblast. Nasledné& klepnutim na Srafovani
otevieme moZznosti dostupné pro vypln typu Srafovani (obrazek 199).

V okné& Srafovani vybereme ze zobrazenych moznosti Srafovani, které se zobrazi v
okné Nahled.

Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Ve
vybraném objektu se zobrazi vyplii oblasti Srafovani.

Vytvareni vyplni Srafovani

Pfi vytvareni novych Srafovacich vypini nebo Upravé stavajicich Srafovacich vyplini pouzijeme
moZznosti dostupné na strdnce Srafovani v dialogovém okné Oblast.

ﬁ Poznamka

Doporucuje se vytvafet nové Srafovaci vyplné, nikoli upravovat stavajici Srafovaci
vyplné.

1)

2)

3)

4)

5)

Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovaci vyplii, nebo vlozime Srafovaci vyplii do
vybraného objektu.

Otevieme dialog Oblqst, klikneme na Oblast a tim otevieme stranku Oblast, na ni
klikneme na tlacitko Srafovani, zobrazi se moznosti dostupné pro vypln Srafovanim.

Jako vychozi bod vybereme Srafovaci vypli podobnou té, ktera se vytvari. Vybrana
vypli Srafovani se zobrazi v Nahledu.

Zménime hodnoty nastaveni moznosti pro vypli Srafovani. Srafovaci vyplii zobrazena v
Nahledu se zméni tak, aby odrédZzela zmény hodnot moZznosti. Informace o moznostech
Srafovani jsou uvedeny v tabulce 8.

Klepnutim na PFidat otevieme dialogové okno Nazev a zadame nazev nové Srafovaci
vypIné.
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Oblast X

ﬂ'@ Zadna Barva Prechod Obrazek Vzorek Pouzit pozadi

Srafovani Moznosti
l:l Vzdalenost:
Stinovani 0.20 cm =
Uhel:
I 135 :
Prihlednost
Typ Cary:
[Trojits v
Barva cary:
A7 I T seds 4 -
/' | % @ Barva pozadi:
- A ] - Zelena A
Pridat Zménit
Napovéda Obnovit oK Zrusit

Obréazek 199: Dialogové okno Oblast — stranka Srafovani

6) Kliknutim na OK zavieme dialogové okno Nazev. Nova vypli Srafovani se zobrazi na
konci vyplini Srafovani zobrazenych v poli Srafovani.

7) Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Oblast a ulozime zmény. Ve
vybraném objektu se objevi nova vyplii Srafovani.

Tabulka 8: MoZnosti Srafovani

MoZnosti .
- Py Vyznam
Srafovani
Vzdalenost UrCUJ'e rozestup mezi dvéma fadky Srafovaci vyplné. Pfi zméné hodnoty
se nahled aktualizuje.
- UrCuje Uhel pouzity pro ¢ary Srafovani. Pro zménu Uhlu pouZijeme
Uhel : .
posuvnik nebo zadame hodnotu do pole.
< Nastavi jednoduchou, kfiZovou nebo trojitou ¢aru pro styl Srafovaci
Typ Cary PR
vypIné.
< Z rozeviraciho seznamu dostupnych barevnych palet vybereme barvu
Barva cary < P PR
Car, které tvofi Srafovaci vypln.
. Z rozeviraciho seznamu dostupnych barevnych palet vybereme barvu
Barva pozadi PR P .
pro barvu pozadi za Srafovacimi ¢arami.

Upravy vyplni Srafovéni

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovaci vypli, nebo vioZzime Srafovaci vypln do
vybraného objektu.
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2) Otevieme dialog Oblast, klikneme na Oblast a tim otevieme strdnku Oblast, na ni
klikneme na tlacitko Srafovani, zobrazi se moznosti dostupné pro vypli Srafovanim.

3) V poli Srafovani vybereme Srafovani, které je zobrazeno ve vybraném objektu. Vybrané
Srafovani se zobrazi v Nahledu.

4) Zadame nové hodnoty pro nastaveni moznosti vyplné Srafovani. Srafovaci vypli
zobrazena v Nahledu se zméni tak, aby odrazela zmény hodnot moZznosti. Informace o
moznostech Srafovani jsou uvedeny v tabulce 8.

5) Klepnutim na Upravit uloZime zmény. PFfi Gpravé vyplné Srafovani neni pozadovano
Zzadné potvrzeni.

6) Klepnutim na tlaCitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

}? Poznamka

Upravovat, pfejmenovavat nebo odstranovat doporucujeme pouze vlastni vytvorené
Srafovaci vypIné. Uprava, pfejmenovani nebo odstranéni Srafovacich vypini, které
byly nainstalovany spolu s LibreOffice, mize zpUsobit problémy v dokumentech,
které nékterou z téchto Srafovacich vyplni pouZivaji.

Prejmenovani vyplni Srafovanim

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovaci vypli, nebo vioZime Srafovaci vyplfi do
vybraného objektu.

2) Otevieme dialog Oblast, klikneme na Oblast a tim otevieme stranku Oblast, na ni
klikneme na tlacitko Srafovani, zobrazi se moZnosti dostupné pro vypln Srafovanim.

3) V &asti Srafovani klepneme pravym tlagitkem mysi na Srafovani, které je zobrazeno ve
vybraném objektu, a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat.

4) V otevieném dialogovém okné Nazev zadame nazev Srafovani.
5) Klepnutim na OK uloZime pfejmenovéani a zavieme pole Nazev.

6) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavifeme dialogové okno Oblast.
Mazani vyplini Srafovani

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje Srafovaci vypli, nebo vlozime Srafovaci vypli do
vybraného objektu.

2) Otevieme dialog Oblast, klikneme na Oblast a tim otevieme stranku Oblast, na ni
klikneme na tlacitko Srafovani, zobrazi se moznosti dostupné pro vypli Srafovanim.

3) V &asti Srafovani klepneme pravym tlagitkem mysi na Srafovani, které je zobrazeno ve
vybraném objektu, a z mistni nabidky vybereme Odstranit.

4) Klepnutim na Ano potvrdime odstranéni a poté klepnutim na OK uloZime zmény a
zavieme dialogové okno Oblast.

Vypln pozadi obrazkem

VypIné obrazk( na pozadi se pouzivaji k tomu, aby objekt vytvofil na snimku okna a zobrazil
jakykoli obrdzek na pozadi, ktery byl na snimek umistén. Obrazek 200 ukazuje pfiklad elipsy,
nejvyssiho objektu, ktery se pouziva jako okno pfes podkladové objekty pétidhelnik a obdélnik a
zobrazuje Cast obrazku na pozadi.
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)? Poznamka

PFi pouziti obrazku jako vypIné pozadi nejsou k dispozici Zzadna nastaveni. Pokud
méa objekt vypli nastavenou na pozadi snimku, pouZije se pro vyplf vSechna plocha

objektu.
1) Vybereme snimek v prezentaci, ktery pouziva obrazek na pozadi.
2) Vlozime na snimek nékolik objektd a umistime je pfes sebe.

Obrazek 200: Priklad pouZiti pozadi
3) Pridame objekt, ktery bude pouZit jako okno, nad ostatni jako nejvySsi objekt a ujistime
se, ze je vybran.
4) Jednou z nasledujicich metod zménime vypli vybraného objektu na vypli obrazkem na
pozadi:
— Otevieme dialogové okno Oblast a vybereme moznost Pouzit pozadi z moznosti
dostupnych na strance Oblast.
— Na néstrojové listé Cara a vyplfi vybereme z moznosti dostupnych v rozeviraci
nabidce Styllvypli oblasti moZznost Pouzit pozadi snimku.

— Na panelu Oblast karty Vlastnosti v postranni listé vybereme Pouzit pozadi
snimku z moznosti, které nabizi vybalovaci seznam Vyplri..

5) ZruSime vybér objektu a obrdzek na pozadi se zobrazi v objektu a vytvofi okno.
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Prace se stiny

Stiny Ize aplikovat na objekty, jako jsou €ary, tvary a text. Pro stiny jsou k dispozici tyto
moZznosti:

Pouzit stin
Tato moznost musi byt vybrana, chceme-li pouzit stin s objektem. K dispozici pouze na
strdnce Stin dialogového okna Oblast (obrazek 201).

Povolit
Tato moznost musi byt vybrana, chceme-li pouzit stin s objektem. K dispozici pouze v
panelu Stin na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 202).

Oblast *

ﬂ'@ Viastnosti Nahled

@ Pousit stin
Oblast

®—0—05

. R

Stinovani

4

Barva: - Zelena

I Vzdalenost  035cm

Prihlednost
Rozostreni: m

Prihlednost: 0%

1

|

Obrazek 201: Dialogové okno Oblast — stranka Stin oblasti

[IE]
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YWlastnosti n
Inak [ =
Odstavec [
Oblast [

Cara M %?
Efekt

. fae]
Efekt textu

= Stin [ @

@ Povolit E’;‘;!

Uhel: 315° v -
Vzdalenost 20,0 pt -

Barva: B sgents -

Rozostfeni:  00pt = =
Prihlednost: 0% =
Umisténi a velikost [

Viastnosti textu

Obréazek 202: Panel stinli na karté Vlastnosti v postranni listé

Ny

Polohova miizka

Vybereme jeden z deviti bodl ur€ujicich smér, kterym je stin od objektu vrhan. K
dispozici pouze na strance Stin dialogového okna Oblast (obrazek 201).

Uhel
UrCuje thel, pod kterym je stin vrzen na objekt. K dispozici pouze v panelu Stin na
karté Vlastnosti v postranni liSté (obrazek 202).

Barva
Nastavi barvu pouZzitou pro stin.

Vzdalenost
UrCuje vzdalenost posunu mezi objektem a stinem.

Rozostfeni
Nastavuje, jak moc jsou okraje stinu rozmazany nebo zmékceny.

Prdhlednost
Urcuje miru prdhlednosti stinu: 0 % neprihledny stin, 100 % prdhledny stin.

Dialogové okno Oblast

1) Vybereme objekt, kterému stin pfidame.
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2)

3)
4)

5)

6)

7
8)
9)

Otevieme dialogové okno Oblast a kliknutim na Stin otevieme stranku Stin (obrazek
201).

Vybereme PouZit stin v bloku Vlastnosti volby stinovani se aktivuji.

Z jednoho z deviti bod( v mfiZce polohy vybereme smér, kterym bude stin vrzen
vzhledem k objektu.

V poli Barva vybereme paletu barev z rozeviraciho seznamu dostupnych palet a poté
vybereme barvu poZzadovanou pro stin.

Do pole Vzdéalenost zadame vzdalenost, kterou chceme nastavit mezi objektem a
stinem.

Do pole Rozostreni zadame hodnotu pro zmékéeni okrajl stinu.
V Prihlednosti zadame do textového pole procento prihlednosti stinu.

Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a ulozime zmény.

Postranni lista

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

10)

Vybereme objekt, kterému stin pfidame.

Klepnutim na Vlastnosti otevieme kartu Vlastnosti na postranni listé.
Klepnutim na Stin otevieme panel Stin na karté Vlastnosti (obrazek 202).
Vybereme Povolit a volby stinovani se aktivuji.

V poli Uhel vybereme v rozeviracim seznamu Ghel uréujici smér objektem vrzeného
stinu.

Do pole Vzdalenost zadame vzdalenost, kterou chceme nastavit mezi objektem a
stinem.

V rozbalovacim poli Barva vybereme v rozeviracim seznamu jednu z dostupnych palet
a z té vybereme poZadovanou barvu stinu.

Do pole Rozostreni zadame hodnotu pro zmékceni okrajl stinu.

Prihlednost nastavujeme posuvnikem nebo do textového pole zadame v procentech
prdhlednost stinu.

ZruSenim vybéru objektu uloZime provedené zmény.

Nastrojova lista Cara a vypli

1)
2)

3)

Vybereme objekt, kterému stin pfidame.

Klepneme na Stin na nastrojové list& Cary a vypIné. Stin se vytvofi pomoci nastaveni
ze stranky Stin v dialogovém okné Oblast.

ZruSenim vybéru objektu uloZime provedené zmény.

Prace s pruhlednosti

Prihlednost Ize aplikovat na objekty a na jakykoli stin, ktery byl pouzit na objekt. V Impress Ize
na objekt pouzit dva typy prlhlednosti — rovnomérnou priihlednost a pfechodovou prihlednost.
Dalsi informace o pfechodovych priihlednostech véetné pfikladu kombinace barevného
pfechodu s gradientni prihlednosti objektu najdeme v ¢asti ,Vyplii pfechod” na strané 227.
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Pouziti dialogového okna Oblast

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Oblast

Vybereme objekt, na ktery bude pouzita priihlednost.

Otevieme dialogové okno Oblast a klepnutim na kartu Prihlednost otevieme stranku
Priihlednost (obrazek 203).

Chceme-li vytvofit rovnomérnou prihlednost, vybereme Prihlednost a do textového
pole zaddme procento.

Chceme-li vytvorit pfechodovou priihlednost, aby se oblast postupné stala prihlednou,
vybereme Prechod a v rozeviracim seznamu Typ vybereme typ prdhlednosti pfechodu:
Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy.

Pokud byla vybrana prihlednost pfechodu, nastavime parametry pro typ vybrané
prihlednosti pfechodu. Dostupné moznosti zavisi na typu priihlednosti pfechodu. Pro
popis vlastnosti viz tabulku 9.

Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

ﬂ'@ ReZim prihlednosti oblasti

O Neprihledné
Oblast .
() Pruhlednost: 50 %

] O Piechod

Stinovani Typ:

Prihlednost

Uhel: 0 =
Zadatek pfechodu: 100 % -
Potatecni hodnota: 0%

Koncova hodnota: 0%

Obrazek 203: Dialogové okno Oblast — stranka Priihlednost oblasti

Tabulka 9: MoZnosti prihlednosti pfechodu

M?ZﬂOStl pruhlednosti Vyznam
prechodu
Pouziva se pro radialni, ovalné, kvadratické a ¢tvercové
Stred X pfechody. Hodnoty pro nastaveni vodorovného odsazeni stfedu
pfechodu.
Pouziva se pro radialni, ovalné, kvadratické a ¢tvercové
Stfed Y prechody. Hodnoty pro nastaveni svislého posunuti stfedu
pfechodu.
- Pouziva se pro linearni, axialni, ovalné, kvadratické a €tvercové
Uhel » S N
prechody. UrCuje uhel osy pfechodu.
o Tuto hodnotu zvySime, pokud chceme, aby pfechod zacinal dale od
Ohranicent okraje objektu.
st Hodnota pro pocateéni pfechod prihlednosti. 0 % je zcela
Pocatecni hodnota neprlhledné, 100 % znamena zcela prihledné.
Koncova hodnota Hodnota pro koncovy pfechod priihlednosti. 0 % je zcela
neprlhledné, 100 % znamena zcela prihledné.
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Pouziti panelu Oblast v postranni listé
1) Vybereme objekt, na ktery bude pouzita priihlednost.

2) Otevieme panel Oblast na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 189 na
strané 222).

3) Klepneme do pole Prihlednost a otevieme seznam dostupnych typl prihlednosti.

4) Z dostupnych moZnosti v rozeviracim seznamu vybereme typ prihlednosti: Vypln,
Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy. Vybér typu
prihlednosti zméni dostupné moznosti tak, aby odpovidaly vybranému typu
prihlednosti.

— Chceme-li vytvorit jednotnou prihlednost, vybereme moznost PIna a pomoci
posuvniku nebo textového pole zménime procento prihlednosti.

— Vybé&rem mezi Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy
vytvofime prechodovou prihlednost, kterou bude oblast vyplnéna.

— Pokud byla vybrana priihlednost pfechodu, dostupné moznosti se zméni podle typu
prihlednosti pfechodu. MoZnosti nastaveni prihlednosti pfechodu najdeme v
tabulce 9.

5) Klepnutim mimo objekt zruSime jeho vybér a uloZzime zmeény.

Text v objektech

ﬁ Poznamka

Ve vychozim nastaveni neni objekt pfi vytvofeni dynamicky a nechova se stejné jako
textové pole. Pokud text pfesahuje hranice objektu, je tfeba zmensit velikost pisma
nebo zvétsit velikost objektu, aby se do néj text vesel.

Pfidani textu
1) Vybereme objekt, do kterého mé byt pfidan text.

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod prepneme objekt do textového reZzimu. Kurzor se
zmeéni na textovy kurzor a uvnitf objektu blika, coz znamena, Ze je aktivni textovy rezim.
Nastrojova liSta Formatovani textu se automaticky otevie a nahradi nastrojovou listu
Cara a vypln.

— Poklepeme na objekt.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F2.
— V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Textové pole.

— Chceme-li vlozit vodorovny text, klepneme na Vlozit textové pole na Standardni
nastrojové listé nebo nastrojové listé Kresba.

— Chceme-li vlozit svisly text, klepneme na Vlozit svisly text na Standardni
nastrojové listé nebo néastrojové listé Kresba.

ﬁ Poznamky

Pokud dvojklik na objekt nefunguje, pfejdeme na Zobrazeni > Nastrojové listy v
hlavni nabidce a tim otevieme nastrojovou listu MozZnosti a vybereme Dvojitym
kliknutim upravite text.
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Svisly text je dostupny pouze tehdy, pokud jsou vybrany volby Asijské rozvrzeni
a/nebo Komplexni rozvrzeni textu v nabidce Nastroje > MoZnosti > Nastaveni
jazyka > Jazyky (macOS LibreOffice > MoZnosti > Nastaveni jazyka > Jazyky).

3) Zadame pozadovany text. Vodorovny text je zarovnan na stfed vodorovné i svisle v
ramci hranic objektu. Svisly text je zarovnan na stfed na levé strané objektu.

4) Pripadné zkopirujeme a vloZzime text do vybraného objektu. Doporucujeme vloZit text
do objektu jako neforméatovany text a poté jej naformatovat podle poZzadavk(
prezentace.

5) Po dokon€eni klepneme pro zruSeni textového rezimu mimo objekt nebo stiskneme
Esc. Nastrojova lista Cara a vypli se automaticky otevie a nahradi nastrojovou listu
Formatovani textu.

Formatovani textu v objektech

Tato Cast se zabyva pouze formatovanim textu uvnitf objektu. DalSi informace o formatovani
textovych atribut(l najdeme v kapitole 3, Pridavani a formatovani textu.

Text x

g Text objektu kresby

Sitka podle textu
Text —
= |_J WyEka podle textu

| v
o Vzdalenost k ohrani¢eni Ukotveni textu
Animace textu

Vlevo: 0,25cm = O O )
Vpravo:  0.25cm S J‘ & (J‘
Sloupce Mahofe: 013 cm ~ (J~ Ie {L

Dole: 0,13 cm

Napowéda Obnovit QK Zrugit

Obrazek 204: Dialogové okno Text — stranka Text

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text, a pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme
dialogové okno Text (obrazek 204):

— Prejdeme na Format > Textové pole a tvar > Textové atributy v hlavni nabidce.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na text uvnitf objektu a z mistni nabidky vybereme
moznost Atributy textu.

2) Klepnutim na Text otevieme strdnku Text.
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3) Formatujeme a upravujeme text v objektu pomoci dostupnych moZznosti a jedné z
nasledujicich metod. Dal$i informace o formatovani textovych atributd najdeme v
kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu. Moznosti formatovani textu pro objekty jsou
popséany v tabulce 10.

— Pouzijeme nastroje dostupné na nastrojové listé Formatovani textu.

— Prejdeme na Format > Text v hlavni nabidce a pouZzijeme moZznosti dostupné v
rozeviraci nabidce.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a uloZime zmény.

Tabulka 10: MoZnosti formatovani textu pro objekty

MoZnosti textu Vyznam

Zalomit text podle tvaru | Po dosaZeni hranice objektu se automaticky vytvori novy rfadek.

Upravit velikost tvaru

podle textu RozSifi objekt, kdyZ je text vioZeny do objektu pfilis velky.

Vzdalenost k ohranieni | Ur€i mezeru mezi okraji objektu a textem.

Ukotveni textu Pouziva se k ukotveni textu k ur€itému bodu v objektu.

Ukotvi text ve stfedu objektu a pred zalomenim textu pouzije celou

Pina Sitka $itku objektu,

Text *

Efekt

Text

o—o

Animace textu Vlastnosti

-

Cykly animace: Spojité

Sloupce
Pfirlistek: Pixely 1 =
Prodleva: 8 Automaticks
MNapovéda Obnovit oK ‘ Frudit

Obrazek 205: Dialogové okno Text — stranka Animace textu

Animace textu

Text Ize animovat, kdyz byl umistén do objektu a je samostatnou animaci od animace objektu.
Informace o animaci objektll najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text.

2) Otevieme dialogové okno Text a klepnutim na Animace textu otevieme stranku
Animace text (obrazek 205).
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3) Zrozeviraciho seznamu Efekt vybereme poZadovany typ animace takto:

— Bez efektu — vychozi nastaveni.
— Blikat — na obrazovce blik4 text.
— Rolovat dokola — text se pfesune do objektu a poté ven podle zvoleného sméru.

— Rolovat tam a zpét — text se pohybuje nejprve ve vybraném sméru, ale na hranici
objektu se odrazi zpét.

— Rolovat dovnitF — text se posouva v daném sméru od okraje objektu a zastavi se
uprostred.

4) V poli Efekt vybereme Smér animace pomoci jedné ze &tyr Sipek a nastavime smér

posouvani textu.

5) V poli Vlastnosti vybereme jednu z nésledujicich moznosti animace:

6)

— Zacit uvnitf — animace zacina uvnitf objektu.

— Viditelny text pii ukon¢eni — vybereme, chceme-li zobrazit text pfi ukonceni
animace.

— Cykly animace — vybereme Spojité€ a text se animuje nepfetrzité nebo nastavime
urcity pocet cykll pro animaci.

— Prirdstek — nastavuje mnozstvi, o které se animace presune v poli Pixely nebo
konkrétni vzdalenost, kdyz je zaSkrtnuti pole Pixely zruSeno. Jednotky méfeni zavisi
na nastaveni v Nastroje > MozZnosti > LibreOffice Impress > Obecné (macOS
LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).

— Prodleva — spusti animaci, kdyz je vybrana volba Automaticky nebo po urcité dobg,
kdyz volba Automaticky neni vybrana.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a uloZzime efekt animace.

Textové sloupce

Pri pfidavani textovych sloupct do objektu se vnitfek objektu pouziva k formatovani textu do
poctu vytvofenych sloupcl.

1)
2)

3)
4)

5)

Vybereme objekt, ktery obsahuje text.

Otevieme dialogové okno Text a klepnutim na Textové sloupce otevieme stranku
Textové sloupce (obrazek 206).

Do textového pole Poéet sloupctli zadame pozadovany pocet sloupct.

Do textového pole Rozestup zadame poZzadované rozestupy mezi jednotlivymi sloupci.
Jednotky méfeni zavisi na nastaveni v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress >
Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).
Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a ulozime zmény.
Text *

A Poletsloupcd: 1

Text Rozestup: 0,00 cm
' %]

Animace textu

Sloupce

Obrazek 206: Dialogové okno Text — stranka Sloupce textu
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Obréazek 207: Priklad pouZiti efektu zafe objektu

Efekt zare objektu

Objektlim vlozenym do snimku Ize pfidat efekt zare, jak ukazuje pfiklad smajlika na obrazku
207.

1) Vytvofime na snimku objekt a vybereme jej.

2) Otevieme panel Efekty v karté Vlastnosti na postranni listé (obrazek 208).

3) Do pole Polomér zare zadame hodnotu poloméru zare.

4) V poloZce Barva zare vybereme barvu zéfe z rozeviraciho seznamu.

5) V poli Prihlednostzare zadame v pripadé potfeby procentudlni hodnotu pro efekt zare.

6) V polich Polomér a mékkého okraje zadame v pfipadé potfeby naméfenou hodnotu
poloméru hrany sita.

Formatovani spojnic

Spojnice jsou Cary, které spojuji dva objekty a vzdy zacinaji nebo konci u zachytného bodu na
objektu. Popis a pouziti konektori najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

1) Klepnutim pravym tlacitkem mySi na konektor a vyb&rem moznosti Spojnice z mistni
nabidky otevieme dialogové okno Spojnice (obrazek 209). V dialogovém okné Spojnice
se pfi provadéni zmén zobrazuje nahled vybrané spojnice.
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Vlastnosti
Inak
Odstavec
Oblast
Cara
= Efekt
 Zare
Polomér: 9 pt
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Barva: ‘l:HSvétla' magenta 4 A ‘

Prihlednost: 0%
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Mékky okraj
Polomér: 0pt

F
b3
.

Efekt textu

Stin

Umisténi a velikost
Viastnosti textu

Obrazek 208: Panel Efekty v ¢asti Vlastnosti na postranni listé

Spojnice

Typ: Béina spojnice ~

Cara 1: 0,00 cm =
Cara 2 =
Cara 3: =
Vzdalenost car
Viodorovny pocateke  050cm =
Vodorovny konec: 050cm =
Svisly podatek: 050cm =
Swisly konec: 050cm =

QK Zrusit

Obréazek 209: Dialogové okno Spojnice
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2) Zrozeviraciho seznamu Typ vybereme typ spojnice.

3) Nastavime Zkoseni ¢ary pro spojnici. Zkoseni ¢ary se pouziva k nastaveni vzdalenosti
mezi spojnicemi, kde se vice spojnic prekryva.

4) Nastavime Vzdalenost €ar pro spojnice. Vzdalenost Car se pouZziva k nastaveni
vodorovného a svislého prostoru mezi spojnici a objektem na kazdém konci spojnice.

5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Spojnice a uloZzime zmény.

Prace se styly kresby

Pro dosazeni konzistence snimkl v prezentaci se doporucuje pouzivat styly pfi pouZiti stejného
formatovani na objekty. Styly pouZivané pro objekty se v Impressu nhazyvaji styly kreshby.

Styly kresby jsou podobné styllim odstavcl pouzivanym pro text. Styl kresby sdruzuje vSechny
vlastnosti formatovani, které Ize na objekt pouzit, a pfifazuje tyto vlastnosti k nazvu stylu kreshby.
Diky tomu Ize dany styl kresby pouZit i pro jiné objekty. Pokud je styl kresby upraven (napfiklad
zména barvy oblasti), zmény se automaticky aplikuji na vSechny objekty, které pouzivaji stejny
styl kresby.

Pokud program Impress pouZivame ¢asto, je knihovna jasné definovanych styli kresby
neocenitelnym pomocnikem. To miZe urychlit proces formatovani objektd tak, aby odpovidaly
pozadovanym prezenta¢nim standardlm (napfiklad firemnim barvam nebo pismu).

Dal3i informace o stylech kresby v aplikaci Impress nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd,
styly a Sablony.

Propojené styly kresby

Styly kresby podporuji dédi¢nost, ktera umoziiuje propojeni stylu s jinym (nadfazenym) stylem,
takZe zdédi vSechna nastaveni formatovani nadfazeného. Toto propojeni stylli se nazyva
hierarchické a vytvari rodiny styld.

Pokud napfiklad potfebujeme vice rameckd, které se lisi pouze barvou pozadi, ale jinak maji
stejné formatovani, doporucujeme pro ramecek definovat styl. Mize se jednat napfiklad o
ohrani€eni, vypln plochy, pismo a dalSi prvky, které jsou soucasti nadfazeného stylu kresby. Lze
vytvorit nékolik styll kresby, které jsou hierarchicky zavislé na nadfazeném stylu, ale lisi se
pouze atributem barvy oblasti. Tyto styly kresby se nazyvaji podfizené styly. Pokud je tfeba
zménit velikost pisma nebo tloustku ramecku, zméni se nadfazeny styl a podle toho se zméni
vSechny podfizené styly.

Vychozi styl kreshy

V Impressu se styly kresby nachazeji na karté Styly v postranni listé (obrazek 210). Klepnutim
na Styly kresby otevieme styly kreshy, které jsou v prezentaci k dispozici. Vychozi styl kresby
nelze odstranit a automaticky se pouzije na jakykoli graficky objekt vytvofeny na snimku. Tento
styl je vychozim bodem pro vytvareni novych styld kresby.

}? Poznamka

Vychozi styl kresby Ize upravit, ale zména se projevi pouze v té prezentaci, ve
které byl Vychozi styl kresby upraven.

Vytvareni styll kresby

Novy styl z postranni listy

1) Vybereme objekt nebo vytvofime novy objekt.
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Obréazek 210: Panel Styly kresby na karté Styly v postranni
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Obrazek 211: Dialogové okno Grafické styly — stranka Obecné
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2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme na postranni listé kartu Styly a
formatovani:

— Klepneme na Styly na strané postranni listy.
— Klepneme na Zobrazit postranni listu Styly na nastrojové listé Cara a vyplii.
— PouzZijeme klavesovou zkratku F11 (macOS 3+T).

3) Klikneme na Styly kreshy

4) na zahlavi listy ,Styly“, ¢imz otevieme panel Styly kresby.

5) Klepnutim pravym tlacitkem mysi na styl kresby vybrany v seznamu a vybérem
moznosti Novy z mistni nabidky otevieme dialogové okno Styly grafiky (obrazek 211).

6) Klepnutim na Obecné otevieme stranku Obecné.
7) Do textového pole Nazev zadame nazev nového stylu kresby.

8) Do pole Rodicovsky vloZzime z vybalovaciho seznamu - Zadny -, pokud nema byt
propojen s Zadnym rodi¢ovskym stylem. Tim se zabrani propojeni nového stylu kresby
s vychozim stylem kresby, ktery byl na novy objekt pouzit pfi jeho vytvoreni.

9) K formatovani nového stylu pouzijeme rlizné stranky dialogového okna Grafické styly, a
to nasledujicim zplsobem:

— Pismo, efekty pisma, odsazeni a mezery, zarovnani, tabulatory, zvyraznéni a
asijska typografie — nabizi moznosti formatovani jakéhokoli textu vioZzeného do
grafického objektu.

— Kétovani — poskytuje moznosti formatovani kétovacich cCar.

s vz v

— Text, animace textu, spojovaci ¢ara, ¢ara, plocha, stinovani a priihlednost —
nabizi moznosti formatovani grafickych objekt(.

10) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Grafické styly a uloZime novy styl kresby.
Nové styly kresby se automaticky ukladaji do kategorie Vlastni styly.

Novy styl z vybraného objektu
1) Vybereme objekt, ktery chceme pouzit pro vytvofeni nového stylu kresby.

2) Provedeme jakékoli zmé&ny formatovani objektu pomoci riiznych dialogi a moznosti
nabidky dostupnych v aplikaci Impress.

3) Otevieme kartu Styly v postranni li5té a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

4) Klepnutim na Novy styl z vybéru na pravé strané titulkového pruhu karty Styly
otevieme dialogové okno Novy styl z vybéru.

5) Zadame nazev nového stylu kresby do textového pole Zadejte nazev nového stylu.
Zobrazuje se seznam existujicich vlastnich styld, které jsou k dispozici.

6) Klepnutim na OK ulozime novy styl kresby a zavieme dialogové okno Novy styl z
vybéru.
Upravy styll kresby

1) Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

2) Klepnutim pravym tlacitkem mySi na styl, ktery ma byt upraven, a vybérem moznosti
Upravit z mistni nabidky otevieme dialogové okno Grafické styly.
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3) Provedeme veskeré zmény formatovani stylu kresby pomoci moznosti na rliznych
strankach dialogového okna Grafické styly.

4) Klepnutim na OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Grafické styly.

Aktualizace styl( kresby
1) Vybereme objekt nebo vytvofime novy objekt.

2) Provedeme jakékoli zmény formatovani objektu pomoci réiznych dialogli a moznosti
nabidky dostupnych v aplikaci Impress.

3) Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

4) Klepnutim na Aktualizovat styl na pravé strané titulkového pruhu karty Styly styl
aktualizujeme. Styl se aktualizuje bez potvrzeni.
Pouziti stylii kresby

1) Otevieme kartu Styly v postranni listé a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

2) Vybereme objekt v prezentaci a pouZzijeme styl kresby.

3) Dvakrat klepneme na nazev stylu kresby a pouzijeme styl kresby na vybrany objekt.

ﬁ Poznamky

Pfed odstranénim vlastniho stylu kresleni se ujistime, Ze se styl v prezentaci
nepouziva.

Preddefinované styly kresby v aplikaci Impress nelze odstranit, i kdyz se
preddefinovany styl kresby nepouziva. Lze smazat pouze vlastni (uzivatelem
definované) styly.

Mazani styli kresby

1) Otevieme kartu Styly v postranni liSté a klepnutim na Styly kresby na levé strané
nadpisu karty Styly otevieme panel Styly kresby.

2) Klepneme pravym tlacitkem mySi na vlastni styl kresby a v mistni nabidce klepneme na
Odstranit.

3) Klepnutim na tlacitko Ano potvrdime odstranéni vlastniho stylu kresby.
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Objekty OLE

Obiject Linking and Embedding (OLE) (Propojovani a vkladani objektd) je softwarova technologie,
kterd umozZzniuje propojovani a vkladani réiznych typtd souborll do prezentace v aplikaci Impress, a
to nasledujicim zplsobem:

Tabulky LibreOffice
Grafy LibreOffice
Kresby LibreOffice
Vzorce LibreOffice
Text LibreOffice

Hlavni vyhodou pouzivani objektd OLE je to, Ze umoziuji rychlou a snadnou Upravu objektu
pomoci nastroji softwaru, ve kterém byl objekt vytvoren. Tyto typy soubor(l se vytvareji pomoci
LibreOffice a objekty OLE Ize vytvaret bud z nového souboru, nebo z jiz existujiciho souboru.

Vkladani novych objektli OLE

4) Vybereme snimek v prezentaci, do kterého bude objekt OLE vlozen.

5) V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Objekt OLE > Objekt OLE, ¢imZ otevieme dialogové
okno Vlozit objekt OLE (obrazek 212).

6) Vybereme Vytvofit novy a poté vybereme typ objektu OLE v Typu objektu.

7) Klepneme na OK a novy objekt OLE se vloZi do stfedu snimku v reZimu Uprav.
Nastrojové listy se prizplsobi tak, aby zobrazovaly nastroje potfebné k vytvofeni nového
objektu OLE.

Vkladani objektl OLE ze soubor

1) Vybereme snimek v prezentaci, do kterého bude objekt OLE vloZen.

2) V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Objekt OLE > Objekt OLE, ¢imz otevieme dialogové
okno Vlozit objekt OLE (obrazek 213).

3) Vybereme Vytvofit ze souboru, poté klepneme na Hledat a otevie se okno prohlizece
soubord.

4) Prejdeme na misto, kde se soubor nachazi, vybereme poZzadovany soubor a klepneme
na Otevfit. Nazev souboru se zobrazi v textovém poli Soubor v dialogovém okné VloZzit
objekt OLE.

Dokumentace pro LibreOffice je k dispozici na https://documentation.libreoffice.org/cs/


https://documentation.libreoffice.org/cs/

Wicéit objekt OLE x

Mytvorit nowvy: O Vytvofit ze souboru

Typ objektu

Kresba LibreOffice 26.2

Wzorec LibreCffice 26.2

Graf LibreQffice 26.2

Testovy dokument LibreOffice 26.2

Dalsi objekhy

Mapovéda Lrugit

Obrazek 212: Dialogové okno VioZit objekt OLE — Vytvorit novou
stranku

Vlczit objekt OLE X

O Vytvoiit novy O Vytvoiit ze souboru
Soubor
CA\Users\petrk\ Desktop\Obrazky\Bahamas Aenal.

(] Odkaz na soubor

(L] Zobrazit jake ikonu

Mapovéda Ok Lruiit

Obréazek 213: Dialogové okno VloZit objekt OLE — stranka Vytvorit
ze souboru

5) Vlozime objekt OLE do stfedu snimku v rezimu Uprav pomoci jedné z nasledujicich
metod:

— Klepnutim na OK vlozime soubor jako objekt OLE.

— Vybereme Odkaz na soubor a poté klepneme na OK, ¢imz vloZzime objekt OLE s
odkazem na plvodni soubor.

— Zvolime ikonu Zobrazit a poté klepneme na OK, aby se objekt OLE vloZil jako ikona.
Po kliknuti na ikonu se objekt OLE otevie v novém okné.

Editace objekt(i OLE

1) Poklepanim na objekt OLE jej otevieme v reZimu Uprav. Nastrojové liSty v Impressu se
zmeéni tak, aby poskytovaly potfebné nastroje pro Upravy objektu OLE.
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2) Po dokonceni uprav objektu OLE ukonc¢ime Gpravy klepnutim kamkoli mimo objekt OLE.
3) Prezentaci uloZzime. Ulozi se také vSechny zmény provedené v objektu OLE.

ﬁ Poznamky

PTi vlioZeni nového objektu OLE je tento objekt k dispozici pouze v prezentaci, do
které byl vlioZzen. VloZené objekty OLE Ize upravovat pouze v aplikaci Impress.

Ve vychozim nastaveni pfi vkladani souboru do prezentace jako objektu OLE nemaiji
zmeény provedené v plivodnim souboru vliv na kopii souboru vioZenou do prezentace.
Zmény provedené v objektu OLE v prezentaci navic nemaji vliv na ptivodni soubor.
Maji-li byt jakékoli zmény provedené v souboru, at' uz v originalu nebo v prezentaci,
viditelné v obou verzich, musi byt originalni soubor propojen s prezentaci pfi jeho
vlioZeni jako objekt OLE.

U pocitacli s operacnim systémem Windows je v seznamu Typ objektu k dispozici
dalSi moznost DalSi objekty. Klepnutim na DalSi objekty se otevie dialogové okno
Vlozit objekt (obrazek 214), které umoziuje viozit objekt OLE kompatibilni jak s OLE,
tak s LibreOffice. Tato moznost je k dispozici pro nové objekty OLE a objekty OLE ze
souboru.

VloZit objekt x
Typ objektu: oK
o Mowy OpenDocument Presentation —
OpenDocument Spreadshest Zrusit
™ 7 souboru OpenDocument Text

Organization Chart Add-in for Microso
Pairtbrush Picture I
Prezertace OpenDocument
Prezentace CpenCifice.org 1.1

| Zobrazit jako ikonu

Yysledek
Woi i novy objekt Adobe Acrobat Document do

dokumentu.

Obrazek 214: Dialogové okno VloZit objekt OLE — stranka Vytvofit dalsi
objekty

Zména velikosti a pfesunuti objektli OLE

Zménu velikosti a presunuti objektd OLE provedeme stejnym zplisobem jako zménu velikosti a
presunuti grafickych objektd v aplikaci Impress. Dal$i informace najdeme v kapitole 5, Sprava
grafickych objekt.

Sesity

Chceme-li do prezentace v aplikaci Impress vlozZit tabulky, vioZzime bud' existujici soubor s
tabulkou, nebo vloZime novou tabulku jako objekt OLE. DalSi informace o tabulkovych
procesorech nalezneme v pfiruéce Privodce aplikaci Calc a priru¢ce Zaciname s LibreOffice.
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Vlozeni tabulky do aplikace Impress zahrnuje vétSinu funkci tabulky z aplikace Calc, jako je
napriklad moznost provadét vypocty a analyzovat data. Pokud vSak chceme pouzit slozita data
nebo vzorce, doporucujeme tyto operace nejprve provést v samostatné tabulce aplikace Calc a
vyslednou tabulku poté vloZzit do aplikace Impress.

/? Poznamky

PFi zmeéné velikosti nebo presouvani tabulky ve snimcich ignorujeme vodorovné a
svislé posuvniky a prvni fadek a prvni sloupec. Prvni Fadek a sloupec jsou snadno
rozpoznatelné diky svétlé barvé pozadi. PouZivaji se pouze pro ucely Upravy tabulek
a nejsou soucasti tabulky, kterd se na snimku zobrazi jako objekt OLE.

Pfi pfesouvani nebo zméné velikosti neklikAme dvakrat na objekt tabulkového
procesoru OLE. Dvojitym kliknutim se otevie rezim Gprav objektli OLE pro tabulky.

Ackoliv Ize v programu Impress k tvorbé tabulek nebo k prezentaci dat v tabulkové podobé pouzit
tabulkové procesory, v zavislosti na slozZitosti dat je ¢asto vhodnéjsi a rychlejsi vloZzit do programu
Impress primo tabulku. DalSi informace o vkladani a forméatovani tabulek najdeme v kapitole 3,
Pridavani a formatovani textu.

P¥i vkladani tabulky se cel& tabulka vloZi do snimku jako objekt OLE. Pokud tabulka obsahuje
vice listll a pozadovany list neni zobrazen, stac¢i na ni dvakrat klepnout a v fadku zaloZzek vybrat
jiny list.

AZC2 ~ | fy X - =|0803.2024

1 i i i 4

A B C | E -

- 1 Datum Litry Vylet km
I 05032024 30,50 537,50/
3 28.05.2024 24,01 406,30
= 4 09.06.2024 16,79 320,30 '
5
; 5  Celkem 2023 71,30 1 264,10
- 4+  Listi

Obrazek 215: Priklad uprav tabulky OLE v aplikaci Impress
Formatowvani > X

B I U-A-/.
T ¥ 2 =2 BB = - % 00 [7]
/0 - O- 8- 9 9% A4

Obrazek 216: Nastrojova lista Formatovani tabulky
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Upravy tabulek

Tabulka vlozena do snimku ma nastaveny rezim Gprav a je pfipravena k vlozeni nebo Upraveé dat
nebo Upravé formatu (obrazek 215). V nasledujicim textu jsou také uvedeny nastroje a funkce
pro tabulkové procesory:

+ Otevfe se nastrojova liSta Formatovani pro tabulky (obrazek 216), ktery nahradi
nastrojova lista pro ¢ary a vyplné, a v horni ¢asti tabulky OLE se pro zakladni
formatovani zobrazi nasledujici nastroje:
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Pohyb

— Pole ndzvu — zobrazi odkaz na aktivni buriku nebo nazev vybraného rozsahu
bunék.

— Pravodce funkci; Vybrat funkci; Vzorec.

— Vstupni fadek — pole pro zadavani dat nebo kontrolu obsahu aktivni buriky. V
pfipadé potfeby klepneme na trojuhelnik v vpravo od buriky, aby se rozbalilo pole
pro Upravy. Tim se vytvofi prostor pro funkce, které vyZzaduiji vice fadka.

Zméni se také hlavni nabidka, ktera nabizi moZnosti formatovani pro dpravy tabulek.

mezi burikami

PTi otevieni vlozené tabulky je vychozi aktivni bunkou burika Al. Chceme-li se v tabulce
presunout, vybereme buriku a aktivujeme ji jednim z nasledujicich zpdsob:

Klavesy se Sipkami.
Umistime kurzor do buriky a klikneme.

Stisknutim klavesy Enter se posuneme o jednu buriku doll a kombinaci Shift+Enter
se posuneme o jednu burnku nahoru.

Stisknutim klavesy Tabulator posuneme jednu buriku doprava a kombinaci
Shift+Tabulator posuneme jednu buriku doleva.

}? Poznamka

K

dispozici jsou i dalSi klavesové zkratky pro pohyb v tabulce. Dalsi informace

nalezneme v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice nebo v pfirucce Zaciname s aplikaci
Calc.

Zadavani dat
Udaje Ize do burky zadat pouze tehdy, je-li buiika aktivni. Aktivni buiika je snadno

v s

Pole nazvu na levém konci nastrojové listy Calc.

1)
2)

3)

4)

5)

Dvojitym klepnutim na vlozenou tabulku otevieme rezim Gprav.

Vybereme buriku, aby se stala aktivni, a zacneme do ni psat, pfipadné do pole Vstupni

fadek. Zadani udajd do Vstupni Fadek usnadiiuje jejich ¢teni.

Pomoci rdiznych nastroji a moznosti na panelu nabidek miZzeme do buriky zadat data,
vzorec, funkci, text nebo datum.

Pro potvrzeni zadani dat do buriky pouzijeme jednu z nasledujicich metod:
— Kurzorem vybereme jinou buriku.
— Stiskneme klavesu Enter nebo kombinaci klaves Shift+Enter.

— Stiskneme klavesu Tabuldtor nebo kombinaci klaves Shift+Tabuldtor.

Po dokonc€eni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Uprav a ulozime zmény.

Tip

8

PFi zadavani Cisel jako textu, napriklad telefonnich Cisel. Impress automaticky
odstrani vSechny Uvodni nuly z €isla. Chceme-li zabranit tomu, aby program Impress
odstranil vodni nuly nebo zarovnal Cisla v bufce vpravo, zadame pred Cislem
uvedenym jako text jednoduchou uvozovku, napfiklad ,1234".
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Slouceni bunék
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Uprav.
2) Zvyraznime pozadovany pocet bunék, které maji byt slouceny.

3) Pokud se v bunikdch neslucuji zadna data, pouzijeme ke slouc¢eni bunék jednu z
nasledujicich metod:

— Prejdeme na Format > Slougit a zruSit slou€eni bunék > Slougdit bunky a
zarovnat na stfed v hlavni nabidce.

— Prejdeme na Format > Sloudit a zrusit slou¢eni bunék > Sloucit bunky v hlavni
nabidce.

— Na vybrané buriky klepneme pravym tlaitkem a z mistni nabidky vybereme Slougéit
bunky.

4) Pokud vybrané buriky pro slou€eni obsahuji data, automaticky se otevfe dialogové okno
Slougit buriky (obrazek 217). Slou¢ime vybrané buriky nasledujicim zplsobem:

a) Ke slouceni bunék pouzijeme jednu z metod uvedenych v kroku 3 a otevieme
dialogové okno Sloucit buriky.

b) Vybereme moZznost v dialogovém okné Sloucit buriky.

c) Klepnutim na tlagitko OK slou¢ime burky a zavieme dialogové okno Sloucit buriky.
5) Po dokon&eni Uprav viozené tabulky klepneme kdekoliv mimo jeji okraj, ¢imz opustime

reZzim Uprav a uloZzime zmény.

Slouéit buriky x

Mékteré buriky nejsou prazdné.

() Pfesunout obsah skrytych bunék do prvni buriky
© Zachovat obsah skrytyjch bunék:
112 |]—1 2
(O Odstranit obsah skrytjch bunék

112 [—1 2

Mapovéda oK Lrusit

Obrazek 217: Dialogové okno Sloucit buriky

Rozdéleni slou¢enych bunék

Rozdélit, resp. zrusit slou€eni, Ize pouze vice bunék, které byly slou¢eny, na samostatné buriky.
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme reZim Uprav.
2) Vybereme burku, kterd vznikla slou€¢enim vice bunék.

3) Slouc€enou buriku rozdélime do samostatnych bunék pomoci jedné z nasledujicich
metod:

— Prejdeme na Format > Slougéit a zruSit slou€eni bunék > Zrusit slou€eni bunék v
hlavni nabidce.
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— Klepneme pravym tlaCitkem mysi na buriku a z mistni nabidky vybereme moZnost
Zrusit slouceni bunék.

4) Po dokonceni uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukonCime rezim
Uprav a uloZime zmeény.
Vkladani bunék
1) Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme reZim Uprav.
2) Vybereme ve vioZzeném listu stejny pocet bunék, jaky chceme vloZit.

3) Bunky vlozime jednou z nasledujicich metod. VloZenim bunék se otevie dialogové okno
Vlozit buriky (obrazek 218).

— Na listé nabidek vybereme List > VloZit burky.

— Klepneme pravym tlacitkem mysSi na vybrané burky a z mistni nabidky vybereme
moznost VloZit.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctr1++ (macOS 3 ++).

4) Vybereme moznost vloZzeni bunék a klepnutim na OK vlozime burky a zavieme
dialogové okno Vlozit buriky.

5) Po dokonceni Uprav vioZené tabulky klepneme kdekoliv mimo jeji okraj, ¢imZ opustime
rezim Uprav a zmeény se ulozi.

Vkladani radka
1) Dvojitym klepnutim na vioZenou tabulku otevieme rezim Uprav.

2) Vybereme stejny pocet fadkl ve vlioZzené tabulce, které budou viozZeny.

Viczit burky x

Vybér
© Posunout buriky doli;

\._J) Posunout bunky doprava
\_J) Cely fadek

() Cely sloupec

MNapovéda OK Zrusit

Obrézek 218: Dialogové okno VloZit buriky
3) Radky vlozime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Na listé nabidek vybereme List > VloZit fadky > Radky nad nebo List > VloZit
fadky > Radky pod.

— Klepneme pravym tlagitkem mysi na zahlavi vybranych fadk( a z mistni nabidky
vybereme Vlozit fadky nad nebo Vlozit Fadky pod.

;s o~z

— Otevieme dialogové okno VloZit buriky (obrazek 218) a vybereme Cely Fadek,
abychom vlozili fadky nad vybrané radky.
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4) Po dokonc&eni Uprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Gprav a ulozime zmény.

Vkladani sloupct
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Uprav.
2) Vybereme stejny pocet sloupcl ve vioZené tabulce, které budou vioZeny.
3) Sloupce vloZzime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Na listé nabidek vybereme List > Vlozit sloupce > Sloupce pied nebo List > VloZit
sloupce > Sloupce za.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na zahlavi vybranych sloupcl a z mistni nabidky
vybereme Vlozit sloupce pred nebo Vlozit sloupce za.

— Otevieme dialogové okno Vlozit buriky (obrazek 218) a vybereme Cely sloupec,
abychom vloZili sloupce nalevo od vybranych sloupct.

4) Po dokonc&eni Uprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon¢ime rezim
Uprav a ulozime zmény.

Mazani bunék
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Uprav.
2) Vybereme bunky vioZzené tabulky, které chceme odstranit.

3) Vybrané buriky odstranime jednim z nasledujicich zplsobU. Pfi mazani bunék se otevie
dialogové okno Smazat buriky (obrazek 219).

— Na listé nabidek vybereme List > Smazat bunky.

Smazat buriky X

Vybér
© Posuncut buriky nahoru:

() Posunout burky doleva

\_J Smazat celé radky

(_J) Smazat celé sloupce

MNapovéda Ok Zrusit

Obrézek 219: Dialogové okno Odstranit buriky

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na vybrané burky a z mistni nabidky vybereme
moznost Odstranit.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctr1+- (macOS 36+-).

4) V dialogovém okné Odstranit burfiky vybereme moznost odstranéni a klepnutim na
tlaCitko OK bunky odstranime a dialogové okno zavieme.

5) Po dokonc&eni Uprav vlioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Gprav a ulozime zmény.
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Odstranéni radku
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme reZzim Uprav.
2) Ve vloZené tabulce vybereme fadky, které chceme odstranit.
3) Vybrané fadky odstranime jednou z nasledujicich metod:
— Na listé nabidek vybereme List > Smazat fadky.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi do zahlavi vybranych rfadkd a z mistni nabidky
vybereme moznost Smazat radky.

— Otevieme dialogové okno Odstranit buriky (obrazek 219) a vybereme Smazat celé
radky.

4) Po dokong&eni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon¢ime rezim
Uprav a ulozime zmény.
Odstranéni sloupct
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Uprav.
2) Ve vloZené tabulce vybereme sloupce, které chceme odstranit.
3) Odstranéni vybranych sloupct pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Na listé nabidek vybereme List > Smazat sloupce.

— Klepneme pravym tlagitkem mysi do zahlavi vybranych sloupct a z mistni nabidky
vybereme moznost Smazat sloupce.

— Otevieme dialogové okno Odstranit buriky (obrazek 219) a vybereme Smazat celé
sloupce.

4) Po dokonceni Gprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim
Uprav a uloZime zmeény.

Pfipojit list X
Nazev

List?

Mapovéda OK Zrusit

Obrazek 220: Dialogové okno ,Pripaojit list”

Rychlé vkladani listi
1) Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme reZim Uprav.
2) List mdzeme rychle vloZit jednim z nasledujicich zpUsobu:

— Klepneme na znaménko plus vlevo od nazvi listd a do tabulky se pfida novy list za
posledni list v tabulce.

— V hlavni nabidce zvolime List > Vlozit list na konec a v otevieném dialogovém
okné PF¥ipojit List zadame nazev listu (Figure 220) klepneme na OK. Novy list se
pfida do tabulky za posledni list v tabulce.

3) Po dokonceni Uprav vioZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Uprav a uloZzime zmény.
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ﬁ Poznamka

Pokud je ve vloZené tabulce vice listll, po ukon&eni reZimu Gprav se na snimku
zobrazi pouze aktivni list.

Vkladani listd
Chceme-li mit vétsi kontrolu nad vkladanim listdl do vlozené tabulky, pouZijeme dialogové okno
VloZit list (obrazek 221) nasledujicim zplsobem:

1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme rezim Uprav.

2) Dialogové okno VloZit list otevieme jednim z nasledujicich zpUsob:

— Klepneme pravym tlagitkem mysi na nazvy listd a z mistni nabidky vybereme
moznost VloZit list.

— Prejdeme na List > Vlozit list v hlavni nabidce.

3) V &asti ,Umisténi“ vybereme jednu z nasledujicich moznosti:
— Pred aktualni list — vloZi listy pfed aktivni list v tabulce.
— Za aktualni list — vloZi listy za aktivni list v tabulce.

4) V poli List vybereme Novy list a ¢islo poZadovaného listu.

5) Do textového pole Nazev zadame nazev noveého listu. Tato moznost neni k dispozici,
pokud vkladame vice listd.

6) Klepnutim na OK vloZime list a zavieme dialogové okno VloZit list.

7) Po dokonceni Uprav vioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Uprav a ulozime zmény.
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Wlozit list x

Umisténi
© Pred aktuaini list
() Za akkualni list

List
O Nowy list

Pocet lista

© 7& scuboru

ChlUserspetriiMaj disk'beach volejbal.gsheet

Mapovéda CK frugit

Obrazek 221: Dialogové okno VioZit list

VlozZeni listu ze souboru

PTi vkladani listu ze souboru je tfeba pouzit dialogové okno VloZit list (obrazek 221).

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7
8)
9)

Dvojitym klepnutim na vloZzenou tabulku otevieme rezim Gprav.
Dialogové okno VlozZit list otevieme jednim z nasledujicich zplsobU:

— Klepneme pravym tlagitkem mysi na nazvy listl a z mistni nabidky vybereme
moznost VloZit list.

— Prejdeme na List > VloZit list v hlavni nabidce.

V Casti ,Umisténi“ vybereme jednu z nasledujicich moznosti:
— Pred aktualni list — vloZi listy pfed aktivni list v tabulce.

— Za aktualni list — vlozi listy za aktivni list v tabulce.

V nabidce List vybereme VioZit ze souboru a klepnutim na Prochéazet otevieme okno
Vlozit.

Pfejdeme do umisténi souboru a vybereme soubor.

Klepneme na Otevfit a v nahledovém poli se zobrazi nazvy listl obsazené v souboru.
V pfipadé potfeby klepneme na Odkaz, abychom vytvorili odkaz na plvodni soubor.
V okné nahledu vybereme list, ktery chceme vloZzit.

Klepnutim na tlacitko OK vloZime vybrany list do vloZzené tabulky a zavieme dialogové
okno Vlozit list.

268 | Prirucka aplikace Impress 26.2



10)

Po dokonceni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Gprav a ulozime zmény.

Prejmenovani listi

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Dvojitym klepnutim na vlozenou tabulku otevieme rezim Uprav.
Vybereme list, ktery chceme pfejmenovat, aby byl aktivni.

Klepneme pravym tlagitkem mySi na kartu listu a z mistni nabidky vybereme moZznost
Pfejmenovat list nebo pfejdeme na List > Pfejmenovat list v hlavni nabidce.

V otevieném dialogovém okné Pfejmenovat list zadame novy nazev listu.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zménu nazvu a zavieme dialogové okno Pfejmenovat
list.

Po dokonceni Uprav viozené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon€ime rezim
Uprav a uloZime zmény.

Presouvani nebo kopirovani list(

1)
2)
3)

Dvojitym klepnutim na vioZenou tabulku otevieme rezim Uprav.
Vybereme list, ktery chceme presunout nebo zkopirovat, aby byl aktivni.

Pravym tlacitkem klepneme na kartu listu a z mistni nabidky vybereme Pfesunout nebo
kopirovat list. Dialogové okno Pfesunout/kopirovat list miZeme otevrit také volbou List
> Pfesunout nebo kopirovat list na panelu nabidek. Dialogové okno
PFfesunout/kopirovat list (obrazek 222).

Prirucka aplikace Impress 26.2 | 269



4)

5)

Pfesunout/kopirovat list pod

Cinnost
'i:] Fresunout

Umisténi

Do dokumentu

Bez nazvu 2 (aktudlni dokument) e

Vot pred

List1

- presuncut na konec -

beach volejbal_2

MNapovéda Kopirovat Zrugit

Obréazek 222: Dialogové okno Presunout/kopirovat
list

PFesunout nebo zkopirovat list na jiné misto v rdmci vloZené tabulky ve stejné
prezentaci mGzeme nasledujicim zplsobem:

a) V nabidce Akce vybereme moznost Presunout nebo Kopirovat.

b) V poli Umisténi vybereme cil z moznosti v rozeviracim seznamu Do dokumentu. V
Impressu je prezentace pojmenovana jako Bez nazvu 1 (aktuélni dokument).

c) V poli VioZit pred vybereme z dostupného seznamu pozici v tabulce.
d) Je-li tfeba, do textového pole Novy nazev zadame novy nazev listu.

e) Klepnutim na Pfesunout list pfesuneme nebo Kopirovat list zkopirujeme a zavieme
dialogové okno listu Pfesunout/Kopirovat.

Pfesun nebo zkopirovani listu do jiného dokumentu obsahujiciho tabulku provedeme
nasledovné:

a) Ujistime se, Ze v cilovém dokumentu je vybrana tabulka.
b) V nabidce Akce vybereme moZnost Pfesunout nebo Kopirovat.

c) V poli Umisténi vybereme cil z moznosti v rozeviracim seznamu Do dokumentu. V
Impressu je prezentace pojmenovana jako Bez nazvu 1 (aktualni dokument). Pokud
se jedna o tabulku v aplikaci Calc, zobrazi se ndzev souboru tabulky LO Calc.

270 | Prirucka aplikace Impress 26.2



d) V poli VioZit pfed vybereme z dostupného seznamu pozici v tabulce.
e) Je-li tfeba, do textového pole Novy nazev zadame novy nazev listu.

f) Klepnutim na Pfesunout list pfesuneme nebo Kopirovat list zkopirujeme a zavieme
dialogové okno listu Pfesunout/Kopirovat.

6) Chceme-li pfesunout list ve vloZzené tabulce pomoci kurzoru, klepneme na kartu listu a
pretahneme vybrany list na nové misto.

7) Po dokonc&eni Uprav vloZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukonime rezim
Uprav a uloZime zmény.

ﬁ Poznamka

Chceme-li pfesunout nebo zkopirovat list z vioZzené tabulky v prezentaci Impress do
jiného dokumentu, musi byt cilovym dokumentem tabulka Calc nebo dokument, ktery
mdZe obsahovat vlioZzenou tabulku.

Mazani listd
1) Dvojitym klepnutim na vloZenou tabulku otevieme reZim Uprav.
2) Vybereme list, ktery chceme odstranit, aby byl aktivni.

3) Pravym tlaCitkem mysSi klepneme na kartu listu a z mistni nabidky zvolime Smazat list
nebo v hlavni nabidce vybereme List > Smazat list.

4) Smazani listu potvrdime klepnutim na tlaCitko Ano.

5) Po dokonc&eni Uprav vlioZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon&ime rezim
Uprav a ulozime zmény.

Formatovani tabulek

Pro Ucely prezentace bude moZna potfeba zmeénit formatovani tabulky tak, aby odpovidalo stylu
pouZzitému v prezentaci.

P¥i praci s vloZenou tabulkou jsou k dispozici také vSechny styly vytvofené v aplikaci Calc. Pokud
se vSak maji styly pouzivat, doporucuje se vytvofit specifické styly pro vioZzené tabulky. Styly
aplikace Calc mozna nejsou vhodné pro préaci v aplikaci Impress.
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Format bunék

OO Cicla

A;,:, Pismo

A Efekty pro pismo
E Zarovnani

A Asijski typografie

Qchrana buriky

Néapovéda

Kategorie Format Narodni prostiedi:
VEe Standard \ijchozi - Cestina ~
Definované ufivatelem 1235
| |-122457
Procento 1235
Datum 123457
Cas sto .
Videcky Sto
Zlomek STO
Booleovska hodnota
Text
71,30

Moznosti

Desetinna mista: 2 > [0 Zapoma ¢isla cervené

Uvodninuly: 1 = @ Oddélovat tisicd

Formatovaci kéd

# #2000

Obnovit OK Zrudit

Formatovani dat buriky

1) Vybereme buriku nebo oblast bunék ve vloZené tabulce pomaoci jedné z nasledujicich

metod:

Bunku vybereme tim, Ze na ni klepneme.

Cely list vybereme klepnutim na prazdnou burku v levém hornim rohu mezi

zahlavimi fadkU a sloupcd.

Chceme-li vybrat cely list, pouzijeme klavesovou zkratku Ctr I+A (macOS +A).

Obrazek 223: Dialogové okno Forméat bunék

7 w7z

Sloupec vybereme klepnutim na zahlavi sloupce v horni ¢asti tabulky.

Radek vybereme klepnutim na zahlavi fadku na levé strané tabulky.

2) Otevieme dialogové okno Formatovat burky (obrazek 223) pomoci jedné z
nasledujicich metod:

— Pravym tla¢itkem klepneme na bunku a z mistni nabidky vybereme Format bunék.

— Na listé nabidek vybereme Format > Bunky.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctr1+1 (macOS 3+1).

3) Pomoci rliznych stranek dialogového okna Formatovat buriky mizeme formatovat data
v bunkach tak, aby odpovidala stylu prezentace.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Formatovat buriky a uloZime zmény

formatovani.
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5) Po dokonceni Uprav vioZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon¢ime rezim
Gprav a ulozime zmény.

Formatovani Fadka

1) Vybereme fadek klepnutim do zahlavi radku.

2) VySku radku upravime pomoci jedné z nasledujicich metod:

Klepnutim pravym tlacitkem mySi do zahlavi fadku a vybérem mozZnosti VySka
fadku z mistni nabidky otevieme dialogové okno VySka fadku a do textového pole
Vyska zadame pozadovanou vySku rfadku.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na zahlavi fadku a z mistni nabidky vybereme
Vyska fadku, ¢imz otevieme dialogové okno VySka fadku; poté vybereme Vychozi
hodnota jako vySku fadku.

Klepnutim pravym tlacitkem mySi do zahlavi fadku a vybérem mozZnosti Optimalni
vysSka z mistni nabidky otevieme dialogové okno Optimalni vySka. Zadame
optimalni vysSku do textového pole PFidat nebo vybereme hodnotu Vychozi.
Optimalni vySka fadku zavisi na velikosti pisma nejvétsiho znaku v fadku.

Umistime kurzor na spodni okraj zahlavi fadku, dokud se jeho tvar nezméni, a poté
klepneme a pretdhneme okraj, ¢imz zvySime nebo snizime vysku rfadku.

3) Po dokon€eni Gprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon¢ime rezim
Uprav a uloZime zmény.

Formatovani sloupct

1) Sloupec vybereme klepnutim na zahlavi sloupce.

2) Sifku sloupce upravime jednim z nasledujicich zplsob(:

Klepneme pravym tlagitkem mysi do z&hlavi sloupce a vyb&rem moznosti Sitka
sloupce z mistni nabidky otevifeme dialogové okno Sifka sloupce a do textového
pole Sifka zadame pozadovanou Sitku sloupce.

Klepneme pravym tlacitkem mysi do zahlavi sloupce a vybérem moznosti Sitka
sloupce z mistni nabidky otevifeme dialogové okno Sifka sloupce a poté vybereme
Vychozi hodnota pro Sifku sloupce.

Klepnutim pravym tlacitkem mySi do z&hlavi sloupce a vybérem moznosti Optimalni
Sifka z mistni nabidky otevieme dialogové okno Optimalni Sitka sloupce. Do

textového pole Pridat zadame optimalni Sitku nebo vybereme Vychozi hodnota.
Optiméalni Sifka sloupce zavisi na nejdelsi poloZce ve sloupci.

Umistime kurzor na levy nebo pravy okraj zahlavi sloupce, dokud se jeho tvar
nezmeéni, a poté klepneme a pretahneme okraj, ¢imz Sifku sloupce zvétSime nebo
zmensime.

3) Po dokonceni Uuprav vioZené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukoncime rezim
Uprav a ulozime zmény.

PouZivani styli formatovani

PTi pouziti styl(l ve vioZené tabulce, ktera je v rezimu Uprav, zobrazi Impress dostupné styly pro
tabulku v panelu Styly bunék v ¢asti Styly na postranni listé (obrazek 224). Styly pouzivané ve
vloZeném tabulkovém procesoru jsou podobné stylim odstavci v LibreOffice.

1) Ve vlozené tabulce vybereme data v burice nebo burkach.

2) Klepneme na Styly, abychom v postranni listé otevieli sadu Styly, a poté klepneme na
Styly bunék, ¢imz otevieme panel stylll aplikace Calc.
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3) Poklepanim na styl dojde k pouziti tohoto stylu na data v burice.

4) Po dokonc&eni Uprav vloZzené tabulky klepnutim kdekoli mimo okraj ukon¢ime rezim
Uprav a uloZzime zmény.

Styly

@ & 8 A A
(] Zobrazit nahledy

Hierarchicky W
o Vs
— MNadpis

— Stav

— Text

— Vysledek
— Dwyraznéni

> O %0y

Obrazek 224: Panel ,Styly bunék“ v sekci ,Styly” na
postranni listé

| ] u n
— - L
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g

5 m Sloupec 1

n] B Sloupec 2 =

Sloupec 3
4
2
0

Radek 1 Radel 2 Raﬂek 3 Radek 4
1 r

Obréazek 225: Priklad grafu v reZimu dprav

Formétovani v X

T tls [E IS B i
EE ) e

Obréazek 226: Panel nastroji Formatovani grafu
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Standardni v X

Obréazek 227: Standardni nastrojova lista pro tpravy
graf(

Grafy

Graf je graficka interpretace informaci obsaZzenych v tabulce. Nasledujici informace poskytuji
pouze zakladni informace o grafech. Dal3i informace o vytvareni grafll a jejich pouzivani
nalezneme v pfirucce Privodce aplikaci Calc.

Vkladani grafi
1) Vybereme snimek, do kterého chceme vlozit graf.
2) Graf vloZime jednim z nasledujicich zpUsobd:

— V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Graf a v rezimu Uprav se do stfedu vybraného
snimku vlozi ukazkovy graf (obrazek 225).

— Klepneme na VloZit graf na Standardni nastrojové listé a do stfedu snimku se v
reZzimu Uprav vlozi ukézkovy graf.

— Volbou Vlozit > Objekt > Objekt OLE na panelu nabidek vlozime graf jako objekt
OLE.

3) Kdyz bude potfeba rezim Gprav zrusit, klikneme mimo oblast grafu.

}? Poznamka

Pokud je vlozeny graf v rezimu Uprav, automaticky se otevie nastrojova lista
Formatovani (obrazek 226) pro grafy a nastrojova lista Standardni pro grafy (obrazek
227), které nahradi nastrojové listy Céara a vypli a Standardni.

Vybér typu graft

Data Ize prezentovat pomoci réiznych typd grafll. Impress obsahuje nékolik pfikladd typd grafd,
které posluchacdim zprostfedkuji informace. Vybereme typ grafu v dialogovém okné Typ grafu
(obrazek 228).
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Typ grafu >

IB= Radkovy ' - m Bw
Q,r Vselovy b |—| = |—|

& Viysedovy déleny
! Plogny Bésny
[ Carovy -
l':_* XY (bodowy) [_| 3D vzhled |:{55Ii::i:k;
|£ Bublinowy j
@ Paprskowy
|ﬁ Burzowvni

Iﬁ'ﬁ_ﬂ Sloupcovy s £arami Kuzel

Jehlan

Mapovéda Lruiit

Obréazek 228: Dialogové okno Typ grafu

1) Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Uprav. V reZzimu Uprav ma graf ohranieni a
Uchyty pro vybeér.

2) Neékterym z nasledujicich zplsobl otevieme dialogové okno Typ grafu:
— Klepneme na Typ grafu na nastrojové listé Formatovani.
— V hlavni nabidce zvolime Format > Typ grafu.
— Pravym tlacitkem mysSi klepneme na graf a z mistni nabidky zvolime Typ grafu.

3) V levé &asti vybereme typ grafu a priklady grafd v nahledovém okné vpravo se zméni.
Dostupné moznosti pro typy grafi se také méni podle vybraného typu grafu.

4) V nahledovém okné vpravo vybereme vzorovy graf.
5) Vybereme moZznosti poZzadované pro vybrany typ grafu.
6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Typ grafu a vratime se do editaCniho okna.

7) PokraCujeme ve formatovani grafu, pfidavame do né&j data nebo se klepnutim mimo graf
vratime do normalniho zobrazeni.

Typy grafi

Nasledujici pfehled dostupnych typl grafl pomUze pfi vybéru typu grafu vhodného pro data,
ktera se pouzivaji k vytvoreni grafu. Sloupcove, radkové, vyseCové a plosné grafy jsou k
dispozici ve variantach 2D nebo 3D. Dal$i informace o grafech najdeme v pfiruéce Privodce
programem Calc.

Sloupcovy

Slouzi k zobrazeni dat, kter&d znazorfuji vyvoj v Case, a jedné se o vychozi typ grafu
pouzivany pfi vkladani grafu do snimku. Sloupcové grafy pouzivame u relativné malého
poctu datovych bod(. PouzivAme spojnicové grafy, pokud mame k dispozici rozsahlé
¢asoveé fady.
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Radkovy
Poskytuje okamzity vizualni efekt pro porovnavani dat, u kterych neni ddlezity ¢as,
napfiklad porovnavani oblibenosti produktd na trhu.

Kolacovy
Poskytuje srovnani pomérl. Napfiklad pfi porovnavani toho, kolik oddéleni utratila za
polozky nebo kolik oddéleni skutecné utratila celkové. Pracuji [épe s malym rozsahem

hodnot, napfiklad Sesti nebo méné. Pouziti vétSiho rozsahu hodnot snizuje vizualni
plsobivost kolaéového grafu.

Oblast
Verze ¢arovych nebo sloupcovych grafll. Uziteéné, kdyz je tfeba zdCraznit zménu
objemu. PloSné grafy maji vétsi vizualni 4¢inek nez ¢arové grafy, ale typ pouzitych dat
ma na vizualni acinek vliv.

Cara
Casové fady s prlib&hem. Jsou idedlni pro surovéa data a jsou pouZitelné pro grafy s

daty zobrazujicimi trendy nebo zmény v ¢ase, kde chceme zddraznit ¢asovou kontinuitu.
V fadkovych grafech je osa X idealni pro zobrazeni ¢asovych fad dat.

XY (bodovy)
Obvykle se pouziva k zobrazovani a porovnavani Ciselnych hodnot, napfiklad
védeckych, statistickych a technickych dat. Slouc¢i hodnoty X a Y do jednotlivych
datovych bodl a zobrazi je v nepravidelnych intervalech nebo shlucich. Osa X obvykle
vykresluje nezavislou proménnou nebo kontrolni parametr (€asto ¢asovou fadu).

Bublinovy
Pouziva se k reprezentaci tfi proménnych. Dvé proménné urcuji polohu stfedu bubliny v
kartézském grafu, zatimco tfeti proménna oznacuje polomér bubliny.

Sit'ovy
Podobné jako polarni nebo radarové grafy jsou uZite€né pro porovnavani dat, ktera
nejsou v Casoveé fadé, ale ukazuji rizné okolnosti, napfiklad proménné ve védeckém
experimentu. PAly sitového grafu jsou osami Y jinych grafd. Obecné jsou idedlni tfi az
osm os; pokud je jich vice, stava se tento typ grafu nepfehlednym.

Burzovni

Specializované sloupcové grafy pouzivané specialné pro akcie a podily. Mizeme si
vybrat tradicni Cary, sviCkové grafy a grafy se dvéma sloupci. Pro tyto grafy je tfeba mit
specificka data s fadou pro zahajovaci cenu, uzaviraci cenu a vysoké a nizké ceny. Osa
X pfedstavuje ¢asovou fadu.

Sloupec a fadek

Kombinace dvou dal$ich typd grafll. Hodi se pro zkombinovani dvou odlignych, ale
souvisejicich datovych fad, napfiklad trzby v ¢ase (sloupec) a trendy ziskové marze
(Fadek).

Formatovani grafti

Zadavani dat grafu

1) Ujistime se, Ze je graf vybran a je v reZimu Uprav. V rezimu Uprav ma graf ohranieni a
achyty pro vybér.

2) Jednim z nasledujicich zplsobi otevieme dialogové okno Tabulka dat (obrazek 229):
— Na néstrojové listé pro forméatovani grafli klepneme na Tabulka dat.

— Na listé nabidek pfejdeme do Zobrazit > Tabulka dat.
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— Klepneme pravym tlaCitkem mysi na graf a z mistni nabidky vybereme moZnost
Tabulka dat.

3) Data zaddme v dialogovém okné Tabulka dat zapisem nebo vloZenim informaci do
bunék.

s w7

4) Pomoci nastroji v horni ¢asti dialogového okna Datova tabulka mizeme vkladat,
odstranovat nebo ménit umisténi radkd a sloupct.

5) Klepnutim na Zavfit uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Tabulka dat.

6) Jakmile dokoncime forméatovani grafu a pfiddme do néj vSechna data, klepneme mimo
graf, ¢imz zruSime rezim Uprav a vratime se do normalniho zobrazeni.

ﬁ Poznamky

K vloZeni, odstranéni nebo premisténi sloupce pouzijeme v dialogovém okné
nastroje Vlozit fadu, Odstranit fadu, Posunout fadu vlievo a Posunout fadu
vpravo.

Zvolen& metoda pfidani prvku méni typ prvku, ktery Ize do grafu pfidat. Pfi pfidavani
nékterych prvkd do grafu se navic mdze oteviit dialogové okno s dalSimi moznostmi
pro dany prvek.

Pridani nebo odebrani prvki grafu

1) Ujistime se, Ze je graf vybran a je v reZimu Uprav. V reZzimu Uprav ma graf ohraniceni a
Uchyty pro vybeér.

2) Prvek do grafu pfidame pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Prejdeme na Vlozit v hlavni nabidce a vybereme prvek z podnabidky.
— Klepneme pravym tlacitkem mySi pfimo na graf a vybereme prvek z mistni nabidky.

— Klepneme pravym tlacitkem my3i pfimo na sténu grafu a vybereme prvek z mistni
nabidky.

Tabulka dat X
B EH BE BR EA

D Sloupec 1 I[ g Sloupec 2 I[ g Sloupec 3

-— -—

Kategorie | Hodnoty Y | Hodnoty Y | Hodnoty Y
1 91 32 454

Radek 2 24 88 0,65
Radek 3 31 15 37
Radek 4 43 9,02 6,2

ra

w

=

Napovéda Zaviit

Obrazek 229: Dialogové okno Tabulka dat
3) Prvku z grafu odstranime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na prvek grafu a z mistni nabidky vybereme
moZznost odstranit. Typ vybraného prvku ovliviiuje moZnosti mazéni v mistni nabidce.

— Vybereme prvek grafu a stiskneme klavesu De lete nebo Zpét pro odstranéni prvku
z grafu.
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4) Po dokonceni formatovani grafu a pridani vSech dat do grafu se klepnutim mimo graf
vratime ke zruSeni vybéru Uprav a k normalnimu zobrazeni.

Graf a formatovani prvka grafu

DalSi informace o formatovani grafu, prvcich grafu a dostupnych moznostech formatovani
nalezneme v pfirucce Privodce aplikaci Calc.

1) Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Gprav. V reZzimu Uprav ma graf ohranieni a
achyty pro vybér.

2) Forméatovani prvku v grafu pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Zvolime Format v hlavni nabidce a vybereme prvek pro forméatovani.

— Pravym tlacitkem klepneme na prvek a z mistni nabidky vybereme Format XXXX.
Dostupné moznosti formatu zavisi na tom, ktery prvek grafu byl vybran. Kdyz
napriklad klepneme na oblast grafu, moznost formatovani se nazyva Format oblasti
grafu.

— K formatovani prvku grafu pouzijeme riizné nastroje v hlavni nabidce Formatovani
grafd.

3) Vybereme prvek a otevieme dialogové okno forméatovani specifické pro vybrany prvek.
4) K formatovani prvku pouzijeme rlizné moznosti z dialogového okna formatovani.

5) Po dokong&eni formatovani grafu a pridani vSech dat do grafu se klepnutim mimo graf
vratime ke zruSeni vybéru Uprav a k normalnimu zobrazeni.

Zmeéna velikost a presunuti grafii

Velikost grafu a jeho prvk({ Ize ménit a presouvat stejné jako jiné objekty na snimku. Dal$i
informace o zméné velikosti a pfesunuti grafu najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektl a
v Privodci programem Calc.

Audio a video

Vkladani zvuku nebo videa

1) Na listé nabidek zvolime VloZit > Zvuk nebo video; otevie se prohlize¢ soubori
umoznujici vioZzeni zvuku nebo videa (obrazek 230).

2) Prejdeme do slozky, kde je umistén zvukovy nebo video soubor. V prohlize¢i soubord
jsou k dispozici pouze zvukové a video soubory, které jsou kompatibilni s Impressem.

3) Vybereme kompatibilni zvukovy nebo video soubor a klepnutim na Otevfit viozime
soubor do stfedu snimku. Néastrojova lista Pfehrava¢ médii (obrazek 231) a panel
Pfehrava€ médii na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 232) se automaticky
oteviou.

4) Audio nebo video soubor pfemistime nebo zvétSime jeho velikost. DalSi informace
najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektu.

Pfehravani medii
Po vybéru zvukového nebo video souboru se automaticky otevie nastrojova lista Pfehravac
médii. Nastrojova liSta Pfehrava¢ médii obsahuje nasledujici nastroje (zleva doprava). Tyto

nastroje jsou k dispozici také v panelu Pfehravani médii v ¢asti Vlastnosti na postranni listé
(obrazek 232).
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B3 Viofit zvuk nebo videa X

4~ » Placha » Hudba - auto w @] Prohledat: Hudba - auto el
Uspofddat « MNova slozka a a
> @ Petr - Osobni nove

[e] Ales Brichta - Divka s perlami ve viasech

&l Plecha » @ Arakain - Slecna Zavist
i Downloads  # @ Argema - Jarosovsky pivovar
= Dokumenty # @ ATMO Music ft. Jakub Dékan - Réno [text]
. Vyberte soubor, jehoi ndhled cheete zobrazit.
Obrazky » |@| Barbora Polakova - Mafrnena
) Hudba » [g] Buty - Nad stadem koni
u Videa » @ Damiens - Mam té rad (Oficidlni video)
&, Majdisk 4 o] David Deyl - Naporad

mpev - ciselniky @David Kraus - Nevinna

T - e

Nazev souboru: | v| Viechny zvukové nebo video sc

() Odkaz Zrutit

Obréazek 230: Dialogové okno VioZit zvuk nebo video

Prehravani médii

[eooe e |

| <

I:I Cesta k multimédiu: vnd.sun.star.Package:Media/Argema - Jarosovsky pivovar.mp3

Obrazek 231: Panel nastroji Prehravani médii

Vlastnosti
[=I PFehravani médii
Prehravani @ @ @ @

{ Posunout: I

)0:00:00 / 00:03:17

Hlasitost: I @

B E TNy

Obrazek 232: Panel Prehravani médii v ¢asti Vlastnosti na postranni listé
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Vzorce

Néstroje

v X

g 9

Obrazek 233: Nastrojova liSta Nastroje

Proky

Unarni/binarni operatory

+1 -0 =0 =4

0+0 0-0 0.0 OxO
O 9 ;.

0/0 OeO Qed OoO

Oed Qo0 Q-0 7

oy

-0 OaAQ0 OvQ

=N

Obrazek 234: Karta Prvky v postranni listé

Vzorce se do snimku vkladaji jako objekt OLE. Dal$i informace o vytvafeni a Gpravach vzorc(

nalezneme v pfirucce Priivodce aplikaci Math nebo v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice. V hlavni
nabidce zvolime VloZit > Objekt OLE > Objekt vzorce, abychom na snimku vytvofili vzorec, a
stane se nasledujici:

Hlavni nabidka se zméni a poskytne nastroje pro Upravu a formatovani vzorce.

Otevre se nastrojové lista Nastroje (obrazek 233), ktery obsahuje nastroje pro vytvareni
a Upravy vzorcd.

Otevre se panel Prvky v postranni listé (obrdzek 234), kde Ize z rozeviraciho seznamu
vybrat kategorie prvk{ a z dostupnych moZnosti vybrat prvky vzorce.

PFi vytvareni vzorcl je tfeba dbat na velikost pisma, aby vzorce mély podobnou velikost jako
pismo pouZité v prezentaci. Chceme-li zménit atributy pisma vzorce, pfejdeme na Format >
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Velikost pisma na listé nabidek. Chceme-li zménit typ pisma, pfejdeme na Format > Pisma na
liSté nabidek.

ﬁ Poznamka

Na rozdil od vzorcl v aplikaci Writer je vzorec v aplikaci Impress povazovan za
samostatny objekt a neni automaticky zarovnan s ostatnimi objekty na snimku.

Vzorec Ize presouvat jako ostatni objekty v aplikaci Impress, ale nelze zménit jeho
velikost.

Kreshy, textové soubory, soubory HTML a dalSi objekty

Do prezentace aplikace Impress lze vkladat kresby, textové soubory, soubory HTML a dalSi
objekty, které jsou kompatibilni s aplikaci Impress.

* Volba Vlozit > Soubor na panelu nabidek otevieme dialogové okno pro vybér souboru.
Jako objekty OLE Ize vybrat a vlozit pouze soubory kompatibilni s aplikaci LO Impress.

» Zkopirujeme a vilozime jako objekty OLE kompatibilni kresby, textové soubory, soubory
HTML nebo objekty.

282 | Prirucka aplikace Impress 26.2



j LibreOffice

Prirucka aplikace Impress
26.2

Kapitola 8,

Pridavani a formatovani
snimkul, poznamek,
komentaru a podkladu



Prace se snimky

VlozZzeni nového snimku

Novy snimek se vloZi do prezentace za snimek, ktery je pravé zobrazen na pracovni plose.
Pokud se v prezentaci pouzivaji Sablony snimkd, vloZzeny snimek prevezme $ablonu vybraného
snimku zobrazeného na pracovni ploSe.

5) Otevieme existujici prezentaci nebo vytvofime novou prezentaci.
6) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

7) Vybereme snimek v prezentaci, na ktery ma byt za vybrany snimek vioZen novy
snimek, a poté pouzijeme jednu z nasledujicich metod vloZeni nového snimku:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

— Klepneme pravym tlaCitkem mysi na vybrany snimek v panelu SnimKky a z mistni
nabidky vybereme Novy snimek.

— Klepneme pravym tlagitkem mysi na vybrany snimek v zobrazeni Pofada¢ snimki
a z mistni nabidky vybereme Novy shimek.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctr 1+M (macOS A+M).

8) Chceme-li vlozit novy snimek na konec prezentace, ujistime se, ze v panelu Snimky
neni vybran zadny snimek, a poté pouzijeme jeden z nasledujicich postupl:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na prazdné misto v panelu Snimky a z mistni
nabidky vybereme Novy snimek.

Vkladani snimkl ze souboru

}? Poznamka

Pfi vkladani snimku ze souboru je mozné snimek také propoijit, €imz se snimek vlozi
do prezentace.

1) Otevieme existujici prezentaci nebo vytvofime novou prezentaci v aplikaci Impress.

2) Ujistime se, Ze je na pracovni ploSe vybran rezim Normalni, a vybereme misto, kam
chceme snimky do prezentace vlozit. Viz ,Vlozeni nového snimku” — jak vkladat snimky
do prezentace.

3) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlozit snimek ze souboru. Otevie se dialogovée
okno Vlozit soubor (obrazek 235).

4) Prejdeme do slozky, kde se pozadované snimky nachazeji, a vybereme soubor.

5) Klepneme na Otevfit, Cimz otevieme dialogové okno VloZit snimky/objekty (obrazek
236).

6) Klepnutim na trojuhelnik [ -] vedle ndzvu souboru v dialogovém okné Vlozit
snimky/objekty rozbalime seznam snimku.

7) Vybereme snimky poZadované pro vloZeni do prezentace.
8) V pripadé potfeby vybereme moznost Odkaz pro vliozeni snimku jako objektu OLE.

9) V pripadé potfeby vybereme moznost Smazat nepouzita pozadi, abychom z
prezentace odstranili vSechny neodkazované snimky na pozadi a rozlozeni prezentace.
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10) Klepneme na OK, abychom snimky vloZili do prezentace a zavreli dialogové okno.

VicZit soubor *
&« 5w El » (alerie ] Prohledat: Galerie y=l
Uspofadat - E-E A | o

H| Galerie Snimek obrazovky 2026-05-29 151451 Snim
> @ Petr- Osobni Snimek obrazovky 2026-05-29 150903 Snim
Snimek obrazovky 2026-05-29 145715 Snim
Ploch : :
@ Plocha £ Snimek obrazovky 2026-05-29 145513 Snim
L Downloads # . . - . - .
- Snimek obrazoviy 2026-05-29 131802 Snim Vyberte soubor, jehoi nahled chcete zobrazit,
= Dokumenty . .
= & Snimek obrazovky 2026-05-29 125043 Snim
P9 Obrazky » . .
Snimek obrazovky 2026-05-29 123409 Snim
o Hudba » ) )
Snimek obrazovky 2026-05-29 112726 Snim
u Videa »
MNazev souboru: | Bez nazvu 1 w | Veechny podporované formaty ~

Obréazek 235: Dialogové okno VloZit soubor

F el

Vloit snimky/objekty X

= iy files///C:f Users/ petrk/M¥%C5%AF%20disk/
Snimek 1
Snimek 2
Snimek 3
Snimek 4
Snimek 5
Snimek &
Snimek 7
Snimek &
Snimek 9
Snimek 10

|
e
D AAEI IS

(0 Odkaz
@ smazat nepowiita pozadl

MNapowvéda Zrukit

Obréazek 236: Dialogové okno VioZit
snimky/objekty
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. Tip

Obrazek 236 ukazuije, jak dllezité jsou popisné nazvy snimkl a objektd v prezentaci
pro jejich identifikaci. Dal$i informace nalezneme v ¢asti ,Pfejmenovani snimkl“ na
strance 287.

Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi
1) Otevieme zdrojovou prezentaci, ktera obsahuje pozadované snimky ke kopirovani.

2) Ujistéte se, Ze je na pracovni ploSe otevieno zobrazeni Pofada¢ snimku, abychom
mohli vyhledat snimky, které chceme zkopirovat.

3) Vybereme pozadované snimky a zkopirujeme je jednim z nasledujicich zpUsob:

V hlavni nabidce zvolime Upravy > Kopirovat.

Klepneme pravym tlacitkem mySi na snimek a v mistni nabidce vybereme
Kopirovat.

Klikneme na ikonu Kopirovat na standardni nastrojové listé.

Pouzijeme klavesovou zkratku Ctr1+C (macOS 3+C).

4) Otevieme cilovou prezentaci, do které chceme zkopirované snimky vloZit.

5) Ujistime se, Ze je na pracovni ploSe otevieno zobrazeni Pofadaé¢ snimki.

6) Vybereme snimek v misté, kam chceme zkopirované snimky vloZzit.

7) Pokud chceme snimky vlozit na konec prezentace, ujistime se, Zze nejsou vybrany
Zadné snimky.

8) VloZime zkopirované snimky do cilové prezentace jednim z nasledujicich zptsobu:

V hlavni nabidce zvolime Upravy > VloZit.

Klepneme pravym tlacitkem mySi a zvolime z mistni nabidky VloZit.

Klikneme na ikonu Vlozit na standardni nastrojové listé.

Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + V (macOS & + V).

Pfesouvani mezi prezentacemi

1) Otevieme obé prezentace, které chceme pouzit k pfesunu nebo zkopirovani snimkd
mezi prezentacemi.

2) Ujistime se, Ze jsou obé& prezentace otevieny v zobrazeni Pofada¢ snimki v pracovni
oblasti.

3) V cilové prezentaci vybereme snimek v misté, kam budou vioZeny zkopirované snimky.

4) Chceme-li vlozit snimky na konec cilové prezentace, ujistime se, Ze nejsou vybrany
Zadné snimky.

5) Ve zdrojové prezentaci vybereme snimky, které chceme presunout nebo zkopirovat.

6) Pokud chceme snimky presunout, klepneme na vybrané snimky a poté je pfetahneme
do cilové prezentace.

7) Chceme-li snimky zkopirovat, klepneme na vybrané snimky, podrzime klavesu Ctrl (v
systému macOS klavesu 38) a poté snimky pfetdhneme do cilové prezentace.
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Duplikovani snimkd

Duplikovani snimku je snadny zpUsob, jak do prezentace pridat nové snimky, pokud maji tyto
snimky pfevzit formatovani, rozvrzeni a animace z vybraného snimku.

1) Na pracovni ploSe otevieme zobrazeni Normalni nebo Pofada¢ snimku.

2) Ve zobrazeni Pofada¢ snimkt nebo v panelu Snimky vybereme snimky, které chceme
duplikovat.

3) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Duplikovat snimek nebo klepneme pravym
tlaCitkem mySi na vybrané snimky a z mistni nabidky vybereme Duplikovat snimek.
Duplikované snimky se vlozi do prezentace za vybrané snimky.

_-Tip

Duplikovani snimkl pomaha zabranit tomu, aby snimky obsahovaly pfili§ mnoho

informaci, coz by mohlo poslucha&lim ztizit porozumeéni. Pokud je snimek pfeplnény

informacemi, doporucujeme vytvofit jeho kopii a rozdélit jednotlivé body na dva nebo
vice snimkd. U kazdého zduplikovaného snimku se zachovaji veskera formatovani,
pozadi a podobné.

Pfejmenovani snimkd
1) Na pracovni ploSe otevieme zobrazeni Normalni nebo Pofada¢ snimku.

2) Vybereme snimek a otevieme dialogové okno Pfejmenovat snimek jednim z
nasledujicich zptsobu:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Pfejmenovat snimek.

— Klepneme pravym tlac¢itkem mysi na vybrany snimek v panelu Snimky a z mistni
nabidky vybereme Pfejmenovat snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi na vybrany snimek ve zobrazeni Porada¢ snimki
a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat snimek.

3) V dialogovém okné Pfejmenovat snimek zadame do pole Nazev novy nazev snimku.

4) Klepneme na OK, abychom pfejmenovany snimek ulozili a zavfeli dialogové okno
Pfejmenovat snimek.

RozSiteni snimku

Nékdy se stane, Ze snimek obsahuje pfilis mnoho bod(, neZ aby se na néj vesly, coz
znesnadriuje jeho ¢teni a pochopeni. Misto zmen3ovani velikosti pisma nebo jinych zplsobd,
jak na snimek vmeéstnat vice textu, se doporucuje rozdélit obsah snimku na dva nebo vice
snimkd, jak ukazuje priklad na obrazku 237.

1) V panelu Snimky vybereme snimek obsahujici osnovu, kterou chceme rozbalit.

Zvo
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Pfidavani, pfejmenovavani a PFidani nového snimku
odebirani snimkd (pdvodni snimek)

* Bod jedna

» Pfidani nového snimku

» Vkladani snimkd ze souboru

» Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi
» Pfetahovani mezi prezentacemi

» Duplikovani snimk(

» Pfejmenovavani snimka

Vkladani snimkt ze souboru Kopirovani a vkladani mezi

« Bod dva prezentacemi
+ Bod tfi

Obrazek 237: Priklad rozbaleni snimku

Snimek se shrnutim prezentace

* Pfidani nového snimku

s Vkladani snimk{ ze souboru

» Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi
* Pfetahovani mezi prezentacemi

» Duplikovani snimkd

* Pfejmenovavani snimkd

Obréazek 238: Priklad snimku se shrnutim prezentace

2) V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozSifit snimek a vytvofime nové snimky z prvni
drovné osnovy na plvodnim snimku.

3) V pripadé potfeby zménime pofadi nové vytvofenych snimkd v prezentaci.

ﬁ Poznamka

Prvni aroven nadpisu na vybraném snimku se stane nazvem kazdého nové
vytvoreného snimku. Urovné osnovy pod kazdou prvni Grovni na plivodnim snimku
se v novych snimcich posunou o jednu Uroven osnovy vyse.
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Vytvareni souhrnnych snimku

Souhrnny snimek je novy snimek, ktery se pfida do prezentace a obsahuje neusporadany
seznam nazvl vybranych snimkd v prezentaci. Souhrnny snimek se obvykle vklada jako
posledni snimek prezentace a slouzi jako program prezentace. Pfiklad snimku se souhrnem
prezentace je uveden na obrazku 238.

1) Vybereme snimek, ktery obsahuje osnovu a je prvnim snimkem v souhrnu.

2) V hlavni nabidce zvolime Snimek > Souhrnny snimek a vytvofime na konci
prezentace souhrnny snimek. Odrazky se vytvareji pomoci nadpist snimku v
prezentaci.

3) V pripadé potfeby pfesuneme souhrnny snimek na poZzadované misto v prezentaci.

}? Poznamka

PFi rozbaleni snimku nebo pfi vytvareni souhrnného snimku MUSI viechny vybrané
snimky obsahovat osnovu.

Mazani snimku

Vybereme snimek nebo snimky v podokné Snimky, v zobrazeni Normalni nebo Pofadac

snimk{ na pracovni ploSe a poté pouzijeme jednu z nasledujicich metod pro odstranéni snimkd:
* V hlavni nabidce zvolime Snimek > Smazat snimek.

* Klepneme pravym tlacitkem mySi na vybrané snimky a z mistni nabidky vybereme
moZznost Smazat snimek.

* Zmackneme klavesu De lete nebo Backspace.

Snimky * Nermalni  Osnova  Pozndmky  Pofadaé snimkd

-BCopyright
* Prispévatelé
* Zpétné vazha
* Datum vydani a verze softwaru
* Pouziti LibreOffice na macOS

-=IPrace se snimky

e Vkladani novych snimkd
Vkladani snimkl ze souboru
Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi
Pretahovani mezi prezentacemi
Duplikovani snimkd

w
B
E
¥
i
.

Obrazek 239: Priklad osnovy vytvorené z dokumentu aplikace LibreOffice Writer

Vytvareni snimkl z osnovy

PTi planovéani prezentace se doporucuje vytvofit si osnovu na zakladé souboru v programu

Writer. Jakmile je struktura vytvofena, Ize z kazdého prvku nejvySsi Grovné struktury vytvorit
jeden nebo vice samostatnych snimka.

Zvo
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Pouziti dokumentu aplikace Writer

}? Poznamka

Chceme-li vytvofit prezentaci z dokumentu aplikace Writer, musi dokument aplikace
Writer obsahovat nadpisy naformatované pomoci styl(l odstavcd nadpis(.

1) Otevieme v programu Writer soubor, ktery poslouZi jako podklad pro vytvofeni osnovy
prezentace.

2) V hlavni nabidce programu Writer zvolime Soubor > Odeslat > Osnova do
prezentace. Vytvofi se nova prezentace a otevie se v zobrazeni osnovy aplikace

Impress. Styly odstavcl s nadpisy se prevedou na styly osnovy v aplikaci Impress.
Pfiklad osnovy z dokumentu Writer je uveden na obrazku 239.

3) V prfipadé potfeby snimky zduplikujeme nebo rozsifime a ru€¢né upravime jejich obsah,
abychom vytvorili prezentaci. Dal$i informace nalezneme v ¢asti ,Duplikovani snimk{”
na strance 287 a ,Rozsifeni snimkU” na strance 287.

Pouzivani Automatického konspektu

ﬁ Poznamka

Chceme-li vytvorit prezentaci pomoci Automatického konspektu a odeslat obsah z
Writeru do Impressu, musi text obsahovat nadpisy formatované styly nadpisd
odstavce.

1) Otevieme soubor v aplikaci Writer, ktery bude slouZit jako zaklad pro vytvofeni osnovy
prezentace.

2) V hlavni nabidce aplikace Writer zvolime Soubor > Odeslat > Automaticky konspekt
do prezentace a otevieme dialogové okno Vytvofit automaticky konspekt (obrazek

240).
r 3
Vytvorit automaticky konspekt X
Vlastnosti
Zahrnuté Grovné osnovy: 3 =
Pocet odstavcl na troven: 1 =

Souhrn bude obsahovat zvoleny pocet odstavcli
z vybranych Grovni osnovy.

Népovéda oK Storno
g

Obrézek 240: Dialogové okno Vytvorit automaticky
konspekt

L

Osnova v X
— <« | T 124/ 1=

Obrazek 241: Nastrojova lista Obrys

3) V poli Urovné vnoreni kapitol vybereme po&et Grovni osnovy prezentace. Napfiklad
pokud jsou vybrany tfi irovné, vSechny nadpisy formatované styly Nadpis 1 az 3 budou
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4)

5)

6)

7)

pouzity jako Urovné osnovy 1 aZz 3. Pfiklad osnovy z dokumentu Writer je uveden na
obrazku 239.

V poli Odstavce v jednotlivych trovnich vybereme pocet odstavcll pro kazdou Groven
osnovy v prezentaci. Pokud jsou napfiklad vybrany tfi odstavce, bude kazda droven
oshovy obsahovat tfi odstavce.

Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Vytvofit automaticky konspekt a v
noveé prezentaci Impress se vytvofi osnova.

Né&které Urovné osnovy mohou mit pfilis§ mnoho bodd, aby se vesly na jeden snimek. V
pripadé potfeby duplikujeme nebo rozsifime snimky a ruéné zménime jejich obsah,
abychom vytvofrili jednodussi prezentaci. DalSi informace nalezneme v Casti
~Duplikovani snimk{” na strance 287 a ,RozSifeni snimkd” na strance 287.

Po vytvoreni prezentace mize dojit ke ztraté urcité hierarchické struktury osnovy. V
pfipadé potfeby pouzijeme nastroje O uroven vyse nebo O UGroven nize na nastrojové
listé Osnova (obrazek 241) a presuneme body osnovy na spravnou Uroven.

Kopirovani a vkladani osnovy

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Otevieme v programu Writer soubor, ktery obsahuje osnovu, kterou chcete pouZzit jako
zaklad pro vytvoreni osnovy prezentace.

OznaCime osnovu a v hlavni nabidce vybereme Upravit > Kopirovat nebo klepneme
pravym tlaCitkem mysSi na vybranou osnovu a z mistni nabidky vybereme Kopirovat.

Vytvofime novou prezentaci v aplikaci Impress nebo vytvofime novy snimek ve stavajici
prezentaci.

Vybereme pozadované rozlozeni snimkd. Dalsi informace nalezneme v kapitole 1,
Uvod do aplikace Impress.

Vlozime zkopirovanou osnovu do textové oblasti snimku. Neobavejme se, pokud se
text nevejde do prostoru na snimku.

Pokud snimek obsahuje pfili§ mnoho textu, rozdélime jej na vice snimkd nebo jej
rozSifime a rucné upravime jeho obsah tak, aby prezentace byla prehlednéjsi a
posluchadi ji Iépe pochopili. Dali informace nalezneme v ¢asti ,,Duplikovani snimkd” na
strance 287 a ,Rozsiteni snimkd” na strance 287.

Zvo
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Vlastnosti stranky X

ID Format papiru
Sn;'m_e‘k Format: _
Sitka: ,00 ¢ -
ﬂ'@ Vijka: 1575 ¢cm :
Pozadi Orientace: () Na vyigku
O Nasifku
Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné) ~ Zasobnik papiru: [Z nastaveni tiskarny] ~
Prihlednost Okraje Nastaveni rozvrieni
Vlevo: 0,00 cm = Cisla snimkd: |1_ 23 . e |

Vpravo: 0,00cm 2 Pfizplsobit objekt formatu papiru

Nahofe: 000cm = [_| Pozadi pokrjva okraje

Dole: 0.00cm

Napovéda Obnovit oK Zrudit

Obréazek 242: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Snimek

7) Po vytvoreni prezentace mlze dojit ke ztraté urcité hierarchické struktury osnovy. V
pfipadé potfeby pouZijeme nastroje O uroven vysSe nebo O Uroven niZe na nastrojové
liSté Osnova (obrazek 241) a pfesuneme body osnovy na spravnou Uroven.

Formatovani snimku

Pouziti vzorovych snimkl v prezentaci dodava prezentaci profesionalni vzhled a eliminuje
nutnost ru¢niho forméatovani kazdého jednotlivého snimku. V jedné prezentaci Ize pouzit vice
predloh snimk, které poskytnou stejny vzhled skupindm snimkd nebo jednotlivym snimkdm.
Dalsi informace o pouzivani predloh snimk{ najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a
Sablony.

Nastaveni snimku

Dialogové okno Nastaveni snimku
1) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

2) Dialogové okno Vlastnosti snimku (obrdzek 242) otevieme jednim z nasledujicich
zpUsobd:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti snimku.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi do prazdné oblasti na snimku a z mistni nabidky
vybereme mozZnost Vlastnosti snimku.

3) Pro nastaveni snimku upravime réizné moznosti dostupné v dialogovém okné na
zalozkach Snimek, Pozadi a Prtihlednost. Dalsi informace o rliznych moznostech
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dostupnych v dialogovém okné Vlastnosti snimku najdeme v kapitole 2, Pfedlohy, styly
a Sablony.

4) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Nastaveni snimku.

Vlastnosti ﬂ
=l Snimek [ =
Format: [Obrazovka 16:9 -
Crientace: |Ma Sitku ~ _ﬂ |
Pozadi: |Zadny ~ j
VloZit obrazek... =
Predlcha snimbku: o @
@ Pozadi predichy K‘:}.
@ Objekty piedichy
Zobrazeni predlohy =

Obrazek 243: Panel Snimek na karté Vlastnosti v postranni
listé

Postranni lisSta Snimek

VeSkeré moznosti vybrané v panelu Snimky (obrazek 243) v sekci Vlastnosti na postranni listé
se na snimek okamzité aplikuji.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.
V postranni li5té klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
Klepnutim na Snimek otevieme panel Snimek v nabidce Vlastnosti.

V rozeviracim seznamu Forméat vybereme z pfeddefinovanych velikosti snimku velikost,
kterou chceme pouzit.

V rozeviracim seznamu Orientace vybereme orientaci snimku, ktera se ma pouzit.

Z rozeviraciho seznamu Pozadi vybereme pozadi snimku, které chceme pouZit.
Vybrany typ pozadi zméni dostupné moznosti. Dal$i informace o pozadi snimkd
najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

V pfipadé potfeby vybereme predlohu, kterou chceme pouZit, z rozeviraciho seznamu
Predloha snimku.

V pfipadé potieby si vybereme nebo zruSime vybér pouziti Pozadi predlohy nebo
Objekty predlohy na snimku. K dispozici, pouze pokud byla pro snimek pouZzita
predloha snimku.

V pripadé potfeby klepneme na Zobrazeni prediohy a zkontrolujeme, jak vybrana
predloha vypada a zda odpovida pozadavkim prezentace.

Zvo
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Vybér predloh snimkdi

Sablonu snimku Ize pouZit na vdechny snimky v prezentaci, nebo pouze na vybrané snimky, coz
umoznuje pouzit v jedné prezentaci vice nez jednu Sablonu snimku. DalSi informace o
predlohach snimkd najdeme v kapitole 2, Predlohy snimkd, styly a Sablony.

1) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

2) V postranni listé klepnutim na Pfedlohy snimku otevieme kartu Pfedlohy snimku
(obrazek 244) a zobrazime predlohy, které jsou k dispozici k pouZziti.

Predloha snimbu n

= Poufito v této prezentaci =
e

E
Ry
b
[
L =
=

=l Naposledy pouZito

=l Dostupné k poufiti

TR - —

— | ‘ﬁ

Obrazek 244: Karta Predlohy snimku v postranni listé

3) Z moznosti dostupnych na panelu Pouzito v této prezentaci, Naposledy pouzito
nebo Dostupné k pouziti vybereme predlohu snimku.

4) Vybranou pfedlohu snimku nastavime na snimky pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Pro vSechny snimky v prezentaci — klepneme pravym tlacitkem na vybranou
pfedlohu snimku a z mistni nabidky vybereme PouZit na vS8echny snimky.

— Pouze u vybranych snimkl — klepneme pravym tlaéitkem na vybrany hlavni snimek
a z mistni nabidky vybereme PouZit na vybrané snimky.

Zmény predloh snimk
1) Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

2) Vybereme snimek na panelu Snimky tak, aby se zobrazil v pracovni oblasti.
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3)

4)

Klepneme pravym tlacitkem mySi do prazdné oblasti na snimku v pracovni ploSe a
vybérem moznosti Zménit pfedlohu snimku z mistni nabidky otevieme dialogové
okno Dostupné predlohy snimkU (obrazek 245).

Projdeme snimky pfedlohy zobrazené v okné nahledu Vyberte navrh snimku a
vyhledame pozadovany snimek pfedlohy. Pokud se poZzadovany snimek predlohy
nezobrazi, otevieme klepnutim na Na€ist dialogové okno Nacist prfedlohu snimku
(obrazek 246).

g) V seznamu Kategorie vybereme poZzadovanou kategorii pfedlohy snimku.

h) Vybereme pozadovanou $ablonu ze seznamu Sablony a v poli Nahled se zobrazi
jeji nahled.

) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nagist pfedlohu snimku. Sablony predioh
snimkl se zobrazi v nahledovém poli Vyberte navrh snimku v dialogovém okné
Dostupné predlohy snimku.

5) Vybereme pozadovanou pfedlohu snimku ze zobrazenych pfedloh a klepneme na OK.

Snimek se zméni tak, aby zobrazoval novou pfedlohu snimku a dialogové okno
Dostupné predlohy snimku se zavre.

Dostupné predlohy snimku x

Vyberte navrh snimku

() Smazat nepouZitd pozadi

Napovéda MNadist... oK ‘ Zrugit

Obrazek 245: Dialogové okno Dostupné
predlohy snimku

Zvo
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Maéist pfedlohu snimku X

Kategorie Sablony
MediaWiki Tuika
Obchodni korespondence Klavir
Osobni korespondence a dokum Portfolio
Ostatni obchodni dokumenty Pokrok
Zipad sunce
Styly Starofitnost
test i

= Nahled

MNapovéda Zrugit

Obrazek 246: Dialogové okno Nacist prediohu
snimku

Vlastnosti stranky

IL;j Zadna

Snimek

Pfechod Obrazek Vzorek Srafovani

Barvy Aktivni Nova

S| e &
Pozadi

[ T T 1T 1 T 1 ||y
DN EEEEEEEN
B o R 9 R 96
e hiomoct 1 [ - L
IdNEEEEEEERC H =0
IS EEEEEERC B 228 B 228
OdEEEEEEEEEN o —_—
EEEEEEEN HTML 60cded HTML  60cded
AEEEEEEN D
EEEEEEEEEEEN

Posledni barvy
H T EEEEN

Vlastni paleta

Vybrat

Pridat Smazat

Napovéda Obnovit OK Zrusit
Obréazek 247: Dialogové okno Vlastnosti snimku — karta Barva pozadi

ﬁ Poznamka

V prezentaci se méni vzdy pouze pozadi jednoho snimku. Chceme-li zménit pozadi
na vice snimcich, je tfeba pouzit pfedlohy snimku. Dalsi informace najdeme v
kapitole 2, Sablony snimkd, styly a $ablony.
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Zmeéna pozadi snimku

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

Vybereme snimek v prezentaci.

Dialogové okno Vlastnosti snimku otevieme jednim z nasledujicich zplsobu:
— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti snimku.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi do prazdné oblasti na snimku a z mistni nabidky
vybereme moznost Vlastnosti snimku.

Klepnutim na Pozadi otevieme strdnku Pozadi (obrédzek 247) a vybereme poZadovany
typ pozadi. Dalsi informace o typech pozadi nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd,
styly a $ablony a kapitole 6, Formatovani grafickych objektl.

Vybereme si z rliznych moznosti pro kazdy typ pozadi a vytvofime pozadi pro snimek.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény pozadi a zavieme dialogové okno Vlastnosti
snimku.

Vybér rozvrzeni shimku

Po vytvoreni nového snimku se vybere rozvrzeni, které odpovida obsahu snimku a poZzadavkiim
na prezentaci. Program Impress obsahuje pfeddefinovana rozvrzeni, kterda slouzi jako vychozi
Sablony pro snimky. Obrazek 248 znézornuje dostupna preddefinované rozvrzeni. Pokud
Sablony dostupné v programu Impress spliuji poZadavky na prezentaci, Ize prvky rozvrzeni
podle potfeby pfesouvat, kopirovat, ménit jejich velikost nebo mazat.

Viastnost n

Snimek [ =
[ ] [ ]
— [ | [ |
—— L1 C 1

= g @

[ ] [ ] [ ] [ ] w

4l |l I | | R N | O —

| 1 1 =] === =

T
D:
(]

Obréazek 248: Panel RozloZeni na karté Vlastnosti v
postranni listé

Zvo
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ﬁ Poznamky

Pokud dojde ke zmeéné rozvrzeni na snimku, ktery jiz obsahuje text a objekty,
Impress tyto prvky neodstrani, ale preskupi je podle zvoleného rozvrzeni. To mize
vést k tomu, Ze se nékteré prvky budou prekryvat nebo budou nespravné umisténé.

V aplikaci Impress nelze vytvaret ani ukladat vlastni rozvrzeni snimkd. Vzorovy
snimek nebo Sablonu s vlastnim rozvrzenim Ize pouzit na nékolika snimcich. Dalsi
informace o predlohach snimki a Sablonach najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimki,
styly a Sablony.

Pfi najeti kurzorem na rozloZeni v panelu RozvrZeni na karté Vlastnosti v postranni
li5sté se zobrazi typ rozloZeni. Tyto typy rozloZeni odpovidaji seznamu rozloZeni,
ktery se zobrazuje v mistni nabidce nebo podnabidce.

1) Zkontrolujeme, zda je v pracovnim prostoru vybrano zobrazeni Normalni nebo
Poradac¢ snimkii.

2) Vybereme snimek v prezentaci.
3) Rozlozeni snimkd zménime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Vybereme rozloZeni v panelu RozvrZeni na karté Vlastnosti v postranni listé.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozvrZeni a z moznosti v podnabidce
vybereme pozadované rozloZeni.

— Klepneme pravym tlaCitkem mysi na snimek v podokné Snimky a v mistni nabidce

vybereme RozvrZeni, poté vybereme rozloZeni z mozZnosti v podnabidce.

— Klepneme pravym tlagitkem mysi na snimek v zobrazeni Pofada¢ snimku na

pracovni ploSe a z mistni nabidky vybereme RozvrZeni, poté vybereme rozlozeni z

moznosti v mistni nabidce.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na prazdné misto na snimku v zobrazeni
Normalni na pracovni ploSe a z mistni nabidky vybereme Rozvrzeni, poté
vybereme rozvrzeni z podnabidky.

4) Pokud doslo ke zméné rozvrzeni snimku, provedeme u prvkd na snimku potfebné
Gpravy formatovani, velikosti a umisténi. DalSi informace o Gpravach prvkd snimkd
nalezneme v dalSich kapitolach této pfirucky.

Poznamky k prezentaci

Poznamky slouzi k vytvareni pfipominek nebo k pfidavani dopliujicich informaci ke snimkim v

prezentaci. Poznamky se b&éhem prezentace nezobrazuji na hlavnim displeji prezentace. Pfi

pouZiti dvou monitorli se poznamky zobrazuji na druhém monitoru, ktery prednasejici vyuziva

jako pomcku pfi prezentaci.

ﬁ Poznamky

Pokud pouzivame druhy displej, doporucujeme pouzit Obrazovku pfednasejiciho.
Konzole pro prednasejici vyuziva druhy monitor k zobrazeni poznamek k prezentaci,
nasledujiciho snimku a dalSich uzitenych informaci, zatimco se na hlavnim displeji
promita snimek pro publikum. DalSi informace o Obrazovce prednasejiciho najdeme
v kapitole 1, Pfedstaveni aplikace Impress a v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Na strance Poznamky Ize presouvat a ménit velikost textového pole s poznamkami
a obrazku snimku. Na stranku Poznamky l|ze navic pfidat dalSi textova pole. DalSi
informace nalezneme v dalSich kapitolach této pfirucky.
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Pridavani poznamek
1) Vybereme snimek, ke kterému chceme pridat poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky (obrazek 249) jednim z nasledujicich zplsobd:
— Klepneme na Poznamky v horni ¢asti pracovni plochy.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Poznamky.

2) Pod snimkem klepneme na Kliknéte pro vloZeni poznamek a poté zadame nebo
vlozime text nebo grafiku do pole pro poznamky.

3) Chceme-li pfidat poznamky k dalSimu snimku, opakujeme kroky 1 a 2.

4) Po dokonceni pridavani poznamek se vratime do zobrazeni Normalni na pracovni

~
ploSe.
Bez nazvu 1.odp — LibreOffice Impress = [m] X
Soubor l:lprav-,r Zobrazit WloZit Formdt Snimek Prezentace Mastroje Okno  Napovéda
! = 3 abg = = = £
=B D o - A% EHEO-B8 22 E-Wlih E F &d
x Mormalni  Osnova Poznamky  Pofadaé snimkii i Vlastnosti ? X =
= :;:'s=43_-Z-.:455'::—_ 12143 5 16 17 1 3120104 22123 124125 26 27 128129130131 82 = Snimek =]
. . &
s /, 5l Rozvrzen o]
C ] I|*E
3 Kliknéte pro viafeni poznamek —
— . 5 g
Lo,
o. |B83 :
L L |
=
»>
Snimek 1z 21 (29) Candy 13 44872014 1= 000x 000 | (2] Cestina P ————+| 6%

Obrazek 249: Priklad zobrazeni poznamek na pracovni plose

Pfidani textu
PFi vliozeni textu do textového pole Poznamky se tento text automaticky naformatuje pomoci

preddefinovaného stylu Poznamky v panelu Styly prezentace v sadé styl(l na postranni liSté.
Styl Poznamky nelze smazat, Ize jej vSak upravit tak, aby odpovidal pozadavkim na vzhled.

Textova pole Ize také pfidat na strdnku s poznamkami a upravit je podle poZzadavk(l prezentace.
Kromé toho Ize v textovych polich vytvaret viastni styly textu, aby vyhovovaly poZadavkim na
vzhled. V8echny vytvorené vlastni styly textu se zafadi do kategorie Vlastni. Tyto viastni styly
textu lze smazat, pokud jiz nejsou potreba.

Dal3i informace o vytvareni styl(, pridavani textu a formatovani textu viz kapitola 2, Pfedlohy
snimkd, Styly a $ablony nebo kapitola 3, Pfidavani a formatovani textu.

1) V postranni listé otevieme kliknutim na ikonu Styly a formatovani stejnojmennou
kartu.

s w7z

2) Klepnutim na Styly prezentace v horni ¢asti nabidky Styl( otevieme Styly prezentace.

3) Klepneme pravym tlacitkem mysi na Poznamky a vybérem moZnosti Upravit otevieme
dialogové okno Poznamky (obrazek 250).
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4) Pomoci jednotlivych karet a moznosti v dialogovém okné Poznamky prizplsobime styl
poznamek poZzadavkim prezentace.

Poznamly
2 Cia Zapadni Asijské  Komplexni
Rﬁ Oblast Pismo:  Liberation Sans Narrow Pismo:  DejaVu Sans
T stinovani Leelawades David CLM
inovani
Leelawadee Ul David Libre
Prihlednost Leelawadee Ul Semilight DejaVu Math TeX Gyre
Liberation Mono [ DejaVu Sans |
A@} Pismo Liberation Sans I DejaVu Sans Condensed
— ety pro pismo Liberation Serif DejaVu Sans Mono
f$ Odsazeni a rozestupy Linux Biolinum G DejaVu Serif
= Linux Libertine Display G DejaVu Serif Condensed
A Text Linux Libertine G Dubai
‘= Odrésky Styl: Béiné v Styl: Biiné v
= Cislovani Velikost: 20 pt N Velikost: 20 pt ~
u Obrazek Jazyk: Cestina R Vlastnosti... Jazyk: Cingtina (zjedn.) & Vlastnosti...
(EEB: Pfizplsobit Stejné pismo bude poufito na tiskarné i na obrazovce. Stejné pismo bude poufito na tiskarné i na obrazovce.
E Zarovnani
A Asijska typografie . -
= Loremipsum  May N2TOON
2= Tabuldtory
Napovéda Cbnovit oK Zrusit

Obréazek 250: Dialogové okno Poznamky — karta Pisma

Formatovani poznamek

Poznamky ke snimku

1) Vybereme snimek, ke kterému chceme pfidat poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky jednim z nasledujicich zplsob:

7 w7

— Klepneme na Poznamky v horni ¢asti pracovni plochy.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Poznamky.

2) Pod snimkem klepneme na Kliknéte pro vloZeni poznamek a poté zadame nebo
vloZime text nebo grafiku do pole pro poznamky.

3) Formatujeme text podle poZzadavk( na prezentaci. Dal$i informace o vytvareni styld,
vkladani textu a formatovani textu najdeme v Casti ,Pfidani textu“ na strané 299, v
kapitole 2, Sablony snimkd, styly a $ablony, nebo v kapitole 3, Vkladani a formatovani
textu.

4) Naformatujeme vSechny objekty nebo obrazky, které byly vioZzeny do poznamek ke
snimku. Dal$i informace o formatovani objektll nalezneme v dalSich kapitolach této
uZivatelskeé prirucky.
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5) Po dokonc&eni formatovani zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Normalni a zavieme
zobrazeni Poznamky.

“zahlavi>

| <datum/as:

Q
o
L

Kliknéte pro presun snimku

Kliknéte pro Gpravu formatu komentari

st at ! Dblast cisla stranky
i )
zapati> |

Obréazek 251: Zobrazeni Predlohy poznamek
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Vlastnosti stranky x

[D Format papiru
— Format: —
Snimek ABC—
Sitka: 21,00 cm
Vyka: 2070 cm =

Orientace:  © Na vysku

O Na zifku
Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné) ~ |  Zasobnik papiru: [Z nastaveni tiskarmy] |~

Okraje Nastaveni rozvrZeni
Vlevo: 0,00 cm

Cisla snimbd: |‘I_. 2.3 . ~ |

Vpravo: 0,00 cm Pfizpisobit objekt formatu papiru

Nahofe: 0,00cm = || Pozadi pokrjva okraje

Dole: 0,00 cm

Napovéda Obnovit oK Zruiit

Obrazek 252: Dialogové okno Vlastnosti snimku — stranka Zobrazeni
predlohy

Predloha poznamek

Rozlozeni snimkl pro poznamky v prezentaci se formatuje pomoci Pfedlohy poznamek. Dalsi
informace o forméatovani predlohovych snimkd nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a

Sablony.

1)
2)

3)

4)

5)

Vybereme snimek s pfidanymi poznadmkami.

Otevieme zobrazeni Pfedloha poznamek (obrazek 251), v hlavni nabidce zvolime
Zobrazit > Pfedloha poznamek.

Dialogové okno Vlastnosti snimku pro pfedlohu pozndmek (obrazek 252) otevieme
jednim z nasledujicich zplsobu:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti snimku.

— Klepneme pravym tlacCitkem mysi na prazdné misto a z mistni nabidky vybereme
Vlastnosti snimku.

Pomoci moZnosti dostupnych v dialogovém okné Vlastnosti snimku mdzeme
formatovat rozloZeni snimku prezentace.

Po dokon&eni formatovani prejdeme v nabidkové listé na Zobrazit > Normalni a
zavieme zobrazeni Sablony poznamek.

Zahlavi a zapati

Zahlavi a zapati stranky s poznamkami ke snimkim se vytvareji a formatuji pomoci predioh

snimka.

Oblasti zahlavi a zapati jsou nasledujici:

Text zahlavi

Datum a ¢as — pevny nebo proménlivy

Text v zapati

Cislo stranky
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1) Vybereme snimek s pfidanymi pozndmkami.

2) V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Pfedloha poznamek a otevieme zobrazeni
Pfedloha poznamek.

3) V hlavni nabidce zvolime VloZit > Zahlavi a zapati a otevieme dialogové okno Zahlavi
a zapati (obrazek 253).

Zahlavi a z&pati x

Snimky  Poznamky a podklady

Zahrnout do stranky

Text zahlavi: i
Datum a ¢as ;

© Neménné

(_) Proménné

Format: |20.05.2026 |

Eapat[

Text zapat:

|_J Cislo strénky

MNapovéda PouZit na viechny Zrudit

Obréazek 253: Dialogové okno Zahlavi a zapati — strénka Poznamky
a podklady

4) Klepnutim na Poznamky a podklady otevieme stranku Poznamky a podklady.

5) Chceme-li na stranku poznamek pridat text zahlavi, vybereme moznost Zahlavi a do
textového pole Zahlavi text zadame text zahlavi.

6) Chceme-li na stranku poznamek pfidat datum a ¢as, vybereme moznost Datum a ¢as a
zadame pevné nebo proménné datum a ¢as nasledujicim zplsobem:

— Pokud je datum a Cas pevny, vybereme moZznost Neménné a zaddme poZadované
datum a €as do textového pole Neménné.

— Pokud je datum a ¢as proménné, zvolime Proménné, pak vybereme format data a
Casu z rozeviraciho seznamu Formét a zvolime pouZity jazyk z rozeviraciho
seznamu Jazyk. Vybrany jazyk ovliviiuje dostupné formaty data a ¢asu.

7) Chceme-li na stranku poznamek pfidat text zapati, vybereme Zapati a zadame text
zapati do textového pole Text Zapati.

8) Chceme-li na stranku s poznamkami pfidat &isla stranek, vybereme moznost Cislo
stranky, aby se Cislo stranky zobrazilo na kazdé strance s poznamkami v prezentaci.

9) Klepnutim na tlacitko PouZit uloZime zmény a zavieme dialogové okno Zahlavi a
zapati.
Tisk poznamek

Dalsi informace o tisku snimk{ a poznamek nalezneme v kapitole 10, Tisk, odesilani e-mailem,
export a ukladani prezentaci.
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/? Poznamka

Postupy tisku jsou pouze priklady. Konkrétni postup tisku zavisi na nastaveni
pocitace, operacnim systému a typu tiskarny.

Tisk X

Obecné  LibreOffice Impress

Dokument

210 mm (Ad) Typ:

Snimky na stranku: |3::: & rozvrien |

Efekt Zafe texty

Poradi: |_ eva doprava, potom dold |

|- = Obsah

|_J Nazev snimku

|_J) Datum a ¢as

B Skryté stranky

297 mm

Barva
© Pivodni barvy
(0 Stupné zedi
O €ernd a bila
Velikost
© Pavodni velikost

(O Pfizphsobit strénku rozsahu tisku

@nzhied 4 4= 2 721 = M

Napovéda Trugit

Obrézek 254: Dialogové okno Tisk — Poznamky k LibreOffice Impress — pfiklad pro
Windows

Linux nebo Windows

1) Vybereme snimek, ke kterému jsou pfidany poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky. Viz ,Pfidavani pozndmek* na strané 299.

2) V hlavni nabidce vybereme Soubor > Tisk nebo pouzijeme klavesovou zkratku Ctril +
P a otevieme dialogové okno Tisk (obrazek 254).

3) Vybérem moznosti LibreOffice Impress otevieme stranku LibreOffice Impress a
ziskdme pfistup k moznostem tisku poznamek.

4) V Dokumentu, zvolime PoznamkKy z rozeviraciho seznamu Typ.

5) V Casti Obsah, Barvy a Velikost vybereme dalSi poZadované moZznosti, napfiklad
Néazev snimku, Plvodni barvy, Prizplsobit stranku rozsahu tisku.
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6) Klepnutim na OK soubor vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavfe.

macOS

1) Vybereme snimek, ke kterému jsou pfidany poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky. Viz ,Pfidavani poznamek" na strané 299.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Tisk nebo pouzijeme klavesovou zkratku 3+P a
otevieme dialogové okno Tisk (obrdzek 255).

3) V LibreOffice vybereme LibreOffice Impress a poté vybereme nasledujici moznosti:
— V &asti Dokument vybereme z dostupnych moznosti Poznamky.
— V Césti Obsah vybereme pozadované informace z nabizenych moznosti
— V Casti Barva vybereme barvu tisku z dostupnych moznosti.

4) Klepneme na Vice a ujistime se, Ze jsou vybrany volby Plivodni velikost a V§echny
snimKky.

5) Klepnutim na OK soubor vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavre.

Zvo
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00 Tisk

Tiskarna: & Canon TS6100 series £
Pfeddefinované tvary

Zde je n&kolik pfeddefinovanych tvard pro ¥ . . f foA
vase pohodii: zkopiruite vary, upravie jejich Predvolby: Vychozi nastaveni &
formétovani, nebo pouZijte styly LibreOffice.

Zolond tmavd m Mizete zménit Lo
ety bt s
== S
Fial tmavd R Flolovh svétis
© Viechny stranky
e
Rozsah od: 1 de: 1
[Hubreotfice Phirugka produktu LibreOMfica 7.6 Vybél'
Ukézka tisku pozndmek k prezentaci Vyberts strankyz postanniholpanely
Tisknout barevné o
Stranka 121 Oboustranny tisk Vypnuto &
~ LibreOffice

LibreOffice Impress Dalsi

Tisknout pouze vybér

Dokument:  Poznamky
Snimkd na strdnku:  Podle rozvrzent
Pofadi:  Zleva doprava, potom dolC
Obsah

Nézev snimku
Datum a ¢as
Skryté stranky
Barva
o Pdvodni barvy
Stupné Sedi

Cernobile

> Média a kvalita

2 por - Zrusi

Obrazek 255: Dialogové okno pro tisk — Poznamky k LibreOffice Impress — pfiklad
pro macOS
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Moznosti PDF

=

Obecné
Vychozi zobrazenl

Uzivatelske rozhrani

GO

Odkazy

Zabezpeleni
[l

MNapovéda

Rozsah
O e

O Snimky:

() VWybér

I:l Zobrazit PDF po dokonéeni exportu

Obrazky
O Bezstratova komprese
o Komprese JPEG Kvalita:
Zménit rozlifeni obrazkd na:
Vodoznak

[ Podepsat vodoznakem

90 %

300 DPI

Obec

Verze PDF:

é

PDF 1.7

[ Univerzilné pfistupné (PDF/UA)
O Hybridni PDF (vloZit soubor ODF)

Formulare

[ vytvofit POF formulaf

Strukts

ura

Tagované PDF (se strukturou dokumentu)
Exportovat osnovu

[ komentafe jako

p

Exportovat poznamiky
O Exportovat pouze poznamky

Oe

ouZit odkazy XObject

Exportovat

oznamky PDF

Obréazek 256: Dialogové okno MoZnosti PDF — stranka Obecné

Export poznamek jako PDF

PDF obsahuje samostatné stranky pro prezentace a poznamky. Napfiklad pokud ma prezentace
10 snimkd, obsahuje soubor PDF 20 stran, z nichz 10 tvofi jednotlivé snimky a dalSich 10
poznamky. VSechny stranky jsou naformatovany pro vybrany format papiru.

Zrusit

Nasledujici export do formatu PDF slouZi pouze jako ukazka. Konkrétni postup exportu zavisi na

konfiguraci pocitace, operacnim systému a typu tiskarny pripojené k pocitaci.

1) Vybereme snimek, ke kterému jsou pfidany poznamky, a otevieme zobrazeni
Poznamky. Viz ,Pfidavani poznamek* na strané 299.

2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)

V hlavni nabidce zvolime Soubor > Exportovat jako > Exportovat jako PDF a otevie
se dialogové okno MoZnosti PDF (obrazek 256).

Klepnutim na Obecné otevieme stranku Obecné.

V poli Struktura vybereme moznost Exportovat poznamky.

V pfipadé potfeby vybereme Exportovat pouze poznamky, abychom vytvorili soubor

PDF obsahujici pouze poznamky k prezentaci.

V pfipadé potfeby otevieme zbyvajici stranky v dialogovém okné Moznosti PDF a
vybereme poZadované moznosti pro vytvoreni souboru PDF.

Klepnutim na Exportovat otevieme okno prohlizece soubor( a pfejdeme do slozky,

kam ma byt soubor PDF ulozen.

Zadame nazev souboru a poté klepneme na Exportovat nebo Ulozit, ¢imz soubor
uloZzime do vybrané slozky a zavieme okno prohlizece souborti i dialogové okno
Moznosti PDF.

Zvo
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Tisk

297 mm

@ Nahled

210 mm (Ad4)

1

Napovéda

/6 =

M

Obecné  LibreOffice Impress

Dokument
T}fp: .....
Snimky na stranku: |F'c::||e rozvrZeni ~ |
Poradi: |Eleva doprava, potom dold ~ |
Obsah

|| Nazew snimku
[_] Datum a éas

@ Skryté stranky

Barva
© Pavedni barvy
(O Stupné zedi
O Cemé a bils
Velikost
© Pivodni velikost
O Pfizpasobit stranku rozsahu tisku
O Rozdélit na vice listl papiru

(O MNaskladat opakované snimky na papit

Frugit

Obréazek 257: Dialogové okno Tisk — LibreOffice Impress — Stranka s podklady

Tisk podkladu

Podklady slouZi k rozdani kopii snimk{ z prezentace a tisknou se pomoci moznosti tisku
dostupnych v aplikaci Impress. Obrazek 257 ukazuje priklad podkladi k prezentaci pfipravenych

k tisku.

}? Poznamka

Tisk podklad(l zavisi na operac¢nim systému pocitace, jeho nastaveni a typu tiskarny.
Nasledujici postup tisku podkladl je pouze piikladem toho, jak tisknout podklady.

1) Pokud je to nutné, vytvofime zahlavi a zapati pro podklady takto:

a)

b)
c)

d)

Chceme-li otevrit dialogové okno Zahlavi a zpati, zvolime v hlavni nabidce Vlozit >
Zahlavi a zapati.

Klepnutim na Poznamky a podklady otevieme strdnku Poznamky a podklady.

Z vychozich moznosti vybereme poZadované moznosti zahlavi a zapati. DalSi
informace najdeme v &asti ,Zahlavi a zapati“ na strané 302.

Klepnutim na Pouzit na vSe uloZime moZnosti pro podklady a zavieme dialogové
okno Z&hlavi a zapati.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Tisk nebo pouZzijeme klavesovou zkratku Ctr 1+P
(macOS 3 +P) a otevieme dialogové okno Tisk.
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3) V systému Linux nebo Windows klepneme na LibreOffice Impress, abychom otevreli
stranku pro tisk podkladd a vybereme moznosti tisku z rozeviracich seznam
Dokument nasledovné:

— Typ: —z rozeviraciho seznamu vyberme Podklady.
— Snimky na stranku: — vybereme, kolik snimk{ se vytiskne na jeden list papiru.
— Poradi: — vybér poradi, v jakém se snimky vytisknou na list papiru.

4) V systému macOS se ujistime, Ze je vybrdna moznost LibreOffice a vybereme
moznosti tisku z rozeviracich seznamd LibreOffice Impress takto:

— Dokument: — z rozeviraciho seznamu vybereme Podklady.
— Snimky na stranku: — vybereme, kolik snimkl se vytiskne na jeden list papiru.
— Poradi: — vybér poradi, v jakém se snimky vytisknou na list papiru.

5) V Casti Obsah vybereme Nazev snimku, Datum a ¢as nebo Skryté stranky, chceme-li
jednu nebo vSechny tyto moZnosti vytisknout na podklady.

6) V sekci Barva vybereme jednu moznost, jak se budou podklady tisknout.

7) V okné Velikost vybereme jednu z moznosti, jakym zptsobem se maji podklady
tisknout.

8) Klepnutim na OK podklady vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavie.

Vkladani komentaru

}? Poznamka

Komentardm od rliznych autord jsou automaticky pfifazeny réizné barvy. Piejdeme
do Nastroje > Moznosti > LibreOffice > Uzivatelské udaje (v systému macOS
LibreOffice> Pfedvolby > LibreOffice > UZivatelské tidaje), kde miZeme nastavit
jméno a inicialy, které se zobrazi v komentafi. To je nutné, aby se v komentarich
zobrazovaly inicialy uZivatele a bylo tak mozné identifikovat autora komentare.

Komentare se vkladaji do prezentace a poskytuji informace o snimku nebo o ¢asti prezentace v
misté, kde se nachazi kurzor.

Zvo
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MNormdlni  Osnova  Poznamky  Pofadac snimkd
"_I E 1 i 1 i 1 E\; 1 4‘. 1 EI 1 EI\- 1 -l;- 1 é. 1 é 1 '-::l 1 11 -
(I

-00 - Petr Kubgj
- Dnes, 22:28
(1]

Obrézek 258: Priklad vkladani komentart

1) V Normalnim zobrazeni zvolime v hlavni nabidce Vlozit > Komentar nebo pouzijeme
klavesovou zkratku Ctrl+Alt+C (macOS ~\-+3 +C) a vlozime komentéar (obrazek 258).

— V levém hornim rohu snimku se zobrazi mala znacka komentare obsahuijici inicialy
autora komentéare spolu s vétSim polem pro zadani komentéare. Aplikace Impress
automaticky pfida jméno uzivatele a aktualni datum do spodni ¢asti pole pro
komentar.

— Pokud dokument upravuije vice uZzivatell, je kazdému uZivateli automaticky
pridélena jina barva pozadi.

2) NapiSeme nebo vioZime text do pole pro komentar.

3) V pfipadé potfeby pfesuneme malou znacku komentafe na jiné misto na snimku.
Obvykle se nachazi na objektu, na ktery se v komentafi odkazuje, nebo v jeho blizkosti.

4) Chceme-li zobrazit nebo skryt znacky komentard, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit >
Komentéare.
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Vytvareni prezentaci

LibreOffice Impress poskytuje néstroje pro uspofadani a zobrazeni prezentace, véetné:
Vybér snimkd, které se maji zobrazit, a jejich poradi.

Spustime program automaticky nebo rucné.

PFechody mezi snimky.

Animace na jednotlivych snimcich.

Reakce pfi klepnuti na tlaCitko nebo odkaz.

Obrazovka prednéaSejiciho.

Zakladni nastaveni

Vétsina ukon( souvisejicich s pfipravou prezentace se provadi v zobrazeni Pofada¢ snimk,
kde se v pracovnim prostoru zobrazuji vSechny snimky prezentace.

5) Pomoci jednoho z nasledujicich zplsobl otevieme zobrazeni Pofadaé¢ snimk
(obrazek 259):

— V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Pofada¢ snimkd.
— Klepneme na kartu Pofada¢ snimkd v horni ¢asti pracovni plochy.

6) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Nastaveni prezentace a otevieme dialogové
okno Nastaveni prezentace (obrazek 260).

7) Vybereme moZznosti poZzadované pro prezentaci.

8) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Nastaveni
prezentace.

MoZnosti prezentace

Rozsah
Vybereme, které snimky chceme do prezentace zahrnout.
VSechny snimky

Zahrnuje vSechny snimky s vyjimkou téch, které jsou oznaeny jako skryté (viz ,Jak
skryt snimky*“ na strané 316). Snimky se zobrazuji v pofadi, v jakém se vyskytuji v
souboru. Chceme-li zménit pofadi, pfeskupime snimky v zobrazeni Porada¢ snimkd
nebo vybereme moznost viastni prezentace.
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[ Bez nézwu 1.0dp — LibreOffice Impress. - [u]

Soubor Upravy Zobrazit Viodit Format Snimek Prezentace Nastroje Okno  MNapovéda

B-m-B-D@XhE-1292-C- % EEE-BIEEE-BEMEQ-Fav (k=

Nommélni Osnova Pomémky ~Pofada snimkii  Viastnosti 7 x =

= Snimek =

5 . 1 — =
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= = - Orientace: [Na &ifku -

. Pozadf: Zadny > i

e Viosit obrazek... ®
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. . - g () Pozadi prediohy B

~7 = (O Objekty prediohy =
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Obréazek 259: Zobrazeni Poradace snimk( na pracovni ploSe
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| Mastavenl prezentace x
|
|

| ReZim prezentace Moznosti prezentace

: © Cels obrazovka (] Zakézat automatickou zménu snimkd
| O Vokné @ Meénit snimky kliknutim na pozadi

i [ Opakovat po: (] viditelny ukazatel mysi

00:00:0C (L) Ukazatel mysi jako pero

@ Povolit animované obrazky

Zobrazit pfi pauze logo =
[_J Ponechat prezentaci vidy v popfedi
@ Upravy prezentace v refimu nagivo
Zobrazeni
| Zobrazeni prezentace | |
|
Obrazovka prednasejiciho: |‘-.." okné ~ |

(L] Zobrazit navigaéni litu

Velikost tladitek |qh::-*'3:':-'3 |

Dalkové ovladani
| [ Povolit délkové ovladani Stahnout aplikaci...
Povolit nezabezpedena piipojeni WiFi

MNapovéda oK Lrusit

Obréazek 260: Dialogové okno Nastaveni prezentace

Od

Spusti prezentaci na snimku vybraném v rozeviracim seznamu. Napfiklad na
zaCatku mizZe byt nékolik snimkd, které predstavuji spolecnost, ale pfi prezentaci
této prezentace pred kolegy z prace Ize tento Gvod preskocit.

Vlastni prezentace

Zobrazi snimky v jiném pofadi, nez jaké bylo nastaveno dfive. Toto nastaveni je
dostupné az po nastaveni vlastni prezentace (viz ,Vlastni prezentace” na strané
318). Z jedné sady snimki Ize podle potfeby nastavit mnoho rliznych vlastnich
poradi, které se zobrazi v rozeviracim seznamu této moznosti.

ReZim prezentace
Vybereme, které snimky chceme zahrnout do prezentace.

Cela obrazovka

Zobrazi snimky na celou obrazovku bez viditelnych ovladacich prvk( programu
LibreOffice a ukonc€i prezentaci po poslednim snimku.

V okné
Spusti prezentaci v okné aplikace Impress a ukonci ji po poslednim snimku.
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Smycka a opakovani po
Spusti prezentaci znovu po zobrazeni posledniho snimku a po uplynuti nastavené
prodlevy. Zapnutim této moznosti se spusti automatické nepretrzité pfehravani
prezentace. Mezi poslednim a poCatecnim snimkem se zobrazi pauza. Chceme-li
prehlidku zastavit, stiskneme kdykoli klavesu Esc. Pfi nulové hodnoté zpoZdéni se
prezentace spusti okamzit&, bez zobrazeni snimku pauzy.

Zobrazit logo

Zobrazi logo LibreOffice na snimku pauzy, kdyz je vybrana moznost Smycka a
opakovani po.

/? Poznamka

Nez vybereme moznost Smycka a opakovat po, ujistime se, Ze je vybrana moznost
Po a ze jsme zadali Casovy interval. MoZnost Po se nachazi v nastaveni Pokrogilé
nastaveni shimku v sekci Pfechody mezi snimky na postranni listé. Pokud neni pro
Po nastaven Zadny interval, nebude fungovat volba Opakovat po.

MozZnosti

~ s

Urcime, jak prezentace pobézi.
Meénit snimky ru¢né
Zabraiuje automatické zméné snimkd, i kdyZ byl nastaven automaticky prechod.
Viditelny ukazatel mysi
Zobrazi ukazatel mySi béhem prezentace. Pokud se béhem prezentace pouziva

o

laserové ukazovatko nebo jiné zafizeni ke zvyraznéni zajimavych predmétl, mize
to byt uziteCné.

Ukazatel mysi jako pero
UmozZnuje psat nebo kreslit na snimky b&hem prezentace. Cokoli napsané perem se
pfi ukonceni prezentace neulozi. Barvu pera uréime v priib&hu prezentace pomoci
mistni nabidky.

Animace povoleny
Zobrazi vSechny snimky animovanych soubord GIF béhem prezentace. Pokud tato
moznost neni vybrana, zobrazi se pouze prvni snimek animovaného souboru GIF.
To nema nic spole¢ného s animacemi snimk{ popsanymi v ¢asti ,Animace“ na
strané 322.

Ménit snimky kliknutim na pozadi
Po klepnuti na pozadi snimku prejde prezentace na dalsi snimek. Stisknutim
mezerniku také prejdeme na dalSi snimek.

Prezentace vZdy v popredi
Zabranuje tomu, aby se nad prezentaci objevilo okno jiného programu.

Vice monitort

Urcuje zplsob zobrazeni prezentace.

Zobrazeni prezentace
V rozeviracim seznamu vybereme, ktery displej se ma pouzit pro rezim
celoobrazovkové prezentace. K dispozici pouze v pfipadé, Ze pocitac pouzivany pro
prezentaci je pfipojen k vice nez jednomu monitoru.
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/? Poznamka

Nastaveni Vice monitorl se se souborem prezentace neuloZi. Toto nastaveni se
uklada jako mistni nastaveni v konfiguraci uzivatele pocitaCe. To znamen4, Ze pokud
se prezentace otevie na jiném pocitaci, pouziji se mistni nastaveni tohoto pocitace.

[ Bez nézvu 1.0dp — LibreOffice Impress — [u]
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Obrazek 261: Priklad skryti snimk( 2 a 4

Pohled na snimky ¥ X
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Obrazek 262: Nastrojova lista Pohled na snimky

Jak skryt snimky

Neékteré snimky nemusi byt v prezentaci nutné. Resenim je skryt snimky nebo vytvofit viastni
prezentaci, kterd bude odpovidat poZadavkim prezentace. Napfiklad se nezobrazuiji
rozpracované snimky, pfipadné mohou existovat snimky obsahuijici citlivé informace, které se
nemaji UCastniklim prezentace ukazovat.

Jak skryt snimky

1) V panelu Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimkt v pracovnim prostoru vybereme
snimky, které chceme skryt.

2) Vybrané snimky skryjeme jednou z nasledujicich metod. Skryté snimky jsou zobrazeny
Sedé, coz znamena4, Ze jsou skryté, jak je znazornéno na obrazku 261. Skryté snimky
se neodstrani a zlstanou v souboru prezentace.

— Klepneme na Skryt snimek na néstrojové listé Pohled na snimky (obrazek 262).

— Klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme Skryt
snimek.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Skryt snimek.
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Zobrazeni skrytych snimkd
1) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimkt vybereme skryté snimky.

2) Vybrané snimky zobrazime pomoci jedné z nasledujicich metod. Zobrazit snimek je
aktivni pouze v pfipadé, Zze prezentace obsahuje skryté snimky.

— Klepneme na Zobrazit snimek na nastrojové listé Pohled na snimky.

— Klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme
Zobrazit snimek.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Zobrazit snimek.

F

Vlastni prezentace x
Upravit
Kopirovat
Smazat
Mapovéda Spustit oK

k

Obrazek 263: Dialogové okno Vlastni prezentace

Definovat vlastni prezentaci X

Mazev: Movd vlastni prezentace

Excistujici snimky: Wybrane snimky:
Snimek 1 Snimek 2
Snimek 2 Snimek &
Snimek 4
Snimek 5 "

o

Snimek 9
Snimelk 10

Napovéda Lrusit

Obréazek 264: Dialogové okno Definovat viastni prezentaci
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Vlastni prezentace

Chceme-li snimky zobrazit v jiném pofadi, zménime jejich poradi v panelu Snimky nebo v
zobrazeni Porfadaé¢ snimku na pracovni ploSe, pfipadné vytvofime vlastni prezentaci.
Vytvoreni viastni prezentace

1) Vybereme, které snimky maji byt zahrnuty do vlastni prezentace, a zvolime poradi, v
jakém se maji snimky zobrazit.

2) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni Prezentace (obrazek 263).

3) Klepneme na Novy, ¢imz otevieme dialogové okno Definovat viastni prezentaci
(obrazek 264).

4) Do textového pole Nazev zadame nazev nové vlastni prezentace.
5) V casti Existujici snimky vybereme snimky jednim z nasledujicich zpUsob:
— Klepnutim na jednotlivy snimek tento snimek vybereme.

— Podrzime stisknutou klavesu Shift a klepnutim na prvni a posledni snimek
vytvofime po sobé jdouci skupinu snimkd.

— Podrzime stisknutou klavesu Ctrl (macOS ) a klepnutim na jednotlivé snimky
vytvofime skupinu snimka.

6) Klepnutim na >> vloZime snimky do pole Vybrané snimky.

7) V pripadé potfeby zmé&nime pofadi snimkd v poli Vybrané snimky klepnutim na nazev
snimku a jeho pfetaZzenim na nové misto v seznamu.

8) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Definovat vlastni prezentaci.

9) Klepnutim na Spustit v dialogovém okné Vlastni prezentace vyzkouSime vlastni
prezentaci.

10) Klepnutim na OK ulozime vlastni prezentaci a zavieme dialogové okno Vlastni
prezentace.

PouZiti vliastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

2) Vybereme poZadovanou vlastni prezentaci a klepnutim na Spustit spustime vybranou
vlastni prezentaci.

3) Po skonceni prezentace klepneme na OK, ¢imzZ zavieme dialogové okno Vlastni
prezentace.

Upravy vlastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace pro Upravy.
3) Klepneme na Upravit a otevie se dialogové okno Definovat viastni prezentaci.

4) V dialogovém okné Definovat vlastni prezentaci miiZzeme pridavat nebo odebirat
snimky, ménit jejich pofadi nebo zmeénit ndzev vlastni prezentace.

5) Klepnutim na OK uloZime vlastni prezentaci a zavieme dialogové okno Vlastni
prezentace.
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6)

7

Klepnutim na Spustit v dialogovém okné Vlastni prezentace vyzkouSime upravenou
vlastni prezentaci.

Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Kopirovani viastni prezentace

1)

2)

3)

4)
5)

6)

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

Vybereme pozadovanou vlastni prezentaci a klepneme na Kopirovat. Nazev vybrané
vlastni prezentace se zopakuje a k ndzvu se pfida (Kopie 1).

Vybereme zkopirovanou vlastni prezentaci a klepneme na tlacitko Upravit. Otevie se
dialogové okno Definovat vlastni prezentaci.

V ném zménime nazev zkopirované vlastni prezentace.

Klepnutim na tlacitko OK ulozime zkopirovanou vlastni prezentaci a zavieme dialogové
okno Definovat vlastni prezentaci.

Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Odstranéni viastni prezentace

1)

2)

3)

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni Prezentace a tim otevieme dialogové
okno Vlastni prezentace.

Vybereme prezentaci, kterou chceme smazat, a klepneme na Smazat. Odstranéni je
okamzité a nezobrazi se zadna potvrzovaci zprava.

Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Pfechody mezi snimky

Pfechody mezi snimky jsou efekty a/nebo zvuky, které se objevuji pfi pfechodu mezi snimky v
ramci prezentace. Pfechody dodavaji prezentacim profesionalni vzhled a zajistuji plynuly
pfechod mezi snimky.

Pridavani prechodl

1)

V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky (obrazek 265).
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| Prechod mezi snimky
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i Upravit prechod
Warianta: | |

Doba trvani: 200s =

Zvuk: |ia'dn}'r vuk ~ |

-

Opakovat do dalSiho zvuku
| Daki snimek
i kliknuti mysi
© Pii kliknuti my3i
O Po: 1,005

PouZit pfechod na viechny snimky

8 Automaticky nahled Prehrat ()

Obrazek 265: Karta Prechod mezi snimky v postranni listé
2) Otevieme soubor prezentace a pfidame prechody snimkd.

3) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimku vybereme snimek, na ktery
chceme pouzit pfechod.

4) Klepnutim na poZadovany pfechod ze zobrazeného seznamu v ¢asti Pfechod mezi
snimky jej pouZijeme na vybrany snimek.

5) V &asti Upravit pfechod vybereme z rozeviraciho seznamu jednu z dostupnych
moznosti. Dostupné moznosti se zméni podle vybraného prechodu.

6) V casti Dalsi snimek vybereme zménu snimk( v prezentaci. Lze vybrat pouze jednu
moZnost.

7) Chceme-li pouzit stejny pfechod na vSechny snimky v prezentaci, klepneme na
moznost PouZit pfechod na vSechny snimky v Casti DalSi snimek .

8) Chceme-li zkontrolovat, jak pfechod vypada, klepneme na Prehrat v ¢asti DalSi
shimek.
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9) Chceme-li si automaticky zobrazit nahled toho, jak bude pfechod vypadat po pouZiti na
snimku, vybereme polozku Automaticky nahled v ¢asti Dal$i snimek.

ﬁ Poznamka

Do pole Po je tfeba zadat Cas, aby se automaticky oteviel dalsi snimek a aby mohla
fungovat moznost Smycka a opakovani po, pokud je poZzadovano, aby prezentace
automaticky bézela nepfetrzité.

.- Tip

Na v8echny snimky v prezentaci Ize pouZit jeden typ pfechodu nebo jiny pfechod na
jednotlivé snimky v prezentaci. Pouziti mnoha rdznych prechodl sice mize vypadat
dobre, ale prezentace pak mlze plsobit neprofesionalné.

MozZnosti pfechodu

Pfechod mezi snimky
Zobrazi dostupné pfechody pro prezentaci.

Uprava prechodu
Variant
Vybereme moznost z rozeviraciho seznamu. Dostupné moznosti se méni podle
pfechodu, ktery byl vybran.
Doba trvani
Zadame dobu, jak dlouho pfechod trva.

Zvuk
Z rozeviraciho seznamu vybereme zvuk, ktery se prehraje pfi aktivaci pfechodu.
Pokud je vybran zvuk, aktivuje se moznost Opakovat do dalSiho zvuku. Tuto
moZznost vybereme, chceme-li zvuk pfehravat opakované, dokud se nespusti jiny
zvuk. Pokud v prezentaci nejsou zadné dalsi zvuky, vybrany zvuk se prfehrava
nepretrzité po zbytek prezentace. Zvuky Ize prehravat, pokud je pro prechodovy
efekt vybrdna moznost Zadny.
DalSi snimek
Po kliknuti mySi
PFi kazdém klepnuti mySi se prezentace posune na dalSi snimek.
Po
Do pole zadame Cas, ktery uplyne, nez se automaticky posune do zobrazeni dalSi
snimek prezentace.
Automaticky nahled
Po vybéru se automaticky zobrazi ndhled prechodu.

Odstranéni prechodli

/? Poznamka

Snimky s pfechody jsou pfi zobrazeni v podokné Snimky nebo Pofada¢ snimki
oznaceny hvézdickou v levém dolnim rohu snimku.

1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.

2) V podokné Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimkt vybereme snimek nebo snimky,
u nichz chceme odstranit pfechod mezi snimky.
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3) V horni ¢asti dostupnych prechodll na karté Pfechod mezi snimky vybereme moznost
Zadny.
Prehravani hudby

Bé&hem prezentace Ize misto zvuku pfehravat hudbu jako pfechodovy efekt. Pfi pouziti hudby v
prezentaci se ujistime, Ze nejsou poruSena autorska prava k hudbé nebo licence na hudbu.

1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.
2) Otevieme soubor prezentace a pfidame pfechody snimku.

3) V podokné& Snimky nebo v zobrazeni Pofada¢ snimkt vybereme snimek, do kterého
bude pridana hudba jako soucast pfechodu snimku.

4) V Casti Upravit pfechod vybereme moznostJiny zvuk... z rozeviraciho seznamu Zvuk.

5) V otevieném okné prohlizec¢e soubor( piejdeme na misto, kde se nachazi hudebni
soubor, a vybereme poZadovany hudebni soubor.

6) Klepnutim na Pfehrat zkontrolujeme, zda je hudebni soubor vhodny.

7) V pfipadé, Ze jsme spokojeni, stisknutim tlaCitka Otevfit pfidame hudbu na vybrany
snimek a zavieme okno souborového spravce.

8) Chceme-li hudebni soubor pfehravat v prezentaci nepfetrzité, vybereme v ¢asti Upravit
pfechod moZnost ,Opakovat az do dalSiho zvuku“. Hudebni soubor se po dokonceni
opakuje az do dalSiho hudebniho souboru, ktery je vioZzen do prezentace.

ﬁ Poznamky

Doporucujeme nevybirat moZnost PouZit pfechod na vSechny snimky. Tim
zabranime tomu, aby se vybrany hudebni soubor spoustél znovu pfi otevieni
kazdého snimku v prezentaci.

Hudebni soubor je k prezentaci pouze pfipojen, neni do ni vloZen. Pokud se ma
prezentace promitat na réiznych pocitacich, musi byt na pocitaci, na kterém se
prezentace promita, k dispozici hudebni soubor a pfed spusténim prezentace musi
byt navazano pfipojeni k tomuto souboru.

Animace

Animace snimk{ jsou podobné prechodlim, ale vztahuji se na jednotlivé prvky v ramci jednoho
snimku, jako jsou nadpisy, grafy, tvary nebo jednotlivé body seznamu. Animace mohou
prezentaci zatraktivnit a ucinit ji zapamatovatelnou. Casté pouzivani animaci mize byt sice
zabavné, ale pro publikum, které o¢ekava profesionalni prezentaci, mize byt rusivé a dokonce i
otravné.

ﬁ Poznamka

V soucasné dobé& neni mozné pouzit animace na prvky v predlohach snimku. To
znamena4, Ze pokud chceme zobrazit polozky v textovém poli jednu po druhé a
pouzit stejnou animaci na vice nez jednom snimku, je tfeba efekty pouZzit na kazdy
snimek. Pfipadné mlzeme animovany prvek zkopirovat z jednoho snimku na jiny.

Pouziti animaci
Animace se aplikuji v zobrazeni Normalni, coZ usnadiiuje vybér jednotlivych objektd na jednom
snimku.
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Na snimku ma prvek, jako je napfiklad obrdzek nebo textové pole, pfi vybéru Gchyty. Pokud je v
textovém poli vybrana €ast textu, Uchyty vybéru se nezobrazi.

Nasledujici postup je pfikladem pouZiti animace na objekt. MoZnosti animace zavisi na prvcich
Kategorie, Efekt a snimku, které byly vybrany pro vytvofeni animace.

Animace n

i Obrézek s prihlednosti 1
+ 7obrazeni: Pomalu viétnout

3 Obrazek s prihlednosti 2
=+ Zobrazeni: Obdélnik

m e ® g & [#] o«

Efekty
+ pridat | — J

Kategone: |Zobrazen|' w |

Efekt: Zakladni
Zobrazit
VIétnout
Zaluzie
Ohbdélnik
Sachovnice
Kruh

Swisla elipsa
Kosoctverec
SloZit
Bliknout

Spustit: |Pfi kliknuti ~|

Smén ‘Zdu:nla w |

Doba trvani: 500s =
Prodleva: 00s =

@ Automaticky nahled Prehrat (¥)

Obréazek 266: Karta Animace v postranni listé
1) Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zplsobd:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.

2) Vybereme snimek v podokné Snimky tak, aby se zobrazil v zobrazeni Normalni na
pracovni ploSe.

3) V postranni listé vybereme kartu Animace (obrazek 266).

4) Na vybraném snimku vybereme prvek snimku, ktery bude animovan.
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5) V Césti Efekty klepneme na +Pridat a tim otevieme moZnosti animace a pfidame prvek
snimku do pole Animace. Potom vytvofime animaci nasledovné:

e) V poli Kategorie vybereme kategorii z moznosti v rozeviracim seznamu.

f) V seznamu Efekt vybereme z dostupnych mozZnosti v rozeviracim seznamu
animacni efekt.

g) V poli Spustit vybereme z dostupnych mozZnosti v rozeviracim seznamu zplsob
spusténi animace.

h) V poli Smér vybereme smér animace z dostupnych moZznosti v rozeviracim
seznamu.

i) Do pole Doba trvani zadame dobu trvani animace.
j) Do pole Prodleva zadame dobu zpoZdéni pfed spusténim animace.

6) Pokud potfebujeme dalSi moznosti animace, dalSi informace najdeme v ¢asti ,,DalSi
moznosti animace” na strané 324.

7) V pfipadé potfeby vybereme moZnost Automaticky nahled, abychom automaticky
zkontrolovali, jak animace vypada, kdyz je pouzita na prvek snimku.

8) Klepnutim na tlaCitko Pfehrat zkontrolujeme, jak vypada animace pfi pouZziti na prvek
snimku.
Zmeéna animace
1) Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zpUsobu:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.
2) V postranni listé vybereme kartu Animace (obrazek 266).

3) Vybereme snimek s animovanymi prvky v podokné Snimky tak, aby se zobrazil v
zobrazeni Normalni.

4) V poli Animace vybereme prvek s animaci, kterou chceme zménit.

5) Postupujeme podle pokyn( v ¢asti ,Pouziti animaci“ na strané 322 a vybereme novy
animacni efekt pro vybrany prvek.

6) Klepnutim na tlaCitko PFfehrat zkontrolujeme, jak vypada animace pfi pouZziti na prvek

snimku.
Odstranéni animace

1) Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zpUsobu:
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.
— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.

2) V postranni listé vybereme kartu Animace (obrazek 266).

3) Vybereme snimek, ktery pouziva animovany prvek, ktery ma byt odstranén.

4) V okné Efekty klepneme na Odstranit efekt a odstranime animaci z vybraného prvku.

Dalsi moznosti animace

Nékteré animace maji dalSi mozZnosti, které Ize nastavit nebo zménit. Dostupné moznosti zavisi
na vybrané animaci.
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1)

2)
3)
4)

5)

6)

Zobrazeni Normalni otevieme jednim z nasledujicich zplsobU:

— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni.

— Klepneme na kartu Normalni v horni ¢asti pracovni plochy.

V postranni listé vybereme kartu Animace (obrazek 266).

Chceme-li pouzit dalSi moznosti animace, vybereme snimek a prvek.

Klepneme na Moznosti napravo od rozeviraciho seznamu Smér a otevieme dialogové
okno MozZnosti efektu.

Z moznosti dostupnych na jednotlivych strankach dialogového okna MozZnosti efektu
vybereme moznosti poZadované pro animacni efekt.

Klepneme na tlaCitko OK, abychom zmény ulozili a zavreli dialogové okno Moznosti
efektu.

MozZnosti efektu

UrCuje nastaveni a vylepSeni vybrané animace pomoci nasledujicich moznosti na strance Efekt
v dialogovém okné Moznosti Efekt (obrazek 267).

Smér

Zvuk

Ur€uje smér efektu.

Vybereme zvuk z rozeviraciho seznamu nebo vybereme jednu ze specialnich poloZzek
takto:

(Bez zvuku)

Béhem animace efektu se nepfehrava zadny zvuk.

MoZFnosti efektu 4

Efekt  Casovani  Animace textu
Rozsireni

Dvulke

Po animaci; |Neztmav:vat V|

Animace textu;  [Vie naraz V|

m

MNapovéda OK Zrudit

Obrazek 267: Dialogové okno MoZnosti efektu —
zaloZka Efekt

(Zastavit predchozi zvuk)

Zvuk pfedchoziho efektu se zastavi, jakmile se spusti aktualni efekt.
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Jiny zvuk
Zobrazi dialogové okno pro otevieni souboru a vybér zvukového nebo hudebniho
souboru.
Po animaci
Vybereme, co se stane po animaci.

Neztmavovat
Nespusti se Zadny nasledny efekt.
Ztmavit s barvou
Prvek se po animaci pfekryje tlumenou barvou.
Skryt po animaci
Skryje objekt po skon€eni animace.
Skryt pri dalSi animaci
Skryje tvar pfi dalSi animaci.
Barva ztmaveni
Zvolime barvu ztmaveni. K dispozici pouze v pfipadé, Ze je vybrana moznost Ztmavit
barvou.
Animace textu
Vybereme reZim animace pro text aktualniho objektu:

VSe naraz
Animuje text najednou.
Slovo za slovem
Animuje text slovo po slové.
Pismeno za pismenem
Animuje text po jednotlivych pismenech.
Prodleva mezi znaky

UrCuje procentudlni zpozdéni mezi animacemi, pokud byla pro animaci textu vybrana
moznost Slovo za slovem nebo Pismeno za pismenem.

MoZzZnosti ¢asovani

Uréuje éasovani vybrané animace pomoci nasledujicich moznosti na strance Casovani v
dialogovém okné MoZnosti efektd (obrazek 268).
Zacatek
Zobrazi spoustéci vlastnosti vybraného animacniho efektu.
Pri kliknuti
Animace se pfi tomto efektu zastavi az do dalSiho klepnuti mysi.
S predchozim
Animace se spusti okam?Zité.
Po predchozim
Animace se spusti, jakmile skonci pfedchozi animace.
Prodleva
Ur€uje dodatecné zpozdéni v sekundach do spusténi efektu.

Doba trvani
Ur€uje dobu trvani efektu v sekundach.
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Opakovat
UrCuje, kdy a jak se méa aktualni efekt opakovat. V rozeviracim seznamu vybereme

jednu z nasledujicich moznosti:
x

MoZnosti efektu

Efekt  Casovani  Animace textu

Casovani

Spustit:

Prodleva: 30= =

=

Spoustéd
© Animovat jako cast sekvence po kliknuti

(O Spustit efekt po kliknuti na: |

MNapovéda OK

Obrazek 268: Dialogové okno MozZnosti efektu —
stranka Casovani

nic
Animacni efekt se neopakuje.
2,3,4,5,10
Zvolime, kolikrat se ma animacni efekt opakovat.

Do dalsiho kliknuti
Animacni efekt se opakuje aZz do dalSiho klepnuti mysi.

Do konce snimku
Animacni efekt se opakuje po celou dobu zobrazeni snimku.
Pietocit po ukonceni prehravani
Animovany tvar se po skonceni animace vrati do vychoziho stavu.

Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti
UmozZnuje spustit animaci v normalni sekvenci klepnuti.

Spustit efekt po kliknuti na
UmozZnuje spustit animaci po klepnuti na zadany objekt. Z rozeviraciho seznamu
vybereme tvar podle nazvu.

MoZzZnosti animace textu

Ur€uje nastaveni animace textu pro vybranou animaci pomoci nasledujicich moZznosti na
strance Animace textu dialogového okna MoZnosti efektd (obrazek 269).

Seskupit text
Urcuje zplsob animace vice odstavcu:
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Jako jeden objekt
VSechny odstavce jsou animovany jako jeden objekt.
VSechny odstavce najednou
V8echny odstavce jsou animovany najednou, ale odstavce mohou mit rfizné efekty.

MoZnosti efektu >

Efekt Casowani  Animace textu

Seskupit text:

Automaticky po:  00s -

@ Animovat piiloZeny tvar
\V opatném pofadi

Obréazek 269: Dialogové okno MoZnosti efektu — stranka
Animace textu

B Bez ndzvu 1.odp — LibreOffice Impress - o

Soubor Upravy Zobrezit Vioiit Format Snimek Prezentace Nastroje Okno Napovéda

B-2-B- Q& XEH LD L BEO-8 23 E-HO0E Fad
Snimky £ Norméini  Osnova  Poznaml Pofadaé snimki { Animace 7 X
Is by

S R N R IR SRR T AR N A N I - Ty Obrazek s prohlednosti 1
- /¢ Zobrazeni: Pomalu viétnout
Ix Obrézek s prihlednosti2

J Zobrazen: Zobrazit

im e & Mo

oo, PNE s

|
<|Ell

R
™
=
[

33

Viétnout
. Zaluzie
da:8 Obdéinik
O - s l228 o Zachow
- Kruh
B Svisla elipsa
| d 5 B Bomalu vlétnout
o . — - Kosoétveree
ks - Sloit
| N Spustit; [P kliknuti ~
S 2 -— -
|3 L . | Smér
o - . Doba trvni: 0505 :
g = Prodleva: B0
N 2
@ B Austomsatickd nahled Pichrat (%)
| » —
| Snimek 4223 (21) | Vybréno Obrézek s prihlednosti Content 1315207450 *=830x55 & Ceitina b -+ 6%

Obrazek 270: Priklad animace

Podle odstavcd 1. drovné

Odstavce prvni Urovné véetné poduroviiovych odstavcl jsou animovany jeden za
druhym.

Automaticky po
Pokud je v poli Seskupit text vybrana moznost Podle odstavcti 1. irovné, odstavce se
animuji jeden po druhém; zadame tedy dodatecnou prodlevu v sekundéach, aby se
animovaly nasledujici odstavce.

Animovat pfiloZeny tvar
ZruSenim zaSkrtnuti tohoto policka se animuje pouze text, nikoli tvar.

V opa¢ném poradi
Animuje odstavce v opacném pofadi.
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Priklad animace

Vytvareni animaci na snimku vyZaduje praxi, abychom dosahli poZzadovaného animacniho
efektu. Nasledujici kroky vysvétluji, jak nastavit jednoduchy pfiklad animace zobrazeny na
obrazku 270 pomoci vicenasobnych animaci. Ukazkovy snimek je pfevzat z prezentace

LibreOffice.

1) V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Normalni na tim otevieme Normalni zobrazeni
pracovni oblasti.

2) Vybereme snimek pro animaci.

3) V postranni listé vybereme kartu Animace.

4) Vybereme prvky na snimku a klepnutim na PFidat efekt otevieme moznosti animace v
balicku animaci. Vybrané prvky se zobrazi v ramecku na paleté animaci.

5) Vybereme prvni prvek (Tvar 1) a v rozeviracim seznamu Kategorie vybereme Zobrazit
a zvolime nasledujici moznosti animace:
Efekt — Zaluzie
Start — P¥i kliknuti
Smér — svislé
Doba trvani — 0,50 s
Prodleva — 3,0 s

6) Vybereme druhy prvek (Tvar 3) a z rozeviraciho seznamu Kategorie vybereme
Zobrazit a zvolime nasledujici moznosti animace:
Efekt — Objevit se
Start — Po prfedchozim
Prodleva — 3,00 s

7) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > VyzkousSet €asovani a zkontrolujeme animaci

téchto dvou objektd.

Pouziti interakci

Interakce jsou situace, kdy objekty na snimku slouZi k vytvofeni udalosti po klepnuti kurzorem.
Témito objekty s interakcemi mohou byt tlacitka, obrazky nebo textové objekty.

1)

2)

3)

4)

5)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazeni > Normalni na tim otevieme Normalni zobrazeni
pracovni oblasti.

Vybérem snimku pfidame interakci k objektu na snimku.

Vybereme objekt, klepneme na néj pravym tlacitkem mysSi a z mistni nabidky vybereme
Interakce nebo v hlavni nabidce zvolime Format > Interakce. otevieme dialogové
okno Interakce (obrazek 271).

Vybereme interakci z rozbalovaci nabidky Akce pfi kliknuti mySi. MoZnosti pro dalSi
vybér a nastaveni interakce zavisi na typu vybrané interakce.

Klepnutim na OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Interakce.
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Prezentace

Spousténi prezentaci
1) Otevieme prezentaci a spustime prezentaci jednim z nasledujicich zplsobU:

— Pro start prezentace od prvniho snimku pouzijeme klavesovou zkratku F5, pro start
prezentace od aktualniho snimku Shift + F5.

— V nabidkové listé pfejdeme na Prezentace > Zacit od prvniho snimku nebo Zacit
od aktualniho snimku.

— Na nastrojové listé Pofadac snimkl klepneme na Zaéit od prvniho snimku.

2) Pokud je pfechod mezi snimky nastaven na Automaticky po x sekundach, spusti se
prezentace a po uplynuti nastaveného ¢asu se spusti.

Interakce >

Interakce

Alce pfi kliknuti s

Cil |__E| Snimek 1

D Snimek 1 (Komentare) |
Snimek 2

D Snimek 2 (Komentare)

D Snimek 3

D Snimek 3 (Komentare)

D Snimek 4

D Snimek 4 (Komentare)

D Snimek 3

B Snimek 5 (Komentare)

D Snimek &

B Snimek & (Komentare)

Snimek/objekt

Majit

Mapovéda Lruiit

Obréazek 271: Dialogové okno Interakce

3) Pokud je pfechod snimk{ nastaven na Pri kliknuti mysi, pouzijeme k posunu snimkU
jednu z nasledujicich metod:

Klepneme levym tlacitkem mysi.

Stiskneme klavesu se Sipkou dold.

Stiskneme klavesu se Sipkou doprava.

Stiskneme klavesu Page Down.

Stiskneme mezernik.
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4) Chceme-li prochézet prezentaci zpét po po jednom snimku, pouZijeme jednu z
nasledujicich metod:

— Stiskneme klavesu se Sipkou nahoru.
— Stiskneme klavesu Sipka vlevo.
— Stiskneme klavesu Page Up.

5) Béhem prezentace klepneme pravym tlacitkem mysSi na snimky a otevieme mistni
nabidku s moZnostmi navigace.

6) Po zobrazeni posledniho snimku se na obrazovce objevi zprava Kliknutim ukoncite
prezentaci. Stisknutim klavesy Esc nebo klepnutim na tlacitko mysi ukoncime
prezentaci.

7) Chceme-li prezentaci ukoncit a vratit se do pracovni plochy aplikace Impress,
stiskneme béhem prezentace klavesu Esc.

ﬁ Poznamka

Bé&hem prezentace se vSechny animace na snimku spusti v nakonfigurovaném
pofadi, jakmile je snimek zobrazen.

Navigace v mistni nabidce a moZnosti

Pokud se prezentace sklada z vice nez jednoho snimku, klepnutim pravym tlacitkem mySi na
obrazovce se otevie mistni nabidka s nasledujicimi moznostmi navigace:
DalSsi
Posune prezentaci na dalSi snimek.
Pfedchozi
Posune prezentaci na pfedchozi snimek.

Pfejit na snimek
Zobrazi mistni podnabidku umoziiujici vybér a pfechod na libovolny snimek v
prezentaci. Seznam snimkl ukazuje, Ze je nutné snimky v prezentaci pojmenovat, a ne
pouzivat vychozi nazvy snimkd Snimek 1, Snimek 2 atd. Pojmenovani snimkd
usnadnuje identifikaci pozadovaného snimku.

Ukazatel mysSi jako pero
UmozZiuje pouzit kurzor jako pero a kreslit na snimku, aby se zddraznil nebo vysvétlil
urcity bod.

Sitka pera
Otevie mistni podnabidku s moznostmi nastaveni Sitky vSech Car nakreslenych na
snimku, pokud je vybrana moznost Ukazatel mysi jako pero.

Zména barvy pera
Otevre dialogové okno, ve kterém Ize zmeénit barvu ¢ary, pokud je vybrdna moZznost
Ukazatel mysi jako pero.

Vymazat veskery rukopis na snimku
Vymaze vSechny Cary nakreslené po pouziti kurzoru jako pera.

Obrazovka

Otevie mistni podnabidku s vybérem Cerné nebo bilé barvy. To je uziteCné, pokud ma
byt prezentace prerusena kvdli prestavce nebo predvedeni néceho jiného.
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Ukongit
Ukonci prezentaci a vrati se na pracovni plochu aplikace Impress. To ma stejny ucinek
jako stisknuti klavesy Esc.

Automatické opakovani prezentace

1) Vybereme snimek v rezimu Normalni a na postranni li5té otevieme kartu Pfechod mezi
snimky.

2) V panelu ,Pfechod na dalSi snimek"” se ujistime, Ze je vybrana moznost Po a Ze je v poli
zadéna doba, po které se prejde na dalSi snimek. Dalsi informace o pfechodech
najdeme v ¢asti ,Pfechody mezi snimky“ na strané 319.

3) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Nastaveni prezentace a tim otevieme
dialogové okno Nastaveni prezentace (obrazek 260 na strané 314).

4) V Casti ReZim prezentace vybereme mozZnost Opakovat po a vloZime do pole ¢asovou
prodlevu pfed dalSim zobrazenim prezentace.

5) V pfipadé potrfeby vybereme Zobrazit logo, pokud se m& béhem prestavky mezi
promitanim snimkl zobrazit logo spole¢nosti.

6) Klepnutim na tlacitko OK ulozime nastaveni a zavfeme dialogové okno Nastaveni
prezentace.

Casovani prezentace

Vychozi ¢casovani

1) Klepneme na ikonu Pfechod mezi snimky v postranni listé a otevieme sadu Pfechod
mezi snimky.

2) Jako pfechodovy efekt vybereme Zadny v €asti Pfechod mezi snimky.
3) V Casti Dalsi snimek vybereme moznost Po a zadame cas.

4) Klepnutim na tlacitko PouZit pfechod na vSechny snimky v Casti DalSi snimek
nastavime vychozi ¢asovani prezentace.

5) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Zacit od prvniho snimku a zkontrolujeme, jak
prezentace probiha.

6) V pripadé potfeby upravime vychozi Casovani, dokud prezentace neprobéhne podle
potfeby.
Proménné casovani

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > VyzkousSet ¢asovani. Prezentace se spusti v
celoobrazovkovém reZimu a v levém dolnim rohu displeje se zobrazi ¢asovac.

2) Pri prechodu na dalSi snimek klepnutim na ¢asovac nastavime dobu trvani
zobrazeného snimku a prejdeme na dalSi snimek.

3) Chceme-li zachovat vychozi dobu zobrazeni snimku, klepneme na snimek, nikoli na
Casovac.

4) Pokracujeme do nastaveni doby trvani pro vSechny snimky v prezentaci. Impress
zaznamenava dobu trvani nastavenou pro kazdy snimek.

5) Chceme-li ukoncit zkouSku Casovani prezentace, stiskneme klavesu Esc nebo
klepneme na snimek.
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Obrazovka prednasejiciho

Funkce Impress obsahujici prvek Obrazovka prednasejiciho v ramci instalace LibreOffice
funguje pouze na operacnich systémech, které podporuji dva displeje. Pokud neni bali¢ek
Obrazovka pfednasejiciho soucasti instalace, Ize toto rozSifeni stahnout z webovych stranek
LibreOffice a nainstalovat do pocitaCe. DalSi informace najdeme v kapitole 11, Nastaveni a
prizplsobeni aplikace Impress.

Funkce Obrazovka prednasejiciho umoziiuje lepsi ovladani prezentaci pfi pouziti dvou
displejd, napriklad notebooku pro ovliadani a velkého displeje nebo projektoru pro publikum. Na
ovladacim displeji se zobrazuje aktualni snimek, ktery vidi publikum, nasledujici snimek v
prezentaci, pfipadné poznamky ke snimku a Casomira prezentace. Obrazovka pfednasejiciho
nabizi pfi vytvareni prezentace nasledujici zobrazeni:

Zobrazeni vychoziho nebo aktualniho snimku
Zobrazi aktualni snimek véetné pfipadnych efektd a dalSi snimek v prezentaci (obrazek
272). Klepnutim na Sipky Pfedchozi nebo Dal$i se mizeme pohybovat po prezentaci.

Pohled na poznamky
Klepnutim na Poznamky pfepneme na zobrazeni vSech poznamek, které jsou
pfipojeny ke kazdému snimku prezentace (obrazek 273). Klepneme znovu ha
Poznamky, abychom se vratili do zobrazeni Vychozi nebo Aktualni snimek.

Pohled na snimky
Klepnutim na Snimky se pfepneme na zobrazeni miniatur snimkd, které se pouzivaji v
prezentaci (obrazek 274). Klepneme znovu na Snimky, abychom se vratili do zobrazeni
Vychozi nebo Aktualni snimek.

Zaménit
Klepnutim na tuto ikonu pfepneme Obrazovka pfednaSejiciho mezi jednotlivymi
zobrazenimi.

Aktualni snimek (1 / 21)

o 22:48:30
v  0:00:08

Obrézek 272: Konzole prednasejiciho — zobrazeni vychoziho nebo
aktuélniho snimku
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Aktualni snimek (1 / 21) Poznamky

22:49:09
0:00:08

[=1=] 22:50:15 G
as ®
piedd sumey | 0:00:05 t jondit

Obrazek 274: Obrazovka pfednasejiciho — Pohled na snimky

Wytvofit fotoalbum X

Nahled

Bahamas Aerial.jpg

Blue Pond.jpg

Bristle Grass.jpeg

Death Valley.jpg

Eagle & Waterfall jpg
High Sierra wallpaper.jpg

Rozvrieni snimku: |1 obrazek ~

(I Pidat ke kazdému snimku popisek

@ 7achovat pomér stran
(O Vyplnit obrazovku
() Obrazky jako odkazy

Napovéda Zrudit

Obréazek 275: Dialogové okno Vytvolit fotoalbum

Pridat Cidstranit Nahoru Dold
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Fotoalba

Pomoci programu Impress vytvofime fotoalbum ze sady obrazk(, pficemz na kazdém snimku
mUZe byt jeden az ¢tyfi obrazky. Fotoalbum miZe byt prezentace nebo multimedialni show s
grafikou, obrazky nebo fotografiemi.

Vytvoreni fotoalba

1)
2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

Vytvofime novou prezentaci nebo otevieme existujici prezentaci.

Vybereme snimek, ktery bude pfedchazet fotoalbu. V nové prezentaci je to prvni
snimek.

V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Multimédia > Fotoalbum a otevieme dialogové
okno Vytvorit fotoalbum (obrazek 275).

Klepnutim na tlacitkoPFidat otevieme okno spravce soubord.
Prejdeme do slozky, ve které se nachazeji fotografie.

Vybereme fotografie a klepneme na Otevfit. Tim se zavre prohlize¢ soubor(l a vybrané
soubory se zobrazi v dialogovém okné Vytvofit fotoalbum.

V seznamu RozvrZeni snimku vybereme pocet obrazkl na snimek.

V pfipadé potifeby vybereme Pridat ke kaZzdému snimku popisek a vlozime na kazdy
snimek textové pole umoznujici pridani popisku k fotografiim, jak ukazuje pfiklad na
obrazku 276.

Pokud je to nutné a na snimku je pouze jeden snimek, vybereme pro kazdou fotografii
moznost Vyplnit obrazovku, aby se zaplnil cely snimek.

Pozadovanou sekvenci fotografii vytvofime pfesunutim souborli v seznamu vybranych
souborl nahoru nebo dold.

Jakmile je sekvence pfipravena, klepneme na VloZit snimky a vytvofime pozadovany
pocet snimkd pro fotoalbum. Impress vytvori prezentaci s tolika snimky, kolik je jich
potfeba pro fotografie. Poradi snimkd Ize v pfipadé potfeby zménit.
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Snimky x Mormalni  Osnova Poznamky  Pofadaé snimkd

= Antelope Canyon

Snimek 25z 31 (29) Grestings T 1898/724 1= 000x0,00 Cet

Obrazek 276: Ukazkovy snimek ve fotoalbu

12) V pripadé potieby pfesouvame fotografie mezi snimky a vytvafime ramecky pro
fotografie. Dalsi informace najdeme v ¢asti ,Uprava fotoalb“.

13) V pfipadé potfeby spustime fotoalbum jako prezentaci. Viz ,Vytvafeni prezentaci“ na
strance 312 a ,Prezentace” na strance 330.

Uprava fotoalb

PTi vytvoreni fotoalba se celé fotografie umisti do rameckd vytvofenych pro dané fotoalbum.
Kazdou fotografii ve fotoalbu Ize upravovat stejné jako jakykoli jiny objekt, ktery Ize umistit na
snimek. DalSi informace o Upravach fotografii najdeme v nasledujicich kapitolach této
uZivatelské pfirucky:

Kapitola 4, Pridavani a formatovani obrazku
Kapitola 5, Sprava grafickych objekt(l
Kapitola 6, Formatovani grafickych objekt(

Pro vylepSeni fotoalba Ize ke kazdé fotografii v albu pfidat ramecky a fotografie upravit pomoci
moznosti dostupnych na postranni listé. Vyzkousime rdizné Grovné u nasledujicich moznosti,
abychom pro kazdou fotografii ve fotoalbu dosahli pozadovaného efektu.

1) Vybérem snimku ve fotoalbu otevieme panel Obrazek, Cara a Efekt na kart& Vlastnosti
v postranni listé.

2) Na panelu Obrazek (obrazek 277) upravime podle potfeby nasledujici moznosti pro
vylepseni fotografie. Obrazek 278 ukazuje priklad fotografie, u které byl obrazek
upraven.

a) Barevny reZim — vybereme reZim barev z mozZnosti v rozeviracim seznamu.
b) Jas — vybereme Uroven jasu v procentech.

c) Kontrast — vybereme Urover kontrastu v procentech.

d) Prihlednost — vybereme Groven prihlednosti v procentech.
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' Wlastnosti
Inak [
Odstavec [
=/ Obrazek

Barevny refim: |Viychozi ~ |

Jas: 0%

Kontrast: 03

Ak JA e (4

Prihlednost 0%

el

* Oblast

el

B OE Mg

Efekt
Stin

A,

Z

el

Umisté&ni a velikost

7
[

Viastnosti textu

Obréazek 277: Panel Obrazek na karté Vlastnosti v postranni
listé

Obrazek 278: Ukazkova fotografie s upravenym obrazkem

3) Na panelu Cara (obrazek 279) vybereme podle potfeby nasledujici moZnosti, abychom
kolem fotografie vytvorili ramec€ek. Obrazek 280 ukazuje priklad fotografie, ke které byl
pridan ramecek.

a) Cara — vybereme styl &ary z rozeviraciho seznamu.

v

b) Sitka — vybereme Sitku ¢ary z rozeviraciho seznamu nebo zadame $itku fadku do
pole Vlastni Sitka Cary.

c) Barva — vybereme barvu z dostupnych barevnych palet nebo vytvorime vlastni
barvu pro ¢aru rdmecku.
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d) Prihlednost — vybereme Uroven prihlednosti v procentech pro ¢aru ramecku.

WYlastnosti n

Fnak [

Odstavec [ -
Obrazek

Oblast F A
=l Cara [
Cara: —_— @
Tloustka: —_— @
Barva: = I -
Prihlednost: 0% = E'E
Efekt E
Stin 4

Umisténi a velikost [

Viastnosti textu

Obréazek 279: Panel Céra v ¢asti Vlastnosti na postranni listé

Obrazek 280: Ukazkova fotografie s rameCkem

4) Na panelu Efekt (obrazek 281) vybereme podle potfeby nasledujici moznosti, abychom
kolem fotografie vytvofili jemny ramecek. Obrazek 282 ukazuje pfiklad fotografie, ke
které byly pridany efekty rAmecku.

a) Polomér zare — nastavime hodnotu poloméru pro pouZziti mékkého ramecku kolem
vnéjsi strany fotografie.

b) Barva zafe — vybereme barvu pro mékky ramecek z dostupnych barevnych palet.

c) Prihlednost zafe — zadame hodnotu prdhlednosti pro nastaveni prihlednosti
meékkého ramecku.

d) Polomér mékkého okraje — nastavenim hodnoty poloméru zmenSime vnitfni Sitku
meékkého ramecku a fotografie bude vypadat mensi.
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Vlastnosti
Inak
Odstavec
Obrazek
Oblast
Cara
= Efekt
ZLare
Polomér: 5pt

Barva: - Zelena

Prahlednost: 4%

B e ®m g

Mekky okraj
Polomér: 7 pt

A
il

Stin
Umisténi a velikost
Viastnosti textu

el El |
1l

Obrazek 281: Panel Efekty v ¢asti Vlastnosti na postranni

listé

Obréazek 282: Ukazkova fotografie s efekty ramecku
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Ukladani prezentaci

Prezentace vytvorené v aplikaci Impress jsou ve vychozim nastaveni uloZzeny ve formatu ODP
(Open Document Presentation). Program Impress umi také otevirat a ukladat prezentace v
jinych formatech; dalsi informace najdeme v Casti ,Jiné formaty prezentace" na strané 343.

Format souboru ODP

5) Vytvofime prezentaci. DalSi informace o vytvafeni prezentaci nalezneme v pfislusnych
kapitolach této uzivatelské pfirucky.

6) UloZime prezentaci jednim z nasledujicich zplsobU a otevieme dialogové okno Ulozit
jako (obrazek 283).

— Klepneme na Ulozit na Standardni nastrojové listé (obrazek 284).
— Prejdeme do nabidky Soubor > Ulozit.
— PouzZijeme klavesovou zkratku Ctr 1+S (macOS 38 +S).
7) Prejdeme do slozky, kam se mé& prezentace ulozit.
8) Do textového pole Nazev souboru: zadame nazev souboru.
9) Zrozeviraciho seznamu Typ souboru: vybereme vychozi Prezentace ODF (.odp).

10) Klepnutim na UloZit uloZzime prezentaci a zavieme okno prohlize¢e soubord.

Ulo#it jako *
L <« LibreOffice - preklady > 1G262 » v (@] Prohledat: 1G262 o
Uspofadat = Mova sloika = - 7]
5 @b Petr- Osobni ‘ Mazev Datum zmény Typ
| e 00 ok 30.04,2026 16:55 Slozka soubord
@ Plocha e 01_img 05.05.2026 22:40 Slozka souboru
e 02_img 06.05.2026 22:51 Slozka soubord
++ Downloads
e 03_img 09.05.2026 16:14 SloZka soubord
= Dokumenty
= & 0 img (09.05.2026 21:26 Slozka soubord
PN Obrazky - JE -
Mazev souboru: | PracovniPrezentace| v
Ulodit jako typ:  Prezentace ODF ~

@ Automaticka piipona
nazvu souboru

| Uledit s heslem
| Zatifrovat klicem GPG

Podepsat s vychozim
certifikatem

Upravit nastaveni filtru

| A Skrjt sloiky Trusit

Obréazek 283: Dialogové okno UloZit jako
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Standardni * X
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HEHE-E =3 H-0Eih E F @

Obréazek 284: Standardni nastrojova lista

Mestandardni format souboru

Dokument miZe obsahovat formatovani nebo obsah, jehoz
uloZeni nemusi vybrany formét souboru ,5ablona PowerPoint 97-
2003 (*.pot)” podporovat.

Aby bylo jisté, e se dokument uloZ spravné, poudijte k jeho
g uloFeni vychozi formét soubord ODF (*.odp).

Nezobrazovat znovu

PouZit format ODF l Pouzit format Sablona PowerPoint 97-2003: ]

.

Obrazek 285: Dialogové okno Potvrzeni forméatu souboru

ﬁ Poznamka

Pokud se prezentace neuklada ve formatu ODP, otevie se dialogové okno Potvrzeni
formatu souboru (obrazek 285), ve kterém je tfeba potvrdit vybrany format souboru.
V rozeviracim seznamu Typ souboru: se zobrazuji pouze forméaty soubord
prezentaci, které jsou kompatibilni s aplikaci Impress.

Jiné formaty prezentace

1) Vytvofime prezentaci. Dalsi informace o vytvareni prezentaci nalezneme v pfislusnych
kapitolach této uzivatelské prirucky.

2) UloZime prezentaci ve formatu, ktery program Impress podporuje, a to nékterym z
nasledujicich zplsobd, jak otevrit dialogové okno UloZit jako.

— Klepneme na trojihelnik sméfujici dold v napravo od tladitka UloZit na standardni
nastrojové listé a z rozbalovaciho seznamu vybereme moznost UloZit jako.

— V hlavni nabidce zvolime Soubor > Ulozit jako.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctr1+Shift+S (macOS #+Shift+S).
3) Prejdeme do slozky, kam se méa prezentace ulozit.
4) Do textového pole Nazev souboru: zadame nazev souboru.
5) Z rozeviraciho seznamu Typ souboru: vybereme pozadovany format prezentace.

6) Klepnutim na UloZit uloZzime prezentaci a zavieme okno prohlizece soubord.

}? Poznamka

Nasledujici postupy tisku jsou uvedeny pouze jako pfiklady. Postup tisku zavisi na
operacnim systému, nastaveni pocitaCe a na typu pouzité tiskarny.
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Mastaveni tiskarny

Tiskarna
Mazew: P La=zerlet MFP M129-M 134 PCLm-5 (5it) Vlastnosti...
Stawv:  Vychoazi tiskarna; Plipravenc
Typ: HP Laserlet MFP M129-M134 PCLm-5
Umisténi:  http://192.168.1.13:3911/
Komentar:
Mapovéda OK, Zrugit

Obrazek 286: Dialogové okno Nastaveni tiskarny

Tisk

Vychozi tiskarna

1) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Nastaveni tiskarny, ¢imz otevieme dialogové
okno Nastaveni tiskarny (obrazek 286), kde mdzeme uréit vychozi tiskarnu.

2) Vybereme poZadovanou vychozi tiskarnu z tiskaren uvedenych v rozeviracim seznamu
Nazev:..

3) Klepneme na Vlastnosti a tim otevieme dialogové okno s vlastnostmi vybrané tiskarny.
V tomto okné vybereme poZzadované moznosti. Dostupné moznosti zavisi na typu
tiskarny a operacnim systému pocitace.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime vybrané moznosti a zavieme dialogové okno
vlastnosti tiskarny.

5) Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime vybér vychozi tiskarny a zavieme dialogové okno
Nastaveni tiskarny.

Rychly tisk

Pokud chceme rychle vytisknout dokument nebo prezentaci, klepneme na tlacitko Vytisknout
pfimo na standardni nastrojové listé, ¢imz se soubor dokumentu odeSle na vychozi tiskarnu
nastavenou pro dany pocita&. Pokud neni na standardnim nastrojové listé vidét ikona
Vytisknout pfimo, pfida se takto:

1) Klepneme pravym tlacitkem mysi do prazdné oblasti na Standardni nastrojové listé a z
mistni nabidky vybereme moznost Viditelna tlacitka.

2) Vybereme Vytisknout pfimo ze seznamu dostupnych nastrojd a nastroj Vytisknout
pFfimo se pfida na Standardni nastrojovou liStu.

ﬁ Poznamka

Vytisknout pfimo Ize zménit tak, aby se misto vychozi tiskarny nastavené pro
pocitaC pouzila tiskarna definovana pro dany dokument. V hlavni nabidce zvolime
Nastroje > MoZnosti > Nacitanilukladani > Obecné (macOS LibreOffice >
Predvolby > Nacitani/ukladani > Obecné) a vybereme moznost S dokumentem
nacist nastaveni tiskarny.
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Ovladani tisku

Chceme-li zadat vychozi nastaveni tisku pro LibreOffice, zvolime Nastroje > Moznosti >
LibreOffice > Tisk (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Tisk) a otevieme

dialogové okno MoZnosti LibreOffice - Tisk (obrazek 287).

MozZnosti - LibreOffice - Tisk

Zadejte hledany text Nastaveni pro
B LibreOffice © Tiskima
UZivatelské udaje (O Tisk do souboru
Obecné
sene Vychozi nastaveni Upozornéni
Zobrazeni

(O prevést barvy na odstiny Sedi

Veetné prahlednych objektd

[ velikost papiru
() Orientace papiru

E:'Esja [ Prihlednost
Zabezpedeni Zmenéit rastrové obrazky Omezit prechod
Vzhled (J Zmenéit rastrové obrazky O Zjednodudit pfechod
ZpFl'stu.pnénl' Rozliseni: |2 ( Pocet pruhd piechodu: 64
Pokrocile .
Basic IDE MNormalni kv isku Primérnd barva
Online aktualizace iR

Macitanifukladani Omezit prithlednost

Jazyky a narodni prostredi ) Omezit prihlednost

LibreQOffice Impress Automaticky

LibreOffice Base Bez prijhlednosti

Grafy

Internet

Obrazek 287: Dialogové okno MoZnosti tisku LibreOffice
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Maoznosti - LibreOffice Impress - Tisk

Zadejte hledany text Moinosti stranky Tisk
#  LibreQffice © Vchoz ) Nazev stranky
+ Mafitdni/ukladani O Pfizplsobit rozméru stranky [ Datum
4 Jazyky a narodni prostiedi O Stranky jako dlazdice O ¢as
= LibreQOffice | <5 ~
ibreffice Impre O Pfiruéka @ Skryté stranky
Obecné ~
Zobrazeni S
Mfizka i
] () Zasobnik papiru z nastaveni tiskarny
£ LIbI:L—ﬂ:ICE Baze Kualita
F Grafy . .
#  Internet ? Vyehoz!
() Stupné gedi
O Cemné a bil

Obrazek 288: Dialogové okno Tisk v aplikaci LibreOffice Impress

Chceme-li zadat vychozi nastaveni tisku pro LibreOffice Impress, zvolime Nastroje > MozZnosti
> LibreOffice > Tisk (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Tisk) a otevieme
dialogové okno Moznosti LibreOffice - Tisk (obrazek 288).

ﬁ Poznamky

Vzhledem k rozdilllm v operacnich systémech, nastaveni pocitace a typech tiskaren
se mlze dialogové okno pro tisk v aplikaci Impress liit od dialogovych oken
zobrazenych v této kapitole.

VeSkera nastaveni tisku vybrana v dialogovém okné tisku aplikace Impress se
vztahuji pouze na tisk aktualniho dokumentu, ktery je v aplikaci Impress otevreny.

Tisk v systému Windows nebo Linux

Pokud chceme v operacnim systému Windows nebo Linux otevfit dialogové okno pro tisk,
pouzijte jeden z nasledujicich postupl:

* V nabidkove li5té prfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.
* PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + P.

 Stiskneme tlacitko Tisk na Standardni nastrojove listé.

Obecné mozZnosti

Nasledujici obecné moznosti predstavuji pfiklad toho, co mliZze byt k dispozici na strance
Obecné v dialogovém okné Tisk (obrazek 289).

Tiskarna
Vybereme tiskarnu, kterou chceme pouZzit, z tiskaren dostupnych v rozeviracim
seznamu.
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Vlastnosti
Klepnutim na tuto moznost otevieme dialogové okno s vlastnostmi pouZité tiskarny.
Moznosti dostupné v tomto dialogu zavisi na typu tiskarny pfipojené k pocitaci a na
pouzitém operacnim systému pocitace.
Rozsah a kopie
VSechny snimky
Vytiskne vSechny snimky v prezentaci.
Vybér
Vytiskne snimky vybrané v aplikaci Impress.
Snimky

Vybereme Cislo (Cisla) stranky, které chceme vytisknout. V pfipadé vice stranek
pouzijeme pro vybér Cisla stranky forméat 1, 3, 7 nebo 1 -5, 7, 9.

Pocet kopii
Zadame pocet pozadovanych tiSténych kopii dokumentu.
Zahrnout

Z rozeviraciho seznamu vybereme Sudé a liché stranky, Liché stranky nebo Sudé
stranky.

Strany papiru

V rozeviracim seznamu vybereme jednu z moznosti: Tisknout jednostranné,
Tisknout oboustranné (dlouhy okraj) a Tisknout oboustranné (kréatky okrayj).

Poradi > Seradit
Slougi vice vytisténych kopii do samostatnych dokumentd.
Poradi

Vybereme mezi Vytvorit samostatné tiskové ulohy pro sefazeny vystup (k dispozici
pouze v pfipadé tisku vice nez jedné kopie) nebo Vytisknout v opacném poradi.
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Tisk X

Obecné  LibreOffice Impress

Tiskarna

HP Laserlet MFP M129-M134 PCLm-5 (5it) ~

Stav: Vychozi tiskdrna Vlastnosti...

Rozsah a kopie
© viechny snimky O Wybér
O Snimiy: 3
Pocet kopii: 1 =

El Razenia strany papiru

Zahrnout: |Lichéa sudé stranky w |

Strany papiru: |Tisknoutjednostranné - |

Poradi: Sefadit

Wytvorit samostatné tiskové dlohy pro sefazeny vystup
[ Wytisknout v opaéném pofadi

Rozvrzeni stranky

| Velikost papiru: |A4 210mm x 297mm ~ |

Orientace: |Automaticky ~ |

[l Strédnek na list

© Stranek na list: |1 ~ |

Poradi: |Zleva doprava, potom doll ~ |

(0 Wakreslit chraniceni kolem kazdé stranky

() Pfirucka

Psani zleva doprava |

@nrahled M 4= 3 725 [ahied tisku]

MNapovéda Tisk Lrusit

Obréazek 289: Dialogové okno Tisk — Zakladni nastaveni — Windows/Linux
Rozvrzeni stranek

Velikost papiru

Z rozeviraciho seznamu vybereme format papiru, ktery chceme pouzit.
Orientace

Vybereme z rozeviraciho seznamu Automaticky, Na vySku nebo Na Sitku.
Pocet stran na list

V rozeviracim seznamu vybereme, kolik stranek se vytiskne na jeden list papiru.
Poradi

Z rozeviraciho seznamu vybereme poradi tisku vice stranek na jeden list papiru.
Nakreslit okraj kolem kaZdé stranky

Pri tisku vice snimkd na jeden list papiru se kolem kazdého snimku vytvori ramecek.
Prirucka

Vytiskne dokument tak, aby bylo mozné stranky slozit do pfirucky nebo brozury.
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Tisk
Obecné  LibreOffice Impress

Dokument
Typ: |Sn imky

Snimky na stranku: |3c::|5 rozvrieni

Poradi:

297 mm (Ad)
Obsah

TT———
[ Mazev snimku
— () Datum a ¢as
. B Skryté stranky
Barva
© Pavedni barvy

(O Stupné Zedi

210 mim

O €ema abila

Velikost
© Pivedni velikost
@] Pfizplsobit strdnku rozsahu tisku
(O Rozdélit na vice listd papiru

(O Naskladat opakované snimky na papir

@nshied M 4 3 /5[] M

Napovéda Tisk Zrugit

Obrazek 290: Dialogové okno pro tisk — LibreOffice Impress — Windows/Linux

Moznosti aplikace LibreOffice Impress

Na strance LibreOffice Impress v dialogovém okné Tisk (obrazek 290) jsou k dispozici
nésledujici moznosti, kde se definuji nastaveni specificka pro aktualni typ dokumentu:

Obsah
Pokud jsou vybrany, vytiskne se na snimek Nazev snimku, Datum a Cas a Skryté

snimky v prezentaci.

Barva
Vytiskne prezentaci v plvodnich barvach, odstinech Sedi nebo ¢ernobile.

Velikost
Pdvodni velikost
Vytiskne snimek v plvodni velikosti.

Prizptsobit strance k tisku
Velikost prezentace se zméni tak, aby odpovidala velikosti papiru pouZzitého pro tisk.

Rozdélime na vice list( papiru
Pouziva se, pokud jsou snimky pfilis velké pro pouzity format papiru.

List papiru s opakovanymi snimky
Slouzi k tisku nékolika snimk{ prezentace na jeden list papiru.
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Obrazek 291: Dialogové okno pro tisk — LibreOffice Impress — macOS

Tisk v systému macOS

MozZnosti aplikace LibreOffice Impress

Ve vychozim nastaveni jsou pfi otevieni dialogového okna Tisk jiZ nékteré moznosti tisku v
aplikaci LibreOffice Impress pfedvoleny, jak je zndzornéno na obrazku 291.
Tiskarna
Z rozeviraciho seznamu vybereme tiskarnu, ktera se ma pouzit. Pokud se pouziva
vychozi tiskarna, bude tato tiskarna jiz vybrana.
Predvolby
Z rozeviraciho seznamu vybereme predvolbu tisku. Dostupné predvolby zavisi na typu
tiskarny pripojené k pocitaci. To se tyka i vSech vytvorenych vlastnich predvoleb.
Kopie
Zadame pocet kopii, které se maji vytisknout.
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Cernobila

Tuto moZnost vybereme, pokud chceme prezentaci vytisknout ernobile. Cerna a
bila prevede vSechny barvy na dvé hodnoty: €ernou a bilou.

Oboustranny

Tuto moznost vybereme, pokud chceme prezentaci tisknout na obé strany listu. Tato
moznost je k dispozici pouze v pfipadé, Ze tiskarna podporuje oboustranny tisk.

Stranky

Vse
Vytiskne vSechny stranky dokumentu.
Od: do:
Zadame rozsah Cisel stranek, které chceme vytisknout. Napfiklad — Od: 1 do: 6.

Tisk pouze vybéru

PFi vybéru této moznosti se vytisknou pouze vybrané snimky.

Dokument

Z rozeviraciho seznamu vyberme typ dokumentu, ktery chceme tisknout: Snimky;
Podklady; Poznamky; Osnova.

Snimky ha stranku

K dispozici pouze v pfipadg, Ze je jako typ dokumentu vybrana volba Podklady. Z
rozeviraciho seznamu vybereme bud Podle rozvrZzeni nebo pocet snimkd{ na stranku.

Poradi

K dispozici pouze v pfipadé, Ze je jako typ dokumentu vybrana volba Podklady.
Vybereme z rozeviraciho seznamu bud Zleva doprava, potom dold, nebo Shora dold,
potom vpravo.

Obsah

Pokud jsou vybrany, vytiskne se na snimek Nazev snimku, Datum a ¢as a Skryté
stranky v prezentaci.

Barva

Vytiskne prezentaci v pivodnich barvach, odstinech Sedi nebo Cernobile.

LibreOffice Dalsi moZnosti

Chceme-li zobrazit dalSi moZnosti tisku, které nejsou zobrazeny, klepneme na Vice a tim
otevieme druhou strdnku nastaveni aplikace LibreOffice Impress, jak ukazuje pfiklad na obrazku

292,

Velikost

Pdvodni velikost
Vytiskne snimky v plvodni velikosti.
Prizptsobit strance k tisku
Velikost snimku se zméni tak, aby odpovidal velikosti papiru pouZzitého pro tisk.
Rozdélime na vice list( papiru
Pouziva se, pokud jsou snimky pfilis velké pro pouzity format papiru.
List papiru s opakovanymi snimky
Slouzi k tisku vice kopii snimku na stranku.

PFirucka

Pokud je vybrana tato moznost, vytiskne dokument tak, aby bylo mozné stranky sloZzit
do pfirucky nebo brozury.
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Zahrnout
Z rozeviraciho seznamu vybereme, které stranky chceme tisknout: VSechny stranky;
Predni strany / pravé stranky; Zadni strany / levé stranky. K dispozici pouze pfi vybéru
PFirucka.
PouZije pouze zasobnik papiru z pfedvoleb tiskarny
Pokud je vybrana, zasobnik vybrany na tiskarné je nadrazen zasobniku vybranému
ve vlastnostech tiskarny v pocitaci.
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Obrazek 292: Dialogové okno Tisk — LibreOffice — DalSi — macOS
VSechny snimky
V8echny snimky v prezentaci se vytisknou.
Snimky

Do textového pole zadame &isla snimkd, které se maji vytisknout. Pro vybér vice
snimkd pouzijeme format 1, 3, 7 nebo 1 -5, 7, 9.

Vybér
Vytiskne snimky vybrané v aplikaci LibreOffice Impress v podokné Snimky.
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Média a kvalitni tisk v systému macOS
Z rozeviraciho seznamu vybereme moZznost Média a kvalita; tim se zobrazi dal$i moZnosti pro
bézny tisk (obrdzek 293).
Média a kvalita
Zdroj papiru

Pokud mé tiskéarna vice nez jeden zasobnik papiru, vybereme z rozeviraciho
seznamu zasobnik papiru, ktery chceme pouzit.
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Obréazek 293: Dialogové okno Tisk — Média a kvalita — macOS
Typ média

Z rozeviraciho seznamu vybereme typ papiru, ktery byl vloZen do pouZzitého
zasobniku papiru, napriklad Obalka, Fotografie, Obycejny papir.

Kvalita
Vybereme poZadovanou uroven kvality tisku.
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Z rozeviraciho seznamu vybereme RozvrzZeni, ¢imzZ se zobrazi dalSi moznosti pro bézny tisk
(obréazek 294).
Rozvrzeni
Pocet stran na list
V rozeviracim seznamu vybereme, kolik snimk{ se vytiskne na jeden list papiru.
Smér rozvrzeni
Zvolime poradi tisku vice diapozitivll na jeden list papiru.
Ohraniceni
Pri tisku vice snimk({ na jeden list papiru se kolem kazdého snimku vytvori ramecek.
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Obréazek 294: Dialogové okno Tisk — RozloZeni — macOS
Oboustranny

Z rozeviraciho seznamu vybereme, jak bude vicestrankovy dokument svazan:
Zadné; Preklopit po délce; Preklopit po Sifce, BroZura.
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Obréacena orientace stranky

Pokud LibreOffice vytiskne snimky v nespravném porfadi, vybereme tuto moznost a
vytiskneme dokument znovu.

Preklopit vodorovné

Pokud LibreOffice vytiskne stranky v nespravné orientaci, vybereme tuto moznost a
vytiskneme dokument znovu.

Z rozeviraciho seznamu vybereme moZznost Manipulace s papirem, ¢imZ se zobrazi dalSi
moznosti pro bézny tisk (obrazek 295).

Zdroj papiru
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Obréazek 295: Dialogové okno Tisk — Manipulace s papirem — macOS
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Stranky k tisku

Z rozeviraciho seznamu vybereme, které snimky z prezentace chceme tisknout:
VSechny snimky; Pouze liché; Pouze sudé.

Poradi stranek

V rozeviracim seznamu vybereme pofadi tisku stranek: Automaticky; Normaln,
Obraceny.

Skalovat podle velikosti papiru
Pfizplsobi vytistény snimek velikosti papiru.
Velikost cilového papiru
Vybereme format papiru z moznosti v rozeviracim seznamu. K dispozici pouze v
pfipadé, Ze byla vybrana moznost Prizpdsobit velikosti papiru.
Pouze zmenseni méritka
Po vybéru se stranka zmensi tak, aby se veSla na dostupny format papiru.
Pred tiskem prezentace vytvofime soubor Vodoznak pomoci nasledujicich moznosti (obrazek
296).
Pouzit vodoznak
Klepnutim na toto tla€itko aktivujeme tisk vodoznaku.

Textové pole
Do textového pole zadame pozadovany text vodoznaku.

Zarovnani
Z moznosti pod textovym polem vybereme zarovnani textu vodoznaku: Vlevo, Na stred,
Vpravo, Na obé strany.

Umisténi
Z moznosti uvedenych pod textovym polem vybereme umisténi textu vodoznaku na
snimcich: Nahore, Diagonalné, Dole, Vlevo, Vpravo.
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Obrazek 296: Dialogové okno Tisk — Vodoznak — macOS

Priklady tisku

Nasledujici postupy tisku jsou pouze pfiklady. Skute¢ny postup tisku zavisi na operacnim
systému pocitaCe, nastaveni pocitaCe a pouzité tiskarné. DalSi informace o tisku nalezneme v
Prirucka aplikace Writer.

Tisk snimkd
1) Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zplsobu:
— V nabidkové listé prejdeme do nabidky Soubor > Tisk.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + P (macOS 3 + P).
— Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

2) Klepnutim na Obecné otevieme strnku pro obecné moznosti tisku a v pfipadé potfeby
vybereme tiskarnu z rozeviraciho seznamu Tiskarna dostupnych tiskaren.

Kapitola 10, Ukladani prezentaci, tisk, odesilani e-mailem, export a redakcni dprava | 357



3) V pfipadé potfeby klepneme v okné Tiskarna na Vlastnosti, aby se zobrazilo dialogové
okno vlastnosti vybrané tiskarny a vybereme pozadované moznosti. Dostupné
vlastnosti tiskarny zavisi na vybrané tiskarné a pouZzitém operacnim systému pocitace.

4) V pfipadé potfeby klepnutim na tlaCitko OK ulozime vybér vlastnosti tiskarny a zavieme
dialogové okno vlastnosti tiskarny.

5) V okné Rozsah a kopie vybereme, které snimky se maji tisknout, liché nebo sudé
strnky, strany papiru, na které se mé tisknout (jednostranné nebo oboustranné), pocet
kopii, sjednoceni vice kopii a poradi tisku.

6) V okné RozloZeni stranky vybereme format papiru, orientaci, pocCet stran na list a
pfipadné tisk brozury.

7) Klepnutim na LibreOffice Impress otevieme stranku pro mozZnosti tisku LibreOffice
Impress.

8) V okné Dokument vybereme z rozeviracich seznam( typ dokumentu, snimky na
stranku a poradi tisku.

9) V okné Obsah vybereme, zda chceme vytisknout nazev snimku, datum a ¢as a/nebo
skryté stranky.

10) V okné Barva vybereme typ barvy, kterou chceme vytisknout.

11) V poli Velikost vybereme velikost tisku, aby se vesla na tisknutelnou stranku, aby se
rozdélila na vice listdl papiru nebo na dlazdicovy list papiru s opakovanymi snimky.

12) Klepnutim na tlaitko OK vytiskneme snimky a zavieme dialogové okno Tisk.
Tisk pFiru€ky
Pri tisku brozur se listy tisknou tak, aby byly ve spravném pofadi a vytvorily tak seSit nebo
broZuru. NiZe uvedené postupy pro tiskarny jsou pouze pfiklady. Skutecny postup tisku broZury
zavisi na operacnim systému pocitaCe a typu pouzité tiskarny. Pro nalezeni spravné metody
tisku brozur je nejlepsi experimentovat.
Jednostranny tisk

Nasledujici postup pfedstavuje pfiklad vytvoreni broZzury nebo letdku na tiskarné, ktera
umoznuje pouze jednostranny tisk.

1) Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zplsobu:
— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.
— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + P (macOS ¥ + P).
— Stiskneme tlacitko Tisk na Standardni nastrojove liSté.

2) Klepnutim na Obecné otevieme stranku pro obecné moznosti tisku a v pfipadé potreby
vybereme tiskarnu z rozeviraciho seznamu Tiskarna dostupnych tiskaren.

3) Klepnutim na Vlastnosti otevieme dialogové okno vlastnosti tiskarny pro pouzivanou
tiskarnu a zkontrolujeme, zda je tiskarna nastavena na stejnou orientaci stranky, jaka je
zadana pro nastaveni stranky pro snimky. Obvykle na orientaci stranky nezalezi, u
brozur je véak DULEZITA.

4) Kliknutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vlastnosti a vratime se do
dialogového okna Tisk.

5) V Casti Rozsah a kopie vybereme VSechny snimky. K vytvoreni pfirucky jsou zapotrebi
minimalné Ctyfi snimky.
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6)

7)
8)
9)
10)

11)

12)

13)

14)

V Casti Rozsah a kopie vybereme Pocet poZadovanych kopii, aby odpovidal
pozadovanému poctu brozur.

V Casti Rozvrzeni vybereme Prirucka.
V Casti Rozsah a kopievybereme Sudé snimky v poli Zahrnout.
Klepnutim na OK vytiskneme sudé snimky prezentace.

Vyjmeme vytisténé snimky z tiskarny a vloZime je zpét do tiskarny ve spravné orientaci,
abychom mohli tisknout na druhou stranu papiru. MoZna bude nutné experimentovat a
zjistit, jaké je spravné usporadani pro pouzivanou tiskarnu.

V Casti Rozsah a kopie vybereme Liché snimky v poli Zahrnout.

V Casti Rozsah a kopie vybereme stejnou hodnotu v poli Pocet kopii, kter& byla pouZita
pro tisk sudych snimkd.

Klepnutim na tlacitko OK vytiskneme liché snimky prezentace a zavieme dialogové
okno Tisk.

Sestavime broZury a v pfipadé potfeby ji svazeme.

Oboustranny nebo duplexni tisk

Tisk brozury na tiskarné, ktera podporuje oboustranny tisk, usnadruje jejich tvorbu.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zplsobU:
— V nabidkové li5té prejdeme do nabidky Soubor > Tisk.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + P (macOS & + P).
— Stiskneme tlacitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

Klepnutim na Obecné otevieme stranku pro obecné moZznosti tisku a v pfipadé potfeby
vybereme tiskarnu z rozeviraciho seznamu Tiskarna dostupnych tiskaren.

Klepnutim na Vlastnosti otevieme dialogové okno vlastnosti tiskarny pro pouzivanou
tiskarnu a zkontrolujeme, zda je tiskarna nastavena na stejnou orientaci stranky, jaka je
zadana pro nastaveni stranky pro snimky. Obvykle na orientaci stranky nezaleZi, u
brozur je vdak DULEZITA.

Kliknutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vlastnosti a vratime se do
dialogového okna Tisk.

V Casti Rozsah a kopie vybereme VSechny snimky. K vytvofeni pfirucky jsou zapotfebi
minimalné Ctyfi snimky.
V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Tisknout oboustranné (dlouhy okraj) nebo

Tisknout oboustranné (kratky okraj). Bézné se pro tisk na vysku pouziva vazba s
dlouhym okrajem a pro tisk na Sifku vazba s kratkym okrajem.

V Casti Rozsah a kopie vybereme Pocet poZadovanych kopii, aby odpovidal
poZzadovanému poctu brozur.

V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Sefadit. Tato moznost je aktivni pouze pfi
tisku vice kopii stejného dokumentu.

V Casti Rozvrzeni vybereme Prirucka.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Tisk a vytiskneme poZadovany pocet stran
brozur.

V pfipadé potfeby svazat brozury tak, aby vazba odpovidala bud dlouhé, nebo kratké
strané.
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Odesilani e-mailem

LibreOffice nabizi dva zplsoby odeslani prezentace e-mailem pfimo z modulu Impress jako
prilohy ve formatu ODP nebo PDF. Dalsi informace o zasilani e-maild s dokumenty LibreOffice
najdeme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

}? Poznamka

Aby funkce odesilani e-mailli v programu Impress fungovala spravné, musi byt
nainstalovan vychozi e-mailovy program.

Exportovani

Impress umi exportovat prezentace do formatu PDF i do dalSich formatl. Forméat PDF je
standardni format pro prohliZzeni soubor( a doporucuje se pfi zasilani prezentace nékomu, kdo
si ji mGze prohlizet pouze pomoci prohlize¢e PDF. Dalsi informace o exportu dokumentt
LibreOffice najdeme v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Rychly export do PDF
1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod exportujeme soubor jako soubor PDF a otevieme
okno prohlizec¢e soubord.

— Stiskneme tlacitko P¥imy export do PDF na Standardni nastrojové listé.
— V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat jako > Pfimy export do PDF.
3) V okné prohlizece souborll pfejdeme do slozky, kam ma byt soubor PDF ulozZen.

4) Do textového pole Nazev, zadame nazev souboru PDF, nebo pouzijeme nazev
souboru, ktery je zobrazen v tomto textovém poli. Format souboru je neménny jako
PDF a nelze jej zménit.

5) Klepnutim na Ulozit uloZime soubor prezentace jako soubor PDF a zavieme okno
prohlizece soubor(.

Export do PDF

Chceme-li mit vét3i kontrolu nad obsahem a kvalitou souboru PDF, doporuCujeme pouZit
dialogové okno MoZnosti PDF. Dal3i informace o mozZnostech, které jsou k dispozici pfi exportu
prezentace jako souboru PDF, nalezneme v pfiru¢ce Zac¢iname s LibreOffice.

1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat jako > Exportovat jako PDF,
¢imZ otevieme dialogové okno MoZnosti PDF (obrazek 297).

3) Pomoci rliznych stranek v dialogovém okné Moznosti PDF vybereme moZnosti
pozadované pro soubor PDF. DalSi informace najdeme v pfirucce Zaciname s
LibreOffice.

4) Stisknutim tlaCitka Exportovat otevieme okno souborového spravce.

5) V okné prohlize¢e soubor( prejdeme do slozky, kam ma byt soubor PDF uloZen.
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MazZnosti PDF >

Rozsah Obecné
O vze Verze PDF:  |PDF 17 v
Obecné _ .
() Snimly: [ Univerzalné pfistupné (PDF/UA)
ﬂﬁ O Vybér [C] Hybridni POF (vloZit soubor ODF)
) : _ [ Zobrazit PDF po dokenéeni exportu Formulife
Wychozi zobrazeni _
Obrazky [ Wytvofit PDF formulaf
@] O Bezztratova komprese Forma F
e O« JPEG Kvalita 90 % : po
UZivatelské rozhrani =S valite: = = -
Zménit rozlifeni obrazkd na: 300 DPI b Struktura
) Vodoznak Tagované PDF (se strukturou dokumentu)
Odk . Exportovat osnovu
Sekaz L) Podepsat vodoznakem [ Komentaie jako poznamky PDF
Exportovat poznamky
Zabezpedeni ze poznimky
D [ Pousit odkazy XObject

[T

Napovéda Exportovat Frudit

Obréazek 297: Dialogové okno MoZnosti PDF — stranka Obecné

6) Do textového pole Nazev, zadame nazev souboru PDF, nebo pouZijeme nazev
souboru, ktery je zobrazen v tomto textovém poli. Format souboru je neménny jako
PDF a nelze jej zménit.

7) Klepnutim na Exportovat ulozime a exportujeme soubor do vybraného umisténi.

Export v jinych formatech
1) Ujistime se, Ze je soubor prezentace otevien v aplikaci Impress.

2) V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat, ¢imZ otevieme okno pro vybér
umisténi, a vybereme slozku, do které se méa soubor prezentace ulozit.

3) Do textového pole Nazev souboru zadame nazev exportovaného souboru.
4) V poli UloZit jako typ vybereme pozadovany format z moznosti v rozeviracim seznamu.

5) Klepnutim na UloZzit exportujeme soubor do vybraného umisténi. V zavislosti na
vybraném forméatu se mlZe otevfit dialogové okno s moZnostmi, ve kterém Ize vybrat
dalSi nastaveni pro zvoleny format souboru.

6) Klepnutim na OK uloZime exportovany soubor a zavieme dialogové okno moznosti.
Dal3i informace o exportu soubord nalezneme v pfiruéce Zaciname s LibreOffice.

Redakc¢ni uprava

Prezentace Ize upravit tak, aby byly odstranény nebo skryty veSkeré citlivé informace, coz
umoznuje selektivni zvefejiiovani informaci. Kdyz je prezentace redigovana, je exportovana jako
novy soubor PDF s odstranénymi redigovanymi Castmi, které jsou nahrazeny redigovanymi
bloky pixeld. Upraveny dokument se exportuje do formatu PDF pro zvefejnéni nebo sdileni.
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Redakéni uprava v X
R [2

Obrazek 298: Nastrojova lista
Redakcni dprava

g

ﬁ Poznamka

PTi exportu redigovaného dokumentu jako nového souboru PDF jsou z nového
dokumentu odstranény vSechny redigované Casti a nahrazeny redigovanymi bloky
pixeld. Tim se zabrani jakémukoli pokusu o obnoveni nebo kopirovani plvodniho
obsahu, ktery byl redigovan.

Nastroje RedakEéni Gprava
Nastroje dostupné na nastrojové listé RedakEni Uprava (obrazek 298) jsou nasleduijici:

Uprava obdélnikem

Slouzi k oznaceni obsahu pro redigovani nakreslenim prdhlednych obdélnik(
zakryvajicich obsah. Pomoci Gchytl mizeme zménit velikost redakéniho obdélniku.

Uprava od ruky
Umoznuje uzivateli oznacit obsah k redigovani nakreslenim volnych ¢ar nebo
mnohouhelnik{ prekryvajicich obsah.

Exportovat redakéné upravené PDF (€erna)
Prevede poloprihledny redigovany tvar na neprlhledny ¢erny a exportuje jej jako pixely
do souboru PDF.

Exportovat redakéné upravené PDF (bila)

Prevede poloprdhledné tvary redakce na neprlhledné bilé tvary a exportuje je jako
pixely do souboru PDF.

Exportovat PDF s nahledem

Vytvori kopii prezentace jako soubor PDF, aby bylo mozné zobrazit nahled oblasti
redigovani pfed vytvofenim redigovaného souboru PDF prezentace.

Redakéni uprava prezentace

Kopie prezentace se automaticky pfenese do aplikace LibreOffice Draw, kde |ze provést
redakéni Upravu. Dalsi informace o redakénich Gpravach najdeme v priruéce Privodce aplikace
Draw a v prirucce ZaCiname s LibreOffice.

1) Otevieme prezentaci, kterd ma byt redigovana, a poté v hlavni nabidce zvolime
Nastroje > Redak&éné upravit a zobrazi se nasledujici:

— Dokument se zkopiruje, pfipravi a pfenese do LibreOffice Draw jako soubor bez
nazvu.

— LibreOffice Draw se otevie se zobrazenym dokumentem bez nazvu.

— Automaticky se otevie nastrojova liSta Redakéni Uprava. Pokud se nastrojova lista
Redaké&ni Uprava nezobrazuje, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Nastrojové
liSty v LibreOffice Draw a vybereme Redakéni Gprava.

2) Klepneme na Uprava obdélnikem nebo Uprava od ruky na nastrojové listé Redakéni
Uprava.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

Nakreslime poZadované tvary, abychom v dokumentu upravili citlivé oblasti.
Redigovany tvar je Sedy, takZe citlivé oblasti v dokumentu jsou viditelné jesté pred jejich
redigovanim.

Klepneme na Exportovat PDF s nahledem na néastrojové listé Redak¢ni Uprava a
vytvorime si nahledovou kopii souboru PDF, abychom si mohli zkontrolovat oblasti
uréené k redakeni Upravé jesté predtim, neZ redakéni Gpravu dokon&ime.

V pfipadé potfeby smazeme nahledovou kopii ve formétu PDF poté, co zkontrolujeme
zaCernéné Césti v souboru.

Klepnutim na Exportovat redakéné upravené PDF (bild) nebo Exportovat redakéné
upravené PDF (Cernd) na nastrojové listé Redakcni Gprava exportujeme soubor
prezentace jako redigovany soubor PDF.

V otevieném okné prohlizec¢e soubori prejdeme do slozky, kam bude soubor PDF s
redigovanym textem uloZen, a zadame nazev souboru.

Klepnutim na UloZit vytvofime redigovany soubor PDF. Sedé redakéni tvary se
prevedou na bilé nebo ¢erné tvary a dokument se exportuje do formatu PDF.

Automaticka redakéni Uprava

Automaticka redakéni Gprava slouzi k definovani slov a vzord, které jsou automaticky oznaceny
k redigovani. Automatické redigovani je uzite¢né u dokument(, v nichZ se vicekrat vyskytuji
jména a jiné osobni Udaje (napfiklad kreditni karty, telefonni isla atd.). Ru¢ni redigovani tohoto
typu informaci v dokumentu by vyZzadovalo zna€né Usili, ale automatické redigovani usnadriuje a
zefektiviiuje redigovani dokumentu. DalSi informace o automatickém zacernéni najdeme v
pfiru¢ce Privodce aplikace Draw a v pfiruéce Zaciname s LibreOffice.
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Uvod

Tato kapitola obsahuje informace o nastavenich LibreOffice, ktera se vztahuji k programu
Impress, ale mohou platit i pro vSechny ostatni moduly LibreOffice. llustrace v této kapitole
pochazeji z programu Impress. Dalsi informace o nastaveni a pfizplisobeni vdech moduld

LibreOffice najdeme v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Moznosti LibreOffice

ﬁ Poznamka

TlaCitko Vratit ma stejny Ucinek na vdechny mozZnosti na strankach dialogovych oken
.Moznosti LibreOffice* a ,Moznosti LibreOffice Impress”. Pomoci tlaCitka Vratit se
nastaveni vrati na hodnoty, které byly nastaveny pfi spusténi aplikace LibreOffice.

Informace o uzivateli

Impress pouziva jméno, pfijmeni a inicialy uzZivatele zadané v poli UZivatelské tdaje pro
vlastnosti dokumentu, volitelné pole autora pouzivané ve snimcich a pro oznaceni vSech
komentafl vlozenych do souboru.

9) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby) a
otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice (obrazek 299). Seznam na levé strané
dialogového okna se pfizplsobi podle toho, ktery modul LibreOffice je pravé otevieny.

10) Klepneme na znacku rozeviraciho seznamu vedle polozky LibreOffice na levé strané a
vybereme UZivatelské udaje, ¢imZ otevieme stranku s moznostmi uZivatelskych dat

pro LibreOffice.

11) Zadame nebo upravime Udaje v oddilech Adresa a Kryptografie. Tyto Udaje se
pouZzivaji pro vlastnosti dokumentu v souboru LibreOffice.

12) Klepnutim na tla¢itko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Moznosti

LibreOffice.

Maoznosti - LibreCffice - UZivatelské Gdaje

Zadejte hledany text

= LikreOffice
Uzivatelské tdaje

Cnline aktualizace
Macrtani/ukladani

lazyky a narodni prostredi

B B

=]

Internet

Adresa

Spoleénost:

@ Pouzit ldaje pro vlastnosti souboru

Kryptografie ODF

The Document Foundation

Obecné Jméno/pijmenifinicialy: Petr Kubéj PK
Zobrazeni Ulice:
Tk PsC/ob
Cesty Jobec:
Pizma Zemé/region:
Zabezpeceni . i . . .
Titul/pozice: LibreOffice Documentation Team
Wzhled
Zpfistupnéni Tel. (domd/do prace):
Pokrodilé X
. Fax/e-mail:
Basic IDE

LibreOffice Impress Podpisowvy klic: Bez klige X Vybrat...

LibreQOffice Base .

Gratr Sifrovaci kli€ OpenPGP: Bez klige X Vybrat...
¥

8 Fii sifrovani dokumentd vZdy Sifrovat | pro sebe

Obréazek 299: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — stranka UZivatelska data
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MaoZnosti - LibreOffice - Zobrazeni X

Zadejte hledany text Mys Graficky vystup
= LibreOffice Prostfiedni tladitko: |Automatické posouvani |~ | Poudit hardwarovou akcelerac
UZivatelské idaje Poudit wyhlazeni

Obecné Pousit nro vedkers vwkres o

a Vynutit softwarové vykreslovani knihovnou Skia

Tisk Knihovna Skia je aktualné povolena.

Cesty Zkopirovat skia.log
Pisma
Zabezpedeni
Vzhled

Zpfistupnéni

Seznamy pisem

Zobrazit nhled pisem

Vyhlazovani pisem na obrazovce
Pokrogilé

Basic IDE

Online aktualizace
Naéitanifukladani Spustit testy grafiky
Jazyky a narodni prostredi

od: 8 pixeld -

LibreOffice Impress
LibreQffice Base
Grafy

Internet

Obréazek 300: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice — Stranka Zobrazeni

Moznosti zobrazeni

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby) a
otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice. Seznam na levé strané dialogového
okna se prizpUsobi podle toho, ktery modul LibreOffice je pravé otevieny.

2) Klepneme na symbol rozbaleni vedle LibreOffice na levé strané a vybereme
Zobrazeni, ¢imz otevieme stranku moznosti Zobrazeni pro LibreOffice (obrazek 300).

3) Zadame nebo upravime nastaveni vzhledu rozhrani LibreOffice na obrazovce pocitace.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno MoZnosti
LibreOffice.

Moznosti v Casti Zobrazeni urluji, jak se zobrazi uzivatelské rozhrani LibreOffice pfi spusténi
aplikace. Dal$i informace o pfizplsobeni uzivatelského rozhrani najdeme v pfiru¢ce Zaciname s
LibreOffice.

Vzhled
RezZim
Z rozeviraciho seznamu vybereme zplisob zobrazeni LibreOffice: Systémovy,
Svétly, Tmavy. Zména vzhledu je k dispozici pouze v pfipadé, Ze operacni systém
pocitace tuto funkci podporuje.
Motiv vzhledu ikon
UrCuje styl ikon pouzivany pro ikony na nastrojovych listach a v dialogovych oknech.
Velikost ikon
Nastrojova lista
Nastaveni velikosti ikon pouzivanych pro nastroje na nastrojové listé: Automaticky,
Mala, Velka, Velmi velka.
LiSta karet

UrcCuje velikost zobrazeni ikon na listé karet: Automaticky, Mala, Velka.
Postranni lista

UrcCuje velikost zobrazeni ikon na postranni listé: Automaticky, Mala, Velka.
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Mys
Prostredni tlacitko
UrcCuje funkci prostfedniho tlacitka mysi, je-li k dispozici.
Automatické posouvani

Pohybem kurzoru pfi stisknutém prostfednim tlacitku mySi posuneme zobrazeni
aktualniho souboru.

VioZit obsah schranky
Po stisknuti prostfedniho tla€itka mySi se obsah schranky vlozi na misto kurzoru.
Graficky vystup
PouZit hardwarovou akceleraci

Pro urychleni zobrazovani obrazkl se pfimo vyuZiji hardwarové moznosti grafického
karty. Podpora hardwarové akcelerace neni dostupna pro viechny operacni
systémy a platformy.

Pouzit vyhlazeni

Pokud je podporovano, povoluje a zakazuje vyhlazovani grafiky. Pfi zapnutém
vyhlazovani ma vétsina grafickych objektl méné artefaktd a vypadaji vyhlazengii.
PouZit pro veskeré vykreslovani knihovnu Skia

Pokud je podpora k dispozici, pouziva se v LibreOffice k vykreslovani grafickych
objektd Skia.

Seznamy pisem
Zobrazit nahled pisem
Zobrazuje, jak se vybrané pismo zobrazi v uZivatelském rozhrani.
VWyhlazovéani pisem na obrazovce

Pokud je tato moZnost vybrana, vypada zobrazeni pisem plynuleji a s menSim
mnozstvim artefaktd.
Od:

Nastavi minimalni velikost pisma, pfi kterém se pouzije Vyhlazovani pisem na
obrazovce k vyhlazeni pisma.

Moznosti tisku

Nastaveni tisku se voli a méni na strance Tisk v dialogovém okné Nastaveni LibreOffice nebo
pfimo b&hem tisku. Dostupné moznosti tisku zobrazené v dialogovém okné tisku zavisi na
operacnim systému, nastaveni pocitace a typu pouzité tiskarny. Pfiklad dostupnych moznosti
tisku je uveden na obrazku 301. DalSi informace o tisku prezentaci najdeme v kapitole 10,
Ukladani, tisk, odesilani e-mailem a export prezentaci.

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby) a
otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice.

2) Klepneme na znacku rozeviraciho seznamu vedle polozky LibreOffice na levé strané a
vybereme Tisk, ¢imzZ otevieme stranku s nastavenim Tisk pro LibreOffice.

3) Vybereme nastaveni tisku pro zvolenou tiskarnu a pozadovany zpdlsob tisku.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Moznosti
LibreOffice.

Pomoci nastaveni tisku Ize sniZit objem dat odesilanych do tiskarny, coz vede ke zvySeni
rychlosti tisku diky mensimu objemu tiskovych soubord. Pro tiskarny s mensi paméti je také
snazsi tisknout velké soubory. SniZeni tiskovych dat vSak mliZze mit za nasledek mirné nizsi
kvalitu tisku.
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Nastaveni pro
Tiskarna
Definujeme moZnosti redukce dat pfi tisku pfimo na tiskarnu.
Tisk do souboru
Definujeme moznosti redukce dat pfi tisku do souboru.
Vychozi nastaveni
Prevést barev na odstiny Sedi
UrCuje, Ze vSechny barvy budou vytiStény pouze v odstinech Sedi.

MozZnosti - LibreOffice - Tisk x

Zadejte hledany text Nastaveni pro
=1 LibreOffice O Tiskirna
UZivatelské udaje [:] Tisk do souboru
Obecné
=ene Vichozi nastaveni Upozornéni
Zobrazeni — —
. [_J PFevést barvy na odstiny Zedi [ velikast papiru

Cesty

Pisma

Zabezpeleni Zmenéit rastrové obrazky Omezit prechod

Vzhled

Ipfistupnéni

Pokrogilé

Basic IDE

Online aktualizace
Naéitanifukladani Omezit prahlednost
Jazyky a narodni prostredi ) Omexit prithlednost
LibreQOffice Impress . '
LibreOffice Base
Grafy

Internet

() Zmenit rastrové obrazky [ Zjednodusit piechad

I = R ==

Obrazek 301: MoZnosti dialogu LibreOffice — Tisk stranky

Véetné prihlednych objekti

Pokud je tato moznost vybrana, sniZzeni kvality tisku se vztahuje i na prihledné
oblasti objektd.

ZmensSit rastrové obrazky
Urcuje tisk rastrovych obrazk( ve snizené kvalité. Pocet bodl na palec (DPI) pouzivany
pro rozliSeni tisku lze pouze snizit, nikoli zvysit.
Rozliseni
Ur€uje maximalni dostupnou kvalitu tisku v DPI.
Normalni kvalita tisku
Odpovidé rozliseni 200 DPI.
Vysoka kvalita tisku
Odpovida rozliSeni 300 DPI.
Omezit priihlednost
Pokud je tato moZnost vybrana, budou vSechny priihledné objekty vytistény jako
normalni, v zavislosti na vybéru nasledujicich dvou moznosti.
Automaticky

Urcuje, Ze prihledné oblasti se vytisknou pouze v pripadé, Ze pokryvaji méné nez
25 % celé stranky.1

Bez prtihlednosti
Pokud je tato moznost vybrana, priihledné félie se netisknou.
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ﬁ Poznamka

Prdhlednost nelze odeslat pfimo do tiskarny. Oblasti dokumentu, ve kterych jsou
viditelné prdihledné vrstvy, se pfevedou na rastru a odeslou se do tiskarny. V
zavislosti na velikosti rastru a rozliseni tisku mdze vzniknout velké mnoZstvi dat.

Upozornéni
Definuje, ktera upozornéni se zobrazi pfed zahajenim tisku.
Velikost papiru

Tuto moznost vybereme, pokud je pro tisk dokumentu vyZadovan urcity format
papiru. Pokud pozadovany format papiru neni na aktudlni tiskarné k dispozici,
zobrazi se varovani.

Orientace papiru

Tuto moznost vybereme, pokud je pro dokument pozadovana urcita orientace
stranky. Pokud format neni k dispozici, zobrazi se varovani.

Prihlednost

Tuto mozZnost vybereme, pokud je vyZadovano upozornéni, kdyZ je v dokumentu
obsaZena prlhlednost. Zobrazi se dialogové okno umoziiujici vybér, zda se ma
prihlednost tisknout.

Omezit pfechod
Pokud je tato moznost vybrana, budou pfechody vytiStény ve snizené kvalité.

Pocet pruht prechodu
Urcuje maximalni pocet pruh(l pfechodu pro tisk.
Prdmérna barva
UrCuje, Ze se prechody tisknou pouze v jedné primérné barvé.

Moznosti vzhledu

MozZnosti vzhledu uréuji barvy, které se pouzivaji k zobrazeni rliznych prvkd uzivatelského
rozhrani v LibreOffice. Jedinou moZnosti specifickou pro LibreOffice Impress je barva bod(
mfizky.
1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby) a
otevieme dialogové okno MozZnosti LibreOffice.

2) Klepneme na symbol rozbaleni vedle LibreOffice na leveé strané a vybereme stranku
Vzhled pro LibreOffice (obrazek 302).

3) V Motivy vzhledu LibreOffice vybereme motiv LibreOffice z moZnosti dostupnych
motivd v rozeviracim seznamu.

4) V pripadé potfeby si pro budouci pouziti vytvofime a uloZime nové barevné schéma pro

LibreOffice. Nové barevné schéma bude k dispozici pro vybér v Motivy vzhledu
LibreOffice.
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Moznosti - LibreOffice - Vzhled X

= - Motivy vzhledu LibreOffice

B LibreOffice —
Usivatelské idaje Automaticky V| L
Obecné [ Povelit motivy vzhledu aplikace
Zobrazeni @ rouszit pozadi bilého dokumentu
Tisk [ Pouzit pro pozadi aplikace rastr
Cesty |. oroveé list || aidice |
Pizma
Zabezpecen( Prizpisobeni

:Autcmatické h

Pozadi dokumentu

<

Zpfistupnéni

Pokrotilé Obnovit vie

Basic IDE

Online aktualizace Ikony
Naditani/ukladani Colibre v| 0
Jazyky a narodni prostiedi
LibreQffice Impress Mastrojova lista
LibreQffice Base Postranni lifta  [Automaticky
Grafy Lidta ka A icky
Internet 15ta karet utomaticky |~

Dialogova okna

Umisténi karet: @ Svisle na strané (O Vodorovné nahofe

Obrazek 302: Nastaveni LibreOffice — stranka Vzhled

5) Pfipadné klepneme na PFidat dalSi motivy, ¢imzZ otevieme dialogové okno RozSifeni:

Barevné motivy vzhledu, vybereme barevné schéma z dostupnych rozSifeni a

nainstalujeme vybrané rozsifeni. DalSi informace o instalaci rozSifeni najdeme v
pfiruCce Zaciname s LibreOffice.

6) Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno MoZnosti
LibreOffice.
)? Poznamka

Pokud chceme ulozit jakékoli zmény barev jako barevné schéma, klepneme na
Ulozit, v zobrazeném dialogovém okné zadame nézev a poté klepneme na OK.

MozZnosti Impress

Pristup k mozZznostem aplikace Impress

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > Moznosti (macOS LibreOffice > Pfedvolby) a

otevieme dialogové okno Moznosti LibreOffice.

2) Klepneme na znacku rozbaleni vedle LibreOffice na levé strané, aby se zobrazil
seznam sekci (obrazek 303).

3) Ze seznamu dostupnych sekci vybereme sekci moznosti a poté vybereme z
dostupnych moznosti poZzadované volby.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno MoZnosti
LibreOffice.

Obecné moznosti

Vybereme LibreOffice Impress > Obecné, abychom nastavili moznosti v ¢asti Obecné:
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Novy dokument
Zacit s vybérem Sablony
Pokud je tato mozZnost vybrana, otevie se pfi vytvafeni nové prezentace dialogové
okno Vybrat Sablonu.
Nastaveni
Kopirovat pri pfesunu
Pokud je volba vybrana, vytvori se kopie objektu pfi pfesunu objektu pokud je
stisknuta klavesa Ctr1 (macOS 38). TotéZ plati pro otac¢eni a zménu velikosti
objektu. Plvodni objekt zlstane ve svém aktualnim umisténi a velikosti.

PouZit mezipamét' v pozadi
Urcuje, zda se ma pro zobrazeni objektd na hlavnim snimku pouzit mezipamét. To

urychluje zobrazovani. ZruSenim vybéru této moznosti se na pfedloze snimku
zobrazi obsah, ktery se méni.

Moznosti - LibreOffice Impress - Obecné X
Zadejte hledany text MNowy dokument Textové objekty
#  LibreOffice Zatit s vifbérem 3ablony Powvolit rychlou editaci
#  Naditanifukladani ] zeny Uz —
o . o Mastaveni | Lze vybrat pouze textovou oblast
+  Jazyky a narodni prostfedi
= LibreOffice Impress Kopirovat pfi piesunu
] PouZit mezipamét v pozadi
Zobrazeni Vidy presunutelné objekty
Mizk: - -
.r| 2 Mérna jednotka:  Centimetr ~
Tisk
+ LibreQffice Base Kroky tabuldtoru:  1,25cm =
5 Grafy —_—
F  Internet Oil'lpa‘ll ilita
| Pfidat mezi odstavce a tabulky mezeru

Obréazek 303: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka Obecné

VZdy presunutelné objekty

Po zaSkrtnuti této moznosti Ize objekt pfesouvat v rezimu otaceni. Pokud neni tato
moznost zaskrtnuta, Ize rezim otaeni pouzit pouze k otaceni objektu.

Mérna jednotka
Urcuje mérnou jednotku pouzivanou v aplikaci LibreOffice Impress.
Kroky tabulatoru
Definuje rozestupy mezi tabulaénimi zaraZzkami.
Kompatibilita
Nastaveni kompatibility plati pouze pro aktualné otevienou prezentaci.

K formatovani dokumentu pouZit metriku tiskarny

Ur€uje, Ze metriky tiskarny se pouziji pro tisk a také pro formatovani zobrazeni na
obrazovce. Pokud tato moznost neni vybrana, pouzije se pro zobrazeni na
obrazovce a tisk rozloZeni nezavislé na tiskarné. Pokud je tato moznost u aktualniho
dokumentu nastavena a dokument se ulozi, napfiklad ve starSim binarnim formatu.
Volba této moznosti se pfi zavieni souboru neulozi. Pokud je soubor otevien ve
starSim formatu, je tato moznost nastavena jako vychozi.

Pridat mezi odstavce a tabulky mezeru

Urcuje, Ze LibreOffice Impress vypocita mezery mezi odstavci. PFi vypoctu celkové
vzdalenosti mezi obéma odstavci se k horni vzdalenosti nasledujiciho odstavce
pricte spodni vzdalenost pfedchoziho odstavce. LibreOffice Impress pouZziva pouze
vétsi z téchto dvou mezer. Toto je podobné funkci, ktera je k dispozici v aplikaci
Microsoft PowerPoint
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Prezentace
Povolit dalkové oviladani
Pokud je tato moznost vybrana, umoznuje pro prezentace pouZzivat dalkovy ovladac.
Povolit Obrazovku pfednasejiciho
Po vybéru se pri pouziti vice displejli otevie Obrazovka prednasejiciho pro
prezentace.
Textové objekty
Povolit rychlou editaci

Pokud je tato mozZnost zaSkrtnuta, text se zacne upravovat ihned po klepnuti na
textovy objekt. Pokud neni tato moZnost zaSkrtnuta, k Gpravam textu se pouziva
dvojité klepnuti. Tento rezim Ize aktivovat také klepnutim na Povolit rychlou editaci
na nastrojove listé Moznosti (obrazek 304).

Lze vybrat pouze textovou oblast

UrCuje vybér textového ramecku klepnutim na text. Lze vybrat jakoukoli oblast v
textovém rdmecku, ktera neobsahuje text, nebo jakykoli objekt za textovym
ramecCkem. Tento reZim lze aktivovat klepnutim na Vybrat pouze textovou oblast
na nastrojove listé Moznosti.

Moznosti v o
[d L = NENLa bl ] B
(2 B B 7

Obrazek 304: Nastrojova lista MoZnosti

Maoznosti - LibreOffice Impress - Zobrazeni X

Zadejte hledany text Zobrazeni
#  LibreDffice Viditelna pravitka
H  Macitdni/ukladani
=

[ Voditka pii pesouvéni
Jazyky a narodnf prostiedi ] Viechny ovlddaci body pfi dpravach Bézierowych kfivek
LibreOffice | 33 .
: rib I E, mprE Obrysy viech jednotlivifch objektd
Obecné

T E—
Miizka
Tisk

# LibreCffice Base

+  Grafy

#  Internet

Obréazek 305: Dialogové okno MoZnosti - LibreOffice Impress — stranka "Zobrazeni”

Moznosti zobrazeni

Vybérem moznosti LibreOffice Impress > Zobrazeni (obrazek 305) urCime moznosti
dostupnych reZzimu Zobrazeni.

Zobrazeni
Viditelna pravitka
Po vybéru se v horni a levé ¢asti pracovni plochy zobrazi pravitka.
Voditka pfi pfesouvani
Pokud je vybréana, zobrazi se voditka pfi pfesouvani objektu. LibreOffice Impress

vytvori teCkované vodici Cary, které prfesahuji ramecek obsahujici vybrany objekt a
pokryvaji celou pracovni plochu. Tyto vodici listy pomahaji pfi umisténi pfedmétu.
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Tento rezim lze aktivovat také klepnutim na Voditka pfi pfesouvani na nastrojové
li5té MoZnosti.

VSechny oviladaci body pri Gpravach Bézierovych kfivek
Zobrazi kontrolni body vSech Bézierovych bodd, pokud je vybrana Bézierova kfivka.
Pokud tato moZnost neni vybrana, jsou viditeIné pouze ovladaci body vybranych
Bézierovych bodu.

Obrysy vsech jednotlivych objektt

PTi pfesouvani objektu zobrazi Impress obrysovou ¢aru kazdého jednotlivého
objektu. Pfi pfesouvani objektl tato moznost zobrazi, zda v cilové pozici nedochazi
ke konfliktu s jinymi objekty. Neni-li tato moZnost vybrana, zobrazi Impress pouze
¢tvercovy obrys, ktery zahrnuje vSechny vybrané objekty.

MozZnosti mfizky

Vybereme LibreOffice Impress > Mfizka (obrazek 306), abychom nastavili mfizku v aplikaci

LibreOffice Impress. Pouziti mfizky pomaha urcit pfesnou polohu objektl. Mfizku Ize také

zarovnat podle mrizky pro pfichyceni.

Mrizka
Prichyceni k mriZzce

Aktivuje funkci pfichytavani a objekty se pfi pfesouvani nebo vytvafeni pfichytavaji k
mriZce. Pokud chceme presouvat jednotlivé objekty bez prichytavani k mfiZce,
mUzeme tuto funkci doasné deaktivovat stisknutim klavesy Shift b&hem

v

presouvani daného objektu. Prichytit k miiZce Ize také aktivovat klepnutim na ikonu

v

Prichytit k mfiZce na nastrojové listé Moznosti.

Viditelnd mriZzka
Zobrazi na obrazovce body mfizky. Mfizka se pfi zobrazeni nebo tisku snimku €i
prezentace nezobrazuje.

Moznosti - LibreOffice Impress - Mfizka X

Zadejte hledany text M
# LibreQffice |
+l Macitani/ukladani [

F Jazyky a ndrodni prostiedi

ka

| Prichytit k mfiZce

=i
=]

| Viditelna miizka

=l LibreOffice Impress RozliSeni Podruiné rozdéleni
Obecne Vodorovné 2,00cm < Vodorovné 4 o mezery
Zobrazen Svislé: 2,00cm = Svislé: 4 - mezery
Tisk 1 O Synchronizovat osy
+ LibreQffice Base Prichytit Omezit objekty
G r — . — :
2 Grafy ] K voditkiim | Pfi vytwafeni nebo pfesunu objektd
F Internet — .
|| K okrajim stranky Rozgifit hrany

[ K rameéku objektu

_J K bodidm objektu

[ pfi otaceni:

Redukce bodd:  15,00° S
Oblast pfichycen: 5 pixeld =

Obréazek 306: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka MFiZka
Rozliseni
Vodorovné

UrCuje jednotku méfeni vzdalenosti mezi body mfizky na ose X.
Svislé

Urcuje jednotku méfeni vzdalenosti mezi body mrizky na ose Y.
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Synchronizovat osy

Pokud je volba vybrana, nastaveni mérné jednotky a mezery pro osy X a'Y se
synchronizuje pro RozliSeni a Podruzné rozdéleni.

Podruzné rozdéleni
Vodorovné
Zadame pocet mezer mezi body mrizky na ose X.
Svislé
Zadame pocet mezer mezi body mfizky na ose Y.
PFichytit
K voditkim
Pri pfetazeni objektu se jeho okraj pfi uvolnéni pfichyti k nejblizSi pomocné care.
Tento rezim lze aktivovat také klepnutim na PFichytavat k voditklim na nastrojové
liSté MozZnosti.
K okrajim stranky
UrCuje, jak se obrys grafického objektu zarovna k nejblizSimu okraji stranky. Kurzor
nebo obrysova Cara grafického objektu musi byt v dosahu pfichytavani. Tento rezim
Ize aktivovat také klepnutim na PFichytit k okrajiim stranky na nastrojové listé
Moznosti.
K ramecku objektu
UrCuje, jak se obrys grafického objektu zarovna k okraji nejblizSiho grafického
objektu. Kurzor nebo obrysovéa ¢ara grafického objektu musi byt v dosahu
prichytavani. Tento rezim Ize aktivovat také klepnutim na PFichytit k ohrani€eni
objektu na nastrojové listé Moznosti.
K boddm objektu
UrCuije, jak se obrys grafického objektu zarovna k bodlm nejblizsiho grafického
objektu. To plati pouze v pfipadé, Ze se kurzor nebo obrysova ¢éara grafického
objektu nachazi v dosahu pfichytavani. Tento reZim Ize aktivovat také klepnutim na
Prichytit k bodlim objektu na nastrojové listé Moznosti.
Oblast prichyceni
Definuje vzdalenost prichyceni mezi kurzorem a obrysem objektu. Pokud je kurzor
blize nez zadana vzdalenost, kurzor se pfichyti k bodu pfichyceni.
Omezit objekty
Pri vytvareni nebo presouvani objekti
UrCuje, Ze grafické objekty jsou pfi vytvareni nebo pfesouvani omezeny ve svislém,
vodorovném nebo diagonalnim sméru (45°). Toto nastaveni Ize doCasné deaktivovat
stisknutim a podrZzenim klavesy Shift.
Rozsirit hrany
UrCuje, Ze Ctverec se vytvori na zakladé delSi strany obdélniku, kdyz je pfed
uvolnénim kurzoru stisknuta klavesa Shift. To plati i pro elipsu, kde je kruznice
vytvorena na zakladé nejdelsiho priiméru elipsy. Pokud tato moznost NENI vybrana,
vytvoii se ¢tverec nebo kruh podle krat$i strany nebo priiméru.
Pri otaceni
UrCuje, Ze grafické objekty Ize otacet pouze o vybrany Uhel. Pokud chceme objekt
otoCit o vice nez stanoveny Uhel, podrzime pfi otaCeni stisknuté tlacitko Shift. Po
dosazeni pozadovaného uhlu nato¢eni uvolnime tlacitko Shift.

Redukce bodd

Definuje uhel pro redukci bodu. Pfi praci s mnohouhelniky je tato volba uzitecné pro
snizeni poctu editacnich bodd.
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Moznosti tisku

K nastaveni tisku pro prezentaci vybereme LibreOffice Impress > Tisk (obrazek 307). DalSi
informace o tisku a dostupnych moznostech najdeme v kapitole 10 Ukladani prezentaci, tisk, e-
mail a export.
MoZnosti stranky
Vychozi
Stranky se tisknou pfi vychozim nastaveni tisku.
Prizptsobit rozméru stranky
Velikost snimku se zméni tak, aby se veSel na vytisténou stranku, pficemz se
zachova relativni poloha objektli na snimku.

Stranky jako dlaZdice

UrCuje, Ze snimky se vytisknou v dlazdicovém forméatu. Pokud jsou snimky mensi
neZ format papiru, vytiskne se na jednu stranku vice snimka.

MaozZnosti - LibreOffice Impress - Tisk x

Zadejte hledany text MoZnosti stranky Tisk
) LibreOffice o Vychozi |:| MNazev stranky
F  Maéitanifukladani ) Pfizplsobit rozméru stranky ) Datum
#  Jlazyky a ndrodni prostied( @) Stranky jako dladice [T Cas
= lerzcbt;?mpress O Piirucka Skryté strénky
Zobrazen( HEE
Miizka S

|:| Zasobnik papiru z nastaven/ tiskarny

# LibreOffice Base

Kualita
© Vychozi
O Stupné Zedi

O Cema abila

# Grafy

# Internet

Obrazek 307: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress — stranka Tisk
Prirucka
Tuto moznost vybereme, chceme-li dokument vytisknout ve formétu pfirucky. Pokud

chceme tisknout od za¢atku do konce, vybereme moznost Predni. Vybérem
moznosti Zadni vytiskneme broZzuru od konce do zacatku.

Zasobnik papiru z nastaveni tiskarny
Je-li vybrana tato moznost, je pouzity zasobnik papiru definovan v nastaveni
tiskarny.
Tisk
Nazev stranky
Po vybéru se vytiskne nazev stranky.
Datum
Po vybéru se vytiskne aktualni datum.
Cas
Po vybéru se vytiskne aktualni ¢as.
Skryté stranky
Pokud je tato moznost vybrana, vytisknou se vSechny skryté stranky v prezentaci.
Kvalita
Vychozi
Pokud je tato moznost vybrana, jsou snimky vytiStény barevné.
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Stupné Sedi

Pokud je tato moZnost vybrana, jsou snimky vytiStény ve stupnich Sedi.
Cerna a bila

Po vybéru se snimky vytisknou Cernobile.

Prizplisobeni uZivatelského rozhrani

Nabidky, nastrojové listy a klavesové zkratky v aplikaci Impress Ize pfizplsobit pridavanim,
odstranovanim nebo Upravami polozek v nabidkach, nastrojovych listach a klavesovych
zkratkach pri vytvareni snimk( a prezentaci. Dalsi informace o pfizplsobeni uZivatelského
rozhrani nalezneme v kapitole 12 ,Varianty uzivatelského rozhrani®, v pfiloze A ,Klavesové
zkratky“, v pfiloze B ,Nastrojove listy" a v pfiru€ce Zaciname s LibreOffice.

Pridavani rozsSireni

RozSifeni jsou baliCky, které se instaluji do aplikace Impress za ucelem pfidani novych funkci.
Ackoliv I1ze jednotliva rozsifeni nalézt na riznych mistech, oficialni Glozisté rozsifeni LibreOffice
je na adrese https://extensions.libreoffice.org/. Néktera rozSifeni jsou zdarma, jina za poplatek. V
popisech zjistime, jakeé licence a poplatky se vztahuji na jednotliva rozSifeni. DalSi informace o

rozSifenich najdeme v pfiru€ce Zaciname s LibreOffice.
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Uvod

Ve vychozim nastaveni jsou pfikazy a nastroje pouzivané v aplikaci Impress seskupeny v
uzivatelském rozhrani, které se sklada z kaskadovych nabidek a nastrojovych list. Funkce a
pouziti téchto kaskadovych nabidek a nastrojovych liSt jsou popsany v pfedchozich kapitolach
této uZivatelské pfirucky. Tato kapitola popisuje varianty uZivatelského rozhrani, které jsou k
dispozici v aplikaci Impress. Uzivatel si pak mlzZe vybrat, které uZivatelské rozhrani nejlépe
vyhovuije jeho potfebam a zplsobu vytvareni prezentaci v aplikaci Impress.

ﬁ Poznamka

PFi zméné uZivatelského rozhrani Ize danou variantu pouzit pouze v aplikaci
Impress, nebo ji pouzit ve vSech modulech LibreOffice.

Vybér variant uzivatelského rozhrani

Vybér varianty uZivatelského rozhrani nebo pfepinani mezi variantami uzivatelského rozhrani:

5) V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > UZivatelské rozhrani a otevieme dialogové okno
Vyberte upfednostiované uzivatelské rozhrani (obrazek 308).

6) Na karté UZivatelské rozhrani vybereme pozadovanou variantu. Pfiklad vybraného
uzivatelského rozhrani je zobrazen v Casti Nahled s kratkym popisem.

7) Klepneme na Pouzit v modulu Impress, pokud chceme vybrané uzivatelské rozhrani
okamzité pouzit pouze v aplikaci Impress, nebo klepneme na Pouzit ve vSechny,
pokud chceme vybrané uZivatelské rozhrani okamzité pouzit ve vSech modulech
LibreOffice. Okno LibreOffice se zméni podle vybraného uzivatelského rozhrani.

8) Klepnutim na Zavfit zavieme dialogové okno.

}? Poznamka

Pokud je zvolend moznost Povolit experimentalni funkce v nabidce Néstroje >
MozZnosti > Pokro€ilé (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice
>Pokrocilé), objevi se v ¢asti Varianty uzivatelského rozhrani nékolik dalSich
variant. JelikoZ se jedna o experimentalni uzivatelska rozhrani, nejsou v této
uzivatelské pfiru€ce popsana.
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Vyberte upfednostriované uZivatelské rozhrani *

j_ Moznosti Nahled
Resim udivatelského O standardni nastrojové listy . i :
rozhrani O Karty EI le Edlt !IEW
[aus} O Jedins nastrojov lista G OR ¥ 9 &

Nastrojové ligty O Postranni lista i
O Kompakini karty ~| Styles B I u s X
O Skupiny
@] Kompaktni skupiny

Kontextova lista Standardni uZivatelské rozhrani s nabidkou, nastrojovou listou a sbalenou postranni

() Kontextové skupiny listow. Uréeno pro uZivatele, ktefi jsou zvykli na klasicke rozhrani.

Napovéda Pouit na viechny +/ Poust v modulu Impress Zaviit

Obrazek 308: Dialogové okno Vyberte upfednostriované uZivatelské rozhrani

[ Bez nézvu 1— LibreOffice Impress —

o x
Soubor Uprevy Zobrazit Vioiit Formdt Snimek Prezentace Néstroje Okno Napovéda
B-EB-B-De XBE-40-C- a0 BEO-83E-HBOdNEQ-Fed 8-BRIE-
NN L BANDOOI—-B-1L-10-O-=-B-D-%-B-1Be-#F-ii- QL% 4%
Snimky = Normalni  Osnova  Pozndmky  Pofadaé snimki £ Vlastnosti X =
V303 0d 08 06 3 08 S b M i B 8 120 2 a5 2% 7 T | B Snimek Rl
Format: |Obrazovka 169 ~
Orientace: [Na &tk ~ A
Pozadi: (Zadny ~ Eﬁ
Vloit obrazek... ®
Predioha snimku: @
8 Pozadi prediohy .
8 Objekty prediohy =
Zobrazeni prediohy =
1 Rozvrzeni =
in
| == =
B B 3 =23
7 -
2 4 - | = =
’. B o | [ o | o [ o [
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8 ) - ] —
wacal || ¢ =
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w1 D
Snimek 1214 Candy 31320/-098 1= ooox 000 | (2] Ceitina B =t 8%

Obrazek 309: UZivatelské rozhrani Standardni nastrojové listy

Standardni nastrojové listy

UZzivatelské rozhrani Standardni nastrojové listy je vychozim zobrazenim po instalaci
LibreOffice a pfi prvnim spusténi aplikace Impress. DalSi informace o pracovnim prostoru
Impress nalezneme v kapitole 1, Pfedstaveni aplikace Impress. Obrazek 309 ukazuje pfiklad
vychoziho zobrazeni Pracovni plochy v programu Impress, které se sklada z nasledujicich
prvkd:

7wz

» Hlavni nabidka v horni ¢asti pracovni plochy.

+ Standardni nastrojova lidta a nastrojova lista Cara a Vyplfi umisténé pod hlavni
nabidkou.
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» Nastrojova liSta Kresba umisténd svisle na levé strané pracovniho prostoru.
» Postranni lista v pravé ¢asti pracovni plochy.

Karty

UZivatelské rozhrani Karty poskytuje uzivatelské rozhrani podobné jinym kancelarskym
aplikacim, napfiklad Microsoft Office. Karty v tomto uZivatelském rozhrani tvofi sada nastrojdi
seskupenych podle kontextu. Kontext se automaticky méni v zavislosti na modulu LibreOffice a
vybraném objektu. Obrazek 310 ukazuje pfiklad vychozi zobrazeni Pracovni plochy s vyuZitim
uzivatelského rozhrani Karty v aplikaci Impress.

Obsahuije listu nabidek, listu zaloZek a ikony nastrojd seskupené podle kontextu pro pouZiti v
aplikaci Impress. Pokud se ikony nastrojd na strance zalozky nevejdou do $itky okna programu
Impress, objevi se na pravém okraji fadku zalozek dvojita Sipka >>. Klepnutim na tento symbol
dvoijité Sipky >> zobrazime dalSi dostupné moznosti uZivatelského rozhrani Karty.

Vlevo od pasu karet je k dispozici panel Ikon (zvyraznény na obrazku 310), ktery umoznuje
pristup k nékterym bézné pouzivanym nastrojim Hlavni nabidky; Otevfit; UloZit; Zpét; Znovu;
Zacit od prvniho snimku (F5). V operacnich systémech Windows a Linux Ize Hlavni nabidku
skryt nebo zobrazit klepnutim na ikonu ,Hlavni nabidka“ na levém konci pasu karet.
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Obrazek 310: UzZivatelské rozhrani s kartami
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Obrazek 311: Rychlé menu uZivatelského
rozhrani s kartami

V horni ¢asti pracovniho prostoru na pravé strané klepneme na 3 vodorovné ¢arky (=), €imz se
dostaneme k ¢asto pouzivanym prikazim a odkazlm, jak ukazuje pfiklad na obrazku 311.
Nékteré pfikazy maji podnabidky s dalSimi pfikazy, coz je oznaceno trojuhelnikem » nebo
jednoduchou Sipkou > vpravo od pfikazu.

/? Poznamka

PTi pouZzivani uzivatelského rozhrani Karty jiZ nejsou nastrojové listy aplikace
Impress viditelné. V pfipadé potfeby je mozné otevrit nastrojové listy volbou
Zobrazit > Nastrojové listy v hlavni nabidce nebo vybérem Nastrojové liSty v
rychlé nabidce.

Trvalé karty

Karta Soubor

Karta Soubor (obrazek 312) obsahuje pfikazy pro vytvareni novych dokumentd, otevirani,
ukladani, tisk a zavirani dokumentt, spravu Sablon, export do forméatli PDF a EPUB, zobrazeni
vlastnosti dokumentu, pfidani digitalniho podpisu a podepsani existujiciho souboru PDF. Karta
Soubor ma dvé nabidky: Soubor a Napovéda.

* Nabidka Soubor obsahuje stejné pfikazy jako nastroje dostupné na této zaloZce.

« Nabidka Napovéda obsahuje odkazy na fadu zdrojU.

Karta Domti

Karta Domu (obrazek 313) obsahuje nastroje pro vyjmuti, kopirovani, vkladani a formatovani
textu; vkladani béznych prvkd (napfiklad obrazka, tabulek, graf(l); pouZiti, aktualizaci a Upravy
styld kresleni; a dal$i funkce. Klepnutim na tlacitko Domu na pravém konci listy karty Dom(i
otevieme rozbalovaci nabidku s dal$imi nastroji, které nejsou dostupné na listé karty Dom.

Karta VlozZit

Karta VloZit (obrazek 314) obsahuje nastroje pro vkladani mnoha bézné pouzivanych prvkd.
Klepnutim na tlacitko Vlozit na pravém konci liSty karet VloZit otevieme rozbalovaci nabidku se
seznamem zobrazenych nastrojd na listé karty VloZit.
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Obréazek 312: UZivatelské rozhrani s kartami
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Obrazek 315: UZivatelské rozhrani s kartami
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Obréazek 317: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Revize

Karta RozvrZeni

Karta Rozvrzeni (obrazek 315) obsahuje nastroje pro vkladani mnoha bézné pouzivanych
prvkl. Klepnutim na tlaéitko RozvrZeni na pravém konci listy karet RozvrZeni otevieme
rozeviraci nabidku se seznamem zobrazenych nastrojl na listé karty RozvrZeni.

Karta Prezentace

Karta Prezentace (obrazek 316) obsahuje nastroje pro vytvareni prezentaci. Klepnutim na
tlaCitko Prezentace na pravé strané liSty karet Prezentace otevieme rozeviraci nabidku se
seznamem zobrazenych nastrojd na listé karty Prezentace.

Karta Revize

Karta Revize (obradzek 317) obsahuje nastroje pro revizi prezentace. Klepnutim na tlacitko
Revize na pravé strané liSty karet Revize otevieme rozeviraci nabidku s dalSimi nastroji pro
Upravy textu. Nékteré textové nastroje se zobrazi pouze v pfipadé, Ze jsou v nastaveni
LibreOffice vybrany textové moznosti Asijské rozvrZzeni nebo Komplexni rozvrZeni textu. Pokud
chceme tyto moznosti textu otevfit, zvolime moznost Nastroje > Moznosti > Pokrogilé (v
systému macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Pokrocilé).
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Obrazek 318: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Zobrazit
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Obrazek 319: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Nastroje

Karta Zobrazit

Karta Zobrazit (obrazek 318) obsahuje nastroje pro nastaveni zplsobu zobrazeni snimkd.
Klepneme na tlacitko Zobrazit na pravém konci liSty karet Zobrazit, ¢imz otevieme rozeviraci
nabidku s dal$imi nastroji pro zobrazeni snimkd na obrazovce.

Karta RozsSireni

Karta RozSifeni je pevné zakotvena karta, ktera obsahuje pouze nastroj Spravce rozsifeni. Po

vybéru tohoto nastroje se otevie dialogové okno Spravce rozSifeni, které umoZznuje instalovat a
odstranovat rozSifeni kompatibilni s LibreOffice.

Karta Nastroje

Karta Nastroje (obrazek 319) obsahuje nastroje pro praci se snimky a jejich Gpravy. Napfiklad
makra, nastroj pro zménu barev, prehrava¢ médii a podobné. Klepneme na tlacitko Nastroje na
praveé strané listy karet Nastroje a tim zobrazime rozeviraci nabidku s dalSimi nastroji
zobrazenymi na listé karty Nastroje.

DalSi karty

Nasledujici dalsi karty se v uZivatelském rozhrani s kartami zobrazi pouze mezi kartami
Zobrazit a RozSifeni, pokud je vybran kompatibilni objekt.

Karta Kresba

Karta Kresba (obrazek 320) se zobrazi pouze v pfipadé, Ze je na snimku vybran kompatibilni
objekt kreshy. Poskytuje nastroje pro Upravy, transformaci, seskupovani, zarovnavani a distribuci
objektl kresby. Klepnutim na tlacitko Kresba na pravém konci listy karty Kresba otevieme
rozeviraci nabidku s nékterymi stejnymi nastroji pro Upravy, transformace a prevody objekt(
kresby.

Karta Obrazek

Karta Obrazek (obrazek 321) se zobrazi pouze v pfipadé, Ze je ve snimku vybran kompatibilni
obrazek, napriklad fotografie. Nabizi nastroje pro praci s obrazky, jako je ofezavani, ohraniceni,
styly oblasti, barvy atd. Klepnutim na tlacitko Obrazek na pravé strané listy karty Obrazek
otevieme rozeviraci nabidku se seznamem nastrojll zobrazenych na listé karty Obrazek.
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Obrazek 320: UzZivatelské rozhrani s kartami — karta Kresba
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Obrazek 322: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Objekt

Karta Objekt

Karta Objekt (obrazek 322) se zobrazi pouze v pfipadé, Ze je na snimku vybran kompatibilni
objekt, napfiklad graf. Poskytuje nastroje pro umisténi, zménu velikosti, vybér barev atd. pro
vybrany kompatibilni objekt. Klepneme na tlacitko Objekt na pravém konci liSty karty Objekt a
tim otevieme rozeviraci nabidku se dvéma dalSimi nastroji pro pojmenovani a popis objektu.

Karta Tabulka

Karta Tabulka (obrazek 323) se zobrazi pouze v pfipadé, Ze je na snimku vybrana kompatibilni
tabulka. Nabizi nastroje pro umisténi, zménu velikosti, vybér barev atd. pro vybranou tabulku.
Klepnutim na tlaCitko Tabulka na pravé strané liSty karty Tabulka otevieme rozeviraci nabidku,
ktera obsahuje dalSi nastroje pro Upravu tabulky.

Karta Multimédia

Karta Média (obrazek 324) se zobrazi pouze v pfipadé, zZe je na snimku vybran medialni objekt.
Poskytuje nastroje pro umisténi a spusténi zvukového nebo video souboru. Klepnutim na
tlaCitko Média na pravé strané liSty karty Média otevieme rozeviraci nabidku, ktera obsahuje
dalsi nastroje pro Upravy medialniho objektu.
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Obrazek 323: UZivatelské rozhrani s kartami — karta Tabulka
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Obrazek 324: UzZivatelské rozhrani s kartami — karta Média
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Obrazek 325: UZivatelské rozhrani Jedina nastrojova lista

Jedina nastrojova lista

Po vybéru uzivatelského rozhrani Jedina nastrojova lista se zobrazi pouze liSta nabidek a
standardni nastrojova lista (rezim jedné listy), jak je znazornéno na obrazku 325. Nastrojové listy
vSak Ize do uzivatelského rozhrani pridat tak, Ze v hlavni nabidce pfejdeme na Zobrazit >
Nastrojové listy a z dostupnych moznosti vybereme pozadovanou nastrojovou liStu. Dalsi
informace o nastrojovych listdch nalezneme v Dodatku B, Nastrojové listy v této pfiruCce a v
pficce Za¢iname s LibreOffice.

Postranni liSta

Po vybéru se v uzivatelském rozhrani Postranni liSta zobrazi liSta nabidek bez nastrojovych

li5t. Nastrojové listy vSak Ize do uzivatelského rozhrani pfidat tak, Ze v hlavni nabidce pfejdeme
na Zobrazit > Nastrojové listy a z dostupnych moznosti vybereme poZzadovanou nastrojovou
liStu. DalSi informace o nastrojové listy nalezneme v pfiloze B, Nastrojové liSty v této pfiruce a v
pfirucce Zaciname s LibreOffice.

Kompaktni karty

UZivatelské rozhrani Kompaktni karty pouZziva stejné karty jako uZivatelské rozhrani Karty, ale
nastroje na kazdé karté jsou usporadany jako jedna rfada nastroji. Nékteré z téchto nastrojl
maiji rozeviraci nabidky s dalSimi moznostmi. Nabidka karet na pravé strané uzivatelského
rozhrani Kompaktni karty obsahuje stejné moznosti jako nabidky karet v uzZivatelském rozhrani
Karty, dalSi informace nalezneme v ¢asti “Karty” na strané 382.
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Kompaktni skupiny

UZivatelské rozhrani Kompaktni skupiny je rozdéleno do skupin, které obsahuji pfikazy
usporadané jako sady nastroji a nabidek. Dostupné nastroje a nabidky se méni podle typu
vybraného objektu. V pfipadé potfeby se po klepnuti na dvojitou Sipku >> zobrazi dalSi nastroje
pro Upravu objektu. Obrazek 326 znazorfiuje pfiklad uzivatelského rozhrani Kompaktni
skupiny.

Tlacitko Nabidka vpravo na rozhrani Kompaktni skupiny nabizi dalSi nastroje pro praci s
aplikaci LibreOffice Impress, v€etné moznosti Upravy uzivatelského rozhrani a pfistupu k
nastrojovym listam.

Kontextova liSta

UzZivatelské rozhrani Kontextova lista zobrazuje jednu liStu nastrojd pfizpdsobenou typu
vybraného objektu. V pripadé potfeby se po klepnuti na dvojitou Sipku >> zobrazi dalSi nastroje
pro Upravy objektu. Obrazek 327 ukazuje pfiklad uzivatelského rozhrani Kontextova lista, na
kterém neni vybran Zadny objekt.
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Obréazek 326: UZivatelské rozhrani Kompaktni skupiny
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Obrazek 327: UZivatelské rozhrani Kontextova lista
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Uvod

LibreOffice Ize pouzivat bez pouZziti ukazovaciho zafizeni, napfiklad mysi, trackpadu nebo
trackballu. Pomoci klavesovych zkratek |ze napfiklad provadét tak rozmanité a slozité ulohy, jako
je ukotveni a zruSeni ukotveni nastrojovych list a oken nebo zména velikosti ¢i polohy objektd.
LibreOffice disponuje rozsahlou sadou klavesovych zkratek, pficemz kazdy modul LibreOffice
ma své vlastni klavesové zkratky.

Népovédu ke klavesovym zkratkam LibreOffice nebo k pouzivani LibreOffice pouze pomoci
klavesnice nalezneme v napovéde LibreOffice, kde jako klicova slova pouZijeme ,zkratky"
a/nebo ,pfistupnost”.

V LibreOffice Ize také vytvofit vlastni klavesové zkratky. MGzeme napfiklad vytvorit klavesové
zkratky pro standardni funkce nebo makra LibreOffice a uloZit je pro budouci pouZiti. Chceme-li
vytvofit viastni klavesoveé zkratky, najdeme dalSi informace v pfiru€ce Zaciname s LibreOffice.

Nékteré klavesy a polozky nabidek se v systému macOS liSi od klaves pouZivanych v
operacnich systémech Windows nebo Linux. Je to dano zplsobem fungovani rdiznych
operacnich systémd a rdznymi typy pouzivanych klavesnic. Oznaceni na klavesnicich se také
mUze liSit v zavislosti na stafi pocitace a stylu pouzité klavesnice.

ﬁ Poznamka

Prazdnda burka v nékteré z nasledujicich tabulek znamen4, Ze pro dany operacni
systém pocitaCe neni klavesova zkratka k dispozici.

Obecné funkéni klavesy a klavesové zkratky

Otevirani nabidky a poloZzek nabidky

Akce nebo prikaz r{meWS/ macOS
inux

Zavfeni oteviené nabidky. Esc Esc

Opakovanym stisknutim klavesy F6 mliiZzeme postupné

pfepinat zaméfeni mezi nasledujicimi objekty:

— Hlavni nabidka (pouze operacni systémy Windows a F6 F6

Linux).
— KaZzda nastrojova lista shora dold a zleva doprava.
— Kazdé volné okno zleva doprava.

Opakovanym stisknutim klavesové zkratky Shift+F6

o s ¢ o - N Shift + F6 Shift + F6
muZeme presouvat zamereni opacnym smerem.

Vrati zameéfeni zpét na prezentaci. Ctrl + F6 ¥+F6

Zapne nebo vypne pfistup k hlavni nabidce. F10

Pristup k pfikaz(im hlavni nabidky
 Stisknutim tlaCitka F6 vybereme prvni polozku (Soubor) v hlavni nabidce.
» Stisknutim Sipky doprava vybereme dalSi nabidku vpravo.
+ Stisknutim Sipky doleva vybereme pfedchozi nabidku vlevo.

 Stisknutim klaves Home a End vybereme prvni nebo posledni poloZzku hlavni nabidky.
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« Stisknutim Sipky dold otevieme vybranou nabidku. Kazdym stisknutim Sipky doli nebo
nahoru se vybér posouva mezi poloZzkami nabidky.

 Stisknutim Sipky doprava otevieme vSechny podnabidky vybrané nabidky. Podnabidky
jsou oznaceny trojuhelnikem » nebo znakem vétSi > vedle polozky nabidky.

» Stisknutim Enter se vybrany pfikaz provede.

Pfistup k pfikazim nastrojové listy
* Opakované stiskneme klavesu F6, dokud neni vybran prvni ndstroj na nastrojove listé.
» Pomoci Sipek doprava a doleva vybereme nastroj na vodorovné nastrojové liste.
« Pomoci Sipek nahoru a doll vybereme néastroj na svislé nastrojové listé.
 Stisknutim klavesy Home vybereme prvni nastroj na nastrojové listé.
 Stisknutim klavesy End vybereme posledni nastroj na nastrojové listé.
+ Stisknutim klavesy Enter aktivujeme vybrany nastroj.

« Stisknutim Sipky doprava otevieme libovolnou dil€i nastrojovou liStu na vybrané
nastrojové listé. DilCi nastrojova lista je oznacena trojihelnikem v vedle nastroje.

» Stisknutim Ctrl+Enter vloZime vybrany objekt kresby. Objekt kresby je umistén do
stfedu kresby s predem definovanou velikosti.

Ovladani dialogovych oken

Pokud je dialogové okno oteviené, je vybrany prvek (napfiklad tlagitko nebo vybéroveé pole)
oznaceny bud zvyraznénim, zaskrtnutim nebo teCkovanym rameckem kolem nazvu pole i
tlaCitka.

Vybrany prvek Akce nebo piikaz

Aktivuje vybranou moznost.
Enter Pokud neni vybrana Zzadna moznost, stisknuti klavesy Enter
ma stejny ucinek jako vybér moznosti OK.

Zavrie dialogové okno bez uloZeni zmén provedenych
Esc béhem jeho otevfeni.
Stisknuti klavesy Esc je ekvivalentem vybéru polozky Zrusit.

Pohyb nahoru a dold po seznamu.

ZvySi nebo snizi hodnotu proménné.

V rdmci Casti dialogového okna se zaméreni pfesouva ve
svislém sméru.

Sipky nahoru/doli

Klavesy se Sipkami Aktivuje dalSi moznost v dialogovém okné ve vodorovném
vlevo/vpravo smeéru.

Tabulator Aktivuje dalSi prvek v dialogovém okné.

Shift + tabulédtor Aktivuje pfedchozi prvek v dialogovém okné.

Alt + Sipka dold Zobrazi moznosti dostupné v rozeviracim seznamu.
Mezernik ZaSkrtne nebo zrusi zaSkrtnuti prazdného policka.

Odznaci nebo zrusi vybér zaskrtnutého zaskrtavaciho pole.
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Klavesové zkratky aplikace Impress

Funkce
Akce nebo prikaz Vl{m oS macOS
Linux
PFepneme se do rezimu Uprav textu a otevieme E2 E2
nastrojovou liStu pro formatovani textu.
Uprava skupiny objekt. F3 F3
Opusténi skupiny objektd. Ctrl + F3 F$+F3
Otevie dialogové okno Duplikovat pro vybrany objekt. Shift + F3 Shift + F3
Otevre dialogové okno Umisténi a velikost vybraného
. F4 F4
objektu.
Y . i . L. Alt+Shift+ .
Otevre prezentaci Poznamky a zobrazi prvni snimek. E5 \_+Shift+F5
+ [ .
Otevieme dialogové okno Navigator. ft,';é shift F+Shift+F5
Spusti kontrolu pravopisu. F7 F7
Zapnuti nebo vypnuti automatické kontroly pravopisu. Shift + F7 Shift + F7
Otevre dialogové okno Slovniku synonym pro aktualné
pouZzivany jazyk. o _ = ctrl + F7 8 +E7
Pro pristup k tezauru musi byt aplikace Impress v rezimu
Uprav textu.
Otevieme nastrojovou listu Upravit body. F8 F8
Yo . L. . . Ctrl + Shift |3 + Shift +
PFizpusobit text rAmci vybraného objektu. + F8 E8
V postranni listé prejdeme na kartu Styly (a formatovani). |F11 ¥+ T
Prezentace
Akce nebo prikaz Vl{m oS macOS
Linux
Spusti prezentaci. F5 F5
Spustl' _prezentaci od snimku, ktery byl zobrazen v Shift + F5 Shift + F5
okamziku, kdy byla prezentace zastavena.
Klepnuti Klepnuti
Zobrazi dal8i snimek nebo spusti animaéni efekt dalsiho | levym levym
snimku. tlacitkem tlacitkem
mysi myS1i
Zopra2| dalsi snimek nebo spusti dalSi animacni efekt na Sipka doprava |Sipka doprava
shnimku.
Zopra2| dalsi snimek nebo spusti dalSi animacni efekt na Page Down N Fn +
snimku. Sipka dold
Zo,bra2| dalSi snimek nebo spusti dalSi animacni efekt na Mezernik Mezernik
snimku.
Zobrazi dalSi snimek nebo spusti dalSi animacni efekt na Enter Enter

snimku.
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Windows/

Akce nebo prikaz Linux macOS
Klepnuti Klepnuti

Zobrazi pfedchozi snimek nebo spusti predchozi pravym pravym

animacni efekt na snimku. tlacitkem tlacitkem
mys$1i mys$1i

Zobrazi pfedchozi snimek nebo spusti pfedchozi
animacni efekt na snimku.

Sipka doleva

Sipka doleva

Zobrazi pfedchozi snimek nebo spusti pfedchozi
animacni efekt na snimku.

Sipka nahoru

Sipka nahoru

Zobrazi pfedchozi snimek nebo spusti pfedchozi Pa o+ Fn o+
NV P ge Up <.

animacni efekt na snimku. Sipka nahoru
Zo_brazv| predchom snllmek nebo spusti predchozi Backspace Backspace
animacni efekt na snimku.

" " : Fn+Sipka
Prejde na prvni snimek v prezentaci. Home dolevg

" - . Fn + Sipka
Prejde na posledni snimek v prezentaci. Konec dopravap
Pfejde na pfedchozi snimek bez pfehrani animacnich o+ Fn +

efektd.

Alt + Page Up

Sipka nahoru

L. . e o Alt + Page - + Fn +
Prejde na dalSi snimek bez prehrani animacnich efektu. Down Sipka dold
Ukaze Cernou obrazovku az do stisku dal$i klavesy nebo | B nebo . B nebo .
pohybu koleCkem na mysi. (perioda) (perioda)

. . . Esc nebo — Esc nebo —
Zastavi a zavre prezentaci. . .
(minus) (minus)

Zadame cCislo snimku a stisknutim klavesy Enter snimek
zobrazime.

[Cislo] Enter

[Cislo] Enter

Klavesové zkratky

Akce nebo pfikaz llil{mdows/ macOS
inux
Priblizeni. Plus (+) Plus (+)
Oddaleni. Minus (-) Minus (-)
Znak nasobeni | Znak nasobeni
Prizptsobi posuvnik tak, aby vyplnil zobrazeni pracovniho | (x) na (*) na
prostoru. numerické numerické
kldvesnici klavesnici
Znak déleni Znak déleni
PFiblizi vybrany objekt. (/7)na (/) na
numerické numerické
kldvesnici klavesnici
N ; ;
Seskupi vybrané objekty. Stgl Shift ?;g + Shift +
[ ft+ + .
ZrusSi seskupeni vybrané skupiny. j,l)ifé cert F+Shift+x+G

Dodatek A, Klavesové zkratky | 395




Windows/

Akce nebo prikaz Linux macOS
Otevie skupinu pro Upravu jednotlivych objekt skupiny. ctrl +
Klepnutim mimo skupinu se vratime do normalniho klepnut1 ¥ +klepnuti
pohledu.
+ i [

Seskupi vybrané objekty. Stgl Shift ?;g * Shift +
Rozdéli vybrany objekt, ktery vznikl seskupenim skupin Strl + Shift 38 +~-+Shi FE+K
dvou a vice objekt. ALE+K
PFenést do popredi. ctri + + ¥ ++
PFenést bliz. Ctrl +Shift++ | 3+Shift++
Odsunout dal. Ctrl + - 3B +-

+Shi ]
Odsunout do pozadi. Sz_&rl Shirt ?g * Shift +
Presune vybrany objekt ve sméru Sipky. Sipka Sipka
PFesynevspim?k v pracovnim prostoru, pokud nejsou ctrl + sipka |%+&ipka
vybrany Zadné objekty.
Omezi pohyb vybraného objektu pfi pfetahovani ve Shift a Shift a
vodorovném nebo svislém sméru. pfetaZzeni pfetaZeni
Zmeni velikost objektu tak, aby se zachovaly jeho
proporce. Shift a Shift a
Podrzime klavesu Shift, poté klepneme na Gchyt vybéru | pretazeni pretazeni
a pretahneme.
Vytvorime kopil objekiu Ctri+klepnuti | ¥+klepnuti a

Podrzime klavesu Ctrl (38) a poté klepneme na vybrany

objekt a pfetahneme jej.

a pretazeni

pretazeni.

Nakresli objekt nebo zméni jeho velikost tak, Ze bude
vychézet ze stfedu objektu.

Alt+klepnuti

\_+klepnuti a

Podrzime stisknuté tlacitko ALt (7). a pretazeni pretazeni.
Vybere objekt, ktery je za aktualné vybranym objektem. Alt+klepnuti |~+klepnuti

. L i , . Alt+Shift+ +Shift+
Vybere objekt, ktery je pfed aktualné vybranym objektem. Klepnuti Klepnut1
Vyber nékolik sousednich objektl nebo znakd. . .
Klepneme na zacatek vybéru a podrzime klavesu Shift, ihlft+klepnut ?hlft-'-kleant
zatimco se pfesuneme na konec vybéru.
Viybere objekty v poradi, v jakém byly vytvoreny. Tabulator Tabulator
Vybere objekty v opaéném poradi, nez v jakém byly Shift + Shift +
vytvoreny. tabulator tabulator
Ukon¢i aktualni rezim. Esc Esc
Pfejde na pfedchozi snimek. Page Up X+ Fn o+
Na prvnim snimku nemé& Zadnou funkci. Sipka nahoru
Pfejde na pfedchozi snimek. o+ Fn +
Na prvnim snimku nema zadnou funkci. page Down Sipka dold
Aktivujte zastupny objekt v nové prezentaci. Enter Enter

Pouze pokud je rAmec vybrany.
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Windows/

Akce nebo prikaz Linux macOS

Vlozi novy snimek za aktualni snimek, pokud na ném

nejsou zadné textové objekty nebo pokud jsme dospéli k

poslednimu textovému objektu. Ctrl + Enter |3+Enter

Novy snimek pouziva stejné rozlozeni jako aktualni

snimek.

Uprava textu
Akce nebo prikaz M{meWS/ macOS
Linux

qu2| vlastni pomlcku,do textu na misto kurzoru. Take ctrl + - 984

znamou jako volitelné rozdéleni.

Vlozi do textu na pozici kurzoru pevnou pomicku. Také Ctri+ ¥ + Shift +

znadmou jako tvrdé rozdélen. Shift+- -

>~z + s

\N/Ezzlloﬁ;g]l?ng mgzgu.se nepouzivaji pro déleni slov a Stl’l St F+SNIfT+

y P I p Mezernik

nerozSifuji se, pokud je text zarovnany.

Mezery

Vlozi novy fadek bez zmény odstavce.

Shift + Enter

Shift + Enter

Posune kurzor o jeden znak doleva.

Sipka doleva

Sipka doleva

. Shift+sipka Shift+sipka
Posune kurzor o jeden znak doleva a vybere tento znak. doleva doleva
_ . Y . Ctrl+3sipka \-+Sipka
Umisti kurzor na zacatek pfedchoziho slova. doleva doleva
P K dol b | | Ctri+Shift+Si |~\-+Shift+
fesune kurzor doleva a vybere slovo vlevo. pka doleva Sipka vievo
Posune kurzor o jeden znak doprava. Sipka doprava |Sipka doprava
. Shift+sipka Shift+sipka
Posune kurzor o jeden znak doprava a vybere tento znak. doprava doprava
N o » Ctrl+sipka ~-+Sipka
PFfesune kurzor na zaCatek dalSiho slova. doprava doprava
Pfesune kurzor doprava a vybere slovo vpravo Strl " st N+Shift+sipk
P y P ' a doprava

Sipka doprava

Posune kurzor o jeden fadek nahoru.

Sipka nahoru

Sipka nahoru

Posune kurzor v textu o jeden fadek nahoru a oznaéi tyto | Shift+Sipka |Shift+Sipka
fadky textu. nahoru nahoru

i <z Ctrl+Sipka \_+Sipka
Umisti kurzor na zacatek odstavce. nahoru nahoru
PFesune kurzor na zacatek odstavce a vybere text Ctrl+Shift+si | ~\_+Shift+sipk
odstavce od pozice kurzoru az po zacéatek odstavce. pka nahoru a nahoru

Posune kurzor o jeden fadek dold.

Sipka dold

Sipka dold

Posune kurzor v textu o jeden fadek dold a oznadi tyto Shift+sSipka Shift+Sipka
radky. dold dold
Umisti kurzor na konec odstavce. g(t;lzéﬂlp ka ¥ +sipka dold
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Windows/

Akce nebo prikaz Linux macOS
PFfesune kurzor na konec odstavce a vybere text v Ctrl+Shift+si \C+Shift+
odstavci od pozice kurzoru aZ po konec odstavce. pka dold Sipka dold
Umisti kurzor na zacatek fadku. Home

Umisti kurzor na za¢atek fadku a vybere text od pozice
kurzoru.

Shift + Home

Umisti kurzor na zacatek textového bloku na snimku.

Ctrl + Home

PFfesune kurzor na konec fadku. Konec
Umisti kurzor na konec fadku a vybere text od pozice Shift + End
kurzoru.
PFfesune kurzor na konec textového bloku na snimku. Ctrl + End
Vymaze text od pozice kurzoru az do konce slova. Ctrl+Del
. . . N Ctrl+Shift+De
VymaZe text od pozice kurzoru az do konce véty. 1
. . . < Ctri+ ¥+
Vymaze text od pozice kurzoru az po zacatek slova. Backspace Zpét
5 . e Ctri + ShIft |ep chifts
Vymaze text od pozice kurzoru az po zacatek véty. + 706t
Backspace b
Poradac snimku a panel snimkd
Akce nebo prikaz Ul e macOS
Linux
Nastavi zameéfeni na prvni snimek. Home
Nastavi zaméfeni na posledni snimek. Konec

Nastavi zaméfeni na pfedchozi snimek.

Sipka doleva

Sipka doleva

Nastavi zaméreni na dalsi snimek.

Sipka doprava

Sipka doprava

Pfesun vybranych snimki o jednu pozici dold v zobrazeni

Poradac¢ snimkd. Pokud je vybrano vice snimki, Ctri+Shift+5i | 38+Shift+
presunou se spolecné s poslednim vybranym snimkem v | pka dold Sipka dold
seznamu.

Posunuti vybranych snimk{ o jednu pozici nahoru v

zobrazeni Pofadaé snimkd. Pokud je vybrano vice Ctrl+Shift+3i | 38+Shift+Sipk
snimk, pfesunou se spole¢né s prvnim vybranym pka nahoru a nahoru
snimkem v seznamu.

Presun vybranych snimk{ na konec seznamu Pofadaé Ctrl + Shift

snimkdi. + End

Presun vybranych snimk( na za¢atek seznamu Pofadaé |Ctrl + Shift

snimkad. + Home

Zména zobrazeni na Normalni s aktivnim snimkem v

zobrazeni Pofadaé¢ snimkd. V panelu Snimky pfida novy |Enter Enter

snimek.
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Klavesové zkratky v hlavni nabidce

* Hlavni nabidka je umisténa v horni ¢asti hlavniho okna LibreOffice a v kazdé z
uvedenych nabidek je k dispozici nékolik klavesovych zkratek.

* NiZe uvedené nabidky nejsou sefazeny abecedné, ale v poradi, v jakém se zobrazuji v

hlavni nabidce v hlavnim okné LibreOffice.

Nabidka LibreOffice

ﬁ Poznamka

Nabidka LibreOffice je k dispozici pouze v pfipadg, ze je LibreOffice nainstalovan v

pocitaCich se systémem macOS.

schranky.

- Polozky
Akce nebo prikaz nabidky macOS
Ukoncit LibreOffice. Pfed zavienim LibreOffice se Ukonci 38+
ujistime, Ze jsou soubory uloZeny. LibreOffice
Skryt LibreOffice. Skryti nezavre LibreOffice. Skryt LibreOffice | $+H
Otevieme dialogové okno MoZnosti LibreOffice. Pfredvolby 38+,
Nabidka Soubor
- PolozZky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Vytvofi novou prezentaci govy > Ctrl + N HE+N
rezentace
o V [ ft+ .

Otevre dialogové okno Sablony Novy > Sablony g’g,l,gt + N F+Shift+N
OtevvFe prohlize¢ souboru, pfejde do Oteviit ctrl + 0 3€+0
sloZky a vybere dokument.
UlozZi otevieny dokument. Ulozit Ctrl +S ¥+S
Otevie okno pro vybér umisténi a ulozi

L ! p . - Ctri+ ,
otevieny dokument jako novy UloZzit jako . F¥+Shift+S

Shift+S
dokument.
OttoavFe d_ialogové okno Tisk a vybere Tisk ctrl + P 38.4p
zpusob tisku dokumentu
Zavre otevieny soubor a ukonci Ukonceni +
LibreOffice LibreOffice ctri +@Q #+0
Nabidka Upravy
Akce nebo pfikaz Polqzky Windows/Linux | macOS
nabidky

Vréati pfedchozi edita€ni akci. Zpét Ctrl + Z #o+Z
Qpnovi akci rlaposledy vracenou Znovu ctrl + Y 384y
pfikazem Zpét.
Vybrany objekt smaze a umisti do Vyjmout ctri + X 384X
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PoloZky

Akce nebo prikaz nabidky Windows/Linux | macOS
Zkopiruje vybrany objekt do schranky. | Kopirovat ctrt +C F+C
VloZi objekt ze schranky do Viozit ctrl + V 384V
dokumentu.
Vlozit jinak >
Vlozi kopirovany text na pozici kurzoru | Vlozit Ctrl+Shift+Al | 8+ "+
bez jakéhokoliv forméatovani. neformatovany |t+V Shift+Vv
text
Otevre dialogové okno ,Vlozit jinak®, -
" Ctrl+ ,
abychom vlozili obsah schranky na Vlog!t !!nak g A ¥ +Shift+v
P A A VloZzit jinak Shift+Vv
misto kurzoru v zadaném formatu.
Vybere vSechny objekty na snimku. Vybrat vSe Ctrl + A 3} +A
Otevfe nastrojovou listu Najit Najit Ctrl + F H+F
Otevie dialogové okno Najit a nahradit | Najit a nahradit |Ctrl + H \o+FB+HF
Otevfe nastrojovou listu Upravit body,
poktng je na smmkg objekt, ktevr,y Body F8 F8
pouZziva upravitelné body, napfiklad
¢aru volného tvaru.
Zapne nebo vypne rezim aprav v
programu Impress. Kdyz je vypnuty, . Ctrl+ .
prezentace se zobrazuje v rezimu Rezim Uprav Shift+M HAShIfEHM
pouze pro ¢teni.
Nabidka Zobrazit
o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Zobrazeni nebo skryti pravitek v hlavni . Ctrl+ .
pracovni oblasti kresby. Pravitka Shift+R #+Shift+R
Otevreni nebo zavfeni postranni listy. Postranni lista |Ctrl + F5
Otevremg _nve?o zavieme kartu Styly na Styly E11 £+ T
postranni listé.
o . . L, _ Ctri+ ¥+Shift
Otevieme dialogové okno Navigator. Navigator Shift + F5 +E5
Nabidka Vlozit
o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Vybere;me rezim Uprav textu a otevieme Textové pole E2
néastrojovou liStu Formatovani textu.
quzem nového komentare na vybranou KomentaF Ctrl + Alt + C 38 +o+C
stranku.
Otevieme dialogové okno Hypertextovy Hypertextovy ctrl + K 38 4+K
odkaz. odkaz
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Akce nebo prikaz Polqzky M{' A macOS
nabidky Linux
Formatovaci
Na pozici kurzoru vlozime nezlomitelnou znacka > Vlozit | Ctrl + Shift | $+Shift+
mezeru. nezlomitelnou |+ mezernik Mezernik
mezeru
Formatovaci
Na pozici kurzoru vlozime Gzkou Erz]ek‘gﬁa > Viozit Alt+Shift+ X+Shift+
nezlomitelnou mezeru. . Mezernik Mezernik
nezlomitelnou
mezeru
Formatovaci
VloZeni tzkého nepovinného zalomeni bez znacka >
oy - Nulova ctrl + / B+/
Sifky na pozici kurzoru.
mezera,
zlomitelna
Nabidka Format
Akce nebo piikaz Polqz"ky Windows/Linux | macOS
nabidky
Navvyprany text pouzije format pisma Text > TuEné ctrl + B 8+B
TucCne.
Na vybrany text pouzije format pisma Text > Kurziva | Ctrl + I $+T
Kurziva.
Na vybrany text pouzije format horniho | Text > Horni Ctri+ 98 4~ +C
indexu. index Shift+pP
Na vybrany text pouzije format doIniho | Text > Dolni Ctri+ +Chift+s
indexu. index Shift+B F+Shift+B
Zvétsi velikost pisma vybraného textu. Text > Zvetsit Ctrl + ] $+]
velikost
ZmenS§i velikost pisma vybraného Te>§t > ZmenSit ctri + [ R+[
textu. velikost
Nastavi radkovani v odstavci na Rozestupy >
. g L. S g ctrl + 1 +
jednoduché radkovani. Réadkovani 1 #+1
Nasotav\/,l radkovani v odstavci na jeden F}gzestu’py, > ctrl + 5 €45
a pul fadku. Radkovani 5
Nastav[ rrf\dkovanl v odstavci na dvojité F}gzestu’py, > ctrl + 2 3842
radkovani. Radkovani 2
Nastav[ zarovnani odstavce na Zarovnani > ctrl + L 8841
zarovnani vlevo. Vlevo
Nastavi zarovnani odstavce na stred. gtz;(ra(()jvnam >Na Ctrl + E H+E
Nastav[ zarovnani odstavce na Zarovnani > ctrl + R 8 +R
zarovnani vpravo. Vpravo
Nastavi zarovnani odstavce do bloku. gﬁl)rlg\]/nam > Do ctrl +J #+J
V zobrazeni osnovy pfesune bod o Seznamy >O | Shift+Alt+
aroven nize. aroven niz Sipka doprava
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PolozZky

jednu pozici dold.

Pfesunout dold

Sipka dold

Akce nebo prikaz nabidky Windows/Linux | macOS

V zobrazeni osnovy posune bod o Seznamy > O | Shift+Alt+

droveri vyse. aroven vys Sipka doleva

V zobrazeni osnovy posune bod o Seznamy > Shift+Alt+ \o+Shift+

Sipka dold

Seznamy >

V zobrazeni osnovy posune bod o Presunout Shift+Alt+ ~\o+Shift+Sipk
jednu pozici nahoru. Sipka nahoru |a nahoru
nahoru
Odebere pfimé formatovani z
vybraného textu. Pfimé formatovani je |Vymazat pfimé |Shift+ A+ShiFEM
formatovani, které je pouZzito bez formatovani Ctrl + M
pouZiti stylQ.
OtevFemg _nvepo zavieme kartu Styly na | Styly > F11 % 4+ T
postranni listé. Spravovat styly
Otevre dialogové okno Umisténi a Obj,ektva’tvar >
: . X Umisténi a F4 F4
velikost vybraného objektu. .
velikost
Presune vybrany objekt pfed ostatni Uspofadat > Ctri+ .
. Pfenést do ; F+Shift++
objekty. . Shift++
popredi
PFesy_ne V}/brany ok’)lekt pred objekt, Uvspo,FédatN> ctri + + 384+
ktery je o Uroven bliz. Pfenést bliz
PFesy_ne vybrany opjekt za objekt, Usporadat > ctrl + - 384
ktery je o Uroven déle. Odsunout dal
Presune vybrany objekt dozadu za Usporadat > Ctri+ ¥ + Shift +
P Odsunout do ;
ostatni objekty. . Shift+- -
pozadi
. Lo Seskupit > Ctri+ ¥ + Shift +
Seskupi vybrané objekty. Seskupit Shift+G G
Z1usi sesk { whrané skupi Seskupit > Ctrl + Alt + | #++
rusi seskupeni vybrané skupiny. Zruit skupinu | Shift+G Shift+G
. . L e Seskupit >
h . F3 F3
Uprava skupiny objekt. Upravit skupinu
Nabidka Snimek
- PolozZky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Vlozi do prezentace novy snimek. Novy snimek Ctrl + M A+M
Prejit na _
Otevie posledni snimek, ktery byl v naposleqy Alt+Shift ~-+Shift+F5
dokumentu upraven. upraveny +F5
snimek
PFfesune vybrany snimek na zacatek Pre,sunout > Ctrl + Shift
Snimek na
prezentace. s + Home
zaCatek
Pfesune vybrany snimek nad pfedchozi . , o
; . . Y s Pfesunout > : F+Shift+sipk
Ctrl+Shift+y,
fsunr:rIPCei:k. Na prvnim snimku neméa 2adnou Snimek nahoru 1 p a nahoru
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o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
;:ie;lérlle &/gbrggégﬂ;miz?nigungzﬁgujICI PFesunout > Ctrl+Shift+Do | $8+Shift+
- Nap Snimek dold wn Sipka dold

zadnou funkci.

PFfesune vybrany snimek na konec
prezentace.

Prfesunout >
Snimek na
konec

Ctrl + Shift
+ End

PFfepne na pfedchozi snimek. Na prvnim

Navigovat > Na

zavre.

snimku nema Zadnou funkci. prgdchom page Up Sipka nahoru
snimek
Navigovat >
Pfepne na na§ledu1|C| s[nvn"!ek. Na _ P(e“t na Page Down Sipka doli
poslednim snimku nema zadnou funkci. | nasleduijici
snimek
Nabidka Prezentace
- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Spusti prezentaci od prvniho snimku. Za,c't od prvniho F5 F5
snimku
. . . . Zacit od
Spusti prezentaci od snimku, na kterém aktualniho Shift + F5 Shift + F5
byla prezentace pozastavena. :
snimku
Nabidka Nastroje
- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Spusti kontrolu pravopisu. Kontrolla F7 H+Shift+;
pravopisu
7 tf neb f aut tické Automaticka
apnuti nebo vypnuti automaticke kontrola Shift + F7 Shift + F7
kontroly pravopisu. )
pravopisu
Otevre dialogové okno Slovniku synonym
pro aktualne,po,uznyljazyk. Pro pfistup k | Slovnik ctrl + F7 8+E7
tezauru musi byt aplikace Impress v synonym
rezimu Uprav textu.
Otevre dialogové okno Spravce rozSifeni. Sprja,\v/ce, Ctri + Alt + F+\+E
rozsireni E
O_tevFe Qialogové okno MoZnosti MoZnosti Alt + F12 K%+,
LibreOffice.
Nabidka Okno
- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Zavfe aktivni okno. Pokud je otevieno
pouze jedno okno, aplikace Impress se Zavfit okno Ctrl + W FH+W
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Nabidka Napovéda

7 Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevre v prohlizec€i stranky napovédy Napovéda E1 F1
LibreOffice. LibreOffice

Funkcéni klavesy a klavesové zkratky nastrojové listy

» Impress nabizi nékolik nastrojovych list pro vytvafeni a Gpravy prezentaci. Nékteré
nastroje na nastrojovych listach aplikace Impress Ize aktivovat pomoci funk&ni klavesy
nebo klavesové zkratky.

» Nastrojove listy programu Impress jsou sefazeny ve stejném poradi, v jakém se
zobrazuji v mistni nabidce, které se otevie po vybéru polozky Zobrazit > Nastrojové
listy v hlavni nabidce.

* NizZe uvedené néastrojové liSty programu Impress jsou soucasti vychozi sady
nastrojovych list, které jsou k dispozici po instalaci LibreOffice do pocitace.

Nastrojova liSta Komentare

- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linine macOS
+ +
VloZi komentéf do snimku. Komentéar gtrl Alt #HXHC
Otevre predchozi snimek v prezentaci, . .
abychom ziskali pristup k pozndmkam ke Eredchqy Curi+Alt+Page e+
7 omentar up
snimku.
Otevre dalSi snimek v prezentaci,
abychom ziskali pristup k pozndmkam ke | DalSi komentéar Clrl+Alt+ e+
7 Page down
snimku.
Nastrojova liSta Kresba
- Polozky Windows/
Akce nebo piikaz nabidky Linux macOS
PFfepne do rezimu Uprav textu a otevie Vlozit textové E2 E2
nastrojovou listu pro formatovani textu. pole
Otevre dialogové okno Umisténi a Umisténi a
- . - . F4 F4
velikost vybraného objektu. velikost
Pokud se na snimku nachazi objekt
vyuzivajici upra\{lt?!ne body,v napfiklad Body E8 F8
volné nakreslena cara, otevie
nastrojovou listu ,Upravit body".

404 | Prirucka aplikace Impress 26.2




Nastrojova lista Upravit body

o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevieme nastrojovou liStu Upravit body.
K dispozici je pouze v pfipadé, ze se v Prepnuti rezimu E8 E8
kresbé nachazi objekt, ktery pouziva editace bodu
editovatelné body, napfiklad ¢ara od ruky.
Nastrojova liSta Najit
- PoloZky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevre dialogové okno Najit a nahradit,
abychom vyhledali a nahradili vSechny Najit a nahradit |Ctrl + H F+\+H
vyskyty textu v kresbé.
Nastrojova lista Navrh formulare
- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevre dialogové okno Umisténi a Umisténi a F4 E4
velikost vybraného objektu. velikost
Pfesune vybrany objekt pfed vSechny Prenést do Ctri+ .
ostatni objekty. popiedi Shift++ F+ShIft++
PFfesune vybrany objekt za vSechny Odsunout do Ctril+ ¥ + Shift +
ostatnich objekty. pozadi Shift+- -
. P . Ctri+ .
Seskupi vybrané objekty. Seskupit Shift+G ®+Shift+G
- . . . . . Ctrl + Alt + |#+\Z+Shift
ZruSeni seskupeni vybrané skupiny. ZruSit skupinu Shift+G +G
Umozrll editovat objekty ve skupiné Upravit skupinu | F3 E3
objektu.
Opusténi skupiny objektd. Zrusit skupinu  |Ctrl + F3 ®+F3
Nastrojova lista Obrazek
- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
PFfesune vybrany objekt pfed vSechny Prenést do Ctri+ .
ostatni objekty. popiedi Shift++ F+Shift++
Presune vybrany objekt pfed objekt. Prenést bliz Ctrl + + 3 ++
Presune vybrany objekt za objekt. Odsunout dal ctrl + - 3 +-
Pfesune vybrany objekt za vSechny Odsunout do Ctri+ %+Shift+-
ostatnich objekty. pozadi Shift+- Shift
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Nastrojova lista Vlozit

o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
VIoz,l do prezentace novy snimek Nova stranka ctri + M Ny
(stranku).
. A¥ [
VloZi objekt vzorce do dokumentu. Objekt vzorce  |Alt+Shift+E +;::Shlft
Nastrojova lista Cara a vyplh
o Polozky Windows/
Akce nebo piikaz nabidky Linux macOS
Otevre dialogové okno Umisténi a Umisténi a E4 F4
velikost pro vybrany objekt. velikost
Presune vybrany objekt pfed vSechny Prenést do Ctri+ .
ostatni objekty. popredi Shift++ #+Shift+t
PFfesune vybrany objekt pfed objekt. Prenést bliz Ctrl + + F++
PFesune vybrany objekt za objekt. Odsunout dal Ctrl + - F+-
Presune vybrany objekt za vSechny Odsunout do Ctri+ ¥ + Shift +
ostatnich objekty. pozadi Shift+- -
Otevre kartu Styly v postranni listé. Styly F11 ¥+ T
Nastrojova lista Osnova
- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
V zobrazeni osnovy pfesunout bod o O Groven ni Shift+Alt+
aroven nize. Sipka doprava
V zobrazeni osnovy posune bod o Groven oy oy Shift+Alt+
vyse. UrOVen vyS | Sipka doleva
V zobrazeni osnovy posune bod o jednu Presunout dol¢ Shift+Alt+ \C+Shift +
pozici dold. esunout doltl ' sipka dold Sipka dold
V zobrazeni osnovy posune bod o jednu | Pfesunout Shift+Alt+ ~\_+Shift+Sipk
pozici nahoru. nahoru Sipka nahoru |a nahoru
Porada¢ snimkd
v Polozky Windows/
Akce nebo piikaz nabidky Linux macOS
Spusti prezentaci od prvniho snimku. Zagt od prvniho | £ F5
snimku
Nastrojova lista Standardni
- Polozky Windows/
Akce nebo piikaz nabidky Linux macOS
Otevfe novou prezentaci. Novy Ctrl + N F+N
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- PoloZky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevie dialogové okno Sablony, které 5 ctri+
umoZznuje vytvofit novou prezentaci Sablony Shift+N F+Shift+N
pomoci Sablony.
Otevvre prohlize¢ souboru a p_rejde do Oteviit ctrl + 0 840
slozky, kde vybere prezentaci.
UloZi otevienou prezentaci. UloZit ctrlt + S ¥}+S
Otevfe okno pro vybér umisténi souboru oo Ctri+ +Shi Fr+
a uloZi prezentaci jako novou prezentaci. Ulozit jako Shift+S #+ShIfL+S
Zapne rezim Uprav, pokud je prezentace . Ctrl+ +Shiffe
v rezimu jen pro &teni. Rezim Gprav Shift+M FAShift+
Otevf}e dialogové oknp Tisk a vyber, jak Tisk ctrl + P 384+p
se ma prezentace vytisknout.
Od_stranenl vybr’aneho objektu a umisténi Vyjmout ctrl + x 384x
objektu do schranky.
Zkop,|r0van| vybraného objektu do Kopirovat ctrl + C 84C
schranky.
Vlozi objekt ze schranky do prezentace. |Vlozit Ctrl +V F}+V
Odstranevr_u pfimého tc_)r,matoovanl, které Vymazat ctrl + M ~+M
bylo pouZito bez pouziti stylu.
Vrati predchozi editaéni akci. Zpét Ctrl + Z ®+ Z
OEmow akci rJaposIedy vracenou Znovu Ctrl + v 84y
pfikazem Zpét.
Otevreme dialogové okno Najit a Najit a nahradit | Ctrl + H 88 4~-+F
nahradit.
Spusti kontrolu pravopisu. K dispozici Kontrola E7 E7
pouze v rezimu Uprav textu. pravopisu
Zapne nebo vypne automatickou kontrolu | Automaticka
pravopisu. K dispozici pouze v rezimu kontrola Shift + F7 Shift + F7
Uprav textu. pravopisu
Zacit od prvniho snimku Zaplt od prvniho | g5 F5
snimku
. . . . Zacit od
Spusti prezentaci od snimku, na kterém aktualniho Shift + E5 Shift + E5
byla prezentace naposledy zastavena. .
snimku
Pfepne do rezimu Uprav textu a otevie Vlozit textové E2 E2
nastrojovou liStu Formatovani textu. pole
Otevieme dialogové okno Hypertextovy Viozit
g yp y hypertextovy Ctrl + K ®+K
odkaz.
odkaz
Standardni (rezim jedné listy)
v Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevfe novou prezentaci. Novy Ctrl + N F+N
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a nahradit umozZni najit a nahradit
vSechny vyskyty textu v kresbé.

- Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
OtevvFe prohlize€ souboru a p_Fejde do Oteviit ctrl + 0 $+0
slozky, kde vybere prezentaci.
Ulozi otevienou prezentaci. Ulozit Ctrl + S F}+S
OtevF,e dialogové oknp Tisk a vyber, jak Tisk ctrl + P 38.4p
se ma prezentace vytisknout.
Vréti predchozi editaéni akci. Zpét Ctrl + Z ®+ Z
OEmovi akci Qaposledy vracenou Znovu ctrl + v 8+y
pfikazem Zpét.
Pfepne do rezimu Uprav textu a otevie Vlozit textové E2 E2
néastrojovou liStu Formatovani textu. pole
Otevre dialogové okno Umisténi a Umisténi a E4 E4
velikost pro vybrany objekt. velikost
. L . Ctril+ ¥ + Shift +
Seskupi vybrané objekty. Seskupit Shift+G G
Rozdéli vybranou skupinu na samostatné Zrusit skupinu Ctrl + Alt + |3+ +
objekty. P Shift+G Shift+G
Uprava skupiny objektd. Upravit skupinu | F3 F3
Opusténi skupiny objektd. Zrusit skupinu  |Ctrl + F3 F$+F3
Spusti prezentaci od prvniho snimku. Za,c't od prvniho F5 F5
snimku
. , . . Zacit od
Spusti prezentaci od snimku, na kterém aktualniho Shift + F5 Shift + F5
byla prezentace naposledy zastavena. .
shimku
Nastrojova lisSta Standardni (rezim prohlizeni)
- PolozZky Windows/

Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Otevre prohlize¢ Ulozit jako soubor a

g S . wi Ctril+ ,
umozni uloZit otevieny dokument jako UloZit jako . F+Shift+S

§ Shift+S
novy dokument.
Zapnuti rezimu Gprav, kdyZ je dokument . Ctri+ .
pouze pro &tent, Rezim Uprav Shift+M F+Shift+M
Otevre dif\logoyé okno Tisk a umozni Tisk ctrl + P 38+p
vybrat zpusob tisku dokumentu.
Zkop,|rovan| vybraného objektu do Kopirovat ctrl + C €+C
schranky.
Otevieme dialogové okno Najit a
nahradit. Pomoci dialogového okna Najit Najit a nahradit | Ctrl + H 98 +~o+F

408 | Prirucka aplikace Impress 26.2




Nastrojova liSta Text

o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
Vlozi textové pole, otevFe rezim Gprav VioZit textové
textu a nastrojovou liStu Formatovani ole F2 F2
textu. P
Nastrojova liSta Formatovani textu
Akce nebo priikaz Polc:zky M{meWS/ macOS
nabidky Linux
ZvétSeni velikosti bodu vybraného textu. | Zvétsit Ctrl + ] 8+]
Zmenseni velikosti bodu vybraného textu. | Zmensit Ctrl + [ #+[
Navvy'brany text pouzije format pisma TuEné ctrl + B 848
Tucné.
Na vybrany text pouzije formét pisma Kurziva ctrl + I 84T
Kurziva.
Zmensi velikost pisma vybraného textu a c Ctri+ serGh
. A , Shift+pP
posune text nad zakladni ¢aru. Horni index Shift+P *
Zmensi velikost pisma vybraného textu a . Ctri+ serGh
. A , Shift+B
posune text pod zakladni ¢aru. Dolni index Shift+B *
Odst(anepllveskve_rgho pnmehow ] . Vymazat ctrl + M ~ M
formétovani pouzitého bez pouziti stylu.
Nastaveni zarovnani odstavce na vlevo. |Vlevo Ctrl + L F+L
Nastavime zarovnéni odstavce na stfed. |Na stfed Ctrl + E F+E
Nastavime zarovnéni odstavce doprava. |Vpravo Ctrl + R F+R
Nastavime zarovnéni odstavce do bloku. | Do bloku Ctrl +J ¥#8+J
Vybereme cely text v textovém poli. Vybrat vie Ctril + A FH+A
Nastrojova lista Priblizeni
o Polozky Windows/
Akce nebo prikaz nabidky Linux macOS
. v o s Ctrl+Shift+Pa .
Klepnutim zvétSi snimky na obrazovce. Priblizit ge Up 1 ®+Shift+ A
Klepnutim zmensi velikost snimku na . Ctri+sShift+Pa |, o -
Shift+v
obrazovce. Oddalit ge Down 1
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Uvod

V programu Impress je k dispozici nékolik nastrojovych list pro tvorbu prezentaci. Kazda
nastrojova lista ma vychozi sadu nastrojli a moznost pfidat na nastrojovou listu dal$i nastroje.

ﬁ Poznamky

Ikony zobrazené na néstrojovych listach aplikace Impress, které jsou zndzornény v
této pfiloze, se mohou liSit od ikon zobrazenych na obrazovce pocitace. Ikony na
nastrojovych liStach se liSi v zavislosti na operacnim systému pocitace a na tom, jak
je LibreOffice nastaven. Dal$i informace o prizplsobeni LibreOffice a nastrojovych
li5t najdeme v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Neékteré nastrojové listy se pfi vybéru nezobrazi, dokud neni v prezentaci vybran
objekt spravného typu. Napfiklad nastrojova liSta Obrazek se zobrazi pouze v
pfipadé, Ze je vybran obrazek nebo grafika ve forméatu obrazového souboru.

Pouziti nastrojovych list

Zobrazeni nastrojovych list
V aplikaci Impress se pouZivaji dvé metody otevirani nastrojovych list, a to:

9) Prejdeme na Zobrazit > Nastrojové liSty v hlavni nabidce. Otevfe se podnabidka s
abecednim seznamem nastrojovych list, které jsou k dispozici pro vytvareni prezentaci
v aplikaci Impress.

10) Klepnutim na nazev néastrojové listy ji zobrazime a aktivujeme. Aktivni nastrojové listy
jsou v zavislosti na nastaveni poc€itace oznaCeny zvyraznénim nebo zaskrtnutim vedle
nazvu nastrojove listy.

}? Poznamka

Pfi vybéru nastrojd na nastrojové listé se mlize otevrit dilci nastrojova lista, ktery
nabizi dalSi nastroje pro Upravy objektu. Napfiklad klepnutim na Barva na nastrojové
liSté Obrazek se otevie dilCi nastrojova lista Barva, kde Ize upravit nastaveni barev
obrazku.

Zavreni nastrojovych list
Pokud chceme zavfit nastrojovou listu, pouZijeme jednu z nasledujicich metod:

» Prejdeme do Zobrazit > Nastrojové liSty v hlavni nabidce a nastrojovou liStu
odznacime.

» Klepneme pravym tlaCitkem mySi do prdzdné oblasti na nastrojové listé a z mistni
nabidky vybereme moznost Zavfit liStu.

» Klepneme na X v pravém rohu zahlavi plovouci nastrojové listy.
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Presouvani nastrojovych list

l.:lprauj,f Zobrazit Wlodit Fc

TDYED%

1] 1011

Obréazek 328: Pohyblivé uchyty
nastrojové listy

Ukotveni nastrojovych list

Ve vychozim nastaveni jsou nékteré nastrojové liSty ukotveny na pozici v hlavnim okné aplikace
Impress. Napfiklad nastrojova lisSta Standardni je ukotvena v horni ¢asti hlavniho okna.
Ukotvenym nastrojovym liStdm Ize zruSit ukotveni a pfesunout na nové misto v hlavnim okné,

nebo je nechat jako volné plovouci nastrojové listy.

1) Umistime kurzor na malou svislou Uchytku na levém konci nebo v horni ¢asti nastrojové
liSty (na obrazku 328 je zvyraznéna). Kurzor zméni tvar na pohyblivy kurzor pouzivany

pro systém pocitace a nastaveni.

2) Klepneme na nastrojovou listu a prfetdhneme ji na nové misto. MizZe to byt nova pozice
ukotveni nebo plovouci nastrojova lista. Pfi pfetahovani se kolem nastrojové listy
zobrazi Srafované ohranieni oznacujici pozici nastrojové listy.

3) Po dosazeni pozadované pozice uvolnime kurzor.

ﬁ Poznamka

Pokud nejsou na levém okraji nebo v horni ¢asti ukotvené nastrojové listy vidét
achyty pro pfesun, znamena to, Ze je nastrojova lista uzamcena v dané poloze. Pred
presunutim do nové pozice v hlavnim okné Impressu je nutné odemknout ukotvenou
nastrojovou listu. DalSi informace najdeme v €asti ,UzamCeni a odemknuti

nastrojovych list* na strané 414.

Plovouci nastrojové listy

1) Pokud chceme plovouci nastrojovou liStu pfesunout, klepneme na jeji zahlavi a

pretdhneme ji na nové misto.

2) Jakmile je nastrojova liSta na poZzadovaném misté, uvolnime ji.

/? Poznamka

Plovouci nastrojové liSty nemusi byt umistény v hlavnim okné aplikace Impress, aby

fungovaly.

Plovouci diléi nastrojové listy

Neékteré nastroje na nastrojové listé maji vpravo od nastroje trojuhelnik v, ktery oznacuje, ze
dalSi nastroje jsou k dispozici na dil¢i nastrojové listé, napfiklad Zakladni tvary na nastrojové
listé Kresba. Dili nastrojové liSty Ize zménit na plovouci nastrojové listy a pfesunout na nové

misto nasledujicim zplsobem:
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1) Umistime kurzor na vodorovnou Uchytku v horni ¢asti dilCi nastrojove liSty (obrazek
329). Kurzor se zméni na pohyblivy kurzor pouzivany systémem pocitace a
nastavenim.

2) Klepnutim a pfetazenim dil¢i nastrojové liSty na nové misto vytvofite plovouci dil€i
nastrojovou listu.

3) Jakmile se dili nastrojova lista dostane do poZadované polohy, pustime jej.

Zakladni teary v X
OO0 UOVY oo gy
COGOCAR o0 a
AN OO ANOCOOO
SOUrrO0C s QdOoe

Obrazek 329: Viytvoreni plovouci nastrojoveé listy
4) K zavreni plovouci dil¢i nastrojové listy pouzijeme jednu z nasledujicich moznosti:
— Klepneme pravym tlacitkem my3i na trojuhelnik v v z&hlavi dil¢i nastrojové listy a z
mistni nabidky vybereme Zavfit liStu.
— Klepneme na X na pravém konci zahlavi dilCi nastrojové listy.

Ukotvené nastrojové listy
Pokud chceme ukotvit plovouci nastrojovou listu, pouzijeme jednu z nasledujicich moznosti:
» Klepneme na zahlavi okna a pfetAhneme jej na misto pro ukotveni v hlavnim okné.

Jakmile nastrojova lista dosahne pozice pro ukotveni, v misté ukotveni se objevi
Srafovana ohranicujici ¢ara. Uvolnime nastrojovou listu a ta se ukotvi na svém misté.

* Klepneme pravym tlacitkem mySi na nastrojovou liStu a z mistni nabidky zvolime
Ukotvit liStu. Nastrojova liSta se pfesune na pozici ukotveni. Pokud nam pozice
nevyhovuje, pfesuneme nastrojovou liStu do nové pozice ukotveni.

» Pokud chceme ukotvit vdechny aktivni plovouci nastrojové listy, klepneme na
nastrojovou listu pravym tlaCitkem mysSi a z mistni nabidky vybereme moZnost Ukotvit
vSechny listy.

Uzamcéeni a odemknuti nastrojovych list

Ukotveni nastrojovych list

Pokud je nastrojova liSta ukotvena v hlavnim okné aplikace Impress, Ize ji uzamknout, aby se
nestala plovouci nastrojovou listou.

« Chceme-li nastrojovou liStu uzamknout v uzamcené poloze, klepneme pravym tlaCitkem
mysSi do prazdné oblasti na nastrojovou liStu a z mistni nabidky vybereme moznost
Zamknout umisténi listy. U této moznosti se zobrazi znacka zaSkrtnuti oznacuijici, Ze
nastrojova lista je nyni uzamd&ena. Z horniho nebo levého okraje nastrojové listy zmizi
mald& svisla nebo vodorovna Carka, coz znamena, Ze je nastrojova lista uzamcena.
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» Pokud chceme néstrojovou listu odemknout, klepneme pravym tlacitkem mysi do
prazdné oblasti na nastrojové listé a v mistni nabidce klepneme na Zamknout
umisténi liSty. Znacka zaSkrtnuti vedle této moznosti zmizi, coz znamena, ze
nastrojova lista je nyni odemcena. V horni nebo levé ¢asti nastrojové lisSty se zobrazi
mala svisla nebo vodorovna €arka, ktera signalizuje, Ze je nastrojova lista odemcena.
Tento pruh slouZi také k pfesouvani nastrojové listy.

}? Poznamky

Neékteré nastrojové listy nelze v jejich umisténi ukotvit ani uzamknout. To je
naznaceno tim, Zze moznosti Ukotvit liStu a/nebo Zamknout umisténi liSty jsou
Sedé a nejsou k dispozici.

Pouziti moznosti Zamknout lidty ovlivni VSECHNY nastrojové lidty a dil&i nastrojové
listy dostupné ve vS8ech modulech LibreOffice.

Uzamceni a odemknuti nastrojovych list a dil¢ich nastrojovych list

Aby se zabranilo tomu, Ze se nastrojoveé liSty a dilci nastrojové liSty zméni na plovouci
nastrojové listy nebo dil¢i nastrojové listy, Ize je uzamknout. Stejnym zplsobem, ktery je popsan
nize, Ize odemknout i uzamcéené nastrojové listy a dil¢i nastrojové liSty. MoZznost Zamknout listy
se pouziva jako pfepina¢ uzamceni/odemceni.

1) Ulozime prezentaci otevienou v Impressu, poté prejdeme na Zobrazit > Nastrojové
liSty v hlavni nabidce a v podnabidce vybereme Zamknout liSty.

2) V otevieném dialogovém okné Restartovat LibreOffice vybereme moznost Restartovat
nyni a aktivujeme moznost Zamknout liSty.

3) Chceme-li odemknout nastrojovou liStu nebo dil¢i nastrojovou liStu a vytvofit tak
plovouci nastrojovou listu nebo dil¢i nastrojovou liStu, opakujeme kroky 1 a 2.

Uprava nastrojovych list
P¥i instalaci LibreOffice do pocitaCe se nainstaluje také sada nastrojovych list vhodnych pro

jednotlivé soucasti LibreOffice. Kazda nastrojova lista ma vychozi sadu viditelnych nastrojd.
Nastroje Ize pfidavat nebo odstranovat a nastrojové listy Ize pfizplisobovat.

Pridani nastrojt
1) Klepneme pravym tlacitkem mysi do prazdné oblasti na nastrojové liSté nebo klepneme
na trojuhelnik v vpravo vedle titulku nastrojové listy.

2) Pokud chceme zobrazit seznam dostupnych nastrojll, vybereme v mistni nabidce
moznost Viditelna tladitka.

3) Klepneme na pozadovany nastroj a nastroj se zobrazi na nastrojové listé. Seznam
dostupnych nastrojli se automaticky zavie. Pokud je vedle nastroje zvyraznéni nebo
zaSkrtnuti, je tento nastroj jiz na nastrojové listé nainstalovan.

/? Poznamka

Pri pfidavani nastrojli pomoci Viditelna tlac¢itka se nastroj pfida na nastrojovou listu
na stejné misto, na kterém se nachazi v seznamu Viditelna tlacitka. To znamena,
Ze nastroj, ktery je v seznamu Viditelna tla€itka na prvnim misté&, se zobrazi na
levém okraji nebo v horni ¢asti nastrojové liSty a nastroj na poslednim misté se

zobrazi na pravém okraji nebo ve spodni ¢asti nastrojové listy. Pozice nastrojl na
nastrojové listé nelze ménit.
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Odstranéni nastrojovych list

1) Klepneme pravym tlacitkem mySi do prazdné oblasti na nastrojové listé nebo klepneme
na trojuhelnik v vpravo vedle titulku nastrojové listy.

2) Pokud chceme zobrazit seznam dostupnych nastrojl, vybereme v mistni nabidce
moznost Viditelna tlacitka.

3) Klepneme na nastroj, ktery jiz neni potfeba, a nastroj se z nastrojové liSty odstrani.
Odstrani se také zvyraznéni nebo znacka zaskrtnuti vedle nastroje. Seznam
dostupnych nastrojli se automaticky zavie.

Pfizplisobujeme si nastrojové listy
DalSi nastroje a prikazy, které nejsou k dispozici ve volbé Viditelna tla€itka Ize na nastrojovou
liStu pridat pomoci pfizplsobeni. Pfizplsobeni také umoziuje vytvaret nové nastrojové listy,

pokud je pro uréity Ukol vyZadovana specificka sada nastrojl. Informace o pfizplsobeni
nastrojovych liSt najdeme v pfiru¢ce Zac¢iname s LibreOffice.

Nastrojové listy

* Pocet nastrojl viditelnych na nastrojové listé zavisi na nastaveni pocitace, ktera se
pouziva k vytvofeni prezentace.

« Nastroje zobrazené na nastrojovych listach v této kapitole slouZi pouze jako PRIKLADY

* Nastroje jiz nainstalované na nastrojové listé jsou v Casti Viditelna tlac¢itka oznaceny
bud zvyraznénim ikony nastroje nebo zaSkrtnutim. Tento Udaj o instalaci zavisi na
nastaveni pocitace a pouzitém operacnim systému.

 Na nékterych nastrojovych listach mohou byt ikony nastrojii oznaceny trojahelnikem
napravo od ikony. Klepnutim na tento trojuhelnik otevieme seznam mozZnosti,
nastrojovou listu nebo dil€i nastrojovou listu.

* Neékteré nastroje maji také moznost pouZzit klavesovou zkratku misto klepnuti na
nastroj. Klavesové zkratky se zobrazuji vpravo od ikony nastroje. Uplny seznam
klavesovych zkratek, které jsou k dispozici v aplikaci Impress, nalezneme v pfiloze A,
Klavesoveé zkratky.

« Cislovana legenda k nastrojlim dostupnym na nastrojové list& udava pozici daného
nastroje na listé. Napriklad (1) oznacuje, Ze nastroj je umistén na levém konci nebo na
zaCatku nastrojové listy.

3D objekty

Nastrojova lista 3D objekty (obrazek 330) slouzi k vytvareni 3D objektl ve snimku. V hlavni
nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové listy > 3D objekty. MiZeme také kliknout na trojihelnik
v vedle polozky 3D objekty na nastrojové listé Kresba, ¢imz otevieme dilCi nastrojovou listu,
kterd umozniuje pristup ke stejnym 3D néastrojam.

3D objekty > X

PORLLOC®

Obrazek 330: Nastrojova lista 3D-Objekty

(1) Krychle (4) Kuzel (7) PI&st
(2) Koule (5) Jehlan (8) Polokoule
(3) Vélec (6) Torus
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3D nastaveni

Nastrojova liSta 3D-Nastaveni (obrazek 331) a tyto nastroje jsou aktivni pouze v pfipadé, Ze byl
objekt pfeveden do 3D pomoci nastroje Pfepnout plasti€énost a pfevedeny objekt je vybran.

3D nastavenr LS
_L__']_ |_'TL (—t I_) @vﬁavg vi’v@lv

Obrazek 331: Nastrojova lista 3D nastaveni

(1) Pfepnout plasti¢nost (5) Naklonit doprava (9) Povrch
(2) Naklonit dol (6) Hloubka (10) Barva 3D
(3) Naklonit nahoru (7) Smér

(4) Naklonit doleva (8) Osvétleni

U nasledujicich nastrojd na nastrojové listé 3D nastaveni klepneme na trojihelnik v vpravo od
ikony, ¢imZ se zobrazi rlizné moznosti, a to nasledovné:

Hloubka

Hloubka 3D vytlateni — Ocm; 1cm; 2,5cm; 5cm; 10cm; Nekonecno; Viastni. Jednotka
meéfeni zavisi na nastaveni pravitka v Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress >
Obecné (macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice Impress > Obecné).

Smér
Smér a typ 3D vytlaCovani — Paralelni; Perspektivni.
Osvétleni
Smér a uroven osvétleni 3D vytlacovani — Jasné; Normalni; Tlumené.
Povrch
Typ povrchu 3D vytlacovani — Dratény model; Matny; Plasticky; Kovovy.
Barva 3D
Barva 3D vytlacovani. Vybereme barvu z jedné z dostupnych barevnych palet.

Zarovnat objekty

Nastrojova lista Zarovnani objektll (obrazek 332) poskytuje nastroje pro zarovnani nékolika
objektd na snimku, které zlepsuji vizualni dojem objektd na snimku.

ZFarovnat objekty

|<;|:I ?%I— I:I;I:’| DTP H'ETJ]: ilf Ma stfed st

Obrazek 332: Nastrojova lista
Zarovnani objekt(

Nastroje dostupné na nastrojové listé ,Zarovnat objekty” nabizeji nasledujici moZznosti:

Vlevo

Zarovna levé okraje vybranych objektl. Pokud je v aplikaci Draw nebo Impress vybran
pouze jeden objekt, je levy okraj objektu zarovnan k levému okraji stranky.

Na stied

Vybrané objekty vyrovna vodorovné na stfed. Je-li v aplikaci Draw nebo Impress vybran
pouze jeden objekt, jeho stfed se zarovna k vodorovnému stfedu stranky.
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Vpravo

Zarovna pravé okraje vybranych objektl. Pokud je v aplikaci Impress nebo Draw vybran
pouze jeden objekt, je pravy okraj objektu zarovnan k pravému okraji stranky.

Nahoru
Srovna horni okraje vybranych objektl do svislé osy. Pokud je v aplikaci Draw nebo
Impress vybran pouze jeden objekt, je horni okraj objektu zarovnan k hornimu okraji
stranky.

Na stred
Vybrané objekty vyrovna na stfed svisle. Je-li v aplikaci Draw nebo Impress vybran
pouze jeden objekt, jeho stfed se zarovna ke svislému stfedu stranky.

Dolt

Srovna spodni okraje vybranych objektli do svislé osy. Pokud je v aplikaci Draw nebo
Impress vybran pouze jeden objekt, je spodni okraj objektu zarovnan ke spodnimu
okraji stranky.

Komentare

Nastrojova lista Komentére (obrazek 334) obsahuje nastroje pro pfidavani, mazani a prochazeni
komentard v prezentaci. Pfi vkladani komentar do prezentace se doporucuje, aby uzivatel
uved| své jméno a inicialy v ¢asti Nastroje > Moznosti > LibreOffice > UzZivatelské tdaje (v
systému macOS LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice > Uzivatelské udaje).

Komentare ¥ X
L 21 L0 LR

Obrazek 333: Nastrojova lista

Komentare
(1) Komentér (3) DalSi komentar (5) Smazat vSechny komentéare
(2) Pfedchozi komentéar (4) Smazat komentar

Rozmistit vybér

Nastrojova lista ,Rozmistit vybér” (obrazek 334) slouzi k rovnomérnému rozloZeni tfi nebo vice
objektl podél vodorovné nebo svislé osy. Vzdalenosti mezi objekty mohou byt také rozprostieny.

Rozmistit wybér v X

b 0o oh od =t = & =2

Obréazek 334: Nastrojova lista Rozmistit
vybér
Nastroje dostupné na nastrojové listé Rozdelit vybér poskytuji nasledujici moznosti:
Rozmistit vodorovné vilevo
sR(;)bZémiSti vybrané objekty tak, aby byly jejich levé okraje rovhomérné rozmistény vici

Rozmistit vodorovné na stied
Rozmisti vybrané objekty tak, aby byly jejich vodorovné stfedy rovnomérné rozmistény.

Rozmistit vodorovné mezery
Rozmisti vybrané objekty vodorovné tak, aby byly rovhomérné rozmistény.
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Rozmistit vodorovné vpravo

Rozmisti vybrané objekty tak, aby pravé okraje objektl byly od sebe rovhomérné
vzdaleny.

Rozmistit svisle nahoru

Rozmisti vybrané objekty tak, aby horni okraje objekt( byly od sebe rovnomérné
vzdaleny.

Rozmistit svisle na stied
Rozmisti vybrané objekty tak, aby byly jejich svislé osy rovhomérné rozmistény.

Rozmistit svisle mezery
Rozmisti vybrané objekty svisle tak, aby byly rovnomérné rozmistény.

Rozmistit svisle doli
Rozmisti vybrané objekty tak, aby byly jejich spodni okraje rovnomérné rozmistény vici
sobé.

Kresba

Nastrojova lista Kresba (obrazek 335) obsahuje nastroje slouzici k vytvareni grafickych objekt(l
na snimcich v prezentaci. Ve vychozim nastaveni je tato nastrojova liSta ukotvena na levé strané
pracovni plochy.

Kresba v X

ka ﬁvﬁv \I:l'i:;' _"v"ﬂ_f/j.v.-l_.v
<>v'°;°'vc:3° vﬁﬁv@v'{?v-v E

O _;.g £

Obrazek 335: Dialogové okno Kresba

(1) Vybrat (16) Zakladni tvary (29) Stin
(2) Priblizeni a posun (17) Tvary symbold (30) Ofiznout obrazek
(3) Priblizeni (18) Blokové Sipky (31) Filtr
(4) Textové pole (19) Vyvojovy diagram (32) Body
(5) Svisly text (20) Bubliny (33) Zobrazit Zachytné body
(6) Vlozit text pismomalby (21) Hvézdy a cedule (34) Na krivku
(7) Barva Céary (22) 3D objekty (35) Na mnohouhelnik
(8) Barva vyplné (23) Umisténi a velikost (36) Na 3D objekt
(9) Céra (24) Otogit (37) Na 3D rota¢ni objekt
(10) Obdélnik (25) Preklopit (38) Pfepnout plasticnost
(11) Elipsa (26) Zarovnat objekty (39) Vlozit
(12) Cara kong&i Sipkou (27) Usporadat (40) Ovladaci prvky
(13) Cary a Sipky (28) Vybereme alespon ffi
(14) Kfivky a mnohouhelniky predméty, které chceme
(15) Spojnice rozmistit

Nékteré ikony nastrojli na nastrojové listé Kresba se zméni, cozZ signalizuje, Ze dany nastroj jiz
byl pouzit.

* Pokud je to mozné, klepneme na trojuhelnik v vpravo od ikony nastroje, ¢imz
otevieme vyskakovaci nastrojovou liStu, a poté vybereme pozadovany tvar, ktery
chceme pridat do kresby. DalSi informace o dilich nastrojovych liStach najdeme v Casti
L,DIICi nastrojové listy" na strané 431.
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» Chceme-li vytvofit plovouci dil€i nastrojovou listu, klepneme na Uchyt (obrazek 329 na
strané 414) v horni ¢asti vyskakovaci nastrojové listy a pfetdhneme jej do prazdné
oblasti hlavniho okna.

Upravit body

Nastrojova lista Upravit body (obrdzek 336) poskytuje nastroje pro Upravu bodU kfivky nebo
mnohouhelniku nebo objektu, ktery byl pfeveden na kfivku nebo mnohouhelnik. Nastrojova lista
je aktivni pouze tehdy, kdyZ je vybran objekt. Klepneme na ikonu Upravit body na nastrojové
listé Kresba nebo Standardni nebo pouzijeme klavesovou zkratku F8 pro otevieni nastrojové

listy.
Upravit body v X

LA ANCIA ZIE A A

Obrazek 336: Nastrojova lista Upravit body

(1) Upravit body (5) Preveést na kfivku (9) Plynuly pfechod
(2) Pfesunout body (6) Uzavfit Beziérovu krivku (10) Soumeérny prechod
(3) Vlozit body (7) Rozdélit k¥ivku (11) Ubrat body
(4) Smazat body (8) Uhlovy roh

Najit

Ve vychozim nastaveni se otevie nastrojova liSta Najit (obrazek 337), ktera je umisténa v levém
dolnim rohu hlavniho okna aplikace Impress nad stavovym fadkem. Tuto nastrojovou liStu Ize z
vychozi pozice odpoijit a vytvofit z ni plovouci nastrojovou listu.

MNajit v X

9 Nait w ajitvie [ Rozlitovat velikost [ Rozlizovat diakritiku /GE‘i

ar gt

Obrazek 337: Nastrojova lista Najit

(1) Zavrit vyhledavaci (2) Najit text (4) Najit dalsi (6) RozliSovat velikost
liStu (3) Najit pfedchozi (5) Najit vSe (7) Najit a nahradit
Pismomalba

Nastrojova lista Pismomalba (obrazek 338) slouzi k vytvareni grafickych textovych objektl na
snimku a poskytuje nastroje pro jejich Upravy. Tato nastrojova lista se aktivuje pouze v pfipadé,
Ze je na snimku vybran graficky textovy objekt Pismomalby.

1
x

Plzmomalba
Flb~Aa| =8~

Obréazek 338: Nastrojova lista Pismomalba

o

(1) Vlozeni textu Pismomalby (3) Stejna vyska pismen (5) Rozestup znaki
(2) Tvar pismomalby pismomalby pismomalby
(4) Zarovnani pismomalby (6) Prepnout plasti¢nost

Nékteré néstroje na nastrojove listé Pismomalba maji vpravo od nastroje trojuhelnik v.
Klepnutim na tento trojuhelnik otevieme vyskakovaci nastrojovou liStu nebo rozeviraci seznam

MoZnosti.

Tvar pismomalby

Z nabizenych moZnosti vybereme poZadovany tvar pro graficky textovy objekt
Pismomalba.
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Zarovnani pismomalby
Z dostupnych moznosti vybereme zarovnani odstavce.

Rozestup znakll pismomalby
Z dostupnych moznosti vybereme pozadovany rozestup znakd.

Ovladaci prvky formulare

Nastrojova lista Ovladaci prvky formulare (obrazek 339) poskytuje nastroje potfebné k vytvoreni
interaktivniho formulare. Diky tomu lze do formulafe pfidavat ovladaci prvky v textovém,
grafickém, tabulkovém, prezenta¢nim nebo HTML dokumentu. Napfiklad tlagitko, které otevfe
jinou prezentaci nebo snimek.

Owladaci prvky formulare v X

s ¥ E CEl V@ E E D
AR O mAaBEINLRRE B

Obréazek 339: Nastrojova lista Ovladaci prvky formulare

(1) Vybrat (10) Tlacitko volby (20) Ménové pole

(2) Rezim navrhu (11) Seznam (21) Pole vzorku

(3) Pfepnout priivodce (12) Pole se seznamem (22) Ovladaci prvek tabulky
ovladacimi prvky (13) Tlacitko (23) Lista navigace

(4) Navrh formulare (14) Obréazkové tlagitko (24) Ovladaci pole obrazku

(5) Vlastnosti ovladaciho prvku  (15) Formatované pole (25) Vybér souboru

(6) Vlastnosti formulare (16) Pole pro datum (26) Rolovaci tlacitko

(7) Popisek (17) Ciselné pole (27) Posuvnik

(8) Textové pole (18) Seskupeni

(9) ZaSkrtavaci pole (19) Pole pro Cas

Navrh formulare

Nastrojova lista Navrh formulafe (obrazek 340) otevie formulaf v Rezimu navrhu, aby jej bylo
mozné upravovat. Ovladaci prvky formulare nelze aktivovat ani upravovat jeho obsah, pokud je
ve stavu ReZim navrhu. Ve stavu ReZim navrhu vSak Ize ménit polohu a velikost ovladacich
prvkd, upravovat jejich vliastnosti a pfidavat nebo odstrariovat ovliadaci prvky.

Mavrh formuldfe * X
N i9 0y
[ E

Obrazek 340: Nastrojova lista Navrh formulare

(1) Vybrat (8) Automaticky zamérit (14) Zrusit skupinu

(2) Vlastnosti ovladaciho prvku ovladaci prvek (15) Zarovnat objekty

(3) Vlastnosti formulare (9) Prenést do popredi (16) Otevfit v rezimu navrhu
(4) Umisténi a velikost (10) Odsunout do pozadi (17) Zobrazovat mfizku

(5) Navigator formularem (11) Seskupit (18) Prichytit k mrizce

(6) Poradi aktivace (12) Zrusit skupinu (19) Voditka pfi pfesouvani
(7) Pfidat pole (13) Upravit skupinu
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Navigace ve formulafri

Nastrojova liSta Navigace na formulafi (obrazek 341) obsahuje nastroje pro Upravy databazové
tabulky nebo zobrazeni dat. Nastrojova liSta se obvykle zobrazuje v dolni ¢asti dokumentu, ktery
obsahuje pole spojena s databazi. Nastrojova liSta Navigace na formuléfi je aktivni pouze v
pfipadé, Ze jsou vytvorfené formulare pfipojeny k databazi; na obrazku 341 je zobrazena
neaktivni nastrojova lista.

Nastrojova lista Navigace ve formulafi umoziuje pohyb v ramci zaznamU a také vkladani a
mazani zaznamU. Pokud jsou data ve formulafi uloZena, pfenesou se zmény do databaze. Tato
nastrojova liSta také poskytuje pro zaznamy dat nastroje zajistujici funkce fazeni, filtrovani a
vyhledavani.

Mavigace ve formulafi v X

Zaznam z

Obréazek 341: Nastrojova lista Navigace ve formulari

(1) Najit zaznam (9) Posledni zaznam (17) Radit vzestupné

(2) Zaznam (10) Novy zaznam (18) Radit sestupné

(3) Absolutni zaznam (11) Ulozit zaznam (19) Automaticky filtr

(4) Text -> Zaznam (12) Zpét: polozka (20) Pouzit filtr

(5) Celkovy pocet zaznamt (13) Smazat zaznam (21) Formularové filtry

(6) Prvni zdznam (14) Obnovit (22) Odstranit filtr/fazeni
(7) Pfedchozi zaznam (15) Obnovit ovladaci prvky (23) Zdroj dat jako tabulka
(8) Dal3i zaznam (16) Razeni

Zachytné body

Nastrojova lista Zachytné body (obrazek 342) obsahuje nastroje pro vloZeni spojovaciho bodu
nebo Upravu jeho vlastnosti. Zachytny bod je misto, kde je spojovaci prvek pfipevnén nebo
prilepen k objektu.

Zachytné body v X

<] | = K

Obréazek 342: Nastrojova lista Zachytné body

(1) Vlozit zachytny bod (7) Zachytny bod horizontalné (10) Zachytny bod vertikalné
(2) Vystup doleva vlevo nahore
(3) Vystup nahoru (8) Zachytny bod horizontalné (11) Zachytny bod vertikalné
(4) Vystup doprava uprostfed uprostfed
(5) Vystup dold (9) Z&chytny bod horizontélné (12) Zachytny bod vertikalné
(6) Relativni zachytny bod vpravo dole

Obrazek

Nastrojova liSta Obrazek (obrazek 343) poskytuje nastroje pro Upravy, Upravy, zarovnani, zménu
polohy a velikosti obrazk(. Nastrojova lista je aktivni a dostupna pouze tehdy, kdyz je v 5
prezentaci vybran snimek. Nastrojova liSta Obrazek automaticky nahradi nastrojovou listu Cara
a vypln.
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Obrazek v X
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Obrazek 343: Nastrojova lista Obrazek

&
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(1) Umisténi a velikost
(2) Zarovnat objekty

(13) Odsunout do pozadi
(14) Pfed objekt

(25) Ofiznout
(26) Svisle

(3) Vlevo (15) Za objekt (27) Vodorovné
(4) Na stfed (16) Prohodit (28) Transformace
(5) Vpravo (17) Styl cary (29) Priihlednost
(6) Nahoru (18) Sitka cary (30) Barva

(7) Na stred (19) Barva Gary (31) Céra

(8) DolCi (20) Styl / vypln oblasti (32) Oblast

(9) Usporadat
(10) Pfenést do popredi
(11) Pfenést bliz
(12) Odsunout dal

(21) Barva vyplné
(22) Stin

(23) Filtr

(24) ReZim obrazku

(33) Animace
(34) Interakce

Viozit
Nastrojova lista VloZit (obrazek 344) poskytuje nastroje pro vkladani rliznych typl objektll do
snimku.

Viosit v X

T v | L [ TT

Obrazek 344: Nastrojova lista VioZit

(4) Tabulka
(5) Obrazek
(6) Vlozit zvuk nebo video

(1) Nova stranka
(2) Plovouci ramec
(3) Vlozit strdnku ze souboru

(7) Objekt vzorce
(8) Znak
(9) Objekt OLE

DfivéjSi kruhy a ovaly

oM

typd kruznic a ovall do kresby.
Drivéjsi kruhy a ovaly > X

— - - - - - - - —
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(2) Viozit elipsu
(2) Kruh

(3) Eliptickéa vysec
(4) Kruhova vysec¢

(5) Eliptick& usec¢

(6) Kruhova usec

(7) Elipsa, nevyplnéna

(8) Kruh, nevyplnény

(9) Elipticky kolag, nevyplnény
(10) Kruhovy kolag, nevyplnény

(11) Elipticka usec, nevyplnéna
(12) Kruhova Usec, nevyplnéna
(13) Oblouk

(14) Kruhovy oblouk

D¥iv&j&i obdéIniky

v

v v s

obdélnikd a &tvercd do snimku.
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Drivéjsi obdélniky v X

OO 0 - & H

s v s

obdélniky
(1) Vlozit obdélnik (5) Obdélnik, nevyplnény (8) Zakulaceny ctverec,
(2) Ctverec (6) Ctverec, nevyplnény nevyplnény
(3) Zakulaceny obdélnik (7) Zakulaceny obdélnik,
(4) Zaobleny Ctverec nevyplnény

Cara a Vyplh
Nastrojova lista Cary a vyplné (obrazek 347) obsahuje nastroje a rozeviraci seznamy pro Gpravu
¢ar, Sipek a okrajli objektl. Dostupnost nastrojli zavisi na typu objektu vybraného k Gpravam.

Cara a wyplfi * X
I |;.:. - ;:] L O |:|EI L O ——— ~ 000cm 2 ﬁ -
oy | O=-4AE-EHA& HRH

Obréazek 347: Nastrojova lista Cara a vyplri

(1) Umisténi a velikost (13) Odsunout do pozadi (25) Vodorovné

(2) Zarovnat objekty (14) Pred objekt (26) Transformace

(3) Vlevo (15) Za objekt (27) Cara

(4) Na stred (16) Prohodit (28) Oblast

(5) Vpravo (17) Styl céary (29) 3D efekty

(6) Nahoru (18) Sitka cary (30) Obrazkova mapa

(7) Na stred (19) Barva Cary (31) Animace

(8) Dolli (20) Styl / vyplni oblasti (32) Interakce

(9) Usporadat (21) Barva vypiné (33) Zobrazit postranni listu Styly
(10) PFenést do popredi (22) stin (34) Zobrazovat mfizku
(11) PFenést bliz (23) Styl Sipky (35) Voditka pfi pfesouvani
(12) Odsunout dal (24) Svisle

Zobrazeni predliohy

Nastrojova liSta Zobrazeni pfedlohy (obrdzek 348) obsahuje nastroje pro vytvofeni nové Sablony,
prejmenovani Sablony, odstranéni Sablony a zavfeni zobrazeni Sablony. Tato nastrojova lista je
aktivni pouze v pfipadé, Ze je v aplikaci Impress zobrazena predloha.

Zobrazeni predlohy -

= [E] =
Obrazek 348: Nastrojova lista
Zobrazeni predlohy
(1) Nova predloha (2) Pfejmenovat (3) Smazat predliohu
prediohu (4) Zavrit predlohu
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Prehravani médii
Nastrojova liSta Pfehravani médii (obrazek 349) obsahuje nastroje potfebné k vkladani,
prohlizeni, pfehravani a poslechu zvukovych a video soubor(. Nastrojova lista je aktivni pouze

tehdy, kdyZ je vybran zvukovy nebo video soubor. Impress podporuje mnoho rliznych formatl
meédii v zavislosti na pouzitém operacnim systému pocitace.

Prehravani médil

m CROJIO)[§C) I 00:00:00 / 00:05:35 @ I*‘l—

¥ X

I:I Cesta k multimédiu: file:///C:/Users/petrk/Desktop/Hudba - auto/Ales Brichta - Divka s perlami ve vlasech.mp3

Obrézek 349: Nastrojova lista Pfehravani médii

(1) Vlozit zvuk nebo video (4) Zastavit (7) Ztlumit

(2) Prehrat (5) Opakovat (8) Hlasitost

(3) Pozastavit (6) Umisténi (9) Zobrazeni
MoZnosti

Nastrojova lista MoZnosti (obrazek 350) obsahuje nastroje pro Gpravu rliznych nastaveni nové
vytvofenych prezentaci, napfiklad zplsob, jakym se objekty pfi pfesouvani nebo zméné velikosti
pfichytavaji k mrizce.
MoZnosti v X
&y e R
) [ = ) DI iy 5
(2 =0 B 7

Obrazek 350: Nastrojova lista MoZnosti

(1) Kliknutim vstoupite do (6) Prichytit k voditklim (11) Vybrat pouze textovou
rezimu otaceni (7) Prichytit k okrajiim stranky oblast
(2) Zobrazovat mfizku (8) Prichytit k ohraniCeni (12) Dvojitym kliknutim upravite
(3) Zobrazit voditka objektu text
(4) Voditka pfi presouvani (9) Prichytit k bod@im objektu (13) Upravit objekt s atributy
(5) Prichytit k mfizce (10) Povaolit rychlou editaci (14) Opustit vSechny skupiny
Osnova

Nastrojova lista ,Osnova“ (obrazek 351) obsahuje nastroje pro praci s osnovami.

Osnova v X

= < & T I24|HE| 1=

Obrazek 351: Nastrojova lista Osnova

(1) O uroven niz (5) Zobrazit formatovani (9) Skryt podbody
(2) O Uroven vys (6) Cernobile (10) Zobrazit podbody
(3) Pfesunout dol( (7) Zobrazit pouze prvni Groven

(4) Pfesunout nahoru (8) Zobrazit vSechny trovné
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Prezentace

Nastrojova liSta Prezentace (obrazek 352) obsahuje nastroje pro praci s prezentacemi.

Prezentace v X
S-BERIE-
Obrazek 352: Nastrojova lista
Prezentace

(1) Novy snimek (7) Rozsifit snimek (12) PFesunout snimek na
(2) Duplikovat snimek (8) Prejit na prvni snimek zacCatek
(3) Pfejmenovat snimek (9) Prejit na predchozi snimek (13) Pfesunout snimek nahoru
(4) Smazani snimku (10) Pfejit na nasledujici snimek  (14) Presunout snimek dol(
(5) Rozvrzeni snimku (11) Prejit na posledni snimek (15) Pfesunout snimek na konec

(6) Zmeénit pfedlohu snimku

Redak€ni uprava

Nastrojova liSta Redakéni Uprava (obrazek 353) slouzi k zakryti ¢asti kresby za ucelem ochrany
citlivych informaci. Redakéni Gprava pomaha podniklim a organizacim dodrzovat predpisy
tykajici se dlvérnosti nebo ochrany osobnich Gidajl. Pfi exportu redigované kresby jsou viechny
redigované Casti z kresby odstranény a nahrazeny redigovacimi bloky pixelll. Tim se zabrani
jakémukoli pokusu o obnoveni nebo kopirovani plivodniho obsahu. Upraveny vykres se ¢asto
exportuje do formatu PDF pro zverejnéni nebo sdileni.

Redakéni dprava -

X

1Y (3

Obrazek 353: Nastrojova lista
Redak¢ni uprava

e

(1) Obdélnik

(2) Od ruky

(3) Exportovat redakéné
upravené PDF (bila)

(4) Exportovat redakéné
upravené PDF (Cernd)

(5) PDF
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Pohled na snimky

Nastrojova lista Pohled na snimky (obrazek 354) se otevie v reZimu Poradac snimkl a nabizi
nastroje pro nacvik ¢asovani prezentace, skryti a zobrazeni snimk{ a zménu poctu snimki
zobrazenych v reZimu Pofada¢ snimkdi.

(1) VyzkouSet
¢asovani

Standardni

(2) Zobrazit snimek
(3) Skryt snimek

Pohled na snitmky v X
@ ZI |3 shirmky

Obrazek 354: Nastrojova lista Pohled

na snimky

(4) Snimk{ na fadek

Standardni nastrojova lista (obrazek 355) je spolecny pro vSechny moduly LibreOffice a nabizi
nastroje pro vytvareni a Gpravy dokument( v LibreOffice. Standardni nastrojova lista se v
jednotlivych modulech LibreOffice lisf, coZ umoziiuje vyuzivat riizné sady nastrojl pfi tvorbé

riznych typl dokumentd.

Standardni

B~-=-B- 0 & o~
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Obrazek 355: Standardni nastrojova lista

(1) Nacist URL

(2) Novy

(3) Sablony

(4) Otevrit

(5) Otevfit vzdaleny

(6) Ulozit

(7) Ulozit jako

(8) E-mall

(9) Rezim Gprav
(10) Pfimy export do PDF
(12) vytisknout pfimo
(12) Tisk
(13) Vyjmout
(14) Kopirovat
(15) Vlozit
(16) Stétecek formatu

(17) Vymazat

(18) Zpét

(19) Znovu

(20) Najit a nahradit

(21) Kontrola pravopisu

(22) Automaticka kontrola
pravopisu

(23) Priblizeni a posun

(24) PYiblizeni

(25) Zobrazovat mfizku

(26) Voditka pfi pfesouvani

(27) Zobrazit pohledy

(28) Lista karet se zobrazenimi

(29) Formét snimku

(30) Predloha snimku

(31) Zacit od prvniho snimku

Standardni (rezim jedné listy)

V pfipadé potfeby lze misto Standardni nastrojové liSty pouZzit Standardni néstrojovou liStu
(Jednoduchy rezim) (obrazek 356). Standardni nastrojova lista (rezim jedné liSty) se obvykle
pouZziva, kdyZ je uzivatelské rozhrani pfepnuto do jednoduchého rezimu. DalSi informace o
vybéru a pouzivani variant uzivatelského rozhrani najdeme v kapitole 12, Varianty uzivatelského

rozhrani.

> X
NSNET:
Fes

(32) Zacit od aktualniho snimku
(33) Tabulka

(34) Vlozit obrazek

(35) Vlozit zvuk nebo video
(36) Vlozit graf

(37) Textové pole

(38) Vlozit specialni znaky

(39) Svisly text

(40) VloZeni textu Pismomalby
(41) Vlozit hypertextovy odkaz
(42) Zobrazit funkce LO Draw
(43) Interakce

(44) Napoveéda LibreOffice
(45) Co je to?
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Standardni (rezim jediné listy)
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Obrazek 356: Standardni (reZim jedné listy) nastrojové listy

(1) Novy (20) Svisly text

(2) Otevrit (21) Vlozit obrazek

(3) Ulozit (22) Vlozit zvuk nebo video
(4) PFimy export do PDF (23) Vlozit graf

(5) Tisk (24) Tabulka

(6) Nahled tisku (25) Vlozit text pismomalby
(7) Zpét (26) Vlozit Caru

(8) Znovu (27) Obdélnik

(9) Najit a nahradit
(10) Stetecek formatu
(11) Kontrola pravopisu
(12) Cela stranka
(13) Novy snimek
(14) Duplikovat snimek
(15) PFfejmenovat snimek
(16) Smazani snimku
(17) Rozvrzeni snimku
(18) Zobrazit pohledy
(19) Textové pole

(28) Elipsa

(29) Cary a Sipky

(30) Kfivky a mnohouhelniky
(31) Spojnice

(32) zakladni tvary
(33) Tvary symbolC
(34) Blokové Sipky
(35) Vyvojovy diagram
(36) Bubliny

(37) Hvézdy a cedule
(38) 3D objekty

Standardni (reZzim prohlizeni)

(39) Umisténi a velikost

(40) Otocit

(41) Preklopit

(42) Zarovnat objekty

(43) Usporadat

(44) Vybereme alespon ffi
predméty, které chceme
rozmistit

(45) Seskupit

(46) Zrusit skupinu

(47) Upravit skupinu

(48) Zrusit skupinu

(49) Vybrat

(50) Cela stranka

(51) Priblizeni a posun

(52) Priblizeni

(53) Zacit od prvniho snimku

(54) Zacit od aktualniho snimku

Standardni nastrojova lista (rezim prohlizeni) (obrazek 357) poskytuje nastroje pro ukladani,

Upravy a distribuci dokumentu.

Standardni (rezim prehlizeni)

-
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Obréazek 357: Standardni nastrojova lista (reZim

prohliZeni)
(1) Ulozit jako (5) PFfimy export do PDF
(2) Rezim uUprav (6) EPUB

(3) Rezim pouze pro Eteni (7) Vytisknout pfimo
(4) Prilozit k e-mailu (8) Tisk

Tabulka

(9) Kopirovat
(10) Najit a nahradit
(11) Priblizeni
(12) zacit od prvniho snimku

Nastrojova liSta Tabulka (obrazek 358) poskytuje nastroje a moznosti pro Upravu a formatovani
tabulky umisténé na snimku. Tato nastrojova lista je aktivni pouze v pfipadé, Ze je vybrana

tabulka.
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Obrazek 358: Nastrojova lista Tabulka

(1) Tabulka (9) Optimalizovat (18) Smazat sloupec
(2) Styl ohraniceni (10) Zarovnani nahoru (19) Smazat tabulku
(3) Barva ohraniceni (12) Svisle na stred (20) Vybrat tabulku
(4) Ohraniceni (Shift pro (12) Zarovnat spodni Cast (21) Vybrat sloupec
prepsani) (13) Vlozit radek nad (22) Vybrat fadek

(5) Styl / vypln oblasti (14) Vlozit fadek pod (23) N&vrh tabulky
(6) Barva vyplné (15) Vlozit sloupec pred (24) Vlastnosti tabulky
(7) Sloucit bunky (16) Vlozit sloupec za
(8) Rozdglit buriky (17) Smazat radek

Text

Nastrojova liSta Text (obrazek 359) poskytuje nastroje pro vkladani textovych poli a bublin do
snimku.

Text v X
= A g [ P W

Obrazek 359: Nastrojova lista

Text
(1) Vlozit textové pole (3) Bubliny (5) Prizplsobit rozmér svislého
(2) Prizpusobit text velikosti (4) Vlozit svisly text textu ramci
textového pole (6) Svislé bubliny

Formatovani textu

Nastrojova liSta Formatovani textu (obrazek 360) obsahuje nastroje pro formatovani textu a
prikazy pro zarovnani. Tato nastrojova lista se stane aktivni, pokud byl vybran text v textovém
poli nebo grafickém objektu, a automaticky nahradi nastrojovou listu Céra a vypln.

Formatovani textu * X
Moto Sans ~| 2dpt |V AT AJ' B | u - 5
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Obrazek 360: Nastrojova lista Formatovani textu

(1) Nazev pisma (11) Horni index (20) Barva zvyraznéni znak{
(2) Velikost pisma (12) Dolni index (21) Pfepnout nesefazeny
(3) Zvétsit velikost pisma (13) Prepinani stinu seznam
(4) Zmensit velikost pisma (14) Pouzit atribut obrysu na (22) Pfepnout sefazeny seznam
(5) Tucné pismo (23) Format osnovy
(6) Kurziva (15) Vymazat pfimé formatovani  (24) Zarovnat vlevo
(7) Podtrzené (16) mala pismena (25) Zarovnani na stfed
(8) Dvojité podtrzeni (17) VELKA PISMENA (26) Zarovnat vpravo
(9) Preskrtnuté (18) KAPITALKY (27) Do bloku
(10) Nadtrzeni (19) Barva pisma (28) Zzarovnani nahoru
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(29) Svisle na stfed (34) Zmensit rozestupy mezi (39) Vybrat vie

(30) Zarovnat spodni Cast odstavci (40) Znak
(31) Nastavit Fadkovani (35) Smér textu zleva doprava (41) Odstavec
(32) Rozestupy znakd (36) Smér textu shora dol(
(33) Zvétsit rozestupy mezi (37) Zleva doprava
odstavci (38) Zprava doleva
Transformace

Nastrojova lista Transformace (obrazek 361) poskytuje nastroje pro Upravu tvaru, orientace nebo
vypIné vybranych objektd.

Transformace * X

[dA & & =30

Obrazek 361: Panel nastroji Transformace

(1) Otocit (4) Umistit na kruznici (6) Deformovat
(2) Preklopit (perspektivné) (7) Interaktivni préhlednost
(3) V 3D rotacnim objektu (5) Umistit na kruznici (zkosit) (8) Interaktivni pfechod

Klasifikace TSCP

Nastrojova lista Klasifikace TSCP (obrazek 362) poskytuje nastroje, které pomahaji pfi vybéru
zabezpe&eni dokumentu. LibreOffice pfidava do vlastnosti dokumentu vlastni pole (Soubor >
Vlastnosti > Vlastni vlastnosti v hlavni nabidce), do kterych se ukladaji zasady klasifikace jako
metadata dokumentu. TSCP je zkratka pro Transglobal Secure Collaboration Participation (volné
preloZzeno Transglobalni UCast na zabezpecené spolupraci).

Klasifikace TSCP * X

Uroveri | ~ | Spravovat klasifikaci dekumentu

Obrazek 362: Nastrojova lista Klasifikace TSCP

(1) Pouzit klasifikaci dokumentu (2) Spravovat klasifikaci dokumentu
Priblizeni

Nastrojova lista Priblizeni (obrazek 363) poskytuje nastroje pro zmenSeni nebo zvétSeni
zobrazeni aktudlni prezentace.

PfibliZeni * X

QRa QAth AR QD

Obréazek 363: Nastrojova lista PribliZzeni

(1) Priblizit (5) Nésledujici pfiblizeni (9) Priblizit objekt

(2) Oddalit (6) Cela stranka (10) Priblizeni a posun
(3) 100 % (7) Sitka stranky (11) Shift

(4) Pfedchozi priblizeni (8) Optimalni zobrazeni
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Dil€i nastrojové listy

3D objekty

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od polozky 3D objekty na nastrojové listé Kresba, ¢imz
otevieme dilCi nastrojovou listu 3D objekty (obrazek 364), a poté vybereme 3D objekt, ktery
chceme pridat do kresby. Dil€i nastrojova lista ,3D objekty” je totoZzna s nastrojovou liStou ,3D
objekty, kterou najdeme v nabidce Zobrazit > Nastrojové liSty na hlavni nabidce.

3D objekty > X
PORLILOC®

Obrazek 364: Dil¢i nastrojova lisSta 3D

Objekty
(1) Krychle (4) Kuzel (7) Plast
(2) Koule (5) Jehlan (8) Polokoule
(3) valec (6) Torus

Zarovnat objekty

Klepneme na trojuhelnik v vpravo od poloZky Zarovnat objekty na nastrojové listé Kresba,
¢imz otevieme dil¢i nastrojovou listu Zarovnat objekty (obrazek 365), a poté vybereme zplsob
zarovnani objektu z dostupnych moznosti.

Zarovnat objekty > X

;:I ?ﬁl— :I;| DTP H'E_* @, Na stied snimku

Obréazek 365: Dil¢i nastrojova lista

LZarovnat objekty*
(1) Vlevo (3) Vpravo (5) Na stfed
(2) Na stied (4) Nahoru (6) DolG

Zakladni tvary

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Zakladni tvary na nastrojové listé Kresba, ¢imz
otevieme dilCi nastrojovou liStu Zakladni tvary (obrazek 366), a poté vybereme zakladni tvar,
ktery chceme pfidat do kresby.

Zakladni tvary > X

OO0 dYYo0acOC e
ANCOQOCOSOUDr0OG %

Obrazek 366: Dilci nastrojova liSta Zakladni tvary

(1) Obdélnik (9) Kruhova vyset (17) Sestithelnik
(2) Zakulaceny obdélnik (10) Kruhova usec¢ (18) Osmidhelnik
(3) Ctverec (11) Oblouk (19) Véalec

(4) Zakulaceny ctverec (12) Oblouk (20) Krychle

(5) Rovnobéznik (13) Rovnoramenny trojuhelnik (21) Ohnuty roh
(6) Lichobéznik (14) Pravouhly trojuhelnik (22) Kriz

(7) Elipsa (15) Kosoctverec (23) Ramec

(8) Kruh (16) Pravidelny pétiuhelnik (24) Prsten
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Blokové Sipky

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Blokové Sipky na nastrojové listé Kresba, ¢imz
otevieme dil€i nastrojovou listu Blokové Sipky (obrazek 367), a poté vybereme Sipku bloku,
kterou chceme pfidat do kresby.

Blokové Eipky v X

==l felarvVrehb
po=F=>05LFdH OG>k

Obréazek 367: Dil¢i nastrojova lista ,Blokové Sipky*

(1) Sipka doprava (12) Rohova Sipka doprava (22) Sipka nahoru s bublinou
(2) Sipka doleva (13) Tvar V (23) Sipka doleva a doprava s
(3) Sipka doll (14) Pétiuhelnik bublinou
(4) Sipka nahoru (15) Pruhovana Sipka doprava (24) Sipka nahoru a dold s
(5) Sipka doleva a doprava (16) Sipka nahoru, doprava a bublinou
(6) Sipka nahoru a dold dolti (25) Ctyfsmérova Sipka s
(7) Kruhové Sipka (17) Sipka doprava se zafezem bublinou
(8) VInitéa Sipka (18) Sipka nahoru a doprava (26) Sipka nahoru a doprava s
(9) Rozdélena Sipka (19) Sipka doprava s bublinou bublinou

(10) Sipka doprava nebo doleva  (20) Sipka doleva s bublinou

(11) Ctyfsmérova Sipka (21) Sipka dolt s bublinou

Bubliny

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od poloZzky Bubliny na nastrojové listé Kresba, ¢imz
otevieme dil€i nastrojovou liStu Bubliny (obrazek 368), a poté vybereme bublinu, ktery chceme
pridat do kresby.

Bubliny v X
(101 ¢ o 0 4 >d
Obrazek 368: Dil¢i nastrojova lista
Bubliny
(1) Obdélnikova bublina (3) Kulata bublina (6) Bublina s linkou 2
(2) Zakulacena obdélnikova (4) Oblak (7) Bublina s linkou 3
bublina (5) Bublina s linkou 1

Barva

DilCi nstrojova lista Barva (obrdzek 369) obsahuje nastroje pro Upravu barevnych vlastnosti
vybraného objektu. Po vybéru obrazku nebo grafiky otevieme nastrojovou listu Obrazek a
klepneme na Barva na nastrojove listé Obrazek.

Barva *

ak
'Y
L]
a®
4 F

0,30 =

Obréazek 369: Dilci nastrojova liSta Barva
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Na dilCi nastrojové listé Barva jsou k dispozici tyto néstroje:

Cervena

UrCuje podil Eervené slozky barvy RGB u vybraného grafického objektu. Mozné jsou
hodnoty od —100 % (Zadné& Cervena) do +100 % (plna Cervend).

Zelena

UrCuje podil zelené slozky barvy RGB u vybraného grafického objektu. Mozné jsou
hodnoty od —100 % (Zadné zelena) do +100 % (plna zelend).

Modra

UrCuje podil modré slozky barevného prostoru RGB u vybrané grafiky. MoZné jsou
hodnoty od —100 % (zadna modra) do +100 % (plnd modra).

Jas

UrCuje jas vybraného grafického objektu. Mozné jsou hodnoty od —100 % (pouze Cernd)

do +100 % (pouze bild).

Kontrast

UrCuje kontrast pfi prohlizeni vybraného grafického obrazku. MoZné jsou hodnoty od —
100 % (Zadny kontrast) do +100 % (pIny kontrast).

Gama

UrCuje hodnotu gama pro zobrazeni vybraného objektu, coz ovliviiuje jas hodnot
stfednich ténl. Mozné jsou hodnoty od 0,10 (minimalni hodnota Gamma) do 10
(maximalni hodnota Gamma).

Spojnice

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od poloZzky Spojnice na nastrojové listé Kresba, ¢imz
otevieme dilCi nastrojovou listu Spojnice (obrazek 370), a poté vybereme spojovaci prvek, ktery

chceme pridat do kresby.

Spojnice

v X

LNaLviLianiNaen

Obrazek 370: Dilci nastrojova lista ,Spojnice”

(1) Spojnice konci Sipkou

(2) Pfima spaojnice kon¢i Sipkou

(3) Zakfivena spojnice
zakoncena Sipkou

(4) Céarova spojnice koné&i
Sipkou

(5) Spojnice

(6) Pfima spojnice

(7) Zakfivena spojnice

(8) Carova spojnice

(9) Spojnice zacina Sipkou

(10) Pfima spojnice zacina

Sipkou

KFivky a mnohouhelniky

(12) zakrivena spojnice zacina
Sipkou

(12) Céarova spojnice zagina
Sipkou

(13) Spojnice konc¢i kruznici

(14) Pfima spojnice konci
kruznici

(15) Zakrivena spojnice konci
kruznici

(16) Carova spojnice kongi
kruznici

(17) Spojnice zacina kruznici

(18) Pfima spojnice zacina
kruznici

(19) Zakfivena spojnice zacina
kruznici

(20) Céarova spojnice zatina
kruznici

(21) Spojnice s kruznicemi

(22) PFrima spojnice s kruznici

(23) Zakrivena spojnice s
kruznici

(24) Cérova spojnice s kruznici

Klepneme na trojihelnik ¥ napravo od polozky Kfivky a mnohouthelniky na nastrojové listé
Kresba, ¢imz otevieme dil&i nastrojovou listu Kfivky a mnohouhelniky (obrazek 371), a poté
vybereme kfivku nebo mnohouhelnik, ktery chceme pfidat do kresby.
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Kfivlky a mnehodhelniky v X
OILBHIAKLY

Obrazek 371: Dilci nastrojova lista ,KFivky a

mnohouhelniky*
(1) Kfivka, vypInéna (4) Céra od ruky, vyplnéna (8) Cary od ruky
(2) Mnohouhelnik, vyplnény (5) Kfivka
(3) Mnohouhelnik (45°), (6) Mnohouhelnik
vypInény (7) Mnohouhelnik (45°)

Rozmistit vybér

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Pro rozmisténi vybereme alespon tfi objekty
na nastrojove listé Kresba, ¢imz otevieme dilCi nastrojovou liStu Rozmistit vybér (obrazek 372),
a poté vybereme pozadovany zplsob rozloZeni mezi vybranymi objekty.

Rozristit vybér v X

ih 0o oh dd 2 = & o2

Obréazek 372: Diléi nastrojova lista ,,Rozmistit

vybér”
(1) Rozmistit vodorovné vlevo (3) Rozmistit vodorovné (6) Rozmistit svisle na stfed
(2) Rozmistit vodorovné na mezery (7) Rozmistit svisle mezery
stfed (4) Rozmistit vodorovné vpravo (8) Rozmistit svisle doll

(5) Rozmistit svisle nahoru

Vyvojovy diagram

Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Vyvojovy diagram na nastrojové listé Kresba,
¢imz otevieme dil¢i nastrojovou liStu Vyvojovy diagram (obrazek 373), a poté vybereme tvar
vyvojového diagramu, ktery chceme pfidat do kresby.

Vyvojovy diagram - ¥
S LOMe e 00 dyY
OCUdun®®&Xe AVAD

Qs MO0

Obréazek 373: Dil¢i nastrojova lista Vyvojovy diagram

(1) Vyvojovy diagram: Proces (8) Vyvojovy diagram: (16) Vyvojovy diagram: Dérna
(2) Vyvojovy diagram: Multidokument paska
Alternativni proces (9) Vyvojovy diagram: (17) Vyvojovy diagram:
(3) Vyvojovy diagram: Terminator Sjednoceni
Rozhodnuti (10) Vyvojovy diagram: Pfiprava  (18) Vyvojovy diagram: Nebo
(4) Vyvojovy diagram: Data (11) Vyvojovy diagram: Manuélni  (19) Vyvojovy diagram: Shér
(5) Vyvojovy diagram: Pfedem vstup (20) Vyvojovy diagram: Razeni
definovany proces (12) Vyvojovy diagram: Manualni  (21) Vyvojovy diagram: Extrakce
(6) Vyvojovy diagram: Interni operace (22) Vyvojovy diagram: Spojeni
Ulozisté (13) Vyvojovy diagram: Konektor  (23) Vyvojovy diagram: UloZzena
(7) Vyvojovy diagram: (14) Vyvojovy diagram: Vnéjsi data
Dokument konektor (24) Vyvojovy diagram: Zpozdéni

(15) Vyvojovy diagram: Karta
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(25) Vyvojovy diagram: (27) Vyvojovy diagram: Pfimy

Sekvencni pfistup pristup
(26) Vyvojovy diagram: (28) Vyvojovy diagram:
Magneticky disk Zobrazeni

Tvar pismomalby

Klepnutim na trojuhelnik v vpravo od polozky Tvar pismomalby na nastrojové listé
Pismomalba se otevfe dil¢i nastrojova liSta Tvar pismomalby (obrazek 374). Vybereme
poZadovany tvar, abychom zménili vzhled textového prvku Pismomalba na snimku.

Tvar pismomalby v X
OO 0dbAVDddAUDQPrIQy
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Obrazek 374: Dilci panel nastroji Tvar pismomalby

(1) Prosty text (11) Zkosit nahoru (21) Levy oblouk (kfivka)
(2) Vinka (12) Zkosit dolli (22) Pravy oblouk (kfivka)
(3) Roztazeni (13) Sklonit nahoru (23) Kruh (kfivka)
(4) Zastavit (14) Sklonit dold (24) Otevreny kruh (kfivka)
(5) Kfivka nahoru (15) Zkosit doprava nahoru (25) Horni oblouk (dovnitf)
(6) Kfivka dold (16) Zkosit doleva nahoru (26) Dolni oblouk (dovnitf)
(7) Trojuhelnik nahoru (17) V nahoru (27) Levy oblouk (dovnitr)
(8) Trojuhelnik dold (18) V doll (28) Pravy oblouk (dovnitr)
(9) Zkosit doprava (19) Horni oblouk (kfivka) (29) Kruh (dovnit)

(10) ZKosit doleva (20) Dolni oblouk (kfivka) (30) Otevieny kruh (dovnit)

Filtr obrazku

Klepnutim na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Filtr na nastrojové listé Obrazek se otevre dil€i
nastrojova lista Filtr obrazku (obrazek 375). Vybereme poZadovany filtr a upravime zobrazeni
obrazku.

Filtr obrazku * X
GO AT alklF /70K

Obrazek 375: Dil¢i nastrojova lista ,Filtr obrazku*
Na dil¢i nastrojové listé ,Filtry obrazk(“ jsou k dispozici nasleduijici filtry, a to zleva doprava:
Prevratit
Obrati barevné hodnoty barevného obrazku nebo hodnoty jasu obrazku ve stupnich
Sedi. Chceme-li efekt vratit, pouZijte filtr znovu.
Vyhladit
Zjemni nebo rozmaZe obrazek pomoci low pass filtru.
Zaostfit
Zaostfuje obraz pouzitim vysokofrekvencéniho filtru.

Odstranit Sum
Odstrani Sum pouzitim medidnového filtru.
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Solarizace

Otevre dialogové okno pro nastaveni solarizace. Solarizace je efekt podobny jevu, ktery
nastava béhem vyvijeni fotografie v pfilis osvétleném prostoru. Barvy se ¢astecné
invertuji.

Ztmavnuti

VSechny pixely se nastavi na pfislusné hodnoty Sedé, a poté se zeleny a modry
barevny kanal snizi o zadanou hodnotu. Kanal ¢ervené barvy se neméni.

Posterizovat

Otevre dialogové okno pro vybér pocCtu barev posterizace. Tento efekt je zalozen na
snizeni poctu barev. Diky tomu fotografie vypadaji jako obrazy.

Pop art
Prevede obrazek do forméatu pop-art.

Kresba uhlem
Obrazek vypada jako kresleny uhlem. Hrany a obrysy jsou ¢erné, barvy jsou potlaceny.
Reliéf
Zobrazi dialogové okno pro vytvareni reliéfl. Vybér polohy imaginarniho zdroje svétla
urCuje typ vytvoreného stinu a vzhled reliéfu grafického obrazu.

Mozaika

Spoji malé skupiny pixeld do obdélnikovych oblasti stejné barvy. Cim vétsi obdélnicky
jsou, tim méné ma obrazek detaild.

Cary a Sipky
Klepneme na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Cary a Sipky na nastrojové listé Kresba, ¢imz

otevieme dil&i nastrojovou listu Cary a Sipky (obrazek 376), a poté vybereme ¢aru nebo Sipku,
kterou chceme pfidat do kresby.

Cary a Sipky v X

Obréazek 376: Diléi nastrojova lista ,,Céry a Sipky*”

(1) Céara kong&i Sipkou (5) Cara zacina Sipkou (9) Kétovaci Cara
(2) Céra se Sipkou/kruznici (6) Céra se Sipkou/kruznici (10) Céra (45°)

(3) Céra se &tvercem/Sipkou (7) Céra se Sipkou/¢tvercem

(4) Céra se Sipkami (8) Vlozit ¢aru

Optimalizovat

Klepnutim na trojuhelnik ¥ napravo od polozky Optimalizovat na nastrojové listé Tabulka
otevieme dil€i nastrojovou listu Optimalizovat (obrazek 377), ktera slouzi k rovnomé&rnému
rozlozeni vybranych fadkd a sloupcti v tabulce bud vodorovné, nebo svisle.

Optimalizovat v X
o= § == B T

Obréazek 377: Dilci nastrojova lista
Optimalizovat

(1) Minimalni Sifka sloupce (2) Minimalni vyska fadku (3) Optimalni Sifka sloupce
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(4) Optimalni vyska fadku (5) Rovnomeérné rozmistit (6) Rovnomeérné rozmistit Fadky
sloupce
Umisténi
Klepneme na trojuhelnik ¥ vpravo od polozky Uspofadat na standardni nastrojové listé, ¢imz

otevieme dil€i nastrojovou listu Umisténi (obrazek 378), a poté vybereme umisténi vybraného
objektu v kresbé. Tyto nastroje jsou k dispozici také na nastrojové listé Kresba.

Umisténi v X
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Obréazek 378: Dil¢i nastrojova lista

Umisténi
(1) Pfenést do popredi (4) Odsunout do pozadi (7) Prohodit
(2) Prenést bliz (5) Pred objekt
(3) Odsunout dal (6) Za objekt

Hvézdy a cedule

Klepneme na trojuhelnik v vpravo od poloZzky Hvézdy a cedule na nastrojove listé Kresba,
¢imz otevieme dil€i nastrojovou liStu Hvézdy a cedule (obrazek 379), a poté vybereme hvézdu
nebo Sipku, kterou chceme pfidat do kresby.

Hvézdy a cedule v X
CrunogaRlidg Ol

Obréazek 379: Dil¢i nastrojova lista ,,Hvézdy a cedule”

(1) Ctyfcipa hvézda (5) 12cipa hvézda (9) Vodorovna role

(2) Péticipa hvézda (6) 24cipa hvézda (10) Pecet

(3) Sesticipa hvézda (7) Vybuch (11) Jmenovka

(4) Osmicip& hvézda (8) Svisla role (12) Sesticipa hvézda, konkavni

Tvary symbol

Klepneme na trojihelnik ¥ napravo od polozky Tvary symbold na nastrojové listé Kresba, ¢imz
otevieme dil¢i nastrojovou listu Tvary symbold (obrazek 380), a poté vybereme tvar symbolu,
ktery chceme pfidat do kresby.

Tvary symbold v X
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Obrazek 380: Dilci nastrojova lista Tvary symbolti

B
T

._h_.

(1) Smaijlik (7) Kvétina (13) Dvojita zavorka

(2) Srdce (8) Zékaz (14) Leva zavorka

(3) Slunce (9) Puzzle (15) Pravéa zavorka

(4) Mésic (10) Zkoseny &tverec (16) Dvojita sloZzena zavorka
(5) Oblak (11) Zkoseny osmiuhelnik (17) Leva sloZenéa zavorka
(6) Blesk (12) Zkoseny kosoctverec (18) Pravé sloZzena zavorka
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LibreOffice Documentation Team

Prirucka aplikace Impress

Prace s prezentacemi

O této knize:

Tato kniha je uréena zacateénikiim i pokroCilym uZivatel(im aplikace Impress, prezentacni komponenty
LibreOffice. Pomoci aplikace Impress Ize vytvafet prezentace obsahujici text, neusporadané a uspofadané
seznamy, tabulky, grafy, kliparty a dalSi objekty. Impress se dodava s pfeddefinovanymi styly textu a
pfedlohami snimk(; miZete si také vytvofit viastni.

Impress je pIné integrovan do LibreOffice, coZ zjednoduSuje vyménu textu, grafiky a dat s aplikacemi Writer,
Calc a Draw.

O autorech:

Tuto knihu napsali dobrovolnici z komunity LibreOffice. Zisk z prodeje tiSténého vydani je pouZzit ve
prospéch komunity.

Tuto knihu si miZete zdarma stahnout ve formatu PDF ze stranky:
https://cs.libreoffice.org/get-help/documentation/

O LibreOffice:

LibreOffice je bezplatny, svobodny a otevieny balik aplikaci pro osobni produktivitu od nadace The
Documentation Foundation. Funguje v systémech Windows, MacOS a GNU/Linux. Podpora a dokumentace
je zdarma od rozsahlé a oddané komunity uZivateld, pfispévatell a vyvojara.

Uvitame zapojeni dobrovolniki v mnoha oblastech: pfi vyvoji, zajistovani kvality, dokumentaci, pfekladant,
podpofe uZivateli apod.

Komunitni verzi LibreOffice si miZete zdarma stahnout ze stranky:

https://cs.libreoffice.org/downloads/

Komer¢ni vyuZiti:

Spolupracuijte s certifikovanymi odborniky na LibreOffice v pfipad€ jakychkoli podnikovych potfeb, od
nasazeni nebo konverze z jinych kancelafskych sad, pres Skoleni zaméstnanctl aZ po potfeby vlastniho
vyvoje.

Informace o profesiondlni podpofe naleznete na strance
https://www.libreoffice.org/get-help/professional-support/

2 Skvéli lidé - Smysluplny projekt
° Svobodny kancelarsky balik
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