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Pro koho je tato uzivatelska pfiruCka ur€ena?

LibreOffice je plnohodnotny bohaté vybaveny free a open-source kancelarsky balik, ktery je vdem
uzivatelm k dispozici zdarma. Obsahuje vykonné aplikace pro zpracovani textd, tabulek,
prezentaci, grafiky, databazi a Gpravu vzorcl. Impress je aplikace pro prezentace. Je kompatibilni
s celou fadou format( véetné& Microsoft PowerPoint (.ppt, .pptx) a svou praci mizete exportovat

v nékolika formatech, napfiklad PDF, HTML, Adobe Flash a mnoha grafickych formétech.

Mozna jste v prezentaCnim softwaru novackem nebo pouzivéte jinou kancelarskou sadu. Tato
uzivatelska pfirucka urychli préaci s LibreOffice Impress.

Co je v této uzivatelské prirucce?

Tato uZivatelskéa pfiruCka pfedstavuje hlavni funkce aplikace Impress, komponentu prezentace
aplikace LibreOffice. Pomoci aplikace Impress mizeme vytvaret snimky, které obsahuji text,
seznamy s odrazkami a Cislované seznamy, tabulky, grafy, kliparty a dalSi objekty. Impress také
prichazi s pfipravenymi styly, pozadi snimk{ a Sablonami, které ndm pomohou vytvaret
prezentace.

Minimalni pozadavky LibreOffice

Podrobny seznam pozadavkl a podporovanych operacnich systémU najdeme na webu
LibreOffice: https://www.libreoffice.org/get-help/system-requirements.

Jak ziskat LibreOffice

Verze LibreOffice pro Windows, Linux a macOS jsou volné dostupné a Ize je stdhnout ze stranky
https://cs.libreoffice.org/download. UZivatelé Linuxu pravdépodobné naleznou kancelafsky balik
LibreOffice jako sou¢ast mnoha nejnovéjSich distribuci.

Portable a dalSi verze LibreOffice jsou k dispozici na strance pro stahovani. Linux, Vanilla a dalSi
verze se mohou v nékolika funkcich liSit od popist v této uzivatelské prirucce.

Instalace LibreOffice

Informace o instalaci a nastaveni LibreOffice na réiznych podporovanych operacénich systémech
jsou uvedeny na této strance: https://www.libreoffice.org/get-help/install-howto.

Nastaveni a prizplisobeni LibreOffice

Vychozi nastaveni LibreOffice mizeme zménit tak, aby odpovidala nasim predstavam. Nastaveni
zménime v hlavni nabidce Nastroje > MoZnosti (LibreOffice > Pfedvolby na macOS). Nastaveni
je popsano v ndpovede a v kapitole 2 Nastaveni LibreOffice pfirucky Za¢iname s LibreOffice.

Néktera nastaveni, ktera zajimaji zvlasté uZivatele aplikace Impress, jsou popsana v této knize,
v kapitole 11 Nastaveni a pfizplsobeni Impress. V této kapitole najdete informace o tom, jak
prizplsobit nabidky, nastrojové listy a klavesové zkratky v LibreOffice Impress, pfidavat nové
nabidky a nastrojové listy a pfifazovat makra udalostem.
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‘:@:‘ Tip

Mnoho nastaveni je ur€eno pro pokrocilé uZivatele a programatory. Pokud
nerozumime tomu, co néktera moznost déla, doporucujeme ponechat ji na vychozim
nastaveni, pokud pokyny v této uzivatelské priru¢ce nedoporucuji zmeénit nastaveni.

RozSifeni a doplnky

LibreOffice mizeme rozsifit o dalsi funkce pomoci rozsifeni a dopliikl. P¥i instalaci LibreOffice je
nainstalovano nékolik rozsiteni a dalsi miizeme ziskat v oficialnim GloZisti roz$ifeni na strance
https://extensions.libreoffice.org a z dalSich zdrojl. Vice informaci o tom, jak se instaluji, se
nachazi v kapitole 11 Nastaveni a pfizplsobeni Impress.

Kde ziskat pomoc

Tato kniha, ostatni pfiruc¢ky pro LibreOffice, vestavéna napovéda a podpora uZivatell
predpokladaji, Ze uZivatel ma zakladni znalosti s praci na pocitadi, tj. Ze dokaze spoustét programy
¢i otevirat a ukladat soubory.

Systém napovédy

LibreOffice pfichazi s rozsahlym systémem napoveédy. Ta je nasi prvni linii podpory. Pro situace,
kdy nejsme pfipojeni k Internetu, si jak v systému Windows, tak v systému Linux mizeme stahnout
a nainstalovat offline napovédu; v systému MacOS je offline napovéda nainstalovana jiz

S programem.

Prejeme-li si zobrazit napovédu, stiskneme klavesu F1 nebo z nabidky vybereme Napovéda >
Napovéda LibreOffice. Pokud nemame v pocitaci nainstalovanou offline napovédu a jsme
pfipojeni k internetu, nas vychozi prohlize€ otevie stranky online napovédy na webu LibreOffice.

Nabidka Napovéda obsahuje odkazy na dalSi informace a podporu LibreOffice.

Z Poznamka

Polozky oznacené v tomto seznamu symbolem * jsou v pocitaci k dispozici jen tehdy,
je-li pfipojen k Internetu.

* Co je to? — Rychlé tipy ziskame, kdyz umistime ukazatel mySi nad ikonu. Zobrazi se tip
napovedy s kratkym popisem funkce ikony. Kromé toho je mozné aktivovat rozSifené tipy,
a to pomoci Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Obecné z hlavni nabidky.

« UZivatelské prirucky * otevie vychozi prohlize¢ na strance Dokumentace na webu
LibreOffice https://documentation.libreoffice.org/cs/czech-documentation. Zde najdeme
uzivatelské pfirucky (ke stazeni ve formatu PDF zdarma nebo tisténé kopie ke koupi)
a dalSi uzitecné informace.

* Zobrazit Tip dne — otevie malé okno s nahodnou radou, jak pouzivat LibreOffice.

« Poradit se online - Otevie vychozi prohlize¢ na strance féra Ask LibreOffice, kde mizeme
polozit ¢i zodpovédét otazku https://ask.libreoffice.org/en/questions/cs.

« Odeslat zpétnou vazbu — * Otevie vychozi prohliZze¢ na webové strance zpétné vazby
LibreOffice https://www.libreoffice.org/get-help/feedback. Odtud miZeme hlasit chyby,
navrhovat nové funkce a komunikovat s ostatnimi ¢leny komunity LibreOffice.
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* Restartovat v nouzovém rezimu — otevie dialogové okno, ve kterém budete mit moznost
restartovat LibreOffice a obnovit vychozi nastaveni softwaru.

« Zapojte se — *otevre vychozi prohlize¢ na webové strance LibreOffice Pfipojte se k nam
(https://cs.libreoffice.org/community/pipojte-se-k-nam). Na ni si miZeme vybrat oblast
zajmu, v niz pomlzeme program vylepsit.

« Podpofit LibreOffice finanéné — *otevie vychozi prohlize¢ na strance Podpoite
LibreOffice https://cs.libreoffice.org/donate. Zde miZeme poskytnout dar na podporu

LibreOffice.

* Informace o licenci — otevfe dialogové okno Licencni a pravni informace s informaci
o licenci, pod kterou je LibreOffice pfistupna.

« Zkontrolovat aktualizace * Otevie dialogové okno a zkontroluje web LibreOffice, zda
neobsahuje aktualizace nasi verze softwaru.

* O aplikaci LibreOffice Otevie dialogové okno a zobrazi informace o verzi LibreOffice
a pouzivaném operacnim systému. Tyto informace budou €asto vyZadovany, pokud
pozadame komunitu o pomoc nebo asistenci se softwarem (V systému macOS se tato
volba naléza v nabidce LibreOffice).

DalSi volné dostupna podpora na internetu

Komunita LibreOffice kromé vyvoje softwaru poskytuje bezplatnou podporu od dobrovolnikd. Vice
informaci najdeme v tabulce 1 na webové strance: http://cs.libreoffice.org/get-help/

Uplnou online podporu komunity hledejte v konferencich a na webové strankce Ask LibreOffice:
https://ask.libreoffice.org/en/questions. Kromé toho je od uZivatel( k dispozici fada webovych
stranek s bezplatnymi radami a navody.

Tabulka 1: Bezplatna podpora pro uZivatele LibreOffice

Bezplatna podpora LibreOffice

Casté otazky

Odpovédi na Casto kladené otazky
https://wiki.documentfoundation.org/Fag/cs

E-mailové konference

Podpora od komunity poskytovana siti zkuSenych uzivateld
https://cs.libreoffice.org/get-help/mailing-lists

Otéazky a odpovédi a
Databaze znalosti

Pomaoci webové sluzby Ask je poskytovana komunitni podpora zdarma.
Vyhledat podobna témata nebo otevfit nova mizeme na strance

https://ask.libreoffice.org/cs/questions

Sluzba je k dispozici v nékolika dalSich jazycich; stac¢i nahradit /en/ za cs-cz,
de, es, fr, ja, ko, nl, pt, tr, a mnoho dalSich na vySe uvedené webové adrese.

Podpora v rdiznych
jazycich

Webové stranky LibreOffice v réiznych jazycich
https://cs.libreoffice.org/community/nic/

E-mailové konference pro riizné jazyky
https://wiki.documentfoundation.org/Local_Mailing_Lists

Informace o sociélnich sitich
https://wiki.documentfoundation.org/Website/Web_Sites _services

MozZznosti zpfistupnéni

Informace o dostupnych moznostech pro zlepSeni pfistupnosti
https://cs.libreoffice.org/get-help/accessibility/

Forum OpenOffice

DalSi forum, které kromé podpory dalSim open-source kancelafskym
balikdim poskytuje podporu i LibreOffice.
https://forum.openoffice.org/en/forum
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Placena podpora a Skoleni

Je také moZzno zakoupit podporu ve formé smlouvy o poskytovani sluzeb, a to od prodejce nebo
poradenské firmy specializované na LibreOffice. Informace o certifikované profesionalni podpofe
se nachazi na webovych strankach The Document Foundation:
https://cs.libreoffice.org/get-help/professional-support/

MozZné vzhledové odchylky

llustrace

LibreOffice Ize instalovat a spoustét v operacnich systémech Windows, Linux a macOS, pficemz
kazdy z nich ma nékolik verzi a uzivatelé si je mohou pfizpUsobit (pisma, barvy, témata vzhledu,
spravce oken). llustrace v tomto navodu byly vytvoreny v rliznych operacénich systémech a na
rlznych pocitacich. Proto je mozné, Ze nékteré prvky v ilustracich nebudou pfesné takové, jak je
vidime na svém pocitaci.

Néktera dialogova okna se mohou lisit i diky rznym nastavenim samotného LibreOffice. UzZivatel
si totiz midZe zvolit, zda chce pouZzivat dialogova okna opera¢niho systému (vychozi), nebo okna,
které jsou soucasti programu LibreOffice. Pokud chceme systémova dialogova okna zaménit za
okna LibreOffice:

1) V operacnich systémech Linux a Windows v hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti
> LibreOffice > Obecné, ¢imz se otevie okno s obecnymi nastavenimi.

2) V operacnim systému Mac toto okno otevieme v hlavni nabidce zvolenim LibreOffice >
Predvolby > Obecné.

3) Pro zobrazeni dialogl LibreOffice na displeji naSeho pocitace zvolime PouZit dialogy
LibreOffice v sekci Dialogy Otevrit/UloZit.

4) Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

Ikony

Komunita LibreOffice vytvofila ikony v nékolika sadach, jez zahrnuji Breeze, Colibre, Elementary,
Sifr a Tango. Uzivatel si mdze vybrat svoji oblibenou sadu. lkony, které opravdu uvidime ve své
verzi LibreOffice, se mohou liSit od ikon, které jsou zobrazeny v této priruc¢ce. Snimky obrazovky
byly vytvofeny ve standardni instalaci LibreOffice, v niz byla zvolena sada ikon Colibre (SVG).

Chceme-li zménit sadu ikon pouzitou v instalaci LibreOffice, postupujeme takto:

1) V operacnich systémech Linux a Windows v hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti
> LibreOffice > Zobrazeni, ¢imz se otevie okno pro nastaveni vzhledu.

2) V operacnim systému Mac toto okno otevieme v hlavni nabidce LibreOffice > Pfedvolby
> Zobrazeni.

3) V roletové nabidce Uzivatelské rozhrani > Velikost a styl ikon vybereme Colibre (SVG).

Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

_ﬂ Poznamky

V nékterych distribucich operacniho systému Linux, jako napfiklad v Ubuntu, je
LibreOffice dostupny v ulozisti softwaru, odkud je také nainstalovan. Sada ikon Tango
pfitom neni standardné nainstalovana. Z GlozisSté softwaru pro nas operacni systém
Linux bychom méli byt schopni stdhnout ikony Tango.
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Pouzivani LibreOffice na systému macOS

Neékteré klavesové zkratky a polozky nabidek jsou v systému macOS jiné nez v systémech

Mriw N

informaci v této pfirucce. PodrobnéjSi seznam se nachéazi v napovédé aplikace.

Tabulka 2: PouZivani LibreOffice na systému macOS

Windows nebo Linux Ekvivalent pro macOS Akce

Nastroje > Moznosti... LibreOffice > Pfedvolby Oteviou se moznosti nastaveni
vybér nabidky

Klepnuti pravym tlacitkem  Ctrl + klepnuti a/nebo klepnuti Otevie se mistni nabidka

pravym tlagitkem v zavislosti na
operacnim systému pocitace

Ctrl (Control) # (Command) Pouziva se také s dalSimi klavesami

F11 $+T Otevre se postranni lista Styly

Kdo napsal tuto uzivatelskou priruc¢ku?

Tato prirucka byla napsana a prelozena dobrovolniky z komunity LibreOffice. Zisk z prodeje jeji
tiSténé verze bude pouzit ve prospéch komunity.

Casto kladené otazky

~s ooz

Jakou licenci LibreOffice pouziva?
LibreOffice je Sifen pod licenci Mozilla Public License (MPL), schvalenou organizaci the
Open Source Initiative (OSI). Dostupna na https://www.libreoffice.org/about-us/licenses/

Je zaloZen na kédu z Apache OpenOffice, ktery je k dispozici pod licenci Apache License
2.0, ale zahrnuje také software, ktery se liSi od verze k verzi v ramci fady dalSich open
source licenci. Novy kéd je dostupny pod licenci LGPL 3.0 and MPL 2.0.

Mohu LibreOffice dale distribuovat, rozdavat a Si¥it?
Ano

Mohu LibreOffice prodavat?
Ano

Mohu LibreOffice pouzivat pro komeréni Gcely a ve své firmé?
Ano.

Na kolik poéitacd mohu LibreOffice nainstalovat?
Na libovolny pocet.

Je LibreOffice dostupny v mém jazyce?
LibreOffice byl lokalizovan do vice nez Gtyficeti jazyk(, takZze pozadovany jazyk je
pravdépodobné podporovan. Navic je k dispozici vice nez 70 slovnikl pro kontrolu
pravopisu, déleni a tezaury pro jazyky a jejich dialekty, do nichZ neni lokalizované
uZivatelské rozhrani. Tyto slovniky jsou dostupné na strance LibreOffice:
https://cs.libreoffice.org.

Jak je mozZné, Ze program LibreOffice je dostupny zdarma?
LibreOffice vyvijeji a udrzuji dobrovolnici s podporou vice firem.
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Vyvijim softwarovou aplikaci. Mohu pouZit zdrojovy kéd LibreOffice v mém programu?
Ano, v ramci podminek uréenych licenci MPL a/nebo LGPL. Prectéte si licenci:
https://www.mozilla.org/MPL/2.0/.

Proc ke spusténi LibreOffice potfebuji Javu? Je napsan v Javé?
LibreOffice neni napsan v Javé, je napsan v jazyce C++. Java je jednim z jazyka, které Ize
pouzit k jeho rozsifovani. Béhové prostredi Java (JDK/JRE) je tfeba jen kvdli nékterym
funkcim. Jednou z nich je napfiklad databazovy stroj HSQLDB.

Java je dostupna bezplatné. Dalsi informace a odkazy ke staZeni na pfislusné vydani pro
vas operacni systém najdete na adrese: https://java.com/en/download/manual.jsp

Z Poznamka

Pokud chcete pouzivat funkce LibreOffice, které vyzaduji Javu, je ddleZité, aby se
spravna 32bitova nebo 64bitova edice shodovala s nainstalovanou verzi LibreOffice.
Viz kapitola 2 Pokroc€ilé moznosti v pfiru¢ce Za¢iname s LibreOffice. Pokud nechcete
Javu pouzivat, vétSina funkci LibreOffice bude stale bezproblémové fungovat.

Jak mohu k LibreOffice pfispét?
PTi vyvoji a uzivatelské podpore LibreOffice Ize pomoci riiznymi zplsoby Neni k tomu tfeba
byt programator. Chceme-li zacit, podivame se na tuto webovou stranku:
https://cs.libreoffice.org/community/get-involved/

Mohu PDF soubor této pfiru€ky dale distribuovat, pfipadné jej i tisknout a prodavat?
Ano, pokud jsou splnény podminky alespori jedné z licenci, které jsou uvedeny na zacatku
této prirucky. Neni k tomu tfeba 2zadné specialni povoleni. Jako pfispévatelé k této pfirucce
véas vSak Zadame, abyste vzali v Gvahu mnoZstvi prace, které bylo na jeji psani a preklad
vynaloZeno a abyste se podélili o Cast svého zisku.

Prispéjte LibreOffice: https://cs.libreoffice.org/donate/

Co je nového v LibreOffice 7.0?

Poznamky o vydani LibreOffice 7.0: https://wiki.documentfoundation.org/ReleaseNotes/7.0

A e

vice informaci o funkcich, které jsou soucasti LibreOffice.
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j LibreOffice

Privodce programem Impress

Kapitola 1
Predstavujeme Impress



Uvod

Co je Impress?

Impress je program baliku LibreOffice, uréeny pro praci s prezentacemi. Vytvafi prezentace ve
formatu ODP, které Ize otevrit jinym prezentaénim softwarem, nebo je Ize exportovat v réiznych
prezentacnich formatech.

UmozZiuje vytvorit snimky, které obsahuji mnoho réiznych prvki, véetné textu, odrazkovych a
¢iselnych seznaml, tabulek, grafi a Siroké Skaly grafickych objektd, jako jsou kliparty, kresby a
fotografie. Impress také obsahuje nastroj pro kontrolu pravopisu, slovnik synonym, styly textu a
styly pozadi.

Tato kapitola seznamuje uZivatele s uzivatelskym rozhranim Impressu. Zbyvajici kapitoly v této
pFirucce vysvétluji vSechny funkce dostupné v aplikaci Impress, které Ize pouzit k vytvoreni
propracovanych prezentaci.

Pokud chceme Impress vyuZzit vice nez jen na tvorbu velmi jednoduchych prezentaci, potfebujeme
mit urcité znalosti prvk( prezentace, které miiZzeme pfidavat do prezentace. Snimky obsahuijici text
pouzivaji styly, které urCuji jeho vzhled. Vytvareni kreseb v Impressu je podobné jako v aplikaci
Draw, ktera je v LibreOffice rovnéz obsaZena. Dal3i informace o pouzivani nastroj pro kresleni
najdeme v Draw Guide.

Spusténi programu Impress

Program Impress je mozné spustit nékolika zplsoby:

» Z Uvodni obrazovky LibreOffice, ktera se otevie po spusténi LibreOffice, pokud neni
otevien zadny dalSi modul LibreOffice.

— Klepnutim na ikonu Prezentace vytvofime novou prezentaci.

— Klepneme na tlacitko Otevf¥it soubor a poté pozadovanou prezentaci dohledame v
prislusné slozce, v niz se nachazi.

» Ze systémové nabidky pomoci standardni nabidky, ze které se spousti vétSina aplikaci.
Podrobnosti se lisi podle opera¢niho systému. DalSi informace a nékteré pfiklady jsou
uvedeny nize (viz pfiruc¢ka Zaciname s LibreOffice):

— Nabidka Start ve Windows.
— Nabidka aplikaci v systému Linux.
— Nabidka aplikaci v systému macOS.

» Zlibovolného otevieného modulu LibreOffice pfejdeme v hlavni nabidce na Soubor >
Novy > Prezentace, nebo klepneme na ikonu Novy na Standardni nastrojové listé a
vybereme z rozbalovaci nabidky Prezentace.

P¥i prvnim spusténi Impressu se otevie hlavni okno Impress a ve vychozim nastaveni se zobrazi
se dialogové okno Vyberte Sablonu (obrazek 1). Sablony dodavané s Impressem jsou navrzeny
tak, aby vyhovovaly dvéma standardnim velikostem prezentacnich snimk{ s poméry 4:3 a 16:9.
Sablony se v3ak pfizplsobi jinym velikostem, které jsou k dispozici. Velikost a jiné vlastnosti
snimku Ize upravit pomoci hlavni nabidky Snimek > Vlastnosti > Stranka, nebo na karté
Vlastnosti v postranni li5té, kde v sekci Snimek vybereme poZadovanou velikost pomoci
rozbalovaci nabidky Format.
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Z Poznamka

Pokud je balik LibreOffice na poéitaci nainstalovan, ve vétsiné pfipadl se v systémové
nabidce nachazi polozka pro spusténi kazdé jeho hlavni ¢asti. Pfesny nazev a
umisténi téchto poloZek zavisi na operacnim systému a na grafickém uZivatelském
rozhrani.

Vzhled tlacitka Novy, zobrazeného na Standardni nastrojové listé, bude zaviset na
tom, ktery modul LibreOffice mame otevieny, kdyZ chceme vytvofit novou prezentaci.

Vyberte sablonu

Hledat... Filtrovat |3'rezemace ‘ ‘Véechny kategorie b

: Loremm Ipsum
— B e Lorem ipearn
R s . rome s g
L,
o J £

Alizarin Veeli dal Maodra krivka Blueprint planu

Liraes ipmen dskor it vt
Eedrachl aSemcing B

Jasné modré Cervena DNA Ohnisko

W

Zobrazit toto dialogové okno pri startu E(j Importovat
Napovéda Otevrit Zrusit

Obréazek 1: Dialogové okno Vyberte Sablonu

00 Tip
Chceme-li spoustét Impress bez dialogového okna Vyberte Sablonu (obrazek 1),
odSkrtneme pole Zobrazit toto dialogové okno pri startu v levém dolnim rohu
dialogového okna.
Ve Windows nebo Linuxu pfejdeme v hlavni nabidce na Nastroje > MozZnosti >
LibreOffice Impress > Obecné a v ¢asti Novy dokument odSkrtneme pole Zacit s
vybérem Sablony.
V systému macOS zvolime v hlavni nabidce LibreOffice > Pfedvolby > LibreOffice
Impress > Obecné a v ¢asti Novy dokument odSkrtneme pole Zacit s vybérem
Sablony.
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Hlavni okno programu Impress

Hlavni okno programu Impress (obrazek 2) ma tfi hlavni sekce: panel snimkd, pracovni plocha a
postranni panel. V horni Casti okna najdeme panel nabidek a nastrojové listy. Nastrojové listy lze
béhem vytvareni prezentace zobrazit nebo skryt.

‘::‘ Tip

Panel Snimky a postranni liStu lze zavfit klepnutim na ikonu X v jejich pravém hornim
rohu nebo odSkrtnutim poloZek hlavni nabidky Zobrazit > Panel Snimky nebo
Zobrazit > Postranni lista. Tyto polozky zaSkrtneme pro opétovné zobrazeni téchto
panel(.

‘:@:‘ Tip

Oblast pracovniho prostoru miizeme maximalizovat klepnutim na znacku
Skryt/Zobrazit uprostied svislé oddélovaci ¢ary (zvyraznéna na obrazku 2). Pouziti
ovladaciho prvku Skryt/Zobrazit skryje, ale nezavie podokno snimkd nebo postranni

panel. Chceme-li panel obnovit, klepneme znovu na ovladaci prvek Skryt/Zobrazit.

B Bez nazvu 1 - LibreOffice Innpress

Soubor Upravy Zobrazit VloZit Format Snimek  Prezentace Mistroje Okno  MNapovéda
: : L - — : Z ., [
=l - ‘H' Deﬁ (b [l T ¥ }1}|JE'5 5;:]E'EI I:":‘ m‘zﬁ'ﬂl |— = '@'—U —]"El tia
. Snimky * || Nomdini Osnova Pozndmby Pofadaé snimidi ! Viastnosti x
& 1_ - "~ e Snrm* ™ o
‘ Formit: [Dbrazovka 169 ~|
= — w : ; T - =
£ - Kliknéte pro vloZeni nadpisu Orientace: Na Sifku v
® Pozadi: [Zadny ~]
VioZit obrzek... =
0 I Predioha snimiu: [DNA o] A
: . w w _r 4 Pozadi prediohy o
v [
o Kliknéte pro vloZeni textu I E Otjekcy plediohy =
L
= -~ Rozvrieni
. :
% : I J ‘ l
» < > = 1 (= = = -
Snimek 1z 1 DINA 19,00/ 17,30 = 0,00 x 0,00 2 Cettina | = ————— | 5%

Obréazek 2: Hlavni okno programu Impress se zvyraznénymi prvky Skryt/Zobrazit

Pracovni plocha

Pracovni plocha (obvykle uprostfed hlavniho okna) se otevie v Normalnim zobrazeni. Ma Ctyfi
standardni pohledy, které Ize vybrat pomoci zaloZzek: Normalni, Osnova, Poznamky a Pofadac¢
snimkd (obrazek 3). Dal$i informace o zobrazeni pracovni plochy najdeme v ¢asti ,Zobrazeni
pracovni plochy" na strané 32.

P¥i Upravé predlohy snimku budou k dispozici zobrazeni predlohy: Pfedloha snimku, Pfedloha

poznamek a Pfedloha podkladi. V rezimu zobrazeni pfedlohy se nezobrazuji Zadné zalozky. Lze
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je vybrat pouze z nabidky Zobrazeni. Dalsi informace o predlohach snimkl najdeme v této
uZivatelské pfirucce v kapitole 2, Pouziti pfedloh, stylt a Sablon snimkd.

T~ JORLY

Normalni Osnova Poznamky Poradac snimku

Obréazek 3: Zalozky zobrazeni pracovni
plochy

Panel snimku

Panel snimkd obsahuje nahledy snimk( prezentace v pofadi, v jakém se budou zobrazovat. Toto
poradi snimk{ prezentace Ize zménit, cozZ je popsano v kapitole 9, Prezentace. Klepnutim na
obrazek snimku v Panelu snimki jej vybereme a umistime snimek do pracovni plochy, kde
mdzeme provadét zmeény zobrazeného snimku.

» Chceme-li zobrazit nebo zavfit Panelu snimkd, zaskrtneme v hlavni nabidce Zobrazit >
Panel snimkd.

¢ Chceme-li zavrit Panelu snimkd, klepneme na ikonu X v jeho pravém hornim rohu.

¢ Chceme-li zobrazit nebo skryt Panelu snimk, pouzijeme prvek Skryt/Zobrazit na levé
strané pracovni plochy (obrazek 2 na strance 26).

Na jednom nebo vice snimcich v Panelu snimkd Ize provést nékolik dalSich operaci. Tyto dalsi
operace jsou k dispozici v mistni nabidce po kliknuti pravym tlaéitkem v Panelu snimkd.

» Pfidat nové snimky do prezentace

» Skryt snimek, takze se v prezentaci nezobrazi
* Smazat snimek z prezentace

* Prejmenovat snimek

* Duplikovat snimek (kopirovat a vlozit)

e Presunout snimek na jiné misto v pfehledu snimki pretazenim na poZadovanou pozici

Postranni lista

Postranni liSta Impress, obvykle umisténa na pravé strané pracovniho prostoru, je podobna
postrannimu panelu v ostatnich modulech LibreOffice a sklada se ze sedmi karet. K otevieni karty
pouzijeme jednu z nasledujicich metod:

* Klepneme na jeji ikonu na pravé strané postranni listy.

* Klepneme na rozbalovaci tlacitko Nastaveni postranni liSty v horni ¢asti postranni liSty a
ze seznamu vybereme pozadovanou kartu.

* Prejdeme do hlavni nabidky Zobrazit a v nabidce vybereme pozadovanou kartu.
Chceme-li zobrazit nebo skryt postranni liStu, pouZijeme jednu z nasledujicich metod:

* V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Postranni liSta.

* Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + F5.

» Pouzijeme ovladaci prvek Skryt/Zobrazit vpravo od pracovni plochy (obrazek 2 na strance
26).

*  Chceme-li zavfit postranni listu, klepneme na ikonu X v jejim pravém hornim rohu.
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* Chceme-li zobrazit postranni liStu, kliknutim na jednu z ikon postranni liSty otevieme kartu.

Vlastnosti
Karta Vlastnosti ma devét sekci, které umoziuji ménit rozlozeni snimkd a forméat
libovolnych objektli na snimku. Pouziti téchto sekci je vysvétleno v této uzivatelské prirucce.

— KdyZ je snimek vybran a objevi se na pracovni plo3e, jsou k dispozici sekce pro zménu
rozloZeni snimku Snimek a RozvrZeni.

— Kdyz je vybran objekt na snimku, jsou k dispozici sekce pro zménu formatu objektu
Znak, Odstavec, Oblast, Seznamy, Stin, Cara a Umisténi a velikost.

Pfechod mezi snimky
Karta Pfechod mezi snimky poskytuje vybér prechodl snimkd dostupnych v Impressu,
rychlost pfechodu, automaticky nebo manudlni pfechod a dobu, po niz je vybrany snimek
zobrazen (pouze automaticky pfechod). Dalsi informace o pfechodech najdeme v kapitole 9,
Prezentace.

Animace
Karta Animace poskytuje snadny zplsob pfidani, zmény nebo odebrani animaci k riznym
prvkim nebo objektdim na snimku a jejich vzhledu b&éhem prezentace. Dal$i informace o
animacich najdeme v kapitole 9, Prezentace.

Predloha stranky
Na karté Pfedloha stranky definujeme styl snimk{ pro nasi prezentaci. Impress obsahuje
nékolik navrhd predloh snimkd. Vychozi predloha snimku je prazdna, ale zbyvajici predlohy
snimk{ maji pozadi a stylizovany text. Dal$i informace o pfedlohach snimkd najdeme v
kapitole 2, Pouziti predloh, styl(i a $ablon snimkd.

Styly
Na karté Styly miZeme rychle pouzit styly kresby a prezentace na vybrany objekt, vytvorit
nové styly pro kresbu a prezentaci a upravit oba typy styld. Pokud styl uloZime, zmény se
aplikuji na vSechny prvky prezentace, ve kterych je styl pouzit. DalSi informace o stylech
najdeme v kapitole 2, PouZziti pfedloh snimkd, styll a Sablon.

Galerie
Otevie se karta Galerie, kde miiZeme vloZit objekt do prezentace bud jako kopii, nebo jako
odkaz. Kopie je objekt nezavisly na plvodnim objektu. Zmény plvodniho objektu kopii nijak
neovlivni. Odkaz zlstava na pdvodnim objektu zavisly. Zmény pdvodniho objektu se projevi
také na odkazu.

Navigator
Otevie se karta Navigator, kde se miiZzeme rychle pohybovat mezi snimky v prezentaci nebo
vybrat objekt na snimku. Aby bylo mozné snimky a objekty v prezentaci v Navigatoru snadno
rozpoznat, je vhodné jim davat smysluplné nazvy. DalSi informace nalezneme v Casti
»Navigator* na strance 30.

Pravitka

Na horni a levé strané pracovni plochy najdeme pravitka (pruhy s Cisly). Pokud se nezobrazila,
mlZeme jejich zobrazeni povolit volbou Zobrazit > Pravitka v hlavni nabidce. Pravitka zobrazuiji
velikost vybraného objektu na strance pomoci dvojitych ¢ar (zvyraznéno na obrazku 4). Pravitka
mUlzeme také pouZit ke spravé voditek objektl a vodicich ¢ar pfi umistovani objektd.

Na pravitkach jsou také znazornény okraje stranky nachazejici se v oblasti kresby. Tyto okraje
mlZeme pfimo zménit tim, Ze na pravitkach pretihneme mysi. Oblast okrajll je na pravitkach
oznacCena Sedou oblasti, jak je zndzornéno na obrazku 4.

Chceme-li zménit mérné jednotky pravitek, které Ize definovat samostatné, klepneme pravym
tlaCitkem na pravitko a vybereme mérnou jednotku z rozbalovaciho seznamu, jak je zndzornéno
na vodorovném pravitku na obrazku 5.
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Obréazek 4: Pravitka zobrazujici
velikost objektu

Milimetr
® Centimetr
Metr

Kilometr
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Mile
Bod
Pika
Znak
Radek

Obréazek 5: Zména jednotek
pravitka
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Obréazek 6: Stavovy radek

Stavovy fadek

VA1 s w7z

Stavovy fadek (obrazek 6), ktery se nachazi ve spodni ¢asti okna Impress, obsahuje informace,
které nam mohou pfi praci na prezentaci byt uzite¢né. Stavovy fadek mizeme skryt tim, Zze v

s~z

hlavni nabidce Zobrazit zruSime vybér poloZzky Stavovy fadek.

o

7| Poznamka

N
L L2 ]

Velikosti jsou uvedeny v aktualni mérné jednotce a nemusi byt stejné jako jednotky
pravitka. Mérna jednotka na Stavovém fadku je definovana v Casti okna Nastroje >
MozZnosti > LibreOffice Impress > Obecné.

Cislo snimku
Cislo snimku, ktery je na pracovni ploSe aktualné zobrazen, a celkovy pocet snimkd v
prezentaci.

Informaéni oblast
Méni se v zavislosti na vybraném objektu na snimku. Pfiklady jsou uvedeny v nasledujici
tabulce.
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Pfiklad vybéru Pfiklady zobrazenych informaci

Oblast textu Editor textu: Odstavec x, Radek y, Sloupec z
Grafy, seSity Vybrano: vioZeny objekt (OLE)

Obrazek Vybrano: Rastrovy obrazek s prihlednosti

Pfedloha snimku
Styl pfitazeny snimku, podkladim nebo poznamkam, které jsou aktualné zobrazeny na
pracovni plose. Klepnutim pravym tlacitkem mySi zobrazime seznam dostupnych pfedloh
snimku, v némz poZadovany vybereme a pouzijeme na vybrany snimek. Poklepanim
otevieme dialogové okno Dostupné predlohy snimku (dalSi informace viz kapitola 2,
Pouziti pfedloh snimkd, styld a $ablon).

Poloha kurzoru / velikost objektu
Zobrazuje rdizné informace podle toho, zda jsou objekty vybrany nebo ne.

— Pokud neni vybran zadny objekt, Cisla pozic ukazuji aktuélni polohu (soufadnice X a Y)
kurzoru mysi.

— Pf¥i vybéru objektu a zméné jeho velikosti tazenim mysi se zobrazuje aktudlni velikost
objektu (Sitku a vysku).

— Pokud je vybran objekt, Cisla pozic zobrazuji soufadnice X a Y levého horniho rohu a
dvojice Cisel velikosti objektl zobrazuiji velikost objektu. Tato ¢isla se netykaji
samotného objektu, ale obrysu vybéru, cozZ je nejmensi mozny obdélnik, ktery mlze
obsahovat viditelnou ¢&st nebo ¢ésti objektu.

— Kliknutim do kterékoli z téchto oblasti vybraného objektu se otevfe dialogové okno
Umisténi a velikost.

NeuloZené zmény
Tato ikona oznacuje, ze v prezentaci jsou neulozené zmény.

Digitalni podpisy
Znaci, zda je prezentace digitalné podepsana.

Jazyk textu
Oznacuje jazyk pouzivany pro jakykoli text v prezentaci.

Pfizplsobit snimek
Po klepnuti na tuto ikonu se snimek priblizi tak, aby se veSel na pracovni plochu.

Vv

Posuvnik méfitka zobrazeni
PTi pohybu posuvniku se méni pfiblizeni snimku na pracovni plose.

Procento zvétSeni
Oznacuje droven priblizeni snimku zobrazeného na pracovni ploSe. Klepnutim na
procentualni hodnotu otevieme dialogové okno P¥ibliZeni a rezim zobrazeni., kde je mozné
zmenit velikost a rezim zobrazeni.

Navigator

Navigator zobrazuje vSechny objekty obsazené v prezentaci. Navigator nabizi dalSi pohodiny
zpUsob pro pohyb v prezentaci a vyhledavani réiznych prvkid v ni.
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Obréazek 7: Dialogové okno Navigator

Dialogové okno Navigator (obrazek 7) otevieme pomoci hlavni nabidky Zobrazit > Navigator,
nebo klavesové zkratky — pro Windows a Linux Ctrl + Shift + F5 a pro macOS Cmd + Shift + F5.
Kliknutim na ikonu Navigator v postranni listé otevieme kartu Navigatoru, ktera ma podobny vzhled
a funkci jako dialogové okno Navigator.

v s

smysluplnymi ndzvy namisto vychozich, napfiklad ,Snimek 1“ a ,Tvar 1" atd. (znazornéno na
obrazku 7). To nam umozni snadno najit snimek nebo objekt v prezentaci.

Nastrojové listy
Bé&hem vytvareni snimku Ize pouzit mnoho nastrojovych list. Nastrojové liSty je mozné zobrazit
nebo skryt pomoci nabidky Zobrazit > Nastrojové listy, v niZ klepnutim na nazev listu zobrazime,

resp. skryjeme. Napriklad nastrojové liSty Standardni a Kresba jsou ve vychozim nastaveni
zobrazeny, ale liSty Cara a vypli, Formatovani textu a MoZnosti nikoliv.

MlZeme vybrat ikony nebo tlacitka, kter4 se maji zobrazovat na nastrojovych listach. Chceme-li
zmenit viditelné ikony nebo tlacitka na libovolné nastrojové listé, klepneme pravym tlacitkem do
prazdné oblasti na nastrojové listé a vybereme z mistni nabidky Viditelna tla€itka. Viditelné ikony
nebo tlacitka jsou oznaceny zaSkrtnutim vedle nazvu ikony. Klepnutim na nazev ikony ji na
nastrojové listé skryjeme nebo zobrazime. DalSi informace viz kapitola 11, Nastaveni a
pfizplsobeni Impress v této uzivatelské priruce a v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice.

Nastrojové listy, které se Casto pouZzivaji pfi vytvafeni prezentace, jsou nasledujici:

Nastrojova liSta Standardni
Nastrojova lista Standardni (obrazek 8) je stejna pro vSechny moduly LibreOffice a neni
podrobné popsana v této uzivatelské pfirucce. Ve vychozim nastaveni je umisténa tésné pod
pruhem hlavni nabidky v horni &asti pracovniho prostoru.

Standardnf w X

B-B-R- D@ XBh-fo-c- 8% HE-8=23E-GA0LBEQ-FaB

Obréazek 8: Nastrojova lista Standardni
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Nastrojova lisSta Kresbha
Nastrojova lista Kresba (obrazek 9) obsahuje vSechny nezbytné funkce pro kresleni rliznych
geometrickych a ruéné vytvarenych tvar(i a pro jejich organizaci ve snimku. Dalsi informace
0 nastrojové listé Kresba Ize nalézt v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

Kresba v X

M& | L-8-INOO|—%-1.-C-0-o-B-0-%-8-13 = 1K 8

Obréazek 9: Nastrojova lista Kresba

Nastrojova lista Cara a vypln
Nastrojova lista Cara a vypli (obrazek 10) umoZfiuje upravit hlavni vlastnosti objektu. Ikony
a rozeviraci seznamy se mohou ménit v zavislosti na typu vybraného objektu. Nastrojova
lista Cara a vypln (obrazek 10) umoZiuje zménit barvu, styl a $itku nakreslené ¢ary, barvu a
styl vyplné a dalSi vlastnosti objektu. Objekt je tfeba nejprve vybrat klepnutim mysi. Pokud je
vybranym objektem textovy rameéek, nastrojova lista Cara a vyplii se zméni na nastrojovou
liStu Formatovani textu (obrazek 11).
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Obrézek 10: Nastrojova lista Cara a vyplri

Nastrojova liSta Formatovani textu
Nastrojova liSta Formatovani textu (obrazek 11) je podobna nastrojové listé Formatovani v
programu LibreOffice Writer a zobrazi se pouze pfi vybéru textového objektu. Nastrojova lista
Cara a vypli se automaticky nahradi (obrazek 10).

Formatovani texiu v ¥
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Obréazek 11: Nastrojova lista Forméatovani textu

Z Poznamka

Vzhled ikon na nastrojovych listach mlze zaviset na operaénim systému a na velikosti
a stylu ikon zvolenych v Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Zobrazeni. Vice
informaci o praci s nastrojovymi listami se nachazi v pfiru€ce v Zacindme s
LibreOffice.

Zobrazeni pracovni plochy

Pracovni plocha Impressu ma ¢tyfi standardni pohledy, mezi kterymi se mlizeme prepinat pomoci

karet: Normalni, Osnova, Poznamky a Pofada¢ snimkd. Tyto karty se obvykle zobrazuji v horni
¢asti pracovniho prostoru (obrazek 3 na strance 27). Pokud se karty nezobrazuji, zvolime v hlavni
nabidce Zobrazit > LiSta karet se zobrazenimi. Rlizna zobrazeni pracovni plochy mizeme také

vybrat v hlavni nabidce volbou Zobrazit a vybérem pohledu z rozbalovaci nabidky.

P¥i pouziti pfedlohy snimkd se na pracovni ploSe zobrazuji predlohy: Pfedloha snimku, Pfedloha
poznamek a Predloha podkladti. V rezimu zobrazeni predlohy se nezobrazuji zadné zalozky. Lze
je vybrat pouze z nabidky Zobrazeni. Dalsi informace o predlohach snimkl najdeme v této
uzivatelské pfirucce v kapitole 2, Pouziti pfedloh, styl(i a Sablon snimkd.
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Normalni pohled

Normalni pohled je hlavni standardni pohled pro vytvareni jednotlivych snimkd v prezentaci. V
Normalnim pohledu miZeme navrhovat snimky, pfidavat a formatovat libovolny text nebo grafiku
a pridavat jakékoli animacni efekty k textu nebo grafice.

Pro vliozeni snimku v Normalnim pohledu do pracovni plochy (obrazek 3 na strance 27)
klepneme na miniaturu snimku v Panelu snimkd nebo klepneme na nazev snimku v Navigatoru.

Zobrazeni osnhovy

Pohled Osnovy na pracovni ploSe (obrazek 12) obsahuje vSechny snimky prezentace v jejich
ocCislovaném poradi. Kazdy snimek je reprezentovan nadpisem, pfipadné odraZzkovym nebo
¢islovanym seznamem (pokud se v daném snimku vyskytuje). Zobrazuje se pouze text obsazeny
ve vychozich textovych polich v kazdém snimku. Pokud jsme na snimky pfidali textova pole nebo
grafické objekty, tyto objekty se nezobrazi. Nazvy snimk{ nejsou zahrnuty.

« Pohled Osnovy Ize pouzit k nasledujicim ucellm.
— Zmény textu snimkd:
— Pfidavani nebo odstranovani textu ve snimku, stejné jako v normalnim zobrazeni.

— Presun odstavce nebo snimku nahoru nebo dold pomoci Sipek na nastrojové listé
Osnova (obrazek 13).

— Zména Urovné odstavce ve snimku pomoci Sipek vlevo a vpravo na nastrojove listé
Osnova (obrazek 13).

e Porovnani snimki{ s osnovou (pokud jsme si jednu pfedem pfipravili). Pokud si z osnovy
vSimneme, Ze je potfeba pridat dal$i snimek, mdzeme jej vytvorit pfimo v pohledu Osnova,
nebo se miiZzeme vratit na Normalni pohled.

Z Poznamka

Pokud se nastrojova liSta Osnova béhem zobrazeni Osnovy nezobrazi, pak v hlavni
nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové liSty a z rozbalovaciho seznamu vybereme
Osnova.
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Snimky * || Mormalni Osnova Poznamky Pofadaé snimkl

_ B Sablona prezentace
4 ' ~ Tym designér LibreOffice
“ Verze 25-02-2021 (Vytvofeno)
= Pfiklad vychoziho snimku
% Zde je prostor pro vas obsah ...
~ Nékolik doporuéenit:
“ PouZijte vzorove stranky jako zaklad pro vychozi

snimky

~ Bylo by uZite€né pfidat do zapati nazev prezentace.
Pridejte jej pomoci VioZit — Cislo snimku ... — Zapati a
zahlavi

~ Pouzivejte Paletu barev LibreOffice dodavanou spolu
s LibreOffice (libreoffice.soc)
g=lPfeddefinované tvary
Tady je nékolik pfeddefinovanych tvar(i pro vase pohodli:
—— zkopirujte tvary, zkopirujte jejich formatovani nebo
pouzijte styly LibreOffice.
= Pfiklad zahlavi sekce
c R Zde m(iZete pridat dalsi text ...
g ‘= Dekuji vam ...
N ... Ze pouZivate tuto Sablonu!
~ ... za podporu LibreQffice!

Obrazek 12: Pohled Osnova

Osnova w X

A

Obrazek 13: Nastrojova lista
Osnova
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Preddefinované tvary

Tady je nékolik pfeddefinovanych tvarll pro vage pohodli:
zkopirujte tvary, zkopirujte jejich formatovani nebo pouzijte styly
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Obrazek 14: Pohled Poznamky

Pohled Poznamky

Chceme-li pfidat ke snimku poznamky, pouZzijeme na pracovni ploSe pohled Poznamky (obrazek
14). Tyto poznamky se nezobrazi pfi promitani prezentace pomoci externiho displeje pfipojeného k
pocitaci.

5) Klepneme na kartu Poznamky na pracovni ploSe.
6) Pro zobrazeni snimku na pracovni ploSe klepneme na snimek na panelu Snimky.

7) 'V textovém poli pod snimkem klepnutim do prostoru s textem Kliknéte pro vioZeni
poznamek zacneme pséat poznamky.

Velikost textového pole Kliknéte pro vioZeni poznamek mizeme zménit pomoci Gchytll pro zménu
velikosti, které se zobrazi po kliknuti na okraji pole. Pole Ize také pfesunout nebo zménit velikost
kliknutim a tazenim na okraji pole.

Text vlozeny do pole Kliknéte pro vioZeni poznamek je automaticky formatovan pomoci
preddefinovaného stylu Poznamky, ktery najdeme ve stylech Prezentace na karté Styly v
postranni listé. Styl Poznamky miZeme upravit podle naSich potfeb. Dal3i informace najdeme v
kapitole 8, Pridavani a formatovani snimkd, poznamek, komentar a podkladd.

Pohled Pofadaé¢ snimku

Zobrazeni Porfada¢ snimkt zobrazuje v pracovni plo$e (obrazek 15) miniatury vSech snimki
pouzitych v prezentaci. Tento pohled pouzijeme k praci s jednim snimkem nebo skupinou snimkd.
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Obréazek 15: Pohled Poradac snimkd na pracovni plose

Pohled na snimky v X
=] 4 snimky =

Obrazek 16: Nastrojova lista
Prezentace

Prizplsobeni pohledu Poradac¢ snimki
Zména poctu snimkd na fadek v pohledu Pofadaé snimki:

1) V hlavni nabidce zaSkrtneme Zobrazit > Nastrojové liSty > Pohled na snimky a
zobrazime néstrojovou listu Pohled na snimky (obrazek 16).

2) Upravime pocet snimkl v poli Snimk( na radek (maximum je 15).

Zména poradi snimki
Zménu poradi snimkd v pohledu Pofada¢ snimkd provedeme néasledujicim zplsobem:
1) Vybereme snimek nebo skupinu snimkd.

2) Pretahneme snimek nebo skupinu snimkl na pozadované misto.

Vybér skupiny snimkd
Chceme-li vybrat skupinu snimk, pouzijeme jednu z téchto metod:

* Pomoci klavesy Ctrl — klepneme na prvni snimek a podrzime klavesu Ctrl, €imz vybereme
dalSi snimky. Vybrané snimky nemusi byt vedle sebe.

* Pomoaci klavesy Shift — klepneme na prvni snimek, a zatimco drzime klavesu Shift,
vybereme posledni snimek skupiny. Takto vybereme vSechny snimky mezi prvnim a
poslednim.

* Pomaci mySi — umistime kurzor mirné na jednu stranu a mimo prvni snimek, poté
klepneme a podrzime levé tlaCitko mysi a tAhneme kurzorem, dokud nebudou vybrany
v8echny poZzadované snimky.
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Prace v pohledu Poradac¢ snimkii

V pohledu Pofadaé¢ snimkd miZeme se snimky pracovat stejné jako v panelu Prezentace.
Chceme-li provést zmény, klepneme pravym tlacitkem na snimek a zvolime nékterou z
nasledujicich polozek mistni nabidky:

* Vyjmout — odstrani vybrany snimek a vloZi jej do schranky.

» Kopirovat — zkopiruje vybrany snimek do schranky bez jeho odstranéni.

* Vlozit — vlozi snimek ze schranky za vybrany snimek.

* Novy snimek — pfida novy snimek za vybrany snimek.

* Duplikovat snimek — vytvofi kopii vybraného snimku a umisti ji hned za vybrany snimek.
* PFejmenovat shimek — umoZiiuje pfejmenovat vybrany snimek.

*  Skryt snimek — skryté snimky se b&hem prezentace nezobrazuiji.

* Smazat snimek — smaze vybrany snimek.

* RozvrZeni — umoziuje zménit rozvrZzeni vybraného snimku.

* Prfesunout — umoznuje pfesunout nebo pfemistit snimek v pofadi prezentace.

Tvorba prezentaci

V programu Impress se ve vychozim nastaveni zobrazuje dialogové okno Vyberte Sablonu
(obrazek 1 na strance 25), kde si miiZzeme vybrat Sablonu, kterou chceme pouzit ve své
prezentaci. Chceme-li vytvofit novou prezentaci bez pouziti Sablony, klepneme v dialogovém okné
Vyberte Sablonu na Zrusit. Na pracovni ploSe a v Panelu snimku se zobrazi prazdny snimek.

‘:Q:‘ Tip

Prvni krok, ktery musime udélat, je rozhodnout se, jaky U¢el ma prezentace mit a
podle toho si ji naplanovat. | kdyZz zmény mizeme délat kdykoliv, pokud mame
pfedstavu o tom, komu je prezentace uréena, jaka bude jeji struktura a obsah a jakym
zplsobem bude prezentovana, mize nam to uSetfit spoustu ¢asu.

Nechceme-li otevirat dialogové okno Vyberte Sablonu pokazdé pfi vytvareni nové prezentace,
zvolime v hlavni nabidce Nastroje > MoZnosti. V dialogovém okné MoZnosti vybereme sekci
LibreOffice Impress > Obecné (obrazek 17), kde odSkrtneme pole Zacit s vybérem Sablony.

DalSi informace o vytvareni prezentaci a moZnostech prezentace najdeme v kapitole 9,
Prezentace a fotoalba.

DalSi informace o nastaveni prezentace najdeme v této uzivatelské prirucce v kapitole 11,
Nastaveni a pfizplsobeni Impress.
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Obréazek 17: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress, sekce Obecné

Nova prezentace

Pfi vytvareni nové prezentace Impress zobrazi v Podokné snimki a v pracovni plo$e pouze jeden
snimek (obrazek 2 strana 26). Do prezentace mizeme pridavat nové snimky nebo jejich kopie
zplsobem popsanym nize.

VloZeni nového snimku
Novy snimek vloZzime do prezentace pomoci jedné z nasledujicich metod.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek .
Klepneme pravym tlagitkem do Panelu snimk{ a z mistni nabidky vybereme Novy snimek.
Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + m.

V pohledu Pofada¢ snimkti v pracovnim prostoru klepneme pravym tlacitkem na snimek a
vybereme z mistni nabidky Novy snimek.

Klikneme na ikonu Novy snimek na nastrojové listé Prezentace (obrazek 18). Pokud neni
nastrojova lista Prezentace viditelna, pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové
liSty a z rozbalovaci nabidky vybereme Prezentace.

Z Poznamka

Novy snimek se vloZi za vybrany snimek. Pokud neni vybrany Zadny snimek, je novy
snimek vlozen jako posledni snimek v prezentaci.

Prezentace w X

S-BRIE-

Obrazek 18: Nastrojova lista
Prezentace
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Duplikovani snimku
Chceme-li duplikovat snimek, vybereme jej a v Panelu snimkl pouZijeme jednu z nasledujicich
metod. Duplikovany snimek se v prezentaci pfida za vybrany snimek.

+ Klepneme pravym tlaCitkem na snimek na panelu Snimky a z mistni nabidky vybereme
Duplikovat snimek.

eV pohledu Pofada¢ snimku klepneme v pracovni ploSe pravym tlacitkem mysi na snimek
a z mistni nabidky vybereme Duplikovat snimek.

! Vlastnosti x
~ Snimek ] =
Format: |Obrazovka 43 ~ |
=
Crientace: |Na Sitku V|
Pozadt: Zadny v]
VloZit obrazek... =
Predloha snimku: |Pr\.rn|' snimek ~ | %4’
Pozadi pfedlohy |
Objekty predlohy @
Zobrazeni predlohy
~ RozwrZeni
[—] [—] [—
[— E — [—
[ [
=L (LS
[— [— — [—
I | E— I — [ |
I I I — [
=l
] [ |00

Obrazek 19: Sekce RozvrZeni na
zaloZce Vlastnosti v postranni liSté

* V hlavni nabidce zvolime Snimek > Duplikovat snimek.

* Klepneme na ikonu Duplikovat snimek na nastrojové listé Prezentace (obrazek 18).
Pokud neni nastrojova liSta Prezentace viditelna, pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit >
Nastrojové liSty a z rozbalovaci nabidky vybereme Prezentace.

Format snimku

Klepneme na ikonu Vlastnosti na postranni li5té a pro zobrazeni moznosti formatu dostupnych
pro naSi prezentaci otevieme sekci Snimek (obrazek 19). Sekce Snimek umozniuje rychle
formatovat vSechny snimky obsazené v prezentaci a vybrat pro nasi prezentaci pfedlohy. DalSi
informace o formatovani snimk( a pouzivani pfedloh najdeme v kapitolach 2, Pfedlohy snimkd,
styly a Sablony, a v kapitole 8, Pfidavani a formatovani snimkdl, poznamek, komentail a podkladd.

Tvorba prezentaci | 39



Rozvrzeni snimku

Ve vychozim nastaveni aplikace Impress se pfi vytvareni nové prezentace pro prvni snimek
pouZije rozvrZzeni Snimek s nadpisem. Rozvrzeni zahrnuta v programu Impress se pohybuji od
prazdného snimku po snimek se 3esti poli obsahu a nadpisem. Dalsi informace o rozloZeni snimkd
najdeme v kapitole 8, Pfidavani a formatovani snimkd, poznamek, komentar a podkladd.

Prvni snimek v prezentaci je obvykle snimek s nadpisem. Nejvhodné&jSimi rozvrzenimi pro prvni
snimek v prezentaci jsou Snimek s nadpisem, které také obsahuje ¢ast pro podnadpis, a Pouze
nadpis. U zbyvajicich snimk{ pravdépodobné pouzijeme rozvrzeni snimku Nadpis a obsah.

Impress nema funkce pro vytvareni vlastnich rozvrzeni. MZeme v3ak zménit velikost a pfesunout
rlzné prvky v rozloZeni snimku. Dal$i informace nalezneme v ¢asti ,Uprava prvk( snimku“ na
strance 42.
~ -
P G Ye—
,\ Tip

bt

Zobrazeni nazvd rozlozeni snimkd provedeme pouZitim funkce tipy. Umistime kurzor

nad ikonu v oblasti RozvrZeni (stejné jako v pfipadé jinych ikon) na karté Vlastnosti
postranni liSty. Nazev rozvrzeni se zobrazi v malém obdélniku.

Vybér rozvrZeni snimku
Pro kazdy snimek v prezentaci vybereme jeho rozvrzeni nasledovné:

1) Vybereme snimek v prezentaci.
2) Vybereme rozvrzeni snimku jednim z nasledujicich zplsob(:

— Klepneme na poZadované rozvrZzeni v sekci RozvrZeni na karté Vlastnosti postranni
liSty (obrdzek 19).

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozvrZeni a z rozbalovaci nabidky vybereme
poZadované rozvrzeni.

— Klepneme pravym tlaitkem na snimek v panelu Snimky, vybereme z mistni nabidky
Rozvrzeni a z rozbalovaci nabidky vybereme poZzadované rozvrzeni.

— Klepneme na ikonu RozvrZeni snimku na nastrojové listé Prezentace (obrazek 18 na
strané 38) a vybereme z dostupnych moznosti rozvrzeni. Pokud neni nastrojova lista
Prezentace zobrazena, pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové listy a z
rozbalovaci nabidky vybereme Prezentace.

E Poznamka

Vzhled textu a grafickych prvkd mdzeme upravit kdykoliv béhem pfipravy prezentace.
Uprava rozvrzeni snimkd, které jiz maji néjaky obsah, vdak mdze tento obsah ovlivnit.
Proto je vhodné, abychom na za€atku vénovali vybéru rozvrzeni snimku dostatec¢nou
pozornost Pokud po pfidani obsahu potfebujeme zménit rozloZeni, obsah se neztrati, i
kdyz jej bude mozna nutné pfeformatovat.

Zména rozvrZeni snimku
Nasledujicim zplsobem zménime v prezentaci rozloZeni snimku:

1) Vybereme snimek v prezentaci.
2) Pomoaoci jedné z nasledujicich metod vybereme nové rozlozeni snimku:

— Klepneme na pozadované rozvrzeni v sekci RozvrZzeni na karté Vlastnosti postranni
liSty (obrazek 19).
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— V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozvrZeni a z rozbalovaci nabidky vybereme
pozadované rozvrzeni.

— Klepneme pravym tlac¢itkem na snimek v Panelu snimk(, vybereme z mistni nabidky
RozvrzZeni a z rozbalovaciho seznamu vybereme poZadované rozvrZeni.

— Klepneme na ikonu Rozvrzeni snimku na nastrojové liSté Prezentace (obrazek 18 na
strané 38) a vybereme z dostupnych moznosti rozvrzeni. Pokud neni nastrojova lista
Prezentace zobrazena, pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové liSty a z
rozbalovaci nabidky vybereme Prezentace.

Kliknéte pro viozeni nadpisu

» Kliknéte pro vloZeni textu

Obréazek 20: Vybér typu obsahu snimku

Obsah snimku

Néktera rozvrzeni zahrnuji jedno €i vice poli s obsahem. Kazdé z téchto poli Ize nastavit tak, aby
obsahovalo jeden z nasledujicich prvk{: ndzev snimku, text, tabulka, graf, obrazek nebo
audio/video.

Nazev snimku — klepneme na Kliknéte pro vioZeni nadpisu (obrdzek 20) a do textového
pole zadame nazev. Impress prejde do rezimu Uprav textu a automaticky se otevie
nastrojova lista Formatovani textu (obrazek 11 na strance 32). DalSi informace o
formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pridavani a forméatovani textu.

Text — klepneme na Kliknéte pro vioZeni textu (obrazek 20) a zadame svij obsah do
textového pole. Impress prejde do rezimu Uprav textu a automaticky se otevie nastrojova
liSta Formatovani textu (obrazek 11 na strance 32). DalSi informace o formatovani textu
najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Tabulka — klepneme na ikonu VioZit tabulku (obrazek 20), ¢imzZ se otevie dialogové okno
Vlozit tabulku. Zadame pocet sloupct a fadkl a klepneme na OK. Dialogové okno se
zavfe a do snimku se vloZi tabulka. Impress prejde do reZimu Uprav textu a automaticky se
otevie nastrojova liSta Formatovani textu (obrazek 11 na strance 32). DalSi informace o
pouzivani tabulek najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Graf — klepneme na ikonu VloZit graf (obrazek 20), ¢imz se do snimku umisti vychozi graf
Impress. V postranni listé se otevie karta Vlastnosti, sekce Typ grafu. Zde mdZeme upravit
graf podle nasich pozadavk(. Dalsi informace o pouzivani grafli najdeme v kapitole 7, OLE,
tabulky, grafy a dalSi objekty.

Obrazek — klepneme na ikonu VioZit obrazek (obradzek 20), ¢imz se otevie souborovy
spravce. Pfejdeme na misto, kde se nachazi obrazek, ktery chceme pouzit. Vybereme
soubor a klepneme na Otevfit. Obrazek se vlozi do snimku a souborovy spravce se zavre.
V postranni listé se otevie karta Vlastnosti, sekce Obrazek. Zde miZeme upravit obrazek.
Dalsi informace o pouZivani obrazk( najdeme v kapitole 4, Pfidavani a formatovani
obrazk( a v kapitole 7, OLE, tabulky, grafy a dalsi objekty.
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Audio nebo video — klepneme na ikonu VioZit audio nebo video (obrazek 20). Tim se
otevie souborovy spravce. Pfejdeme na misto, kde se nachazi audio nebo video, které
chceme pouzit. Vybereme soubor a klepneme na Otevfit. Obrazek se vlozi do snimku a
souborovy spravce se zavie. V postranni li5té se otevie karta Vl/astnosti a v ni sekce
Piehravani médii, kterd nam umozni pracovat se zvukovym nebo video souborem. DalSi
informace o pouzivani zvuku a videa najdeme v kapitole 7, OLE, tabulky, grafy a dalSi
objekty.

Uprava prvkd snimku

Snimek po vloZeni do prezentace obsahuje prvky, které byly zahrnuty do vybraného rozlozeni
snimku. Je malo pravdépodobné, Ze pfeddefinovana rozvrzeni budou zcela vyhovovat naSim
poZadavkim. Nékteré prvky zifejmé& budeme chtit odstranit a jiné, jako napfiklad text a grafiku,

zase vlozit.

V programu Impress nemlzeme vytvaret nova rozvrZzeni, miizeme vSak upravovat velikost a
umisténi prvkl snimku. MiZeme také pridavat nové prvky, aniz nds omezovala poloha a umisténi
jednotlivych poli obsahu.

E Poznamka

Doporucuje se, aby se zmény prvkd v rozvrzenich snimkd zahrnutych v aplikaci
Impress provadély pouze pomoci normalniho pohledu, ktery je také vychozim. Zména
prvkl snimkd v Zobrazeni predlohy je mozna, ale mlze vést k nepredvidatelnym
vysledklm. Tento postup vyZzaduje zvySenou pozornost a obvykle i ur€ité mnozstvi
nelspésnych pokusd.

Presouvani pole s obsahem

1)
2)

3)

N4

Klepnutim na vnéjSi oramovani se zobrazi Uchyty vybéru.

Umistime ukazatel mySi na toto oramovani, ¢imz ukazatel zméni tvar. Obvykle se jedna o
symbol ruky, ale zaleZi na nastaveni naSeho pocitace.

Klepneme levym tlacitkem mySi a pfetahneme pole s obsahem na novou pozici na snimku,
poté uvolnime tla¢itko mysi.

Zména velikosti pole s obsahem

1) Klepnutim na vnéjSi ordmovani se zobrazi Uchyty vybéru.

2) Umistime ukazatel mySi na Uchyt vybéru, ¢imz ukazatel zméni tvar.

3) Klepneme levym tlagitkem mySi a pfetazenim Gchytu vybéru na oramovani zménime
velikost pole obsahu, poté uvolnime tlaCitko mysi.
— Horni a dolni tchyty pro vybér méni vySku pole s obsahem.
— Pravé a levé uchyty pro vybér méni Sifku pole s obsahem.
— Rohové uchyty méni soucasné Sifku a vySku pole s obsahem.

Odstranéni prvk

1) Klepnutim na pole obsahu nebo na prvek jej vybereme a zobrazi se Uchyty vybéru.
2) Pole s obsahem nebo prvek odstranime stisknutim klaves Delete nebo Backspace.
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Pridani textu
Existuji dva zpUsoby pridani textu do snimku — pole s obsahem nebo textové pole. Dalsi informace
o textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

* Pole s obsahem — klepneme do pole s obsahem a textem Kliknéte pro vioZeni textu
(obrazek 20) a zadame svij text. Béhem vkladani textu se automaticky pouZiji styly osnovy.
Uroven kaZzdého odstavce v osnové a jeho umisténi v poli s obsahem mZeme zménit
pomoci tlaCitek se Sipkami na nastrojove listé Osnova (obrazek 13 na strance 34) a
pohledu Osnova (obrazek 12 na strance 34).

* Textové pole — klepneme na ikonu Text na Standardni nastrojové listé (obrazek 8 na
strance 31) nebo na nastrojové listé Kresba (obrazek 9 na strance 32) vybereme textovy
rezim a poté klepneme na snimek. Vytvofi se textové pole a automaticky se otevie
nastrojova lista Formatovani textu (obrazek 11 na strance 32). Zadame text a kliknutim
mimo textové pole ukoncime textovy rezim.

Pridani obrazkd nebo objekti

Chceme-li do snimku pfidat obrazky nebo objekty, napfiklad obrazek, klipart, kresbu, fotografii
nebo sesit, klepneme v hlavni nabidce na Vlozit a vybereme z rozbalovaci nabidky pozadovany
obrazek nebo typ objektu. Dalsi informace o pridavani objekt(l najdeme v nasledujicich kapitolach:

« Kapitola 4, Pfidavani a formatovani obrazkd

« Kapitola 5, Sprava grafickych objekt(

« Kapitola 6, Formatovani grafickych objekt(

» Kapitola 7, OLE, tabulky, grafy a dalSi objekty

Uprava vzhledu snimku

Pokud chceme zmeénit pozadi nebo jiné vlastnosti vSech snimk{ prezentace, je nutné upravit
pfedlohu snimku, nebo zvolit jinou.

Pfedloha snimku je snimek se zadanou sadou vlastnosti, ktery funguje jako Sablona a slouzi jako
vychozi bod pro vytvareni dalSich snimk(. Mezi tyto vlastnosti patfi pozadi, objekty v pozadi,
formatovani pouzitého textu a jakakoliv grafika v pozadi.

Z Poznamka

V LibreOffice se v této souvislosti pouzivaji dva rlizné pojmy: pfedloha snimku a
predloha stranky. VSechny tyto pojmy oznacuji snimek, ktery se pouziva k vytvoreni
dalSich snimkd. Tato uZivatelska prirucka vSak pouziva pouze vyraz predlioha
snimku.

V programu Impress je k dispozici nékolik pfedloh, které nalezneme v postranni listé na karté
Predloha snimku v sekci Vlastnosti. M(zeme také vytvorit viastni predlohy snimku nebo je
mlZeme ziskat z jinych zdrojd. Vice informaci o vytvareni a modifikaci predloh najdeme v kapitole
2, Predlohy snimkd, styly a Sablony.

Pro zménu pozadi jednotlivého snimku nebo predlohy snimku:

1) Klepneme pravym tlacitkem na snimek nebo pfedlohu snimku a vybereme z mistni nabidky
Vlastnosti snimku. Otevfe se dialogové okno Vlastnosti snimku (obrazek 21).
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MNastaveni snimku

Snimek Pozadi Prihlednost

Zadna Prechod Rastr Vzorek Srafovani

Barvy Aktivni Nova
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Vlastni paleta

Pridat Smazat

Obrazek 21: Dialogové okno Vlastnosti snimku — Pozadi

2) Vybereme Pozadi a poté vybereme typ pozadi, které se ma pouzit: Zadny, Barva, Pfechod,

Rastr, Vzorek a Srafovani.
3) Vybereme si vlastnosti, které jsou k dispozici pro kazdy typ pozadi.
4) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno.

. 7| Poznamka

-
3

Vkladani a spravné formatovani pozadi je nad ramec této kapitoly. DalSi informace
najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objekt.

Uprava prezentace

Ve vychozim nastaveni prezentace zobrazi vSechny snimky ve stejném poradi, v jakém se
zobrazuji v pohledu Pofada¢ snimku (obrazek 15 na strance 36).

Nyni je ten spravny €as zkontrolovat celou prezentaci a odpovédét na nékolik otazek. Alesponi
jednou spustime prezentaci (viz ,,Spusténi prezentace" na strance 46), nez na né odpovime.
Pfipadné odpovime na dalsi, vlastni otazky.

* Jsou snimky ve spravném poradi? Pokud ne, nékteré z nich bude tfeba pfesunout.

7 w7z

+ Jsou informace dobfe rozmisténé a viditelné publiku v zadni ¢asti velké mistnosti? Mozna

nebudou moci vidét informace ve spodni ¢asti snimku, v takovém pfipadé bud nutné
navrhnout prezentaci tak, aby se vesla do hornich tfi ¢tvrtin obrazovky.

* Vysvétil by dalSi snimek urcity bod prezentace? Pokud ano, je tfeba vytvorit dalsi snimek.

* Zdaji se nékteré snimky zbytecné? Skryjeme je nebo odstranime.
« Pomohly by animace nékterym snimkim? To je povazovano za pokrocilou techniku.
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« Mély by mit nékteré snimky jiny pfechod snimk{ nez jiné? Pfechod téchto snimkl by mél
byt zménén.

‘:Q:‘ Tip

Neni-li jeden nebo vice snimkd potfeba, skryjeme snimek nebo snimky a ovéfime, Ze
skute€né nejsou nutné. Chceme-li skryt snimek, klepneme pravym tlacitkem na
snimek v Panelu snimki a vybereme z mistni nabidky Skryt snimek.
Neodstrariujeme snimek, dokud to neni nutné, protoZze bychom jej mozné museli
Znovu vytvofit.

Jakmile odpovime na tyto a své vlastni otazky, provedeme nezbytné zmény. Provadéni zmén se
déla jednoduse v pohledu Pofadaé¢ snimki (obrazek 15 na strance 36).

Poradi snimku
Poradi snimkd v prezentaci zménime pomoci jedné z nasledujicich metod:

* V pohledu Pofadaé¢ snimku vybereme snimek, ktery chceme presunout, a pfetdhneme jej
na noveé misto v prezentaci.

¢V Panelu snimktl vybereme snimek, ktery chceme presunout, a pfetahneme jej na nové
misto v prezentaci.

Animace

Pokud chceme k prezentacim pfidat animace, klepneme v postranni listé na ikonu Animace a
otevieme kartu Animace, umoziujici pfistup k riznym moZnostem animace, napfiklad:

» Kategorie animace.

» Efekt animace.

e ZpUsob spusténi animace.

e Smeér, trvani a zpozdéni animace.
* Automaticky nahled.

Animace je pokrocila technika a je nad ramec této kapitoly. DalSi informace o animaci najdeme v
kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Prechody mezi snimky

Chceme-li prezentaci dat profesionalni vzhled, doporucuje se pfidat pfechody mezi jednotlivymi
snimky prezentace. Klepnutim na ikonu Pfechod mezi snimky v postranni listé otevieme kartu
Pfechod mezi snimky, umoziujici pfistup k riznym moZnostem prechodu:

* Typ prechodu.

+ Uprava prechodu.

«  Prdbéh snimku v prezentaci.
* Automaticky nahled.

Pridani pfechodid snimki je pokrocila technika a je nad ramec této kapitoly. Dalsi informace o
prechodech snimk{ nalezneme v kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

Tvorba prezentaci | 45



Spusténi prezentace

Po dokonceni prezentace se doporucuje spustit pro otestovani prezentaci, abychom se ujistili, ze
je vSe k nasi spokojenosti. DalSi informace a podrobnosti o spousténi prezentace najdeme v
kapitole 9, Prezentace a fotoalba.

1) Chceme-li spustit prezentaci po jejim dokon&eni, pouzijeme jednu z nasledujicich metod:

V hlavni nabidce Prezentace zvolime Zacit od prvniho snimku nebo pouzijeme
klavesovou zkratku F5. Automaticky se otevie Obrazovka prednasejiciho (obrazek
22).

V hlavni nabidce Prezentace zvolime Zacit od aktualniho snimku nebo pouzijeme
klavesovou zkratku Shift + F5. Automaticky se otevie Obrazovka prednasejiciho
(obrazek 22).

2) Pokud byla zvolena moznost Automaticky po X sekundach, prezentace se automaticky
spusti po uplynuti zvoleného €asu.

3) P¥i zvolené moznosti Pri kliknuti mysi pouzijeme k pfechodu na dalSi snimek jednu z
nasledujicich metod.

Klepnutim mysSi pfejdeme na nasledujici snimek.
Pomaoci klaves se Sipkami pfejdeme na nésledujici nebo pfedchozi snimek.
Stisknutim mezerniku pfejdeme na nasledujici snimek.

s w7z

Pomoci Sipek zobrazenych v dolni ¢asti okna Obrazovka prednasejiciho (obrazek 22)
prejdeme na nasledujici nebo pfedchozi snimek.

4) Prezentaci miZzeme kdykoliv v priib&hu nebo po poslednim snimku ukongit stisknutim
klavesy Esc, ¢imz ukon¢ime Obrazovku pfednasejiciho (obrazek 22) a vratime se do
prezentace v programu Impress.

Aktualni snimek (2 [ 16) Nasled ujici snimek
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= Priority

“ Skupinova diskuze
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oznamky  Snimky 0:00:11

Obrazek 22: Obrazovka piednasejiciho v programu Impress

46 | Spusténi prezentace



Obrazovka prednasejiciho

Obrazovku prednasejiciho (obrazek 22) v LibreOffice Impress Ize pouZzit, pokud je k pocitaci
pfipojen dalSi displej pro prezentaci. Obrazovka prednasejiciho poskytuje dalSi kontrolu nad
prezentacemi pomoci rliznych pohledd:

* Na externim displeji uvidi publikum aktuélni snimek v prezentaci.

« Nadispleji pocitace vidime aktualni snimek, nadchazejici snimek, poznamky ke snimkim a
Casovac prezentace.

Dalsi informace a podrobnosti o pouzivani Obrazovky prednasejiciho viz kapitola 9, Prezentace
a fotoalba.
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j LibreOffice

Privodce programem Impress

Kapitola 2
Predlohy snimkda, styly a Sablony



Navrhujeme prezentaci

Kromé peclivé planovaného obsahu prezentace, popsaného v kapitole 1, Pfedstavujeme Impress,
musime naplanovat takeé jeji vzhled. Nejlepsi je to udélat poté, co jsme sestavili osnovu, protoZze
z ni vyplynou nékteré pozadavky na vzhled snimkd. Napriklad:

» Jaké barevné kombinace pozadi a textu budou dobfe vypadat a zda budou snadno Citelné?
*  Pomohl by publiku v porozuméni obsahu obrazek?

* Chceme, aby se na vSech snimcich objevoval urCity text a obrazek? Napfiklad nazev
spolec¢nosti a logo.

* Prospélo by poslucha¢iim o¢islovani snimkd, aby se na né mohli rychle odvolat?

* Chceme do pozadi grafiku nebo pfechod? Pokud ano, musime barvy volit tak, aby nerusily
obsah a nebyly pouzity napr. v grafech.

« Budeme potiebovat jednu nebo vice predloh snimk{?
* Bude jeden navrh snimku vyhovovat veSkerému obsahu prezentace?

Vzhled snimk{ mizeme ménit pfi tvorbé prezentace, ale jeho naplanovani nam z dlouhodobéjsiho
pohledu uSetfi hodné Casu.

Co jsou predlohy snimki?

Predloha snimkd je snimek, ktery slouzi jako vychozi bod pro dalsi snimky. Je analogii stylu
stranky v LibreOffice Writeru, protoZe stanovi zakladni format viech snimk( na ném zalozZenych.
V prezentaci mdzeme pouzit vice neZ jednu predlohu snimkd.

Z Poznamka

Pro tentyZ objekt pouZiva LibreOffice r(izné pojmy: pfedloha snimku, hlavni snimek
a hlavni stranka. VSechny se tykaji snimku, ktery slouzi k vytvoreni snimkd dal$ich.
Tato uZivatelskéa pfiruCka pouziva termin pfedloha snimku s vyjimkou popisu
uzivatelského rozhrani.

Predloha snimku ma definovanu fadu vlastnosti véetné barvy pozadi, grafiky nebo pfechodu. MizZe
také zahrnovat objekty (napfiklad logo, dekorativni ¢ary) v pozadi; zahlavi a zapati; umisténi
a velikost textovych ramcd i formatovani textu.

VSechny charakteristiky predlohy snimku miZeme nastavit pomoci styll. Styly vSech novych
snimkd, které vytvorime, se dédi ze snimkd, ze kterych byly vytvoreny. Jinymi slovy, styly pfedlohy
snimku jsou k dispozici a aplikuji se na vSechny snimky z ni vytvofené. Zména stylu pfedlohy
snimku ma za nasledek zmény vSech snimkd z ni odvozenych. Kazdy snimek je v8ak mozné
upravit ru¢né, pfedlohu snimku to neovlivni.

Z Poznamka

Dirazné doporucujeme pouzivat pfedlohy snimku, kdykoli je to mozné. Existuji viak
situace, kdy musime urcity snimek upravit ru¢né. Napfiklad upravime konkrétni
snimek, na kterém zvétSime oblast pro graf na Ukor textové oblasti.

K ptredloham snimkd jsou pridruZzeny dva typy styld: styly prezentaci a styly kresleni. Styly
prezentace Ize upravit, ale nelze vytvorit styly nové. Styly kresleni mdzeme upravit a také vytvorit
nové styly kresleni. DalSi informace nalezneme v ¢asti ,Styly “ na strance 67.
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Predloha snimku

Soucasti programu Impress je soubor predloh snimkd. Pfedlohy snimku vidime na karté Pfedloha
snimku postranni liSty (obrazek 23). Karta ma tfi ¢asti: PouZito v této prezentaci, Naposledy
pouZito a Dostupné k pouZiti. Klikneme-li na symbol rozbaleni (+) pfed ndzvem Césti karty, zobrazi
se nahledy pfedloh, kliknutim na symbol sbaleni (-) se nahledy skryji.

KaZda z predloh zobrazenych v ¢asti Dostupné k pouZiti vznikla ze stejnojmenné Sablony. Tyto
Sablony prezentaci jsou soucasti instalace LibreOffice. V tomto seznamu se rovnéz zobrazi
predlohy ze Sablon, které jsme vytvofili nebo které jsme pfidali z jinych zdrojd. Viz ,Sablony* na
strance 72, kde najdeme o Sablonach vice informaci.

Pokud se rozhodneme vytvofit novou prezentaci bez pouZziti nékteré z dostupnych Sablon (dalsi
informace viz kapitola 1, Pfedstaveni Impressu), mame k dispozici vychozi pfedlohu snimku. Tato
vychozi predloha je dobry vychozi bod pro tvorbu dalSich predloh. Na obrazku 24 je vychozi
predloha snimku.

: PFedloha snimku X
~ PouZito v této prezentaci
————
=
~ Naposledy pouzito
~ | =
~ Dostupné k pouZiti %”

Obrézek 23: Karta Predloha snimku v postranni
listé
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Kliknéte pro upravu formatu textu

nadpisu
» Kliknéte pro Upravu formatu textu osnovy

— Druha uroven
* Treti aroven

- Ctvrta trovefi osnovy

= Pata drovei osnovy
+ Sesta Groven
* Sedma Groven

<datum/Eas> <zapati> <Eislo>

Obréazek 24: Vychozi predloha snimku

Zobrazeni predl.. W

=l =] =
Obrazek 25:
Nastrojova lista
Zobrazeni
predlohy

Pfejmenovat pfedlohu snimku

Mazev

ychozi

Mapovéda OK Zrusit

Obréazek 26: Dialogové okno
Prejmenovat snimek

Vytvareni predloh snimkii

Novou predlohu snimku mlizeme vytvorit, je-li v Impressu v nabidce Zobrazit zvolena Pfedloha
snimku.

5) V hlavni nabidce volime Zobrazit > Pfedloha snimku, ¢imz na pracovni ploSe otevieme
Zobrazeni predlohy. Rovnéz se zobrazi nastrojova liSta Zobrazeni predlohy (obrazek
25). Pokud se néstrojova lista Zobrazeni predlohy neobjevi, zapneme jeji zobrazeni
v nabidce Zobrazit > Nastrojové listy, kde vybereme Zobrazeni pFedlohy.

6) Novou predlohu snimku vytvofime jednou z niZze popsanych metod, vytvofena pfedloha se
objevi v panelu snimkd:

— Klikneme na ikonu Nova predloha na néstrojové listé Zobrazeni predlohy.
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— Pravym tlacitkem mysi klikneme na predlohu v panelu snimkd a z mistni nabidky
zvolime Nova predloha.

— V nabidce jdeme na Snimek > Nova predloha.

7) Novou predlohu pfejmenujeme v dialogu Pfejmenovat predlohu snimku (obrazek 26),
ktery otevieme:

— Kliknutim na ikonu Pfejmenovat pfedlohu na néastrojové liSté Zobrazeni prediohy.

— Nebo kliknutim pravym tlacitkem mysi na novou predlohu v panelu snimkd a volbou
Pfejmenovat predlohu snimku z mistni nabidky.

8) Do pole Nazev vloZzime snadno zapamatovatelny nazev predlohy a klikneme na OK,
abychom zmény uloZili a zavreli dialog.

9) Zkontrolujeme, zda je nova predloha v panelu snimkd vybrana, dopinime veskery text,
grafiku a dalSi prvky, které chceme v nové predloze mit. Kapitoly této uZivatelské prirucky
obsahuiji dal$i informace o pfidavani, Gpravach, formatovani a spravé riznych typl objektl
v predloze snimku.

10) Je-li nova pfedloha snimku hotova, nastavime opét Normalni zobrazeni:
— Klikneme na ikonu Zavfit pfedlohu na nastrojové listé Zobrazeni predlohy.
— V nabidce volime Zobrazit > Normalni.

11) Pred pokraCovanim soubor s prezentaci uloZime.

Pouziti pfedloh snimkdi
PouZiti pfedlohy snimku na vSechny nebo vybrané snimky v prezentaci:

1) V postranni listé klikneme na ikonu Pfedloha snimku, zobrazi se karta Pfedloha snimku
(obrazek 23 na stréance 50).

2) V casti PouZito v této prezentaci na karté Pfedloha snimku klepneme pravym tlacitkem
mysSi na predlohu, kterou chceme pouzit.

3) Z mistni nabidky vybereme PouZit na vS8echny snimky nebo PouZzit na vybrané snimky.

Nacitani dalSich predloh snimki

V prezentaci nékdy pouzivame i vice predloh snimkd, které mohou patfit riznym Sablonam (dalsi
informace najdeme v ¢asti ,Sablony*“ na strance 72). Napfiklad mizeme chtit zcela odliné
rozvrzeni prvniho snimku prezentace nebo chceme do prezentace pridat snimek z jiné prezentace.

1) V nahledech snimk{ vybereme snimek nebo snimky, jimiz chceme zménit predlohu.
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2)

3)

4)

5)

Dostupné predlohy snimku

Vyberte navrh snimku

Prvni snimek v
I Vyménit stranku pozadi
[J Smazat nepouZita pozadi
Napovéda MNacist... OK Zrusit

Obréazek 27: Dialog Dostupné predlohy snimku

Nacist predlohu snimku

Moje sablony )
draw

MediaWiki

Obchodni korespondence

Osobni karespondence a dokumen
Ostatni obchodni dokumenty
Prezentace

= Nahled

Kliknéte pro vloZeni nadpisu
Kliknée pro vioZeni texm

L)

h.

Napovéda Zrusit

Obréazek 28: Dialog Nacist predlohu snimku

Jdeme do nabidky Snimek > Zmeénit pfedlohu snimku, otevie se dialog Dostupné
prfedlohy snimku (obrazek 27).

Pro pfidani pfedlohy snimku klikneme na tlacitko Nacist, otevie se dialog Nacdist pfediohu
snimku (obrazek 28).

V dialogu Na€ist pfedlohu snimku vybereme kategorii Sablon, v ni $ablonu, ze které
nacteme pfedlohu snimku.

Kliknutim na OK zavieme dialog Naéist pfedlohu snimku, pfedlohy snimkd z v vybrané
Sablony se objevi v dialogu Dostupné predlohy snimku.
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6)
7)

8)

9)

V Céasti Viyberte navrh snimku vybereme predlohu snimku.

V8em snimklm prezentace pfifadime vybranou ptedlohu snimku tak, Ze zaSkrtnutim
vybereme volbu Vyménit stranku pozadi.

Chceme-li pouzit predlohu jen pro vybrané snimky, zruS§ime vybér polozky Vyménit stranku
pozadi.

Kliknutim na OK aplikujeme nas vybér na snimky a zavieme dialog.

Upravy p¥edloh snimkt

V predlohach snimkl mdzeme zménit nasledujici polozky:

Pozadi (barvu, pfechod, Srafovani nebo obrazek). Vice informaci nalezneme v ¢asti ,Vybér
a pouZziti pozadi“ na strance 56.

Objekty na pozadi (napfiklad logo nebo dekorativni grafiku), vice informaci nalezneme
v Casti Pridavani obrazk(“ na strance 57, dale v kapitole 4, Pridani a formatovani obrazkd,
v kapitole 5, Sprava grafickych objektll a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektu.

s

v Casti ,Pridavani textu a poli“ na strAdnce 64 a v kapitole 3, PFridani a formatovani textu.
Velikost, umisténi a obsah zahlavi a zapati, které se zobrazuji na kazdém snimku.

vvvvv 7

Podrobnégjsi informace najdeme v ¢asti ,Pfidavani textu a poli“ na strance 64 a v kapitole 3,
Pridani a formatovani textu.

Velikost a umisténi vychozich rdmcd pro nazvy snimkl a obsah. Vice informaci je v ¢asti
.Vychozi textové oblasti“ na strance 58.

P¥i Gpravach predloh snimkd postupujeme takto:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku. Zarover se zobrazi nastrojova lista
Zobrazeni predlohy (obrazek 25 na strance 51).

V okné nahledt snimkl vybereme predlohu, kterou chceme upravit, zobrazi se na pracovni
ploSe (obrazek 29).

V nabidce volime Snimek > Vlastnosti nebo klikneme pravym tlaCitkem do pracovni
plochy a z mistni nabidky vybereme Vlastnosti, abychom otevreli dialogové okno
Nastaveni snimku (obrazek 30).

V dialogovém okné upravime vlastnosti na kartach Snimek, Pozadi a Prihlednost tak, jak
si pfejeme, aby predloha snimku vypadala.

Kliknutim na OK ulozime provedené zmeény a zavieme dialog Nastaveni snimku.

V predloze snimku vybereme objekt, klikneme na né&j pravym tlacitkem mysi, abychom
otevreli mistni nabidku.
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7)

8)

9)

Obrazek 29: Predloha snimku

Mastaveni snimku

% Snimky * || Normalni Osnova Poznamky Pofada¢ snimki
Py LibreOffice

]

O . . . .
Kliknéte pro Gpravu forméatu textu nadpisu
~ Kliknéte pro Gpravu formatu textu osnovy

Y ~ . % Druha droven
L - ~ Treti droven
~ Ctvrta Grovefi osnovy
<> ~ Pata drovefi osnovy
v W Sestd rovefi
O LibreOffice W Sedma droved

Snimek Pozadi Prihlednost

Format papiru

Format: |Obrazovka 4.3
Crientace: @ :

=) Na 3itku
Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné)

Okraje
Vlevor: 0,00 cm
Vpravo: 0,00 cm
MNahore: 0,00 cm
Dole: 0,00 cm

ABC—

Zasobnik papiru: |[Z nastaveni tiskarny]

Nastaveni rozvrZeni

Cisla snimki: 12,3, ..

Prizplsobit objekt forméatu papiru

Obréazek 30: Dialog Nastaveni snimku

Vybereme jednu z moZnosti Gpravy objektu. Jejim vybérem se mUZe oteviit jind mistni
nabidka, dialog, aplikace nebo okno vyhledavani souboru, abychom zvolenou Upravu mohli

provést.

Na nastrojové listé Zobrazeni predlohy klikneme na Zavfit pfedlohu (obrazek 25 na
strance 51) nebo jdeme do nabidky Zobrazit > Normalni, abychom ukoncili Gpravu

predlohy snimku.

Pfed pokraCovanim soubor s prezentaci uloZime.
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Z Poznamka

Kazda zména predlohy snimku ucinéna v rezimu zobrazeni Pfedloha snimku se
zobrazi na vSech snimcich, které tuto pfedlohu pouZzivaji. Pfed praci na snimcich
prezentace vzdy zkontrolujeme, zda mame zavieno zobrazeni Pfedloha snimku
a vratili jsme se do reZzimu zobrazeni Normalni.

Jakékoliv Upravy objektl snimku v rezimu zobrazeni Normalni (napfiklad zmény stylu odrazek,
barvy titulniho pruhu atd.) nebudou pfepsany, jestlize nasledné upravime pfedlohu daného snimku.
Pokud je vSak zadouci vratit formatovani ru¢né formatovaného objektu snimku na styl definovany
v predloze snimku, objekt na snimku vybereme a formatovani zménime jednou z nasledujicich
metod:

* Jdeme do nabidky Format > Vymazat pfimé formatovani.

* Na objekt klikneme pravym tlacitkem mySi a z mistni nabidky vybereme Vymazat pfimé
formatovani.

Z Poznamka

V zavislosti na obsahu snimku nékdy mdzeme chtit zménit jeho rozvrzeni. Nadpis

a textova pole dédi vlastnosti pfedlohy snimku, pokud umisténi téchto poli zménime
v predloze snimku, miZzeme rozvrzeni existujicich snimk{ pokazit. Zménu rozvrzeni
jednoho snimku musime provést ru¢né jen v tomto snimku.

Vybér a pouziti pozadi
Pozadi mdzeme v Impressu pridat fadé prvkd (napfiklad snimku, vychozi textové oblasti, atd.).
Postup je obdobny pfidani pozadi snimku nebo objektu.

Nastaveni snimku

1) V nabidce vybereme Zobrazit > Zobrazeni pfedlohy. Zaroven se zobrazi nastrojova lista
Zobrazeni predlohy (obrazek 25 na strance 51).

2) V okné nahledd snimkd vybereme predlohu, kterou chceme upravit, zobrazi se na pracovni
ploSe (obrazek 29 na strance 55).

3) V nabidce jdeme na Snimek > Vlastnosti nebo klikneme pravym tlaCitkem mysi do
pracovni plochy a z mistni nabidky vybereme Vlastnosti, otevie se dialogové okno
Nastaveni snimku (obrazek 30 na strané 55).

4) Klikneme na zalozku Pozadi, zobrazi se karta Pozadi (obrazek 31).

5) Pozadované pozadi zvolime vybérem mezi Barvou, Pfechodem, Rastrem, Vzorkem
a Srafovanim. DalSi informace o tom, jak pouzivat moznosti dostupné pro kazdy typ
pozadi, najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

6) Pokud jsme s pozadim spokojeni, kliknutim na OK uloZime zmény a zavieme dialog
Nastaveni snimku.

Styl pozadi

1) V nabidce vybereme Zobrazit > Zobrazeni predlohy. Zaroven se zobrazi nastrojova lista
Zobrazeni predlohy (obrazek 25 na strance 51).
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MNastaveni snimku X

Snimek Pozadi Prihlednost
Zadna Prechod Rastr Vzorek Srafovani
Barvy Aktivni Nova
Paleta: |s‘[andard ~ |
EEEEED
SEEEEEEEe
—~ R |153 R |153 =
T [ G )4 G |204 =
SEEEEREES B |255 B 255 =
SEEEEEEEe -
EEEEEREREES HTML |99ccff HTML 99ccff
SEEEEEEEEEER
EEEEEEEEEEEE Vybrat @
Posledni barvy
] |l
Vlastni paleta
Pridat Smazat

Obréazek 31: Karta Pozadi v dialogu Nastaveni snimku

2) V okné nahledl snimki vybereme predlohu, kterou chceme upravit, zobrazi se na pracovni
ploSe (obrazek 29 na strance 55).

3) V postranni listé klikneme na ikonu Styly, otevie se karta Styly.
4) Na karté Styly klikneme na ikonu Styly prezentace, zobrazi se seznam Styly prezentace.

5) Pravym tlacitkem mysi klikneme na styl Pozadi, z mistni nabidky vybereme Upravit, coz
zobrazi dialogové okno Pozadi. Dialog mé jednu kartu (Oblast), ktera nabizi stejné
moznosti jako karta Pozadi v dialogu Nastaveni snimku (obrazek 31).

6) Pozadované pozadi zvolime vybérem mezi Barvou, Pfechodem, Rastrem, Vzorkem
a Srafovanim. DalSi informace o tom, jak pouZivat mozZnosti dostupné pro kazdy typ
pozadi, najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

7) Jsme-li s nastavenim pozadi spokojeni, klikneme na OK, abychom zmény uloZzili a dialog
Pozadi zavreli.

Pro kazdy typ pozadi mizeme vytvorit viastni vyplné. Dal$i informace o vytvareni
vlastnich vyplni pro kazdy typ pozadi najdeme v kapitole 6, Forméatovani grafickych
objektd.

Pridavani obrazkd

Pokud chceme, aby byl stejny obrazek na kazdém snimku prezentace, je nejjednodussim

a nejrychlejsim feSenim pouziti pfedlohy snimku. Setfi ¢as pfi tvorbé prezentace a umoziiuje
upravit nebo pfemistit obrazek na vSech snimcich. Pokud vloZime na kazdy snimek tentyZ obrazek
rucné, je treba pozdéji provést jeho Upravy a premisténi zase na kazdém snimku prezentace.
Kromé obrazk( mlzeme do pozadi pfidat fadu dalSich objektd, napfiklad dekorativni ¢ary, text

a tvary.
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LibreOffice podporuje velké mnoZstvi obrazovych a grafickych formatd. Dalsi informace o praci
s obrazky najdeme v kapitole 4, Pfidavani a formatovani obrazkd, v kapitole 5, Sprava grafickych
objektl, a v kapitole 6, Formatovani grafickych objekt.

Jednou z nejbéznéjSich akci pfi pfipravé prezentace je pfidani obrazku do pfedlohy snimku.
Obrézek uloZeny v pocitaCi vloZzime nasledujicim postupem:

1) Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku, aby se na pracovni ploSe zobrazovala
predloha snimku. Zaroven se zobrazi nastrojova liSta Zobrazeni predlohy (obrazek 25 na
strance 51).

2) Vybereme pfedlohu snimku, na kterou chceme pfidat obrazek.
3) V nabidce volime Vlozit > Obrazek..., otevie se dialog vybéru souboru.
4) Prejdeme do adresare, kde je obrazek, a vybereme jej.

5) Kliknutim na Otev¥it umistime obrazek do predlohy snimku a zavieme dialog vybéru
souboru.

6) Je-li to nutné, obrazek upravime nebo v pfedloze pfemistime.

7) Na obrazek klikneme pravym tlaCitkem mysi a z mistni nabidky vybereme Usporadat >
Odsunout do pozadi. Tim se obrazek presune do pozadi, takZe veSkeré informace, které
na snimek pfi vytvareni prezentace vloZzime, se zobrazi pfes obrazek.

E Poznamka

LibreOffice nabizi moZnost vlioZeni odkazu na soubor misto vloZzeni souboru do
prezentace. Je to rozumné pouze Vv situaci, kdy prezentaci nebudeme pfenaset na jiné
pocitace a zlstane v pocitaci na daném misté ve stromu adresart. Napriklad ji
vytvorime na notebooku, ktery pouzivame k predvadéni prezentace klientlim.

Pokud vSak bude prezentace pfenesena do jinych pocitacti, musi byt obrazek do
prezentace vloZen, abychom se na nich pfi spusténi prezentace vyhnuli syndromu
.chybéjiciho obrazku*.

Vychozi textové oblasti

Kdyz upravujeme pfedlohu snimku, obsahuje pét vychozich textovych oblasti, jak vidime na
obrazku 24 na strance 51.

* Oblast nadpisu v automatickém rozvrzZeni
* Oblast objektu v automatickém rozvrzeni
* Oblast data

* Oblast zapati

* Oblast Cisla snimku

Poloha a velikost

Kliknutim levym tlacitkem mysi na kteroukoli z téchto oblasti ji vybereme a zobrazime Uchytky této
oblasti. Uchytky vybrané oblasti slouzi k Upravé jeji velikosti a pozice.

1) Rychla zména polohy vychozi textové oblasti:

a) Vychozi textovou oblast, kterou chceme pfesunout, vybereme, zobrazi se jeji Gchytky
a okraj.

b) Kurzor pfesuneme na okraj vybrané oblasti, nikoliv na Gchytky, kurzor zméni tvar. Tvar
kurzoru zavisi na nastaveni naSeho pocitace (obvykle zatata ruka).
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2)

c)

Stiskneme levé tlacitko mysi a tAhneme vychozi textovou oblast do poZzadované polohy,
poté tlacitko mySi uvolnime.

Rychla zména tvaru a/nebo velikosti vychozi textové oblasti:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)

Kurzorem najedeme na levou nebo pravou stfedni achytku vybrané oblasti.
Stiskneme levé tlaCitko mySi a tazenim uchytky ménime Sifku vybrané oblasti.
Kurzor umistime nad horni nebo dolni stfedni achytku vybrané oblasti.
Stiskneme levé tlagitko mysi a tazenim uchytky ménime vySku vybrané oblasti.
Kurzor umistime nad rohovou Uchytku vybrané oblasti.

Stiskneme levé tlacitko mySi a tazenim rohové Uchytky sou¢asné ménime vysku i Sifku
zvolené textové oblasti.

Levé tlaCitko uvolnime, jsme-li s rozméry oblasti spokojeni.

g Poznamka

Tvar kurzoru mysi se méni nad Uchytkami vybrané oblasti, jeho tvar informuje
0 sméru, kterym se oblast miZze ménit.

‘::‘ Tip

Chceme-li pfi zméné rozmérl vychozi oblasti zachovat jeji pomér stran, stlacime pred
stiskem levého tlacitka mysSi klavesu Shift.

Tvar, velikost a polohu vychozich textovych oblasti nastavime pfesné v dialogu Umisténi
a velikost nebo v Casti Umisténi a velikost karty Vlastnosti v postranni listé.

1)
2)

Vychozi textovou oblast vybereme kliknutim na jeji hranici.

Jednou z néasledujicich metod nastavime parametry urCujici polohu a velikost vychozi
textové oblasti:

Z nabidky Format > Objekt a tvar > Umisténi a velikost otevieme dialog Umisténi
a velikost (obrazek 32).

Stiskem klavesy F4 otevieme dialog Umisténi a velikost (obrazek 32).

Pravym tlaCitkem mysi klikneme na okraj vychozi textové oblasti a z mistni nabidky
volbou Umisténi a velikost otevieme dialog Umisténi a velikost (obrazek 32).

Kliknutim na ikonu Vlastnosti v postranni li5té zobrazime kartu Vlastnosti a rozbalime
jeji Cast Umisténi a velikost (obrazek 33).

Funkce nabizené v ¢asti Umisténi a velikost jsou UpIné popsany v pfiru¢ce programu Draw.

vvvvvv

Parametry Pozice nastavujeme polohu vychozi textové oblasti v ose X (vodorovné) a ose Y
(svisle). Hodnoty udavaji vzdalenosti od zvoleného zédkladniho bodu, jehoZ vychozi poloha
je v levém hornim rohu snimku.

Hodnoty Sitka, Vyska uréuji rozméry vychozi textové oblasti.

Pouze v dialogu Umisténi a velikost miizeme v ¢asti Zakladni bod vybrat jednu z jeho
deviti moznych pozic na ploSe snimku, stejné jako to mdZzeme uginit pro zakladni bod
kazdé textové oblasti. Pro zvoleny zakladni bod textové oblasti plati, Ze neméni polohu pfi
zmeéneé rozmeér( této oblasti.

Na karté Oto¢eni nastavujeme pfislusny uhel oto¢eni. Snimku miZeme dat moderné&jsi
vzhled, kdyz napriklad vychozi oblast zapati oto¢ime o 90 stupiili a umistime ji po strané
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snimku. Obecné si Upravy usnadnime pouzitim pravych ahl, i kdyZ nas program pfi volbé
Uhlu oto€eni nijak neomezuje.

e Kartu Naklonéni a polomér rohu vyuZijeme pro zaobleni roh( textové oblasti v pfipadé, ze
jsme zvolili zobrazeni obrysové linie. Naklonit miiZeme pouze obrazky a geometrické tvary.

Umisténi a velikost

Umisténi a velikost Otoceni Naklonéni a polomér rohu
Umisténi

Pozice X; 3,50 cm

Pozice ¥: 10,00 cm

L IE B
=
o B!
5>—0—>5

Zakladni bod:
Velikost
Sitka: 21,50 cm = O 0
Vyska: 3,00 cm = i (o) i
Zachovat pomér l ~ l
Zakladni bod:
Zamknout Pfizplsobit
O Umisténi O Sitka podle textu
[ velikost [ Vyska podle textu
MNapovéda Obnovit OK Zrusit

Obrazek 32: Dialog Umisténi a velikost
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Obréazek 33: Cast Umisténi a velikost na
karté Vlastnosti postranni liSty

Oblast Stin Prihlednost
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Obrazek 34: Dialog Oblast
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Obréazek 35: Cast Oblast na karté
Vlastnosti postranni liSty

Pozadi, ohrani¢eni a zarovnani

V predlohach snimkd mizeme upravit pozadi i ohraniéeni vychozich textovych oblasti, také jejich
zarovnani s jinymi objekty.

Vychozi textové oblasti mizeme zménit druh vypiné pozadi jednou z nasledujicich metod. Dalsi
informace o zméné pozadi najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

« Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Oblast, ktera otevie dialog Oblast (obrazek
34). V dialogu dostupné moznosti zavisi na vybraném typu vypIné.

* Pravym tlaCitkem mysSi klikneme na vychozi textovou oblast a z kontextové nabidky volime
Oblast, otevre se dialog Oblast (obrazek 34). V dialogu dostupné moznosti zavisi na
vybraném typu vypiné.

* V postranni listé kliknutim na ikonu Vlastnosti otevieme kartu Vlastnosti, na niz pfejdeme
do Casti Oblast (obrazek 35). Moznosti dostupné v této Casti zavisi na vybraném typu
vyplné oblasti.
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Céra X

Céra Styly ¢ar Styly Sipek

Vlastnosti &ary Styly rohii a zakongeni
Styl: | ffffffffff Carkovand s deldl ~ | Styl rohu: |Zaku|aceny ~ ‘
Barva: B Tmavé modra 1 - Styl zakonceni: |Ploché v ‘
Sifka: 020cm =
Prahlednost: |0 % =

Styly Sipek
Styl zacatku: | 4— Kritkd Sipka ~ Styl konce: |—. Kruh v
Sitka: 080cm = Sitka: 050cm =

[ Na stied [ Na stred

[1 Synchronizovat zakonceni

MNapovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 36: Dialogové okno Céra
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Prihlednost: 0% =
> Umisténi a velikost ]

Obrézek 37: Cast Cara na karté
Vlastnosti v postranni listé

Typ Cary ohraniCujici vychozi textovou oblast nastavujeme jednou z nasledujicich metod. DalSi
informace o Gpravach ohranieni najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

« Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Cara, abychom otevreli dialog Cara (obrazek
36). V dialogu dostupné moZznosti zavisi na typu vybrané cary.

* Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt a z mistni nabidky vybereme Cara, otevie se
dialog Cara (obrazek 36). V dialogu dostupné moznosti zavisi na typu vybrané cary.

* V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, ¢imz otevieme kartu Vlastnosti, na niz
prejdeme do ¢asti Céra (obrazek 37). Moznosti dostupné v této ¢asti zavisi na zvoleném
typu Cary.

Jednou z nasledujicich metod upravime v pfedloze snimku zarovnani vychozi textové oblasti nebo
zarovnani oblasti a dalSich objekt( predlohy. Dalsi informace o Upravé zarovnani vychozich
textovych oblasti najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objekt.
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* Jdeme do nabidky Format > Zarovnani, v niZ vybereme z nabizenych moznosti typ
zarovnani.

* Pravym tlacitkem mysi klikneme na objekt, z mistni nabidky vybereme Zarovnani
a zvolime jednu z nabizenych moZnosti.

+ Klikneme na maly trojihelnik vpravo od ikony Zarovnani na nastrojové listé Cara a vypln
a z dostupnych moznosti vybereme typ zarovnani.

Usporadani polohy objektu ve vztahu k dalsim objektdim snimku provedeme jednim z nasledujicich
postupd. Dalsi informace o zmé&né polohy vychozich textovych oblasti ve vztahu k ostatnim
objektim najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objekt(.

+ Jdeme do nabidky Format > Uspofadat a z nabizenych moznosti vybereme typ
usporadani.

+ Klikneme pravym tlaCitkem mysi na objekt, z kontextové nabidky vybereme Uspofadat
a z nabizenych moznosti vybereme typ usporadani.

+ Klikneme na maly trojahelnik vpravo od ikony Uspofadat na nastrojové listé Cara a vyplii
a z nabizenych moZnosti vybereme typ usporadani.

Pridavani textu a poli

Pridani textu a poli do predlohy snimku umoznuje informace umistit na vSechny snimky nasi
prezentace. Napfiklad nazev prezentace, ndzev a logo spolecnasti, datum a Cislo snimku. Dalsi
informace o pfidavani a formatovani textu a poli najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani
textu.

Text

Textové objekty Ize umistit na pfedloze snimku kdekoli tak, aby se zobrazovaly na kazdém snimku
naSi prezentace. Textové objekty Ize umistit i do zapati, nechceme-li pouZzit vychozi pole v zapati
prezentace.

1) Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku, aby se predloha snimku zobrazila.
2) Vybereme predlohu, na niz chceme textovy objekt pfidat, zobrazi se na pracovni ploSe.

3) Klikneme na ikonu Vlozit textové pole na nastrojové listé Standardni nebo Kresba, jdeme
do nabidky Vlozit > Textové pole nebo stiskneme klavesu F2. Automaticky se zobrazi
nastrojova lista Formatovani textu (obrazek 38), ktera nahradi nastrojovou listu Cara
a vypln.

4) Jednou klikneme na pfedlohu snimku, je v ni vytvofen textovy objekt, v némz vidime
blikajici kurzor. Do textového objektu vloZzime nebo zkopirujeme nas text.

Formatavan texu ¥ X
Liberation Sans [+] 2 pt "‘_‘_! A B T US| % x|% A48 _ﬂ.-'.:'&- =-=-l=E=E == T = a3 \ || 4] €

Obrézek 38: Nastrojova lista Formatovani textu
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5)

6)

7)

Zahlavi a zapati X

Snimky Pozndmky a podklady
Zahrnout do snimku

Datum a ¢as
"y Neménné

@ Proménné

Formét: |patek, 19. Gnora 2021 ~]

Jazyk: |Ce§tina v |

Zapati
Text zapati: |Testovaci prezentace
Cislo snimku

[0 Nezobrazovat na prvnim snimku

Népovéda Pouzit Zrusit

Obrazek 39: Dialog zahlavi a zapati

Po vlozeni textu do pfedlohy snimku jej zformatujeme. DalSi informace najdeme v kapitole
3, Pridavani a formatovani textu.

Kliknutim mimo textovy objekt zavieme nastrojovou liStu Formatovani textu a znovu
zobrazime néstrojovou liStu Cara a vypln.

Jsme-li hotovi s pfidanim a formatovanim textu, klikneme na ikonu Zavfit pfedlohu na
nastrojové listé Zobrazeni predlohy nebo jdeme do nabidky Zobrazit > Normalni.

Vychozi sekce zapati

Ve vychozim nastaveni se zapati pouzité na snimku sklada ze tfi Casti (obradzek 24 na strance 51),
pficemz kazda Cast obsahuje tato vychozi pole:

N w7

Leva Cast - datum a Cas - je oznaCena Oblast data. Nazev pole je <datum/cCas>.

s w7z

Stfedni Cast - text zapati - je oznacena Oblast zdpati. Nazev pole je <zapati>. Mlze
obsahovat nazev prezentace, ndzev souboru atd.

Prava ¢ast - ¢islo snimku - je oznacena Oblast ¢isel snimk(. Nazev pole je <¢islo>.

Dialog Zahlavi a zapati
Vychozi pole zapati se nastavuji v dialogu Zahlavi a zapati (obrazek 39):

1)
2)

3)

Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku, aby se pfedloha snimku zobrazila.

Pokracujeme nabidkou Vlozit > Zahlavi a zapati, ktera otevfe dialog Zahlavi a zapati
(obrazek 39), v némz jsou na karté SnimKky volby dostupné pro nastaveni vychozich poli
zapati.

Vybereme Datum a €as pro zobrazeni data a ¢asu v levé ¢asti zapati.

— Pevné datum se bude v prezentaci zobrazovat, vybereme-li polozZku Neménné
a vloZzime do textového pole Neménné datum, které chceme zobrazovat.

— Ma-li se datum ménit, vybereme polozku Proménné, poté format a jazyk data
z vybalovacich seznam(l Format a Jazyk. PouZiti proménného data se projevi pfi
kazdém spusténi prezentace jeho aktualizaci.
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4)

5)
6)

7
8)

9)

Chceme-li umistit text do stfedni Casti zapati, vybereme polozku Zapati a do vstupniho
pole Text zapati napiSeme nebo zkopirujeme nas text.

PFejeme-li si mit &islo snimku na pravé strané zapati, vybereme Cislo snimku.

Aby se zapati nezobrazovalo na prvnim snimku prezentace, je tfeba vybrat Nezobrazovat
na prvnim snimku. Prvni snimek je obvykle titulni snimek naSi prezentace.

Kliknuti na tlacitko Pouzit ulozi zmény a zavfe dialog Zahlavi a zapati.

Informace o formatovani textu pouzitého ve vychozich polich zapati najdeme v kapitole 3,
Pridavani a forméatovani textu.

Poté, co dokoncime nastaveni vychozich poli zapati klikneme na ikonu Zavfit pfedlohu na
nastrojové listé Zobrazeni predlohy nebo jdeme do nabidky Zobrazit > Normalni.

Poznamka

Vychozi ¢asti zapati Ize formatovat, ménit jejich velikost a pfemistit je. Vice informaci
je v Casti ,Vychozi textové oblasti“ na strance 58.

Upravujeme zahlavi
Vychozi pole zapati Ize nahradit textem nebo ru¢né vioZzenymi poli nasledovné:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku, aby se pfedloha snimku zobrazila.

Vybereme vychozi pole zapati a stiskneme klavesu Delete nebo Backspace. V zapati se
objevi blikajici kurzor a automaticky se zobrazi nastrojova liSta Formatovani textu
(obrazek 38 na strance 64), ktera nahradi nastrojovou listu Céara a vypln.

VlozZime text nebo ru¢né viozime pole. DalSi informace o ru¢né vkladanych polich
nalezneme v ¢asti ,Rucné pridana pole” na strance 66.

Text nebo ru¢né vloZené pole v zapati zformatujeme. DalSi informace najdeme v kapitole 3,
Pridavani a formatovani textu.

Klikneme vné oblasti zapati, abychom zavfeli nastrojovou listu Formatovani textu a znovu
zobrazili listu Cara a vypln.

Po ukon€eni Gprav nové ¢asti zapati klikneme na ikonu Zavfit pfedlohu na nastrojové listé
Zobrazeni predlohy nebo jdeme do nabidky Zobrazit > Normalni.

Rucné pfidana pole
Rucné pfidané pole, napfiklad datum nebo Cislo stranky (Cislo snimku), Ize do predlohy snimku

pridat jako textové objekty nebo jimi nahradit nékteré z vychozich poli zapati. V programu Impress
mlZeme pouzit nasledujici pole:

Datum (neménné)
Datum (promeénné) — pfi otevieni prezentace se automaticky aktualizuje.
Cas (nemé&nny)

Cas (promé&nny) — automaticky se aktualizuje pfi otevfeni prezentace a pokazdé, kdyz
béhem prezentace snimek otevieme opakovaneé.

Autor — jméno a pfijmeni uvedené v uzivatelskych datech LibreOffice.
Cislo snimku
Nazev snimku

Pocet snimkU
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Nazev souboru

Postup umisténi pole do predlohy snimku:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku, aby se pfedloha snimku zobrazila.
Klikneme kamkoli do pfedlohy snimku.
Jdeme do nabidky VloZit > Pole a z mistni nabidky poZzadované pole vybereme.

Vkladané pole je umisténo do stfedu pfedlohy snimku. Ramecek s textem pole pfesuneme
v predloze snimku do poZadované polohy. Vice informaci je v Casti ,Vychozi textové
oblasti* na strance 58.

Informace o formatovani textu pouzitého v poli najdeme v kapitole 3, Pridavani
a forméatovani textu.

Mame-Ili dokon€eno nastaveni ru¢né vioZzenych poli, klikneme na ikonu Zavf¥it pfedlohu na
nastrojové listé Zobrazeni predlohy nebo jdeme do nabidky Zobrazit > Normalni.

Chceme-li v pfedloze snimku nahradit vychozi pole zapati:

1)

Ny
T
st

Jdeme do nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku, aby se pfedloha snimku zobrazila.
Vybereme vSechny znaky vychoziho pole, které chceme v zapati nahradit.
Jdeme do nabidky VloZit > Pole a z mistni nabidky poZzadované pole vybereme.

Informace o formatovani textu pouzitého v poli najdeme v kapitole 3, Pridavani
a formétovani textu.

Jsme-li hotovi s ndhradou vychozich poli zapati, klikneme na ikonu Zavf¥it pfedlohu na
nastrojové listé Zobrazeni pfedlohy nebo jdeme do nabidky Zobrazit > Normalni.

Tip

Abychom zménili format &isla snimkd (1, 2, 3 nebo a, b, ¢ nebo i, ii, iii, atd.), jdeme do
nabidky Snimek > Vlastnosti a na karté Snimek v Casti Nastaveni rozvrzeni
vybereme z vybalovaciho seznamu Cisla snimkd typ Cislovani.

Informace o autorovi zménime v nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice >
Uzivatelské udaje.

Styly

Styl je mnozina formatd, které pouzivame na vybrané prvky, jako jsou snimky, text, seznamy,
ramce, ohraniceni, ¢ary a vyplné v prezentaci, abychom mohli rychle nastavit nebo zménit jejich
vzhled. Aplikace nebo pouziti stylu znamena uziti skupiny formatd souc¢asné a zajisténi
konzistentniho vzhledu naSi prezentace. Napfiklad ruéni zména atributu objektu stejného typu na
kazdém snimku prezentace je prace ¢asové naro¢na a nachylna k chybam. Pouzivani styld Setfi
¢as a poskytuje vySSi pfesnost.

Impress ma k dispozici dva typy stylli pro formatovani textovych a grafickych objektd — styly
prezentace a styly kresby.

Informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pridavani a forméatovani textu.

Informace o forméatovani grafickych objektl nalezneme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

Vice informaci o stylech pouzivanych v LibreOffice najdeme v prlivodci Zaciname
s LibreOffice.
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Z Poznamka

Pritomnost styld textu a nadpisll ve stylech prezentace i stylech kresby se m(ize zdat
matouci. Tato zjevna duplikace je zplsobena tim, Ze Impress pouziva specialni
textova pole (pole automatického rozlozZeni) pro pridavani strukturovaného textu do
snimkl pouzivajicich styly prezentace. Styly nadpisl a styly textu Ize ve stylech
kresby pouZzit v pfidavanych textovych polich nebo v textu propojeném s tvary nebo
carami.

Styly prezentace

V Impressu mame k dispozici ¢tyfi kategorie styl(l prezentaci, které nam pfi tvorbé& prezentaci
a rozvrzeni snimkl pomahaji.

« Pozadi a Objekty pozadi — slouZi k formatovani objekt( ve vychozi predloze snimku, jako
jsou ikony, ozdobné ¢ary a tvary.

* Poznamky - styl formatuje text pouzity v poznamkach k prezentacim.

* Osnova 1l az Osnova 9 — styly se pouZivaji pro odpovidajici rovné osnovy. Napfiklad styl
Osnova 2 se pouziva pro body ve stylu Osnova 1, styl Osnova 3 se pouZziva pro body ve
stylu Osnova 2 atd.

* Nadpis a podnadpis — styl forméatuje text vSech nadpist a podnadpist na snimcich.

E Poznamka

Stejné jako styly nadpist ve Writeru jsou i styly Osnoval-9 v Impressu hierarchicky
propojeny. KdyZ napfiklad zménime nékterou vlastnost stylu Osnova 1, ovlivhi zména
dalsi arovné propojenych styll Osnova 2-9.

Vychozi pfedloha snimku a rozvrzeni snimkd v Impressu pouZzivaji automaticky rozvrzena pole.
Styly prezentace Ize pouzit pouze v téchto automaticky rozvrzenych polich. Priklad textu
pouzivajiciho tyto styly prezentace je na obrazku 24 na strance 51.

Z Poznamka

Jakykoli text pridany do snimku pomoci textovych nastrojll je automaticky umistén do
standardniho textového pole a ma styl Viychozi styl kresleni ze Styl kresby. Dalsi
informace o formatovani textu najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

Styly prezentace nelze vytvaret ani mazat, ale Ize je formatovat, upravovat nebo aktualizovat podle
naSich pozadavkl. Styl prezentace pouzity na objekt nemizeme zménit jinym stylem prezentace.
Napriklad text ve stylu Osnova 2 nemlzeme zménit na styl Osnova 3.

Z Poznamka

Zmeéna urovni osnovy se provadi v normalnim zobrazeni pomoci klaves Tab nebo
Shift + Tab nebo alternativné kliknutim na ikony O droveri vySe nebo O drover niZe na
nastrojové listé Osnova. DalSi informace najdeme v kapitole 3, Pridavani

a forméatovani textu.
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Styly kresby

Styly kresby v Impressu definuji vlastnosti grafickych objektl (véetné textovych objektd), které
umistime na snimek. Do téchto styld patfi vlastnosti ¢ar, oblasti, stinovani, prihlednosti, textu,
spojnic a kétovani.

Pokud napfiklad potfebujeme v prezentaci vytvorit organiza¢ni diagramy, pravdépodobné budeme
chtit, aby vSechny objekty mély konzistentni vzhled, tfeba styl Cary, typ pisma, stin atd.
Nejjednodussi zplsob, jak dosahnout tohoto vysledku s minimalnim Gsilim, je pouzit na viechny
objekty styl kresby. Hlavni vyhodou je, Ze pokud se rozhodneme zménit, feknéme, barvu pozadi
objektl, vSe, co musime udélat, je upravit styl, nikoli kazdy jednotlivy objekt.

Styly kresby nelze v Impressu odstranit, ale miZeme je formatovat, upravovat a aktualizovat. Také
mdzZeme vytvorit nové nebo vlastni styly, viz ,Vlastni styly“ na strance 71. Vytvorené vlastni styly
jsou k dispozici pouze v prezentaci, ve které byly vytvoreny.

Pristup ke stylim

K pfistupu nebo Upravé styld dostupnych v Impressu pouzivame jednu z nasledujicich metod:
* Pouzijeme klavesovou zkratku F11 (Windows a Linux) nebo #+T (macOS).
* Jdeme do nabidky Format > Styly.
+ Klikneme na ikonu Zobrazit postranni litu Styly v nastrojové listé Cara a vypln.

* V postranni listé klikneme na ikonu Styly, otevie se karta Styly.

Upravy styld

Formatovani styldl prezentaci a styld kresby midZzeme provadét jak v rezimu zobrazeni Normalni,
tak v Zobrazeni predlohy. MoZnosti formatovani jsou k dispozici v dialogovych oknech kazdého
stylu nebo pouzijeme nabidku Format. DalSi informace o formatovani textu a objektli najdeme

v kapitole 3, Pridavani a formatovani textu, a v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.
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Obréazek 40: Ukazkovy dialog pro formatovani styl(

Dialog formatu

1)

2)

3)
4)

Vybereme objekt na snimku nebo v pfedloze snimku, jeho styl je zvyraznén na karté Styly
v postranni liSté.

Jdeme do nabidky Format > Styly > Upravit styl, otevie se dialog formatovani vybraného
stylu. Pfiklad dialogu pro styl Osnova 1 je na obrazku 40.

K nastaveni formatu stylu vyuzijeme rlizné moznosti jednotlivych karet dialogu.

Kliknutim na OK uloZzime zmény forméatovani a zavieme dialog.

Z Poznamka

Kliknuti na tlaCitko Obnovit pfed kliknutim na OK odstrani vSechny zmény, které jsme
v dialogu Upravy stylu provedlIi.

Nabidka Format

1)

2)

3)

Vybereme objekt na snimku nebo v pfedloze snimku, jeho styl je zvyraznén na karté Styly
v postranni listé.

Jdeme do nabidky Format, ktera otevie vybalovaci nabidku s dostupnymi moznostmi
formatovani. V zavislosti na vybraném objektu nebudou nékteré moznosti formatovani

k dispozici a budou Sedé.

Z vybalovaci nabidky vybereme volbu formatovani. V zavislosti na vybrané moznosti se
mUZe otevrit nova rozeviraci nabidka s dalSimi moZnostmi formatovani nebo se otevie
dialogové okno formatovani.
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Uprava

1) V postranni listé otevieme kartu Styly. Viz ,Pristup ke stylim*“ na strance 69, kde najdeme
vice informaci.

2) Klikneme na ikonu Styly prezentace nebo na ikonu Styly kresby v levém hornim rohu
karty Styly, aby se zobrazily styly prezentace nebo kresby.

3) Pravym tlacitkem mysi klikneme na styl, ktery hodlame upravit, a z mistni nabidky
vybereme Upravit, ¢imz otevieme dialog formatovani vybraného stylu. Pfiklad dialogu pro
styl Osnova 1 je na obrazku 40.

4) Ucinime potfebné zmeény na vybraném stylu prezentace nebo kresby pomoci moznosti
dostupnych v otevieném dialogu.

5) Klepnutim na OK uloZzime nové nastaveni a okno zavieme.

Aktualizace

Aktualizace stylu prezentace nebo stylu kresby je podobna jeho Uprave, avSak pfed ni provedeme
upravu formatu textu nebo vybraného objektu. Aktualizaci styll Ize provadét pouze v rezimu
zobrazeni Normalni.

1)
2)

3)

4)

5)

V Normalnim zobrazeni vybereme na snimku text nebo objekt.

Pomoci rliznych nastrojd nastrojovych list Formatovani textu a Cara a vyplh upravime
forméat vybraného objektu, mdZzeme to provést i z nabidky Format.

V postranni listé otevieme kartu Styly. Viz ,Pristup ke styllm“ na strance 69, kde najdeme
vice informaci.

Seznam styll otevieme kliknutim na ikonu Styly prezentace nebo na ikonu Styly kresby
v levém hornim rohu karty Styly. V ném vidime zvyraznény styl vybraného objektu.

Provedené zmény formatovani vybraného objektu se ulozi do stylu, kdyz v pravém hornim
rohu karty Styly klikneme na ikonu Aktualizovat styl.

Nazev stylu

Cervené pole

Modré pole

MNapovéda QK Zrusit

Obrazek 41: Dialog Vytvorit styl

Vlastni styly

V Impressu nemdzZeme vytvorit vlastni styly prezentace, miizeme vSak vytvorit vlastni styly kresby.
Tyto vlastni styly kresby mame k dispozici pouze pfi praci na prezentaci, kterou vytvafime.
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1) Na snimku vytvofime nebo vybereme objekt, ktery poslouZzi k vytvofeni nového stylu
kresby.

2) Objekt naformatujeme podle naSich predstav pomoci voleb dostupnych na nastrojovych
listach Formatovani textu a Cara a vypln, pouzit Ize i nabidku Format.

3) V postranni listé otevieme kartu Styly. Viz ,Pristup ke styllm“ na strance 69, kde najdeme
vice informaci.

4) 'V levéem hornim rohu karty Styly klikneme na ikonu Styly kresby, aby se zobrazil jejich
seznam.

5) V pravém hornim rohu karty Styly klikneme na ikonu Novy styl z vybéru, otevie se dialog
Vytvofit styl (obrazek 41).

6) Do textového pole Nazev stylu vloZime nazev naSeho stylu.

7) Kliknutim na OK se zavre dialog Vytvofit styl, novy styl je vytvofen a v postranni listé se
objevi v seznamu styl(l kresby na karté Styly.

Pfimé formatovani

PFimé formatovani prepisuje jakékoli formatovani objektu zplisobené pouzitym stylem. Pfimé
formatovani objektu nemlzeme odstranit pouZitim stylu. Abychom pfimé formatovani objektu
odstranili, vybereme jej, takze se zobrazi jeho Uchytky, a pouzijeme jeden z nasledujicich zptsobu:

» Klikneme na néj pravym tla€itkem a z mistni nabidky vybereme Vymazat pfimé
formatovani.

» Stiskneme klavesovou kombinaci Ctrl + Shift + M.
* Jdeme do nabidky Format > Vymazat pfimé formatovani.

+ Jde-li o text, vybereme jej a na nastrojové liSté Formatovani textu klikneme na ikonu
Vymazat pfimé formatovani.

Propojené styly

Styly v Impressu podporuji dédi¢nost umozriujici propojeni stylu s jingym (hadfazenym) stylem,
takZe styl dédi formatovani nastavené v nadfazeném stylu. Toto dédéni vytvaii rodiny styld.

Kdyz napfiklad chceme mit vice Utvard, které se lisi barvou, ale jsou jinak identicky formatovany,
nejlepsi zplisob pro postup je definovat jejich styl véetné okrajl, vyplné oblasti, pisma atd.

a z tohoto stylu vytvorit fadu styl(l hierarchicky zavislych, které se budou liit pouze v atributu barvy
vypIné. Budeme-li pozdéji potfebovat zménit velikost pisma nebo tloustku ohraniceni, staci to
provést v nadfazeném stylu a ostatni styly Gpravu zdédi.

Klavesové zkratky pfifazené styliim

LibreOffice obsahuje sadu preddefinovanych klavesovych zkratek, které nam pfi praci
s dokumentem umoziiuji styly rychle pouzivat. Tyto klavesové zkratky mizeme predefinovat nebo
si definovat vlastni, jak je popséno v pfiloze A, Klavesové zkratky.

Sablony

Sablona je specialni typ prezentace, ktery pouzivame jako zaklad pro vytvareni vlastnich
prezentaci. Napfiklad mdzeme vytvorit Sablonu pro obchodni prezentace, takze z ni vychazejici
nase nové prezentace budou obsahovat logo nasi spole€nosti, nazev a informace na prvnim
snimku a zbyvajici snimky v prezentaci budou obsahovat pouze logo a ndzev spolecnosti.
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Sablony mohou obsahovat v3e, co mohou prezentace obsahovat, napfiklad text, grafiku, sadu
styld a specifické nastaveni uZivatele, jako jsou mérné jednotky, jazyk, vychozi tiskarna
a prizplsobeni nastrojovych list i nabidek.

V3echny typy dokumentt vytvofené pomoci LibreOffice jsou zaloZeny na $ablonach. MiZzeme
vytvofit specifickou Sablonu pro kazdy typ dokumentu (textovy, seSit, kresbu nebo prezentaci).
Pokud pfi otevieni nového dokumentu neuréime Sablonu, pouzije se vychozi Sablona pro tento typ
dokumentu. Pokud neni ur€ena vychozi Sablona, LibreOffice pouzije pro dany typ dokumentu
prazdnou Sablonu, ktera byla nainstalovana spolu s LibreOffice. Vychozi Sablonu Ize zménit, viz
.Nastaveni vychozi Sablony“ na strance 75, kde najdeme vice informaci.

Vyberte 3ablonu

Hledat.. Filtrovat |Prezentace ‘ ‘Viechny kategorie b

mmmmmmm

Alizarin Veeli al Modra kiivka Blueprint planu

Jasné modra Cervena DNA Ohnisko
W
Zobrazit toto dialogové okno pri startu [ﬂ Importovat
MNapovéda Otevrit Zrusit

Obrazek 42: Dialog Vybér Sablony

Impress se vSak trochu lisi od ostatnich komponent LibreOffice v tom, Ze zacina dialogem Vybér
Sablony (obrazek 42), pokud jsme se nerozhodli tento dialog v nastaveni LibreOffice vypnout.
Zaciname-li s tvorbou prezentace a dialog vybéru Sablon se otevie, nabizi pro zacatek vybér

z nékolika Sablon prezentaci.

Pokud méame pfi tvorbé& nové prezentace vypnut dialog Vyberte Sablonu, pouzije LibreOffice pro
prezentaci Sablonu vychozi. Pokud jsme definovali vlastni vychozi Sablonu, LibreOffice ji pfi
vytvareni nové prezentace pouzije.

Dalsi informace o $ablonach a jejich pouziti najdeme v priivodci Zac¢iname s LibreOffice.

Sablony dodavané s LibreOffice

Impress prichazi se sadou preddefinovanych Sablon. Tyto Sablony obsahujici pouze pozadi
a objekty pozadi miiZzeme pouzit jako vychozi bod pro tvorbu vlastnich prezentaci nebo Sablon
prezentaci.

VSechny nami vytvorené Sablony se ukladaji do slozky Moje Sablony. Pfi dalSim spusténi
LibreOffice se objevi ve spoustécim okné i v dialogu Vyberte Sablonu.

Prezentaci pomoci Sablony vytvofime jednou z nasledujicich metod:
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* Ve spoustécim okné LibreOffice klikneme na vybalovaci trojuhelnik v vpravo u polozky
Sablony, z mistni nabidky vybereme Sablony prezentace, zobrazi se dostupné Sablony.
Jednu z nich vybereme a otevie se nova prezentace.

* Ponofime se do nabidky Soubor > Novy > Sablony, ktera otevre dialog Vyberte Sablonu
(obrazek 42). Sablonu vybereme a klikneme na OK. Se zavienim dialogu se otevie nova
prezentace.

* Klavesovou kombinaci Shift + Ctrl + N otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42).
Sablonu vybereme a klikneme na OK. Se zavienim dialogu se otevie nova prezentace.

g Poznamka

V dialogu Vyberte $ablonu mizeme filtrovat podle typu dokumentu a podle kategorii
dokumentl zobrazivSich se ve vybalovacich seznamech filtr(l, jez se nachazeji se

v horni ¢asti dialogu. Nastaveni filtr(i sniZzuje pocet zobrazenych $ablon, z nichz
vybirame.

Sablony z jinych zdrojtl

Sablony pro LibreOffice je mozZné stahnout z mnoha zdrojl véetné oficialniho GloZisté Sablon na
http://templates.libreoffice.org/ a nainstalovat je na pocita€. Na jinych webovych strankach
najdeme kolekce Sablon vytvofenych v otevieném formatu (pfipona souboru .OTP), ktery Impress
pouziva jako format vychozi.

PFi dalSim spusténi LibreOffice se vSechny importované Sablony objevi ve spoustécim okné
a v dialogu Vyberte Sablonu.

Nékteré z téchto Sablon jsou zdarma, jiné musime koupit. Proto je vhodné si prohlédnout popis

vy w v

rozsifeni, kde se dozvime, pod jakou licenci jsou Sifeny, zda jsou placené a jaké je cena.
Informace o importu jednotlivych Sablon nalezneme v ¢asti ,Import Sablon* na strance 78.

Tvorba Sablon
Sablonu vytvofime a uloZime do sloZky $ablon nasledujicim zplsobem:

1) Otevieme prezentaci, kterou pro Sablonu pouZzijeme, nebo otevieme Sablonu, kterd nam
poslouzi jako zaklad pro vytvafenou Sablonu.

UloZit jako Sablonu

Mazev sablony

Kategorie 3ablony
Moje 5ablony

draw

MediaWiki

Obchodni korespondence

Osobni korespondence a dokumenty
Ostatni obchodni dokumenty

Prezentace hd
L] Nastavit jako wychozi
MNapovéda UloZit Zrusit
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2) Do prezentace pridame styly a obsah, ktery zformatujeme.

3) Jdeme do nabidky Soubor > Sablony > UloZit jako $ablonu, ktera otevie dialog Ulozit
jako Sablonu (obrazek 43).

4) Do pole Nazev Sablony vliozime nazev nové Sablony.
5) Vybereme slozZku, do které Sablonu uloZime.

6) V pripadé potfeby vybereme moznost Nastavit jako vychozi, abychom pfi pfistim otevieni
LibreOffice Sablonu nemuseli vybirat. Vice informaci o vychozi Sabloné najdeme v Casti
.Nastaveni vychozi Sablony” na strance 75.

7) Kliknutim na Ulozit Sablonu ulozime a zavieme dialog Ulozit jako Sablonu. P¥i pfiStim
spusténi LibreOffice se naSe Sablony objevi ve spoustécim okné a v dialogu Vyberte
Sablonu.

Nastaveni vychozi Sablony

Vytvarime-li novou prezentaci a Sablonu nevybereme, vytvofi LibreOffice prezentaci z vychozi
Sablony Impressu. Obvykle se jedna o prazdnou Sablonu. Jako vychozi Sablonu mizZeme nastavit
kteroukoliv Sablonu, dokonce i tu, kterou jsme vytvorili. Sablona by méla byt umisténa ve slozce
zobrazené v dialogu UloZit jako $ablonu, aby ji LibreOffice mohl najit. Budeme-li chtit, miizeme
se pozdéji vratit k plivodni vychozi Sabloné LibreOffice.

Zména vychozi Sablony

1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zplsobl:

— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.
2) Zvolime Sablonu, kterou chceme pouzit jako vychozi pro prezentace LibreOffice.

3) Klepneme pravym tlacitkem na vybranou Sablonu a v mistni nabidce volime Nastavit jako
vychozi.

4) Po kliknuti na Otevfit se otevie nova prezentace vychazejici z nové vychozi Sablony
nastavené v LibreOffice. Az pristé vytvofime novou prezentaci a nevybereme Sablonu,
vytvori se prezentace pomoci nové vychozi Sablony.

Obnoveni vychozi Sablony
Obnoveni pdvodni vychozi Sablony prezentaci:

1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zpUsobu:

— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.

2) V levém dolnim rohu klikneme na ikonu Nastaveni a z mistni nabidky vybereme Obnovit
vychozi Sablonu > Prezentace. Kdyz pfi pFisti tvorbé nové prezentace nevybereme
Sablonu, bude prezentace zaloZzena na plvodni vychozi Sabloné prezentaci.

Upravy Sablon

V Sablonach miZeme upravovat obsah i styly a opét je aplikovat na prezentace na této Sabloné
zalozené.
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1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zpUsobu:

— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevfeme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.

2) Alternativné klikneme na polozku Sablony v Gvodnim okné LibreOffice, pak na maly
vybalovaci trojuhelni¢ek ¥ a v mistni nabidce zvolime Sablony prezentace.

3) Pravym tlaCitkem mysi klikneme na Sablonu, kterou chceme upravit, v mistni nabidce
volime Upravit a Sablona se v Impressu otevie.

4) V oteviené Sabloné upravime styly, texty a objekty.

5) Pak jdeme do nabidky Soubor > Ulozit nebo pomoci klavesové kombinace Ctrl +
S provedené zmény uloZime.

Sablonu zavieme nebo ji pouZijeme pro vytvoreni prezentace.

_ﬂ Poznamka

Jakoukoli prezentaci vytvofenou ze Sablony pfed Upravou Ize po jeji Upravé
aktualizovat, aby se Uprava nastaveni Sablony projevila pfi pristim otevieni
prezentace. Otevie se dialog s dotazem, zda chceme pouzit aktualizované styly nebo
zachovat styly staré. Zvolime-li zachovani starych styld, bude je prezentace nadale
pouZzivat.

Sprava Sablon

LibreOffice mlze pouzivat pouze ty $ablony, které jsou ve slozkach $ablon (kategorii) LibreOffice.
Pro usporadani Sablon LibreOffice miZzeme vytvorit nové slozky nebo kategorie. Napfiklad
vytvofime samostatné kategorie Sablon pro r(izné projekty nebo klienty. Sablony je mozné také
importovat a exportovat.

‘:Q:‘ Tip

Umisténi sloZzek Sablon LibreOffice se lisi podle operacniho systému naseho pocitace.
Abychom ho zjistili, zvolime Nastroje > Moznosti > LibreOffice > Cesty.

Vytvareni kategorii Sablon
Chceme-li vytvofit kategorii pro Sablony:

1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zplsobl:

— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.

2) Pravym tlaCitkem klikneme na ikonu Nastaveni a z mistni nabidky zvolime Nova
kategorie.

3) Vlozime nazev kategorie do otevievsiho se pole Zadejte nazev kategorie (obrazek 44).

4) Novou kategorii uloZzime kliknutim na OK, objevi se ve vybalovacim seznamu filtru kategorii
v horni ¢asti dialogu Vyberte Sablonu.
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Mazani kategorii Sablon

Nelze odstranit kategorie Sablon dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce
rozsifeni. Smazat miizeme pouze ty kategorie, které jsme vytvorili.

1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zplsobl:

— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.

2) Pravym tlaCitkem mysi klikneme na ikonu Nastaveni, z mistni nabidky vybereme Smazat
kategorii a otevie se dialog Smazat kategorii (obrazek Chyba: zdroj odkazu nenalezen).

3) Vybereme kategorii, kterou chceme smazat.

4) Smazani kategorie potvrdime kliknutim na OK.

Zadejte nazev kategornie:

Mapovéda oK Zrusit

Obrazek 44: Viytvoreni nové kategorie

Smazat kategorii

Vybrat kategorii

MediaWiki ~
Obchodni korespondence

Osobni korespondence a dokumenty
Ostatni obchodni dokumenty

Prezentace
Styly
v
MNapovéda OK Zrusit
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Vyberte kategorii X

Vyberte z existujici kategorie

Moje sablony
draw

MediaWiki

Obchodni korespondence

Osobni korespondence a dokumenty
Ostatni obchodni dokumenty

Prezentace v

nebo vytvorte novou kategorii

Napovéda oK Zrusit

Obréazek 46: Vybér kategorii Sablon

Presun Sablon
Abychom pfesunuli Sablonu z jedné kategorie do druhé:

1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zpUsobu:
— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.

2) Vybereme Sablonu, kterou chceme presunout a klikneme na tlacitko Pfesunout.

3) Vybereme kategorii ze zobrazeného seznamu nebo zvolime nebo vytvoite novou
kategorii v dialogu Vyberte kategorii (obrazek 46).

4) Kliknuti na OK pfesune Sablonu do jeji nové kategorie a zavie dialog Vyberte kategorii.

Mazani Sablon

Nelze odstranit Sablony dodané s LibreOffice nebo nainstalované pomoci Spravce rozsireni.
MU{zZeme odstranit pouze 3ablony, které mame vytvorené nebo importované.

1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zplsobl:
— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevfeme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.

2) Pravym tlaCitkem klikneme na Sablonu, kterou zamySlime vymazat, a z mistni nabidky
vybereme Smazat.

3) Smazani potvrdime kliknutim na Ano.

Import Sablon

Je-li Sablona, kterou chceme pouzit, na jiném misté v pocitaci, musime ji importovat do slozky
Sablon LibreOffice, aby ji program rozpoznal.

1)

Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrdzek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zplsobl:
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— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.
— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.
2) Kliknutim na ikonu Importovat otevieme dialog Vyberte kategorii (obrazek 46).

3) Vybereme kategorii ze zobrazeného seznamu nebo zvolime nebo vytvoite novou
kategorii v dialogu Vyberte kategorii (obrazek 46).

4) V otevieném okné prohliZzece souborll pfejdeme do sloZky se 3ablonou, kterou chceme
importovat.

5) Vybereme Sablonu a klikneme na Otevfit. Okno pro vybér souboru se zavie a zvolena
Sablona se zobrazi ve vybrané kategorii.

Export sablon
1) Otevieme dialog Vyberte Sablonu (obrazek 42 na strance 73) jednim z nasledujicich
zpUsobu:

— Jdeme do nabidky Soubor > Novy > Sablony.

— Otevieme nabidku Soubor > Sablony > Spravovat $ablony.
2) Vybereme Sablonu, kterou chceme exportovat.
3) Klikneme na ikonu Exportovat, otevie se okno prohlize¢e soubord.

4) Piejdeme do sloZky, z niz chceme exportovat $ablonu, a klikneme na Vybrat. Sablona se
exportuje a okno prohlize¢e souborll se zavie.
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Privodce programem Impress

Kapitola 3
Pridavani a formatovani textu



Uvod

VesSkery text pouZzity ve snimcich je obsazen v textovych polich. Tato kapitola popisuje nasledujici:

« Jak vytvéfet, upravovat, pouzivat a mazat textova pole.
« Jak vytvaret, upravovat a formatovat rlizné typy viozeného textu.

» Jak vlozit specialni formy textu, jako jsou €islované nebo odrazkové seznamy, tabulky, pole
a hypertextové odkazy.

Prace s textovymi poli

Textova pole pfiddme do snimki jednou z nasledujicich metod:

* Pouzijeme preddefinované rozvrzeni, které obsahuje textova pole s automatickym
rozvrzenim.

* Vodorovné zarovnané textové pole vytvorime kliknutim na ikonu Vlozit textové pole na
standardni nastrojové listé (obrazek 47) nebo na nastrojové listé Kresba (obrazek 48).

* Svisle zarovnané textové pole vytvorime kliknutim na ikonu VloZit svisly text na
standardni nastrojové listé (obrdzek 47) nebo na nastrojové listé Kresba (obrazek 48).

* Klavesou F2 vloZime vodorovné zarovnané textove pole.

Standardni w X
d-E5-H- 0 & S-o A% EBR-8FEEBE-BAOmEBEO-F a8

Obrazek 47: Standardni nastrojova lista

Kresba w X
b &IL-B2- OO =& - L~ OO -B-L-%-B-[35-07- ) | A £

Obrazek 48: Nastrojova lista Kresba

Formatavani tawiu -
Liberation SansMlimbus~ | 26pt [~| A" a' [ B I U 5% x| 8§ A & A-P-E-E=E=Z=Z=E 5T+ 2 1=-2 A LA AT

Obréazek 49: Nastrojova lista Forméatovani textu

g Poznamka

PTi vkladani textovych poli nebo pridavani a formatovani textu se automaticky zobrazi
nastrojova liSta Formatovani textu (obrazek 49), ktera nahradi nastrojovou listu Cara
a vypln, pokud tato je aktivni a zobrazena.

Z Poznamka

Nastroj Vlozit svisly text pro vytvofeni svisle zarovnanych textovych poli a vkladani
svislého textu je dostupny jen v pfipadé, jsou-li zapnuty mozZnosti Asijské

a Komplexni rozvrzeni textu (CTL). Tyto moznosti pro svisle zarovnany text
vybereme v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky.
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g Poznamka

Textova pole s automatickym rozvrzenim mdzeme presouvat, ménit jejich velikost

i mazat stejnym zpUsobem jako textova pole. Dalsi informace viz ,Pfesouvani
textovych poli“ na strance 83, ,Umisténi textu“ na strance 85 a ,Mazani textovych poli“
na strance 88.
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Obrazek 50: Sekce RozvrZeni na karté
Vlastnosti v postranni listé

Snimek Prezentace Nastroje Okno Napovéda

Novy snimek Ctrl+M - B m il F

Duplikovat snimek

[n]
i
b

VloZit snimek ze souboru...

RozvrZeni » Prazdny snimek
Smazat snimek Pouze nadpis
UloZit obrazek pozadi... Snimek s nadpisem

Nastavit obrazek pozadi... Nadpis, obsah

Viastnosti.. Text zarovnany na stred
Zménit predlohu snimku... Nadpis a 2 obsahy
Nadpis, obsah a 2 malé obsahy

Nadpis, 2 malé obsahy a obsah

Nadpis, obsah nad cbsahem

~ Pozadi piedlohy Nadpis, 2 malé obsahy nad obsahem
~* Objekty piedlohy Nadpis, 4 obsahy
Prvky prediohy... Nadpis, 6 obsaht
Zobrazit snimek Svisly nadpis a svisly text
Skryt snimek Svisly nadpis, text a graf
Prejmenovat snimek Nadpis a svisly text
Pfejit na naposledy upraveny snimek Alt+Shift+F5 Nadpis, 2 svislé texty a obrazek
Presunout » |

Obréazek 51: Podnabidka RozvrZzeni nabidky Snimek

Textova pole s automatickym rozvrzenim

Tato textova pole jsou vytvarena automaticky, pokud vybereme nékteré rozvrzeni snimk( dostupné
v aplikaci Impress.

5) Rozvrzeni snimkd vybereme v Impressu jednim z nasledujicich postup:
— Prejdeme do ¢éasti RozvrZzeni na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 4).
— Jdeme do nabidky Snimek > Rozvrzeni, ktera otevie mistni nabidku (obrazek 51).

6) Klikneme na text Kliknéte pro vioZeni nadpisu nebo Kliknéte pro vioZeni textu. Text pole
zmizi a nahradi ho blikajici textovy kurzor. Automaticky se zobrazi nastrojova lista
Formatovani textu (obrazek 49 na strance 81), nahradi nastrojovou listu Cara a vypln.
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7)

8)

9)

ZapiSeme nebo vloZime nés text do textového pole s automatickym rozvrzenim a v pfipadé
potfeby jej naformatujeme na zakladé informaci obsazenych v této kapitole.

Podle potfeby s vyuzitim informaci této kapitoly textové pole s automatickym rozvrzenim
zkopirujeme, zménime velikost nebo pfesuneme.

Kliknutim mimo textové pole s automatickym rozvrzenim zruSime jeho vybér.

Vytvareni textovych poli

1)

2)

3)
4)

Na standardni nastrojové listé klikneme na ikonu Vlozit textové pole nebo Vlozit svisly
text (obradzek 47 na strdnce 81), ikony najdeme i na nastrojové listé Kresba (obrazek 48 na
strance 81). Automaticky se zobrazi nastrojova liSta Formatovani textu (obrazek 49 na
strance 81), ktera nahradi nastrojovou listu Céara a vypli.

Textové pole vytvofime jednou z nasledujicich metod:

— Kliknutim do snimku se automaticky vytvofi textové pole, v némz blika kurzor. Textové
pole se rozSifuje s vkladanym textem pouze v fadku, jeho vySka se nezméni. Abychom
vytvorili vice Fadkl a zvétsili vysku pole, stiskneme klavesu Enter, ktera vytvori novy
jednofadkovy odstavec.

— Klikneme do snimku a taZzenim kurzoru nastavime Sitku textového pole. Pfi vkladani
textu se vySka textového pole automaticky zvétSuje pfi zalamovani textu, vytvari se
vicefadkové textové pole.

PoZzadovany text napiSeme nebo jej vioZime ze schranky.

Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybeér.

Poznamka

Pracujeme-li se svislym textovym polem, zvétSuje se pfi vkladani textu jeho vyska.
Vytvorime-li svislé textové pole kliknutim a taZzenim, nastavujeme poli vysku, nebot
jeho Sitka se pfi tvorbé dalSich svislych radkd automaticky zvétSuje.

Pfesouvani textovych poli

1)
2)

3)
4)

5)

_/f

Kliknutim do textového pole jej vybereme, jeho zobrazeny obrys oznamuje, Ze pole je
Vv rezimu Uprav.

Kurzor umistény nad zvyraznénym obrysem zméni svij vzhled na symbol pfesunuti
v naSem operacnim systému (napriklad Sipka do Ctyf stran).

KdyZ kurzor zméni tvar, klikneme jednou na obrys, aby se zobrazily Gchytky vybéru.

Klikneme a drzime obrys, poté kurzorem tdhneme a textové pole presouvame. Carkovany
obrys textového pole ukazuje, kam textové pole pfesouvame - viz obrazek.

Je-li textové pole na poZadovaném misté, tlacitko my3i uvolnime.

Kliknutim mimo textové pole reZzim Uprav ukoncime.

Poznamka

Neklikame na uchytky vybraného textového pole, nebot ony slouzi ke zméné jeho
rozmerd.
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Zmeéna velikosti textovych poli

1) Kliknutim do textového pole jej vybereme, jeho zobrazeny obrys oznamuje, Ze pole je
VvV rezimu Uprav.

2) Kurzor pfemistime nad zvyraznény obrys a klikneme na néj, zobrazi se uchytky vybraného
pole.

1 | i
“Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur |
adipiscing elit, sed do eiusmod te mpor incididunt
ut labore et dolore magna aliqua. Senectus et
netus et malesuada. Quis ipsum suspendisse
ultrices gravida dictum fusce. Enim nec dui nunc

‘mattis enim. Ridiculus mus mauris vitae ultricies |
lec integer malesuada nunc. A erat nam at

-"Larern ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed d-ﬂ
! eiusmod tempor incididuit ut lajore et dolore magna allqua
¢+ Senectus etnetus: etmalesuada. Quis ipsum suspendisse
" ! iltrices gravida dictemofusce. EQim nec dui nunc mattis enim.
o Filiu:uius MUE mauris vitag ultrmes leo integer malesuada
' nunc: A erat mam:at legtus urna,duis convaliis convallis tellus,
1 "n"ﬂlmpat COMSSqLER MAUTS U Congue nisi vitae suscipit
t&Hu-s Sed'tem[hs urrl.a m pharetra pharetra massa massa.

Obrazek 53: Zména velikosti textového pole

3) Kurzorem najedeme nad Uchytku vybéru, zmeéni svij tvar tak, Ze oznacuje smér, ve kterém
budeme ménit velikost textového pole. Klepneme a drzime a pohybujeme uchytkou,
¢arkovany obrys znazorfiuje novou velikost textového pole, jak vidime na obrazku. Uchytky
vybraného textového pole méni jeho rozmeéry takto:

— Rohové uchytky méni soucasné Sifku i vySku textového pole.
— Horni a dolni stfedové Gchytky méni vySku textového pole.
— Prava a leva uchytka slouzi ke zméné Sirky textového pole.
4) Jakmile mé textové pole poZzadovanou velikost, tlaCitko mysi uvolnime.

5) Kliknutim mimo textové pole rezim uprav ukoncime.
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Z Poznamka

Abychom zachovali pomér stran textového pole, stiskneme a drzime klavesu Shift pfi
praci s uchytkami. Tlacitko mySi musime uvolnit dfive, nez pustime klavesu Shift.

Text X

Text Animace textu
Text objektu kreshy
O Sitka podle textu
Vyska podle textu
Velikost podle ramce
Vzdalenost k ohraniéeni Ukotveni textu

Vievo: 0,00 cm = (@ @

b
!

Plna 3itka

4

»

Vpravo: 0,00 cm

L |

»

Mahore: 0,00 cm

A

O>—0—0

)

3

Dole: 0,00 cm

L]

Napovéda Obnovit oK Zrusit

Obréazek 54: Dialog Text

Umisténi textu

Dialog Text (obrazek 54) obsahuje volby, které nAm umoZziiuji umistit text do béZzného textového
pole nebo do textového pole s automatickym rozvrZzenim.

1)
2)

3)

4)
5)

Vybrané textové pole méa zvyraznény obrys a zobrazené Uchytky.

Do textového pole klikneme pravym tlacitkem mysi a z kontextové nabidky zvolime
Atributy textu, Cimz otevieme dialogové okno Text.

Zvolime takové moznosti na karté Text, Ze odpovidaji nasi pfedstavé o umisténi textu
v poli.

Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

Klepnutim mimo textové pole zruSime jeho vybér.

Volby v dialogu Text jsou nasledujici:

Text objektu kresby

~ sy e

— Sitka podle textu — $itka textového pole se automaticky pfizplsobi Sifce textu.

— Vyska podle textu — vy3ka textového pole se automaticky prizplisobuje vySce textu.
— Velikost podle ramce — $itka a vySka textu se pfizplsobi Sifce a vy3ce textového pole.
Vzdalenost k ohrani€eni — vytvori okraje kolem textu v textovém poli.

Ukotveni textu — v textovém poli nastavujeme kotevni bod textu. Vybereme-li mozZnost

Pina Sitka, umisti se text automaticky do stfedu textového pole.
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Z Poznamka

Na karté Animace textu v dialogu Text nastavujeme efekty animace textu, jsou
vysvétleny v kapitole 9, Prezentace.

Umisténi a velikost

Umisténi a velikost Oto¢eni Naklonéni a polomér rohu
Umisténi

Pozice X: 1,40 cm

Pozice Y. (3,69 cm

AW ([A]M
—o—
o
—o—o

Zakladni bod:

Velikost

Sitka: 9,40 cm

4,52 cm

O

4k (4]»
—o—a
00—«

vat pomeér
F

Zakladni bod:
Zamknout Pfizptisobit
O Umisténi [ Sitka podle textu
[ Velikost [ Vyika podle textu
MNapovéda Obnovit oK Zrudit

Obréazek 55: Dialog Umisténi a velikost

Dialogové okno Umisténi a velikost

N 4

PreciznéjSiho nastaveni velikosti a polohy textového pole s automatickym rozvrZzenim nebo bez ngj
dosahneme misto prace s mysi otevienim dialogu Umisténi a velikost (obrazek 55).

1) Kliknutim do textového pole jej vybereme, jeho zobrazeny obrys oznamuje, Ze pole je
Vv rezimu Uprav.

2) Dialog Umisténi a velikost otevieme jednim z téchto postup(:
— Z nabidky Format > Objekt a tvar > Umisténi a velikost.

— Pravym tlaCitkem mysSi klikneme na textové pole a z kontextové nabidky vybereme
Umisténi a velikost.

— Stiskneme klavesu F4.
3) Textovému poli nastavime na karté Umisténi a velikost jednotlivé parametry.
4) Kliknutim na OK uloZzime provedené zmény a zavieme dialog Umisténi a velikost.
5) Kliknutim mimo textové pole rezim Uprav ukonéime.
Moznosti na karté Umisténi a velikost jsou nasleduijici:
*  Umisténi
— Pozice X (vodorovné) a Pozice Y (svisle) — urCuji polohu textového pole. Hodnoty

parametrd udavaji vzdalenost Zakladniho bodu textového pole od levého horniho rohu
snimku.

— Zakladni bod — mdZe byt umistén v jedné z deviti dostupnych poloh. Ve vychozim
nastaveni je Zakladni bod umistén v levém hornim rohu textového pole.
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Velikost

— Sitka a ViySka — uréuji velikost textového pole. Chceme-li zachovat pomér Sitky a vysky
textového pole, vybereme Zachovat pomér. Hodnoty rozmérd urcuji Sitku a vysku
textového pole vzhledem ke zvolenému Zakladnimu bodu.

— Zakladni bod — mdZe byt umistén v jedné z deviti dostupnych poloh. Ve vychozim
nastaveni je Zakladni bod umistén v levém hornim rohu textového pole.

i Vlastnosti x
> Znak B
> Odstavec &
> Oblast mC
> Seznamy ]
> Stin P
> Cara = =
s A
Pozice X: Pozice Y: ]
1,40 cm = 1369cm S ®
Sitka: Vyska:
9,40 cm =452 ¢ =
Zacho omé
Prekl 2 Otoceni
= —@ =
T 0 hd
Usporadat: Zarovnani:
& f P& E a3
00 &B ol

Obrézek 56: Cast Umisténi
a velikost na karté Vlastnosti
v postranni listé

V Casti Zamknout — zabranime nechténé zméné polohy nebo velikosti textového pole
vybérem moznosti Umisténi a/nebo Velikost.

V ¢asti PFizplsobit — miizeme nastavit pfizplisobeni vySky a/nebo Sitky textového pole
vkladanému textu vybérem polozek Sitka podle textu a/nebo Vyska podle textu.

Umisténi a velikost v postranni listé

Lepsiho nastaveni velikosti a pozice textového pole miZzeme také dosahnout na karté Vlastnosti
postranni liSty, kde najdeme Cast Umisténi a velikost (obrazek 56). Vidime, Ze ¢ast Umisténi
a velikost na karté Vlastnosti postranni liSty nabizi méné voleb nez dialog Umisténi a velikost.

1)

2)

3)

4)

5)

Kliknutim do textového pole jej vybereme, jeho zobrazeny obrys oznamuje, Ze pole je
V rezimu uprav.

V postranni listé otevieme kartu Vlastnosti kliknutim na ikonu Vlastnosti, na ni kliknutim
otevieme ¢ast Umisténi a velikost.

Zadame hodnoty Pozice X: (vodorovné) a Pozice Y: (svisle), které ur€uji polohu textového
pole na snimku. Hodnoty udavaji vzdalenost levého horniho rohu textového pole od levého
horniho rohu snimku.

Uréime jesté rozméry pole nastavenim parametrll Sitka: a Viyska:. Zachovat pomér, pomér
vybereme, chceme-li pfi Upravach pole zachovat pomér jeho Sifky a vysky.

Jsme-li s nastavenim spokojeni, zruSime rezim Uprav textového pole kliknutim mimo néj.
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Mazani textovych poli

1) Kiliknutim do textového pole jej vybereme, zobrazeni jeho ohrani€eni a Uchytek oznamuije,
Ze textoveé pole je v reZzimu aprav.

2) Textové pole odstranime stlacenim klavesy Delete nebo Backspace.
fiy 2 v
,Q\ Tip

Chceme-li vymazat vice nez jedno pole, miize byt rychlejsi tazenim mysi vytvofrit
oblast vybéru obsahuijici tato pole a poté stisknout Delete nebo Backspace. Musime si
dat pozor, abychom nahodou nevybrali a nechténé neodstranili dalsi textova pole nebo
objekty, které chceme zachovat.

Vkladani textu

Kopirovani textu

Do textovych poli miZeme vkladat text jeho zkopirovanim z jiného dokumentu a viozenim do
Impressu. Text vSak pravdépodobné nebude mit formatovani okolniho textu nebo textu na
ostatnich snimcich prezentace. Nékdy to mdZeme i potfebovat. Pravdépodobné si budeme prat,
aby byl styl prezentace konzistentni a nestal se smési rliznych styl(, typl pisma, odrazek atd.

Neformatovany text

Osvédceny postup je vkladat neformatovany text a formatovat jej pozdé&ji, ¢imz snizime riziko
vzniku chyb v prezentaci.

1) Zvyraznime a zkopirujeme text v jiném dokumentu nebo snimku.

2) Ve snimku vytvofime textové pole a ujistime se, Ze v ném blika kurzor. Vice informaci
najdeme v textu ,Textova pole s automatickym rozvrzenim“ na strance 82 nebo ,Vytvareni
textovych poli“ na strance 83.

3) Neformatovany text vloZime do textového pole jednou z nasledujicich metod:
— Jdeme do nabidky Upravy > VloZit jinak > VloZit neformatovany text.

— Na standardni nastrojové listé klikneme na malou Sipku v vpravo od ikony Vlozit
(obrazek 47 na strance 81) a z mistni nabidky zvolime Neformatovany text.

— Klavesovou kombinaci Ctrl+Shift+V otevieme dialog, v némz volime Neformatovany
text.

— Klavesovou kombinaci Ctrl+Alt+Shift+V vloZzime do textového pole neformatovany text.

Text se do textového pole vilozi na pozici kurzoru formatovany vychozim stylem kresby, je-li
vlozen do textového pole s automatickym rozvrzenim, bude formatovan vychozim stylem
prezentace.

4) Text zformatujeme podle naSi pfedstavy pomoci nastrojové listy Forméatovani textu
(obrazek 49 na strané 81) nebo vyuZzijeme nabidku Format. Alternativné a pouze pro
textova pole aplikujeme na text styl kresby. DalSi informace najdeme v kapitole 2, Pfedloha
snimku, styly a Sablony.
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Z Poznamka

Styl prezentace pouzity v textovych polich s automatickym rozvrzenim nelze zmeénit
vybérem jiného stylu prezentace. Proto je dobré se ujistit, Ze v textovém poli

s automatickym rozvrzenim je pouzit nAmi preferovany styl prezentace. Dalsi
informace najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony. Urovné& osnovy
a jejich styly se méni stiskem klavesy Tab nebo kombinaci Shift+Tab.

Formatovany text
Vlozime-li formatovany text do textového pole nebo do textového pole s automatickym rozvrzenim,
prepiSe se jakékoliv formatovani a styl textového pole nahradi.

1) Zvyraznime a zkopirujeme text v jiném dokumentu nebo snimku.

2) Ve snimku vytvofime textové pole a ujistime se, Ze v ném blika kurzor. Vice informaci
najdeme v textu ,Textova pole s automatickym rozvrZzenim*“ na strance 82 nebo ,Vytvareni
textovych poli“ na strance 83.

3) Formatovany text vioZime do textového pole. Text je vloZen na pozici kurzoru v textovém
poli a jeho formatovani prepiSe jakykoliv styl formatovani tohoto textového pole.

4) V pfipadé potfeby formatujeme text podle naSich pfedstav pomoci nastrojové listy
Formatovani textu nebo vyuZijeme nastroje nabidky Format.

5) Chceme-li vymazat jakékoli formatovani vloZzeného textu a pouzit styl textového pole,
pfejdeme do nabidky Format > Vymazat pfimé formatovani. DalSi informace najdeme
v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

E Poznamka

V Impressu si mliZeme vytvorit viastni styly kresby. Tyto styly kresby jsou k dispozici
pouze v té prezentaci Impress, kterou jsme vytvofili a uloZili. Také mlizeme vytvorit
Sablony obsahujici vSechny styly kresby, které jsme vytvorili.

Vkladani specialnich znak

Do textu mizeme vlozit specialni znaky, napfiklad copyright, matematické, geometrické nebo
penézni symboly nebo znaky z jiného jazyka.

1) Klikneme na misto, kam chceme vlozit specialni znak.
2) Jdeme do nabidky Vlozit > Specialni znak, otevieme dialog Specialni znak (obrazek 57).
3) Vybereme pismo a jeho podmnozinu ve vybalovacich seznamech Pismo a PodmnoZina.
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Specidlni znaky

4)

5)

6)

Hiedat: Pismo: Podmnozina:
| Liberation Sans « | |Zakladni latinka
LI #($|% & [ (])|*|+].]- | -
0({1({2(3[|4(5[(6|7(8|9|:|.:|<|=|>|7
@|/A/B|C/IDIE/IFIG/H|I |[J|K|L|M o]
PIQIR|[S|IT|UVIW[X|Y|Z|[|[\[]|["]|_ SPACE
albjc|d|e|f|g|h|i|j|/k|]l|m|n]|o
plajrfsjtjujviwix|y z|{|]|}|~ Sestnactkové: Us 20
i |ClE|m | ¥ | |8]7]|©O|2|«|n ®| |° Desitkové: 32
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Oblibené znaky:
el Je fe Iz Jo de o o J= ] )
Népovéda Zrusit

Obrazek 57: Dialog Specialni znak

Vybereme specialni znak, ktery chceme vlozit. Nahled vybraného znaku se zobrazi v poli
nahledu v horni ¢asti dialogu, nazev znaku se zobrazi pod nim.

Pripadné vybereme zvlastni znak z nabidek Posledni znaky nebo Oblibené znaky.
Nahled vybraného znaku se zobrazi v poli nahledu v horni ¢asti dialogu, ndzev znaku se
zobrazi pod nim.

Kliknutim na Vlozit zavieme dialog a zvlastni znak vloZzime do textu na pozici kurzoru.

Jiny zplsob vloZeni zvlastniho znaku je dvojklik na znak. Uzavre dialog a vlozi zvlastni
znak do textu na pozici kurzoru.

Vkladame-li specialni znak ¢asto, klikneme na PFidat k oblibenym a zvlastni znak bude
pridan do seznamu Oblibené znaky.

Vkladani formatovacich znacek

Znacky forméatovani jsou zvlastni znaky, které mdzeme vlozit do textu a opravit jeho formatovani.
Napfiklad nemusime potfebovat, aby slova oddélena mezerou nebo pomlckou byla na dvou
fadcich. ReSenim je vloZit nezlomitelnou mezeru nebo nezlomitelny spojovnik.

1)
2)

3)

V textu klikneme na misto, kam chceme vlozit formatovaci znacku.

Jdeme do nabidky VloZzit > Formatovaci znacka, kterd otevie mistni nabidku
(obrazek 58).

Z nabizenych moZnosti vybereme poZzadovanou formatovaci znacku. VIoZi se do textu na
pozici kurzoru.

V aplikaci Impress jsou k dispozici nasledujici formatovaci znacky:

Nezlomitelna mezera — vlozi mezeru, kterd drzi pohromadé dvé sousedni slova nebo
znaky na konci fadku (klavesova zkratka Ctrl+Shift+mezera).

Nezlomitelny spojovnik — vlozZi spojovnik, ktery drzi dva sousedni znaky na zlomu Ffadku
u sebe (klavesova zkratka Ctrl+Shift+spojovnik).

Volitelné rozdéleni — viozi do slova neviditelny spojovnik, ktery se zobrazi pfi déleni slova
na konci fadku na jeho misté (klavesova zkratka Ctrl+spojovnik).
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+ Uzka nezlomitelna mezera — vloZi Gizkou mezeru, ktera drzi pohromadé dvé sousedni
slova nebo znaky na konci fadku. Uzka mezera ma Sirku asi 70 % Sifky normalni mezery.
Pouziva se na Uzkou mezeru u interpunkénich znaki a Ize pouzit jako oddélovac skupin

Cislic.

* Nulova mezera, zlomitelna — vlozi do slova neviditelnou mezeru, ktera vlozi zalomeni
fadku, stane-li se poslednim znakem na rfadku (klavesova zkratka Ctrl+lomitko vpred).

* Nulova mezera, nezlomitelnha — vloZi do slova neviditelnou mezeru, ktera jej udrzi na
konci fadku vcelku.

Specialni znak... |
Formatovaci znacka » VloZit nezlomitelnou mezeru Ctrl+Shift+Space

Gislo snimku VloZit nezlomitelny spojovnik

Pole »
Zahlavi a zapati...

VloZit volitelné rozdéleni

Vlozit izkou nezlomitelnou mezeru Alt+Shift+Space

MNulova mezera, zlomitelna Ctrl+/
Cvladacl prvek formulare L Nulovd mezera, nezlomitelna

Znak zleva doprava

Znak zprava doleva

Obrazek 58: Formatovaci znaCky

* Znak zleva doprava — vlozi znak sméru textu, ktery ovliviiuje smér libovolného textu za
znackou. K dispozici pouze pfi zapnutém Komplexnim rozvrzeni textu (CTL).

* Znak zprava doleva — vloZi znak sméru textu, ktery ovliviiuje smér libovolného textu za
znaCkou. K dispozici pouze pfi zapnutém Komplexnim rozvrzeni textu (CTL).

Formatovani textu

Formatovani textu mdZe dat prezentaci konzistentni a dynamicky vzhled. Podpofi porozumeéni
publika tim, Ze zamezi vyskytu rusivych prvkl v nasi prezentaci. Formatovani textu (napfiklad jeho
barvy, zarovnani, typy odraZzek) miZzeme aplikovat na znaky, slova, véty, odstavce a seznamy.

Rychla zména velikosti pisma

Velikost pisma mlZeme rychle upravit nastroji Zvétsit velikost pisma (Ctr/+]) a Zmensit velikost
pisma (Ctrl+]) na nastrojové listé Formatovani textu (obrazek 49 na strané 81). Zmeéna velikosti
pisma zavisi na velikostech dostupnych pro upravované pismo.

Z Poznamka

Textova pole s automatickym rozvrzenim upravuji velikost pisma vkladaného textu
automaticky. Dlouhému textu vlozenému do textového pole s automatickym
rozvrzenim se napfiklad mdze velikost pisma zmensit, aby se text do pole vesel.

Vybér textu

Text, ktery chceme forméatovat, musi byt pfed Gpravou vybran jednim z nasledujicich zpdsobd.
Jakékoli zmény forméatovani se uplatni jen na vybraném textu.

* Chceme-li forméatovat veskery text v textovém poli, klepnutim na okraj textového pole jej
vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru. VSechny Upravy formatovani se tykaji veSkerého
textu v textovém poli.

* Abychom upravili forméat jen Casti textu pole, vybereme jej jednou z nasledujicich metod:

— Klikneme do textu a tazenim kurzoru vybereme text.
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— Dvojklikem do textu vybereme slovo, trojklikem vybereme cely odstavec.

— Klikneme do textu, stiskneme a drzime klavesu Shift a klavesovymi Sipkami rozSifujeme
vybér textu.

E Poznamka

Kdyz text vybereme, automaticky se zobrazi nastrojova liSta Formatovani textu,
nahradi liStu Cara a vypln.

Pouzivani styl(
Vlozime-li text bud do textového pole s automatickym rozvrzenim, nebo do bézného textového
pole, je formatovan sadou pfeddefinovanych vlastnosti nazyvanych styl. Pouzity styl zavisi na typu

pouzitého textového pole. Dalsi informace o pouzivani, Gpravach a aktualizaci styld najdeme
v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Neékdy je rychlejSi a efektivnéjSi pouzit rucni neboli pfimé formatovani. Avsak v situacich, kdy
potfebujeme mit stejné formatovany text v rliznych mistech prezentace, je velmi doporu¢ovano
styly pouzit. Tim vytvofime konzistentni vzhled prezentace a snizime moznost vyskytu jakychkoli
chyb. Impress méa dvé kategorie stylll - prezentacni styly a styly kresby:.

Styly prezentace

Styly prezentace se pouZzivaji v textovych polich s automatickym rozvrZzenim, na pozadi pfedlioh
snimk{ a objekty pozadi pfedloh snimkd.

Styl aplikovany na text zavisi na typu textového pole s automatickym rozvrzenim. Tyto styly nelze
odstranit, pfejmenovat nebo zménit na jiny styl prezentace, pokud chceme zménit formatovani
textu. Chceme-li napfiklad zménit styl osnovy na jiny styl osnovy, musime zménit Uroven osnovy
pomoci klavesy Tab nebo kombinace klaves Shift + Tab.

Styly prezentace miZzeme upravit, aby se zménilo formatovani textu, nebo aktualizovat, upravit styl
po jiz provedeném formatovani.

Styly kresby

Styly kresby se uZivaji na text v textovych polich a na jakykoliv graficky objekt umistény na
snimku. Informace o formatovani grafickych objektd najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych
objektd.

Pri vkladani textu do textového pole je pouZzit Vychozi styl kresby. Mizeme jej zménit vybérem
jiného stylu z textové skupiny stylli Styly kresby.

Tyto styly nelze odstranit ani pfejmenovat, Ize je upravit kvili zméné formatovani nebo aktualizovat
poté, co styl pouzijeme. MiZeme také vytvorit viastni styly kresby, které jsou k dispozici pouze ve
vytvarené prezentaci.

Z Poznamka

Na rozdil od LibreOffice Writeru, kde se doporu€uje styly pouzivat, kdykoli je to mozné,
se v LibreOffice Impressu musi Castéji pouzivat rucni neboli pfimé formatovani.
Divodem je jisté omezeni prezentac¢nich styld. Napfiklad nemizeme mit pro stejnou
Groven osnovy - tfeba osnova 1 dva styly s riznymi typy odrazek. Také chybéjici
podpora styll znakd si vynucuje pouziti pfimého formatovani ¢asti textu.
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Formatovani textu

PFfimo nebo ru¢né formétovat lze znaky, slova, véty a odstavce. Pfimé formatovani prepiSe jakékoli
formatovani textu vytvorené pouzitim styld.

1)
2)

3)

Vybereme text, ktery chceme formatovat, vice informaci viz ,Vybér textu” na strance 91.
Text formatujeme jednim z nasledujicich zplsobl. Formatovani textu se projevi okamzité.

— RUzné nastroje formatovani na nastrojové listé Formatovani textu (obrazek 49 na
strance 81).

— Jdeme do nabidky Format. Vybérem moZnosti formatovani se otevie mistni nabidka
nebo dialogové okno, v némz mizeme vybrat dalsi moZnosti formatovani naseho textu.

— Pouzijeme moZnosti dostupné v dialogovych oknech Odstavec a Znak.
— PouZijeme moZnosti dostupné v ¢astech Odstavec a Znak karty Vlastnosti v postranni
liste.

Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Odsazeni a rozestupy Asijska typografie Tabuldtory Zarovnani
Odsazeni
Pred textem: 0,00 cm =
Za textem: 0,00 cm =
Prvni fadek: 0,00 cm =
[ Automaticky ]
Rozestupy |
Nad odstavcem: 0,00 cm = [ ]
Pod odstavcem: 0,00 cm =
[ Nevkladat mezeru mezi odstavce stejného stylu
Radkovani
:
Napovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 59: Dialog Odstavec - karta Odsazeni a mezery

Dialog Odstavec

Dialogové okno Odstavec (obrazek 59) slouzi k formatovani odstavct textu.

1)
2)

3)
4)
5)

Vybereme text v odstavci hebo cely odstavec, ktery chceme formétovat.

Text formatujeme z dialogu Odstavec jednou z nasledujicich metod. Jakékoli formatovani
odstavce je okamZité.

— Klikneme pravym tlacitkem na vybrany text a z kontextové nabidky vybereme
Odstavec.

— Jdeme do nabidky Format > Odstavec.
K formatovani textu pouzijeme moznosti dostupné na kartach dialogu Odstavec.
Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.
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Karta Odsazeni a rozestupy
Karta Odsazeni a rozestupy (obrazek 59) ma v dialogu Odstavec tfi Casti:

:@’_
- .
=

:@’_
- Y
=

Odsazeni — urCuje mezeru mezi levym a pravym okrajem snimku a odstavcem.

— Pred textem — odsazeni odstavce od levého okraje. Chceme-li, aby odstavec
presahoval do okraje, zadame z4porné ¢islo.

— Za textem — mezera mezi pravym okrajem odstavce a pravym okrajem stranky.
Chceme-li, aby odstavec pfesahoval do okraje, zadame zaporné ¢islo.

— Prvni fadek — odsazuje prvni radek odstavce o zadanou vzdalenost. Aby prvni fadek
zacinal pfed levym okrajem odstavce (zaporné odsazeni), zaddme do pole Pred textem
kladnou hodnotu a zapornou do pole Prvni fadek. Kladného (b&zné) odsazeni prvniho
fadku docilime zadanim kladné hodnoty do pole Pfed textem a vétsi kladné hodnoty do

pole Prvni radek.

— Automaticky - je-li vybrano, automaticky odsadi odstavec podle velikosti pisma
a fadkovani. Hodnota zadana v poli Prvni fadek je ignorovana.

Rozestupy — urluji velikost mezery mezi odstavci.

Nad odstavcem — zadavame vysku mezery ponechanou nad odstavcem.

Pod odstavcem — zaddvame vySku mezery pod odstavcem.

Nevkladat mezeru mezi odstavce stejného stylu — je-li vybrano, vlozi se mezi odstavce
téhoZ stylu jen mezera pod odstavcem.

Radkovani - uréuje velikost mezery mezi fadky textu v odstavci. MoZnosti dostupné
z rozbalovaciho seznamu jsou nasleduijici:

— Jednoduché — odstavec bude mit jednoduché fadkovani. Toto je vychozi nastaveni.
— 1,15 radku — nastavi fadkovéani na 1,15 fadku.

— 1,5 radku — nastavuje fadkovani na 1,5 radku.

— Dvojité — nastavi fddkovani na dva radky.

— Proporcionalni — po vybéru této moznosti zadame rozestup radkl v procentech,
jednoduchému rfadkovani odpovida 100 %.

— Nejméné - nastavi minimalni fadkovani na hodnotu, kterou zadame do pole. Pokud
v odstavci pouzijeme rlizné velikosti pisma, fadkovani se automaticky upravi podle
nejvétsi velikosti pisma. Davame-li pfednost stejnému radkovani pro vSechny fadky,
zadame hodnotu odpovidajici nejvétsi velikosti pisma.

— Proklad — nastavujeme vySku mezery, ktera je vkladana mezi dva fadky.
— Presné — vlozime hodnotu, ktera se pouzije pro radkovani.

Tip
Potfebujeme-li do omezeného prostoru viozit velké mnozstvi textu, je dobrym feSenim

nastavit fadkovani na méné nez 100 %. Je potfeba postupovat opatrné, protoze pfilis
malé fadkovani znesnadnuje Cteni textu.

Tip

Vychozi délkovou jednotku mizeme zménit v nabidce Nastroje > MozZnosti >
LibreOffice Impress > Obeché.
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Karta Typografie asijskych jazyki

Volby karty Asijska typografie (obrazek 60) jsou k dispozici pouze tehdy, jsou-li vybrany volby
Asijské a Komplexni rozvrZeni textu (CTL) v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova
nastaveni > Jazyky. Volby Zména fadky jsou nasledujici:

PouZit seznam zakazanych znak( na zacatek a konec radky — zabrani znakim v seznamu
zahdjit nebo ukoncit fadek. Znaky jsou pfemistény bud na pfedchozi fadek, nebo na dalsi
radek. Potfebujeme-li upravit seznam zakazanych znakl pro zacatek a konec radky, jdeme
do nabidky Nastroje > MoZnosti > LibreOffice > Jazykova nastaveni > Asijské

rozvrzeni.

Povolit zavésenou interpunkci — brani ¢arkam a teCkam v zalomeni fadku. Misto toho jsou
tyto znaky pfidany na konec fadku, a to i na okraji stranky.

PouZit rozestup znakt mezi asijskym a jinym textem — vloZi mezeru mezi asijské a jiné nez
asijské znaky.

Qdstavec

Odsazeni a rozestupy Asijska typografie Tabulatory Zarovnani
Zména radky
PouZit seznam zakdazanych znaku na zacatek a konec radky:

[ Povolit zav&senou interpunkci

PouZit rozestup znakd mezi asijskym a jinym textem

Obrazek 60: Dialog Odstavec - karta Asijska typografie

Odsazeni a rozestupy Asijska typografie Tabulatory Zarovnani

Umisténi Typ Vyplnit znakem —
o ®Vievo/Nehoru @ Zadny Hova
) Vpravo/Dold O e Smazat vie
-l O 77777777
O Na stred n O Smazat
(") Desetinny " O Znak
Znak

Obréazek 61: Dialog Odstavec - karta Tabulatory

ﬂz Poznamka

Chceme-li vice neZ v jednom textovém poli pouZivat tabulatory, doporucuje se upravit,
aktualizovat nebo vytvofit vlastni styl kresby a text formatovat timto stylem. DalSi
informace najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Karta Tabulatory
Moznosti karty Tabulatory (obrazek 61) vyuZijeme pfi nastaveni tabelacnich zarazek v obou
typech textovych poli nasledovné:

Umisténi — vloZena hodnota urCuje polohu tabulatoru v textovém poli. VSechny jiz
vytvorené tabulatory vidime v nahledu pod polem, kam zadavame polohu tabulator(.

Typ — urCuje typ vytvareného tabulatoru.

— Vlevo — zarovna levy okraj textu k tabulatoru, text pokraCuje doprava. Je-li v nastaveni
LibreOffice povolena podpora asijskych jazykd, nazyva se tento tabulator Vievo/nahoru.
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— Vpravo — zarovna pravy okraj textu k tabulatoru a text se rozSifuje nalevo od zarazky
tabulatoru. Je-li v nastaveni LibreOffice povolena podpora asijskych jazyk(, nazyva se
tento tabulator Vpravo/dold.

— Na stfed — zarovna stfed textu na zarazku tabulatoru.

— Desetinny — zarovna desetinnou ¢arku &isla na stfed zarazky tabuléatoru. Cislice vlevo
od desetinné ¢arky jsou zarovnany vlevo od tabulatoru. Cislice vpravo od desetinné
Céarky se zarovnavaji vpravo od tabulatoru.

— Znak — zadame znak, ktery se pouzije jako oddélovac desetinnych mist pfi pouziti
desetinnych tabulatord.

* Vyplnit znakem — urCuje znak, ktery bude vkladan mezi misto vloZeni tabulatoru
a tabulacni zarazku.

— Zadny - mezi bod vloZeni tabulatoru a zarazku tabulatoru nejsou vlozeny zadné znaky.
RovnéZ odstrani vSechny existujici znaky vyplné mezi bodem vloZeni tabulatoru
a zarazkou tabulatoru.

— TecCky ...... - vloZi teCky mezi bod vloZeni tabulatoru a zardzku tabulatoru.
-  Pomicky ----- - vlozi pomi€ky mezi bod vloZeni tabulatoru a zarazku tabulatoru.
— Céra - nakresli ¢aru mezi bodem vloZeni tabulatoru a zarazkou tabulatoru.

— Znak - zaddme znak vkladany mezi bod vloZeni tabulatoru a zarazku tabulatoru.

Vytvareni tabulatori
1) Vybereme textové pole, takze se na okraji textového pole zobrazi tchytky vybéru.

2) Klikneme pravym tlacitkem mySi na vybrané textové pole a z kontextové nabidky vybereme
Odstavec nebo jdeme do nabidky Format > Odstavec, otevie se dialog Odstavec.

3) V dialogu Odstavec klikneme na Tabulatory, v dialogu Odstavec se zobrazi karta
Tabulatory (obrazek 61 na strance 95).

4) Polohu zarazky tabulatoru v textovém poli zadame v poli Umisténi.

Vybereme typ tabulatoru volbou Typ.

_iT Poznamka

KdyZ nastavime Desetinny tabulator, je pro desetinny oddélovac¢ pouzit vychozi znak
Z nastaveni pocitaCe. V pfipadé potfeby zadame znak, ktery se ma pouzit jako
desetinna Carka, do pole Znak.

6) Vybereme znak vyplné v nabidce Vyplnit znakem. Znak vyplné bude vioZen mezi bod
vloZeni tabulatoru a zaraZzku tabulatoru.

7) Klikneme na tlaCitko Novy, ¢imZ v textovém poli vytvofime novou zarazku tabulatoru. Nova
tabelacni zardZka se objevi v poli ndhledu pod polem Umisténi.

8) Klepnutim na OK uloZzime nové nastaveni a okno zavieme.

9) Chceme-li pouzit novou zarazku tabulatoru ve vice nez jednom odstavci textového pole
nebo v jiném textovém poli:

— Upravime nebo aktualizujeme styl prezentace nebo styl kresby aplikovany na text.
— Vytvofime vlastni styl kreshy a text jim formatujeme.
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Upravy tabulatort

1)
2)

3)
4)
5)
6)

_ff

Vybereme textové pole, takZze se na okraji textového pole zobrazi dchytky vybéru.

Klikneme pravym tlacitkem mySi na vybrané textové pole a z kontextové nabidky vybereme
Odstavec nebo jdeme do nabidky Format > Odstavec, otevie se dialog Odstavec.

V dialogu Odstavec klikneme na kartu Tabulatory, zobrazi se.

V poli ndhledu vybereme tabulator, ktery chceme upravit, zobrazi se v poli Umisténi.
Vybereme moznosti pro Typ a Vyplnit znakem, které pouZijeme pro vybrany tabulator.
Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

V pfipadé potfeby aktualizujeme styl pouZzity pro text.

Poznamka

Potfebujeme-li zménit pozici tabulatoru, nejprve jej odstranime a poté vytvofime novy

tabulator s poZzadovanymi zménami.

Smazani tabulator

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Vybereme textové pole, takZze se na okraji textového pole zobrazi achytky vybéru.

Pravym tlaCitkem mysi klikneme na vybrané textové pole a z kontextové nabidky vybereme
Odstavec nebo jdeme do nabidky Format > Odstavec, otevie se dialog Odstavec.

Kliknutim na Tabulatory zobrazime kartu Tabulatory v dialogu Odstavec (obrazek 61).
V poli ndhledu v ¢asti Umisténi vybereme tabulator, ktery chceme smazat.

Kliknutim na tlaCitko Smazat odstranite vybrany tabulator, kliknutim na Smazat vSe
odstranime vSechny tabulatory ve vybraném textovém poli.

Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

Karta Zarovnani
MozZnosti na karté Zarovnani (obrazek 62) slouzi k zarovnani textu v textovych polich.

MozZnosti

— Vlevo — zarovnava text na levy okraj textového pole. Je-li zapnuta podpora asijskych
jazykd, je tato moznost pojmenovana Vievo/nahoru.

— Vpravo — zarovnava text k pravému okraji textového pole. Je-li zapnuta podpora
asijskych jazykd, je tato moznost pojmenovana Vpravo/dold.

— Na stred — zarovnava text na stfed textového pole.
— Do bloku — zarovnava text k obéma okrajiim textového pole.
Svislé zarovnani znaku

— Zarovnani — poskytuje moznosti zarovnani nadmérnych nebo poddimenzovanych znaki
v textu vzhledem ke zbytku textu.
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Odsazenl a rozestupy Asijska typografie Tabuldtory Zarovnani

MozZnosti
7 Vlevo/Nahoru

it jedno slovo I

[ Pfichytavat na textovou miizku (je-li aktivni)

Svislé zarovnani znaka

Zarovnani: |Automaticky ~ |

Vlastnosti

Smér textu: |Zle\.ra doprava (LTR) ~ |

Napovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 62: Dialog Odstavec - karta Zarovnani

* Vlastnosti

— Smeér textu - ur€uje smér textu, ktery pouziva Komplexni rozvrZeni textu (CTL),
polozka je pFistupna, pokud je povolena podpora komplexniho rozloZeni textu.

* Pole nahledu - zobrazuje nahled textu v textovém poli.

Cast Odstavec na postranni listé

Alternativné mliZzeme odstavce formatovat pouzitim ¢asti Odstavec (obrazek 63) na karté
Vlastnosti postranni liSty. MoZnosti formatovani v ¢asti Odstavec jsou sice omezené, ale pouZzivaji
se stejné jako moznosti formatovani na rliznych kartach dialogu Odstavec.

1) Vybereme textové pole, zobrazi se jeho obrys a tchytky v ném.
2) V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta.
3) Kliknutim na Odstavec otevieme jeji Cast Odstavec.

4) Text formatujeme za pouZiti nastrojl rozbalené sekce Odstavec. Viz ,Dialog Odstavec” na
strdnce 93, kde najdeme dalSi informace o moZnostech formatovani textu.

5) Je-li to nutné, klikneme na ikonu Dal$i moznosti na pravém okraiji titulniho pruhu, ¢imz
otevieme dialog Odstavec se vSemi moznostmi forméatovani textu.

MozZnosti formatovani textu dostupné v ¢asti Odstavec karty Vlastnosti v postranni listé jsou
nasledujici:

+ Zarovnat vlevo, Zarovnat na stied, Zarovnat vpravo, Do bloku — urcuji, jak je text
zarovnan k okrajiim textového pole. TytéZ nastroje jsou rovnéz na nastrojové listé
Formétovani textu (obrdzek 49 na strance 81).

* Nastroje Zleva doprava a Zprava doleva jsou k dispozici pouze tehdy, kdyz jsou vybrany
moznosti Asijské a Komplexni rozvrzeni textu (CTL) v nabidce Nastroje > MoZnosti >
Jazykova nastaveni > Jazyky. Stejné nastroje najdeme také na nastrojove listé
Formatovani textu.

e Zarovnat nahoru, Svisle na stfed a Zarovnat dolli — zarovnava text k hornimu okraji,
stfedni Casti nebo dolnimu okraji textového pole. Je to podobné jako vertikalni zarovnani
dat v bunice tabulky. Stejné nastroje najdeme také na nastrojové listé Formatovani textu.
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i Vlastnosti X
> Znak M =
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Obrazek 63: Cést Odstavec karty
Vlastnosti v postranni listé

ZvétSit rozestupy mezi odstavci a Zmensit rozestupy mezi odstavci — zvétSuji nebo
zmenSuji mezery nad a pod vybranym textem. Stejné nastroje najdeme také na nastrojové
listé Formatovani textu.

Mezera nad odstavcem a Mezera pod odstavcem — zvétSuji nebo zmensuji mezeru bud
nad, nebo pod vybranym textem. Do poli vioZzime velikost poZadované mezery.

Nastavit fadkovani — nastavuje radkovani vybraného textu. Klikneme na maly trojuhelnik
napravo od ikony a v rozeviracim seznamu vybereme pozadovany typ fadkovani. Nastroj
najdeme rovnéz na nastrojove listé Forméatovani textu.

ZvétSit odsazeni, Zmensit odsazeni — kazdé kliknuti zvétSuje nebo zmenSuje hodnotu
odsazeni vybraného textu o vychozi hodnotu aplikace Impress. Vlastni hodnoty odsazeni
mlZeme zadat do poli Odsazeni pred textem, Odsazeni za textem a Odsazeni prvniho
radku.

Pfedsazeni prvniho fadku — nastavujeme odliSné odsazeni prvniho fadku textu vzhledem
k odsazeni textu celého odstavce takto:

— Do pole Prvni fadek zadame zapornou hodnotu, abychom zmenSili odsazeni prvniho
fadku textu.

— Do pole Prvni fadek vlozime kladnou hodnotu, abychom zvétSili odsazeni prvniho fadku
textu.

— Prvni kliknuti nastavi zaporné odsazeni prvniho fadku, druhé kliknuti nastavi jeho
kladné odsazeni.

— Tento nastroj je aktivni pouze v pfipadé, kdyZ je nastaveno Odsazeni pred textem.

— Predsazeni prvniho fadku zrusime, zadame-li do pole Prvni fadek nulu.

Formatovani znaku

PFimé nebo ruéni formatovani znakd pouzivdme na znaky a slova. Pfimé formatovani znak(
prepisuje jakékoli formatovani vytvorené primym formatovanim textu nebo pouZitim styld
prezentace a stylll kresby.

1) Vybereme znaky, které chceme formatovat, vice informaci najdeme v textu ,Vybér textu“ na

strance 91.

2) Znaky formatujeme jednou z nasledujicich metod. Formatovani znakl je okamzité.

Formatovani textu | 99



— R0zné nastroje formatovani na nastrojové listé Formatovani textu (obrazek 49 na
strdnce 81).

— Jdeme do nabidky Format. MoZnosti formatovani vybirdme bud v kontextové nabidce,
nebo v dialogu, v némz mdzeme zvolit vice moznosti formatovani naseho textu.

— Pouzijeme moznosti dialogu Znak.
— Pouzijeme moznosti z Casti Znak karty Vlastnosti postranni listy.
3) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Dialog Znak
Dialog Znak (obrazek 64) pouzivame k formatovani jednotlivych znakd.
1) Dialog Znak otevieme jednim z nasledujicich zplsob(:

— Klikneme pravym tlaCitkem mysi na vybrané textové pole, z mistni nabidky vybereme
Znak a vybereme znaky, které chceme formatovat.

— Vybereme znaky, které hodlame formatovat, a prejdeme do nabidky Format > Znak.
2) K formatovani vybranych znak{ pouzijeme moznosti na kartach dialogu Znak.
3) Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

4) Kliknutim mimo textové pole zruSime vybér textu.

Pisma

Karta Pismo (obrazek 64) v dialogu Znak slouzi k vybéru rodiny pisma, jeho stylu (Kurziva, Tu€éné
atd.), velikosti a jazyka. Ukazka pisma se zobrazuje v nahledu ve spodni Casti dialogu.

Je-li zapnuta podpora jazyk( Asijské a Komplexni rozvrZeni textu (CTL) v nabidce Nastroje >
MozZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky, pak jsou v dialogu Znak pfistupné moZznosti pro
asijska a CTL pisma.

Z Poznamka

V zavislosti na vybrané rodiné pisma se méni dostupné styly pisma.
By
,Q\ Tip
Pfi tvorbé vicejazy¢né prezentace mizeme vytvorit styly, které maji vSechny

formatovaci vlastnosti nastaveny stejné a lisi se pouze v jazycich. Umozni to snadnou
kontrolu pravopisu celého obsahu prezentace, aniz by byl ovlivnén jeji vzhled.

Efekty pisma

Na karté Efekty pro pismo (obrazek 65) dialogu Znak mlZeme nastavit barvu pisma, dekoraci
textu a efekty pro vybrany text nebo znaky. U¢inek nastaveni efektdl se zobrazuje v poli nahledu ve
spodni ¢asti karty.
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Pismo Efekty pro pismo Umisténi Zwyraznéni

Pismo pro zipadni text
Pismo: Styl:
Liberation Sans ~ | Béingé

Stejné pismo bude pouZito na tiskdmé i na obrazovce.

Pismo pro asijsky text
Pismo: Styl:
Microsoft YaHei %

Stejné pismo bude pouZito na tiskdmé i na obrazovce.

Pismo pro komplexni rozvrZeni textu (CTL)
Pismo: Styl:

Arial ~ | obycejné

Stejné pismo bude pouZito na tiskiamé i na cbrazovce.

Népovéda

Velikost:  Jazyk:
~ | 12pt |~||Ceitina

Viastnosti...

Velikost:  Jazyk:
“lhapt [v|| Cinstins (ziedn) []
Vlastnosti...

Velikost:  Jazyk:
“Ih2pt [¥1] Hindstina [
Viastnosti...

Obréazek 64: Karta Pismo dialogu Znak

Loremipsum AZ#]MEAZE nwnaqm 00000

Zrusit

Pismo Efekty pro pismo Umisténi Zwyraznéni

Barva pisma
Barva pisma: ’ (| - |
Prihlednost: 0% =
Dekorace textu
NadtrZeni: |(ia'dne') j Automaticka -
Pregkrinuts |zadne) [~]
PodtrZeni: |(iadné] E| Automaticka ¥
.I’.'J”".\I\H'-'.‘\ slova
Efekty
Velikost: |zaane) [~]
Reliét: [@adny) ~| Oobrys Ostin

Znacka Zvyraznén: |(iadna]

<

Umisteni: |\;e'.: textem

Loremipsum AZ#IMAZE ~wnaqm |

Népovéda Obnovit oK Zrudit

Obréazek 65: Karta Efekty pro pismo dialogu Znak

Barva pisma

— Barva pisma — nastavuje barvu vybraného textu. Barvu vybirame z dostupnych
palet. Je-li vybrana Automaticka, je barva textu nastavena na ¢ernou pro svétlé pozadi a na
bilou pro tmavé pozadi.

— Prihlednost — nastavuje prihlednost vybraného textu. Do pole zadame hodnotu
v procentech. 100 % znamena zcela prihledny, 0 % neprdhledny.

Dekorace textu

— NadtrZeni — z vybalovaciho seznamu vybirdme styl nadtrzeni a také jeho barvu na
jedné z dostupnych palet. Je-li vybrana Automaticka, je barva textu nastavena na €ernou
pro svétlé pozadi a na bilou pro tmavé pozadi.
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— Preskrtnuti — vybereme styl preSkrtnuti pro zvoleny text.

— PodtrZzeni — z vybalovaciho seznamu vybirame styl podtrzeni a jeho barvu na jedné
z nabizenych palet. Je-li vybrana Automaticka, je barva textu nastavena na ¢ernou pro
svétlé pozadi a na bilou pro tmavé pozadi.

— Jednotliva slova — vybereme-li tuto moznost, tyka se podtrzeni nebo nadtrzeni
pouze slov, mezery jsou ignorovany.
* Efekty

— Velikost — z vybalovaci nabidky vybirame efekt velikosti znakd.

J 1

— Reliéf — pro vybrany text volime efekt reliéfu. Reliéf vytvari dojem, Ze znaky vybraného
textu vystupuji nad plochu stranky. Rytina naopak budi dojem do stranky zanofeného
textu.

— Znacka zvyraznéni — vybereme znak, ktery se ma zobrazovat nad nebo pod vybranym
textem.

— Umisténi — urCime, kde se znacCky zvyraznéni maji nachazet. Bud nad, nebo pod
vybranym textem.

Pismo Efekty pro pismo Umisténi Zwyraznéni
Umisténi
@Béiné
yHomiindex  Zvisit/snizit o 1 2 Automaticky
O Dolniindex  Relativni velikost pisma
Méfitko
MEfitko sifky 100 % - [ Pprizpisobit fadce
Rozestupy
Rozestup znakl 0,0 pt < [ Parovy keming

Obréazek 66: Dialog Znak - karta Umisténi

Umisténi

Moznosti na karté Umisténi (obrazek 66) umoznuji nastavit polohu, méfi
vybraného textu.

tko a rozestupy znakd

« Umisténi — znaklim mdZeme nastavit polohu horniho nebo dolniho indexu.
— BéZné — odstranuje forméatovani horni a dolni index.
— Horni index — zmensi velikost pisma vybraného textu a zvedne pismo nad ucafi.
— Dolni index — zmensi velikost pisma vybraného textu a posune text pod Gcafi.

— Zvysit/sniZit o — vlozime Udaj v procentech, o ktery se zvySi nebo snizi vybrany text
vzhledem k Gcafi. 100 % se rovna vysce pisma.

— Relativni velikost pisma — vloZzime hodnotu zmenSujici velikost pisma vybraného textu.
— Automaticky — zapina automaticky posun vybraného textu nad nebo pod G&afi.
* Méfitko
— Méritko Sifky — zadame v procentech Sifku pro zGzeni nebo rozSifeni vybraného textu.
* Rozestupy — urCujeme mezery mezi jednotlivymi znaky.

— Rozestup znakd — urCuje Sitku mezery mezi znaky vybraného textu. VloZime $itku

mezery pro rozsifeni nebo zUzeni textu. Pro zvétSeni rozestupu vloZzime kladnou
hodnotu, pro ztZeni hodnotu zapornou.
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— Parovy kerning — automaticky upravuje rozestupy pro konkrétni kombinace znakd.
Kerning je k dispozici pouze pro urité typy pisem.

Karta Zvyraznéni

Moznosti na karté Zvyraznéni (obrazek 67) dovoluji barevné odlisit vybrany text od zbytku textu
v textovém poli.

* Barvy — vybereme barvu zvyraznéni na jedné z dostupnych palet.

» Aktivni — zobrazuje aktualni barvu vybraného textu a hodnoty jejich sloZzek Cerveng, zelené
a modré (RGB).

* Nova - zobrazuje barvu zvyraznéni textu, kterou jsme vybrali v ¢asti Barvy, a hodnoty
jejich slozek ¢ervené, zelené a modré (RGB). Barvu mizeme také vybrat zmé&nou hodnot
v polich RGB nebo po kliknuti na tlagitko Vybrat v dialogu Vyberte barvu.

Pismo Efekty pro pismo Umisténi Zvyraznéni

Barvy Nové

Paleta:|standard ~

EEEEENE
SEEEEREED

114

[[n ]

[ |
HEEEEED 159

PEEEEEEED s [zo7 207
PEEEEEEEEED
PPEEEEEEEEEE HTML [729fct HTML |729fcf
EEEEEEEEEEER
EEEEEEEEEEER Vybrat ()

Posledni barvy
BRE. |

Vlastni paleta

410 4lF 4

(==}

Pridat Smazat

Obrazek 67: Karta Zvyraznéni dialogu Znak

Cast Znak karty Vlastnosti v postranni listé

Jinou metodou forméatovani textu je pouzit Cast Znak (obrazek 68) na karté Vlastnosti postranni
liSty. Moznosti formatovani dostupné v ¢asti Znak jsou omezené, ale pouzivame je podobné jako
moznosti dostupné na rdiznych kartach dialogu Znak.

1) Vybereme textové pole, zobrazi se jeho obrys a Uchytky v ném.
2) V postranni listé klikneme na ikonu Vlastnosti, otevie se stejnojmenna karta.
3) Klikneme na titulni pruh Znak, aby se ¢ast Znak zobrazila.

4) Text formatujeme pomoci rliznych nastrojl dostupnych v ¢asti Znak. Vice informaci
0 moznostech formatovani najdeme v Casti ,Dialog Znak" na strance 100.

5) V pfipadé potfeby klikneme v titulnim pruhu napravo na ikonu DalSi mozZnosti, které otevie
dialog Znak.

MozZnosti formatovani textu v Casti Znak karty Vlastnosti postranni liSty jsou nasledujici:

« Nazev pisma a Velikost pisma — z vybalovacich seznam( vybirdme rodinu a velikost
pouzitého pisma. Stejné nastroje najdeme také na nastrojové listé Formatovani textu.

* Tucné a Kurziva — vybrany text bude mit tyto vlastnosti. Stejné nastroje najdeme také na
nastrojové listé Formatovani textu.
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* PodtrZzené — podtrhne vybrany text. Kliknutim na maly trojuhelnik ¥ vpravo od ikony
otevieme vybalovaci seznam dostupnych typl podtrzeni. Klikneme-li na polozku Dal$i
moznosti ve spodni ¢asti seznamu, otevieme dialog Znak.

+ PresSkrtnuté — nakresli ¢aru pfes vybrany text. Nastroj najdeme rovnéz na nastrojové listé
Formatovani textu.

* PFepnout stin — prida/odebere stin vybranému textu. Nastroj najdeme rovnéz na
nastrojové listé Formatovani textu.

+ ZvétSit velikost pisma a ZmenSit velikost pisma — kazdé kliknuti zvétSuje nebo
zmenSuije velikost vybranych znak( o stejnou hodnotu. Tato hodnota zavisi na nastaveni
naseho pocitaCe. Stejné nastroje najdeme také na nastrojové listé Formatovani textu.

! Vlastnosti
VZnak My
Liberation Sans ~l12pt |~ B
BIU-5S A N
& - 'J‘"& - & g - X ){;)
> Odstavec M =
> Seznamy N ey
L

Obrézek 68: Cast Znak karty Vlastnosti
v postranni listé

* Barva pisma a Barva zvyraznéni — klikneme na maly trojuhelnik ¥ vpravo od ikon
a z nabizenych palet vybereme barvu. Stejné nastroje najdeme také na nastrojové listé
Formatovani textu.

* Vymazat pfimé formatovani — z vybraného textu odstranuje jakékoliv pfimé forméatovani
a formatovani stylli znakl. Pfimé formatovani je formatovani bez pouziti styld: napriklad
tu€né pismo nastavime kliknutim na ikonu Tuéné. Nastroj najdeme rovnéz na nastrojové
listé Formatovani textu.

« Nastavit rozestup znakd — klikneme na maly trojuhelnik ¥ vpravo od ikony nastroje
a vybereme pozadovany typ rozestupu znakl. Nastaveni mezer mezi znaky se nazyva
kerning. Pro mezery mezi znaky mizeme nastavit vlastni hodnotu.

* Horni index — zmenSi velikost pisma vybraného textu a zvedne pismo nad ucafi. Nastroj
najdeme rovnéz na nastrojové listé Formatovani textu.

s s

* Dolni index — zmenSi velikost pisma vybraného textu a posune text pod Ucari. Nastroj
najdeme rovnéz na nastrojove listé Forméatovani textu.

Vytvareni seznamu

Postup vytvoreni seznamu s odraZzkami nebo Cislovaného seznamu se lisi podle typu pouzitého
textového pole. Nastroje pro spravu a formatovani seznam( jsou stejné.
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Textova pole s automatickym rozvrZzenim

V textovych polich s automatickym rozvrZzenim jsou ve vychozim nastaveni dostupné odrazkové
seznamy. P¥iklad jejich rdznych Grovni je na obrazku 69. Styly Grovni osnovy jsou prezentacni styly
a nelze je odstranit, Ize je vSak upravit nebo podle nasich pozadavk( aktualizovat. Dalsi informace
o stylech najdeme v kapitole 2, Pfedloha snimku, styly a Sablony.

Ve vychozim nastaveni je seznam vytvoreny v textovém poli s automatickym rozvrzenim
odrazkovy. Chceme-li upravit vzhled seznamu, zménit seznam z odrazkového na Cislovany nebo
zpét, precteme si nejprve ,Formatovani seznamd“ na strance 107.

1) Vytvofime novou prezentaci a v nabidce Zobrazit > Normalni se ujistime o tom, Ze je
zapnut normalni rezim.

2) RozvrZzeni snimku vybereme jednou z nasledujicich metod:

— Pravym tlaCitkem mysSi klikneme do oblasti snimku a rozvrZeni vybereme z otevievsi se
kontextové nabidky.

Kliknéte pro upravu formatu textu nadpisu

®Kliknéte pro Upravu formatu textu osnovy

®Druha uroven

®Tieti droven
o Ctvrta Grover osnovy
® Pata uroven oshovy
®Sesta Groveri
® Sedma uroven
Obrazek 69: Priklad styl( odraZek riznych drovni

Osnova w X

= < | TI24HE Tz

Obréazek 70: Nastrojova lista
Osnova

— Jdeme do nabidky Snimek > RozvrzZeni a z vybalovaciho seznamu rozvrZzeni
snimku vybereme.

— Rozvrzeni vybereme v Casti RozvrZeni karty Vlastnosti postranni listy.
3) Klikneme na text Kliknéte pro vioZeni textu a zaneme psat prvni polozku seznamu.
4) Stiskneme klavesu Enter, mame-li dokon€en prvni bod seznamu a chceme vytvofit dalsi.

5) Klavesovou kombinaci Shift + Enter zacneme novy fadek, aniz bychom vytvofili novy bod
seznamu. Novy fadek ma odsazeni totozné s textem polozky seznamu.

6) Chceme-li snizit Groven polozky seznamu, udélame to jednim z t&chto zpUsob:
— Stiskneme klavesu Tab.
— Pouzijeme klavesovou kombinaci Shift + Alt + Sipka vpravo.
— Klikneme na ikonu O Groven niz na nastrojové listé Osnova (obrazek 70).
— Klikneme na ikonu O uroven niz v ¢asti Seznamy karty Vlastnosti v postranni listé.

Viytvareni seznamu | 105



— V nabidce Format > Seznamy vybereme v mistni nabidce O aroven niz.
7) Uroveni poloZky vnofeného seznamu zvysime témito metodami:
— Klavesovou zkratkou Shift + Tab.
— Klavesovou kombinaci Shift + Alt + Sipka vlevo.
— Na néstrojoveé listé Osnova klikneme na ikonu O Uroven vys.

— V postranni listé na karté Vlastnosti klikneme na ikonu O Uroven vys v ¢asti
Seznamy.

— V nabidce Format > Seznamy vybereme O Uroven vys.

8) Polozku seznamu mlZeme potfebovat posunout v seznamu nize, beze zmény jeji Grovné;
délame to takhle:

— Na nastrojové listé Osnova klikneme na ikonu Pfesunout dolt.

— V postranni listé na karté Vlastnosti klikneme na ikonu Pfesunout doll v ¢asti
Seznamy.

— V nabidce Format > Seznamy vybereme v mistni nabidce Pfesunout dolt.
— Pouzijeme klavesovou kombinaci Shift + Alt + Sipka dold.

9) Abychom poloZzku seznamu posunuli v pofadi vySe beze zmény Urovné, pouZijeme jeden
z téchto postupd:
— Na néstrojové listé Osnova klikneme na ikonu Pfesunout nahoru.

— V postranni listé na karté Vlastnosti klikneme na ikonu Pfesunout nahoru v ¢asti
Seznamy.

— V nabidce Format > Seznamy vybereme v mistni nabidce Pfesunout nahoru.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Shift + Alt + Sipka nahoru.

10) Pred zménou typu a vzhledu seznamu si preéteme ,Formatovani seznamd“ na strance 107,
kde najdeme hodné informaci.

Z Poznamka

Nedoporucujeme zkousSet zmenit styl poloZky seznamu jejim vybérem a naslednou
volbou jiného stylu tak, jak jsme zvykli ve Writeru. V Impressu neni mozné ménit styly
prezentace pouzivané pro Urovné osnovy timto zptisobem.

g Poznamka

V textovych polich s automatickym rozvrzenim se pfi snizeni nebo zvySeni arovné
poloZzky seznamu meéni styl prezentace tak, aby odpovidal drovni polozky v seznamu.
Napfiklad druha Uroven seznamu pouZziva styl Osnova 2, tfeti Urovern seznamu styl
Osnova 3 atd. Takova zména Urovné mize zménit formatovani polozky seznamu
(napriklad velikost pisma, typ odrazky atd.).

Textova pole

1) Na snimku vytvofime textové pole a ujistime se, Ze v ném blika kurzor. Text ,Vytvareni
textovych poli“ na strance 83 pojednava o tvorbé textovych poli.

2) Jednou z nasledujicich metod vytvofime seznam:
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3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

— Na nastrojové listé Formatovani textu klikneme na Pfepnout odrazkovy seznam nebo
na Pfepnout €islovany seznam (obrazek 49 na strané 81).

— Na karté Vlastnosti postranni liSty klikneme na ikonu Pfepnout odrazkovy seznam
nebo na Pfepnout €islovany seznam v Casti Seznamy (obrazek 72 na strané 110).

— V nabidce Format > Seznamy volime z mistni nabidky bud Odrazkovy seznam
nebo Cislovany seznam.

NapiSeme text polozky seznamu, stiskneme Enter a pokracujeme dalSi poloZkou.
Klavesovou kombinaci Shift + Enter zacneme novy fadek, aniz bychom vytvofili novy bod

s o~z

seznamu. Novy fadek ma stejné odsazeni jako fadek polozky seznamu.
Odsazeni polozky seznamu zvétSime nékolika zpUsoby:
— Stiskneme klavesu Tab.

— Klikneme na ikonu O daroven niZ na nastrojové liSté Osnova (obrazek 70 na
strané 105).

— Klikneme na ikonu O udroven niz v Casti Seznamy na karté Vlastnosti postranni
liSty.

— V nabidce Format > Seznamy vybereme z mistni nabidky O tGroven niz.
Odsazeni polozky seznamu snizime jednim z nasledujicich zpdsobd:
— Klavesovou zkratkou Shift + Tab.

— Klikneme na ikonu O droven vys na nastrojové listé Osnova.

— Klikneme na ikonu O aroven vys v Casti Seznamy karty Vlastnosti postranni liSty.

— V nabidce Format > Seznamy z mistni nabidky vybereme O uroven vys.

PoloZku seznamu miZeme posunout v seznamu nize, beze zmény jeji Grovné, jednou
z téchto metod:

— Klikneme na ikonu Pfesunout dold na nastrojové listé Osnova.

— Klikneme na ikonu Pfesunout dolii v ¢asti Seznamy karty Vlastnosti postranni
liSty.

— V nabidce Format > Seznamy vybereme z mistni nabidky Pfesunout dolt.
— PouZijeme klavesovou zkratku Shift+Ctrl+Sipka dold.

PoloZku seznamu presuneme vyse v poradi beze zmény jeji trovné jednim z nasledujicich
postupd:

— Klikneme na ikonu Pfesunout nahoru na nastrojové listé Osnova.

— Klikneme na ikonu Pfesunout nahoru v ¢asti Seznamy karty Vlastnosti postranni
liSty.

— V nabidce Format > Seznamy vybereme z mistni nabidky Pfesunout nahoru.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Shift+Ctrl+Sipka nahoru.

O, i

Pfed zménou typu a vzhledu seznamu si pre¢teme ,Formatovani seznamu“ na strance 107,
kde najdeme hodné informaci.

Formatovani seznam

Vzhled seznamu mizeme upravit nasledovné:

V dialogu Odrazky a Cislovani (obrazek 71) zménime typ seznamu, vlastnosti, velikost,
umisténi a rozsah zmén bud pro cely seznam, nebo jen pro jeho jedinou polozku.
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» V Césti Seznamy karty Vlastnosti v postranni listé (obrazek 72 na strané 110) zménime typ
seznamu, jeho polozku pfesuneme o Uroven vys nebo niz; také miZzeme poloZkam
seznamu ménit jejich poradi.

* Na nastrojové listé Osnova (obrdzek 70 na strané 105) Ize poloZzkam seznamu zvysit nebo
sniZit roven a posouvat je v poradi nahoru nebo dold.

« Na néstrojové listé Formatovani textu (obrazek 49 na strance 81) miizeme zménit typ
seznamu.

* Forméatovani textu pouzitého v seznamu. Vice informaci viz ,Formatovani textu“ na
strané 91.

Vétsi kontrolu nad vzhledem naSeho seznamu na snimku nam poskytuje dialog Odrazky
a Cislovani (obrazek 72).

+ Uroven — vybereme Groven (Grovné), pro niz (které) chceme nastavit vlastnosti
formatovani. Vybrana Uroven je v nahledu zvyraznéna.

* Vlastnosti

— Typ — z vybalovaciho seznamu vybirame styl oznaceni poloZek seznamu. Je-li jako Typ
vybran Obrazek, vybereme obrazek v souboru nebo z Galerie.

— Barva - z dostupnych palet vybirame barvu oznaceni poloZek seznamu.
— Zacit od — pro aktualni uroven vlozime pocatecni Cislo. Vychozi hodnota je 1.

QOdraZky a Cislovani

Uroveii Vlastnosti Nahled

Typ: Obrazek v .

2

3 Vybrat obrazek... v -

4 Velikost

5 Sika: 0,40 cm = N

& =

. Wyska: 0,40 cm - L

8 [JZachovat pomér

9 Umisténi -

10 Odsazeni: 0,00 cm =

1-10 Sitka: 074 cm z N

[ Relativni -
Zarovnani: = =
Rozsah A |

(") Snimek » ;
® Vybér Pouzit na predlohu -

Mapovéda Reset Zrusit

Obréazek 71: Dialog Odrazky a Cislovani
+ Oddélovac

— Pred - znak nebo text, ktery se zobrazuje pfed Cislem polozky seznamu. Chceme-li

napfiklad vytvofit seznam, ktery pouZziva styl ,[*“, zadame do tohoto pole ,[*.

— Za - znak nebo text, ktery se zobrazuje za Cislem polozky seznamu. Chceme-li
napfiklad vytvorit seznam, ktery pouziva styl ,1.)“, zadame do tohoto pole ,,.)".

¢ Velikost

108 | Vytvareni seznamii



— Rel. velikost — vkladame vySku oznaceni polozky seznamu v procentech vysky pisma
aktualniho seznamu.

— Sitka — parametr dostupny tehdy, je-li jako Typ vybran Obréazek. VioZzime $itku obrazku.

— VySka — parametr dostupny v pfipadé, kdy je vybran Obrazek jako Typ. VloZime
vySku obrazku.

— Zachovat pomér — parametr dostupny v pfipadé, kdy je vybran Obrazek jako Typ.
Zachova pomér stran obrazku.

Umisténi
— Odsazeni — nastavuje odsazeni poloZzky seznamu.

— Sitka — nastavuje mé&feni odsazeni textu od oznaceni polozky. Tim se napfiklad zajisti
dostatecny prostor pro Ciselné oznaceni polozky, jsou-li Cisla viceciferna.

— Relativni — tuto volbu vybereme, chceme-li méfit odsazeni vzhledem k nadrazené
urovni polozek, ne vzhledem k okraji.

— Zarovnani — nastavujeme zarovnani odstavce pro oznaceni poloZzek seznamu.
Rozsah

— Snimek — zmény se uplatni na snimku.
— Vybér — zmény se provedou jen na vybraném textu.

— PouZit na pfedlohu — zmény upravi pouZitou pfedlohu snimku.

Dialogové okno Odrazky a Cislovani
Dialog Odrazky a ¢islovani (obrazek 71) miizeme po vybéru textu nebo textového pole otevrit
jednim z nize popsanych zptsobU:

Jdeme do nabidky Format > Odrazky a €islovani.

Pravym tlacitkem mysi klikneme na vybrany text a z mistni nabidky vybereme Odrazky
a Cislovani.

V postranni li5té na karté Vlastnosti klikneme na ikonu Dal$i moznosti nachazejici se
napravo v titulnim pruhu ¢asti Seznamy.

Klikneme na DalSi odrazky nebo DalSi €islovani poté, co jsme Klikli na trojuhelnicek v
napravo od ikon Pfepnout odrazkovy seznam nebo Pfepnout €islovany seznam v ¢asti
Seznamy karty Vlastnosti na postranni listé.

Na nastrojové listé Formatovani textu (obrazek 49 na strané 81) klikneme na DalSi

odrazky nebo DalSi €islovani poté, co jsme Klikli na trojuhelni¢ek v napravo od ikon
Pfepnout odrazkovy seznam nebo Pfepnout €islovany seznam.

Cast Seznamy v postranni listé

Céast Seznamy (obrazek 72) zobrazime na karté Vlastnosti v postranni listg, klikneme-li na titulni
pruh Seznamy. Pfedtim ale musime vybrat text nebo textové pole, jinak budou Seznamy
nepristupné.

Pfepnout odraZzkovy seznam — nastroj také najdeme na nastrojové listé Formatovani
textu (obrazek 49 na strané 81), pfejdeme k nému takto:

— Vybereme text a klikneme na jeho ikonu, abychom vytvofili odrazkovy seznam.
Opétovnym kliknutim na ikonu se vratime k normalnimu textu.

— Kliknutim na trojuhelni¢ek v vpravo od ikony otevieme vybér typld odrazkovych

seznami (obrazek 73).
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* Kliknutim na DalSi odrazky (obrazek 73) otevieme dialog Odrazky a Cislovani.

* Prepnout ¢islovany seznam — nastroj také najdeme na nastrojové listé Formatovani textu,
prejdeme k nému takto:

— Po vybéru textu klikneme na jeho ikonu, abychom vytvofili Cislovany seznam.
Opétovnym kliknutim na ikonu se vratime k normalnimu textu.

— Napravo od ikony klikneme na maly trojihelnik v, ¢imzZ otevieme vybér typ(
¢islovanych seznami (obrazek 74).

— Klikem na DalSi €islovani (obrazek 74) otevieme dialog Odrazky a Cislovani.

! Vlastnosti X
> ZInak M =
> Odstavec =
> Oblast m =T
v Seznamy M
== o
=-E 5
> “..iti'l"l %;;
> Céara M
?> Umisténi a velikost FER
Obrazek 72: Cést Seznamy karty
Vlastnosti v postranni liSté
~ Seznamy M~ ep’
=N — YT
. ] . |
. ] + |
. ] . |
> > X v
2> e X v
> > X v

% Dal&i odrazky..

Obréazek 73: Tlacitko DalSi odrazky
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v Seznamy M ,‘y

= wis v — YT
1) 1 (1 I
2) 2. (2) Il.
3) 3. (3 M.
A) a) (a) i.
B) b) (b) i

Q 0 (@ ii.

7 Dalsi éislovani...

N s

Obrazek 74: Tlacitko Dalsi ¢islovani
* O uroven niZ — nastroj je k dispozici i na nastrojové listé Osnova (obrazek 70 na

e

strané 105). Kliknutim na ikonu zvySime odsazeni a Uroven vnofeni poloZzky seznamu.

* O droven vys — nastroj najdeme i na nastrojové listé Osnova. Kliknutim na nastroj snizime
odsazeni a Uroven vnoreni poloZzky seznamu.

¢ Prfesunout dolti — nastroj najdeme i na nastrojové listé Osnova. Kliknuti na nastroj presune
poloZku seznamu v poradi poloZek niZze, odsazeni poloZzky se nezméni.

* Prfesunout nahoru — nastroj je k dispozici i na nastrojové listé Osnova. Kliknuti na nastroj
posune polozku seznamu v pofadi polozek vySe bez zmény odsazeni polozky.

» DalSi moznosti — kliknuti na ikonu vpravo v titulnim pruhu ¢asti Seznamy otevre dialog
Odrazky a &islovani, v némz mame na vybér vdechny moznosti formatovani seznamd.

Tabulky

Tabulky prestavuji mocny nastroj umozfiujici v prezentacich rychle pfedstavit strukturované
informace. Tabulky mlizeme tvofit pfimo v prezentaci, proto nemusime vkladat tabulky vytvorené

v Calcu nebo tabulky textové z Writeru. Za ur€itych okolnosti vS§ak ma smysl tabulku do prezentace
vlozit, zvlasté kdyZ poZzadujeme vétSi funk&nost tabulky. Tabulky vytvarené v Impressu maji
omezenou funk€nost.

V postranni liSté na karté Vlastnosti najdeme v asti Navrh tabulky nékolik pfeddefinovanych
navrh( tabulek (obrazek 75). Cast Navrh tabulky je k dispozici v pfipadé, Ze jsme vybrali tabulku.
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! Vlastnosti X

> Znak s =
> Odstavec & =
> Seznamy FI i
~ Navrh tabulky

SfoIZ| ZESET sEEE= zmmmE H

Ay

E=sSE | SESS= SS== Smeem i)
Radek zahlavi O Prvni sloupec
[0 Radek souctu [ Posledni sloupec
Pruhované fadky [ Pruhované sloupce

Obrazek 75: Cast Navrh tabulky na karté
Vlastnosti postranni liSty

Tabulka ¥ X
EH-E-0-H-pava [V . EEE-7 2 BEESER EBEES
Obrazek 76: Nastrojova lista Tabulka

Pracujeme-li v Impressu s tabulkami, automaticky se zobrazi nastrojova lista Tabulka (obrazek 76)
poskytujici nastroje pro tvorbu, Upravy a formatovani tabulek.

Vkladani tabulek

P¥i vkladani tabulky do snimku je dobré uz mit pfibliznou pfedstavu o tabulce, o poctu jejich fadkd
a sloupct. Po vytvoreni tabulky ji Ize v pfipadé potfeby formatovat.

g Poznamka

Kdyz je tabulka do snimku viloZena, je vytvorena v textovém poli. Toto textové pole ma
rozmér tabulky.

Dialog VioZit tabulku

1) Vybereme snimek, do kterého tabulku vioZime, a je-li potfeba, zménou jeho rozvrZzeni
vytvorime pro tabulku prostor.

2) Jdeme do nabidky Vlozit > Tabulka, otevieme dialog Vlozit tabulku (obrazek 77).
3) Zadame Pocet sloupcti a Pocet fadku.

4) Kliknutim na OK tabulku do snimku vlozime se soucasnym zavienim dialogu.

Tabulka vloZena graficky

1) Vybereme snimek, do kterého tabulku vloZime, a je-li potfeba, zménou jeho rozvrzeni
vytvofime pro tabulku prostor.

2) Na standardni nastrojové listé nebo na nastrojove listé Tabulka (obrazek 76) klikneme na
ikonu Tabulka, abychom otevfeli grafické rozhrani (obrazek 78).
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3) TaZenim kurzoru doprava a doli vytvofime v grafickém rozhrani tabulku s poZzadovanym
poctem Ffadkd a sloupct.

VloZit tabulku X

Pocet sloupct: 5 =
Pocet fadki: 2 =
Napoveda QK Zrusit

Obréazek 77: Dialog VioZit tabulku

Dalsi mozZnosti...

Obrazek 78: Grafické rozhrani Tabulka

4) Uvolnénim levého tlacitka mysi vioZzime tabulku do snimku a zavieme rozhrani.

5) V pfipadé potfeby kliknutim v grafickém rozhrani Tabulka na tlacitko Dal$i moznosti
otevieme dialog Vlozit tabulku a zadame potrebny pocet radkl a sloupcd.

Z Poznamka

PTi vkladani do snimku se tabulky tvofi ve vychozim stylu a nastaveni. V souasné
dobé jsou tyto vychozi hodnoty v LibreOffice pevné zakédovany. Pozd&ji mizeme
tabulku upravit podle nasich pozadavka.

Formatovani tabulek

Cdst Ndvrh tabulky v postranni listé

Otevieni a prace s Casti Navrh tabulky karty Vlastnosti v postranni listé (obrazek 75 na
strané 112):

1) Tabulku do snimku vloZzime nebo ji na snimku vybereme.

2) Kliknutim na titulni pruh Casti Navrh tabulky v karté Vlastnosti ji otevieme a zobrazime
dostupné navrhy; také mizeme kliknout na ikonu Navrh tabulky na nastrojové listé
Tabulka (obrazek 76 na strance 112).

3) Z dostupnych moznosti vybereme navrh tabulky a typy fadkl a sloupcd.
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Obréazek 79: Priklad tabulky s pruhy v fadcich
i sloupcich

V Casti Navrh tabulky jsou pro fadky a sloupce nasledujici moznosti:

Radek zahlavi — ve vychozim nastaveni vybrano. Prvni Fadek je obvykle Fadek zahlavi
a mé obvykle odlisné pozadi od zbytku tabulky.

Radek souétu — je-li vybran, zméni se pozadi posledniho fadku, aby se odlisil od
ostatnich.

7 vz

Pruhované radky — vybrano ve vychozim nastaveni, sousedni fadky maji rozdilna pozadi
usnadnujici éteni dat v Fadcich. Priklad pruhovanych fadkd je na obrazku 79.

Prvni sloupec - je-li vybran, je prvni sloupec tabulky zvyraznén tmavsim pozadim.
Posledni sloupec - je-li vybran, zvyrazni se posledni sloupec tabulky tmavsim pozadim.

Pruhované sloupce — je-li vybrano, jsou sousedni sloupce podbarveny stfidavé tmavymi
a svétlymi barvami. Pfiklad pruhovanych sloupd je na obrazku 79.

Nastrojova lista Tabulka

Vybereme-li tabulku, zobrazi se nastrojova lista Tabulka. Neni-li tomu tak, jdeme do nabidky
Zobrazit > Nastrojové listy > Tabulka. Nastrojova lista Tabulka obsahuje vétSinu nastrojl
potfebnych k formatovani tabulky.

Tabulka — na vybrany snimek vlozi novou tabulku.

Styl ohraniceni — otevie vybalovaci nabidku dostupnych styl( ohraniceni. Vybereme
burky tabulky a poté pouzijeme styl ohrani¢eni. Pokud poZzadovany styl ohranic¢eni
nenajdeme, jdeme na kartu Ohrani€eni v dialogovém okné Vlastnosti tabulky (obrazek 86
na strance 119).

Barva ohraniceni — z dostupné palety vybereme barvu ohrani€eni vybranych bunék.
Nenajdeme-li hledanou barvu, pfejdeme na kartu Ohrani€eni v dialogu Vlastnosti tabulky.

Ohrani€eni — otevie vybalovaci nabidku, v niZ pro vybrané buriky vybirame
Z preddefinovanych konfiguraci ohraniCeni. Pokud poZadovany obrazec nenajdeme,
pouzijeme kartu Ohrani€eni v dialogu Vlastnosti tabulky.

Styllvypli oblasti — otevira mistni nabidku, v niz vybirame vyplfi vybranych bunék: Zadny,
Barva, Pfechod, Srafovéni, Rastr nebo Vzorek. V zéavislosti na uskuteén&ném vybéru

v mistni nabidce Styllvypli oblasti se vpravo od této ikony zobrazi dalSi vybalovaci
nabidka obsahujici dostupné moznosti pro nasSi volbu Styl/vypli oblasti. DalSi informace
nalezneme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Sloug€it bunky — slouci vybrané burky do jediné. Obsah slu¢ovanych bunék je rovnéz
sloucen. Jiné zpUsoby slouceni - klikneme na vybrané buriky pravym tlacitkem mysi

a z kontextové nabidky volime Slou€it bunky nebo jdeme do nabidky Format > Tabulka >
Slou€it bunky.
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Rozdélit bunky - rozdéli vybranou burfiku na vice bunék vodorovné nebo svisle. Ujistime
se, Ze je kurzor umistén na burice, kterou chceme rozdélit, a poté klikneme na Rozdélit
bunky, ¢imz otevieme dialogové okno Rozdélit buriky (obrazek 80).

Pripadné klikneme pravym tlacitkem mySi na vybranou bufiku a z kontextové nabidky
vybereme Rozdélit bufiky nebo pfejdeme do nabidky Format > Tabulka > Rozdélit
bunky.

V dialogu Rozdélit bunky vybereme pocet nové vytvofenych bunék a ur¢ime smér délent,
bud vodorovné, nebo svisle. Pfi déleni vodorovné mlizeme vybrat Na stejné ¢asti, vytvori
se buriky o stejné velikosti. Obsah rozdé&lené burky zlstava v plvodni burice - levé nebo

horni.

Rozdélit

Rozdélit burku na: |2 =
Smér
E Vodorovné
[ Na stejné éasti
[T1| svisle

Népovéda Znait

Obrazek 80: Dialog Rozdélit
buriky

Optimalizovat — pravidelné usporada vybrané radky a sloupce tabulky bud vodorovné,
nebo svisle. Kliknuti na ikonu Optimalizovat zobrazi nastrojovou liStu Optimalizovat
(obrazek 81) obsahujici tyto nastroje:

— Minimalni Sitka sloupce - definuje minimalni Sifku sloupce pro vybrané sloupce.

w sy

Minimalni Sitku sloupce urcuje nejdelsi polozka ve sloupci.
— Minimalni vyska rfadku - pro vybrané fadky urCuje minimalni vySku radku. Minimalni
vySka rfadku zavisi na velikosti pisma nejvétsiho znaku v fadku.

7 v

— Optimalni Sitka sloupce — pro vybrané sloupce definuje optimalni Sifku sloupce.
Optimalni Sitka sloupce zavisi na nejdelSi polozce ve sloupci.

— Optiméalni vyska radku - pro vybrané fadky urCuje optimalni vysku radku. Optimalni
vySka Ffadku zavisi na velikosti pisma nejvétsiho znaku v fadku.

— Rovnomérné rozmistit sloupce — upravi Sitku vybranych sloupct tak, aby odpovidala

stranky.
— Rovnomérné rozmistit Fadky — upravi vysku vybranych fadka tak, aby odpovidala vysce
nejvyssiho fadku mezi vybranymi.
Pripadné klikneme pravym tlacitkem do vybranych bunék a z kontextové nabidky vybereme
Optimalizovat.

Optimalizovat w X
E = <E> E‘:I” E§-> %
Obréazek 81:
Nastrojova lista
Optimalizovat

Zarovnat nahoru, Svisle na stfed a Zarovnat dol{ — volime svislé zarovnani textu ve
vybranych burnkéach. Také miZeme na vybrané buriky kliknout pravym tlagitkem mysi
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a z kontextové nabidky vybrat Zarovnani objektl nebo jit do nabidky Format > Zarovnani
textu a zvolit poZzadované zarovnani.

* Vlozit fadek nad, Vlozit fadek pod, Vlozit sloupec pred a Vlozit sloupec za — vybereme
radek nebo sloupec a pro vioZeni fadku nebo sloupce klikneme na jeden z nastrojd.

Alternativné jdeme do nabidky Format > Tabulka > Vlozit fadky nebo VloZit sloupce,
otevie se dialog Vlozit fadky (obrazek 82) nebo dialog Vlozit sloupce (obrazek 83). Zadame
pocet vkladanych fadkt nebo sloupcd, jejich pozici a klikneme na OK.

VioZit fadky X

VlozZit
Pocet: |1 =
Umisténi
@ Nad vyb&rem
) Pod vwbérem
Napovéda Zrusit

Obrazek 82: Dialog VloZit
radky

VloZzit sloupce X

ViozZit

Pocet: 1 =

Umisténi
@ Pred vybérem
"1 Po vybéru

Népovéda Zrusit

Obrazek 83: Dialog VioZit
sloupce

* Smazat fadek, Smazat sloupec — kliknuti na nastroj maze fadek nebo sloupec obsahujici
vybranou burnku. Chceme-li odstranit vice nez jeden fadek nebo sloupec, vybereme burky
v téch fadcich nebo sloupcich, které chceme smazat, a poté klikneme na Smazat radek
nebo Smazat sloupec.

Pfipadné klikneme pravym tlaCitkem do vybranych bunék a z kontextové nabidky vybereme
Smazat > Smazat fadek nebo Smazat sloupec.

Chceme-li smazat celou tabulku, vybereme ji, zobrazi se ohranieni textového pole
a uchytky vybéru. Klikneme na Smazat fadek nebo Smazat sloupec.

* Vybrat tabulku, Vybrat sloupec, Vybrat fadky — nastroje vybiraji celou tabulku nebo
fadky, resp. sloupce s vybranymi burikami.

Ve vychozim nastaveni se tyto nastroje na nastrojove listé Tabulka nezobrazuji. Chceme-li
je zobrazit, klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti na nastrojové listé
a z kontextové nabidky vybereme Viditelna tlac¢itka. Na nastroj, ktery chceme zobrazit na
nastrojové listé, klikneme.

* Navrh tabulky — po kliknuti tento nastroj otevira ¢ast Navrh tabulky na karté Vlastnosti
v postranni listé. Vice informaci najdeme v textu ,Cast Navrh tabulky v postranni li5t&” na
strance 113.

* Vlastnosti tabulky — kliknuti na néstroj otevira dialog Vlastnosti tabulky.
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Dialog Vlastnosti tabulky
Dialog Vlastnosti tabulky (obrazek 84) obsahuje pét karet nabizejicich moznosti forméatovani:
Pismo, Efekty pro pismo, Ohrani€eni a Pozadi. Dialog Vlastnosti tabulky otevieme jednou
z nasledujicich metod:

Klikneme pravym tlacitkem mySi do tabulky a z kontextové nabidky vybereme Vlastnosti

tabulky.
Jdeme do nabidky Format > Tabulka > Vlastnosti.
Na néstrojové listé Tabulka klikneme na ikonu Vlastnosti tabulky.

Vlastnosti tabulky

Pismo Efekty pro pismo Ohrani¢eni Pozadi

Pismo pro zapadni text

Pismo: Styl: Velikost: Jazyk:
Liberation Sani ~ | |BéZné ~ |18 pt |~ | |Cestina ~
Stejné pismo bude pouZito na tiskarné i na obrazovce. Vlastnosti...

Pismo pro asijsky text

Pismo: Styl: Velikost:  Jazyk:
Microsoft YaHei b ~ 18pt | ¥ Cingtina (zjedn) b
Stejné pismo bude pouZito na tiskarné i na obrazovce. Vlastnosti...

Pismo pro komplexni rozvrZeni textu (CTL)

Pismo: Styl: Velikost:  Jazyk:
Arial ~ | lobycejné ~ 18pt | v Hindstina w
Stejné pismo bude pouZito na tiskarné i na obrazovce. Vlastnosti...

Lorem ipsum AZ#) ARZE Ny naqx

Napovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 84: Dialog Vlastnosti tabulky - karta Pismo
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Vlastnosti tabulky

Pismo Efekty pro pismo Ohrani¢eni Pozadi
Barva pisma
Barva pisma: | |:| Autc:matlcka g |
Prihlednost: 0% =
Dekorace textu
NadtrZeni: ‘(Zédné} i ‘ Automaticka
Preskrtnutr (Zadné) ~|
PodtrZeni: ‘(Zédné} A ‘ Automaticka
Jednotliva slova
Efekty
Velikost (Zadné) ~|
Relief: [Zadry) v| Oobrys Ostin
Znatka zvyraznan: |(2édné) ~ ‘
Umisténi: |‘\Jec‘ textem ‘
_ loremipsum AZ#] MAZE mavnaqwx.
Napovéda Obnovit oK Zrusit

Obrazek 85: Dialog Vlastnosti tabulky - karta Efekty pro pismo
Moznosti formatovani na kazdé karté dialogového okna jsou nasledujici:

* Pismo (obrazek 84) — pro text v tabulce vybirame v nabidkach Rodina, Styl (tu¢né, kurziva
atd.), Velikost a Jazyk. V nahledu se zobrazuje ukazka vybraného pisma. Vice informaci
najdeme v textu ,Pisma” na strance 100.

» Efekty pro pismo (obrazek 85) — pro text tabulky vybereme efekty z nabidek Barva pisma,
Dekorace textu a Efekty. V poli nahledu se zobrazuje ukazka zvolenych efektl pisma. Vice
informaci obsahuje text ,Efekty pisma” na strance 100.

* Ohraniceni (obrazek 86) — k dispozici mame vice moznosti, nez poskytuji nastroje Styl
ohraniceni, Barva ohrani€eni a Ohrani€eni na nastrojové listé Tabulka.

* Pozadi (obrazek 87) — z dostupnych palet vybirame barvu pozadi vybranych bunék. Tato
karta dialogu obsahuje stejné funkce jako néstroj Styllvypli oblasti na nastrojové listé
Tabulka.
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Vlastnosti tabulky

Pismo Efekty pro pismo Ohraniceni Pozadi

Uspofadani ¢ar Okraj
Piediohy: | | O | B | 8 | @] Ve 0,25 cm
Definované uZivatelem: Vpravo: 0,25 cm

Y &

Nahofe: 0,13 cm
Dole: 0,13 cm
[ Synchronizovat

Cara
v I
Barva: ‘- Cemna v ‘

Obrazek 86: Dialog Vlastnosti tabulky - karta OhraniCeni

Vlastnosti tabulky

Pismo Efekty pro pismo Ohrani¢eni Pozadi

| ‘ Barva ‘ ‘ Prechod ‘ ‘ Rastr ‘ ‘ Vzorek ‘ ‘§ra[ovén|"

Barvy

Aktivni Nova

Paleta: |5tandard

BEREEEECC ]
[feeEEEEEEn

2 R [120

(CeeEEEEBEE | G 172
[CeeEEEEEEnR g [0
[WeEEEEEEEE®
PeeEEEEEREEEe HTML (81acab HTML |81acab

Posledni barvy
[ [ o [ /i [ ] [ [

Vlastni paleta

[ ]
129

[==)

7

==}

166

Vybrat &7

o
EHAEH

Obrazek 87: Dialog Vlastnosti tabulky - karta Pozadi

Poloha a velikost

Nové tabulky jsou umistény v textovych polich a v prezentaci se s nimi zachazi jako s jakymkoliv
jinym grafickym objektem. Pro samotné tabulky mdzeme pouZit pouze dialog Umisténi a velikost
(obrazek 55 na strance 86). Vice informaci najdeme v textu ,Dialogové okno Umisténi a velikost"

na strance 86.

Vybereme tabulku a dialog Umisténi a velikost otevieme témito zplsoby:

* Pravym tlacitkem mysi klikneme do tabulky a z kontextové nabidky volime Umisténi

a velikost.

* Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Umisténi a velikost.

* Stiskneme klavesu F4.
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Umisténi vybraného textového pole miizeme zménit jeho pretazenim za obrys, jeho velikost
pfesunem Uchytek. Vice informaci najdeme v ¢asti ,Co jsou pfedlohy snimkd?” na strané 49.

Z Poznamka

KdyZ se zmeéni velikost textového pole obsahujiciho tabulku, tabulka se také zvétsi
nebo zmensi, aby textové pole zlstalo tabulkou vypInéno.

Pouzivani poli

Pole umoZiiuji automatické vkladani textu do snimku. Bézné se pouZzivaji pfi vytvareni Sablon
a predloh snimkd. Dalsi informace najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

Vkladani poli
Pole vloZime do snimku takto:
1) Vybereme snimek, do kterého pole chceme pfidat.

2) Jdeme do nabidky VloZit > Pole a vybereme typ pole. Pole je umisténo na vybraném
snimku do textového pole.

3) V prfipadé potfeby zménime jeho umisténi a velikost. Vice informaci najdeme v ¢asti ,Co
jsou predlohy snimkd?” na strané 49.

4) V pfipadé potreby zformatujeme text informujici o poli. Vice informaci viz ,Formatovani
textu“ na strané 91.

Typy poli
Dostupné typy poli:

* Datum (neménné) — vloZi do snimku aktuélni datum jako pole s fixni hodnotou. Datum se
neaktualizuje. Dostupné formaty data zavisi na jazykovém nastaveni v nabidce Nastroje >
MozZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyk. Pravym tlacitkem klikneme na datové pole
a z kontextové nabidky vybereme format data.

* Datum (proménné) — aktualni datum je vloZeno jako pole s proménnou hodnotou. P¥i
kazdém otevieni prezentace se automaticky aktualizuje. Dostupné formaty data zavisi na
jazykovém nastaveni v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyk.
Pravym tlacitkem klikneme na datové pole a z kontextové nabidky vybereme format data.

« Cas (neménny) — do snimku vloZi aktualni ¢as jako pole s fixni hodnotou. Cas se
neaktualizuje. Dostupné formaty Casu zavisi na jazykovém nastaveni v nabidce Nastroje >
MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyk. Pravym tlacitkem klikneme na pole
a z kontextové nabidky vybereme format ¢asu.

+ Cas (proménny) — do snimku vlozi aktulni ¢as v poli s promé&nnou hodnotou. PFi kazdém
otevieni prezentace se Cas automaticky aktualizuje. Dostupné formaty Casu zavisi na
jazykovém nastaveni v nabidce Nastroje > MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyk.
Pravym tlacitkem klikneme na pole a z kontextové nabidky vybereme forméat Casu.

* Autor - vloZi jméno a pfijmeni autora prezentace. Informace se prebira z uZivatelskych
Gdajd uloZenych v LibreOffice. Zménime je v nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice
> Uzivatelské udaje.

+ Cislo snimku - do aktualniho snimku vlozi Cislo snimku. Take mdzeme jit do nabidky
Format > Cislo snimku. Pokud chceme na kazdy snimek umistit jeho Cislo, jdeme do
nabidky Zobrazit > Pfedloha snimku a do ni pole s ¢islem snimku vlozime.
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Nazev snimku - vlozZi nazev snimku. Vychozi ndzev snimku je Snimek#, pokud jsme jej
neprejmenovali.

Pocet snimku — vioZi celkovy pocet snimkd prezentace.

Nazev souboru - vloZi ndzev souboru pouzitého pro prezentaci. Nazev souboru se zobrazi
az po uloZzeni souboru.

Hypertextové odkazy

KdyZz vloZime text, ktery lIze pouZit jako hypertextovy odkaz, napfiklad webovou adresu nebo URL,
Impress jej automaticky naformatuje, vytvofi barevny a podtrzeny hypertextovy odkaz. Pokud
nechceme, aby Impress pouzil vychozi nastaveni, musime hypertextovy odkaz vlozit ruéné.

‘:@:‘ Tip

Chceme-li zabranit tomu, aby LibreOffice automaticky ménil adresy webovych stranek
nebo URL na hypertextové odkazy, pfejdeme do nabidky Nastroje > Nastaveni
automatickych oprav > Automatické opravy a zrusime vybér Rozpoznani URL.

‘:Q:‘ Tip

Barvu hypertextovych odkazC zménime v nabidce Nastroje > MoZnosti > LibreOffice
> Barvy aplikaci, pfejdeme na Nenavstivené odkazy a/nebo Navstivené odkazy,
zaskrtneme policka, vybereme z barevné palety nové barvy odkazll a klikneme na OK.
Poznamenavame, Ze tato zména barvy zméni barvu v8ech hypertextovych odkazi
napfi¢ vdemi komponentami LibreOffice.

Vkladani hypertextovych odkazti
1) Jdeme do nabidky Vlozit > Hypertextovy odkaz nebo pouzijeme klavesovou zkratku

Ctrl+K, abychom otevfeli dialog Hypertextovy odkaz (obrazek 88).
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Hypertextovy odkaz

aaa) Typ hypertextového odkazu
ca
Protokol: @Web (OFTP
Internet
URL: v
Text:
Posta

Dalsi nastaveni

= Ramec: ~ | Formulaf:

Dokument B
MNazew:
MNovy doku...
Mapovéda Obnovit Pougit OK Zavfit

Obrazek 88: Dialog Hypertextovy odkaz - karta

Internet
Hypertextovy odkaz
Posta
(=]
Internet Pijemce: wli=

E Predmét:
Poita Dalsi nastaveni

. Ramec: ~ | Formulaf:

= Text:
Dokument
ﬁ MNazev:
Movy doku...

Mapovéda Obnovit Pouzit Zaviit

Obrazek 89: Dialog Hypertextovy odkaz - karta
Posta

2) V poli nalevo vybereme typ odkazu, ktery chceme vloZit.

Pravéa Gast dialogu se mé&ni v zavislosti na vybraném typu odkazu. UpIny popis vdech
mozZznosti a jejich vazeb pfesahuje ramec této kapitoly. Souhrn nejb&znéjSich moznosti
pouzitych v prezentacich je uveden nize.

3) V dialogu vytvofime hypertextovy odkaz a kliknutim na Pouzit jej vioZime do snimku.
Hypertextovy odkaz je vloZzen v textovém poli.

4) Kliknutim na Zavfit nebo OK zavieme dialog.
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Typy hypertextovych odkazti

Internet (obrazek 88) — volime bud Web, nebo FTP protokol. Do pole URL: vloZime
webovou adresu a jeji nazev do pole Text:.

Posta (obrazek 89) — emailovou adresu viozime do pole Pfijemce: a pfedmét odkazu do
pole Pfedmét:.

1

Dokument (obrazek 90) — vytvafi odkaz na jiny dokument nebo na jiné misto v dokumentu,
béZné oznaCovaneé jako zaloZka. Podrobnosti vloZime do textového pole Cesta nebo
klikneme na tlagitko Otevfit soubor, aby se oteviel prohlize¢ soubord. Pole nechame
prazdné, chceme-li se odkazovat na tuto prezentaci.

Volitelné mizeme urcit cil, napfiklad konkrétni snimek. Klikneme na tla¢itko Cil
v dokumentu, ¢imz otevieme dialog vybéru cile. Zname-Ili jeho nazev, zadame jej do pole
Cil.

Novy dokument (obrazek 91) — vytvafi hypertextovy odkaz na novy dokument. Vybereme
Upravit nyni, chceme-li dokument upravit okamzité nebo Upravit pozdéji, chceme-li jen
vytvofit hypertextovy odkaz. Typ vytvareného dokumentu vybereme ze seznamu Typ
souboru. Kliknutim na tlacitko Vybrat cestu otevieme prohliZze¢ soubord, takze mizeme
zvolit sloZku, v niZ bude soubor nového dokumentu.

Cast Dalsi nastaveni v dialogu Hypertextovy odkaz je spole¢na viem typtim odkazd, i kdyz
nékteré moznosti jsou pro urcity typ odkazu vyznamnéjsi.

Ramec — nastavenim hodnoty uréujeme, jak se hypertextovy odkaz otevie. To se tyka
dokument, které se oteviraji ve webovém prohlizeci.

Hypertextovy odkaz X

faan) Dokument

Internet Cesta: v

Cil v dokumentu

o ziy
Cil: <iF

URL:

Posta

Dal3i nastaveni

Ramec: ~ | Formulaf:
I

Nazewv:

Napovéda Obnovit Pouzit oK ZLavrit

Obrazek 90: Dialog Hypertextovy odkaz - karta
Dokument
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Hypertextovy odkaz

faan) Novy dokument
== @ Upravit nyni () Upravit pozdé&ji
Internet
Soubor: v 0
Typ souboru:
Posta Sedit
Prezentace
H Kresba
Dokument Vzorec v
ﬁ Dal3i nastaveni

Novjdoku. | | Rémec | Fomuiar

Text:

MNazev:

Mapovéda Obnovit Pouzit oK Zaviit

Obrazek 91: Dialog Hypertextovy odkaz - karta Novy
dokument

* Formularf — urCujeme, zda je odkaz zobrazen jako text nebo jako tlacitko.
* Text - urCuje text viditelny pro uZivatele.

* Nazev - pouzitelné pro HTML dokumenty. UrCuje text, ktery se pfida jako atribut NAME do
kédu HTML, ktery bude predstavovat hypertextovy odkaz.

Formatovani hypertextovych odkazi

Hypertextovy odkaz je vlozen do stfedu aktualniho snimku. Chceme-li upravit text, velikost pole
s hypertextovym odkazem nebo jej pfesunout na snimek:

1) Vybereme jej pfetazenim vybéru pfes text, az se zobrazi obrys a Uchytky textového pole.
Neklikame na hypertextovy odkaz, protoze bychom jej otevreli.

2) Pravym tlacitkem mysi klikneme na hypertextovy odkaz a v mistni nabidce vybereme typ
formétovani.

3) Umisténi hypertextového odkazu ve snimku zménime taZzenim za jeho obrys.

4) Rovnéz mizeme z kontextové nabidky vybrat Umisténi a velikost nebo stisknout klavesu
F4, abychom otevreli dialog Umisténi a velikost, v némz Ize textové pole s odkazem umistit
a zménit mu velikost. Vice informaci najdeme v ¢asti ,Co jsou predlohy snimk(?“ na
strance 49.
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j LibreOffice

Privodce programem Impress

Kapitola 4
Pridavani a formatovani obrazku



Uvod

V prezentacich pouzivame obrazky ¢asto, protoZze mohou rychleji nez psané slovo sdélit velké
mnoZstvi informaci. Profesionaln&jsi vzhled mizeme dat prezentaci napfiklad pfidanim loga
spolecnosti. V Impressu miiZzeme vytvofit prezentaci sloZzenou jen z obrazk(, napriklad sloZenou
jen ze snimk{ z dovolené uréenou pro posezeni s prateli.

Vkladani obrazki

Tato ¢ast popisuje nékolik zplsobd, jak do prezentace vlozit obrazek z externiho zdroje. Jakmile
obrazek vlozime, miiZzeme jej formatovat.

Obrazové soubory

Vkladani obrazovych souborti

Vlozeni obrazku ze souboru je rychlé, snadné a obrazek po viozeni do snimku mizeme formatovat
mnoha zpUsoby.

5) Vlozime novy snimek nebo vybereme snimek v prezentaci. DalSi informace najdeme
v kapitole 1, Pfedstavujeme Impress.

6) V pripadé potfeby vybereme rozvrzeni snimku. DalSi informace najdeme v kapitole 1,
Pfredstavujeme Impress.

7) Jdeme do nabidky Vlozit > Obrazek, ktera otevie dialog VloZit obrazek (obrazek 92).

8) Prejdeme do slozky obsahujici poZadovany obrazek a vybereme jeho soubor. Nazev
souboru se zobrazi v poli Nazev:. LibreOffice rozpoznava velké mnozstvi obrazovych
formatd.

9) V pfipadé potfeby vybereme zaskrtnutim Nahled a miniatura vybraného obrazku se
zobrazi v podokné nahledu napravo od prohlizece soubor(.

Vlozit obrazek X

DAMOJE DOKUMENTYWROZROBENE VECKDOKUMENTACIA LIBRE OFFICE\VERZIA ?,'o_c'ﬂ semvery.. | [ <[]

|M[sm Nazev |1’yp |\ﬁelikost |Dalum Zmény

[ 1200px-LibreOffice_logo.sva Obrazek (png) 551 kB 15.02.2021, 17:15 A
¥ B00px-LibreOffice_logopng  Obrazek (png) 364 kB 15.02.2021, 1724
[& B0Opx-LibreOffice_logosvg.p Obrazek (png) 340 kB 15022021, 17:21 | |'1 l |
[&] LibreOffice logo for documer Obréazek (png) 1000kB 15022021, 17:28 [

Obrazok pre odréZku POZNAI Obrazek (png) 4194 Bajt 06.01.2021, 01:01
[ obrazok pre odrdZku TIP.png Obrazek (png) 4154 Bajt 06.01.2021, 01:01
Obrazok pre odraZku UPOZO! Obrazek (png) 3941 Bajt 06.01.2021, 01:02
Odraika - zeleny trojuholnik ¢ Obrazek (png) 385 Bajtd 17.02.2021, 20115
B Pozadi levé.png Obrazek (png) 1337 kB  17.02.2021, 20:15
= li= [l Pozadi pravé.png Obrazek (png) 746 kB 17.02.2021, 20115 v

Mazev souboru: :Sﬂopx-LibreOﬁice_logo.png 3 | Oteviit |

Typ souboru: |<\J‘§echny obrazky= (*bmp;*.dxf;* emf; .eps*gif;* jpg* jpeg;* jfif* jif,*.met;*.moy ll

Zrusit

O Odkaz [¥] Nahled
Napovéda |

Obrazek 92: Okno VloZit soubor

10) Kliknutim na Otevfit umistime obrazek do stfedu vybraného snimku. Okno prohlizece
souborl se zavie a obrazek je zobrazen ve stfedu snimku s aktivnimi tichytkami na jeho
obvodu.
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11) Obrazek zforméatujeme podle naSich pfedstav. Vice informaci najdeme v textu

o

JFormatovani obrazkud“ na strance 131.

Propojeni obrazovych soubort

ProhliZze€ Vlozit obrazek (obrazek 92) méa volbu VlozZit jako odkaz. Ta nAm umoZziuje viozit odkaz
na soubor s obrazkem namisto vlozeni obrazového souboru do prezentace. Je vSak vhodnéjsi
obrazky vlozit, aby bylo mozné prezentaci zkopirovat na jiné pocitace. Nékdy méa smysl spiSe
propojit soubor obrazku nez jej vlozit, a déivody pro propojeni mohou byt nasleduijici:

Je-li obrazovy soubor velky a jeho propojeni dramaticky zmenSi velikost souboru
S prezentaci.

KdyZ se stejny soubor s obrazkem pouZziva v mnoha prezentacich. Napf¥iklad kdyz
pouzivame stejny obrazek jako pozadi ve vSech vytvorenych prezentacich.

KdyZ bude propojeny soubor k dispozici pfi nagitani prezentace. KdyZ je prezentace
vytvorena ze snimki z dovolené.

Vkladani naskenovanych obrazku

VloZeni obrazku ze skeneru je obvykle jednoduchy proces, je-li spInéno nékolik podminek:

V pocitaci je nainstalovan ovladac¢ skeneru.

Skener je podporovan systémem SANE, pokud je operacnim systémem pocitace Linux
nebo jiny UNIXovy operaCni systém.

Skener je kompatibilni s TWAIN a pocitac pracuje ve Windows nebo macOS.
Skener je nakonfigurovan v pocitaci s nainstalovanym softwarem LibreOffice.

Nasledujici postup skenovani je pouze pfikladem, ktery ukazuje, jak vlozit obrazek ze skeneru.
Skutecny postup zavisi na operacnim systému pocitace, typu pouzitého skeneru a nainstalovaném
ovladaci skeneru.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Obrazek vlozime do skeneru, zkontrolujeme, zda je zapnuty.

Jdeme do nabidky Vlozit > Multimédia > Skenovat > Vybrat zdroj, otevie se dialog
skeneru. Pokud jsme uz dfive skenovali, otevieme dialog skeneru z nabidky Vlozit >
Multimédia > Skenovat > Dotaz.

Mame-li k pocitadi pfipojeno vice skener(, vybereme jej v nabidce Vybrat zdroj nebo
Pouzité zafizeni.

Je-li dostupné, klikneme na tlacitko Vytvofrit ndhled nebo Nahled a v dialogu se zobrazi
néahled skenovaného obrazku.

V pfipadé potfeby skenovany obrazek ofizneme a upravime pfedvolby skenovani.

Kliknutim na tlaCitko Skenovat zahajime skenovani. Impress poté umisti naskenovany
obrazek do stfedu vybraného snimku.

Obrazek zforméatujeme podle naSich pfedstav. Vice informaci najdeme v textu
~Formatovani obrazk(“ na strance 131.
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i Galerie X

Novy motiv vzhledu...

Bullets ~
# Diagramy

lkony

Podnikové procesy (BPMN}

Sit

Sipky v

88 | B8  Diagramy
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Obrazek 93: Karta Galerie v postranni
listé

Vkladani obrazki z galerie

Karta Galerie postranni listy obsahuje kolekce obrazk, které miiZzeme pouzit v prezentaci. Do
Galerie mizeme také pridat své vlastni obrazky, je zakladnim néstrojem pro rychlé a konzistentni
vytvareni prezentaci. Galerie je k dispozici ve vSech aplikacich LibreOffice. DalSi informace

o galerii najdeme v privodci Za¢iname s LibreOffice.

1) Kartu Galerie zobrazime v postranni listé (obrazek 93) jednim z nasledujicich zpCsobu:
— Jdeme do nabidky Vlozit > Multimédia > Galerie.
— V postranni listé klikneme na ikonu Galerie.

2) Z dostupnych motivd jeden vybereme a jeho obrazky se zobrazi nize.

3) Projdeme dostupné obrazky a vybereme ten, ktery chceme pouzit.

4) Na obrazek klikneme a pretahneme jej na snimek. Po uvolnéni tlaCitka mysSi je obrazek
vlozen do snimku.

5) Obrazek zforméatujeme podle naSich pfedstav. Vice informaci najdeme v textu
Formatovani obrazkd* na strance 131.

Sprava motivl galerie

Obréazky jsou v galerii seskupeny podle motivd, jako Sipky, OdraZky, Diagramy atd., tyto motivy
jsou uvedeny v seznamu v horni ¢asti karty Galerie (obrazek 93). Kliknutim na motiv se jeho
obrazky zobrazi v karté Galerie.

Vychozi motivy v Galerii jsou jen pro ¢teni. K témto motivim nelze ani pfidavat ani mazat zadné
obrazky. Vychozi motivy snadno pozname, protoZe po kliknuti pravym tlacitkem mysi se
v kontextové nabidce zobrazi jedina polozka Vlastnosti.

VSechny nami vytvorené motivy mizeme upravovat a pridavat ¢i mazat v nich nae obrazky.
RovnéZz mizeme vytvorit nové motivy, do nichz miiZzeme obrazky pridavat ¢i pfidané mazat.
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Vlastnosti motivu Movy motiv vzhledu

Obecné Soubory

Nowvy motiv vzhledu

Typ: Galerie motivd vzhledu
Umisténi:  file:///C;/Users/Roman/AppData/Roaming/LibreOffice/4/user/gallery/novy motiv vzhledu.sdg
Obsah: 0 Objekty

Zménéno: 27.02.2021, 16:27:.08

Obrazek 94: Dialog Vlastnosti motivu Novy motiv - karta Obecné

Vytvareni novych motivi

1)

2)
3)
4)

Kartu Galerie v postranni li5té otevieme (obrazek 93 na strance 128) jednou
z nasledujicich metod:

— Jdeme do nabidky Vlozit > Multimédia > Galerie.

— V postranni listé klikneme na ikonu Galerie.

Klikneme na tlaCitko Novy..., otevie se dialog Vlastnosti motivu Novy motiv (obrazek 94).
Pfejdeme na kartu Obecné, kde vloZime nazev motivu do textového pole.

Kliknutim na OK uloZime nas novy motiv a dialog zavieme. V seznamu motivi na karté
Galerie uz je také novy motiv.

Pfidavani obrazku do motivu

Obrazky mlizeme pridavat do motiv(, které jsme vytvorili.

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

9)

H

Pravym tlacitkem klikneme na nazev nami vytvofeného motivu a z kontextové nabidky
vybereme Vlastnosti, aby se oteviel stejnojmenny dialog naseho motivu.

Prejdeme na kartu Soubory (obrazek 95).
Vpravo klikneme na tlaCitko Najit soubory..., otevie se dialog Vyberte cestu.
Prejdeme do slozky s obrazky, které chceme pouZzit.

Klikneme na PFidat vSe, abychom vybrali vSechny soubory a dialog se zavie. Seznam
souborid obsazenych ve sloZce se nyni zobrazi v dialogovém okné Vlastnosti nového
motivu (obrazek 95).

Vybereme-li N&hled, zobrazi se v poli ndhledu vybrany obrazek.

Vybereme soubory, které chceme mit v novém motivu a klikneme na P¥idat. Pfidané
soubory zmizi ze seznamu a objevi se v Galerii.

Chceme-li pfidat vSechny soubory, klikneme na PFidat v§e. VSechny soubory ze seznamu
zmizi a obrazky budou v Galerii.

Jsme-li hotovi, klikneme na OK a dialog Vlastnosti motivu se zavre.

Poznamka

Nazev dialogového okna Vlastnosti nového motivu se zmeéni tak, aby obsahoval nazev
nasSeho nového motivu v Galerii, jak je zndzornéno na obrazcich 94 a 95.
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Vlastnosti motivu Novy motiv vzhledu

Obecné Soubory

Typ souboru: | <Viechny soubory> (*#) b Najit soubory..
DAMOJE DOKUMENTYROZRO..AIGT003 — Obrazek 10.png ~ Plidat
DAMOJE DOKUMENTYROZRO..MGT003 — Obrédzek 11.png
DAMOIJE DOKUMENTY\ROZRO..MGT003 — Obrazek 12.png Pridat v3e
DAMOIJE DOKUMENTY\ROZRO..NGT003 — Obrazek 13.png
DAMOJE DOKUMENTY\RO..\IG7003 — Obrazek 14-01.png Nahled

DAMOJE DOKUMENTY\ROZRO..\IG7003 — Obrazek 14.png
DAMOJE DOKUMENTY\RO..\IG7003 - Obrazek 15-01.png

DAMOJE DOKUMENTY\ROZRQ..\IG7003 - Obrazek 15.png
D:AMOIJE DOKUMENTY\ROZRO..\IG7003 - Obrazek 16.png —
DAMOJE DOKUMENTY\ROZRO..\IG7003 — Obrazek 17.png '
DAMOJE DOKUMENTY\ROZRO..\IG7003 — Obrazek 18.png
DAMOJE DOKUMENTY\ROZRQ..\IG7003 - Obrazek 19.png
DAMOJE DOKUMENTY\RO..\IG7003 - Obrazek 20-01.png

D:AMOJE DOKUMENTY\ROZRQ..\IG7003 - Obrazek 20.png
D:\MOJE DOKUMENTY\RO..\IG7003 — Obrazek 21-01.png

Napovéda Obnovit OK Zrusit

Obrazek 95: Dialog Vlastnosti nového motivu - karta Soubory

Mazani obrazkd v motivech

Odstranit miZzeme pouze obrazky z motivl, které jsme vytvorili.

1)
2)
3)
4)

£

Otevieme kartu Galerie a vybereme nami vytvofeny motiv.

V Galerii klikneme pravym tlaCitkem na obrazek, ktery chceme odstranit.
Z kontextové nabidky vybereme Smazat.

V potvrzovacim dotazu smazani potvrdime kliknutim na Ano.

Poznamka

Obrazky jsou odkazované soubory a z Galerie se odstranuji pouze odkazy. Plvodni
obrazové soubory se nesmazou.

Aktualizace motivu

VSechny obrazky v Galerii jsou odkazy na soubory. Doporucujeme vytvoreny motiv aktualizovat,
abychom se ujistili, Ze jsou vSechny soubory stéle k dispozici.

1)

2)

130 |

Kartu Galerie v postranni listé (obrazek 93 na strané 128) otevieme jednim ze zpUsobd:
— Jdeme do nabidky Vlozit > Multimédia > Galerie.
— V postranni listé klikneme na ikonu Galerie.

Pravym tlacitkem klikneme na nami vytvofeny motiv obsahujici aspon jeden obrazovy
soubor.
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3) Z kontextové nabidky vybereme Aktualizace.

Formatovani obrazkd

Pfesun obrazku
Dalsi informace o presunu obrazkl najdeme v kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.
1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime uchytky.

2) Kurzor pfesuneme nad obrys, kde zméni tvar. Vzhled kurzoru zavisi na operacnim systému
pocitace, mize byt Sipka do &tyf smérl nebo ruka.

3) Klikneme a obrazek pretdhneme na poZzadované misto.

4) Uvolnime levé tlacitko mysi.

Skalovani obrazki
Dal3i informace o zméné velikosti obrazkd najdeme v kapitole 6, Forméatovani grafickych objekt(.
1) Kliknutim na obrézek jej vybereme a zobrazime Uchytky.

2) Umistime kurzor nad nékterou z uchytek. Kurzor zméni tvar a naznaCuje mozny smér
zmeény velikosti obrazku.

3) Kliknutim a tazenim za uchytku zménime velikost obrazku.

4) Uvolnime levé tlacitko mysi.

g Poznamka

Rohovymi Gchytkami ménime soucasné vysku i Sitku grafického objektu. Uchytky ve
stfedu horni a dolni strany méni vySku objektu. Uchytky ve stfedu levé a pravé strany
méni Sifku objektu.

Z Poznamka

Pomér stran objektu zachovame, kdyZ pfed kliknutim na Uchytku a tazenim stiskneme
klavesu Shift. Tlacitko mySi musime uvolnit dfive, nez pustime klavesu Shift.

‘:Q:‘ Tip

Zmeéna velikosti rastrového obrazku (bitmapy) ovlivni rozliSeni obrazku a ponékud ho
rozmaze. Doporucujeme Skélovat obrazky v editorech rastrové grafiky a upravené je
vlozit do prezentace. LibreOffice viele doporucuje Gimp (http://www.gimp.org/).

Otoceni, zkoseni nebo zeSikmeni obrazki

Dalsi informace o otaCeni, zeSikmeni nebo zkoseni obrazku najdeme v kapitole 6, Formatovani
grafickych objektd.

1) Kliknutim na obrazek jej vybereme a zobrazime uchytky.

2) Na nastrojové listé Kresba klikneme na ikonu Otog¢it (obrazek 96) a uchytky obrazku zméni
tvar a barvu (obrazek 97). Barva a novy tvar Gchytek zavisi na operacnim systému pocitace
a jeho nastaveni.
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Alternativné klikneme znovu do vybraného obrazku, aby uchytky zménily barvu a tvar.

Kresba w X
haﬁ'ﬂ'\go*'%'1'0'(@'@‘%'@'&'-'E%'cETv.::_ O 5 % ./‘T;
Obrazek 96: Nastrojova lista Kresba

%

Text

b

Text

—y
i

Obrazek 97: Otoceni obrazku

3) Uchytka ve stfedu obrazku je stfedem otaceni obrazku. V pfipadé potfeby na ni klikneme
a tahneme do jiného mista (i mimo obrazek), ¢imz zménime zplsob otoceni obrazku.

4) Na Uchytky obrazku klikneme a tAhneme smérem, ve kterém chceme obrazek bud otocit,
zkosit nebo zeSikmit:

— Rohovymi tchytkami obrazek otacime.

— Uchytkami ve stfedu levé a pravé strany obrazek zkosime.

— Uchytkami ve stfedu horni a spodni strany obrazek zesikmime.
5) Jsme-li s Upravou spokojeni, uvolnime tlagitko mysi.

.| Poznamka

-
3 "

Stiskem klavesy Shift omezime Uhly otoCeni, zkoseni a zeSikmeni na nasobky 15
stupnd. Tlagitko mySi musime uvolnit dfive, nez pustime klavesu Shift.

Filtry obrazk

Nastrojova lista Filtry obrazk
Kdyz vybereme obrazek, mame pfistup k nastrojim listy Filtr obrazku (obrazek 98), kterymi
obrazek mizeme upravit. Nastrojovou listu Filtr obrazku otevieme:

1) Vybereme na snimku obrazek.

2) Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Obrazek, abychom nastrojovou liStu
Obréazek otevreli (obrazek 99). LiSta se zobrazi, mame-Ili vybran obrazek.

3) Klikneme na ikonu Filtr, otevie se nastrojova liSta Filtr obrazku (obrazek 98). | tato liSta se
zobrazi, mame-li vybran obrazek.

Filtr obrazku w X
O AT allP® 7/ B

Obréazek 98: Nastrojova lista Filtr obrazku
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Obrazek w X
- FDEE OO E —-pum Bs-pmE]s—=-07- - 5B <aBlel Zie =

Obréazek 99: Nastrojova lista Obrazek

4) Vybereme-li filtr, je okamzité na obrazku pouzit. Vice informaci o filtrech najdeme v textu
LFiltry obrazku“ na strance 133.

Volit filtry miZzeme i v nabidce Format > Obrazek > Filtr. Takto filtr aplikujeme s jeho
vychozim nastavenim.

5) Kliknutim mimo obrazek zrusime jeho vybér, prezentaci uloZime i s provedenymi Upravami.

Filtry obrazku

Uginek kazdého obrazového filtru je popsan niZe. Nejlepsi zplsob, jak zjistit G¢inek filtru na
obrazek, je vyzkousSet ho. Vice informaci o obrazovych filtrech a priklady jejich efektl najdeme
v pfirucce Draw Guide.

» Prevratit — prevraci hodnoty barev obrazku (podobné jako na barevnému negativu), nebo
hodnoty jasu na obrazku ve stupnich Sedi. Opétovné pouZiti filtru vraci obrazek do
plvodniho stavu.

* Vyhladit — zmék¢i nebo rozostfi obraz filtrem s funkci dolni propusti snizujicim kontrast
mezi sousednimi pixely, vytvarejicim mirné neostry obraz. Vybér filtru otevie dialog
Vyhladit, v némz mlZeme nastavit Rozsah (polomér) vyhlazeni a filtr pouZzit kliknutim na
OK.

* Zaostfit - zostfi obraz pouzitim filtru s funkci horni propusti, €imz zvySuje kontrast mezi
sousednimi pixely a zvyraznuje rozdily v jejich jasu. Zvyraznuje obrysy a efekt se posili,
pokud filtr pouzijeme nékolikrat.

* Odstranit Sum — potlacuje Sum pomoci medianového filtru porovnavajiciho kazdy pixel
s jeho okolim. Filtr nahradi kazdy pixel s extrémnimi odchylkami od stfedni hodnoty barvy
sousednich pixel( pixelem, ktery ma stfedni barevnou hodnotu. NezvySuje se mnoZstvi
informaci v obrazku, ale protoZe je obrazek méné kontrastni, plisobi mék&im dojmem.

* Solarizace - solarizace je jev ve fotografii, kdy je obraz zaznamenany na negativu nebo
fotografii zcela nebo z€4sti tonalné obracen. Tmavé oblasti se jevi jako svétlé nebo svétlé
oblasti jako tmavé. Solarizace byla plivodné fotochemicky efekt pouzivany béhem vyvijeni
fotografického filmu a nyni se pouziva v digitalnim svété vypocetni techniky k vytvareni
zmeén nebo obraceni barev. Vybérem tohoto filtru se otevfe dialog Solarizace, v némz
mdzeme definovat Hodnotu prahu. Zadanim prahové hodnoty nad 70 % obratime barvy.
Vybereme-li v dialogu Prevratit, dojde k prevraceni vSech barev.

» Starnuti - starnuti vytvafi vzhled, ktery se podoba fotografiim vytvorenym v ranych dobach
fotografovani. VSechny pixely jsou pfevedeny do stupiill Sedi a poté jsou hodnoty zeleného
a modrého kanalu snizeny o hodnotu uvedenou v poli Stuperi starnuti v dialogu Starnuti.
Kanal Cervené barvy se nezméni. Vybér tohoto obrazoveého filtru otevre dialog Starnuti,
v némz miZeme definovat Stupen starnuti a obrazku vytvorit stary vzhled.

v v s

» Posterizovat — posterizace zmenSuje pocet barev v obrazku, takze vypada plossi. Kdyz
filtr pouzijeme na fotografii, mize posterizace zpUlsobit, Ze fotografie vypada jako malba.
Vybereme-li filtr, otevie se dialog Posterizovat, v némz zadavame pocet barev, abychom
dosahli poZzadovaného efektu.

* Pop Art — filtr méni barvy obrazku na pop-artovy format.

* Kresba uhlem — vybereme-li filtr, zméni obrazek tak, ze vypada jako kresba uhlem. Obrysy
jsou vykresleny ¢erné a plvodni barvy jsou potlaceny do Grovni Sedé.
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* Reliéf —filtr vypocCte v obrazku hrany a dopini je tak, Ze obrazek vypada jako osvétleny
zdrojem svétla. Vybereme-li tento filtr, otevie se jeho dialog, v némz volime polohu pro
Zdroj svétla vytvarejici stiny liSici se smérem a intenzitou.

« Mozaika — filtr vytvari skupiny pixel( - pravolihelnikd, kterym pfifadi jedinou barvu, takze
obrazek vypada jako mozaika. Cim vé&tsi jsou pravouhelniky, tim méné detaild mozaika ma.
Vybereme-li filtr, otevie se dialog Mozaika, v némz zadavame Sitku a Vysku vytvaienych
dlazdic mozaiky. Vyb&rem Vylepsit hrany se zddrazni hrany kazdé dlazdice, v obrazku je
vidime ostfeji.

Zmeéna rezimu obrazku

Vybalovaci seznam Rezim obrazku na nastrojové listé Obrazek (obrazek 99 na strané 133)
pouzivdme ke zméné rezimu vybraného obrazku. Volby rezimu obrazku jsou nasleduijici:

* Vychozi — obrdzek se neméni.

« Stupné Sedi — obrazek je pfeveden do stupid Sedi. Barevny obrazek se stava
jednobarevnym ve stupnich Sedi. Pomoci zmén hodnot kanalli RGB néastroje Barva
mlZzeme grafiku ve stupnich Sedi obarvit.

+ Cernobila — obrazek je pouze v ¢erné a bilé. V3echny hodnoty jasu pod 50 % budou
¢erné, vSechny hodnoty jasu nad 50 % bilé.

* Vodoznak - obrazek ma zvy3eny jas a snizeny kontrast, takZe jej Ize pouZit na pozadi jako
vodoznak.

Nastaveni barev

Po vybéru obrazku otevieme nastrojovou liStu Barva (obrazek 100) jednou z nasledujicich metod:
* Klikneme na ikonu Barva na nastrojové listé Obrazek.
* Jdeme do nabidky Format > Obrazek > Barva.

Z nastrojové listy Barva mizeme upravit hodnoty barevnych slozek v celém obrazku (Cervena,
zelend, modrd) a také jas, kontrast a gamu obrazku. ZvySeni hodnoty gama obrazku zpUsobi, Ze
bude Iépe pouZitelny pro pozadi nebo jako vodoznak, nebot nebude sniZovat Citelnost tmavého
textu.

Nahrada barev

Dialog Nahrada barev (obrazek 101) dovoluje nahradit nebo zménit barvu vlioZenych obrazk( za
barvu jinou nebo barvu nastavit jako priihlednou. VloZeny obrazek musi byt bitmapovy (napfiklad
BMP, GIF, JPG nebo PNG) nebo metasoubor (napfiklad WMF).

Najednou Ize vyménit az Gtyfi barvy. Funkce Nahrada barev plisobi na cely obrazek a pro Gpravy
nelze vybrat jen ¢ast obrazku.

Barva w X
= 0% s = o% s Eo% -
0% 00% ~[A)1,00 -

Obréazek 100: Nastrojova liSta Barva
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Nahrada barev x

Nahradit
Barvy

Plvodni barva  Tolerance  MNahradit za...

- 0% I purpurova -
0% = [ | svétle 7lutozelena 1 ¥
- 10% | I Tmavé cervenohnéda 1 ~
O 0% = [ | prihledné -
[ Prahlednost Cerna

Obrazek 101: Dialog Nahrada barev

Barvy dostupné ve vybalovacim seznamu Nahradit za jsou vSechny z palet, které jsou soucasti
instalace LibreOffice. Mame-li definovany vlastni barvy, budou k dispozici ve vlastni paleté. DalSi
informace o vytvareni vlastnich barev najdeme v prdvodci Draw Guide.

g Poznamka

Nastroj Nahrada barev Ize pouZit jen na vloZzené obrazky. Pokusime-li se aplikovat
nastroj na propojeny obrazek, dostaneme chybovou zpravu , Tento obrazek je
propojen s dokumentem. Chcete odpojit obrazek, abyste jej mohli upravit? “

Nahrada barev
Postup nahrady barvy vlozeného obrazku:

1) Dfive nez néastroj ndhrady barev pouZijeme, vybereme vloZeny obrazek.

2) Jdeme do nabidky Nastroje > Nahrada barev, v niz otevieme dialog Nahrada barev
(obrazek 101).

3) Kliknutim na Kapatko v horni Casti dialogu aktivujeme rezim vybéru barvy.

4) Kurzorem najedeme na barvu, kterou chceme ve vybraném obrazku nahradit a klikneme na
ni. Oznaci se zaskrtavaci policko a vybrana barva se objevi v poli Pvodni barva.

5) V pfipadé potfeby vybereme ve vybraném obrazku dalsi tfi barvy. Lze vybrat maximalné
Ctyfi barvy.

6) Do pole Tolerance zadame hodnotu odchylky, se kterou nastroj pracuje. Ve vychozim
nastaveni je tolerance 10 %.

7) Z vybalovaciho seznamu dostupnych palet vybereme barvu do pole Nahradit za. Ve
vychozim nastaveni je zadano Prihledné.

8) Po vybéru az Ctyf barev pro nadhradu klikneme na tla¢itko Nahradit, aby doSlo k nahradé
barev vybraného obrazku.

9) Neexistuje nahled efektu. Pokud vysledek neni takovy, jaky jsme oCekavali, jdeme do
nabidky Upravit > Zpét a nahradu barev opakujeme.
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Z Poznamka

Nastrojem Nahrada barev nahradime vSechny vyskyty Pivodni barvy, kterou jsme
v obréazku vybrali.

Z Poznamka

Vychozi hodnota Prihledné v poli Nahradit za odstrani z obrazku vybranou barvu a na
jejim misté vytvori prihlednou oblast.

N&ahrada prihlednych oblasti
Ve viloZeném obrazku mizeme prdhledné oblasti nahradit barvou.

1) Dfive nez nastroj ndhrady barev pouzijeme, vybereme vloZeny obrazek.

2) Jdeme do nabidky Nastroje > Nahrada barev, v niZ otevieme dialog Nahrada barev
(obrazek 101).

3) V dolni ¢asti dialogu Nahrada barvy vybereme Prihlednost.
4) Z dostupnych palet vybereme barvu, ktera nahradi Prihlednost.
5) Kliknutim na tla¢itko Nahradit nahradime priihledné oblasti vybranou barvou.

6) Neexistuje nahled efektu. Pokud vysledek nesplnil nase o€ekavani, jdeme do nabidky
Upravit > Zpét a opakujeme nahradu prihlednosti.

Parametr tolerance

Parametrem Tolerance nastavujeme, kolik barev podobnych zdrojové barvé bude nahrazeno jinou
barvou.

* Chceme-li nahradit barvy blizké zdrojové barvé, zadame malou hodnotu parametru
tolerance.

v v

+ Sirsi 3kalu barev nahradime, zadame-li vétsi hodnotu parametru tolerance.

Pruhlednost obrazku

Prihlednost 0 % znamena, Ze obrazek je zcela neprdhledny, hodnota 100 % znamena piné
prihledny obrazek. Podobné jako s hodnotou gamy obréazku, i rostouci prihlednost obrazku jej ¢ini
vhodnym pro umisténi do pozadi, nebot text, ktery jej prekryva, se snadnéji cte.

Na nastrojové listé Obrazek klikneme na ikonu Prihlednost a v poli nastavime pozadovanou
hodnotu upravujici priihlednost obrazku.

Uprava nastaveni stinu

Vybereme obrazek, na nastrojové listé Obrazek klikneme na Stin, abychom jej obrazku pridali.
Aplikovany stin ma nastaveni z karty Stin dialogu Oblast (obrazek 102).

Pokud uz obréazek stin m4, kliknuti na ikonu Stin jej odstrani.
Nastaveni stinu provedeme nasledujicim postupem.
1) Jdeme do nabidky Formét > Objekt a tvar > Oblast, v niz otevieme dialog Oblast.

2) Kliknutim na ou3ko Stin (obrazek 102) pfejdeme na kartu Stin.
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3)
4)
5)
6)

Oblast Stin Prdhlednost

Vliastnosti Nahled
Pougit stin

e

>—o—o
o)
®—o0—0

0

Barva: B Cervena -
Vzdalenost: |0,60 cm
Prihlednost: |45 %

A[H 4 »

Obnovit oK Zrusit

Obrazek 102: Dialog Oblast - karta Stin
Vybereme jednu z osmi moznosti urCujicich smér vrzeného stinu.
Z dostupnych palet vybereme Barvu stinu.
Zadame Vzdalenost, do které se stin od obrazku Sifi.
Prihlednost stinu zadame v procentech od 0 % (neprihledny) do 100 % (GpIné prihledny).

V poli ndhledu vidime, jak bude s naSim nastavenim stin obrazku vypadat.

Ofezani obrazku

V Impressu mizZeme obrazek ofezat bud mysi nebo v dialogu. Ofiznuti mysi je snazsi, dialog
poskytuje pfesnéjsi ovladani nastroje.

Ofiznuti mysi

1)
2)

3)

4)

Vybereme obrazek.

Jednim z nasledujicich zplsobl pfepneme obrazek do reZimu ofezani, v némz se kolem
obrazku objevi ofezové znacky (obrazek 103):

— Na nastrojové listé Obrazek klikneme na ikonu OFiznout obrazek (obrazek 99 na
strané 133).

— Jdeme do nabidky Format > Obrazek > Ofiznout.
— Pravym tlacitkem klikneme na obrazek a z kontextové nabidky vybereme Ofiznout.

Kurzor umistime nad nékterou z ofezovych znacek a kurzor zméni tvar. Klikneme
a tazenim znacCky obrazek ofezavame.

— TazZenim rohovych znacek ménime vySku i Sitku obrazku.

— Znacky ve stfedu levé a pravé strany méni Sifku obrazku.

— Horni a dolni stfedové znacky méni vySku obrazku.

RezZim ofezani ukonéime kliknutim mimo obréazek.
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Obrazek 103: Orezani obrazku pomoci mysi

Poznamka

Abychom pfi ofezani obrazku rohovymi znackami zachovali pomér jeho stran,
stiskneme klavesu Shift, pak na znacku klikneme a tazenim obrazek ofezavame.
Tlagitko mySi uvolnime dfive, neZ uvolnime klavesu Shift.

Dialog Orezani

1)
2)

3)

4)

5)

Vybereme obrazek.

Jdeme do nabidky Format > Obrazek > Dialogové okno Ofiznout, ¢imz otevieme dialog
Ofiznout (obrazek 104).

Obrazek ofizneme pomoci voleb otevieného dialogu. V dialogu vidime nahled vybraného
obrazku a vysledek ofezani.

Chceme-li se vratit zpét k plvodni velikosti obrazku, klikneme na tlacitko Pivodni velikost
pod nahledem.

Klepnutim na OK uloZime nové nastaveni a okno zavieme.

Dialog Ofiznout ma nasledujici moznosti:

Ofiznout — nastavujeme velikost ofezani obrazku.

— Zachovat méritko — pfi ofiznuti zachova plvodni méfitko. Velikost obrazku se zméni na
ofiznutou velikost (obrazek 105).

— Zachovat velikost obrazku — i po ofiznuti zachova pdvodni velikost obrazku. Méfitko
obrazku se zméni (obrazek 106). Chceme-li zmensit méfitko grafiky, vybereme tuto
moznost a do poli s hodnotami ofezu zadame zaporné hodnoty. Chceme-li zvétsit méritko
grafiky, zadame do poli s hodnotami ofezu kladné hodnoty.

v v

— Vlevo — je-li vybrano Zachovat méritko zadame kladnou hodnotu pro ofiznuti levého
okraje obrazku nebo zapornou hodnotu pro pfidani bilé plochy na levé strané obrazku.
Vybereme-li Zachovat velikost obrazku, pak zadanim kladné hodnoty zvétSime vodorovné
méritko obrazku, zadanim zaporné hodnoty je zmensime.
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Ofiznout

Ofiznout
@ Zachovat méfitko

(") Zachovat velikost obrazku

Vlevo: 0,00 cm

Vpravo: 0,00 cm

[/
C.
(o
“
()
O
=5
A
(D

Mahofe: 0,00 cm

AR (4]

Dole: 0,00 cm

25,40 cm=5,57 cm (120 pixeld na palec) Plvodni velikost
MEéfitko Velikost obrazku
Sitka: |88 % = Sitka: 22,35 =
Vigka: |88 % = Vigka: 4,90 cm =

Mapovéda oK Zrusit

Obrazek 104: Dialog Ofiznout

eOffice’

Obrazek 105: Priklad ofiznuti
se zachovanim méfitka

eOfficer

Obrazek 106: Priklad ofiznuti se zachovanim velikosti
obrazku

— Vpravo — je-li vybrdno Zachovat méritko, zadanim kladné hodnoty ofizneme pravy okraj
obrazku, zapornou hodnotou pfidame bilou plochu na pravé strané obrazku. Vybereme-
li Zachovat velikost obrazku, pak zadanim kladné hodnoty zvétSime vodorovné méfitko
obrazku, zadanim zaporné hodnoty je zmenSime.

— Nahore - je-li vybrano Zachovat méritko, zadanim kladné hodnoty ofizneme horni
¢ast obrazku, zdpornou hodnotou pfidame bilou plochu nad obrdzkem. VVybereme-li
Zachovat velikost obrazku, zadanim kladné hodnoty zvétSime svislé méritko obrazku,
zapornou hodnotou je zmenSime.

N7

— Dole — vybereme-li Zachovat méritko, viozenim kladné hodnoty ofizneme spodni
¢ast obrazku, vloZzenim zaporné hodnoty pfidame bilou plochu pod obrazek. Vybereme-li

Zachovat velikost obrazku, zadanim kladné hodnoty zvétSime svislé méfitko obrazku,
zapornou hodnotou je zmenSime.

A1 s

Méfitko — ménime méfitko vybraného obrazku.
— Sitka — zadavame $itku vybraného obrazku v procentech.
— Vyska — zadavame v procentech vySku vybraného obrazku.

Velikost obrazku — ménime velikost vybraného obrazku.
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— Sitka — zadame $itku vybraného obrazku.
— Vyska — zadame vySku vybraného obrazku.
« Plvodni velikost - vrati vybrany obrazek do ptvodni velikosti.

Odstranéni obrazk
1) Kiliknutim na obrazek jej vybereme, zobrazi se jeho Uchytky.
2) Stiskneme klavesu Delete.

Vytvareni obrazkovych map

Obrazkova mapa definuje oblasti obrazku (nazyvané hotspoty, aktivni oblasti) spojené s URL
(webovou adresou nebo souborem v pocitaci). Aktivni oblasti jsou grafické ekvivalenty
hypertextovych odkaz(l. Kliknutim na aktivni oblast v Impressu otevieme odkazovanou stranku
v pfislusném programu (napfiklad ve vychozim prohlizeci HTML stranek; v LibreOffice

Writeru .ODT soubory; v PDF prohlize€i PDF soubory).

Aktivni oblasti mohou mit rlizny tvar, napf. pravouhelniky, elipsy a mnohothelniky, v jednom
obrazku jich mtdze byt vic. Kliknutim na aktivni oblast se URL otevre podle specifikace v okné
prohlize¢e nebo v ramci. Také mlzZeme zadat text, ktery se zobrazuje, prejedeme-li kurzorem nad
aktivni oblasti.

X
vEHRziit OO A B Scldd @
Adresa: |https://www.LibreOffice.org/ o
Text: Stranky LO Ramec: |_self o

]

B

- bfﬁce®

Jfwww LibreOffice 0,00 cm / 0,00 cm 2540 cm x 5,57 cm

Obréazek 107: Dialog Obrazkova mapa
Dialog Obrazkova mapa (obrazek 107) slouzi k vytvofreni a Upravam aktivnich oblasti:
1) Vybereme na snimku obrazek.

2) Jdeme do nabidky Nastroje > Obrazkova mapa, otevie se dialog Obrazkova mapa. Hlavni
¢ast dialogu zobrazuje vybrany obrazek, v némz budou definovany aktivni oblasti.

3) Pomoci nastroj v horni ¢asti dialogu a poli definujeme aktivni oblasti a jejich odkazy.

4) Kliknutim na ikonu Pouzit nastaveni aplikujeme.
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5) Jsme-li hotovi, klikneme na Ulozit uloZime obrazkovou mapu do souboru. Otevie se

prohlize¢ soubord, v némz prejdeme do slozky, v niz chceme obrazkovou mapu uloZit.

6) Kliknutim na Zavfit dialog zavieme.

Nastroje v dialogovém okné Obrazkova mapa jsou nasledujici:

:@’_
- Y
=

Pouzit — kliknutim na ikonu aplikujeme provedené zmeény.

Otevfit — otevieme okno prohliZzece souborll, v némz mdzeme prejit do slozky, v niz je
obrazkova mapa ulozena.

UloZit — otevfe se prohliZze¢ soubor(, v némz prejdeme do slozky, v nizZ chceme
obrazkovou mapu ulozit.

Zavrit — zavre dialog Obrazkova mapa. Otevie se potvrzovaci okno s dotazem na osud
vSech dfive provedenych zmén.

Vybrat — slouZi k vybéru aktivni oblasti, kter4 byla v obrazku vytvorena.

Obdeélnik, Elipsa, Mnohouhelnik a Mnohouhelnik od ruky — jsou kreslici nastroje pro
tvary aktivnich oblasti. Tyto nastroje funguji presné stejnym zplsobem jako odpovidajici
nastroje nastrojové liSty Kresba (obrazek 96 na strance 132). DalSi informace najdeme
v kapitole 5, Sprava grafickych objekt.

Upravit body, Pfesunout body, Vlozit body a Smazat body - pokrocilé editacni nastroje
pro Upravu mnohouhelnikovych oblasti. Nejprve vybereme Upravit body, abychom
aktivovali dalSi nastroje.

Zpét — zruSi kteroukoliv provedenou Upravu.

Znovu — zopakuje kazdou vracenou akci.

Aktivni — pfepina stav aktivni oblasti, bud ji aktivuje nebo deaktivuje.

Makro — aktivni oblasti pfifadi misto hypertextového odkazu makro.

Vlastnosti — nastavujeme vlastnosti hypertextového odkazu a pfidame mu atribut Nazev.

Adresa — vloZzime URL adresu hypertextového odkazu. MGzeme také odkazat na kotvu
v dokumentu (napfiklad na urcity snimek). PouZijeme-li kotvu v dokumentu, zapiSeme
adresu v tomto formatu: file:///<cesta>/nazev_dokumentu#nazev_kotvy.

Text — vlozime text, ktery se zobrazi, pfejedeme-li kurzorem nad aktivni oblasti.
Ram - kde se otevre cil hypertextového odkazu.

— _blank — otevfe se v novém okné prohlizece.

— _self —vychozi hodnota, odkaz se otevie v aktualnim okné.

— _top — soubor se otevre v hierarchicky nejvyS§§im ramci.

_parent — soubor se otevie v nadfazeném ramci aktualniho snimku. Pokud neni Zadny
nadrazeny ramec, pouzije se aktualni.

Tip

Hodnota _self pro cilovy snimek bude fungovat ve velké vétsiné pripadd.
Nedoporu€uje se pouZzivat ostatni hodnoty, pokud to neni nezbytné nutné.
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Uvod

Tato kapitola popisuje praci s grafickymi objekty a vysvétluje jak je otacet, deformovat, usporadat
a umistit je na snimek. | kdyZ se kapitola zaméruje na tvary, které mliZzeme vytvofit nastroji
dostupnymi v Impressu, nékteré techniky zde popsané miZzeme pouZit i na obrazky importované
do snimkd.

Néastrojova lista Kresba

Nastrojova lista Kresba (obrazek 108) obsahuje vétsinu nastrojl bézné pouzivanych k vytvoreni
grafickych objektd. Pokud listu nevidime, jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové listy > Kresba.
Ve vychozim nastaveni je nastrojova liSta Kresba ukotvena svisle na levé strané okna Impress.

Kresba w X
HEIZL-B-NOO|I=-¥~-L~C-O-=-F-L-tv-B-[dE5-87- m AP S
Obrazek 108: Nastrojova liSta Kresba

Z Poznamka

Nase nastrojova lista se mdze liSit od listy na obrazku 108, zaleZi na tom, kolik
nastroji kresby mame na listé umisténo. Pravym tlacitkem klikneme do prazdné
plochy na nastrojové listé a z kontextové nabidky vybereme Viditelna tla€itka.
Otevieme dialog, v némZ mliZzeme nastroje na listu pfidat nebo z ni odebrat. Dal3i
informace najdeme v pfiloze B, Nastrojové listy.

Kreslici nastroje

* Vybrat — nastrojem vybirame objekty. Abychom vybrali skupinu objektd, klikneme vievo
nahofe nad levym hornim objektem a tahneme mysi dol doprava pod dolni pravy objekt
zamyslené skupiny. Vytvari se obdélnik zobrazujici vybranou oblast. Nékolik objekt(
mlzZeme vybrat i tak, Ze stiskneme a drzime klavesu Shift a jednotlivé objekty vybirame
mysi.

* Vlozit textové pole — vytvofi textové pole s vodorovné zarovnanym textem. DalSi
informace o praci s textem najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

* Vlozit svisly text — vytvori textové pole se svisle zarovnanym textem. Tento nastroj je
k dispozici pouze v pfipadé, Ze je povolena podpora asijskych jazykd v nabidce Nastroje >
MoZnosti > Jazykova nastaveni > Jazyky. DalSi informace o praci s textem najdeme
v kapitole 3, Pfidavani a formatovani textu.

* Barva ¢ary — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme barevnou paletu
a vybereme barvu Cary. Vice barev mame k dispozici vybérem jiné palety barev
v rozeviracim seznamu v horni ¢asti otevieného dialogu.

« Barva vyplné — kliknutim na trojuhelnik ¥ vpravo od ikony otevieme barevnou paletu
a vybereme barvu vypIné. Vice barev mame k dispozici vybérem jiné palety barev
v rozeviracim seznamu v horni ¢asti otevieného dialogu.

* Vlozit ¢aru — nakresli pfimku mezi bodem, v némz levé levé tlacitko mysi stlacime
a bodem, ve kterém jej uvolnime. Stiskem klavesy Shift omezime sklon kreslené ¢ary od
vodorovného sméru na nasobky 45°. Stiskneme-li klavesu Alt, kreslime Usecku od jejiho
stfedu. Po stisku klavesy Ctrl miizeme koncovy bod Usecky oddélit od mfizky (viz ,PouZiti
mrizky nebo funkce pfichyceni“ na strance 164).
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* Obdélnik — nakresli obdélnik, tAhneme-Ili mysi z levého horniho do pravého dolniho rohu.
Podrzime-li klavesu Shift, nakreslime &tverec. Stiskneme-li klavesu Alt, budeme tvar
rozSifovat ze stfedu. Za sou€asného stisku klaves Shift + Alt budeme ze stfedu rozSifovat
Ctverec. Tlacitko mySi musime uvolnit jako prvni, pred klavesami Shift i Alt.

* Elipsa — nakresli elipsu. Podrzime-li klavesu Shift, nakreslime kruh. Stiskneme-li klavesu
Alt, budeme tvar rozSifovat ze stfedu. Kruznici zacneme rozSifovat ze stfedu, stiskneme-li
soucasné Shift + Alt. Tlacitko mySi musime uvolnit jako prvni, pfed klavesami Shift i Alt.

+ Cary a Sipky — kresli ise¢ku zakon&enou Sipkou. Sipka je umisténa v bodé tsecky,
v némz jsme uvolnili tlacitko mysi. Kliknutim na trojuhelnik napravo od ikony nastroje
zobrazite jeho dostupné varianty (obrazek 109). Klavesy Shift, Alt a Ctrl maji stejny Gcinek
jako u nastroje Cara. Aktualni ikona zobrazena na nastrojové listé je ikona naposled
vybrané varianty nastroje.

Cary a sipky v X
Obrézek 109: Nastrojova lista Cary
a Sipky

+ KfFivky a mnohouhelniky — nakresli tvar, ktery jsme vybrali v nabidce nastroje. Kliknutim
na trojuhelnik napravo od ikony nastroje zobrazime varianty nastroje (obrazek 110).
Aktualni ikona zobrazen& na nastrojové listé je ikona naposled vybrané varianty nastroje.

Kfivky a mnohothelniky w X

OALBHNYRAILY

Obrazek 110: Nastrojova lista
KFivky a mnohouhelniky

* Spojnice — nakresli spojnici mezi dvéma objekty kresby Kliknutim na trojuhelnik vpravo od
ikony zobrazime varianty nastroje. Aktualni ikona zobrazena na nastrojove listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje. DalSi informace viz ,Spojnice a zachytné body “ na
strance 170.

Spojnice v X
TNaLvLNavLNaN

Obréazek 111: Nastrojova lisSta Spojnice

» Zakladni tvary — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme liStu zobrazujici
rlzné varianty nastroje (obrazek 112). Aktualni ikona zobrazena na nastrojové listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje.

Zakladni tvary v X
Do MdgvuvoOoac oo~
ANOCOOCOSBSOU 0O G

Obrézek 112: Nastrojova lista Zakladni tvary

¢ Tvary symboli — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme listu zobrazujici
rGizné varianty nastroje (obrazek 113). Aktualni ikona zobrazena na nastrojové listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje.
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Tvary symbold v X

VR IO 70 Q@ D> [ ] {1}

Obrazek 113: Nastrojova lista Tvary symbol(

Blokové Sipky — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme liStu zobrazuijici
rlzné varianty nastroje (obrazek 114). Aktualni ikona zobrazena na nastrojové listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje.

Blokové Sipky v X

==l eoelarvVrdb
DD=mr=o0 [ diddhesd D

Obrazek 114: Nastrojova lista Blokové Sipky

Vyvojovy diagram — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme liStu zobrazujici
rlizné varianty nastroje (obrazek 115). Aktualni ikona zobrazena na nastrojové listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje.

Vyvojovy diagram v X
O omBl0e OO0 du
OUunREXSAVUDISOO

Obrazek 115: Nastrojova lista Viyvojovy diagram

Bubliny — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme liStu zobrazujici riizné
varianty nastroje (obrazek 116). Aktualni ikona zobrazena na nastrojoveé listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje.

Bubliny w X

BRSNS Sy Ep =

Obrazek 116: Nastrojova lista
Bubliny

Hvézdy a cedule — kliknutim na trojuhelnik ¥ vpravo od ikony otevieme liStu zobrazujici
rlzné varianty nastroje (obrazek 117). Aktualni ikona zobrazena na nastrojové listé je ikona
naposled vybrané varianty nastroje.

Hvézdy a cedule v X

SR OonHR 0@ 0w

Obréazek 117: Nastrojova lista Hvézdy a cedule

3D-Objekty — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony otevieme liStu zobrazujici rizné
varianty nastroje (obrazek 118). Podrzime-li klavesu Shift, kreslime 3D objekt o stejné
vySce a Sifce. Stiskneme-li klavesu Alt, zacneme 3D objekt kreslit od stfedu. Aktualni ikona
zobrazenda na nastrojové listé je ikona naposled vybrané varianty nastroje. DalSi informace
o 3D objektech nalezneme v ¢asti ,Prace s 3D objekty” na strance 175.

3D objekty w X

POC@® & HLOCCO®

Obrazek 118: Nastrojova liSta 3D
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Otocit — vybereme objekt a kliknutim na tento nastroj zapneme rezim otaceni objektu.
Uchytky vybéru zméni barvu i tvar a stfed otaceni je ve stfedu objektu.

Zarovnani objektd — kliknutim na trojuhelnik v vpravo od ikony nastroje otevieme nabidku
variant zarovnani (obrazek 119) pro dva nebo vice objektl; viz ,Zarovnani objekt(“ na
strance 163, kde najdeme vice informaci.

— Vlevo, Na stied, Vpravo — moznosti vodorovného zarovnani vybranych objektd.
— Nabhoru, Stfed, Dol(l — moZnosti svislého zarovnani vybranych objektd.

Zarovnat objekty w X
5 E o [T i ol

Obrézek 119: Nastrojova
lista Zarovnani objekt(

Usporadat — méni poradi prekryvajicich se objektl. Kliknuti na trojuhelnik v vpravo od
ikony nastroje otevie nabidku variant uspofadani vybraného objektu (obrazek 120). Vice

O it

informaci viz ,Usporadani objektu" na strance 169.

— Prenést do popredi — pfesune vybrany objekt pfed vSechny ostatni.

— Prenést bliZz — pfesune vybrany objekt o jednu Uroven vyse.

— Odsunout dal — presune vybrany objekt o jednu Groveri dold.

— Odsunout do pozadi — pfesune vybrany objekt za vSechny ostatni.

— Pred objekt — presune prvni vybrany objekt pfed druhy vybrany objekt.
— Za objekt — pfesune prvni vybrany objekt za druhy vybrany objekt.

—  Prohodit — prohodi poradi dvou vybranych objektd.

Umisténi w X
| | D‘\
== 1 O4 O L~ O (v

Obrazek 120: Nastrojova lista
Usporadat

Rozmisténi — otevie dialog Rozmisténi (obrazek 121), v némz mlizeme nastavit vodorovné
a svislé mezery mezi objekty.

Rozmisténi X

Vodorovné
a0 6o qp il
@ Zadné 1 Vlevo (") Nastfed () Mezery () Vpravo
Svislé

=5 =N O- =W
= O =0 -

@ Zadné "1Nahofe ()Nastfed () Mezery (Dole

OK Zrusit

Obrazek 121: Dialog Rozmisténi
Stin — vybranému objektu pfida stin, jehoz vlastnosti jsou nastaveny v dialogu Oblast.

Ofiznout obrazek — nastroj se aktivuje, vybereme-li obrazek, ktery chceme ofiznout.
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* Filtr — nastroj se aktivuje a otevie dostupné moznosti filtru (obrazek 122), vybereme-li
obrazek. DalSi informace o filtrech najdeme v pfiru¢ce Draw Guide.

— Prevratit — prevraci hodnoty RGB kanall barevného obrazku nebo hodnoty jasu
obrazkd ve stupnich Sedi. Opétovnym pouzitim filtru se vratime k pdvodnimu obrazku.

— Vyhladit — zmékci nebo rozostfi obrazek aplikaci filtru dolni propust.
— Zaostrit — zostfi obrazek pouzitim filtru horni propust.
— Odstranit Sum — odstrani Sum pomoci primérovani hodnot pixeld.

— Solarizace — otevfe dialog pro definovani solarizace. Solarizace je efekt podobny jevu,
ktery nastava béhem vyvijeni fotografie v pfilis osvétleném prostoru.

— Ztmavnuti — vem pixeldm nastavi hodnoty $edé. Zeleny a modry kanal jsou potlaci
nastavenou hodnotu. Kanal ¢ervené barvy se neméni.

— Posterizovat — otevfe dialog, ve kterém zadame pocet barev v obrazku. Tento efekt je
zalozZen na snizeni pocCtu barev. Diky tomu fotografie vypadaji jako obrazy.

— Pop Art — pfevadi obrazek do forméatu pop-art.

— Kresba uhlem — obrazek po Upraveé vypada jako kresba uhlem. Hrany a obrysy jsou
cerné, barvy jsou potlaceny.

— Reliéf — zobrazi dialog pro tvorbu reliéfu. MGzeme vybrat polohu imaginarniho
svételného zdroje vytvarejiciho stin a vzhled reliéfu.

— Mozaika — slu¢uje skupinky pixeld do obdéInikovych plosek se zprimérovanou barvou.
Cim vétsi obdélnicky jsou, tim méné ma obrazek detaill.

Filtr obrazku v X
O AP allllP® /7 @ K

Obrazek 122: Nastrojova lista Filtr obrézku

* Body — upravujeme jednotlivé body definujici tvar nebo ¢aru. Vybereme nastroj a poté tvar
nebo aru. Vybér nastroje mlizeme provést klavesou F8.

« Zobrazit funkce zachytnych bodi — zobrazi nastrojovou li§tu Zachytné body, jejimiz
nastroji mizeme upravovat zachytné body grafickych objektl. V zachytnych bodech
zacinaji nebo konéi spojnice objektl. Vice informaci najdeme v textu ,Zachytné body“ na
strdnce 172.

* Pfepnout plasti€nost — na vybraném objektu pfepina 3D efekty. Kliknutim na tento nastroj
se také otevie nastrojova lista 3D nastaveni. Podrobnosti najdeme v textu ,Prace s 3D
objekty” na strance 175.

Vytvareni Car a tvar(i

Tato ¢ast je Uvodem k vytvareni €ar a tvarll. Dal$i informace o praci s ¢arami a tvary nalezneme
v pfirucce Draw Guide.

Kresleni pravidelnych tvart

Pravidelné tvary, které jsou k dispozici na nastrojové listé Kresba (obrazek 108 na strance 143)
jsou Obdélnik a Elipsa plus nasleduijici tvary

» Zakladni tvary (obrazek 112 na strance 144).
« Tvary symbolli (obrazek 113 na strance 145).
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» Blokoveé Sipky (obrdzek 114 na strance 145).

* Vyvojovy diagram (obrazek 115 na strance 145).
* Bubliny (obrazek 116 na strance 145).

* Hvézdy a cedule (obrdzek 117 na strance 145).
* 3D objekty (obrazek 118 na strdnce 145).

Neékteré ikony pro pravidelné tvary maji trojuhelnik ¥ napravo od ikony. Kliknutim na tento
trojuhelnik v se otevie mistni nastrojova liSta, na niz mame prfistup k nékolika variantam
pravidelnych tvarl. lkony na nastrojové listé Kresba zobrazuji posledni pouzity nastroj kazdého
z pravidelnych tvard.

Pravidelny tvar nakreslime:

7) Nastroj kresleni vybereme na nastrojové listé Kresba nebo v mistni nabidce po kliknuti na
trojuhelnik v vpravo od ikony.

8) Kurzor umistime na snimek, klikneme a tazenim vykreslime obdélnikovou hranici.
9) Tlacitko mySi uvolnime a tvar se na snimku vykresli.

10) Stiskneme-li a podrzime béhem kresleni tvaru klavesu Shift, bude mit tvercovou hranici.
Udélame-li to u tvard Obdélnik nebo Elipsa, nakreslime ¢tverec nebo kruZnici. Tlacitko mysSi
musime uvolnit pfed pusténim klavesy Shift.

11) Stiskneme-li pfed kreslenim klavesu Alt, zacneme tvar kreslit od stfedu. Opét je nutné
uvolnit tlaCitko mysSi dfive, nez klavesu Alt.

12) Pf¥isoucasné stisknutych klavesach Shift a Alt budeme od stfedu vykreslovat tvar se
¢tvercovou hranici. Napfiklad pfi kresbé tvarti Obdélnik nebo Elipsa vykreslime od stfedu
Ctverec nebo kruznici. Musime uvolnit tlacitko mySi dfive, nez klavesy Shift a Alt.

Nastaveni pravidelnych tvarti

Pri tvorbé tvar(, které nabizi Impress se v kresbé& mohou zobrazit jeden nebo i vice bodd, které
maji barvu odliSnou od barvy Uchytek v obrysu. Tyto body maji funkci zavislou na vytvoreném
tvaru, uvadime je nize.

Zakladni tvary

Podivejme se na obrazek 112 na strané 144, na némz najdeme nasledujici tvary i s body
nastaveni.

» Zakulaceny obdélnik — pohybem bodu ménime polomér zaobleného rohu obdélnika nebo
Ctverce.

* Zakulaceny €tverec — bod vyuZijeme pro zménu polomeéru kfivky, ktera nahradi praveé ahly
v rozich Ctverce.

* Rovnobéznik — pohybem bodu ménime vnitfni dahly.

* LichobéZnik — pohybem bodu ménime Ghel bocnich stran a zakladen v lichobézniku.

« Kruhova vysec — pohybem dvou bodU po kruznici ménime Ghel stran kruhové vysece.
* Oblouk — pohybem bodu ménime vnitfni polomér a thel stran oblouku.

* Rovnoramenny trojuhelnik — pohybem bodu ve vrcholu trojahelnika ménime jeho tvar.
+ Sestitihelnik — pomoci bodu mé&nime vnitfni Ghly stran estithelniku.

* Osmithelnik — pohybem bodu ménime velikosti stran osmiuhelniku.

* Valec — pomoci bodu ménime perspektivu.
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* Krychle — pohybem bodu ménime perspektivu.

* Zahnuty roh — pohyb bodu méni velikost zahnutého rohu.
* Ki¥iz — pohybem bodu ménime tloustku ramen kfize.

* Ramec - bod pouZijeme pro zménu Sifky ramce.

e Prsten — pohybem bodu ménime vnitini prlmér prstenu.

Symboly
Odkazujeme na obrazek 113 na strance 145, kde najdeme tvary s body nastaveni.

* Smajlik — bod pouzijeme ke zméné usmeévu.

* Srdce — pomoci bodu ménime tvar symbolu.

* Slunce — pohybem bodu ménime tvar symbolu.

* Mésic — pohybem bodu ménime tvar symbolu.

» Zakaz — pohybem bodu ménime tloustku mezikruzi a Sikmé Cary.

* Zkoseny ¢Etverec — pohybem bodu ménime Sifku zkoseného okraje.
* Zkoseny osmitihelnik — pohybem bodu ménime tloustku zkoseni.

+ Zkoseny kosoc€tverec — pohybem bodu ménime tloustku zkoseni.

* Dvojita zavorka — pohybem bodu ménime zakfiveni zavorky.

* Leva zavorka — pohybem bodu ménime zakfiveni zavorky.

* Prava zavorka — pohybem bodu ménime zakfiveni zavorky.

* Dvojita slozena zavorka — pohybem bodu ménime zakfiveni zavorky.

« Leva sloZena zavorka — pohyby bodd mé&nime zakfiveni zavorky a polohu bodu spojeni

kfivek.
« Prava sloZena zavorka — pohyby bod& ménime zakfiveni zavorky a polohu bodu spojeni
kfivek.
Blokové Sipky

Na obrazku 114 na strance 145 najdeme nasledujici tvary, které mizeme pozmeénit body
nastaveni.

+ Sipka doprava — bodem ménime tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka doleva — bodem mé&nime tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka dol& —bodem ménime tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka nahoru — bodem ménime tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka doleva a doprava — bodem mé&nime tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka nahoru a dold — pohybem bodu ménime tvar a tloustku Sipky.

* Kruhova Sipka — obsahuje dva body, kterymi ménime tvar a tloustku Sipky.
« Ctyismérova Sipka — ma dva body, jimiz ovliviiujeme tvar a $itku Sipek.

* Tvar V — bodem ménime Uhel Sikmych stran a tvar.

+ Pétithelnik — pohybem bodu ménime uhel Sikmych stran.

* Pruhovana Sipka doprava — bod méni tvar a tloustku Sipky.
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+ Sipka nahoru, doprava a dol@ — dvéma body miiZeme zmé&nit tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka doprava se zafezem — bodem ménime tvar a tloustku Sipky i zafezu.

+ Sipka nahoru a doprava — jejimi body mé&nime tvar a tloustku Sipky.

+ Sipka doprava s bublinou — ma tfi body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny a tvar
i tloustku Sipky.

+ Sipka doleva s bublinou — ma tfi body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny a tvar
i tloustku Sipky.

+ Sipka doli s bublinou — ma tfi body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny a tvar i tloustku
Sipky.

+ Sipka nahoru s bublinou — ma tfi body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny a tvar
i tloustku Sipky.

+ Sipka doleva a doprava s bublinou — ma ti body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny
a tvar i tloustku Sipky.

+ Sipka nahoru a doli s bublinou — ma tfi body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny a tvar
i tloustku Sipky.

+ Ctyfsmérova Sipka s bublinou — ma tfi body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny a tvar
i tloustku Sipky.

+ Sipka nahoru a doprava s bublinou — ma ti body, kterymi ovliviiujeme velikost bubliny
a tvar i tloustku Sipky.

Bubliny

U v8ech bublin (obrazek 116 na strance 145) nastavujeme pohybem bodu délku, umisténi a thel
ukazatele.

Hvézdy a napisy

Na obrazku 117 na strané 145 jsou nasledujici tvary obsahujici body nastaveni.
+ Ctyfcipa hvézda — pohybem bodu nastavujeme tloustku a tvar cipll hvézdy.
¢ Osmicipa hvézda — pohybem bodu nastavujeme tloustku a tvar cipd hvézdy.
e 24-cipa hvézda — pohybem bodu nastavujeme tloustku a tvar cipl hvézdy.
* Svisla role — bodem nastavujeme Sifku a tvar role.
* Vodorovna role — bodem nastavujeme Sitku a tvar role.

¢ Jmenovka — bodem nastavujeme polomér vnitfniho zakfiveni roh(.

Kresleni kifivek, mnohotihelnik(i a ¢ar od ruky

KFivky a mnohouhelniky (a ¢ary od ruky) maji na nastrojové listé Kresba (obrazek 108 na

strdnce 143) vpravo od ikony trojuhelnik v. Kliknutim na trojuhelnik v otevifeme podnabidku

s nastroji pro kresleni rliznych typd kfivek, mnohouhelnik( a ¢ar. Ikona na nastrojové listé Kresba
ukazuje naposled uzity nastroj. Vybereme-li vyplnénou kfivku, vyplnény mnohouhelnik nebo
vyplnénou Céaru, nakresli Impress usecCku spojujici vychozi a koncovy bod a vnitfni plochu vyplni
vychozi barvou.

KFivky

1) Na nastrojové listé Kresba klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony KFivky
a mnohouhelniky, otevie se mistni nabidka nastroji (obrdzek 110 na strance 144).
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2) Vybereme bud nastroj Kfivka nebo KFivka, vyplnéna.

3) Kurzor umistime do snimku, kliknutim a taZzenim vytvorime pocatecni bod a smér kfivky.
4) Tlacitko mySi uvolnime a pohybem kurzoru kfivku na snimku vykreslime.

5) Kliknutim definujeme koncovy bod kfivky a jeji umisténi na snimku.

6) DalSim pohybem kurzoru kreslime pfimku. Kazdym dalSim klepnutim vioZzime vrchol
a mGzeme poté z tohoto vrcholu pokracovat nakreslenim dalsi pfimé Cary.

7) Dvojklikem ukonCime kresleni kfivky.

8) Vybereme-li na pocatku nastroj Kfivka, vyplnéna, Impress automaticky krivku vyplni
vychozi barvou.

E Poznamka

Pridrzime-li klavesu Shift b&hem kresleni pfimych Gsekd nebo mnohouhelnikd, jsou
uhly kreslenych ¢ar omezeny na 45° nebo 90°.

Mnohouhelniky a mnohouhelniky 45 °

1) Mistni nabidku Kfivky a mnohouhelniky otevieme kliknutim na trojahelnik v vpravo od
ikony KFivky a mnohouhelniky na nastrojové listé Kresba.

2) Vybereme jednu z moznosti Mnohouhelnik, Mnohouhelnik, vyplnény, Mnohouhelnik
(45 °) nebo Mnohothelnik (45°), vypinény.

3) Kurzor umistime do snimku, klikneme a tazenim kreslime prvni isecku z vychoziho bodu.
Usecka mezi vychozim a koncovym bodem se vykresli po uvolnéni tlacitka mysi.

4) Pfesunem kurzoru nakreslime dalSi ¢aru. Kazdym klepnutim mysi vioZime vrchol
a mGzeme pokracovat kreslenim dalsi ¢ary.

5) Dvojklikem ukon€ime kresleni mnohouhelniku.

6) Vybereme-li Mnohothelnik, vyplnény nebo Mnohothelnik (45°), vyplnény, Impress je
automaticky vyplni vychozi barvou.

E Poznamka

PTi kresleni nastroji Mnohothelnik (45°) nebo Mnohouhelnik (45°), vyplnény jsou
pohyb kurzoru a Uhly ise€ek omezeny na 45°.

Céry od ruky
Prace s nastroji Cara od ruky a Cara od ruky, vyplnéna se velmi podoba kresleni tuzkou na
papir.
1) Na nastrojové listé Kresba klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony KFivky
a mnohouhelniky, otevie se mistni nabidka nastrojl (obrazek 110 na strance 144).

2) Vybereme bud néstroj Cara od ruky nebo Cara od ruky, vyplnéna.
3) Stiskneme tlacitko mysi a pohybem kurzoru kreslime ¢aru pozadovaného tvaru.
4) Na konci cary tlaCitko uvolnime.

5) Zvolime-li Cara od ruky, vyplnéna, Impress automaticky vypini kresbu mezi po¢ate&nim
a koncovym bodem vychozi barvou.
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Kresleni ¢ar a Sipek

Rovné c¢ary
Usecka je v Impressu nejjednodussi objekt, ktery mizeme nakreslit.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Sipky

Nakreslime ji t&mito zplsoby:

— Na nastrojové listé Kresba klikneme na ikonu Vlozit €aru (obrazek 108 na strance
143).

— Na nastrojové listé Kresba klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony Cary a Sipky
a z mistni nabidky vybereme nastroj Vlozit €aru (obrazek 109 na strance 144).

Klikneme v pocatecnim bodeé Cary a pohybujeme kurzorem k bodu koncovému.

Uvolnime tlacitko mysi v bodé, ve kterém ma Cara koncit. V obou krajnich bodech vidime
uchytky. Uchytka v poCatecnim bodé Cary je mirné vétSi nez v koncovém bodé, jak vidime
na obrazku 123.

Pokud pfi kresleni podrzime stisknutou klavesu Ctrl, konec ¢ary se bude moci pfichytit na
nejblizsi bod mfizky.

Podrzime-li klavesu Shift béhem kresleni stisknutou, omezime Ghly kreslenych €ar na
nasobky 45 stupiid.

Klavesu Alt stiskneme, prejeme-li si vykreslovat ¢aru symetricky z vychoziho bodu. To
umoznuje nakreslit Caru tak, Ze zacneme od jejiho stfedu.

Pocatecni
d
a|
Obrazek 123: Viychozi

bod cary

Sipky se kresli stejné jako ¢ary, jsou podskupinou &ar se Sipkami v krajnich bodech. Umistime-li
kurzor nad ikonou kaZzdé ze Sipek, objevi se nad ni popis Sipky, kterou néstroj vykresli.

1)

2)

3)

4)
5)

Na nastrojové list& Kresba klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony Cary a Sipky
a v mistni nabidce vybereme typ Sipky (obrdzek 109 na strance 144).

Klikneme do vychoziho bodu Sipky a tahneme kurzor. Sipka se nakresli na konci ¢ary
v bodé, v némz uvolnime tlaitko mysi.

~ v

Prichyceni konce Sipky k nejbliz§imu bodu mrizky zajisti stisknuta klavesa Ctrl béhem
kresleni Sipky.

Stisknuta klavesa Shift omezuje Uhly Sipek na nasobky 45 stupiil.

Stisknutim klavesy Alt zplsobime, Ze Sipka se z vychoziho bodu jako stfedu soumé&rnosti
vykresluje symetricky na obé strany. Tak zaciname Sipku kreslit od jejiho stfedu.
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Seskupovani objektl

Seskupeni objektl si Ize predstavit jako vioZeni objektl do krabice. Objekty miiZzeme jako skupinu
prfesouvat a véem objektlm v ni souasné upravovat jejich vlastnosti. Vzdy Ize skupinu zrusit
a s objekty, které ji tvorily, opét pracovat samostatné.

Tato ¢ast obsahuje pouze struény Gvod o seskupovani objektd. Priklad seskupeni dvou objektl je
na obrazku 124. Vice informaci o praci s objekty ve skupinach najdeme v pfiru¢ce Draw Guide.

[i i

[ m [ m| [m

Obrazek 124: Priklad seskupeni

Docasné seskupeni

Docasné seskupeni vytvorime vyb&rem nékolika objektl. Jakékoli zmény vlastnosti objektu, které
provedeme, se projevi na viech objektech do¢asné skupiny. MiZeme naptiklad do¢asnou skupinu
jako celek otocit.

Docasnou skupinu vytvorime jednou z nasledujicich metod:
» Stiskneme klavesu Shift a kliknutim vybirame objekty na snimku.

« Klikneme a pretazenim kurzoru vytvofime ramecek kolem vice objektl. Po uvolnéni tlacitka
mysi jsou vSechny objekty v rAmeCku vybrané.

Docasné seskupeni zruSime kliknutim mimo oblast vyznaCenou rdameckem s Gchytkami.

Seskupeni
Abychom objekty seskupili trvale:
1) Objekty seskupime jednim z nasledujicich zplisob:
— Stiskneme klavesu Shift a kliknutim vybirame objekty na snimku.

— Klikneme a pretazenim kurzoru vytvorime ramecek kolem vice objektd. Po uvolnéni
tlaCitka mysi jsou vSechny objekty v ramecku vybrané.

— VSechny objekty snimku vybereme v nabidce Upravit > Vybrat v§e nebo pouZijeme
klavesovou zkratku Ctrl + A.

2) Se zobrazenymi Uchytkami vybéru pouZijeme jednu z nasledujicich metod k vytvoreni
seskupeni vybranych objektd:

— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Seskupit.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + G.

— Pravym tlaCitkem klikneme na objekt ve vybrané skupiné a z kontextové nabidky
vybereme Seskupit.
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Upravy nebo formatovani skupin

1) Kliknutim na objekt ve skupiné ji vybereme. Jakékoli Upravy nebo formatovani lze poté
provést bud na vSech objektech skupiny nebo jen na jednotlivych jejich objektech.

2) Chceme-li ve skupiné upravit jediny objekt, musime do ni vstoupit jednim z nasledujicich
zplsobl:

— Klavesovou zkratkou F3.
— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Upravit skupinu.

— Na skupinu klikneme pravym tlacitkem a z kontextové nabidky vybereme Upravit
skupinu.

3) Ve skupiné vybereme jednotlivé objekty, které chceme upravit nebo formatovat. Priklad
Upravy jednotlivych objektll ve skupiné je uveden na obrazku 125.

4) Po dokonceni Uprav nebo formatovani opustime skupinu jednou z nasledujicich metod,
skupina zlstava vybrana:

— Klavesovou zkratkou Ctrl + F3.
— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > Opustit skupinu.
— Po Kliknuti pravym tlacitkem vybereme z kontextové nabidky Opustit skupinu.

Obrazek 125: Priklad uprav ve skupiné

ZruSeni seskupeni
1) Kliknutim na néktery z objektll ve skupiné ji vybereme.
2) Zobrazi se Uchytky vybrané skupiny a jednou z nasledujicich metod ji rozpustime:
— Jdeme do nabidky Format > Seskupit > ZruSit skupinu.
— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + Alt + Shift + G.

— Pravym tlac¢itkem mysSi klikneme do skupiny a z kontextové nabidky vybereme Zrusit
skupinu.

‘:Q:‘ Tip

Pokud pouzivame prikazy Seskupit, ZruSit skupinu nebo jiné prikazy ¢asto, miizeme si
na nastrojovou listu pfidat jejich ikony, aby byly snadno dostupné. DalSi informace

o prizplsobeni uzivatelského rozhrani najdeme v kapitole 11, Nastaveni

a prizplsobeni aplikace Impress.
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Umisténi a zména velikosti grafickych objektl

Pomoci mysSi

Umisténi
Grafické objekty umistime rychle pomoci mysi takto:

1)
2)
3)

4)

:@’_
- Y
=

Klikneme na graficky objekt nebo skupinu objektl, zobrazi se Uchytky vybraného objektu
nebo skupiny.

Kurzorem najedeme nad vybrany objekt, az zméni svdj tvar. Tvar kurzoru zavisi na
nastaveni pocitace a jeho operacnim systému.

Klikneme a objekt pfetdahneme do pozadovaného mista. Béhem pohybu vidime
poloprdhledny obraz objektu, ktery pomaha s umisténim (obrazek 126).

Tlacitko mySi uvolnime, je-li graficky objekt v pozadovaném misté.

[ || =]

Obrézek 126: Pr“/’klad presunu objekt(
pomoci mysi

Poznamka

Vybrany objekt nebo skupinu mlZeme presunout i pomoci klaves se Sipkami.

Tip

Impress ve vychozim nastaveni pfichytava po pfemisténi objekty do mrizky. Pokud

objekt potfebujeme umistit mezi dvéma body mfizky, podrzime stisknutou klavesu Ctrl,

poté klikneme na objekt a pfesuneme jej do pozadované polohy. Také mizeme funkci
prichytavani vypnout nebo v nabidce Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress >

Vv s

MFizka upravit rozliSeni mrizky.

Zména velikosti
Déle popsanym zptsobem objekt rychle umistime do snimku pomoci mysi:

1)

2)
3)

4)

5)

Klikneme na graficky objekt nebo skupinu objektl, zobrazi se Uchytky vybraného objektu
nebo skupiny.

Kurzor pfesuneme nad uchytku vybéru.

Kliknutim a tazenim uchytky vybéru zménime velikost grafického objektu. BEéhem zmény
velikosti objektu ndm pomaha s nastavenim jeho polopriihledny obraz (obrazek 127).

Chceme-li zachovat pomér Sifky a vysky, stiskneme klavesu Shift pred kliknutim na uchytku
vybraného objektu. Tlagitko mySi musime uvolnit dfive nez klavesu Shift.

Ma-li objekt poZadovanou velikost, uvolnime tlacitko mysi.
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Obrazek 127: Priklad
zmény velikosti objektu
pomoci mysi.

Umisténi a velikost

Umisténi a velikost Otoceni Naklonéni a polomér rohu
Umisténi
Pozice X; (5,50 cm = O ©
Pozice ¥: 4,00 cm = o
O {
Lakladni bod;
Velikost
Sitka: 3,61 cm = O O
Vyika: 4,50 cm = o
[]Zachovat pomér
O {
Zakladni bod;
Zamknout Piizplsobit
O Umisténi Sitka podle textu
[ Velikost Vyska podle textu
Napovéda Obnovit OK Lrusit

Obréazek 128: Dialogové okno Umisténi a velikost

Dialogové okno Umisténi a velikost

Umisténi
Dialog Umisténi a velikost pouzivame pro pfesné umisténi grafického objektu na snimku (obrazek
128) takto:

1) Graficky objekt vybereme, zobrazi se uchytky vybéru; dialog Umisténi a velikost otevieme
jednim z nasledujicich zplsobd:

— Stiskneme klavesu FA4.
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— Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlacitkem a z kontextové nabidky volime
Umisténi a velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na ikonu Dal§i moznosti v titulnim pruhu
¢asti Umisténi a velikost vpravo.

2) V dialogu pfejdeme na kartu Umisténi a velikost.

3) V Casti Umisténi nastavime hodnoty Pozice X: (vodorovné) a Pozice Y: (svisle) grafického
objektu. Zadané hodnoty udavaji vzdalenost od Zakladniho bodu vybraného v pravé Casti
karty. Vychozi poloha Zakladniho bodu je v levém hornim rohu snimku.

4) V pripadé potfeby mizeme v ¢asti karty Zamknout vybrat Umisténi, abychom zabranili
zméné polohy grafického objektu.

Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialog.

_ﬂ Poznamka

Jednotky délky v dialozich programu Impress nastavime v nabidce Nastroje >
MoZnosti > LibreOffice Impress > Obecné.

Zména velikosti

1) Graficky objekt vybereme, zobrazi se uchytky vybéru; dialog Umisténi a velikost otevieme
jednim z nasledujicich zplsobu:

— Stiskneme klavesu F4.
— Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlaitkem a z kontextové nabidky volime Umisténi
a velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na ikonu Dal§i moZnosti v titulnim pruhu
casti Umisténi a velikost vpravo.

2) V dialogu pfejdeme na kartu Umisténi a velikost.

3) V cZasti Velikost vybereme polohu Zakladniho bodu, ktery poslouzi jako kotevni bod pfi
zméneé velikosti objektu. Vychozi poloha v hornim levém rohu znamena, Ze béhem zmény
velikosti objektu tento bod neméni svou polohu.

4) Chceme-li zachovat pomér stran, vybereme v ¢asti Velikost volbu Zachovat pomér dfive,
nez zmé&nime hodnoty Sitka nebo Vyska. Je-li moznost Zachovat pomér vybrana, zplsobi
zmeéna jednoho rozméru automatickou zménu druhého, aby byl pomér stran objektu
zachovan.

5) V &asti Velikost nastavime Sitku a Vysku grafického objektu.

6) Je-li potfeba, vybereme v &asti Zamknout poloZzku Velikost, abychom zabranili jeji pozdéjsi
Zmene.

7) Kliknutim na OK ulozime zmény a zavieme dialog.

Umisténi a velikost v postranni listé

Umisténi
Z postranni liSty umistime graficky objekt na karté Vlastnosti v jeji Casti Umisténi a velikost takto:
1) Graficky objekt vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru.

Umisténi a zména velikosti grafickych objektt | 157



2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
3) Kliknutim na titulni pruh ¢asti Umisténi a velikost ji otevieme (obrazek 129).

4) Zadanim Pozice X (vodorovné) a Pozice Y (svisle) umistime graficky objekt. Hodnoty
udavaji vzdalenost od Zakladniho bodu, ktery jsme zvolili v dialogu Umisténi a velikost.

! Vlastnosti
> Znak

> Odstavec
> Oblast

> Zafe

> Stin =
> Mékky okraj

> Céra s A

¢l ¥l X

a
[l

il

“ Umisténi a velikost: N
Pozice X Pozice Y: @
5,50 cm = 1400 cm =

Sitka: Vyska:
3,61cm | 4,50 cm -
[JZachovat pomér
Preklopit: ' Otoéent:
= —= =

= /M KT a° =
Obrézek 129: Cast Umisténi a velikost
na karté Vlastnosti postranni liSty

5) Stiskem klavesy Enter uloZzime zménu.

Zmeéna velikosti
V postranni listé zménime velikost objektu na karté Vlastnosti v ¢asti Umisténi a velikost takto:

1) Graficky objekt vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
3) Kliknutim na titulni pruh ¢asti Umisténi a velikost ji otevieme (obrazek 129).

4) Abychom zachovali pomér stran, vybereme polozku Zachovat pomeér jesté pred zménou
Sitky nebo Vysky objektu. Je-li vybrano Zachovat pomér, zmény jednoho rozméru zpdsobi
automatickou zménu rozméru druhého, aby se pomeér Sitky a vysky objektu zachoval.

5) Stiskem klavesy Enter uloZzime zménu.

Pouzivani specialnich efektl

Kromé zakladnich Uprav jako jsou zména umisténi a velikosti objektu miiZeme v Impressu na
grafické objekty aplikovat fadu specialnich efektd. Nasledujici ¢ast popisuje otaceni, preklapént,
deformovani a umisténi objektl na kruznici.

Otoceni grafickych objektl

Otoc¢eni mysi
1) Klikneme na graficky objekt, zobrazi se uchytky vybéru.
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2)

3)
4)

5)
6)

7

Na nastrojové listé Céra a vyplni klikneme na trojuhelnicek v vpravo od ikony
Transformace a z podnabidky vybereme Oto€it. Uchytky vybéru zmeéni tvar i barvu, jak
vidime na obrazku 130. Bod ve stfedu objektu oznacuje stfed otaceni.

A

A

Obrazek 130: Priklad otoceni
objektu

Premistime-li kurzor na rohové Gchytky, zméni tvar a ukazuje, Ze mizeme otacet.

Klikneme na rohovou Uchytku a pohybujeme ji smérem, kterym chceme graficky objekt
otodit. Objekt mizeme otacet pouze rohovymi tGchytkami.

Jsme-li s Upravou spokojeni, uvolnime tlacitko mysi.

Pred otoGenim mdzeme stfed otaCeni presunout do jiného mista tak, Ze na né&j klikneme
a tahneme. Stfed otaceni mizeme presunout do kteréhokoliv bodu na snimku, i mimo
hranice objektu.

Stlacenim klavesy Shift omezime Uhel otoceni na nasobky 15 stupiill. To je uzitecné pri
zmeéné orientace obrazk( napfiklad z vy3ky na Sitku, kdy otacime o 90 stupiili.
Nezapomernime uvolnit klavesu Shift dfive, nez uvolnime tlacitko mysi.

Otoc¢eni pomoci dialogu Umisténi a velikost

Misto ru¢niho otaCeni grafického objektu pouzijeme kartu Oto€eni dialogu Umisténi a velikost
(obrazek 131) pro presné otoceni objektu.

1)

2)
3)

4)

5)

Graficky objekt vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru; dialog Umisténi a velikost otevieme
jednim z nasledujicich zplsobu:

— Stiskneme klavesu F4.
— Jdeme do nabidky Format > Objekt a tvar > Umisténi a velikost.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tlaitkem a z kontextové nabidky volime Umisténi
a velikost.

— Na karté Vlastnosti postranni listy klikneme na ikonu Dal§i moZnosti v titulnim pruhu
casti Umisténi a velikost vpravo.

Klikneme na nazev Otoceni, abychom zobrazili kartu Oto€eni.

V Césti Stfed oto€eni vioZime soufadnice Pozice X: a Pozice Y: stfedu otoCeni. Jeho
vychozi poloha je ve stfedu objektu. Také mizeme vybrat jednu z jeho deviti poloh ve
Vychozim nastaveni.

V gasti Uhel otoéeni viozime do pole Uhel: velikost Ghlu otogeni. Pfipadn& mizeme ve
Viychozim nastaveni kliknout na ukazatel Uhlu otoceni a nastavit poZzadovany uhel. Uhel
otoCeni je souCasné zobrazen v poli Uhel:.

Zmény uloZime a dialog zavieme kliknutim na OK.
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Umisténr a velikost X

Umisténi a velikost Otoceni Naklonéni a polomér rohu
Stied otodeni

-~
L

Pozice X: (9,00 cm

PoziceY: (4,20 cm ®

4k 4P
>—0—0
O>—0—0

Fa'
L

Vychozi nastaveni:

Uhel otoéeni
- Y |
Uhel: 0,00° 2 N
o,

- Y
(e

Wychozi nastaveni:

Obrazek 131: Karta Otoceni dialogu Umisténi
a velikost

Otoc¢eni v postranni listé
Vyuzijeme Cast Umisténi a velikost karty Vlastnosti postranni liSty:

1) Graficky objekt vybereme, zobrazi se Uchytky vybéru.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.

3) Klikneme na titulni pruh ¢asti Umisténi a velikost zobrazime ji (obrazek 129 na
strance 158).

4) Do polozky Otoceni: viozime hodnotu ve stupnich nebo klikneme na ukazatel uhlu otoceni
a pretdhneme jej do nového ahlu. Uhel oto€eni se zobrazuje v poli Otoceni.

5) Stiskem klavesy Enter uloZime zménu.
Preklapéni objekt

Rychlé preklopeni
1) Graficky objekt vybereme kliknutim, zobrazi se vybér s tchytkami.
2) Jednim z dale popsanych zplsobi vybrany objekt rychle preklopime:

— Pravym tlaCitkem mysSi klikneme na vybrany objekt a z kontextové nabidky
vybereme Preklopit > Svisle nebo Vodorovné.

— Na nastrojové listé Kresba klikneme na jednu z ikon pfeklopeni — bud Svisle nebo
Vodorovné.

— Jdeme do nabidky Format > Pfeklopit > Svisle nebo Vodorovné.

s s

— V postranni listé na karté Vlastnosti v jeji Casti Umisténi a velikost klikneme na
ikonu Preklopit svisle nebo Preklopit vodorovné.

Nastroj preklopeni

Ve vychozim nastaveni se objekty preklapéji svisle podle vodorovné a vodorovné podle svislé osy
soumeérnosti. Polohu a Uhel sklonu osy soumérnosti miizeme zménit nastavenim nastroje
Preklopit na nastrojové listé Transformace, jak vidime na obrazku 132.
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1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Klepneme na graficky objekt a zobrazi se uchytky vybéru.

]
Preklopit Posunuta osa
vybrané soumernosti

Vysledek preklopeni
C 0

[m]

Obréazek 132: Priklad pouZiti nastroje Preklopit

Transformace w X

[dN & 58510

Obrézek 133: Nastrojova lista
Transformace

Nastrojovou listu Transformace zobrazime z nabidky Zobrazit > Nastrojové listy >
Transformace (obrazek 133).

Na néstrojové listé Transformace klikneme na ikonu Pfeklopit, osa soumérnosti se zobrazi
jako ¢arkovand Cara prochazejici stfedem objektu. Podle této osy soumérnosti se objekt
preklapi.

Osu uchopime a tahneme do nové pozice nebo uchopime a pfemistime jeji koncové body,
¢imz zménime smér osy soumeérnosti.

Kurzorem najedeme nad jednu z Uchytek vybraného objektu.

Klikneme a tahneme ji pfes osu soumérnosti, ¢imz objekt preklopime. Do uvolnéni tlacitka
mysi vidime poloprdhledny nahled nové polohy preklap&ného objektu.

Po uvolnéni tla¢itka mySi zlstava preklopeny objekt. Vysledna poloha preklopeného
objektu je dana umisténim a smérem osy soumérnosti.

Z Poznamka

Podrzime-li stisknutou klavesu Shift b&hem pfesunu koncovych bodl osy soumérnosti,
natoime osu o nasobky 45 stupiid.

Zrcadlové kopie

Impress neobsahuje pfikaz zrcadleni. Zrcadleni objektu vSak mizeme napodobit jeho
preklopenim:

1)

2)

3)
4)

Vybereme objekt, ze kterého chceme vytvofit zrcadlovou kopii a zkopirujeme jej do
schranky.

Objekt preklopime jednim ze zplsobl popsanych v ¢asti ,Rychlé preklopeni” na
strance 160, pak jej posuneme na stranu.

Kliknutim na prdzdnou oblast stranky zruSime vybér objektu.

Ze schranky vlozime do snimku kopii objektu.
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5) Vybereme oba obrazky, klikneme pravou mysi, z kontextové nabidky vybereme Zarovnani
objektd a zvolime jeho typ. Nahoru, Stfed nebo Dol(, vytvafime-li vodorovné zrcadleni.
Vlevo, Na stfed nebo Vpravo, tvofime-li svislé zrcadleni.

Zkresleni obrazku

Na nastrojové listé Transformace mame k dispozici tfi nastroje (obrazek 133 na strance 161)
umoziiujici zkresleni objektl.

+ Deformovat — deformace objektu v perspektive.

* Umistit na kruznici (zkosit) a Umistit na kruznici (perspektivné) — oba vytvareji pseudo
3D efekt.

z Poznamka

Pfi praci s témito nastroji musi byt objekt pfed zkreslenim transformovan na kfivku.
Tuto transformaci Ize vratit jen pouzitim funkce Zpét.

Nastroj zkresleni
1) Vybereme objekt a na nastrojové listé Transformace klikneme na ikonu Deformovat.

2) Odpoveédi Ano pfevedeme objekt na kfivku. Pokud je jiz objekt kfivkou, tento dialog se
nezobrazi.

3) Objekt deformujeme nakliknutim a tazenim rohové Gchytky, zbylé tfi z(stavaji na svych
mistech (obrazek 134).

4) Nakliknutim a taZzenim stfedové Uchytky svislych stran je pfemistime, druhd svisla strana
zUstava na misté.

5) Podobné pomaci stfedovych Uchytek vodorovnych stran objektu deformujeme tvar

premisténim celé vodorovné strany.

Obrazek 134: Priklad deformace objektu
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Obrazek 135: Pfiklad umisténi na kruZnici
(perspektivné)

Nastroj Umistit na kruZnici (perspektivné)

1) Vybereme objekt a na nastrojové listé Transformace klikneme na ikonu Umistit na kruznici
(perspektivné).

2) Odpoveédi Ano pfevedeme objekt na kfivku. Pokud je jiz objekt kfivkou, tento dialog se
nezobrazi.

3) Kliknutim a taZzenim nékteré ze stfedovych Uchytek vybéru tvofime pseudo 3D perspektivu,
opacna strana zlstava na misté (obrazek 135). B&€hem taZeni lichytky se zobrazuje
poloprtdhledny vysledny obraz.

Nastroj Umistit na kruZnici (zkosit)

1) Vybereme objekt a na nastrojové listé Transformace klikneme na ikonu Umistit na kruznici
(zkosit).

2) Prevod objektu na kfivku potvrdime kliknutim na Ano. Pokud je jiz objekt kfivkou, tento
dialog se nezobrazi.

3) Kliknutim a tazenim nékteré ze stfedovych uUchytek vybéru vytvafime pseudo 3D
perspektivu, protilehla strana zlistava na misté (obrazek 136). BE€hem taZeni Uchytky se
zobrazuje poloprihledny vysledny obraz.

Obrézek 136: Ucinek nastroje Umistit na kruZnici
(zkosit)

Zarovnani objektti

Nastroje zarovnani slouzi v LibreOffice k nastaveni a Gpravé vzajemné polohy objektl. Nastroje
jsou aktivovany vybérem dvou a vice objektd. Moznosti zarovnani jsou nasleduijici:

* Vlevo, Na stied a Vpravo jsou moznosti pro vodorovné zarovnani objektd.
« Nahoru, Stfed a Dol jsou moznosti svislého zarovnani.
Vybereme objekty k zarovnani a jednim z nasledujicich zplisobl otevieme néastroj zarovnani:

+ Na nastrojové listé Céara a vypli klikneme na trojahelnik ¥ vpravo od ikony Zarovnani
objektll. Z dostupnych moZnosti zarovnani jednu zvolime. Vzhled ikony Zarovnani
objektd na nastrojové listé odpovida naposled pouzitému typu zarovnani.

+ Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zarovnat objekty, z niz tuto liStu
zobrazime (obrazek 119 na strance 146). Z dostupnych moznosti zarovnani jednu zvolime.

« Pravym tlagitkem klikneme na skupinu vybranych objekt(, v kontextové nabidce najedeme
na Zarovnani objektl, ¢imZ otevieme podnabidku s moZnostmi zarovnani.

Zarovnani objektl | 163



Pouziti mfizky nebo funkce prichyceni

s

V aplikaci Impress mliZzeme presné a konzistentn& umistovat objekty na body mfizky, na zachytné
body a ¢ary, na ramecky objektl, na jednotlivé body objektd nebo na okraje stranky. Tuto funkci
nazyvame Pfichyceni. UmoZziiuje umistit objekt na pfesné stejné misto na vice snimcich.

Na prezentaci pracujeme s funkci pfichyceni jednoduSeji pfi nejvétSim praktickém zvétSeni.
Soucasné mizeme pouzivat dvé riizné funkce prichyceni. Napfiklad pfichyceni k voditkim
a k okraji snimku. Doporucuje se aktivovat pouze ty druhy pfichyceni, které opravdu potfebujeme.

MoZnosti - LibreOffice Impress - Miizka

=]

LibreOffice Mfiizka
Nacitani/ukladani Prichytit k mifzce

Jazykova nast i o
azykova nastavent [ viditelna mfizka

B B

= LibreOffice Impress
Obecné Rozliseni Podruzné rozdéleni
Zobrazeni Vodorovné: 2,00 cm = Vodorovné: |4 2| mezery
Svislé: 2,00 cm = Svislé: 4 2| mezery
LibreOffice Base [ Synchronizovat osy
Grafy Prichytit Omezit objekty
Internet [ Pi vytvareni nebo presunu objektd
K okrajam stranky Rozsifit hrany
K ramecku objektu O Pii otaceni:  |15,00°

LIk boddm objektu Redukce bod@: |15,00°

3

Oblast prichyceni: |5 pixell =

Obrézek 137: Dialog MriZka

Konfigurace mfizky a pfichyceni

Abychom nakonfigurovali v prezentaci mfizku a pfichyceni, jdeme do nabidky Nastroje >

Ny

MozZnosti > LibreOffice Impress > Mfizka, zobrazi se dialog MfiZka (obrazek 137).

My

Mfizka — urCuje nastaveni konfigurovatelné mfizky na snimcich. Mfizka pomaha pfi
nastaveni pfesné polohy objektd na snimcich. U mfizky Ize nastavit vlastnost pfichytavani.

Pokud mame pfichytavani k mfiZzce aktivovano, ale chceme premistit nebo vloZit objekty
bez funkce pfichyceni, vypneme ji na potfebnou dobu stiskem klavesy Shift.

N

—  Prichytit k mfiZzce — stanovi, zda se prfesun ramc(, nakreslenych objektd a ovladacich

prvkl déje jen mezi body mrizky. Chceme-li zménit stav pfichytavani k mfizce jen pro

aktudlni akci, stiskneme klavesu Ctrl a pfemistime objekt.
— Viditelna miizka — urCuje zobrazeni mrizky.
RozliSeni
— Vodorovné — definuje vzdalenost bodl mrizky ve sméru osy X.

v~

— Svislé — definuje vzdalenost bod{ mfizky ve sméru osy Y.
Podruzné rozdéleni
— Vodorovné — uréuje pocet mezilehlych bodl mezi body mrizky ve sméru osy X.

— Svislé — urCuje pocet mezilehlych bod( mezi body mrizky ve sméru osy Y.

Synchronizovat osy — vybrané znamena4, Ze nastaveni jedné osy se tyka i osy druhé.
Rozliseni a podruzné rozdéleni obou os zUstava stejné.

Prichytit
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— K voditkdim — po uvolnéni tlacitka mySi se pfichyti okraj tazeného objektu
k nejbliz§imu voditku. Funkci mizeme zapnout nastrojem PFichytit k voditk(im na
nastrojové listé Moznosti (obrazek 138).

— K okrajim stranky — urCuje, zda se ma obrys grafického objektu zarovnat
s nejbliz§im okrajem stranky. Kurzor nebo obrysova Cara grafického objektu musi byt
v dosahu zachyceni. Tuto funkci mdZeme rovnéz aktivovat nastrojem PFichytit k okrajim
stranky na nastrojové listé Moznosti.

MozZnosti w X
O = S I (R 28 E

Obréazek 138: Nastrojova lista MoZnosti

— K ramecku objektu — urCuje, zda se okraj grafického objektu zarovna k okraji
nejbliz§iho grafického objektu. Kurzor nebo obrysova ¢ara grafického objektu musi byt
v dosahu zachyceni. Funkci mliZeme aktivovat nastrojem P¥ichytit k ohrani¢eni objektu
na nastrojové listé Moznosti.

— K boddm objektu — urCuje, zda se okraj grafického objektu zarovna k bodiim
nejbliz§iho grafického objektu. Kurzor nebo obrysova ¢ara grafického objektu musi byt
v dosahu zachyceni. Pfi kresbé mdZeme funkci aktivovat nastrojem PFichytit k bodlim
objektu na nastrojové listé Moznosti.

— Oblast prichyceni — definuje vzdalenost pfichytavani mezi ukazatelem mysi a obrysem
objektu. K pfichyceni dojde, je-li ukazatel mysi blize, neZ je zadana vzdalenost.

Omezit objekty

—  Pri vytvareni nebo presunu objektli — pfi vytvareni nebo pfesunu jsou grafické objekty
omezeny na pohyb svisle, vodorovné nebo po Uhlopfi¢ce (45°). Toto nastaveni miizeme
doCasné deaktivovat stisknutim klavesy Shift.

Nt

— Rozsirit hrany — je-li toto pole zaSkrtnuto a pfi uvolnéni tlaCitka mysi podrzite klavesu
Shift, bude vytvoren Ctverec podle del3i strany obdélniku. Plati to také pro elipsu
(vytvori se kruh o priméru rovném délce hlavni osy elipsy). Nevybereme-li Rozsifit
hrany, vytvori se ¢tverec s kratSi stranou nebo kruh o prdméru rovném délce vedlejsi
osy elipsy.

— Pri otaceni — urCuje, Ze grafické objekty lze otaCet pouze v ramci vybraného uhlu
otoCeni. Chceme-li objekt otocit 0 hodnotu mimo stanoveny Uhel, stiskneme pfi otaCeni
klavesu Shift. Po dosazeni pozadovaného thlu oto¢eni klavesu uvolnime.

— Redukce bod — definuje Ghel pro redukci bodu. Pfi praci s mnohouhelniky se mize
hodit sniZzeni poctu bod( pro Upravy.

MFizku mdzeme zobrazit a funkci prichytavani zapnout/vypnout jednim z nasledujicich zplsob(:

Jdeme do nabidky Nastroje > MozZnosti > LibreOffice Impress > M¥iZzka, abychom
otevreli dialog Mfizka.

Na snimek klikneme pravym tlacitkem a vyuZijeme kontextovou nabidku.

Vyuzijeme nastroje na nastrojové listé Moznosti. Neni-li nastrojova liSta Moznosti
zobrazena, u€inime tak v nabidce Zobrazit > Nastrojové liSty > MozZnosti.

Prichyceni k mf¥izce

Vv

PouzZivame pfichyceni k mfiZce
Funkci PFichytit k mfizce vyuzivame pro pfesné umisténi objektu snimku k bodu m¥izky. Funkci
mdzZeme zapnout/vypnout nasledujicimi zpUsoby:
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+ Jdeme do nabidky Zobrazit > Voditka > Pfichytit k mfiZce.
* Na snimek klikneme pravym tlacitkem a v kontextové nabidce volime Voditka > PFichytit
k mfiZce.

» Klikneme na nastroj Pfichytit k mfiZzce na nastrojové listé Moznosti.

MoZnosti - LibreOffice - Barvy aplikaci

&=l LibreOffice " | Barevné schéma
Uzivatelske Odaje i - :
. Schéma: LibreOffice ™ UloZit Smazat
Obecné
Zobrazen Vlastni barvy
Tisk . . . .
ipnc Prvky uZivatelského rozhrani Nastaveni barev
Cesty ~
Pisma Text Il /utomaticka v
Zabezpeceni
Pfizplsobeni Pozadi zamcenych bunék |:| Automaticka g
Barvy aplikaci
Zpiistupnént Kresleni / prezentace
Paokrocilé -
o s -
Basic IDE MiiZka |- Cervenchnéda
Online aktualizace Zvyraznéni Basic syntaxe
QOpenCL
Nacitani/ukladant Identifikator B Automaticka -
Jazykova nastaveni
LibreOffice Impress Komentat N Automaticka g
LibreOffice Base o N . v

Obrazek 139: Dialog Baf\l/y aplikace

Zobrazeni mrizky
MFizku zobrazime nebo ji vypneme jednim z nasledujicich krokd:

vy

* Jdeme do nabidky Zobrazit > Mfizka a voditka > Zobrazovat mfizku.
* Na néstrojové listé Moznosti klikneme na Zobrazovat mfizku.

* Na snimek klikneme pravym tlacitkem mysi a z kontextové nabidky volime M¥izka

a voditka > Zobrazovat mfizku.

oy

* Vybereme moZnost Viditelna mfizka v dialogu MfiZka.

Zména barvy bodi mrizky

Ve vychozim nastaveni jsou body mfizky Sedé, nékdy se v zavislosti na displeji a nastaveni
pocitate mlZe stat, Ze nejsou dobie vidét. Chceme-li zménit barvu bodd mfizky, prejdeme do
nabidky Nastroje > Moznosti > LibreOffice > Barvy aplikace, otevieme dialogové okno Barvy

aplikace (obrazek 139). V Casti Kresba/prezentace vybereme z vybalovaciho seznamu pro mfizku
vhodnéjsi barvu.

Voditka

Na rozdil od mfizky voditka (zachytné body nebo ¢ary) vkladame, kdyZ chceme na snimku umistit
objekt do urcitého mista. Voditka — zachytné ¢ary — mohou byt vodorovné nebo svislé, jsou

zobrazeny Carkované. Zachytné body se zobrazuiji jako kfizeni ¢arkovanych Car. Voditka se
netisknou.

Vkladani voditek.

Chceme-li vlozit zachytny bod nebo ¢aru, otevieme dialog Novy zachytny objekt (obrazek 140)
jednim z téchto zplisobu:

+ Jdeme do nabidky Vlozit > Voditko.
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* Do prazdného mista na snimku klikneme pravym tlacitkem a z kontextové nabidky volime
Vlozit voditko.

V dialogu Novy zachytny objekt mame k dispozici tyto moznosti:

» V ¢asti Umisténi nastavujeme polohu zachytného bodu nebo ¢ary vzhledem k levému
hornimu rohu snimku.

— X —zadavame vzdalenost zachytného bodu nebo svislé ¢ary od levého okraje snimku.

Movy zachytny objekt
Umisténi Typ
X 0,00 cm ' Ed Bod
Y: 0,00cm = i | Svisly
-=| Vodorovny
MNapovéda oK Lrusit

Obrazek 140: Dialog Novy zachytny
objekt

— Y —zadavame vzdalenost zachytného bodu nebo vodorovné ¢ary od horniho okraje
snimku.

» V Casti Typ urCujeme typ vytvafeného zachytného objektu.
— Bod — vloZzime zachytny bod. Obé vstupni pole X a Y jsou aktivni.
— Suvisly — vloZzime svislé voditko. Je aktivni pouze vstupni pole X.
— Vodorovny — vlozime vodorovné voditko. Je aktivni pouze vstupni pole Y.

‘:Q:‘ Tip

Pfed umisténim voditek doporuCujeme zobrazit pravitka z nabidky Zobrazit >
Pravitka. Klikneme na pravitko, voditko z n&j vytahneme a umistime na snimku.

Zobrazeni voditek
Popisujeme nékolik zplsobd, jak zobrazit voditka nebo jejich zobrazeni vypnout:

+ Jdeme do nabidky Zobrazit > Voditka > Zobrazit voditka.
* Na néstrojové listé MoZnosti klikneme na Zobrazit voditka.

* Na snimek klikneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky volime Voditka > Zobrazit
voditka.

Upravy voditek
Uprava zachytnych bodd:

1) Pravym tlaCitkem klikneme na zachytny bod a z kontextové nabidky volime Upravit
zachytny bod, otevie se dialog Upravit zachytny bod (obrazek 141).

2) Vlozime nové soufadnice X a Y bodu a klikneme na OK. Pfipadné zachytny bod ve snimku
uchopime a pfetdhneme na novou pozici.
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Upravit zachytny bod

Umisténi

X 13,00 cm

Ak A

Y. (3,00 cm

Napovéda Smazat QK Zruiit

Obrazek 141: Dialog Upravit zachytny bod

Upravit voditko

Umisténi

X: P,00cm =

MNapovéda Smazat OK Zrusit

Obrazek 142: Dialog Upravit voditko
Uprava voditek:

1) Pravym tlaCitkem klikneme na voditko, z kontextové nabidky vybereme Upravit voditko
a otevieme stejnojmenny dialog (obrazek 142).

2) Svislym voditklim zadame novou soufadnici X, vodorovnym novou soufadnici Y a klikneme
na OK. Nebo voditko levym tlagitkem uchopime a pfetdhneme na nové misto.

Smazani voditek
1) Pravym tlaCitkem klikneme na zachytny bod nebo voditko.

2) Z kontextové nabidky volime Smazat zachytny bod nebo Smazat voditko.

Z Poznamka

Voditka rovnéz smazeme kliknutim na Smazat v dialozich Upravit zachytny bod
a Upravit voditko.

Nastaveni rozsahu zachytavani
Nastavujeme vzdalenost od voditek, ve které jsou jiZz objekty zachyceny a umistény u voditka.

vy

1) Z nabidky Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress > MfiZka otevieme dialog Mfizka
(obrazek 137 na strance 164).

2) Vlozenim poctu pixeld do pole Oblast prichyceni zadavame vzdalenost od voditka, ve které
je objekt zachycen a umistén k voditku. Vychozi nastaveni je 5 pixeld.

3) Kliknutim na OK uloZime novy rozsah a zavieme dialog.

Voditka p¥i pfesouvani

Voditka pfi pfesouvani je funkce Impressu, kterd pomaha b&hem premistovani objektd. Vychazeji
z obrysu objektl k pravitkim nahofe a vlevo, nemaji funkci pfichytavani (obrazek 143).

Jednim z nasledujicich zplsobi zobrazime voditka pfi pfesouvani objektu:
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* Znabidky Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress > Zobrazeni otevieme dialog
Zobrazeni (obrazek 144) a vybereme moznost Voditka pfi pfesouvani.

* Na nastrojové listé MozZnosti klikneme na Voditka pfi presouvani.

* Pravym tlaCitkem klikneme do prazdné plochy snimku a z kontextové nabidky volime

MfiZzka a voditka > Voditka pfi pfesouvani.

-- 13
.

P

Obrézek 143: Priklad pouZiti voditek

MozZnosti - LibreOffice Impress - Zobrazeni

LibreOffice Zobrazeni
Nacitani/ukladani [ Viditelna pravitka
Jazykova nastaveni WY i

[Vsechny ovladaci body pfi Gpravach Bézierovych kiivek

= LibreOffice Impress
Obecné
Obrysy viech jednotlivjch objektd
MriZka
Tisk
LibreOffice Base
Grafy
Internet

Obrazek 144: MozZnosti LibreOffice Impress, dialogové okno
Zobrazeni

Usporadani objekti

v v . x

Impress usporadava objekty tak, ze objekty nejvyssi Urovné prekryvaji objekty drovni nizsich,
pokud k prekryti dojde. Uroven kazdého objektu na snimku Ize zmeénit.

Vybereme objekt nebo vice objektl a jejich Groveri zménime jednim z téchto postupd:
+ Na nastrojové listé Cara a vyplii klikneme na odpovidajici nastroj uspofadani.

* Pravym tlacitkem klikneme na vybrané objekty, v kontextové nabidce vybereme Usporadat
a zvolime poZzadovanou moZznost usporadani.

MozZnosti pro zménu Urovné objektu snimku jsou nasledujici:
* Prenést do popfiedi (Ctrl + Shift + +) — pfesune vybrany objekt nad ostatni.
+ Prfesunout nahoru (Ctrl + +) — pfesune vybrany objekt o jednu Groven vyse.

« Pfesunout dold (Ctrl + —) — pfesune vybrany objekt o jednu Uroven nize.
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* Odsunout do pozadi (Ctrl + Shift + —) — pfesune vybrany objekt za vSechny ostatni
objekty.

+ Pred objekt — pfesune prvni vybrany objekt pfed druhy vybrany objekt. Vybereme prvni
objekt, poté klikneme na druhy a objekty si vyméni polohu.

* Za objekt — pfesune prvni vybrany objekt za druhy vybrany objekt. Vybereme prvni objekt,
poté klikneme na druhy a objekty si vyméni polohu.

« Prohodit — prohodi pofadi dvou vybranych objektd.

Spojnice a zachytné body

Spojnice jsou Cary, které |ze ukotvit v zachytnych bodech a ve vychozim nastaveni za¢inaji a konci
na hranici objektu. Kdyz objekt se spojnici pfesuneme nebo Skalujeme, spojnice se zméné
automaticky prizpdsobi. Velmi doporu¢ujeme pouzivat spojnice misto jednoduchych &ar pfi tvorbé
vyvojovych diagramd,organizacnich diagram(l, schémat a dalSich typ0 diagramd.

Spojnice

Kdyz spojnici nakreslime nebo vybereme, zobrazi se jeji Uchytky odliSné od Uchytek vybrané
bézné Cary. Krajni body spojnice jsou Ctverec na zacatku a krouzek na jejim konci. Uchytky
vybrané spojnice pouzivame ke zméné jejiho sméru, pokud je to proveditelné.

Impress nabizi Sirokou Skalu preddefinovanych spojnic, které se liSi druhem zakonceni (2adny,
Sipka, vlastni) a tvarem (pfima, Carov4, zakfivena).

Kreslime spojnice
1) Klikneme na trojuhelnik v vpravo od ikony Spojnice na nastrojové listé Kresba
(obrazek 108 na strané 143), otevie se podnabidka Spojnice (obrazek 111 na strance 144).
Ikona Spojnice na nastrojové listé Kresba se shoduje s naposled kreslenou spojnici, méni
se.

2) V podnabidce Spojnice vybereme poZadovany typ.
3) Pohybujeme-li kurzorem nad jednim z propojovanych objektl, objevuji se v mistech

s

béZnych Uchytek malé kfizky. Tyto kiizky jsou zachytné body, ve kterych mdize byt spojnice
ukotvena (obrazek 145).

4) Kliknutim na zvoleny zachytny bod ukotvime jeden konec spojnice, za stalého drzeni
tlacitka mySi se pfesuneme na druhy objekt.

5) KdyzZ je kurzor nad zachytnym bodem cilového objektu, uvolnime tlacitko mySi a spojnice
bude vykreslena.

6) Uchytky spojnice pouZijeme k Gpravé jejiho tvaru, aby nepfechazela nad ostatnimi objekty
snimku.
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Obrazek 145: Priklad
zachytnych bod( spojnice

Typy spojnic

Uplnou nabidku pfeddefinovanych spojnic zobrazime kliknutim na trojuhelnik v v titulnim pruhu
podnabidky Spojnice a vybérem polozky Viditelna tla€itka (obrazek 111 na strance 144). Spojnice
zobrazené v podnabidce jsou oznaeny zvyraznénim nebo znackou vybéru pred jejich ndzvem.

Spojnice miiZzeme rozdélit do étyF skupin:

+ Standardni spojnice — jejich nazev zac¢ina slovem Spojnice. Carové segmenty jdou svisle
a vodorovné. Vykresluji se s jednim &i nékolika pravouhlymi zalomenimi.

« Carové spojnice — nazev spojnic za¢ina slovem Carova. Skladaji se z ¢arového tseku se
dvéma kratSimi seky na koncich, vykresluji se s ohyby blizko zachytnych bodt. Délku
kratSiho Useku od zachytného bodu k ohybu miiZzeme upravit tazenim bodu ohybu.

* PFfimé spojnice — nazev spojnic zacina slovem Pfima. Je tvofena Useckou.

» Zakfivené spojnice — jejich nazev zacina slovem Zakrivena. Jsou zaloZzeny na
Bézierovych krivkach a staceji se kolem objektl. Vykresluji se jako kFivky.

Formatovani spojnic
Abychom spojnici od objektu odpojili nebo pfemistili, klikneme a pfetdhneme oba jeji konce na jiné
misto.

Chceme-li zménit trasu spojnice mezi objekty a vyhnout se jakymkoli objektlim na trase, klikneme
na ovladaci bod na spojnici a pfetahneme ji do nové polohy. Na obrazku 146 jsou ovladaci body
malé Ctverecky.

Chceme-Ili zménit typ spojnice, klikneme na ni pravym tlaCitkem mysi a z mistni nabidky zvolime
Spojnice, aby se otevfel stejnojmenny dialog (obrazek 147). Vyuzijeme jej k vybéru typu spojnice
a nastaveni jejich vlastnosti.
* Zkoseni €ary — nastavuje zkoseni Cary, vysledek vidime v okné nahledu.
* Vzdalenost €ar — nastavuje rozte¢ spojnic.
— Vodorovny pocatek — urCuje délku vodorovné &asti na zaCatku spojnice.
— Svisly pocatek — urCuje délku svislé Casti na poCatku spojnice.
— Vodorovny konec — ur€uje délku vodorovné ¢asti na konci spojnice.
— Suvisly konec — urCuje délku svislé ¢asti na konci spojnice.

* Nahled — levym tlacitkem mySi zvétSi, pravym zmensi zvétSeni.
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Obrazek 146: Spojnice dvou objekt&

Spajnice

Typ:

Zkoseni cary

Cara 1 0,00 cm E
Cara 2: 0,00 cm =
Cara 3: =

Vzdalenost car

Vodorovny pocatek: 0,50 cm

Vodorovny konec: 0,50 cm =
Svisly pocatek: 0,50 cm =
Svisly konec: 0,50 cm =
MNapovéda OK Zrusit

Obrazek 147: Dialog Spojnice

g Poznamka

V dialogu Spojnice nemUiZeme prehodit konce spojnice, aby se zacatek stal koncem
a naopak. M(zeme to udélat tak, Ze nakreslime novou spojnici v opacném sméru.

Zachytné body

Zachytné body nejsou totéZ jako tchytky vybraného objektu. Uchytky vybéru slouZi k pfesunu
nebo zméné tvaru vybraného objektu. Zachytné body slouZi k pfichyceni nebo ukotveni spojnice
k objektu tak, Ze pfi premisténi objektu zlstava spojnice k nému pfichycena.

Zachytné body maji vdechny objekty, normalné nejsou viditelné; vidime jev pfipadé, kdy na
nastrojové listé Kresba klikneme na ikonu Spojnice. Pfipominame, Ze ikona Spojnice méni tvar
podle naposled kreslené spojnice.

Chceme-li pridat, pfizplsobit ¢i smazat zachytné body objektu, zobrazime nastrojovou listu
Zachytné body (obrazek 148) jednim z téchto zplsobd:

* Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
+ Jdeme do nabidky Upravy > Zachytné body.

« Na nastrojové listé Kresba klikneme na Zobrazit funkce zachytnych bodd.
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Druhy zachytnych bodui

KdyZz zobrazime nastrojovou liStu Zachytné body (obrazek 148), je na ni aktivnich pouze Sest
nastrojd vlevo. Zbyvajicich Sest nastrojli v pravé ¢asti se aktivuje, kdyz zrusime vybér nastroje:
Relativni zachytny bod.

Zachytné body w X
] &1 (1 5 [d
Obrazek 148: Nastrojova liSta Zachytné
body

Nasleduje struény popis funkce kazdého nastroje listy:

* Vlozit zachytny bod — vklada zachytny bod pfi kliknuti na objekt.

* Vystup doleva — spojnice se k zachytnému bodu pfipojuje zleva.

* Vystup nahoru — spojnice se k zachytnému bodu pfipojuje shora.

* Vystup doprava — spojnice se k zachytnému bodu pfipojuje zprava.
¢ Vystup dold — spojnice se k zachytnému bodu pfipojuje zdola.

* Relativni zachytny bod — udrZuje pomérnou vzdalenost zachytného bodu pfi zméné
velikosti objektu. Tento nastroj je pfi zobrazeni nastrojové listy Zachytné body vybran.

Nasledujicich Sest nastrojd se stane aktivnimi, kdyZ zrusime vybér nastroje Relativni zachytny
bod.

« Zachytny bod horizontalné vlevo — pfi zméné velikosti objektu zlstava aktualni zachytny
bod fixovan na levy okraj objektu.

e Zachytny bod horizontalné uprostred — pii zméné velikosti objektu zlstava aktualni
zachytny bod fixovan na stfed objektu.

« Zachytny bod horizontalné vpravo — pii zméné velikosti objektu zlstava aktualni
zachytny bod fixovan na pravy okraj objektu.

¢ Zachytny bod vertikalné nahofe — pfi zméné velikosti objektu z{stava aktualni zachytny
bod fixovan na horni okraj objektu.

e Zachytny bod vertikalné uprostied — pii zméné velikosti objektu zlstava aktualni
zachytny bod fixovan na svisly stfed objektu.

¢ Zachytny bod vertikalné dole — pii zméné velikosti objektu zlstava aktualni zachytny bod
fixovan na dolni okraj objektu.

E Poznamka

Kazdy zachytny bod m{ze mit jen jednu horizontalni a jednu vertikalni orientaci
pripojeni spojnice. Proto mizeme vybrat jen jeden horizontalni a jeden vertikalni
nastroj.

Pridani zachytnych bodi
Ve vychozim nastaveni ma vétsina objektd ¢tyfi zachytné body. Objektu pfidame zachytné body
nasledovné:

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany Zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobi zobrazime
nastrojovou listu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.
— Jdeme do nabidky Upravy > Zachytné body.

Spojnice a zachytné body | 173



— Na nastrojové listé Kresba klikneme na Zobrazit funkce zachytnych bodd.

2) Vybereme objekt, na nastrojové listé Zachytné body, klikneme na Vlozit zachytny bod;
alternativné klikneme pravym tlacitkem na dfive pridany zachytny bod a z mistni nabidky
vybereme Vlozit zachytny bod.

3) Kurzor pfesuneme na misto, kde chceme mit zachytny bod a kliknutim jej vlozime.
4) Na nastrojové listé Zachytné body vybereme poZadovany typ bodu.

5) Chceme-li zAchytny bod premistit, klikneme na néj a tahneme do nové polohy.

Pro pfidavani, pfesun a Gpravy zachytnych bodd doporu¢ujeme pouzit funkci
priblizeni, Iépe se s body pracuje. Zachytné body miZzeme pfichytavat k mfizce,
snadnéji se umistuiji.

Prizplisobeni zachytnych bod(i
Prizplsobit miZeme pouze ty zachytné body, které jsme sami pfidali. Vychozi zachytné body
objektd prizpUsobit nelze.

Orientaci pfipojeni spojnice pfidanému zachytnému bodu upravime takto:

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany Zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobi zobrazime
nastrojovou listu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.

— Jdeme do nabidky Upravy > Zachytné body.

— Na nastrojové listé Kresba klikneme na Zobrazit funkce zachytnych bodd.
2) Dvojklikem na zachytny bod jej vybereme pro Gpravu.

3) Vybereme potfebnou orientaci pripojeni spojnice z moznosti nastrojové listy Zachytné body,
nebo klikneme pravym tlacitkem na zachytny bod a orientaci vybereme z kontextové
nabidky.

Horizontalni a vertikalni polohu pfidaného zachytného bodu upravime nasledovné:

1) Ujistime se, Ze nejsou vybrany Zadné objekty a jednim z nasledujicich zplsobi zobrazime
nastrojovou listu Zachytné body:

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > Zachytné body.

— Jdeme do nabidky Upravy > Zachytné body.

— Na nastrojové listé Kresba klikneme na Zobrazit funkce zachytnych bodd.
2) Dvojklikem na zachytny bod jej vybereme pro Upravu.

3) Kliknutim na Relativni zachytny bod na nastrojové listé Zachytné body zrusime vybér
poloZky, nebo na zachytny bod klikneme pravym tlaCitkem mySi a vybér poloZzky Relativni
zachytny bod zruSime z mistni nabidky.

4) Zachytnému bodu vybereme vhodné nastroje horizontalni a vertikalni polohy. Soucasné
mU0zZeme vybrat jen jeden nastroj pro horizontalni a jeden nastroj pro vertikalni polohu.

Smazani zachytnych bodui
Smazat mizeme jen ty zachytné body, které jsme dfive pridali. Vychozi zachytné body objektd
smazat nemizZeme.

1) Vybereme nami dfive pfidany zachytny bod, ktery hodlame smazat.
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2) Stiskneme klavesu Delete nebo jdeme do nabidky Upravy > Vyjmout.

Prace s 3D objekty

Ackoli Impress nabizi pokrocilé funkce pro praci s 3D objekty, tato pfirucka popisuje pouze 3D
nastaveni pouzitelna pro objekt. DalSi informace o tom, jak pouZivat pokrocilé 3D efekty, jako je
geometrie a stinovani, najdete v dokumentu Prirucka programu Draw.

3D objekty Ize v aplikaci Impress vytvorit libovolnym z nasledujicich zptsob:

Na néastrojove listé Kresba klikneme na trojuhelnik v vpravo od nastroje 3D Objekty

a z vybaleného seznamu vybereme 3D objekt. Po vybéru 3D objekt na snimek nakreslime
jako kazdy jiny objekt. Vzhled ikony 3D Objekty na nastrojové listé Kresba je dan naposled
kreslenym 3D objektem, méni se.

Nastrojovou listu 3D objekty zobrazime z nabidky Zobrazit > Nastrojové liSty > 3D
Objekty (obrazek 118 na strance 145). 3D Objekty vybirame a kreslime pomoci nastrojové
lisSty 3D Objekty stejné, jako pomoci listy Kresba.

Na nakresleny objekt klikneme pravym tlacitkem mySi a z kontextové nabidky vybereme
Pfevést > Na 3D objekt nebo Na 3D rotacni objekt. Na 3D objekt pfida objektu tloustku
jako tfeti rozmér a vytvori 3D objekt. Na 3D rotacni objekt vytvori 3D objekt otacenim
objektu kolem osy.

Vybereme objekt a na nastrojové listé Kresba klikneme na ikonu Pfepnout plasti€nost,
¢imz vytvofime zakladni 3D efekt a otevieme nastrojovou listu 3D Nastaveni
(obrazek 149). Na nastrojové listé 3D Nastaveni mizeme vybrat jiny 3D efekt.

3D nastaveni v X
@/D -+ ('t 1-) @'Ifa' = 'ﬁ'l‘@l'

Obrazek 149: Nastrojova lista 3D
Nastaveni

Nastrojova lista 3D Nastaveni nabizi tyto moznosti:

PFepnout plasti€nost — objektu pfida tlouStku a aktivuje 3D vlastnosti.
Naklonit dolli — nakloni objekt dold kolem vodorovné osy.

Naklonit nahoru — nakloni objekt nahoru kolem vodorovné osy.
Naklonit doleva — nakloni objekt doleva kolem svislé osy.

Naklonit doprava — nakloni objekt doprava kolem svislé osy.

Hloubka — urcuje tloustku tvaru. Otevie se rozsifeny panel nastrojll, v némz jsou
nastaveny vychozi hodnoty. Pokud ndm hodnoty nevyhovuiji, volime Viastni a vioZzime
pozadovanou hodnotu.

Smér — kliknuti na trojuhelnik v vpravo od ikony otevira podnabidku s nabidkou sméru
perspektivy i jejiho vypnuti.

Osveétleni — kliknuti na trojuhelnik v vpravo od ikony otevie podnabidku, v niZ ur€ujeme
smeér a intenzitu svétla.

Povrch — kliknuti na trojuhelnik v vpravo od ikony otevie podnabidku vybéru typu povrchu
objektu od Dratovy model (vhodny pro manipulaci s objektem), Matny, Plasticky nebo
Kovovy.

Barva 3D - kliknuti na trojuhelnik ¥ vpravo od ikony otevie barevnou paletu pro vybér
barvy do hloubky ubihajicich stén objektu.
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Z Poznamka

VétSina tvarli Pismomalby (viz ,Pismomalba“ na strance 178) ma 3D vlastnosti
a mdZe byt upravena z nastrojové listy 3D Nastaveni.

Prevadéni objektl

Objekt mizeme prevést na jiny typ jednou z nasledujicich metod:

* Pravym tlac¢itkem mysi klikneme na objekt, z mistni nabidky zvolime Pfevést a vybereme
jednu z nabizenych moznosti.

* Vybereme objekt a jdeme do nabidky Format > Prevést, kde z podnabidky zvolime druh
prevodu.

Moznosti pfevodu jsou nasleduijici:

* Na kfivku — pfevede objekt na Bézierovu kfivku. Po pfevodu klikneme na nastrojové listé
Kresba na ikonu Body a mizeme zacit s Upravou kfivky.

* Na mnohouhelnik — pfevede vybrany objekt na mnohouhelnik. Po pfevodu na
mnohouhelnik klikneme na nastrojové listé Kresba na ikonu Body a objekt mizeme upravit.
Mnohouhelnik se vzdy sklada z pfimych Gsekd.

M ww s

tvary (nebo textové objekty) tento pfevod vytvari skupinu mnohouhelnikd, kterou pak
mlZeme po jejim zadani upravovat.

* Na 3D objekt — prevede vybrany objekt na 3D objekt.

* Na 3D rotacni objekt — vytvofi trojrozmeérny tvar otdCenim vybraného objektu kolem svislé
0sy.

* Na rastr — pfevede vybrany objekt na rastrovy obrazek.

* Na metasoubor — prevede vybrany objekt do formatu Windows Metafile Format (WMF),
ktery obsahuje rastr i data vektorové grafiky.

Z Poznamka

Ve vétsiné pripadl prevod na jiny typ neprodukuje okamzité viditelné vysledky.

‘:Q:‘ Tip

Prevody Na kfivku, Na mnohouhelnik, Na 3D objekt a Na 3D rota€ni objekt
mUlzeme pridat jako dali nastroje na nastrojovou listu Kresba poté, co klikneme prvym
tlacitkem na prazdné misto na listé a z kontextové nabidky vybereme Viditelna
tlac¢itka. DalSi informace najdeme v pfiloze B, Nastrojové listy.

Interakce s objekty

Objekt miizeme propoijit s akci, kterd se provede po kliknuti na objekt, propojeni nazyvame
interakce:

1) Vybereme objekt pro interakci.
2) Dialog interakce (obrazek 150) otevieme jednou z nasledujicich metod:
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— Na néstrojové listé Cara a vyplii klikneme na ikonu Interakce.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a z mistni nabidky vybereme Interakce.

— Jdeme do nabidky Forméat > Interakce.

3) Z dostupnych moznosti vybereme interakci ve vybalovacim seznamu Akce pri kliknuti

mysi: a pfipadné parametry, pokud jsou k dispozici. Dialog Interakce se zméni v zavislosti

na vybrané interakci. Interakce a parametry jsou vysvétleny v tabulce 3.

Interakce X

Interakce

Akce pfi kliknuti mysi:

Zadna akce

Prechod na pfedchozi snimek
Prechod na nasledujici snimek
Prechod na prvni snimek
Prechod na posledni snimek
Prechod na stranku nebo objekt
Prechod na soubor

Prehrat zvuk

Spustit program

Spustit makro

Ukoncit prezentaci

Obrazek 150: Dialog Interakce

Napovéda

4) Klepnutim na tlacitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno.

5) Chceme-li interakei z grafického objektu odebrat, postupujeme podle krok(l 1 a 2 a poté
vybereme Zadna akce jako typ interakce v kroku 3.

Tabulka 3: Druhy interakci a jejich parametry

Interakce Parametry
Zadna akce Zadné parametry.
Pfechod na Zadné parametry.

pfedchozi snimek

Pfechod na dalsi
snimek

Zadné parametry.

Pfechod na prvni
snimek

Zadné parametry.

Prechod na posledni
shimek

Zadné parametry.

Pfechod na stranku
nebo objekt

V seznamu pole Cil vybereme cil. Konkrétni cil miiZzeme vyhledat ve spodni
¢asti dialogu v poli Snimek/Objekt.

Pfechod na soubor

Vybereme soubor v poli Dokument. TlaCitkem Prochéazet otevieme dialog
vyhledavani soubor(. Je-li dokument, ktery se ma otevfit, ve formatu Open
Document Presentation format, napini se seznam cilli a umozni vybér
konkrétniho cile.

Prehrat zvuk

Vybereme soubor obsahujici zvuk, ktery chceme prehrét. Stiskem tlacitka
Prochazet otevieme vyhledavani soubord.

Spustit program

Vybereme program, ktery chceme spustit. Stiskem tlaCitka Prochazet
otevieme vyhledavani soubord.
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Interakce Parametry

Spustit makro Vybereme makro, které se béhem prezentace spusti. Stiskem tlacitka
Prochazet otevieme dialog Vybér makra.
Ukoncit prezentaci KdyZ na objekt klikneme mysSi, prezentace se ukongi.
Pismomalba

Pismomalba umoZziiuje vytvéaret grafické textove objekty, které dokument €ini atraktivnéjSim. Mame
na vybér z velkého mnozstvi rliznych nastaveni téchto textovych objektd (Cara, oblast, umisténi,
velikost a dal3i). Dal3i informace o pismomalbé najdeme v pfiru¢ce Zaciname s LibreOffice.

Pismomalba je také k dispozici v modulech Writer, Calc a Draw, v kazdé z komponent se ale
zobrazuje malinko jinak.

Vytvareni pismomalby

1) Na standardni nastrojové listé klikneme na Pismomalba nebo jdeme do nabidky Vlozit >
Pismomalba, abychom otevreli dialog Galerie pismomalby (obrazek 151).

Galerie pismomalby

Vyberte styl pismomalby

Style  Spow  Jtuna
blue Sidow ©Open  Oudine

1]

Fairte2

AN ot sttt

Napovéda OK Zrusit

Obrazek 151: Dialog Galerie pismomalby
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2)

3)
4)

5)

Obréazek 152: Uprava textu pismomalby

Pismomalba w X
F P-Ra =E-&.94

Obrazek 153: Nastrojova lista
Pismomalba

Tvar pismomalby v X

O QOO0 dOAVDANOAU
DOQPNQNTevw )3 e
AY G ) O

Obrazek 154: Nastrojova lista Tvar
pismomalby

V dialogu vybereme styl pismomalby a klikneme na OK. Vybrana pismomalba se objevi na
snimku a dialog se zavre.

Dvojklik na slovo Pismomalba nas prepne do rezimu editace.

Vlozime nas vlastni text misto slova Pismomalba a nas text se objevi podobné jako na
obrazku 152.

Klavesou Esc nebo kliknutim mimo vybranou plochu nas text nahradi slovo Pismomalba.

Nastrojova lista Pismomalba

Nastrojova liSta Pismomalba (obrazek 153) se zobrazi na ploSe, kdyz vybereme objekt
pismomalby. Neni-li nastrojova liSta zobrazena, jdeme do nabidky Zobrazit > Nastrojové listy >
Pismomalba. Nastrojova lista Pismomalba obsahuje tyto nastroje:

Vlozit text pismomalby — otevie dialog Galerie pismomalby.

Tvar pismomalby — umoZzni zménit tvar vybraného objektu. Dostupné tvary vidime na
nastrojové listé Tvar pismomalby (obrazek 154).

Stejna vyska pismen pismomalby — upravi vySku znakd ve vybraném objektu
pismomalby. Pfepin& mezi normalnim pismem s rdiznou vyskou znakl a reZimem stejné
vysky vsech znakd.

Zarovnani pismomalby — ur€uje zarovnani textu pismomalby uvnitf ramce. MoZnosti
zarovnani jsou Zarovnani doleva, Na stfed, Zarovnani doprava, Do bloku a Roztahnout.
Zarovnani textu se projevi pouze tehdy, zabira-li text aspon dva fadky. V rezimu
Roztahnout jsou vSechny fadky zcela vyplnény textem.
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* Rozestup znakll pismomalby — nastavuje vzdalenosti mezi znaky a pouZziti kerningu.
Dostupné moznosti jsou: Velmi tésné, Tésné, Normalni, Volné, Velmi volné a Vlastni. Pro
volbu Vlastni zadavame hodnotu v procentech: 100 % je normalni vzdalenost znakd, méné
nez 100 % je tésné&jSi rozestup, vice nez 100 % znamena volnéjsi rozestupy znaka.

« Prepnout plasti¢nost — prevede objekt pismomalby na 3D tvar pfidanim hloubky znakd.
Vice informaci nalezneme v pfirucce k programu Draw.

Uprava pismomalby

S textem vytvofenym nastroji pismomalby mizeme pracovat jako s béZnym objektem a aplikovat
na néj vdechny moznosti formatovani popsané v této kapitole. Vlastnosti Car pfifazujeme jen
pismomalbé, na kterou neni aplikovan 3D efekt, protoZe by nastavené zmény nebyly viditelné.
MlZeme také upravit nékteré tvary pisma, stejné jako upravujeme Ghly zakladnich tvard
lichobézniku a rovnobézniku posunutim bodu, ktery je zobrazen spolu s Uchytkami vybéru.

Animace

Aby méla nase prezentace profesionalnéjsi vzhled, miiZzeme pfidat animované pfechody mezi
jednotlivymi snimky prezentace (viz Kapitola 9, Slide Shows, kde najdeme dalSi informace

o prfechodech mezi snimky). Samoziejmé nam Impress umoziiuje vkladat animace do snimkd, aby
byly naSe prezentace poutavéjsi.

Animace je posloupnost obrazkll nebo objektli nazyvanych snimky (frames), které se po spusténi
animace zobrazuji za sebou. Kazdy snimek miZe obsahovat jeden nebo vice objektd. Napfiklad
se odrazky mohou zobrazovat jedna po druhé; obrazky, tvary a dalSi objekty se mohou na snimku
objevovat samostatné nebo ve skupinach. Animace mizeme ovladat z klavesnice, mysi nebo je
spoustét automaticky s nacasovanim.

Z Poznamka

Cokaoli, co Ize umistit na snimek, je objekt. Objektem m{iZe byt napfiklad obrazek,
kresba klipartu, text atd.

‘:Q:‘ Tip

Animace miZze prezentaci hodné vylepsit, ale jejich nadmérné pouzivani mdze z dobré
prezentace udélat vitéze soutéZe o propadak roku. Doporucujeme postupovat pfi
vkladani animace do prezentace s rozmyslem.
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! Animace

~ Animace

", Tvar 'Shadow-blue": Shadow
* Zmizeni: Filmové titulky

_|_ —

Kategaorie: |Uk0nEen|’ ~ ‘

Filmowé titulky o

Priplout

Slapnout na brzdy

Vrtulka

Opadat

Vldkno

Bi¢

Vymrsténi hd

Efekt:

Spustit: |Pfi Kliknuti v

Smér: ‘ ‘

Doba trvani: 15,00 s =

Prodleva: 0,0s -

“iAutomaticky nahled: | Prehrat (=)

Obréazek 155: Karta animaci v postranni
listé

Tvofime animaci
1) Na snimku vybereme objekt.
2) Kartu animaci v postranni listé (obrazek 155) otevieme jednim z nasledujicich zpdsobU:
— Klikneme na ikonu Animace v postranni listé.

— Na vybrany objekt klikneme pravym tla¢itkem a z kontextové nabidky vybereme
Animace.

— Jdeme do nabidky Zobrazit > Animace.
3) Klikneme na Pridat efekt, abychom pridali vybrany objekt do pole Animace.
4) Z vybalovaciho seznamu Kategorie jednu vybereme.
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5)
6)
7
8)
9)

10)

11)

12)
13)

14)

Ze seznamu Efekt vybereme efekt animace.

Zvolime zplsob zacatku animace z vybalovaciho seznamu polozky Spustit.
Z vybalovaciho seznamu polozky Smér uréime orientaci animace.

V poli poloZzky Doba trvani zvolime délku trvani animace.

Zadame Casovou prodlevu v sekundach, po kterou se animovany objekt objevi v prezentaci
v poli Prodleva.

V pfipadé potfeby klikneme na MoZnosti, otevie se dialog Moznosti efektu a nastavime
vSechny moznosti efektll vyZzadovanych pro animaci, poté klepnutim na OK zavieme
dialogové okno.

MlZeme také zménit poradi, v jakém se vybrany objekt objevi v animaci pomoci tlacitek
PfFesunout nahoru nebo Pfesunout dolli pod oknem nahledu Animace.

Kliknutim na Prehréat si prohlédneme efekt animace.

Je dobré vybrat moznost Automaticky nahled, takze pfi kazdé Upravé animace uvidime
néhled efektu.

Jsme-li spokojeni, spustime prezentaci a zkontrolujeme ji.

Moznosti animace

Dostupné moznosti v nabidce Animace na postranni listé umoziiuji ovladat zptisob animace
objektu na snimku.

Pridat efekt — kliknutim na tento nastroj pfidame vybrany objekt do pole Nahled animace
a prfidame do néj animacni efekty.

Odebrat efekt — kliknutim na tento nastroj odebereme vybrany objekt a jeho animované
efekty z pole ndhledu Animace.

PFesunout nahoru — kliknutim na tento nastroj pfesuneme vybrany objekt a jeho animacni
efekt nahoru v poradi animac¢nich efekt(, které byly na objekt pouZity.

Pfesunout dolli — kliknutim na tuto ikonu pfesuneme vybrany animac¢ni efekt dold v poradi
animacnich efektl, které byly pouZity na objekt.

Kategorie— z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu vybereme kategorii.
Efekt — vybereme animacni efekt z moZznosti dostupnych v seznamu.

Zacatek — z rozeviraciho seznamu vybereme, jak se spusti animacni efekt pfi spusténi
animace:

—  P¥i kliknuti — animace se aktivuje kliknutim mysi.
— S predchozim — animace se spusti okam?Zité.
— Po pfedchozim — animace se spusti, jakmile skon€i pfedchozi animace.

Smér — z rozeviraciho seznamu vybereme, jak se na snimku objevi efekt animace.
Dostupné moznosti zavisi na vybraném efektu animace.

MozZnosti — kliknutim na tuto ikonu otevieme dialogové okno MoZnosti efektu, kde mizeme
vybrat, upravit a pouzit moznosti pro efekt animace a nacasovani.
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MoZnosti efektu X

Efekt Casovani Animace textu

MNastaveni
Smér
RozSifeni
Zvuk: |(Bez zvuku) ~ |
Po animaci: |Neztma\.r0\.rat ~ |

Cerna

Animace textu: |\.-’§e naraz ~ |
prodleva mezi znaky |0 % =
Mapovéda oK Zrusit

Obrazek 156: Dialogové okno MoZnosti
efektu — stréanka Efekt

Doba trvani — vybereme dobu trvani vybraného animacniho efektu v sekundach.
Zpozdéni — vybereme zpozdéni spusténi animacniho efektu v sekundach.

Automaticky nahled — tuto moZnost zvolime pro automaticky nahled efektu animace, kdyz
je aplikovan na objekt.

Prehrat — kliknutim na tuto ikonu otestujeme spusténi animace.

Dialogové okno MoZnosti efektu

Stranka Efekt
Stranka Efekt (obrazek 156) obsahuje nasledujici moznosti:

Smér — urCuje smér pro efekt animace.
Zvuk — z rozeviraciho seznamu vybereme zvuk pfi spusténi efektu animace.
Po animaci — z rozeviraciho seznamu vybereme, co se stane po skonceni efektu animace.
— Neztmavovat — nespusti se zadny nasledny efekt.
— Ztmavit barvou — prvek se po animaci pfekryje tlumenou barvou.
— Skryt po animaci — skryje tvar po skoneni animace.
—  Skryt pFi dalSi animaci — skryje tvar na dalSi animaci.
Barva ztmaveni — vybereme barvu ztmaveni z dostupnych barevnych palet.
Animace textu — vybereme rezim animace textu v objektu:
— VSe naraz — animuje text najednou.
— Slovo za slovem — animuje text po slovech.
— Pismeno za pismenem — animuje kazdé pismeno zvIast.
prodleva mezi znaky — ur€uje procento zpozdéni mezi animacemi slov nebo pismen.
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MoZnosti efektu X

Efekt Casovani Animace textu

Casovani
Spustit: Pfi Kiknuti v|
Prodleva: 15s

Doba trvani: (2,005

Opakovat: |nic ~ |

[ Pfetoéit po ukonéeni prehravani
Spoustéc
@ Animovat jako €ast sekvence po kliknuti
(7 Spustit efekt po kliknuti na: | -

Mapovéda oK Zrusit

Obrazek 157: Dialogove okno MoZnosti
efektu — zaloZka Casovani

Stranka naéasovani
Stranka Casovani (obrazek 157) obsahuje nasledujici moZnosti:

* Spustit — zobrazi moznosti pro spusténi efektu animace.

—  P¥i kliknuti — animace se aktivuje kliknutim mysi.

— S pfedchozim — animace se spusti okamzité.

— Po pfedchozim — animace se spusti, jakmile skon€i pfedchozi animace.
* Prodleva — urCuje zpozdéni v sekundach pred spusténim efektu.
* Rychlost — urCuje dobu trvani efektu v sekundach.

* Opakovat — urCuje, zda a jak opakovat aktualni efekt. Zaddme pocet opakovani nebo
vybereme ze seznamu:

— Zadny — animace se neopakuije.
— Do dalSiho kliknuti — animace se opakuje az do dalSiho kliknuti mysi.
— Do konce snimku — animace se opakuje, dokud je zobrazen snimek.

+ PretocCit po ukonéeni pfehravani — urcuje, zda nechat animovany objekt vratit se do
pocatecniho stavu po skonceni animace.

* Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti — urCuje, zda se ma animace spustit jako
soucast bézné sekvence po kliknuti.

* Spustit efekt po kliknuti na — urCuje, zda se ma animace spustit po kliknuti na zadany
tvar. Z rozeviraciho seznamu vybereme tvar podle nazvu.

Stranka animace textu

Stranka Animace textu (obrazek 158) obsahuje nasledujici moznosti a zobrazi se, pouze kdyz je
pro animaci vybran text:

* Seskupit text — ur€uje, jak je text animovan.
— Jako jeden objekt — cely textovy objekt je animovany.
— VSechny odstavce najednou — v3echny textové odstavce jsou animované.
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MoZnosti efektu X

Efekt Casovani Animace textu

Seskupit text:

[ Automaticky po: [00s =
Animovat pfiloZeny tvar

[V opaéném poradi

Obrazek 158: Dialogové okno MoZnosti
efektu — zaloZka Animace textu

— Podle odstavcii na drovni XX — text pro vybranou Groven osnovy je animovany.
Dostupné moznosti zavisi na tom, kolik Grovni osnovy je v animovaném textu.

* Automaticky po — ur€uje zpozdéni v sekundach pred spusténim efektu textové animace.
* Animovat pfilozeny tvar — animuje objekt, ktery obsahuje text.

* V opacném poradi — textové odstavce jsou animovany v opacném poradi.

Animované obrazky

Na snimcich je mozné animovat objekty kresby, textové objekty a grafické objekty (obrazky)

a vytvorit tak zajimavéjsi prezentaci. LibreOffice Impress nabizi jednoduchy editor animaci, kde je
mozné vytvorit animované obrazky poskladanim objektll ze snimku. Animacniho efektu mdzeme
dosahnout pomoci postupného (opakovaného) zobrazovani statickych objektd, které vytvorime.

Vytvareni animovaného obrazu

1) Vybereme objekt nebo skupinu objektd, které si pfejeme zaclenit do animace, a vybereme
Vlozit > Multimédia > Animovany obrazek. Otevie se dialogové okno Animace
(obrazek 159).

2) Pomoaoci jedné z nasledujicich metod pfidame objekt nebo objekty:

— Pro pridani objektu nebo skupiny objektd do aktualniho snimku animace klepneme na
tlaCitko Pouzit objekt.

— Pro vytvoreni samostatného animacéniho snimku pro kazdy z vybranych objekt(
klepneme na tlaCitko Pouzit objekty jednotlivé.

3) Ve Skupiné animace vybereme bitmapovy objekt.

4) Pro obrazek, ktery chceme nastavit zadame &islo ramecku (obrazku) do pole Cislo
obrazku.

5) V poli Doba trvani zadame dobu trvani v sekundach pro zobrazeni ramecku.

6) Zadame pocet zobrazeni snimku v animacni sekvenci v poli Po€et opakovani. Tomu se
fika opakovani.

7) Opakujeme kroky 4 az 6 pro kazdy obrazek nebo objekt pouzity pro animovany obrazek.
8) Klikneme na Vytvofit a animovany obrazek se objevi uprostfed na snimku.

Z Poznamka

Pokud se obrazek, ktery ma byt kopirovan, sklada z nékolika objektd, mdzeme zvolit,
aby se s kazdym objektem zachazelo jako se samostatnym rdmcem. V takovém
pripadé klepneme na Pouzit objekty jednotlivé. Pamatujme, Ze kazdy objekt bude
v animaci vystfedén.
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Animace x

T WCACERE = |oooo000000 2

Obrazek

g ol 5 Pocet 4
Skupina animace
(7) Skupinovy objekt
@ Rastrovy objekt
Napovéda Vytvorit

Obréazek 159: Dialogové okno Animace

Ovladaci prvky dialogového okna Animace

Prvni obrazek — pfeskoci na prvni obradzek v sekvenci animace.

Zpét — prehravé animaci pozpatku.

Zastavit — zastavi pfehravani animace.

Prehrat — pfehraje animaci.

Posledni obrazek — pfeskodi na posledni obrazek v sekvenci animace.

Cislo obrazku — oznacuje pozici aktuéalniho obrazku v sekvenci animace. Chceme-li
zobrazit dalsi obrazek, zadame jeho &islo nebo klepneme na Sipky nahoru a dold.

Doba trvani — nastavuje poCet sekund pro zobrazeni aktualniho obrazku. Tato moznost je
k dispozici pouze pokud ve skupiné animace vybereme rastrovy objekt.

Pocet opakovani — nastavuje pocet pfehrani animace. Pokud chceme, aby se animace
prehravala nepretrzité, vybereme Max. Tato moznost je k dispozici pouze pokud ve skupiné
animace vybereme rastrovy objekt.

Pouzit objekt — pfida vybrany objekt nebo objekty jako jeden obréazek.

Pouzit objekty jednotlivé — pfida obrazek pro kazdy vybrany objekt. Pokud vybereme
seskupeny objekt, vytvori se obrazek pro kazdy objekt ve skupingé.

g Poznamka

MUGzeme také vybrat animaci, napfiklad animovany GIF, a kliknutim na tuto ikonu ji
otevieme pro Upravy. Jakmile Gpravy animace dokon€ime, klepnutim na Vytvofit
vloZime nové vytvofenou animaci do prezentace.

Smazat aktualni obrazek — smaze aktualni obrazek ze sekvence animace.
Smazat vS§echny obrazky — smaze z animace vSechny obrazky.

Pocet — pocet obrazk( v animaci celkem.
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Skupinovy objekt — slouci objekty do jednoho, takze mohou byt posouvany jako skupina.
Jednotlivé objekty mizeme i nadéale libovolné upravovat poklepanim na skupinu ve snimku.

Rastrovy objekt — slouci vSechny vybrané obrazky do jednoho.

Vytvofit — vlozi animaci do aktualniho snimku.
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j LibreOffice

Privodce programem Impress

Kapitola 6
Formatovani grafickych objektt



Uvod

Format kazdého grafického objektu je, kromé jeho velikosti, rotace a polohy na snimku, uren
fadou atribut(l, které definuji Carovou, textovou a plosnou vypli kazdého objektu. Tyto atributy
(mimo jiné) také prispivaji ke grafickému stylu. Ackoli tato kapitola pojednava hlavné o ru¢nim
formatovani objektl, na zavér ukazuje, jak vytvaret, aplikovat, upravovat a mazat grafické styly.

g Poznamka

KdyZ podrzime kurzor mySi nad ikonou nebo néstrojem na néstrojové listé nebo
v postranni listé, vyskakovaci okno indikuje ucel ikony nebo nastroje.

Formatovani ¢ary

V programu LibreOffice miiZe pojem ¢ara znamenat samostatnou ¢ast kresby (¢ara), vnéjsi stranu
tvaru (ohraniCeni) nebo Sipku. Vlastnosti Car, které je potfeba ménit nejcastéji, jsou styl (pIna,
¢arkovand, neviditelna apod.), Sifka, barva a typ Sipky.

Nastrojova lista Cara a vypli
Caru upravime nasledujicimi zplisoby pomoci nastrojové listy Cara a vyplii (obrazek 160):
9) Ujistime se, Ze je na snimku vybrana cara.
10) Z rozbalovaciho seznamu Styl ¢ary vybereme styl ¢ary.
11) Do textové pole Sitka &ary zadame $itku &ary nebo ke zméné Sitky ¢ary pouzijeme Sipky
nahoru a dol(.

12) Klepneme na trojuhelnik v vpravo od pole Barva €ary a vybereme barvu z jedné
z dostupnych palet barev.

13) Zrozbalovaciho seznamu Styl Sipky vybereme styl Sipky na kazdém konci ¢ary, ¢imz ji
zménime v Sipku. Levy rozeviraci seznam pfida na zaCatek ¢éary Sipku. Pravy rozeviraci
seznam pfida na konec &ary Sipku.

14) V pripadé potreby pfidame stin klepnutim na tlacitko Stin. Pouzity stin pouziva nastaveni
provedena v dialogovém okné Céra (obrazek 165 na strance 194).

15) ZruSenim vybéru ¢ary ulozime zmény Cary.

Cara a wyplfi
LIE-OO8 &0 85 — povem L ey V[ FlO = 4 AE-

Obrazek 160: Nastrojova lista Céra a vyplri

Postranni lista

Upravy ¢ary pomoci sekce Cdra na karté Vlastnosti postranni listy (obrazek 161):
1) Uijistime se, Ze je na snimku vybrana Cara.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
3) Klepnutim na Sipku dol( Vv vlevo od nadpisu Céra otevieme sekci Cara.

4) V pfipadé potreby vybereme z rozbalovaciho seznamu Styl Sipky styl Sipky na kazdém
konci Cary, ¢imZ ji zménime v Sipku. Levy rozeviraci seznam prida na zaCatek ¢ary Sipku.
Pravy rozeviraci seznam pfida na konec cary Sipku.
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5)
6)

7)

8)
9)

! Vlastnosti X
> ZInak My =
> Odstavec =
~ Cara F
Cara: B y———————— ~
Sitka: — = =
Barva: = I -
%
Prithlednost; 0% S
|
Styl rohu: Styl zakonceni: @
‘Zakulacen}? e ‘ ‘Ploché e ‘
> Umisténi a velikost ]

Obrézek 161: Sekce Céra na postranni
listé na karté Vlastnosti

Cara Stin Styly &ar Styly Sipek

Viastnosti éary Styly rohi a zakonéeni
Styl: |7 Spojita ~ Styl rohu: |Zakulacen37r ~ |
Bana: B Cervens - Styl zakonceni: |Ploché ~|
Sifka: 020cm =
Prdhlednost: |0 % =

Styly Sipek
Styl zacatku: |4— Kratka Sipka ~ Styl konce: —M Ctverec e
Sitka: 050cm Sitka: 050cm o

[1 Na stied [] Na stied

NN

Népovéda QObnovit Zrusit

Obrazek 162: Dialogové okno Céra - strénka Céra
Z rozbalovaciho seznamu Styl ¢ary zvolime styl ¢ary z dostupnych moZznosti.

Z moznosti v rozbalovacim seznamu Sitka vybereme $itku &ary nebo ji zadame do
textového pole Vlastni Sitka Cary.

Vybereme barvu Cary z jedné z palet barev, které jsou k dispozici v rozbalovacim seznamu
Barva.

ZruSenim vybéru Cary uloZime zmény cary.

V pfipadé potieby se klepnutim na DalSi moZnosti v pravem rohu zahlavi otevie dialogové
okno Cara (obrazek 162), které dava vétsi kontrolu nad formatovanim cary.

[ Synchronizovat zakonceni

Dialogové okno Cara

Pokud chceme uplné zménit vzhled cary, pouzijeme dialogovée okno Céra. Tento dialog se sklada
ze Ctyr stranek: Cara, Stin, Styly ¢ar a Styly Sipek a jsou vysvétleny v nasledujicich ¢astech.

Formatovani ¢ary | 191



1)
2)

3)

Cary

Vybereme €aru na snimku.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céara (obrazek 162):
— V hlavni nabidce zvolime Forméat > Objekt a tvar > Céra.

— Klepneme pravym tlagitkem na ¢aru a z mistni nabidky vybereme Céra.

v sv

Po provedeni vSech zmén na vybrané ¢afe zavieme dialogové okno a ulozime zmény
klepnutim na OK. Pole nahledu ve spodni ¢asti dialogového okna zobrazuje Ucinek vSech
zmén provedenych na Care.

Stranka Cara v dialogovém okné Céara (obrazek 162) je misto, kde jsou nastaveny zakladni
parametry ¢ary a je rozdélena do tfi ¢asti nasledujicim zplsobem.

Vlastnosti ¢ary — tato ¢ast je na levé strané a slouZi k nastaveni nasledujicich parametrd:
— Styl — z rozeviraciho seznamu vybereme styl Céry.

— Barva — z dostupnych barevnych palet vybereme preddefinovanou barvu. Chceme-li
vytvofit vlastni barvu, pfe€teme si pro vice informaci ¢ast ,Vlastni barvy“ na strance
203.

— Sitka — urCuje tloustku Gary.
— Prihlednost — nastavi procento prihlednosti ¢ary. Obrazek 163 je prikladem G¢inku
rlznych procent prihlednosti na ¢ary, které jsou umistény nad objektem.

Styly Sipek — tato Cast je pouzitelnd pouze pro jednotlivé ary a nepouziva se pro cary,
které tvofi hranice objektu.

— Styl zac¢atku — z rozeviraciho seznamu vybereme styl Sipky pro zacatek cary.
—  Sitka — ur€uje tloustku konce pocate¢ni Sipky.
— Styl konce — z rozeviraciho seznamu vybereme styl Sipky pro konec ¢ary.

— Sitka — uréuje tloustku konce koncové Sipky.

' N B
M |

Obrazek 163: Priklad prihlednosti ¢ary
(0 %, 25 %, 50 %, 75 % zleva doprava)

192 | Formatovani cary



-
0—>

Obréazek 164: Priklad vychozi Sipky
nahore a vystfedéné Sipky dole

— Na stred — presune stfed zakonceni Sipky do koncového bodu Cary. Obrazek 164 je
priklad vybéru této moznosti.
— Synchronizovat zakoncCeni — €ini oba konce Car identickymi.

« Styly rohtli a zakonéeni — urcuje, jak vypada spojeni mezi dvéma segmenty ¢ary. Chceme-
li ocenit rozdil mezi styly roh( a zakonceni, vybereme styl tlusté ¢ary a sledujeme, jak se
nahled zméni pfi vybéru kazdé moznosti.

— Styl rohu — z rozeviraciho seznamu vybereme tvar pouzity v rozich ¢ary. U ostrych aGhld
je pokosovy tvar nahrazen tvarem ukosovym.

— Styl zakonCeni — z rozeviraciho seznamu vybereme styl zakonCeni Cary. Zakon&eni je
pouzito i pro vnitfni ¢arky ¢arkovanych car.

Stiny Car

Pro pfidani a forméatovani stinu ary pouzijeme stranku Stin (obrédzek 165) v dialogovém okné
Céra. Nastaveni stinu v tomto dialogu je stejné jako nastaveni stinu v dialogu Oblast (obrazek 181
na strance 215). Nastaveni stinu v dialogu Cara m(Ze mit jiné hodnoty neZ nastaveni stinu

v dialogu Oblast. Dalsi informace o nastaveni stind nalezneme v ¢asti ,Stiny“ na strance 213.

Rychly zplsob, jak aplikovat stin na ¢aru, je pouZiti nastroje Stin na nastrojové list& Cara a vyplii
(obrazek 160 na strance 190). Pouziti nastroje Stin vytvofi stin pomoci nastaveni ze stranky Stin
v dialogovém okné Cara.

Styly ¢ar

Pro zménu stylu ¢ary pouzijeme stranku Styly €ar (obrazek 166) z moznosti dostupnych
z rozeviraci nabidce Styl ¢ary v nabidce Vlastnosti nebo vytvofime novy styl ary. Ve spodni Casti
dialogové stranky se zobrazi pfiklad vybraného nebo vytvoreného stylu ¢ary.

Vytvoreni nového stylu ¢ary
1) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogoveé okno Cara:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Cara.
— Klepneme pravym tlagitkem na ¢aru a z mistni nabidky vybereme Céra.
2) Klepneme na kartu Styly €ar a otevieme stranku Styly ¢ar (obrazek 166).
3) Zrozbalovaci nabidky Styl ¢ary vybereme styl podobny stylu, ktery chceme vytvofrit.

4) Klepneme na P¥idat a v dialogu, ktery se otevie zadame nazev nového stylu Cary. Poté
klepneme na OK a zavieme dialogové okno.

5) V rozbalovacim seznamu Typ vybereme Te€ka nebo éérvka. Pro Cary pouze s teCkami
nebo Carkami vybereme v obou polich Typ Te€ku nebo Cérku.
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6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

13)

Cara Stin Styly car Styly Sipek

Vlastnosti Nahled
Pouzit stin

|

Barva: B Cervena -

Vzdalenost: b,?[} cm
Prahlednost: |0 %

EILE

Obrazek 165: Dialogové okno Céra - strénka Stin

Cara Stin Styly éar Styly Sipek

Viastnosti

Styl Cary: Pridat
Typ: Carka v | [Tetka v
P | | Zménit
Potet: 1 = |o =

Py Y Smazat
Délka: 600 % = - -

Vzdalenost: 300 %

Pfizplsobit iifce ¢ary
= || 2

Népovéda QObnovit Zrusit

Obrézek 166: Dialogové okno Cara - strénka Styly ¢ar

V poli Pocet uréime pozadovany pocet tec¢ek nebo ¢arek. Pro rlizné velké skupiny tecek
nebo pomi¢ek nastavime v kazdém poli Pocet jiny poCet.

V poli Délka urCime procentualni délku ¢arek. Pokud byla v poli Typ vybrana Te€ka, neni
pole Délka dostupné.

V poli Vzdéalenost nastavime procento mezer mezi teCkami a/nebo ¢arkami.

s

V pripadé potifeby vybereme Prizplsobit Sifce ¢ary, aby novy styl odpovidal Sifce vybrané
Cary.

Novy vytvofeny styl Cary je k dispozici pouze v aktualnim dokumentu. Pokud chceme pouzit
styl ¢ary v jinych dokumentech, klepneme na Ulozit styly €ar a zaddme jedineCny nazev
souboru v dialogovém okné Ulozit jako, které se otevie. UloZené styly ¢ar maji pfiponu
souboru.sod.

Chceme-li pouzit dfive uloZeny styl Cary, klepneme na Nacist styly €ar a poté vybereme
styl ze seznamu uloZenych styl(. Klepnutim na Otevfit nacteme styl do dokumentu.

V pripadé potieby klepneme na Zménit, zménime nazev stylu a podle krokll 4 az 11
vytvofime a pouZijeme novy styl Cary.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Cara.

194 | Formatovani cary



Mazani styl( ¢ar
1) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céra:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Cara.
— Klepneme pravym tlagitkem na ¢aru a z mistni nabidky vybereme Céra.
2) Klepneme na kartu Styly €ar a otevieme stranku Styly ¢ar (obrazek 166).
3) Zrozbalovaciho seznamu Styl Cary vybereme styl Cary, ktery chceme smazat.

4) Klepneme na Smazat, poté potvrdime odstranéni kliknutim na Ano v potvrzovacim
dialogovém okné, které se otevre.

5) Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Céra.

34
L2 ]

Poznamka

PFi mazani styl( ¢ar se ujistime, Ze styl ¢ary neni pouzit v jiné prezentaci.

Cara Stin Styly ¢ar Styly Sipek
Organizovat styly Sipek

Nazev:

Pridat

Styl Sipky: | 4—— Kratka sipka w

Zménit

Smazat

Pridanim zvoleného objektu vytvorite novy styl Sipky.

< > NN

Néapovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 167: Dialogové okno Céra - stranka Styly Sipek

Obréazek 168: PouZiti
tvard pro styly Sipek
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Styly Sipek

Pouzitim karty Styly Sipek (obrazek 167) v dialogovém okné Cara mizeme vytvofit nové styly
Sipek, upravit existujici styly Sipek nebo nacist dfive uloZzené styly Sipek.

Poznamka

Jakykoliv vytvofeny hrot Sipky musi byt pfevoditelny na kfivku. Kfivka je néco, co
mlZeme nakreslit bez zvednuti tuzky. Hvézdu Ize napfiklad prevést na kfivku, ale
smajlika nikoliv.

Vytvareni styl( Sipek

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

8)
9)

Nakreslim kfivku do tvaru, ktery chceme pouZzit pro Sipku nebo vytvofime tvar a pfevedeme
jej na krivku. Horni ¢ast tvaru musi sméfovat nahoru (jak je znazornéno na obrazku 168),
protoze se to stane bodem Sipky.

V pripadé potfeby vybereme tvar, klepneme pravym tlacitkem a vybereme z mistni nabidky
Prevést > Na kfivku. Pokud je tvar jiz kfivka, pfikaz Na kfivku nebude k dispozici.

Ujistime se, Ze je vybran tvar hrotu Sipky, a pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme
dialogové okno Céra:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Céara.
— Klepneme pravym tlagitkem na ¢aru a z mistni nabidky vybereme Céra.
Klepnutim na kartu Styly Sipek otevieme stranku Styly Sipek (obrazek 167).

Klepneme na P¥idat a v dialogu, ktery se otevie zadame nazev nového stylu Sipky. Poté
klepneme na OK. Novy styl Sipky se objevi v dolni ¢asti rozbalovaciho seznamu Sty! Sipky.

Novy vytvoreny styl Sipky je k dispozici pouze v aktualnim dokumentu. Pokud chceme
pouzit styl Sipky v jinych dokumentech, klepneme na Ulozit styly Sipek a zadame
jedinec¢ny nazev souboru v dialogovém okné Ulozit jako, které se otevie. UloZené styly
Sipek maji pfiponu souboru.soe.

Chceme-li pouzit dfive uloZené styly Sipek, klepneme na Nacist styly Sipek a vybereme
styl z uloZzeného seznamu styll. Klepnutim na Otev¥it naéteme styl do nasi prezentace.

V pfipadé potfeby zménime nézev stylu klepnutim na Upravit.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Cara.

Mazani styli Sipek

1)

2)
3)
4)

_ff

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Céra:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Céara.

— Klepneme pravym tlagitkem na ¢aru a z mistni nabidky vybereme Cara.
Klepnutim na kartu Styly Sipek otevieme stranku Styly Sipek (obrazek 167).

Z rozbalovaciho seznamu Styl Sipky vybereme styl Sipky, ktery chceme smazat.

Klepneme na Smazat, poté potvrdime odstranéni kliknutim na Ano v potvrzovacim
dialogovém okné, které se otevre.

Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Cara.

Poznamka

PFi mazani styl(l Car se ujistime, Ze styl Sipky neni pouZzit v jiné prezentaci.
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Formatovani vyplné oblasti

Termin vypln oblasti oznacuje vnitfek objektu, ktery mé neprerusené ohraniceni, napfiklad
obdélnik, kruh, hvézdu, pé&tiihelnik atd. Vyplii mlze byt tvofena jednolitou barvou, pfechodem,
Srafovanim nebo rastrovym obrazkem (obrazek 169) Vypln oblasti je mozné nastavit jako Castecné
nebo zcela prihlednou a mdze vrhat stin.

Nastrojova lista Cara a vyplii
Nastroje na nastrojové listé Cara a vyplii (obrazek 160 na strance 190) poskytuiji Siroké mnoZstvi

vychozich vyplni, které jsou k dispozici pro rychlé formatovani grafickych objektli. Pokud se tento
panel nastroji nezobrazuje, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit > Nastrojové listy > Cara a vypli.

1) Vybereme objekt tak, aby se zobrazily Gchyty vybéru.

2) v rozeviracim seznamu Styllvypli oblasti na nastrojove listé Cara a Vyplii vybereme
poZzadovany typ vyplné (Zadny, Barva, Pfechod, Srafovéani, Rastr, Vzorek).

3) ZruSenim vybéru objektu uloZime provedené zmény.

L7 Poznamka

Pokud pro objekt nepoZadujeme vypInéni oblasti, vybereme Zadny z moznosti
dostupnych po kliknuti vlevo od Styllvypli oblasti na nastrojové listé Cara a vypln.

Vzorek

Obréazek 169: Priklady typd vypini oblasti
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Obrazek 170: Sekce Oblast na bo¢nim
panelu na karté Vlastnosti

Postranni lista
1) Uijistime se, Ze je ve vykresu vybran objekt.

2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti, poté klepneme na
Sipku doll v vlevo od nadpisu Oblast a otevieme sekci Oblast (obrazek 170).

3) Pro formatovani vyplné a prihlednosti objektu pouzijeme rlizné moznosti v rozbalovacich
seznamech Vyplii a Prihlednost. Dal$i informace o vyplnich oblasti nalezneme v ¢asti
.Dialogové okno Oblast" na strance 198.

4) ZruSenim vybéru objektu uloZzime provedené zmény.

5) V pfipadé potfeby se klepnutim na DalSi moZnosti v pravém rohu nadpisu Oblast otevie
dialogové okno Oblast, které dava vétsi kontrolu nad vzhledem vypiné objektu.

Dialogové okno Oblast

Pro vétsi kontrolou nad zménou stavajicich vyplni oblasti nebo vytvofeni vlastni vyplné oblasti
pouzijeme dialogové okno Oblast (obrazek 171).

1) Vybereme obijekt, ktery chceme upravit.
2) Pomaci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na kartu Oblast otevieme stranku Oblast.

4) Z dostupnych moznosti vybereme typ vyplné oblasti: Zadny, Barva, Rastr, Pfechod, Vzorek
nebo Srafovani. DalSi informace o typech vyplni oblasti viz , Typy vyplni oblasti“ na strance
199.

5) Z dostupnych moznosti vybereme styl vyplné oblasti. PoCet dostupnych moZnosti bude
zaviset na typu vypliné oblasti vybrané vyse.

6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a ulozime zmény.
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Poznamka

2
L3

Pokud neni potfebné vypInéni oblasti u objektu, vybereme volbu Zadny z moznosti
dostupnych pfi otevieni karty Oblast v dialogovém okné Oblast.

Typy vyplni oblasti

Barva
1) Otevieme dialogové okno Oblast a klepneme na kartu Oblast, ¢imz otevieme stranku
Oblast.

2) Klepnutim na Barva (obrdzek 171) otevieme moznosti dostupné pro barevnou vypln.

3) V poli Paleta vybereme z rozeviraciho seznamu pozadovanou paletu a pozadovanou barvu
ze zobrazenych dostupnych barev. VSechny dostupné barevné vyplné jsou piné barvy.

— Aktivni — zobrazuje aktualni barevnou vypln vybraného objektu. Po vybéru nové barvy
se zobrazi nadhled vybrané barvy v ¢asti Nova.

Oblast X

Oblast Stin Prihlednost
| Zjad_"njj l ‘ Barva | | Prechod Rastr | ‘ Vzorek Srafovani |
Barvy Aktivni Nova
Paleta: standard
BEBEEESEC
[([eeEEEEEEs : : : :
OOEEEEREC = R [11a R 114 [5
CCnennsRnEN | P | =
| (][] o G |[159 G 159 2
e SEEEEREE g [207 g 207 £
[(eEEEEEEEEn .
PEEEEEEEEEEe HTML |729fcf HTML |729fcf
SEEEEEEEEEER
 INEEEEEEEEEE Vybrat @
Posledni barvy
[([FeEreEE Bm
Vlastni paleta
Pridat Smazat

Obrazek 171: Dialogové okno Oblast - stranka Barva oblasti
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Vyberte barvu
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Obrézek 172: Dialogové okno Vyberte barvu
— Mdzeme také zadat RGB nebo Hex hodnoty barvy v pfislusném textovém poli.

— Pripadné klepneme na tlaCitko Viybrat a otevie se dialogové okno Vyberte barvu
(obrazek 172). Zde miZzeme vybrat barvu z barevného pole nebo zadat RGB, Hex,
HSB nebo CMYK hodnoty pro vasi barvu.

— Pokud jsme jiz néjakou barvu pouZzili a chtéli bychom ji pouZit znovu, vybereme ji
z barev dostupnych v Posledni barvy.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a uloZime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti.

Prechod

1) Otevieme dialogové okno Oblast a klepneme na kartu Oblast, ¢imz otevieme stranku
Oblast.

2) Klepnutim na Pfechod (obrazek 173) otevieme moznosti dostupné pro prechodovou vypli.

3) V &asti Pfechod vybereme pozadovany prechod ze seznamu dostupnych pfechodu. Objevi
se v poli Nahled.

4) Chceme-li ve svém vybéru prepsat vychozi moznosti pfechodu, zrusime vybeér pole
Automaticky v MoZnosti a poté zadame hodnoty pro Typ, Priristek, Uhel, Ohrani¢eni, Od
barvy a Do barvy v dostupnych polich.

5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a uloZzime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti.
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Rastr
1)

2)
3)

Oblast X

Oblast Stin Prihlednost

‘ F4dnd Rastr | ‘ Vzorek Srafovénr|
Prechod Moznosti Nihled
A~ Typ:
“ [Linearn V]
Prirdstek:
) Automaticky |E4 = |
‘I Stfed (Xa¥): . o -
0% 2lo% =)
EEE -
| vz
Ohraniceni:
Ll | - E
————— Od barvy:
.. |E Svétle zelend 4 - | 100 % %
v Do bany:
T = | o | [ svetle cervena 4 | 00% 2
|§épovéda | | Obnovit | oK | Zrusit |

Obrazek 173: Dialogové okno Oblast - stranka Prechod oblasti

Oblast X

Oblast Stin Prihlednost

| Zaoms Baa | | Prechod | Vaorek || Srafovani |
Rastr MozZnosti Nahled

; | A | Syl

‘- % Dlazdice v

I ; Velikost:
Sitka: 1,00 cm =
Wyska: 1,00 om §|
[ Skalovat
Umisténi:
|UprostFed Ti
Umisténi dlazdic:
Odchylka X: 0% B
Odchylka ¥: [0 % =
Odstup dlazdic:
Radek v|lo% S

Pidat / Importovat
| Napovéda | | Obnovit OK | Zrusit |

Obrézek 174: Dialogové okno Oblast - strénka Rastr oblasti

Otevieme dialogové okno Oblast a klepneme na kartu Oblast, ¢imz otevieme stranku

Oblast.

Klepnutim na tlacitko Rastr (obrazek 174) otevieme moznosti pro vyplii rastrem.

V Casti Rastr vybereme pozadovany rastr ze seznamu dostupnych rastrl. Objevi se v poli
Nahled. Pfripadné klepneme na Pridat/Importovat a vybereme obrazek z dialogového okna
pro vybér soubord. Ten se otevie a pouzije se jako rastrova vypln.

Formatovani vypiné oblasti | 201



4)

5)

Oblast X

Oblast Stin Prahlednost
Zadna Barva Prechod Rastr Srafovani

Vzorek MozZnosti Nahled
Editor vzorkd:
Barva popredt:
I Cerni v
Barva pozadi:
[ 2we -

Pridat Zmeénit
Napovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 175: Dialogové okno Oblast - stranka Vzorek oblasti

Chceme-Ili zménit nastaveni bitmapy v naSem vybéru, zadame hodnoty v polich MoZnosti
pro Styl, Velikost, Umisténi, Umisténi dlaZdic a Odstup dlaZdic. Viz tabulka 5 na strance
209 pro informace o MoZnostech.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a uloZzime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti.

Vzorek

1)

2)

3)
4)

Otevieme dialogové okno Oblast a klepneme na kartu Oblast, ¢imz otevieme stranku
Oblast.

Pro otevieni dostupnych moznosti pro vypli vzorkem klepneme na tlacitko Vzorek
(obrazek 175).

V ¢asti Vzorek vybereme z dostupnych vzorl vzorek. Objevi se v poli Nahled.

Klepnutim na OK zavifeme dialogové okno a ulozime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti.

Srafovani

1)

2)
3)
4)

5)

Otevieme dialogové okno Oblast a klepneme na kartu Oblast, ¢imZ otevifeme stranku
Oblast.

Klepnutim na Srafovani (obrazek 176) otevieme dostupné volby pro vypli Srafovanim.
V &asti Srafovéni vybereme z dostupnych Srafovani. Objevi se v poli Nahled.

Chceme-li zménit nastaveni Srafovani v naSem vybéru, zadame nové hodnoty v polich
MoZnosti pro Vzdalenost, Uhel, Typ ¢ary, Barva Cary a Barva pozadi.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a uloZime zmény. Ve vybraném objektu se
zobrazi vypln oblasti.
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Oblast X

Oblast Stin Prahlednost
Zadna Barva Prechod Rastr Vzorek
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Obrazek 176: Dialogové okno Oblast - stranka Srafovani oblasti

Prace s vyplnémi oblasti

| kdyZ mdzeme zménit vlastnosti existujici vyplné a poté kliknout na tlagitko Upravit,
doporucujeme vytvofit nové vyplné nebo upravit vlastni vyplné, nikoli pfeddefinované vyplné
oblasti. Pfi aktualizaci LibreOffice se mohou preddefinované vyplné oblasti aktualizovat.

ﬂr__/r Poznamka

Barvy vyplni nelze upravit. Mizeme pouze vytvaret vlastni barvy vyplni.

Vlastni barvy

Na karté Barva dialogového okna Oblast (obrazek 171 na strance 199) miizeme zménit existujici
barvy nebo vytvorit nové. Novou barvu mizeme zadat jako kombinaci tfi zakladnich barev pomoci
RGB zéapisu Cervené (R), zelené (G) a modré (B) nebo pomaci procent CMYK z azurové (C),
purpurove (M), Zluté (Y) a Cerné (K).

Vytvareni barev pomoci dialogového okna Oblast
1) Vybereme objekt, ktery chceme upravit.

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté Barva otevieme stranku Barva.

4) Zadejte Cervené (R), zelené (G) a modré (B) hodnoty na stupnici od 0 do 255 a vytvofime
novou barvu.

5) Ve Viastni paleté klepneme na Pridat a zadame v dialogovém okné Nazev, které se otevie,
nazev barvy.
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6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a barva se pfida do Viastni palety.

7) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavifeme dialogové okno Oblast. Nova barva se
zobrazi jako vyplii ve vybraném objektu.

Vytvareni barev pomoci dialogu Vybrat barvu
1) Vybereme obijekt, ktery chceme upravit.

2) Pomaci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté Barvy otevieme stranku Barva (obrazek 171 na strance 199).

4) Klepnutim na Vybrat otevieme dialogové okno Vyberte barvu (obrazek 172 na
strance 200).

5) Pomoci jedné z nasledujicich metod vytvofime novou barvu. Nahled vytvorené barvy se
zobrazi v barevném poli pod pdvodni barvou na levé strané dialogu.

— Vybereme barevny rozsah z barevného pruhu a poté pomoci mysi pfesuneme cil
v barevném poli, dokud nebudeme spokojeni s vybranou barvou.

— Do pole textovych poli RGB zadame hodnoty pro ¢ervenou (R), zelenou (G) a modrou
(B).

— Do textovych poli CMYK zadame hodnoty pro azurovou (C), purpurovou (M), Zlutou (Y)
a ¢ernou (K).

— Do textovych poli HSB zadame hodnoty pro odstin (H), sytost (S) a jas (B). Hodnoty
HSB neméni barvu, ale to, jak barva vypada.

6) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vyberte barvu.

7) Ve Viastni paleté klepneme na Pridat a zadame v dialogovém okné Nazev, které se otevie,
nazev barvy.

8) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a barva se pfida do Vlastni palety.

9) Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast. Nova barva se
zobrazi jako vypli ve vybraném objektu.

Mazani vlastnich barev
1) Vybereme objekt, ktery chceme upravit.

2) Pomaci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté Barvy otevieme stranku Barva (obrazek 171 na strance 199).
4) 'V Casti Barvy vybereme z rozbalovaciho seznamu Paleta Vlastni.

5) Vybereme barvu, kterou chceme odstranit a klikneme na Smazat. Smazani nevyzaduje
potvrzeni.

6) Klepnutim na tlac¢itko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.
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Z Poznamka

Lze odstranit pouze barvy, které jsme vytvorili a umistili do vlastni palety. Nelze
odstranit barvy z Zadné jiné palety barev dostupné v LibreOffice.

Vlastni pfechody

Lze upravit existujici pfechody nebo vytvofrit vlastni pfechod. V LibreOffice je pfeddefinovano
nékolik typl prechodll a zména nastaveni Od barvy a Do barvy by mohlo byt dostate¢né
k dosazeni uspokojivého vysledku.

Vytvareni prechod(

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7
8)

9)

Vybereme objekt, ktery chceme upravit.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

Klepnutim na Oblast a poté Pfechod otevieme stranku Pfechod (obrazek 173 na
strance 201).

Vybereme jeden z pfeddefinovanych prechod( zobrazenych v poli Pfechod a pfechod se
objevi v poli Nahled.

V MoZnostech vybereme typ prechodu z rozbalovaciho seznamu Typ: Linearni, Axialni,
Radialni, Ovalny nebo Ctvercovy. Kazdy typ pfechodu zméni pfechod zobrazeny
v Nahledu.

Dle potfeby upravime nastaveni v Casti MoZnosti. MoZnosti pouZité k vytvoreni pfechodu
jsou shrnuty v tabulce 4. V zavislosti na vybraném typu pfechodu nebudou nékteré
moznosti k dispozici.

Klepneme na P¥idat a zadame nazev prfechodu v dialogovém okné Nazev, které se otevre.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nazev a prechod se pfida k prfechodu
zobrazenému v poli Pfechod.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Tabulka 4: MoZnosti pfechodu

MoZnost Ucel

Pocet krokll ke zméné barvy v Od barvy na barvu v Do barvy. Minimalni pocet krokd

Prirustek je 3; maximalni pocet krok je 256.
. Pro Radiélni, Ovalné, Ctvercové a Krychlové prechody upravime tyto hodnoty pro
Stfed X . ! B .
nastaveni vodorovného odsazeni stfedu pfechodu.
. Pro Radialni, Ovéalné, Ctvercové a Krychlové ptechody upravime tyto hodnoty pro
Stfed Y P L 4
nastaveni svislého odsazeni stfedu pfechodu.
Uhel Pro v8echny typy pfechodd uréuje Ghel osy pfechodu.
Ohraniceni Tuto hodnotu zvySime pokud chceme, aby pfechod zacinal dale od okraje objektu.
Pocatecni barva pfechodu. Do editaniho pole zadame intenzitu barvy: 0 % odpovida
Od barvy L < . -
c¢erné barvé, 100 % plIné barveé.
Do barvy Koncova barva pfechodu. Do edita¢niho pole zadame intenzitu barvy: 0 % odpovida

cerné barvé, 100 % piIné barvé.
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Upravy pFechodtl

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

Vybereme objekt, ktery chceme upravit.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
Klepnutim na Oblast a poté Pfechod otevieme stranku Pfechod.

Vybereme prechod, ktery jsme drive vytvorili a pfidali do Pfechodt zobrazenych v dialogu
Oblast.

Zadame nové hodnoty pro moznosti prechodu, které chceme zménit. DalSi informace
0 moZnostech pfechodu viz tabulka 4. V zavislosti na vybraném typu pfechodu nemusi byt
nékteré moznosti k dispozici.

Zmeény ulozime kliknutim na Zmeénit. Pfi Upravé pfechodu neni poZadovano zadné
potvrzeni.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZzime zmény.

Prejmenovani pfechodi

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva pfechodovou vypln, kterou chceme prejmenovat.
Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

Klepnutim na Oblast a poté Pfechod otevieme stranku Pfechod.

Klepneme pravym tlacitkem na prechod a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat.

V dialogovém okné Nazev, které se otevie, zaddme nazev pfechodu.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Nazev.

Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani prechodu

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Vybereme objekt, ktery chceme smazat.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
Klepnutim na Oblast a poté Pfechod otevieme stranku Pfechod.

Vybereme prechod, ktery jsme dfive vytvorili a pfidali do PFechodt zobrazenych v dialogu
Oblast.

Klepneme pravym tlacitkem na pfechod a z mistni nabidky vybereme Smazat. Smazani
potvrdime kliknutim na Ano.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.
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Poznamka

Doporu€uje se upravovat, pfejmenovavat nebo mazat pouze pfechody, které jsme

vytvorili. Tyto vlastni pfechody jsou vzdy umistény ve spodni ¢asti prechodd

zobrazenych v poli Pfechod. Upravy, pfejmenovani nebo odstranéni pfechod
nainstalovanych pomoci LibreOffice mohou zpUsobit problémy v dokumentech, které
pouzivaji jeden z téchto prechodd.

Pokrocilé ovladaci prvky prechodui

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Vybereme objekt, ktery obsahuje pfechod jako vypln.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

Transformace w X

A &R N

Obréazek 177: Nastrojova lista
Transformace

Obrazek 178: Priklad pouZiti
Interaktivniho nastroje prechodu
Klepnutim na Oblast a poté Pfechod otevieme stranku Pfechod.

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Nastrojové liSty > Transformace nebo klepneme na
Transformace na nastrojové listé Transformace. Otevie se dialogové okno Transformace
(obrazek 177).

V dialogovém okné Transformace klepneme na Interaktivni nastroj pfechodu. Zobrazi se
preruSovand Cara spojujici dva barevné Ctverce. Barvy ukazuji Od barvy a Do barvy, které
se pouzivaji pro vybrany pfechod (obrazek 178).

Z rozbalovaci nabidky Typ v MoZznostech na strance Pfechod v dialogu Oblast vybereme
typ pfechodu, ktery chceme pouzit pro objekt. Vlastnosti, které mizeme upravit, budou
zaviset na typu prfechodu, ktery jsme vybrali, a jsou vysvétleny nize.

— Linearni pfechody - pfesuneme ¢tverec odpovidajici Od barvy na misto, kde
prechod zacina (hodnota okraje). Pfesuneme &tverec odpovidajici Do barvy, abychom
zmeénili orientaci (hodnota Ghlu).

— Axialni pfechody — pfesuneme Do barvy, abychom zmeénili vlastnosti thlu
a ohraniceni pfechodu. Pouze &tverec odpovidajici Do barvy Ize presunout.

— Radialni pfechody - pfesuneme Od barvy, abychom upravili vlastnost ohrani¢eni
a nastavili Sitku pfechodového kruhu. Pfesunem Do barvy zménime bod, kde pfechod
kon¢i (hodnoty Stfed X a Stfed Y).
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7)

— Ovalné pfechody — pro Upravu vlastnosti ohraniceni a nastaveni velikosti elipsoidu

prechodu presuneme Od barvy. Pro zménu Uhlu osy ovalu a samotné osy pfesuneme
Do barvy.

— Krychlové pfechody — pfesunem Od barvy upravime ohrani¢eni a nastavime velikost

¢tverce nebo obdélniku pfechodu a Uhel tvaru pfechodu. Pfesunem Do barvy zménime
stfed pfechodu.

— Ctvercové prechody — pfesunem Od barvy upravime ohraniceni a nastavime
velikost Ctverce nebo obdélniku pfechodu a Uhel tvaru pfechodu. Pfesunem Do barvy
zmeénime stfed pfechodu.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

g Poznamka

Pohyb &étvercl bude mit réizné efekty v zavislosti na typu prechodu. Napfiklad
u lineérniho pfechodu budou pocatecni a koncové &tverce prechodu vzdy umistény na
obé strany od stfedu objektu.

Vlastni rastry

Upravy rastrovych obrazk(

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Vybereme obijekt, ktery obsahuje jako vyplfi rastr, nebo vlozime rastr do vybraného objektu
(pro vice informaci viz ,Vzorek® na strance 202 ).

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlaCitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

Klepnutim na Oblast a poté na Rastr otevieme stranku Rastr (obrazek 174 na
strance 201).

Z moznosti dostupnych v ¢asti Rastr vybereme rastr, ktery chceme pouZit a upravit jako
vypli. K dispozici budou také vSechny importované rastry.

V Casti MoZnosti vybereme vlastnosti pro Styl, Sitku, Umisténi, Umisténi dlaZdic a Odstup
dlaZdic. Dalsi informace o vlastnostech rastru viz tabulka 5. Nejlepsi zpUsob, jak porozumét
vlastnostem rastru, je jejich pouziti. Obrazek 179 ukazuje pfiklady rastrovych vypini.

Klepnutim na tlaCitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

D Linreofﬂce . PuUvodni obrazek

1 ] T 1 T 1 o]
LLlprL‘-O‘.lco |_L.|nrc-u".|c0 LLIbed_-ICC‘ |_L|n-rc-u‘.|c0 . . ; .
: ? ? - ? 1 ; ]
D LibreOfice: D LibreOfice’ DLibre0fiice CLibrenfice]  SiTka @ vySka zmensena na 25 %.
oo oo o o s L Umisténi v homnim levém rohu.
[ ubreOffice’ L ibreOffice’ Ll LibreOffice’ L LibreOffice Bez posuvu
? T B T . (AR 1= { '
|—_ Liprelimice LLIDFL"U"ILL‘ |—_ LipreUimce LLIDi’E‘U"ILL‘

| Libre0ffice’ LlLibreOffice’ UlLibreOfice: ULbreOfice| " . .
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Obrazek 179: Priklad rastrovych vypini
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Tabulka 5: MozZnosti rastru

MoZnost

Ucel

Styl — Vlastni
umisténi/velikost

Pokud je vybrana tato moznost, Ize ur€it polohu rastru v objektu
a velikost rastru.

Styl — Dlazdice

Kdyz je vybrana tato moznost, rastry se poskladaji vedle sebe a vypini
oblast. Velikost rastru pouZzitého pro dlazdice je ur€ena nastavenim
v poli Velikost.

Styl — Roztahnuté

Je-li vybrana tato moznost, rastr se roztahne, aby vyplnil oblast objektu.

Velikost — Sitka

Nastavi Sitku rastru. Napfiklad 100 % znamend, Ze plvodni Sitka rastru
bude zmé&néna tak, aby zabirala celou Sitku oblasti vypIng&, 50 %
znamena, Ze Sitka rastru bude polovi¢ni nez Sifka oblasti vypiné.

Velikost — vyska

Nastavi vysku rastru. Napfiklad 100 % znamend, Ze plvodni vyska
rastrového obrazku bude zménéna tak, aby zabirala celou vySku oblasti
vyplng, 50 % znamen4, ze vyska rastru bude polovi¢ni nez vyska
oblasti vyplné.

Velikost — Skalovat

Pokud je tato moZnost vybrana, velikost rastru se udava v procentech
pro Sitku a Vysku. PTi zruSeni vybéru je uvedena skutecna velikost
rastru v polich Sitka a Vyska.

Umisténi

Kdyz je vybrana tato moznost, je ur€en bod ukotveni rastrového
obrazku. Vychozi pozice je Uprostred.

Umisténi dlazdic — Odchylka X

Kdyz je vybrana volba DlaZdice, nastavuje odchylku pro Sifku rastru
v procentech. Odchylka 50 % znamen@, Ze Impress umisti stfedni cast
rastru do kotevniho bodu a odtud zacne skladat dlaZdice.

Umisténi dlazdic — Odchylka Y

KdyZ je vybrana volba DlaZdice, nastavuje odchylku pro vysku rastru
v procentech. Odchylka 50 % znamena, Ze Impress umisti stfedni ¢ast
rastru do kotevniho bodu a odtud zacne skladat dlazdice.

Odstup dlazdic — Radek

Kdyz je vybrana volba DlaZdice, odsadi fadky dlaZdic rastrd o zadanou
procentualni hodnotu, takze kazdy fadek je odsazen od pfedchoziho
fadku.

Odstup dlazdic — Sloupec

Kdyz je vybrana volba DlaZdice, odsadi sloupce dlazdic rastrd
0 zadanou procentualni hodnotu, takze kazdy sloupec je odsazen od
predchoziho sloupce.

Importovani rastrovych obrazku
1) Vybereme objekt, do kterého chceme importovat rastr.

2) Pomaci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlaCitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

3) Klepnutim na Oblast a poté na Rastr otevieme stranku Rastr.

4) Klepnutim na PFidat/importovat otevieme okno prohlize¢e soubord.

5) Prejdeme do adreséare obsahujiciho rastrovy soubor, vybereme jej a klepneme na Oteviit.

6) Zadame nazev nového rastru do pole Nazev a poté klepneme na OK, ¢imz zavieme dialog
Nazev. Importovany rastr se zobrazi ve spodni ¢asti pole nahledu Rastr.

7) Vybereme importovany rastr v poli nahledu Rastr.

8) Klepnutim na OK vloZime importovany rastr do vybraného objektu a zavieme dialogové

okno Oblast.

Prace s vyplnémi oblasti | 209



Prejmenovani rastrovych obrazk

1) Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva rastr, ktery chceme pfejmenovat.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté na Rastr otevieme stranku Rastr.
4) Klepneme pravym tlacitkem na rastr a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat.
5) V dialogu Nazev, ktery se otevie, zadame novy nazev.
6) Klepnutim na tlaCitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Nazev.
7) Klepnutim na tlaCitko OK ulozime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani rastrovych obrazki

1) Vybereme objekt, ktery pouziva rastr, jenZz chceme smazat.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté na Rastr otevieme stranku Rastr.
4) V poli Rastr klepneme pravym tlacitkem na rastr, ktery chceme odstranit.
5) Z mistni nabidky vybereme Smazat a klepnutim na Ano potvrdime odstranéni.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

_iT Poznamka

Doporucuje se pouze pfejmenovavat nebo mazat rastry, které jsme vytvofili.
Pfejmenovani nebo odstranéni rastrll nainstalovanych pomoci LibreOffice mohou
zpUsobit problémy v dokumentech, které pouzivaji jeden z téchto rastrd.

Vlastni vzory

Vytvareni nebo Upravy vzort

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje jako vyplf vzorek, nebo viozime vzorek do vybraného
objektu (pro vice informaci viz ,Vzorek" na strance 202 ).

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlaCitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

3) Klepnutim na Oblast a poté na Vzorek otevieme stradnku Vzorek (obrazek 175 na
strance 202).

4) Vybereme vzorek z moznosti dostupnych v poli nahledu Vzorek. K dispozici budou take
v8echny importované vzory.

5) V &asti Moznosti vybereme z dostupnych barevnych palet pro Barvu popredi a Barvu

pozadi barvu, kterou chceme pouZit.
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6)

7

8)

V Editoru vzor( zaéneme vytvaret nebo upravovat vzor kliknutim levym tlacitkem mysi na
Ctverce (pixely), které chceme vyplnit jinou barvou. Kazdé kliknuti na tverec zaméni barvu
Z Barvy pozadi na Barvu popredi nebo Barvu popredi na Barvu pozadi. Kontrolou v okné
Nahled zjistime, zda je dosaZzeno poZzadovaného efektu.

Klepnutim na tlacitko PFidat otevieme pole Nazev. Zadame nazev nového vzorku a poté
klepneme na OK, ¢imz zavieme dialog Nazev. Novy vzorek se zobrazi ve spodni ¢asti pole
nahledu Vzorek.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Upravy vzort

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

Vybereme vyplnény objekt, ktery pouZziva vzorek, ktery chceme upravit.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
Klepnutim na Oblast a poté na Vzorek otevieme stranku Vzorek.

Z dostupnych barevnych palet zadame nové barvy pro Barvu popfedi a Barvu pozadi.

V Editoru vzor( zaneme upravovat vzor kliknutim levym tlacitkem mysi na ¢tverce (pixely),
ve kterych chceme zaménit Barvu pozadi na Barvu popfedi nebo Barvu popredi na Barvu
pozadi. Kontrolou v okné Nahled zjistime, zda je dosazeno pozadovaného efektu.

Zmeény ulozime kliknutim na Zmeénit. Pfi Upravé vyplné Srafovani neni pozadovano zadné
potvrzeni.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZzime zmény.

PFejmenovani vzori

1) Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva vyplii vzorkem, ktery chceme prejmenovat.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté na Vzorek otevieme stranku Vzorek.
4) Klepneme pravym tlaCitkem na vzorek a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat.
5) V dialogu Nazev, ktery se otevie, zadame novy nazev.
6) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Nazev.
7) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.
Mazani vzort
1) Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva vypln vzorkem, ktery chceme smazat.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
3) Klepnutim na Oblast a poté na Vzorek otevieme stranku Vzorek.
4) Klepneme pravym tlaCitkem na vzorek a z mistni nabidky vybereme Smazat. Smazani

potvrdime kliknutim na Ano.
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5)

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Poznamka

Doporucuje se upravovat, pfejmenovavat nebo mazat pouze vzory, které jsme vytvorili.
Upravy, pfejmenovani nebo odstranéni vzorl nainstalovanych pomoci LibreOffice
mohou zpUsobit problémy v dokumentech, které pouzivaji jeden z té&chto vzord.

Vlastni vyplné Srafovani

Pro vytvoreni nové vyplné Srafovani nebo Upravu existujici vyplné Srafovani vybereme moznosti
dostupné na obrazku 176 na strance 203. Dostupné moZznosti jsou vysvétleny v tabulce 6.
Doporucuje se misto Upravy stavajiciho Srafovani vytvorit nové Srafovani.

Tabulka 6: MoZnosti vyplné Srafovanim

MoZnost Srafovani Vyznam

Vzdalenost

UrCuje rozestup mezi dvéma fadky Srafovaci vyplné. Pfi zméné hodnoty se
aktualizuje okno nahledu.

Pomoci mini mapy pod &iselnou hodnotou mdZeme rychle nastavit tihel tvofeny

Uhel ¢arou s nasobky 45 stupiil. Pokud pozadovany Ghel neni nasobkem 45
stupnitl, zadame do textového pole poZadovanou hodnotu.

Typ Céary Nastavi jednoduchou, kfiZovou nebo trojitou ¢aru pro styl Srafovaci vypiné.

Barva Cary Pomoci seznamu vybereme barvu Car, které budou tvofit Srafovaci vypln.

Barva pozadi Pokud je vybréna, pfida barevnou vypli za Cary pouZzité pro Srafovaci vypln.

Vytvareni vyplni Srafovani

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

Vybereme objekt, ktery chceme pouzit pro vypln Srafovani.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

Klepnutim na Oblast a poté na Srafovani otevieme stranku Srafovani (obrazek 176 na
strance 203).

Jako vychozi bod vybereme Srafovani podobné tomu, které chceme vytvorit.

Zménte nastaveni moznosti Car tvoficich vypln Srafovani. Nahled se zobrazi v poli Nahled.
Informace o0 moznostech Srafovani jsou uvedeny v tabulce 6.

Klepneme na P¥idat, otevie se dialog Nazev, kde zadame nazev nového Srafovani.

Klepnutim na tlaitko OK zavieme dialog Nazev. Nové Srafovani se zobrazi ve spodni ¢asti
pole nahledu Srafovani.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény. Ve vybraném objektu
se objevi nova vypln Srafovani.

Upravy vyplni Srafovani

1)
2)

Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva vypli Srafovani, kterou chceme upravit.
Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.
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3)
4)

5)

6)

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
Klepnutim na Oblast a poté na Srafovani otevieme stranku Srafovani.

Zadame nové hodnoty pro nastaveni moznosti Car tvoricich vypli Srafovani. Nahled se
zobrazi v poli Nahled. Informace o moznostech Srafovani jsou uvedeny v tabulce 6.

Zmény uloZime kliknutim na Zménit. Pfi Upravé vyplné Srafovani neni pozadovano zadné
potvrzeni.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a uloZime zmény.

Prejmenovani vyplni Srafovani

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva vypli Srafovanim, které chceme prejmenovat.
Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
Klepnutim na Oblast a poté na Srafovani otevieme stranku Srafovani.

Klepneme pravym tlacitkem na Srafovani a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat.
V dialogu Nazev, ktery se otevie, zadame novy nazev.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Nazev.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Mazani vyplini Srafovani

1)
2)

3)
4)

_ff

Vybereme vyplnény objekt, ktery pouziva vyplf Srafovani, kterou chceme smazat.
Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.
Klepnutim na Oblast a poté na Srafovani otevieme stranku Srafovani.

Klepneme pravym tlacitkem na Srafovani a z mistni nabidky vybereme Smazat. Smazani
potvrdime kliknutim na Ano.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Oblast.

Poznamka

Doporucuje se upravovat, pfejmenovavat nebo mazat pouze Srafovani, které jsme
vytvorili. Upravy, prejmenovani nebo odstranéni Srafovani nainstalovanych pomoci
LibreOffice mohou zpUsobit problémy v dokumentech, které pouzivaji jeden z téchto
Srafovani.

Stiny

Stiny Ize aplikovat na objekty, jako jsou €ary, tvary a text. Dostupna nastaveni, zobrazena na
obrazku 181, jsou nasleduijici:

Umisténi — vybereme jeden z deviti bodl uréujicich smér, ve kterém je stin vrzen.
Vzdalenost — urcuje vzdalenost odsazeni mezi objektem a stinem.
Barva — nastavi barvu pouzitou pro stin.
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Priihlednost — urCuje miru prihlednosti stinu: 0 % neprdhledny stin, 100 % prdhledny stin.

Dialogové okno Oblast - stranka Stin

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

8)
9)

Vybereme objekt, na ktery chceme pouZit stin.
Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:
— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme Oblast, ¢imz otevieme dialogové
okno Oblast.

Klepnutim na kartu Stin ji zobrazime (obrazek 181).

Ve Vilastnostech vybereme Pouzit stin a tim se moznosti nastaveni stinu stanou aktivni.
Vybereme kotevni bod pro smér vrzeného stinu ve vztahu k objektu.

V poloZce Barva vybereme paletu barev a poZzadovanou barvu stinu.

Ve Vzdélenosti zaddme vzdalenost do textoveého pole a nastavime mezery mezi objektem
a stinem.

V Prihlednosti zadame do textového pole procento prihlednosti stinu.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a ulozime zmény.

Oblast Stin Prahlednost

Vlastnosti Nahled
PouZit stin

Barva: B Cervena -
Vzdalenost: 0,70 cm
Prihlednost: |2

LN JIRIE B

Obrazek 180: Dialogové okno Oblast — stranka Stin
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! Vlastnosti
> Znak

> Odstavec
> Oblast

> ZaFe

~ Stin =
Povolit

Uhel: 315° . By
Vzdalenost: |6 pt Gl

Barva: B Cervena e,

Prihlednost:

el el X

a
[l

il

I 0%

> Meékky okraj
> Cara

il

> Umisténi a velikost M~

Obrazek 181: Sekce Stin ve
Vlastnostech na postranni listé

Postranni liSta — Sekce Stin

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

Vybereme objekt, na ktery chceme pouZit stin.

Klepnutim na Vlastnosti otevieme kartu Vlastnosti na postranni listé.
Klepnutim na Stin otevieme sekci Stin (obrdzek 182) na karté Vlastnosti.
Vybérem Povolit pfidame stin k vybranému objektu.

V Uhlu vybereme z moznosti dostupnych v rozeviracim seznamu pocet stuprid
a nastavime smér vrzeného stinu ve vztahu k objektu.

V polozce Barva vybereme paletu barev a pozadovanou barvu stinu.

Ve Vzdalenosti zadame vzdalenost do textového pole a nastavime mezery mezi objektem
a stinem.

V Prihlednosti zadame do textového pole procento prihlednosti stinu.
ZruSenim vybéru objektu uloZzime provedené zmény.

Néstrojova lista Cara a vypln

1)
2)

3)

Vybereme objekt, na ktery chceme pouZzit stin.

Klepneme na Stin na néastrojové listé Céara a vypli (obrazek 160 na strance 190).
Vytvoreny stin m& nastaveni z karty Stin dialogu Oblast.

ZruSenim vybéru objektu ulozime provedené zmény.

Prihlednost

Prihlednost Ize aplikovat na objekty a na jakykoli stin, ktery byl pouzit na objekt. V Impress Ize na
objekt pouzit dva typy prihlednosti - rovnomérnou priihlednost a pfechodovou prihlednost. Dalsi
informace o pfechodovych priihlednostech, véetné pfikladu kombinace barevného pfechodu

s pfechodovou prihlednosti, najdeme v ¢asti ,Vlastni pfechody* na strance 205.
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Chceme-li pouzit prihlednosti na ¢ary, pre¢téme si pro vice informaci ,Formatovani ¢ary“ na
strance 190. Chceme-li pouZit priihlednost na stiny, precteme si pro vice informaci ,Stiny* na
strance 213.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Vybereme objekt, na ktery chceme pouzit prihlednost.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Oblast:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Oblast.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Oblast.

Klepnutim na Oblast a poté na Prihlednost otevieme v dialogovém okné Oblast stranku
Prihlednost (obrazek 184).

Chceme-li vytvorit rovnomérnou prihlednost, vybereme Prithlednost a do textového pole
zadame procento.

Chceme-li vytvorit pfechodovou priihlednost, aby se oblast postupné stala prihlednou,
vybereme Prechod a v rozeviracim seznamu vybereme typ prihlednosti pfechodu:
Linearni, Axialni, Radialni, Ovalny, Krychlovy nebo Ctvercovy.

Nastavime parametry pro typ prihlednosti pfechodu, ktery jsme vybrali vySe. Pro popis
vlastnosti viz tabulku 7. Dostupné parametry zavisi na typu prdhlednosti pfechodu.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Oblast a ulozime zmény.

Oblast Stin Prihlednost

ReZim prahlednosti oblasti
) Neprihledné

(" Prihlednost:
@ Prechod

Tvp:

Stied X
Stred Y:
Uhel: |0° =

Hranice: 0% =

3

Pocatecni hodnota: |0 % =

Koncova hodnota: |0 % =

Obrazek 182: Dialogové okno Oblast — stranka Prihlednost

Tabulka 7: Parametry pridhlednosti pfechodu

MoZnosti prihlednosti

prechodu Vyznam

Stied X Pro Radialni, Ovélné, Kvadratické a Ctvercové pfechody. Hodnoty pro
nastaveni vodorovného odsazeni stfedu prfechodu.

Stied Y Pro Radialni, Ovalné, Kvadratické a Ctvercové pfechody. Hodnoty pro
nastaveni svislého posunuti stfedu prfechodu.

Uhel Pro Linearni, Axialni, Ovélné, Kvadratické a Ctvercové pfechody. UrEuje

Uhel osy pfechodu.
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MoZnosti prihlednosti

prechodu Vyznam

Tuto hodnotu zvySime pokud chceme, aby pfechod zacinal dale od

Ohraniceni okraje objektu.

Hodnota pro poéateéni pfechod priihlednosti. 0 % je zcela nepriihledné,

Pocatecnl hodnota 100 % znamena zcela prdhledné.

Hodnota pro koncovy pfechod prihlednosti. 0 % je zcela neprlihledné,

Koncova hodnota 100 % znamena zcela prihledné.

Text v objektech

Ve vychozim nastaveni neni objekt pfi prvnim vytvofeni dynamicky a chova se jako textove pole.
Text se zadava do jednoho rfadku a neobtéka. Chceme-li text udrzet v mezich objektu, musime
pouzit odstavce, zalomeni fadku nebo mensi velikost textu, zvétsit velikost objektu nebo
zkombinovat vSechny Gtyfi zplsoby.

Pridavani textu
1) Vybereme objekt, do kterého bude pfidan text, aby se zobrazovaly Uchyty vybéru.

2) Pomoci jedné z nasledujicich metod pfepneme objekt do textového rezimu. Kurzor se
stane blikajicim textovym kurzorem uvnitf objektu, coZz znamena4, Ze je aktivni textovy
rezim. Nastrojova lista Formatovani textu se automaticky otevie a nahradi nastrojovou listu
Céra a vypln.

— Poklepeme na objekt.
— Na nastrojové listé Kresba klepneme na Vlozit textové pole.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F2.

— V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Textové pole.

Z Poznamka

Pokud poklepani nefunguje, pfejdeme v hlavni nabidce na Zobrazit > Nastrojové
liSty a otevieme nastrojovou liStu Moznosti. Vybereme Dvojitym kliknutim upravite
text. Pfipadné pouzijeme klavesovou zkratku F2.

3) Chceme-li po pifevedeni objektu do textového rezimu prejit na svisly text, klepneme na
ikonu Vlozit svisly text na nastrojové listé Kresba.

4) NapiSeme text. Text je vodorovné a svisle zarovnan uvnitf hranic objektu. Levy roh
Stavového Ffadku oznacuje rezim Upravy textu a polohu textového kurzoru (obrazek 183).

Pripadné zkopirujeme a vlozime text do vybraného objektu. Doporucuje se vlozit text do
objektu Impress jako neformatovany text a poté jej naforméatovat podle pozadavku.

5) Po dokonceni klepneme pro zruSeni textového reZzimu mimo objekt nebo stiskneme Esc.
Nastrojova lista Cara a vypli se automaticky otevie a nahradi nastrojovou listu
Formatovani textu.
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SAE LibreOffice
i Impress

€ [Najit v Najit vée [

Snimek 14 z 51 | Editor textu: Odstavec 1, Ridek 1, Sloupec 11

Obrazek 183: Textové informace na stavovém
radku

Text Animace textu

Text objektu kresby Text vlastniho tvaru
D b "y
Wyl

Velikost podle ramce

[J Zalomit text podle tvaru
ka podle textu Upravit velikost tvaru podle textu

Prizplsobit obrysu

Vzdalenost k ohraniceni Ukotveni textu
Vlevo: 0,25 cm = o 0
Vpravo: 0,25 cm = o
Nahofe: 0,13 cm = - )
Dole: 0,13 cm = PIng Sifka
Napovéda Obnovit oK Zrusit

Obrazek 184: Dialogové okno Text - stranka Text

Formatovani textu v objektech

Tato Cast se zabyva pouze formatovanim textu, ktery byl pfidan k objektu. DalSi informace
o formétovani textu, ktery se na snimku pouziva samostatné, najdeme v kapitole 3, Pfidavani
a formatovani textu.

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text, a pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme
dialogové okno Text (obrazek 185):

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Atributy textu.
— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Atributy textu.
2) Klepneme na kartu Text, ¢imZ otevieme stranku Text.
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3) Pomoci dostupnych moznosti naformatujeme a upravime pozici textu v objektu. Moznosti
jsou popsany v tabulce 8. Nékteré moznosti nebudou k dispozici v zavislosti na typu
objektu, ke kterému byl text pfidan.

4) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a ulozime zmeény.

5) Chceme-li formétovat atributy textu (napfiklad zarovnani odstavce nebo typ pisma),
pouzijeme nastroje dostupné na nastrojové listé Formatovani textu nebo v hlavni nabidce
prejdeme na Format a pouZijeme mozZnosti dostupné v rozbalovaci nabidce. DalSi
informace o formatovani textovych atributli najdeme v kapitole 3, Pfidavani a formatovani

textu.

Tabulka 8: MoZnosti formatovani textu

MoZnosti textu

Vyznam

Sitka podle textu

Pokud je text pFili§ dlouhy, roz&iF &itku objektu.

Vyska podle textu

RozSifuje vySku objektu, kdykoli je mensi nez text (vychozi nastaveni pro
fadky).

Velikost podle ramce

Rozbali text tak, aby vyplnil veSkeré dostupné misto.

Prizplisobit obrysu

Nastavi text podle zakfivené Cary.

Zalomit text podle tvaru

Po dosaZeni hranice objektu se automaticky vytvofi novy fadek.

Upravit velikost tvaru podle
textu

Rozsifi objekt, kdyz je text vlozeny do objektu pfilis velky.

Vzdéalenost k ohrani¢enf

Urci mezeru mezi okraji objektu a textem. Je to podobné jako nastaveni
odsazeni a fadkovani odstavcu.

Ukotveni textu

Pouziva se k ukotveni textu k ur€itému bodu v objektu.

Plna Sitka

Ukotvi text ve stfedu objektu a pfed zalomenim textu pouzije celou Sifku
objektu.

Animace textu

Text Ize animovat, kdyZ byl umistén do objektu a je samostatnou animaci od animace objektu.
Informace o animaci objekt(l najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

1) Vybereme objekt, ktery obsahuje text, a pouzijeme jednu z nasledujicich metod k otevieni

dialogového okna Text:

— V hlavni nabidce zvolime Format > Objekt a tvar > Atributy textu.

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a vybereme z mistni nabidky Atributy textu.

2) Klepneme na kartu Animace textu, Cimz otevieme stranku Animace textu (obrazek 186).

3) Zrozeviraciho seznamu Efekt vybereme pozadovany typ animace takto:

— Bez efektu — vychozi nastaveni.

— Blikat — text bude blikat na obrazovce.

— Rolovat dokola — text se presune do objektu a poté ven vybranym smérem.

— Rolovat tam a zpét — text se bude pohybovat nejdfive ve zvoleném sméru, ale na
hranici objektu se odrazi zpét.

— Rolovat dovnitr — text se bude posouvat danym smérem od okraje objektu a zastavi se

ve stfedu.
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4) Pomoci jedné ze Ctyf Sipek pro nastaveni sméru posouvani textu nastavime Smér
animace.

Text X

Text Animace textu

Efekt

4+
Rolovat dokola V‘ Smér: =
+

Vlastnosti
(] Zacit uvniti
L Viditelny text pfi ukonéeni
Cykly animace: Spojité

LLAINIE N 1L (IR L

Pfirdstek: Pixely 1
Prodleva: Automaticka
MNapovéda Obnovit OK Zrusit

Obrazek 185: Dialogové okno Text — stranka Animace textu

5) Pomaci nasledujicich moznosti nastavime Vlastnosti animace:

Zacit uvnitf — animace zacina uvnitf objektu.
Viditelny text pfi ukon¢eni — vybérem zobrazime text béhem Uprav.

Cykly animace — vybereme Spojité a text se animuje nepfetrzité nebo nastavime urcity
pocet cykll pro animaci.

Prir(istek — nastavuje mnoZstvi, o které se animace presune v poli Pixely nebo
konkrétni vzdalenost, kdyZ je zaSkrtnuti pole Pixely zruSeno. Jednotky méfeni zavisi na
nastaveni v Nastroje > Moznosti > LibreOffice Impress > Obecné.

Prodleva — spusti animaci, kdyZ je vybrana volba Automaticky nebo po urcité dobg,
kdyZ volba Automaticky neni vybrana.

6) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Text a uloZzime efekt animace.

Formatovani spojnic

Spojnice jsou ¢ary, které spojuji dva objekty a vzdy zacinaji nebo kon¢i u zachytného bodu na
objektu. Popis a pouZiti konektor(i najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

1) Klepneme pravym tlaCitkem na spojnici a vybereme z mistni nabidky Spojnice, ¢imz
otevieme dialogové okno Spojnice (obrazek 187). Dialogové okno Spojnice zobrazuje
nahled spojnice béhem provadéni zmén.

2) Zrozbalovaciho seznamu Typ vybereme typ spojnice.

s vz

3) Nastavime Zkoseni €ary spojnice. Zkoseni Cary se pouziva k nastaveni vzdalenosti mezi
spojnicemi, kde se vice spojnic pfekryva.

4) Nastavime Vzdalenost €ar spojnice. Vzdalenost Car se pouziva k nastaveni vodorovného
a svislého prostoru mezi spojnici a objektem na kazdém konci spojnice.
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5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Spojnice a uloZzime zmény.

Spojnice

Typ: |Béiné spojnice e ‘

Zkoseni cary

Cara 1 0,00 cm =
Cara 2: 0,00 cm =
Céra 3: =

Vzdalenost car

Vodorovny pocatek: 0,50 cm
Vodorovny konec: 0,50 cm

Swisly pocatek: 0,50 cm

ALR( ] (] ([

Svisly konec: 0,50 cm

oK Zrusit

Obrazek 186: Dialogové okno Spojnice

Prace se styly obrazki

Chceme-li dosahnout konzistence styl{l ve snimcich nebo prezentaci, nebo pouZit stejné
formatovani na velky pocet objektll, doporuéujeme pouzit styly obrazkd. V aplikaci Impress se styly
obrazk( nazyvaji styly kresby.

Tyto styly kresby jsou podobné odstavcovym styléim, které se pouzivaji pro text. Styl kresby
seskupuje vSechny vlastnosti formatovani pouzitelné pro graficky objekt, poté pridruzi tuto skupinu
vlastnosti k nazvu. To umoZiuje pouZit skupinu vlastnosti pro jiné grafické objekty. Pokud je styl
kresby upraven (napfiklad zména barvy oblasti), zmény se automaticky aplikuji na vSechny
objekty, které pouzivaji stejny styl kresby.

Pouzivame-li Impress ¢asto, je knihovna dobfe definovanych styl( kresby neocenitelnym
nastrojem pro urychleni procesu forméatovani objektt podle pokynd pro styly, které budeme mozna
muset dodrZovat (napfiklad firemni barvy nebo pisma).

Dal3i informace o stylech kresby (obrazk() v aplikaci Impress najdeme v kapitole 2, Pfedlohy
snimkd, styly a Sablony.

Propojené styly kreshy

Styly kresby podporuji dédi¢nost, ktera umozriuje propojeni stylu s jinym (nadfazenym) stylem,
takZe zdédi vSechna nastaveni formatovani nadrazeného. Toto dédéni vytvari rodiny styld.

Napfiklad pokud je poZzadovano vice poli, kterd se liSi pouze barvou, ale jsou jinak identicky
formatovana, doporucuje se definovat styl kresby pro pole, véetné okrajd, vyplné oblasti, pisma
atd. jako nadfazeného stylu. Poté se vytvori fada styl( kresby, které jsou hierarchicky zavislé na
nadrazeném stylu, ale liSi se pouze v atributu barvy vypiné. Pokud potfebujeme zménit velikost
pisma nebo tloustku ohrani¢eni, zméni se nadfazeny styl a podle toho se zméni i vSechny ostatni

styly.
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= Wichozi styl kresby @
Objekt bez vyplneé
Objekt bez vwplné a obrysu

Obrazek 187: Karta Styly na postranni
listé

Grafické styly b4

Text Animace textu Kotovani Spojnice Zarovnani Asijska typografie Tabulatory Zwyraznéni
Organizator Cara Oblast Stinovani Prihlednost Pismo Efekty pro pismo Odsazeni a rozestupy

Styl

MNazew: | estovaci styl

Rodicovsky: |Vychozi styl kresby ~| | Upravitstyl
Kategorie: |Vlastn|’ styly ﬂ
Obsahuje

Prihlednost: 50 % + Stin zapnout + Qdstup stinu X 0 cm + Odstup stinu ¥ 1,1 cm + Prihlednost stinovani 25 %

Obrazek 188: Dialogové okno Grafické styly - stranka Organizator

Vychozi styl kresby

V aplikaci Impress jsou styly kresby umistény na karté Styly na postranni listé (obrazek 187)
v sekci Styly kresby. VVychozi styl kresby nelze odstranit a automaticky se pouZije na jakykoli
graficky objekt vytvoreny na snimku. Tento styl je vychozim bodem pro vytvareni novych styld
kresby.

My

L7 Poznamka

o

Vychozi styl kresby Ize upravit. Upraveny vychozi styl kresby se vSak vztahuje pouze
na prezentaci, kde byl styl upraven.

Vytvareni styll kresby

Novy styl z postranni liSty
1) Vybereme graficky objekt nebo vytvofime novy graficky objekt.
2) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme kartu Styly na postranni listé (obrdzek 187):
— Klepneme na Styly na strané postranni listy.
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— Klepneme na Zobrazit postranni listu Styly na nastrojové listé Cara a vypln.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F11.

3) Klepneme na Styly kresby na levé strané nadpisu karty Styly a otevieme sekci Styly
kresby.

4) Klepneme pravym tla¢itkem na styl, ktery je vybran v seznamu a vybereme z mistni
nabidky Novy. Otevie se dialogové okno Grafické styly (obrazek 188).

5) Klepneme na kartu Organizator, otevie se stranka Organizator.
6) Do textového pole Nazev zadame nazev nového stylu kresby.

7) V textovém poli Rodi€ovsky vybereme z rozbalovaciho seznamu zadny, pokud
NECHCEME propojit tento novy styl kreshy. Ve vychozim nastaveni je pfi vytvareni
grafického objektu pfidélen vychozi styl kresby a novy styl kresby bude propojen s timto
stylem kresby.

8) K formatovani nového stylu pouzijeme rlizné stranky v dialogové okné Grafické styly.

— Pismo, Efekty pro pismo, Odsazeni a rozestupy, Zarovnani, Tabulatory, Zvyraznéni
a Asijska typografie — formatuje jakykoli text vioZeny do grafického objektu.

— Koétovani — formatuje kétovaci Cary.

— Text, Animace textu, Spojnice, Céra, Oblast, Stinovani a Priihlednost — formatuje
graficky objekt.

9) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Grafické styly a ulozime novy styl kresby.

g Poznamka

Jakykoli novy vytvoreny styl kresby se automaticky umisti do kategorie Vlastni.

Novy styl z vybraného objektu
1) Vybereme objekt, ktery chceme pouzit pro vytvofeni nového stylu kresby.

2) Provedeme jakékoli zmény formatovani objektu pomoci réiznych dialogli a moznosti
nabidky dostupnych v aplikaci Impress.

3) Klepneme na Novy styl z vybéru napravo od zahlavi panelu Styly. Otevie se dialogové
okno Vytvorit styl (obrazek 189).

4) Do textoveého pole Nazev stylu zadame nazev nového stylu kresby. Zobrazuje se seznam
existujicich viastnich styl(, které jsou k dispozici.

5) Klepnutim na OK uloZzime novy styl kresby a zavieme dialogové okno Vytvofit styl.

Nazev stylu

Testovaci styl 02

Testovaci styl 01

Obrazek 189: Dialogové okno
Wytvorit styl

Upravy stylt kresby
1) Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme kartu Styly na postranni listé (obrazek 188

na strance 222):
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2)

3)

4)

5)

— Klepneme na ikonu Styly na strané postranni liSty.
— Klepneme na Zobrazit postranni lidtu Styly na nastrojové listé Cara a vypli.
— Pouzijeme kldvesovou zkratku F11.

Klepneme na Styly kresby na levé strané nadpisu karty Styly a otevieme sekci Styly
kresby.

Klepneme pravym tlacitkem na styl v seznamu, ktery chceme upravit a vybereme z mistni
nabidky Upravit. Otevie se dialogové okno Grafické styly (obrdzek 188 na strance 222).

Provedeme jakékoli zmény formatovani stylu pomoci moznosti na rliznych strankach
dialogového okna Grafické styly.

Klepnutim na tlacitko OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Graficke styly.

Aktualizace styl( kresby

1)
2)

3)

4)

Vybereme graficky objekt nebo vytvorime novy graficky objekt.

Provedeme jakékoli zmény vybraného formatovani objektu pomoci rliznych dialogt
a moznosti nabidky dostupnych v aplikaci Impress.

KdyzZ je objekt stéle vybrany, otevieme kartu Styly na postranni list€ pomoci jedné
z nasledujicich metod:

— Klepneme na ikonu Styly na strané postranni liSty.
— Klepneme na Zobrazit postranni litu Styly na nastrojové listé Cara a vypln.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F11.

Pro aktualizaci stylu klepneme na Aktualizovat styl napravo od zahlavi karty Styly. Styl se
aktualizuje bez potvrzeni.

Pouziti styl( kresby

1)

2)

3)
4)

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme kartu Styly na postranni listé:

— Klepneme na ikonu Styly na strané postranni liSty.

— Klepneme na Zobrazit postranni lidtu Styly na nastrojové listé Cara a vypln.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F11.

Klepneme na Styly kresby na levé strané nadpisu karty Styly a otevieme sekci Styly
kresby.

Vybereme objekt, na ktery chceme pouzit styl kresby.

Poklepeme na nazev stylu kreshy, ktery chceme pouzit na objekt, a styl kresby se pouzije.

Mazani styl( kresby

V aplikaci Impress nemiZeme odstranit Zadny z pfeddefinovanych styll kresby, i kdyzZ se
pfeddefinovany styl kresby nepouZziva. Lze smazat pouze vlastni (uZivatelem definované) styly.

1)

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme kartu Styly na postranni listé:

— Klepneme na ikonu Styly na strané postranni liSty.

— Klepneme na Zobrazit postranni listu Styly na nastrojové listé Cara a vypln.
— Pouzijeme klavesovou zkratku F11.

224 | Préace se styly obrazki



2) Klepneme na Styly kresby na levé strané nadpisu karty Styly a otevieme sekci Styly
kresby.

3) Klepneme pravym tlacitkem na styl kresby a z mistni nabidky vybereme Smazat.

Smazani stylu kresby potvrdime klepnutim na tlaCitko Ano.

- A Poznamka

Pred odstranénim vlastniho stylu kresleni se ujistime, Ze se styl v prezentaci
nepouziva.
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) LibreOffice Yo

Privodce programem Impress

Kapitola 7
OLE, tabulky, grafy a dalsi
objekty



Objekty OLE
Propojovani a vkladani objektli (OLE) je softwarova technologie, kterd umoziiuje s prezentaci
Impress propojit a vkladat do ni nasleduijici typy soubor(.

« Tabulky LibreOffice

* Grafy LibreOffice

* Kresby LibreOffice

¢ Vzorce LibreOffice
e Text LibreOffice

Hlavni vyhodou pouZziti objektd OLE je to, Ze objekty je mozné rychle a snadno upravit pomoci
nastrojd softwaru pouzitého k vytvoreni objektu. VSechny tyto typy souborl Ize vytvorit pomoci
LibreOffice a objekty OLE lze vytvorit z nového nebo z existujiciho souboru.

Vkladani novych objektli OLE

KdyZ do prezentace vloZite novy objekt OLE, je k dispozici pouze v prezentaci a Ize jej upravovat
pouze pomaoci aplikace Impress.

5) Vybereme snimek, do kterého chceme vloZzit objekt OLE.

6) Dialogové okno Vlozit objekt OLE (obrazek 190) otevieme z hlavni nabidky volbou Vlozit >
Objekt > objekt OLE.

7) Vybereme Vytvofit novy a poté zvolime typ objektu OLE, ktery chceme vytvorit.

8) Klepneme na OK a novy objekt OLE se vlozi do stfedu snimku v reZzimu Uprav. Zobrazené
nastrojové listy se zméni a nabidnou ndm nastroje potfebné k vytvofeni nového objektu
OLE.

Z Poznamka

PocitaCe se systémem Windows nabizeji v seznamu Typ objektu navic moznost DalSi
objekty. Kliknutim na DalSi objekty otevieme dialogové okno VloZit objekt (obrazek
191), ktery nam umozni vytvofit objekt OLE pomoci jiného softwaru kompatibilniho

s OLE a LibreOffice. Tato moznost je k dispozici pro nové objekty OLE a objekty OLE
ze souboru.
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VloZit objekt OLE

@ Vytvorit novy 1 Vytvofit ze souboru
Typ objektu
Sedit LibreOffice 7.0 ~

Kresba LibreOffice 7.0

Vzorec LibreOffice 7.0

Textovy dokument LibreCffice 7.0

Dalsi objekty hd

Napovéda QK Zrusit

Obréazek 190: Dialogové okno VioZit
objekt OLE pro nové objekty

VloZit objekt

Typ objektu: OK I
@ MNovy Balicek ~

Dokument programu WordPad Zrusit |
¢ Ze soubor Foxit FOF Document

Foxit PDF Document
Foxit Reader Document

Kresba OpenDocument B e e

Kresba OpenOffice.org 1.1

Vysledek

VloZi novy objekt Kresba OpenOffice.org 1.1 do
dokumentu.

Obrazek 191: Dialogové okno VioZit objekt pro OS Windows

VloZit objekt OLE

) Vytvofit novy @
Soubor

U Odkaz na soubor Hledat...

(] Zobrazit jako ikonu

Napoveda QK Zrusit

Obrazek 192: Dialogové okno
VioZit objekt OLE ze souboru

Vkladani objektli OLE ze soubor

Chceme-li do prezentace vloZit soubor jako objekt OLE:
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1)
2)

3)

4)
5)

6)

Vybereme snimek, do kterého chceme vloZit objekt OLE.

Dialogové okno Vlozit objekt OLE (obrazek 190) otevieme z hlavni nabidky volbou VloZzit
> Objekt > objekt OLE.

Zvolime Vytvofit ze souboru, dialogové okno se zméni a umozni nam vyhledat soubor
(obrazek 192).

Klepnutim na tlacitko Hledat otevieme dialogové okno pro otevieni souboru.

Vyhledame pozadovany soubor a klikneme na Otevfit. Nazev vybraného souboru se objevi
textovém poli Nazev souboru:.

Objekt OLE v rezimu Uprav vloZzime do stfedu snimku jednim z nasledujicich zpUsob(:
— Klepnutim na OK vloZime soubor jako objekt OLE.

— Chceme-li vloZit objekt OLE odkazem na plvodni soubor, zvolime Odkaz na soubor
a klepneme na tlacitko OK.

— Chceme-li vloZit objekt OLE jako ikonu, zvolime moZnost Zobrazit jako ikonu
a klepneme na tlacitko OK. Po kliknuti na ikonu se objekt OLE otevfe v hovém okné.

Poznamka

KdyZ do snimku vloZime jako objekt OLE existujici soubor, ve vychozim nastaveni se
tam vloZi jako kopie: Zzadné zmény, které pozdéji provedeme v plvodnim souboru, se
v kopii souboru vloZené do prezentace neprojevi. Ani zmény provedené v kopii
souboru vloZzené do prezentace neovlivni soubor pdvodni. Pokud chceme, aby se
zmeény provedené v plvodnim souboru nebo v souboru vioZzeném do prezentace
objevily v obou verzich, musime po vliozeni propojit plivodni soubor s prezentaci.

Editace objektli OLE
Uprava objektu OLE po jeho vytvofeni nebo vioZeni ze souboru:

1)

2)
3)

Poklepanim na objekt OLE jej otevieme v reZimu Uprav. Nastrojové liSty aplikace Impress
se zméni a nabidnou nastroje potfebné k Gpravam objektu OLE.

Po dokonceni Uprav objektu OLE opustime rezim Gprav klepnutim kamkoli mimo objekt.

Prezentaci uloZime. UloZi se také vSechny zmény provedené v objektu OLE.

Zména velikosti a pfesunuti objekti OLE

Zménu velikosti a pfesunuti objektd OLE provedeme stejnym zpUsobem jako zménu velikosti
a presunuti grafickych objektl v aplikaci Impress. Dalsi informace najdeme v kapitole 5, Sprava
grafickych objektd.

Poznamka

PFi zméné velikosti nebo presunu tabulky na snimku budeme ignorovat vodorovné

a svislé posuvniky a prvni fadek a prvni sloupec. Prvni fadek a prvni sloupec jsou
snadno rozpoznatelné, protoZze maji svétlé pozadi. PouZivaji se pouze pro Uucely
Upravy tabulek a nebudou zahrnuty do tabulky, kterd se na snimku zobrazi jako objekt
OLE.
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g Poznamka

Kdyz tabulku vloZenou jako objekt OLE upravujeme, nebudeme pouzivat dvojité
kliknuti. Dvojitym kliknutim se otevre rezim Uprav objektl OLE pro tabulky.

Sesity

Chceme-li do snimku Impress zahrnout tabulku, mizeme bud vlozit existujici soubor tabulky, nebo
vloZit novou tabulku jako objekt OLE (vice informaci v ¢asti ,Uvod" na strance 24 ). DalSi informace
o tabulkach najdeme v ¢asti Privodce programem Calc a Za¢iname s LibreOffice.

Tabulka vloZzena do aplikace Impress ma témér stejnou funkcnost jako tabulky programu Calc.
Impress je schopen pouzivat funkce Calc k provadéni vypoctd a analyzy dat. Pokud vSak
planujeme pouzit slozita data nebo vzorce, je lepSi provést tyto operace nejprve v samostatné
tabulce Calc a do programu Impress vloZit az tabulku s vysledky.

Mozna budeme v pokuseni pouzit tabulky v aplikaci Impress k vytvareni tabulek nebo prezentaci
dat v tabulkovém formétu. VloZeni tabulky do Impressu je vSak ¢asto vhodnéjsi a rychlejsi; zalezi
na tom, o jak slozita data jde. DalSi informace o vkladani a formatovani tabulek najdeme v kapitole
3, Pfidavani a formatovani textu.

Z Poznamka

Cela tabulka je vloZena do snimku jako objekt OLE. Pokud tabulka obsahuje vice list(
a pozadovany list neni viditelny, poklepeme na tabulku a patfi¢ny list vybereme z fady
karet listll ve spodni ¢asti. DalSi informace o Upravach tabulky jako objektu OLE
najdeme v Gasti ,Editace objektd OLE" na strance 229.

Al v fx - =12
| A B C D :'
1 I 13 14 39
2
3 v
< >
=+  List1

Obrazek 193: Ukazka tabulky OLE v reZimu tprav

Formitovin *

UberationSans ~| 1pt ~| B I U A-fl == = = FTilB-%0B MO ESH-Z- 20 %A A

Obrézek 194: Panel nastrojl pro formatovani tabulky

]
Io
il

Upravy tabulek

Tabulka vloZen& do snimku ma nastaveny rezim Uprav a je pfipravena k vloZeni nebo Upravé dat
nebo Upravé formatu (obrazek 193). V souvislosti s funkénosti tabulek dojde téZ k nasledujicim
zmeénam:
e Misto listy s ¢arami a vyplnémi se zobrazi lista vzorcl aplikace Calc, jak je znazornéno na
obréazku 193.

* Otevie se nastrojova lista forméatovani (obrazek 194), kterd obsahuje nastroje potfebné
k zakladnimu formatovani tabulek.
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» LiSta nabidek se zméni a zobrazi moznosti formatovani tabulky.
LiSta vzorcl Calc obsahuje (zleva doprava):

» Aktivni odkaz na buiku nebo nazev vybraného rozsahu bunék.

« Nastroj Privodce funkci.

* Nastroj Vybrat funkci.

* Nastroj Vzorec.

« EditaCni pole pro vstup nebo kontrolu zobrazeného obsahu aktivni burky. Editacni pole
v pfipadé potfeby rozbalime kliknutim na maly trojuhelnik ¥ napravo od néj.

Pohyb mezi burikami

Ve vychozim nastaveni je pfi otevieni vioZzené tabulky aktivni burika A1. Chceme-li, aby byla
aktivni jina burika, mizeme k pohybu po tabulce pouzit nékterou z nasledujicich metod:

+ Klavesy se Sipkami.
* Umistime kurzor do buriky a klikneme.

e K pfesunu o jednu buriku dolll pouzijeme klavesu Enter, o jednu buriku nahoru se
dostaneme kombinaci klaves Shift + Enter.

* K pfesunu o jednu buniku doprava pouzijeme klavesu Tab, o jednu buriku doleva se
dostaneme kombinaci klaves Shift + Tab.

E Poznamka

K pohybu po tabulce Ize pouzit i jiné klavesové zkratky. Vic informaci najdeme
v pfiru€ce ZaCiname s LibreOffice.

Zadavani dat
Zadavani dat do buriky Ize provadét pouze tehdy, kdyZ je burika aktivni. Aktivni burika je snadno

v s

bunky se zobrazi na levém konci nastrojové liSty pro Upravy aplikace Calc.

1) Vybereme bunku, aby byla aktivni, a zacheme psat. Zadavany udaj se zobrazi také
v editatnim poli nastrojové listy programu Calc, coz usnadriuje ¢teni dat.

2) Pomoci rliznych nastroji a moZnosti na panelu nabidek miZzeme do buriky zadat data,
vzorec, funkci, text nebo datum.

3) Pokud chceme potvrdit zadani dat do buriky, prfejdeme kurzorem do jiné buriky. MiZzeme
téz pouzit klavesu Enter, kombinaci klaves Shift + Enter, klavesu Tab nebo kombinaci
klaves Shift + Tab.

‘:Q:‘ Tip

Nékdy je uziteCné zachazet s Cisly jako s textem (napfiklad s telefonnimi Cisly)

a zabranit aplikaci Impress v odstranéni tvodnich nul nebo zarovnani doprava

v bunice. Chceme-li pfinutit Impress, aby s Cisly zachazel jako s textem, zadame pred
¢islo jednoduchou uvozovku (").

Sloucéeni bunék
1) Zvyraznime poZadovany pocCet bunék, které maji byt slouceny.
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2) Dialogové okno, jehoZz pomoci zvyraznéné burky slou¢ime, otevieme jednim
z nasledujicich postupll (obrazek 195):.

— Zlisty nabidek vybereme Format > Sloucit bunky > Sloucit buiiky a zarovnat na
stied.

— Z listy nabidek vybereme Format > Slou€it buniky > sloucit bunky.

— Na vybrané buriky klepneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme Sloudit
bunky.

3) Vybereme jednu z mozZnosti a potvrdime ji tlaitkem OK. Tim dojde ke sloueni bunék
a zavreni dialogového okna Sloucit buriky.

Rozdélovani bunék
Rozdélovat mdZzeme jen takové buriky, které vznikly slou¢enim nékolika bunék.

1) Vybereme burku, kterd vznikla slou¢enim nékolika bunék.

Slouéit buriky X

Mékteré buriky nejsou prazdné.

1 Pfesunout obsah skrytych bunék do prvnil buriky

[172]—[1 2]
@ iZachovat obsah skrytych bunek:
(12 ]—[1 2]

") Odstranit obsah skrytych bunék
[(1]2 ]| —[1 |

Napovéda OK Zruait

Obréazek 195: Dialogové okno Sloucit buriky
2) Sloucenou burku rozdélime do samostatnych bunék pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Zlisty nabidek vybereme Format > Sloucit bunky > Rozdélit burnky.
— Na burniku klepneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme Rozdélit bunky.

Vkladani bunék, Fadk nebo sloupcii
1) Ve vlioZené tabulce vybereme tolik bunék, fadkl nebo sloupcd, kolik jich chceme vlozZit.

2) Bunky vlozime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Na listé nabidek vybereme List > VloZit burky.
— Na vybrané burky klepneme pravym tlaCitkem a z mistni nabidky vybereme VloZit.

VloZzenim bunék se otevie dialogové okno Vlozit buriky (obrazek 196). Vybereme jednu
Zz moznosti vloZeni a potvrdime ji tlaCitkem OK. Dialogové okno se zavfe.

3) Radky vlozime pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Nalisté nabidek vybereme List > VloZit fadky > Radky nad nebo List > VloZit
radky > Radky pod.

— Na vybrané radky klepneme pravym tla¢itkem a z mistni nabidky vybereme Vlozit
fadky nad nebo Vlozit fadky pod.

4) Sloupce viozime pomoci jedné z nasledujicich metod:
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— Nalisté nabidek vybereme List > Vlozit sloupce > Sloupce pfed nebo List > VloZit
sloupce > Sloupce za.

— Na vybrané sloupce klepneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme VloZzit
sloupce pied nebo Vlozit sloupce za.

VloZit bufiky X
Vybér
@ Posunout bunky dolu
(") Posunout buriky doprava
") Cely fadek
() Cely sloupec
Napoveda QK Zrusit

Obrazek 196: Dialogové okno

VioZit buriky
Smazat buriky X
Vybér
@ Posunout bunky nahoru:

"y Posunout buriky doleva
(") Smazat celé radky

(") Smazat celé sloupce

MNapovéda QK Zrusdit

Obrazek 197: Dialogové okno
Odstranit buriky

Mazani bunék, radki nebo sloupcii
1) Ve vloZené tabulce vybereme tolik bunék, fadkl nebo sloupcd, kolik jich chceme smazat.

2) Bunky odstranime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Na listé nabidek vybereme List > Smazat bunky.

— Na vybrané buriky klepneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme
Smazat....

PFi mazani bunék se otevie dialogové okno Smazat burky (obrazek 197). Vybereme jednu
z moznosti mazani a potvrdime ji tlaCitkem OK. Dialogové okno se zavfe.

3) Radky odstranime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Nal listé nabidek vybereme List > Smazat fadky.

— Na vybrané fadky klepneme pravym tlaCitkem a z mistni nabidky vybereme
Smazat....

4) Sloupce odstranime pomaoci jedné z nasledujicich metod:
— Nalisté nabidek vybereme List > Smazat sloupce.

— Na vybrané sloupce klepneme pravym tlacitkem a z mistni nabidky vybereme Smazat
sloupce.
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Vkladani listd
1) Dvojitym kliknutim otevieme vloZenou tabulku v rezimu Uprav.
2) List vloZime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Klikneme na znaménko plus nalevo od nazv listd.

— Pravym tlagitkem klepneme na nézvy listll a z mistni nabidky vybereme VloZit >
Vlozit list. Otevie se dialogové okno VloZit list (obrazek 198).

— ZliSty nabidek vybereme List > VloZit list. Otevie se dialogové okno VloZit list.

3) Po dokonceni Gprav vloZené tabulky klikneme kdekoli mimo ohrani€eni; tim opustime rezim
Uprav a uloZzime zmény.

f‘Z Poznamka

Pokud je ve vloZené tabulce vice listll, po ukon&eni reZimu Uprav se na snimku
zobrazi pouze aktivni list.

VioZit list X

Umisténi
i@ Pred aktualni list;
() Za aktuadlni list

List
i@ Nowy list
Pocet listd: |1 =
Mazev: List3

(") Ze souboru

Prochazet...

QOdkaz

Obrazek 198: Dialogové okno VloZit list

Dialog VioZit list
1) Otevieme dialogové okno VloZit list.
2) Vybereme Umisténi nového listu v tabulce — Pred aktualni list nebo Za aktualni list.
3) Novy list vioZime nasledujicim zptsobem:
h) Vybereme Novy list.
i)  Zvolime Pocet listd, které chceme vlozZit.

i) Do textového pole Nazev zadame nazev nového listu. Tato moZnost neni k dispozici,
pokud vkladame vice listd.

4) List ze souboru vlozime nasledujicim zplsobem:
a) Vybereme Ze souboru.

b) Kliknutim na Prochazet otevieme dialogové okno Vlozit; v ném najdeme patficny
soubor.

c) Je-li tfeba, zaskrtnutim volby Odkaz vytvofime odkaz na plvodni soubor.
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5)
6)

d) Vybereme soubor a klepneme na Otevfit; nazvy listl souboru se zobrazi v poli
nahledu.

e) Vybereme list, ktery chceme vloZit.
Klepnutim na OK zavieme dialogové okno a vlozime list do vlozené tabulky.

Po dokonceni Uprav vioZené tabulky klikneme kdekoli mimo ohraniCeni; tim opustime rezim
Uprav a ulozime zmény.

Prejmenovani listi

1)
2)
3)

4)
5)
6)

Dvojitym kliknutim otevieme vloZenou tabulku v rezimu Gprav.
Vybereme list, ktery chceme pfejmenovat.

Pravym tlaCitkem klepneme na kartu listu a z mistni nabidky vybereme Pfejmenovat list.
Dialogové okno Pfejmenovat list miiZeme otevrit také volbou List > Pfejmenovat list na
panelu nabidek. Dialogové okno Pfejmenovat list (obrdzek 199).

Do textového pole Nazev zadame novy nézev listu.
Klepnutim na OK se nazev listu ulozi a zavfe se dialogové okno.

Po dokonceni Uprav vioZené tabulky klikneme kdekoli mimo ohraniCeni; tim opustime rezim
Uprav a ulozime zmény.

Presouvani nebo kopirovani listi

1)
2)

Dvojitym kliknutim otevieme vloZenou tabulku v rezimu Gprav.
Vybereme list, ktery chceme presunout nebo zkopirovat.

Pfejmenovat list X

Nazev

List1

Napovéda oK Zrusit

Obréazek 199: Dialogové okno
Prejmenovat list
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Presunout/kopirovat list

Cinnost

) Kopirovat
Umisténi

Do dokumentu

|Bez nazvu 1 (aktualni dokument) ~ |

VloZit pred

List2
- pfesunout na konec -

Novy nazev
List1

Napovéda QK Zrusdit

Obréazek 200: Dialogové okno
Presunout/kopirovat list

3) Pravym tlaCitkem klepneme na kartu listu a z mistni nabidky vybereme Pfesunout nebo
kopirovat list. Dialogové okno Pfesunout/kopirovat list mdzeme otevrit také volbou List >
Pfesunout nebo kopirovat list na panelu nabidek. Dialogové okno Pfesunout/kopirovat
list (obrazek 200).

4) Presunuti nebo kopirovani listu na jiné misto v tabulce OLE ve stejné prezentaci
provedeme nasledovné:

a) V oblasti Cinnost zvolime Pfesunout nebo Kopirovat.

b) V rozeviracim seznamu Do dokumentu vybereme Umisténi. V aplikaci Impress je
prezentace pojmenovana Bez nazvu 1 (aktualni dokument).

c) Pozici mezi ostatnimi listy v tabulce vybereme pomoci seznamu VioZit pred.
d) Je-li tfeba, do textového pole Novy hazev zadame novy nazev listu.

e) Klepnutim na OK dojde k pfesunuti nebo zkopirovani listu a k uzavfeni dialogového
okna.

5) Pfesun nebo zkopirovani listu do jiného dokumentu obsahujiciho tabulku provedeme
nasledovné:

a) Ujistime se, Ze v cilovém dokumentu je vybrana tabulka.
b) V oblasti Cinnost zvolime Pfesunout nebo Kopirovat.

c) V rozeviracim seznamu Do dokumentu vybereme Umisténi. V aplikaci Impress je
dokument pojmenovan Bez nazvu 1 (aktualni dokument). Pokud je dokumentem
tabulka Calc, zobrazi se nazev souboru tabulky Calc.

d) Pozici mezi ostatnimi listy v tabulce vybereme pomoci seznamu VioZit pred.
e) Je-li tfeba, do textového pole Novy nazev zadame novy nazev listu.
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f) Klepnutim na OK dojde k pfesunuti nebo zkopirovéani listu a k uzavieni dialogového
okna.

6) List ve vloZzené tabulce mizeme presunout jinam pomoci mysi: klepneme na kartu listu
a pretdhneme ji do nového umisténi.

7) Po dokonceni Gprav vlozené tabulky klikneme kdekoli mimo ohrani€eni; tim opustime rezim
Uprav a uloZime zmény.

Mazani listi

1) Dvojitym kliknutim otevieme vloZenou tabulku v rezimu Uprav.

2) Vybereme list, ktery chceme odstranit.

3) Pravym tlacitkem mySi klepneme na kartu listu a z mistni nabidky zvolime Smazat list
nebo v hlavni nabidce vybereme List > Smazat list.

4) Smazani listu potvrdime klepnutim na tlacitko Ano.

5) Po dokonceni Uprav vloZené tabulky klikneme kdekoli mimo ohraniCeni; tim opustime rezim

Gprav a uloZzime zmény.

Formatovani tabulek

Pro Ucely prezentace bude mozna potfeba zménit formatovani tabulky tak, aby odpovidalo stylu
pouzitému v prezentaci.

PTi praci na vlozené tabulce midZeme také pristupovat ke véem styldim vytvorenym v aplikaci Calc
a pouzivat je. Pokud se vSak chystame styly pouZzivat, doporucuje se vytvorit si specifické styly pro
viozené tabulky, protoze styly Calc mohou byt pfi praci v aplikaci Impress nevhodné.

Formatovani dat buriky

1)

2)

3)

4)
5)

Vybereme buriku nebo oblast bunék ve vloZené tabulce pomoci jedné z nasledujicich
metod:

— Bunku vybereme tim, Ze na ni klepneme.

— Cely list vybereme klepnutim na prazdnou buriku v levém hornim rohu mezi zahlavimi
radkd a sloupc.

— Cely list vybereme klavesovou zkratkou Ctrl + A.
— Sloupec vybereme klepnutim na zahlavi sloupce v horni ¢asti tabulky.
— Radek vybereme klepnutim na zéhlavi fadku na levé strané tabulky.

Otevieme dialogové okno Formatovat burky (obrazek 201) pomoci jedné z nasledujicich
metod:

— Pravym tlac¢itkem klepneme na buriku a z mistni nabidky vybereme Format bunék.
— Nalisté nabidek vybereme Format > Bunky.
— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + 1.

Pomoci rliznych stranek dialogového okna Format bunék naformatujeme data v burice
tak, aby to odpovidalo stylu naSi prezentace.

Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Format bunék a uloZime zmény.

Pokud jsme se zmé&nami formatovani spokojeni, klepnutim mimo oblast tabulky uloZzime
zmeény a ukonc€ime rezim Uprav.
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Formatovani radki
1) Vybereme fadek klepnutim do zahlavi fadku.

2) Vysku rfadku upravime pomoci jedné z nasledujicich metod:

3)

— Pravym tlagitkem klepneme do zahlavi fadku a z mistni nabidky vybereme Vyska
fadku. Otevre se dialogové okno VySka fadku, kde v textovém poli Vyska: vySku fadku

s~z

nastavime.

— Pravym tlagitkem klepneme do zahlavi fadku a z mistni nabidky vybereme Vyska
fadku. Otevie se dialogové okno Vyska fadku, kde vySku fadku nastavime zaSkrtnutim

volby Vychozi hodnota.

Forméat bunék X

Cisla Pismo Efekty pro pismo Zarovnani Asijska typografie Chraniceni Pozadi Ochrana bunky

Kategorie Format Jazyk
Vse Vychozi - Cestina [~
Definované uZivatelem -1235
Procento -1235
Ména -1 234,57
Datum -123457
Cas
Vedecky
Zlomek
Booleovska hodnota -1234,56789012346
Text
MozZnosti

Desetinna mista; * | OZaporna cisla cervend

Uvodni nuly: |1 £ Ooddelovat tisich

Formatovaci kod

Standard

Napovéda Obnovit Zrusit

Obrézek201: Dialog Format bunék

Klepneme pravym tlacitkem do zahlavi fadku a z mistni nabidky vybereme
Optimalni vysSka. Otevie se dialogové okno Optimalni vyska fadku. V ném bud zadame
vySku fadku do textového pole Pridat nebo zaSkrtneme volbu Vychozi hodnota. Optimalni

vySka Ffadku zavisi na velikosti pisma nejvétsiho znaku v fadku.

Podrzime kurzor nad dolnim okrajem v zahlavi fadku, dokud nezméni tvar, poté

klepnutim a pfetazenim ohraniCeni zvétSime nebo zmenSime vysku Ffadku.

Pokud jsme se zménami formatovani spokojeni, klepnutim mimo oblast tabulky uloZime

zmeény a ukonc¢ime rezim Uprav.

Formatovani sloupct
1) Sloupec vybereme klepnutim na z&hlavi sloupce.

2) Sifku sloupce upravime jednim z nasledujicich zplsobd:
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Pravym tlacitkem klepneme na zahlavi sloupce a z mistni nabidky vybereme Sitka
sloupce. Otevie se dialogové okno, kde v textovém poli Sitka Sifku fadku nastavime.




3)

— Pravym tlagitkem klepneme na zahlavi sloupce a z mistni nabidky vybereme Sitka
sloupce. Otevie se dialogoveé okno, kde zaSkrtnutim volby Vychozi hodnota Sitfku sloupce
nastavime.

— Pravym tlacitkem klepneme do zahlavi sloupce a z mistni nabidky vybereme
Optimalni Sifka. Otevie se dialogové okno Sitka sloupce. V ném bud zadame $ifku
sloupce do textového pole Sitka nebo zaskrtneme volbu Vychozi hodnota. Optimalni Sifka
sloupce zavisi na nejdelsi poloZce ve sloupci.

— Kurzor podrzime nad levym nebo pravym okrajem v zahlavi sloupce, dokud
nezméni tvar, poté kliknutim a pfetazenim ohraniceni Sifku sloupce zvétSime nebo
zmenSime.

Pokud jsme se zménami forméatovani spokojeni, klepnutim mimo oblast tabulky uloZime
zmeény a ukonc¢ime rezim UGprav.

: Styly X
2 i A ﬂ;::.
b _
=l Wychozi %ﬁ
Accent

Heading

Result

Status

Text

Obrazek 202: Karta Styly
v postranni liSté

PouzZivani stylii formatovani

KdyZ je vloZena tabulka v reZimu Uprav a pouzivame v ni styly, Impress zobrazi styly dostupné pro
tabulku na karté Styly na postranni li5té (obrazek 202). Styly pouzité ve vloZzené tabulce jsou
podobné styllim odstavct, jaké pouziva LibreOffice Writer.

1)
2)
3)
4)

Ve vlozené tabulce vybereme data v burice nebo burikach.
Klepnutim na Styly otevieme v postrannim panelu kartu Styly.
Poklepanim na styl dojde k pouZiti tohoto stylu na data v burice.

Pokud jsme se zménami formatovani spokojeni, klepnutim mimo oblast tabulky uloZime
zmeény a ukonc¢ime rezim Uprav.

Grafy

Graf je graficka interpretace informaci obsazenych v tabulce. DalSi informace o grafech a pouZiti
grafli najdeme v ¢asti Privodce aplikaci Calc.
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10
8
6 m Sloupec 1
. m Sloupec 2 =
Sloupec 3
4
0

Radek 1 Radek 2 Radek 3 Radek 4

Obréazek 203: Priklad grafu v reZimu dprav

Formatovani w X

Plocha grafu N3 s I =S AEEIE Y

Obrazek 204: Panel nastroji Formatovani grafu

Typ grafu

lal Sloupcovy
e (o | =

Vysecowy - " m B
l&l Plogny ’ ’
k= Carowy
|:= XY (bodovy)
| Bublinowy
K Paprskowy
lii Burzovni

lii. Sloupcovy s ¢arami

B&zny

i |Realisticky

Napovéda OK Zrusit

Obréazek 205: Dialogové okno Typ grafu

Vkladani graft
1) Vybereme snimek, do kterého chceme vloZit graf.
2) Graf vloZime jednim z nasledujicich zplsobu:

— Volbou Vlozit > Objekt > Objekt OLE na panelu nabidek viozime graf jako objekt OLE.
DalSi informace o vkladani grafu jako objektu OLE najdeme v ¢&sti ,Uvod” na strané 24.

— Nal listé nabidek zvolime Vlozit > Graf; tim se doprostfed snimku vlozi vzorovy graf
Vv rezimu Uprav (obrazek 203).
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— Na standardni nastrojové listé klepneme na Vlozit graf; tim se doprostfed snimku
vloZi vzorovy graf v rezimu Uprav.

3) KdyZz bude potfeba rezim Gprav zrusit, klikneme mimo oblast grafu.

fz Poznamka

Kdyz je graf v rezimu Gprav, automaticky se otevre nastrojova liSta Formatovani
(obrazek 204) pro grafy, ktera nahradi nastrojové listy Cara a vyplii a Standardni.

Vybér typu grafu

NaSe data je mozné prezentovat pomoci rliznych grafl. Impress obsahuje nékolik vzorovych typd
grafl, které nAm pomohou pfedat informace nasemu publiku. Typ grafu miZzeme vybrat pomoci
dialogového okna Typ grafu (obrazek 205) nebo v sekci Typ grafu, kterou najdeme na karté
Vlastnosti na bo¢nim panelu (obrazek 206).

Vlastnosti x

~ Typ grafu
|l|_ Sloupcovy v|
s s 18 B3
- l " e _-_ ST A
Bésny
E13D vzhled [Realisticky ~]

Tvar

Popisy
I Nadpis [ Podnadpis
Legenda

Zobrazit legendu neprekryvajici graf

Osy
1 0sa X [ Popis osy X
[ 0sa Y [ Popis osy Y
1 0saZ [ Popis osy Z

Obrazek 206: Sekce Typ grafu na karté
Vlastnosti na bo¢nim panelu

Dialog Typ grafu
1) Uijistime se, Ze je graf vybran a je v reZzimu Uprav. V rezimu Uprav ma graf ohraniceni
a uchyty pro vybér.

2) Nékterym z nasledujicich zplsobd otevieme dialogové okno Typ grafu:
— Klepneme na Typ grafu na panelu nastrojd formatovani.
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3)

4)
5)
6)
7

— V hlavni nabidce zvolime Format > Typ grafu.
— Pravym tlacitkem mySi klepneme na graf a z mistni nabidky zvolime Typ grafu.

V levé Casti vybereme typ grafu a pfiklady grafl v nahledovém okné vpravo se zméni.
V zavislosti na typu grafu se méni i moznosti, které jsou pro dany typ grafu dostupné.

V nahledovém okné vpravo vybereme vzorovy graf.
Vybereme moznosti pozadované pro vybrany typ grafu.
Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Typ grafu a vratime se do editacniho okna.

PokraCujeme ve forméatovani grafu, pfidavame do né&j data nebo se klepnutim mimo graf
vratime do normalniho zobrazeni.

Postranni lista Typ grafu

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Uprav. V reZzimu Gprav ma graf ohranieni
a Gchyty pro vybér.

V postranni li5sté klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.

Klepnutim na dol& sméfujici Sipku v vlevo od pruhu s ndzvem otevieme sekci Typ grafu.

Z rozeviraciho seznamu vybereme typ grafu.

Vybereme pfiklad grafu z pole nahledu.

V sekci Prvky na postrannim panelu vybereme prvky, které jsou pro dany typ grafu potfeba.

PokraCujeme ve forméatovani grafu, pfidavame do néj data nebo se klepnutim mimo graf
vratime do normalniho zobrazeni.

Typy grafii

Nasledujici pfehled dostupnych typl grafll nam pom(zZe rozhodnout, ktery typ grafu je pro
pouzivana data vhodny. Sloupcové, fadkoveé, vysecové a plosné grafy jsou k dispozici ve
variantach 2D nebo 3D. Dalsi informace o grafech najdeme v pfiruéce Privodce programem Calc.

Sloupcovy — zobrazuje data, kterd ukazuji trendy v ase. Tento typ grafu je pfi vkladani
grafu do snimku nastaveny jako vychozi. Doporu€ujeme pouZzivat sloupcoveé grafy tam, kde
je relativné maly pocet datovych bodl. Pokud maji vstupni data formu velké ¢asové fady,
doporucujeme pouzit Carovy graf.

Radkovy — na prvni pohled poskytne vizuélni srovnani dat v pripadech, v nichZ nehraje roli
¢as, napf. pfi srovnavani popularity produktl na trhu.

Vysecovy — poskytne porovnani proporci. Napfiklad pfi porovnavani toho, co rlizna
oddéleni utratila za rlizné polozky nebo co riizna oddéleni skute¢né utratila celkové. Pracuiji
lépe s malym rozsahem hodnot, napfiklad Sesti nebo méné. Pfi pouZiti vétSiho rozsahu
hodnot se vizualni dopad vysecového grafu zmensuje.

Plo$ny — jde o varianty ¢arovych nebo sloupcovych grafll. Jsou uzite¢né, kdyz chceme
zdlraznit objem zmén. Plo$né grafy maji vétsi vizualni dopad nez ¢arové, ale vysledek je
hodné zavisly na typu dat.

Carovy — jde o postupujici ¢asové fady. Jsou idedlni pro surovéa data a jsou pouZzitelné pro
grafy s daty zobrazujicimi trendy nebo zmény v ¢ase, kde chceme zd(raznit Casovou
kontinuitu. Na liniovych grafech je osa X idealni pro reprezentaci dat Casovych fad. 3D Cary
mohou divaka zmast, lepSi vizualni efekt ma pouhé pouziti silngjsi cary.

XY (bodovy) — skveélé grafy pro vizualizaci dat, ktera nebyla plné analyzovana, a mohou
byt nejlepsSi pro data, kterda maji pro srovnani konstantni hodnotu. Napfiklad Gdaje o pocasi,
reakce pfi rdznych Grovnich kyselosti, podminky ve vysce nebo jakakoli data, ktera
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odpovidaji dvéma Ciselnym fadam. Osa X obvykle vykresluje nezavislou proménnou nebo
kontrolni parametr (Casto ¢asovou fadu).

Bublinovy — slouzi k znazornéni tfi proménnych. Dvé proménné urcuji polohu stfedu
bubliny v kartézském grafu, zatimco tfeti proménné oznacuje polomér bubliny.

Paprskovy — jsou podobné polarnim nebo radarovym graflim a jsou uZziteéné pro srovnani
dat, ktera nejsou v ¢asovych fadach, ale ukazuiji rizné okolnosti, napfiklad promé&nné ve
védeckém experimentu. Pély sitového grafu jsou osami Y jinych grafl. Obecné je nejlepsi
tfi aZz osm os; pfi vice oséch je tento typ grafu matouci.

Burzovni — jde o specializované sloupcové grafy pouzivané pro akcie a cenné papiry.
MlZeme si vybrat tradiéni ¢ary, svickové grafy a grafy se dvéma sloupci. Pro tyto grafy je
tfeba mit specificka data s fadou pro zahajovaci cenu, uzaviraci cenu a vysoké a nizké
ceny. Osa X predstavuje ¢asovou fadu.

Tabulka dat X

i 5 B B E53
ll_ Sloupec 1 ll— Sloupec 2 [l_ Sloupec 3
Kategorie | Hodnoty Y | Hodnoty Y | Hodnoty ¥
llRadek 1 9,1 3,2 454
2 |Radek2 24 8,8 9,65
3 |Radek 3 31 1,5 3,7
4 |Radek 4 43 9,02 6,2

Obrazek 207: Dialogové okno Tabulka dat

Sloupcovy s ¢arami — jde o kombinaci dvou dalSich typl grafli. Hodi se pro zkombinovani
dvou odliSnych, ale souvisejicich datovych fad, napfiklad trzby v ¢ase (sloupec) a trendy
Ziskové marze (fadek).

Zadavani dat grafu

1)

2)

3)
4)

5)
6)

H

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Uprav. V reZzimu Gprav ma graf ohranieni
a Uchyty pro vybeér.

Jednim z nasledujicich zplsobl otevieme dialogové okno Tabulka dat (obrazek 207):

— Na nastrojové listé pro formatovani grafd klepneme na Tabulka dat.

— Nalisté nabidek pfejdeme do Zobrazit > Tabulka dat.

— Pravym tlaCitkem klepneme na graf a z mistni nabidky vybereme Tabulka dat.

Data zadame v dialogovém okné Tabulka dat zapisem nebo vlozenim informaci do bunék.

Pomoci nastrojd v levém hornim rohu dialogového okna Tabulka dat mdzeme vkladat,
mazat nebo pfesouvat fadky nebo sloupce (fady).

Klepnutim na Zavfit ulozZime zmény a zavieme dialogové okno Tabulka dat.

Klepnutim mimo graf se vratime do normalniho zobrazeni.

Poznamka

K vloZeni, odstranéni nebo pfemisténi sloupce pouZzijeme v dialogovém okné nastroje
Vlozit Fadu, Odstranit fadu, Posunout fadu vievo a Posunout fadu vpravo.
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Pridani nebo odebrani prvkul grafu

1)

2)

3)

4)

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Uprav. V reZzimu Gprav ma graf ohranieni
a Uchyty pro vybeér.

Chceme-li pfidat do grafu prvek, pouZijte jednu z nasledujicich metod:
— Na listé nabidek zvolime Vlozit a z podnabidky vybereme prvek, ktery chceme do grafu
pridat.
— Pravym tlaCitkem klepneme na graf a prvek vybereme z mistni nabidky.
— Pravym tlaCitkem klepneme na oblast grafu a prvek vybereme z mistni nabidky.
— Pravym tlaCitkem klepneme na prvek a z mistni nabidky vybereme dalSi prvek.

— Otevieme sekci Prvky, kterou najdeme na karté Vlastnosti na bo¢nim panelu (obrazek
206 na strané 241), a vybereme prvky z nabizenych moZznosti.

Poznamka
Vybér metody pfidani prvku bude mit vliv na to, jaky typ prvku miZeme do grafu

pridat. Pri pridavani nékterych prvkl do grafu se také mdze otevfit dialogové okno
s dal$imi moznostmi, které mizeme pro pfidavany prvek vybrat.

Chceme-li z grafu prvek odebrat, pouzijeme nékterou z nasledujicich metod:

— Pravym tlaCitkem klepneme na prvek grafu, ktery chceme odebrat, a z mistni nabidky
vybereme moznost odstranéni. Typ prvku vybraného k odebrani zméni moznosti
odstranéni v mistni nabidce.

— Vybereme prvek grafu a stisknutim klavesy Delete nebo Backspace jej z grafu
odebereme.

— Otevieme sekci Prvky, kterou najdeme na karté Vlastnosti na bo¢nim panelu,
a zruSime vybér prvku.

Klepnutim mimo graf se vratime do normalniho zobrazeni.

Graf a formatovani prvkul grafu

1)

2)
3)

4)

244 |

Ujistime se, Ze je graf vybran a je v rezimu Uprav. V reZzimu Gprav ma graf ohranieni
a Uchyty pro vybeér.

K formatovani prvku v grafu pouzijte jednu z nasledujicich metod.
Na listé nabidek prfejdeme na Format a vybereme prvek, ktery chceme formatovat.

— Pravym tlaCitkem klepneme na prvek a z mistni nabidky vybereme Format XXXX.
Moznosti formatovani se méni v zavislosti na tom, ktery prvek grafu byl vybran. Kdyz
napfiklad klepneme na oblast grafu, mozZnost forméatovani se nazyva Format oblasti
grafu.

— Pro formatovani prvku grafu pouzijeme riizné nastroje na panelu nastrojd formatovani
pro grafy (obrdzek 205 na strance 240).

Vybér prvku otevre dialogové okno forméatovani specifické pro vybrany prvek.

K formatovani prvku pouzijeme rlizné moznosti z dialogového okna formatovani. Dalsi
informace o forméatovani grafu, prvcich grafu a dostupnych moznostech formatovani jsou
v Gasti Privodce programem Calc.

Grafy



Zména velikost a presunuti grafi

Graf a jeho prvky grafu Ize ménit a pfesouvat stejné jako vSechny ostatni objekty na snimku. DalSi
informace o zméné velikosti a presunuti grafu najdeme v kapitole 5, Sprava grafickych objekt(
a v Privodci programem Calc.

Audio a video

Vkladani zvuku nebo videa

Pomoci prohliZze¢e souborti

1) Na listé nabidek zvolime VloZit > Zvuk nebo video; otevie se prohlize¢ soubor(
umoznujici vliozeni zvuku nebo videa (obrazek 208).

2) Prejdeme do slozky, kde je umistén zvukovy nebo video soubor. V prohlize¢i soubord
budou zvyraznény pouze zvukové a video soubory kompatibilni s Impress.

3) Vybereme pozadovany kompatibilni zvukovy nebo video soubor a klikneme na Oteviit;
soubor se vlozi do stfedu snimku. Automaticky se otevie panel nastrojd Pfehravani médii
(obrazek 209).

4) Audio nebo video soubor pfemistime nebo zvétSime jeho velikost. DalSi informace najdeme
v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

VloZit zvuk nebo video

EAMUSIC\SUHRN ~ || Servery.. | < [
Mista Mazev Typ Velikost |Datum zmény

%] Dokumenty [ Bill Phillips-Put It Off Until Tomo MP3-Soubor 3,53 MB  21.03.2015, 17:.05 ~
[ Downloads [ Billie Holiday-Fine And Mellow.r MP3-Soubor 4,98 MB  28.03.2015, 1&:57

[ Flashintegro [ Billie Holiday-They Can't Take Tk MP3-Soubor 500 MB  28.03.2015, 16:57

[ OPEN OFFICE [ Billie Jo Spears-Crystal Chandelic MP3-Soubor 555 MB  28.03.2015, 16:47

5] Nero [ Billie Jo Spears-Look What They MP3-Soubor 456 MB  28.03.2015, 16:47

51 DOKUMENTACIA| |[] Billy Joe Spears-Blanket On The * MP3-Soubor 6,16 MB  28.03.2015, 16:41

[ VERZIATOCZ [ Billy Joe Spears-I'll Never Be Fret MP3-Soubor 568 MB  28.03.2015, 16:41

=1 BITMAPY I Billy Swan-I Can Help.mp3 MP3-Soubor 749 MB  28.03.2015, 17:01

i SUHRN [ Bing Crosby-Swinging On A Star. MP3-Soubor 4,13 MB  28.03.2015, 16:57

Obrazek 208: Vkladani audio nebo video soubor(l — prohliZe¢ soubor

Media Playback
H O n ® = - - Scaled v | No Media Selected

Obrazek 209: Panel nastroji Prehravani médif

PouzZivani Galerie
1) Pokud bali¢ek Galerie jesté neni otevieny, otevieme ho jednim z nasledujicich zplsobd:

— ZliSty nabidek vybereme Zobrazit > Postranni liSta. Na ni pak z dostupnych moZznosti
vybereme Galerie.

— Zlisty nabidek vybereme Zobrazit > Galerie.
2) Prejdeme na téma obsahujici medialni soubory, napf. Zvuky.
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3) Klikneme na poZadovanou moznost zvuku nebo videa a pfetahneme ji na snimek.
Automaticky se otevie panel nastrojd Prehravani médii.

4) Audio nebo video soubor pfemistime nebo zvétSime jeho velikost. DalSi informace najdeme
v kapitole 5, Sprava grafickych objektd.

Pirehravani medii

Po vybéru zvukového nebo video souboru se automaticky otevie nastrojova liSta Prehrava¢ médii.
Panel nastrojil Pfehrava¢ médii obsahuje nasledujici nastroje zleva doprava:

« Otevfit zvuk nebo video — otevie prohlize¢ soubord Otevf¥it zvuk nebo video, kde
mdzeme vybrat medialni soubor pro vlozeni do snimku.

» Prehrat — spusti pfehravani médii.
* Pozastavit — pozastavi pfehravani médii.
» Zastavit — zastavi pfehravani médii.

* Opakovat — po vybéru tohoto nastroje se bude médium pFehravat opakované, dokud vybér
nastroje nezruSime.

* Pozice — vybere pozici, kde se mé zahajit pfehravani z medialniho souboru.
* Ztlumit — potlaci hlasitost medialniho souboru.
* Hilasitost — upravi hlasitost medialniho souboru.

* Medialni cesta — oznacuje, kde je medialni soubor uloZen v pocitaci.

Vzorce

Vzorec vioZime do snimku pomoci volby VloZit > Objekt > Vzorec z nastrojove listy. Vzorec Ize
také vlozZit jako objekt OLE; vice informaci najdeme v ¢asti ,Uvod" na strance 24.

P¥i Upravach vzorce je k dispozici nabidka Matematika, ktera umoZznuje vzorec vytvofit nebo
upravit. Informace o vytvareni vzorcl najdeme v ¢asti Matematicky privodce nebo v pfiruéce
Zaciname.

PFi vytvareni vzorcl je tfeba davat pozor na pouzité velikosti pisma; méla by byt podobna jako
velikost pisma pouZitd v prezentaci. Chceme-li zménit atributy pisma vzorce, pfejdeme na Format
> Velikost pisma na listé nabidek. Chceme-li zménit typ pisma, pfejdeme na Format > Pisma na
listé nabidek.

Z Poznamka

Na rozdil od vzorct v aplikaci Writer je vzorec v aplikaci Impress povaZzovan za objekt
a nebude automaticky zarovnan se zbytkem objektd na snimku. Vzorec Ize pfesouvat
jako ostatni objekty v aplikaci Impress, ale nelze zménit jeho velikost.

Kresby, textové soubory, soubory HTML a dalSi objekty

Do prezentace mlzZeme vlozit kresby, textové soubory, soubory HTML a dal$i objekty, ale pouze
takové, které jsou pro vkladani do prezentace Impress kompatibilni. Volba VloZzit > Soubor na
panelu nabidek otevieme dialogové okno pro vybér souboru. K vybéru budou k dispozici pouze
soubory kompatibilni s Impress. Kresby, textové soubory, soubory HTML a dalSi objekty Ize také
vloZit jako objekty OLE; vice informaci je v ¢asti ,Uvod*“ na strance 24.
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Uvod

Tato kapitola popisuije, jak do prezentace pfidat nové snimky, jak formatovat snimky a jak
formatovat poznamky. Poznamky se obvykle pouZivaji jako podklad pro osobu, ktera prezentuje.

Vkladani, prejmenovavani a odebirani snimku

Novy snimek se vloZi do prezentace za vybrany snimek, ktery je zobrazen v pracovnim prostoru.
Pokud byly v prezentaci pouzity pfedlohy snimkd, vioZeny snimek pouzije pfedlohu vybraného
a zobrazeného snimku v pracovnim prostoru.

Vlozeni nového snimku

1)
2)
3)

4)

Otevieme prezentaci, kde chceme pfidat novy snimek nebo vytvofime novou prezentaci.
Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

Vybereme snimek v prezentaci, kde chceme za vybrany snimek vloZit novy snimek, a poté
jednim z nasledujicich zplsob( vloZzime novy snimek:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

— V panelu Prezentace klepneme pravym tlaCitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky
vybereme Novy snimek.

— V zobrazeni Pofada¢ snimkl klepneme pravym tlacitkem mysi na vybrany snimek
a z mistni nabidky vybereme Novy snimek.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + M.

Chceme-li vlozit novy snimek na konec prezentace, ujistime se, Ze v panelu Prezentace
nejsou vybrany zadné snimky, pak pouzijeme jednu z nasledujicich metod:

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Novy snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti v panelu Prezentace a z mistni
nabidky vybereme Novy snimek.

Vkladani snimkul ze souboru

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7
8)
9)

Otevieme prezentaci, kde chceme pfidat novy snimek nebo vytvofime novou prezentaci.
Ujistime se, Ze je v pracovni ploSe vybrano Normalni zobrazeni.

Vybereme snimek v prezentaci, za ktery chceme vlozit snimek. Chceme-li vloZit snimek na
konec prezentace, ujistime se, Ze v panelu Prezentace nejsou vybrany Zadné snimky.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlozit snimek ze souboru. Otevie se dialogové okno
VloZzit soubor (obrazek 210).

Pfejdeme do souboru prezentace, ze které chceme vloZit snimek, a klepneme na Oteviit,
¢imz otevieme dialogové okno Vlozit snimky/objekty (obrazek 211).

Kliknutim na maly trojuhelnik vedle nazvu souboru rozbalime seznam snimk.
Vybereme snimky, které chceme vloZit do prezentace.
V pripadé potfeby vybereme moznost Odkaz a viozime snimek jako objekt OLE.

Klepnutim na tlacitko OK vilozime snimek do prezentace a zavieme dialogové okno.

0| Vkladani, prejmenovavani a odebirani snimkd



VloZit soubor

D:\MOJE DOKUMENTY\ROZROBENE VECI\DOKUMENTACIA LIBRE OFFICE\VERZIA 7.0 C~ | = Servery... F‘ i
Mista Nazev / Typ Velikost Datum zmény

] Dokumenty [ DNA.odp Prezentace OpenDo 16,8 kB 16.02.2021, 21:59
[ Downloads libreoffice-presentation-templat Sablona prezentace 653,3kB  16.02.2021, 22:03
[ Flashintegro S Lorem Ipsum.txt Textovy soubor 29,6 kB 24.02.2021, 11:09
[ OPEN OFFICE Obrazovka predna3ajiceho.odp  Prezentace OpenDo 201,6 kB 18.02.2021, 20:14
5 Nero Pomocna 3ablona CZ.otp Sablona prezentace 6489 kB 24.02.2021, 21:27
5 DOKUMENTAC Testovaci prezentace CZ.odp Prezentace OpenDo 19.02.2021, 19:17
E=wirnozia 70 —~7F

Obrazek 210: Dialogové okno VioZit soubor

VloZit snimky/objekty

=& filey///D:;/MOJE%20DOKUMENTY/ROZROBEN%C3%
[ Piiklad prvniho sninku
[ Piiklad vychoziho snimku
03 Tvary

B Piiklad zahlavi sekce
[ Piiklad zavéreéného snimku

< >
O Odkaz

Smazat nepouZita pozadi

Népovéda oK Zrugit

Obrazek 211: Dialogové okno VioZit
snimky/objekty

o
"

L7 Poznamka

P¥i vkladani snimku ze souboru mizeme misto vioZeni snimek propojit. Tim se snimek
vlozi do nasi prezentace pomoci OLE. DalSi informace o OLE najdeme v kapitole 7,
OLE, tabulky, grafy a dalSi objekty.

‘:Q:‘ Tip

Obrazek 211 ukazuje dllezitost pojmenovani snimkl v prezentaci. Dal3i informace
v “Pfejmenovani snimkd” na strance 3.

Vkladani, prejmenovavani a odebirani snimka | 1



Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

Otevieme prezentaci, ze které chceme zkopirovat snimek, a prezentaci, do které chceme
vloZzit zkopirovany snimek.

V prezentaci, ze které chceme kopirovat, se ujistime, Ze v pracovnim prostoru je oteviené
zobrazeni Pofadaé snimkt, takze midzeme snadno najit snimky, které chceme zkopirovat.

Vybereme pozadovany snimek a zkopirujeme jej pomoci jedné z nasledujicich metod:
— V hlavni nabidce zvolime Upravy > Kopirovat.

— Klepneme pravym tlaitkem mysSi a zvolime z mistni nabidky Kopirovat.

— Klikneme na ikonu Kopirovat na standardni nastrojové listé.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + C.

Pfejdeme na prezentaci, do které chceme vloZit snimek.

Ujistime se, Ze je na pracovni ploSe vybrano zobrazeni Pofada¢ snimkd.

Vybereme snimek v misté, kde chceme za vybrany snimek vlozit zkopirovany snimek.
Chceme-li vloZit snimek na konec prezentace, ujistime se, Ze v panelu Prezentace nejsou
vybrany zadné snimky.

Pomoci jedné z nasledujicich metod vloZzime zkopirovany snimek do prezentace:
— V hlavni nabidce zvolime Upravy > VloZit.

— Klepneme pravym tlacitkem mysi a zvolime z mistni nabidky Vlozit.

— Klikneme na ikonu Vlozit na standardni nastrojové listé.

— PouzZijeme klavesovou zkratku Ctrl + V.

Presouvani mezi prezentacemi

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Otevieme prezentace, mezi kterymi si pfejeme presouvat nebo kopirovat snimky.
U obou prezentaci nastavime v pracovnim prostoru zobrazeni Pofada¢ snimkd.

V cilové prezentaci vybereme snimek v misté, kde chceme za vybrany snimek vlozit
zkopirovany snimek. Chceme-li vloZit snimek na konec prezentace, ujistime se, Ze
v panelu Prezentace nejsou vybrany zadné snimky.

Ve zdrojové prezentaci vybereme poZadované snimky, které chceme presunout nebo
zkopirovat.

Chceme-li pfesunout snimky do cilové prezentace, klepneme na vybrané snimky a pak
pretahneme vybrané snimky do cilové prezentace.

Chceme-li zkopirovat snimky do cilové prezentace, klepneme na vybrané snimky a poté pfi
pretahovani do cilové prezentace podrzime Citrl.

Duplikovani snimkd

Pokud chceme, aby novy snimek zdédil formatovani, rozloZeni a animace z vybraného snimku, je
duplikovani snimku snadna metoda pfidani snimk{ do prezentace.

1)
2)

Na pracovni ploSe otevieme zobrazeni Normalni nebo Pofada¢ snimku.

V zobrazeni Pofadaé snimkt nebo panelu Prezentace vybereme snimek nebo snimky;,
které chceme duplikovat.
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3)
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V hlavni nabidce zvolime Snimek > Duplikovat snimek nebo klepneme pravym tlaCitkem
mysSi na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme Duplikovat snimek. Duplikované
snimky se umisti do prezentace za vybrané snimky.

Tip

Duplikovani snimku je dobry zplsob, jak zabranit tomu, aby se snimky zobrazovaly

s prili§ velkym mnozstvim informaci, coz mdZe publiku ztiZit porozuméni. Pokud se
snimek zaplni informacemi, zkusme jej duplikovat a poté rozdélit informacni body na
dva nebo vice snimkl. Veskeré formatovani, pozadi atd. budou zachovany na kazdém
duplikovaném snimku.

Pfejmenovat snimek

Nazev

Priklad Prvniho snimku

Napovéda QK Zrusit

Obréazek 212: Dialogové okno
Prejmenovat snimek

Pfejmenovani snimkd

1)
2)

3)
4)

Na pracovni ploSe otevieme zobrazeni Normalni nebo Pofada¢ snimku.

Vybereme snimek a pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno
Pfejmenovat snimek (obrazek 212):

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Pfejmenovat snimek.

— Klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme
Pfejmenovat snimek.

V dialogovém okné Pfejmenovat snimek zaddme do pole Nazev novy nazev snimku.
Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zménu a zavieme dialogové okno Pfejmenovat snimek.

RozSifeni snimku

Obc¢as mizeme mit snimek s pfili§ mnoha body, které se nevejdou do dostupného prostoru. Misto
zmenseni velikosti pisma nebo pouZziti jinych metod, abychom dostali vice textu na snimek, je lepsi
rozdélit obsah snimku na dva nebo vice snimkd.

1)
2)
3)

4)

Je-li to nutné, zduplikujeme snimek pro pfipad chyby.
V panelu snimkl vybereme snimek, ktery chceme rozsifit.

V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozSifit snimek. Tim se vytvofi nové snimky z prvni
Grovné osnovy na pdvodnim snimku. Prvni Uroven osnovy se stane nazvem kazdého
nového snimku. Urovné osnovy pod kaZdou prvni Grovni na ptivodnim snimku se v novych
snimcich posunou o jednu Grovei osnovy vyse. Priklad rozsifenych snimkd je uveden na
obrazku 213.

V pfipadé potfeby uspofadame nové snimky v pofadi prezentace.

Vkladani, prejmenovavani a odebirani snimka | 3



Vytvareni souhrnnych snimki
Souhrnné snimky jsou uZite€né pro vytvofeni agendy pro prezentaci.
1) Vybereme snimek, ktery bude prvnim snimkem, ktery se zobrazi v souhrnu.

Vkladani, pfejmenovavani a
odstrafiovani snimkd VloZeni nového snimku
(Pavodni dnimek)

* VioZeni nového snimku

- VioZeni snimku ze souboru

» Kopirovani a vkladani mezi prezentacemi
* Pletahovéni a odkazy mez prezentacemi
« Duplikovani snimka

= Preimenovavani snimid

+ Roz&ifovani snimk{ R

= Viytvafeni souhrnnjich snimki

« Mazani snimk{

* Bod jedna

Kopirovani a vkladani mezi

VloZeni nového snimku ]
prezentacemi

* Bod jedna = Bod ffi

Obrézek 213: Priklad rozsSiteni snimki

Souhrnny snimek
prezentace

o a

"e Prvni snimek
* Druhy snimek
* Treti snimek
» Ctvrty snimek
» Paty snimek

Obréazek 214: Priklad souhrnného snimku

2) Chceme-li vytvofit souhrnny snimek, zvolime v hlavni nabidce Snimek > Souhrnny
snimek a tim vytvofime na konci prezentace souhrnny snimek (obrazek 214). Odrazky se
vytvareji pomoci nadpisti snimkd v prezentaci.

3) V pfipadé potfeby pfesuneme souhrnny snimek na misto, kde ho chceme v prezentaci
zobrazit.

Mazani snimku

V panelu Prezentace nebo v zobrazenich pracovnim prostoru Normalni nebo Pofada¢ snimkd
vybereme snimek nebo snimky a pouzijeme k jejich odstranéni jednu z nasledujicich metod:
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* V hlavni nabidce zvolime Snimek > Smazat snimek.

* Klepneme pravym tlaCitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme Smazat
snimek.

* Zmackneme klavesu Delete nebo Backspace.

Snimky * | Normélni Osnova Pozndmky Pofadac snimki

e
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Obrazek 215: Priklad osnovy ze souboru Writer

Vytvofit automaticky konspekt

Vlastnosti
Urovné vnofeni kapitol 3 =
Odstavce v jednotlivych drovnich 1 =

Abstrakt obsahuje zvoleny pocet odstavcd z vybranych
trovni kapitol.

Napovéda OK Zrusit

Obréazek 216: Dialogové okno Vytvorit automaticky
konspekt

Osnova v X
A

Obréazek 217: Néastrojova
liSta Osnova

Vytvareni snimki z osnovy

Pfi planovani prezentace mize byt uZitené vytvoreni osnovy ze souboru LibreOffice Writer.
Jakmile je osnova vytvorena, miiZzeme vytvorit jeden nebo vice samostatnych snimkl pro kazdy
z prvkl osnovy nejvyssi Urovné.

Pouzivani textového dokumentu Writer

Dokument Writer musi obsahovat nadpisy formatované pomoci styl(i nadpisti odstavce.
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1) Otevieme soubor ve Writeru, ktery chceme pouZzit jako zéklad pro vytvoreni osnovy
prezentace.

2) V hlavni nabidce programu Writer zvolime Soubor > Odeslat > Osnova do prezentace.
Vytvofi se nova prezentace a otevie se v Impressu v zobrazeni Osnova (obrazek 215)
a styly nadpistli odstavce jsou prevedeny na styly osnovy pouZité v aplikaci Impress.

3) V pripadé potfeby zduplikujeme nebo rozsifime snimky a rué¢né zménime obsah snimkd,
abychom vytvorili jednodussi prezentaci, které bude nase publikum Iépe rozumét. DalSi
informace nalezneme v ¢asti ,Duplikovani snimk(” na strance 2 a ,Rozsifeni snimk0” na
strance 3.

Pouzivani Automatického konspektu

Chceme-li vytvofit prezentaci pomoci Automatického konspektu a odeslat obsah z Writeru do
Impressu, musi text obsahovat nadpisy formatované styly nadpisl odstavce. Kdyz pouzivame
Automaticky konspekt ke kopirovani nadpist a nasledujicich odstavcli do nové prezentace,
mlZeme urcit pocet Urovni osnovy a také pocet odstavcl, které se maji zobrazit.

1) Otevieme soubor ve Writeru, ktery chceme pouzit jako zaklad pro vytvoreni osnovy
prezentace.

2) V hlavni nabidce zvolime Soubor > Odeslat > Automaticky konspekt do prezentace,
¢imz otevieme dialogové okno Automaticky konspekt (obrazek 216).

3) V poli Urovné vnoreni kapitol vybereme pocet Grovni osnovy, které maji byt vytvoreny
v prezentaci. Napfiklad pokud zvolime tfi Grovné, budou zahrnuty vSechny odstavce
formatované styly Nadpis 1 az 3.

4) V poli Odstavce v jednotlivych trovnich vybereme pocet odstavctl pro kazdou Groven
osnovy, které maji byt vytvofeny v prezentaci.

5) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Vytvofit automaticky konspekt a vytvofime
oshovu v nové prezentaci Impress.

6) Ne&které Grovné osnovy mohou mit pfili§ mnoho bodd, aby se vesly na jeden snimek.
V pripadé potfeby zduplikujeme nebo rozsifime snimky a ruéné zménime obsah snimki,
abychom vytvorili jednodussi prezentaci, které bude nase publikum Iépe rozumét. DalSi
informace nalezneme v &asti ,Duplikovani snimk(” na strance 2 a ,Rozsifeni snimk0” na

strance 3.

7) Po vytvoreni prezentace mize dojit ke ztraté urcité hierarchické struktury osnovy.
V pfipadé potieby pouzijeme nastroje O uroven vySe/nize na nastrojové listé Osnova
(obrazek 217) a pfesuneme body osnovy na spravnou uroven.

Kopirovani a vkladani osnovy
1) V programu Writer otevieme soubor obsahujici osnovu, kterou chceme pouzit v prezentaci.

2) Zvyraznime osnovu a Vv hlavni nabidce vybereme Upravit > Kopirovat nebo klepneme
pravym tlaitkem na osnovu a z mistni nabidky vybereme Kopirovat.

3) Vytvofime novou prezentaci v programu Impress nebo vytvofime novy snimek v existujici
prezentaci, kterou chceme pouZit.

4) Vybereme rozloZeni, které chceme pouzit pro snimky. DalSi informace nalezneme
v kapitole 1, Uvod do aplikace Impress.

5) Vlozime zkopirovanou osnovu do textové oblasti snimku. Neobavejme se, pokud se text
nevejde do prostoru na snimku.
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6)

7
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Pokud snimek obsahuje pfilis mnoho textu, zduplikujeme nebo rozsifime snimky a ruc¢né
zmeénime obsah snimkd, abychom vytvofili jednodussi prezentaci, které bude nase
publikum lépe rozumét. Dal$i informace nalezneme v ¢asti ,Duplikovani snimkd” na

v

strance 2 a ,,Rozsifeni snimkyd” na strance 3.

Po vytvoreni prezentace mize dojit ke ztraté urcité hierarchické struktury osnovy.
V pripadé potfeby pouzijeme nastroje O Uroven vySe/nize na nastrojové liSté Osnova
a pfesuneme body osnovy na spravnou droven.

Nastaveni snimku X

Snimek Pozadi Prahlednost

Format papiru

Format:

. = IABC—

Sitka: 29,70 cm =

Vyika: 21,00 cm =

Orientace: O Na vy3ku

@ Na sirku

Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné) | ~ Zasobnik papiru: |[Z nastaveni tiskarny] | ~ |
Okraje Nastaveni rozvrZzeni

Vlevo: 0,00 cm Cisla snirnk: |'I, 2,3 . e |

Vpravo: 0,00 cm Prizplsobit objekt formatu papiru
Nahofe: 0,00 cm
Dole: 0,00 cm

Obrazek 218: Dialogové okno Nastaveni snimku — karta Snimek
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Formatovani snimku

K dosazeni profesionalniho vzhledu prezentace pouzijeme pfedlohy a vyhneme se ruc€ni Upravé
formatovani jednotlivych snimkd. V jedné prezentaci Ize pouzit vice pfedloh snimkd, které
poskytnou stejny vzhled skupinam snimkd nebo jednotlivym snimkdm. Dal$i informace o pouzivani
predloh snimkl najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a $ablony.

Nastaveni snimku

Jednotlivé snimky Ize v prezentaci formatovat samostatné pomaoci dialogového okna Nastaveni
snimk{ (obrazek 218) nebo v sekci Snimek na karté Vlastnosti v postranni listé (obrazek 219).

Dialogové okno Nastaveni snimku

1)
2)

3)

4)

Ujistime se, Ze jsme v zobrazeni pracovniho prostoru Normalni nebo Poznamky.
Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Nastaveni snimku:
— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti.

— Klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti na snimku a z mistni nabidky vybereme
Vlastnosti.

Pro nastaveni snimku upravime rlizné moznosti dostupné v dialogovém okné Nastaveni
snimku na kartach Snimek, Pozadi a Prdhlednost. V kapitole 2, Pfedlohy snimk, styly
a Sablony najdeme dalsi informace o rliznych moznostech, které jsou k dispozici

v dialogovém okné Nastaveni snimkd.

Klepnutim na OK ulozZzime provedené zmény a zavieme dialogové okno Nastaveni snimku.
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Sekce Snimek postranni listy
Moznosti vybrané v sekci Snimek se okamzité aplikuji na snimek.

1) Ujistime se, Ze jsme v zobrazeni pracovniho prostoru Normalni nebo Poznamky.
2) V postranni listé klepneme na Vlastnosti a otevieme kartu Vlastnosti.
3) V postranni listé klepneme na Snimek a otevieme sekci Snimek na karté Vlastnosti.

4) Z pfeddefinovanych velikosti v rozbalovacim seznamu Format vybereme velikost snimku,
kterou chceme pouZzit.

5) V rozeviracim seznamu Orientace vybereme poZadovanou orientaci snimku.

i Vlastnosti
~ Snimek F
Format: ‘Obrazovka 4.3 v ‘
=
Crientace: ‘Na Sirku e ‘
Pozad: [Zadny v|
VloZit obrazek... =l
Predloha snimku: ‘Wchozi ~ ‘ ’%ﬁ
Pozadi predlohy o
Objekty predlohy ®
Zobrazeni predlohy
> RozwrZeni
Obrazek 219: Sekce Snimek na
postranni liSté na karté Vlastnosti
! Pfedloha snimku *
* PouZito v této prezentaci
~ Naposledy pouzZito
=
~ Dostupné k pouZiti %ﬁ
— | — S -
e e,
BN e
- P e

Obrazek 220: Sekce Predloha snimku
na postranni listé na karté Vlastnosti

6) V rozeviracim seznamu Pozadi vybereme poZadované pozadi snimku. Vybrany typ pozadi
zméni dostupné moznosti. Dalsi informace o pozadi snimki najdeme v kapitole 2, Predlohy
snimkd, styly a Sablony.

7) V pripadé potfeby vybereme z rozbalovaciho seznamu Predloha snimku predlohu snimku,
kterou chceme pouzit.

8) V pripadé potieby si vybereme nebo zruSime vybér pouziti Pozadi pfedlohy nebo Objekty
predlohy na snimku. K dispozici, pouze pokud byla pro snimek pouzita predloha snimku.
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9) V pripadé potfeby klepneme na Zobrazeni predlohy, kde miiZeme zkontrolovat, jak vybrany

hlavni snimek vypada a zda odpovida nasim pozadavk(im.

Vybér predloh snimku

Predlohu snimku miZeme pouzit na vSechny snimky v prezentaci nebo pouze na vybrané snimky
Vv prezentaci. To umoznfuje v prezentaci pouzit vice nez jednu predlohu snimku. DalSi informace
o predlohach snimkd najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

1)
2)

3)

4)

Ujistime se, Ze jsme v zobrazeni pracovniho prostoru Normalni nebo Poznamky.

V postranni listé klepneme na Pfedloha snimku a otevieme kartu Pfedloha snimku

(obrazek 220). Zobrazi se dostupné predlohy snimku.

Z moznosti dostupnych v ¢astech PouZito v této prezentaci, Naposledy pouZité nebo
Dostupné k pouZiti vybereme predlohu snimku.

Vybranou predlohu snimku nastavime na snimky pomoci jedné z nasledujicich metod:

— Pro v8echny snimky v prezentaci — klepneme pravym tlacitkem na vybranou pfedlohu

snimku a z mistni nabidky vybereme PouZit na vSechny snimky.

— Pouze u vybranych snimkl — klepneme pravym tlacitkem na vybrany hlavni snimek

a z mistni nabidky vybereme PouZit na vybrané snimky.

Zmény predloh snimku

1)
2)
3)

4)

5)

Ujistime se, Ze jsme v zobrazeni pracovniho prostoru Normalni nebo Poznamky.
Vybereme snimek v panelu snimkd tak, aby se zobrazil v pracovnim prostoru.

Klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti na snimku v pracovnim prostoru a v mistni
nabidce vybereme Zménit pfedlohu snimku. Otevie se dialogové okno Dostupné
predlohy snimku (obrazek 221).

V nahledovém poli Vyberte navrh snimku Ize prejit na poZzadovany hlavni snimek. Pokud
se pozadovany hlavni snimek nezobrazi, klepneme na Nacist a otevieme dialogové okno
Nacist pfedlohu snimku (obrazek 222).

g) V seznamu Kategorie vybereme pozadovanou kategorii pfedlohy snimku.

h) Vybereme pozadovanou $ablonu v seznamu Sablony. Nahled Sablony se objevi v poli
Nahled.

) Klepnutim na OK zavieme dialogové okno Nacist pfedlohu snimku. Sablony predioh
snimk{ se zobrazi v nahledovém poli Vyberte navrh snimku v dialogovém okné
Dostupné predlohy snimku.

Vybereme pozadovanou predlohu snimku ze zobrazenych pfedloh a klepneme na OK.
Snimek se zmeéni tak, aby zobrazoval novou pfedlohu snimku a dialogové okno Dostupné
pfedlohy snimku se zavre.
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Dostupné predlohy snimku

Vyberte navrh snimku
fal
Prvni snimek v
[ vyménit stranku pozadi
[1 Smazat nepouZita pozadi
Napovéda Macist... oK Zrusit

Obréazek 221: Dialogové okno Dostupné predlohy

snimku

Macist pfedlohu snimku

Kategorie Sablony

draw Veeli al

MediaWiki Modra kfivka

Obchodni korespondence Blueprint planu

Osobni korespondence a dokumen Jasné modra

Ostatni obchodni dokumenty Cervena

Prezentace DMNA

< > Ohnisko v
= Nahled

Mapovéda

Zrusit

Obrézek 222: Dialogové okno Nacist predlohu snimku
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Nastaveni snimku X

Snimek Pozadi Prihlednost
Zadna Prechod Rastr Vzorek Srafovani
Barvy Aktivni Nova
Paleta: |standard e |
EEEEEN
fgeEEEEEEs
R [153 R 153 =
o i =
..... 3 4 G 204 =
......... B 255 B 255 :
SEEEEEEES
PEEEEEEEEED HTML [99¢cff HTML |99¢cff
EEEEEEEEEEENE
EEEEEEEEEEEE Vybrat G
Posledni barvy
[ ] ]
Vlastni paleta
Pridat Smazat

Obréazek 223: Dialogové okno Nastaveni snimku — karta Pozadi

Zmeéna pozadi snimku

1)
2)
3)

4)

5)

d

Ujistime se, Ze jsme v zobrazeni pracovniho prostoru Normalni.
Vybereme snimek v prezentaci.

Pomoci jedné z nasledujicich metod otevieme dialogové okno Nastaveni snimku
(obrazek 223):

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti.

— Klepneme pravym tlaCitkem do prazdné oblasti na snimku a z mistni nabidky vybereme
Vlastnosti.

Klepneme na kartu Pozadi, otevieme panel Pozadi a vybereme typ pozadi, které chceme
pouzit. Dalsi informace o typech pozadi nalezneme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly
a Sablony a kapitole 6, Formatovani grafickych objektd.

Vybereme si z rliznych moznosti nabizenych rliznymi typy pozadi efekt pozadi.
Klepnutim na OK uloZzime zmény pozadi a zavieme dialogové okno Nastaveni snimku.

Poznamka

Najednou Ize zmeénit pouze pozadi pro jeden snimek v prezentaci. Chceme-li zménit
pozadi na vice neZ jednom snimku najednou, musime pouzit pfedlohu snimku. DalSi
informace o pozadi snimk{ najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a Sablony.

Vybér rozvrZzeni shimku

Po vytvoreni nového snimku se miizeme rozhodnout, které rozlozZeni je vhodné pro obsah snimku
a nasi prezentaci. Impress nabizi rlizna preddefinovana rozvrzeni, ktera lze pouzit jako vychozi
bod pro snimek. Obrazek 224 zobrazuje preddefinovana rozvrzeni, ktera jsou k dispozici v aplikaci
Impress. Pokud rozvrZeni dostupna v aplikaci Impress neodpovidaji nasim pozadavkim, Ize prvky
rozvrzeni podle potfeby preskupit, duplikovat, zménit jejich velikost nebo odstranit.
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7

1)
2)

3)

4)

Pokud se rozloZzeni zméni na snimku, ktery jiz obsahuje text a objekty, Impress tyto
prvky nevymaze, ale premisti je podle vybraného rozloZeni. To mlize vést k tomu, ze
se nékteré prvky prekryvaji nebo jsou mimo pozici.

Poznamka

Vlastni definované rozlozeni pro pouziti na vice snimcich nelze v aplikaci Impress
vytvorit a ulozit. Doporucuje se vytvofit pfedlohu snimku nebo Sablonu, ktera pouziva
vlastni rozloZeni a Ize ji pouzit na nékolik snimkd. Dalsi informace o predlohach
snimkl a Sablonach najdeme v kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a $ablony.

Ujistime se, Ze jsme v zobrazeni pracovniho prostoru Normalni nebo Pofadaé¢ snimku.

Vybereme snimek v prezentaci.

! Vlastnosti %

; .
= — = =
=l NEN

=

[— [— [—
= B0 38 »

00 0= 50| ooo] @

] ] 1] [ @

I:I [— [—

|—|m Wm L]

Obrazek 224: Sekce rozloZeni v ¢asti
Vlastnosti v postranni liSté

RozloZeni snimkd zménime pomoci jedné z nasledujicich metod:
— V postranni listé na karté Vlastnosti vybereme rozvrzeni v sekci RozvrzZeni.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > RozvrZeni a vybereme z mistni nabidky
rozvrzeni.

— Klepneme pravym tlacitkem mySi na panelu Snimky a z mistni nabidky vybereme
RozvrZeni. Poté zvolime rozvrZzeni ze seznamu.

— Klepneme pravym tlacitkem mysSi na snimek v zobrazeni Pofada¢ snimkd
a z mistni nabidky vybereme RozvrZeni. Poté zvolime rozvrZzeni ze seznamu.

— Klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti na snimku v zobrazeni Normalni
a z mistni nabidky vybereme RozvrZeni. Poté zvolime rozvrZzeni ze seznamu.

Po zméné rozloZeni snimku provedeme potiebné Upravy formatovani, zmény velikosti
a premisténi prvkd na snimku. Dalsi informace o Gpravach prvk(d snimkd nalezneme
v dalSich kapitolach této pfirucky.
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Z Poznamka

Umisténi kurzoru na rozlozeni v sekci RozvrZzeni na karté Vlastnosti na postranni listé
zobrazi typ rozvrZeni. Tyto typy rozvrZzeni odpovidaji seznamu rozvrzeni, ktery je
zobrazen v mistni nabidce.

Poznamky Kk prezentaci

Poznamky poskytuji pohodiny zpisob vytvareni pfipomenuti nebo pfidavani dalSich informaci ke
snimkdm v prezentaci. Poznamky se b&hem prezentace nezobrazuji. Pomoci duélinich displej
vSak mizeme poznamky na druhém displeji zobrazit jako voditko pro prezentaci.

Z Poznamka

Pokud pouzivame druhy displej, doporucujeme pouzit Obrazovku pfednasejiciho.
Obrazovka prednasejiciho umoznuje na obrazovce zobrazovat poznamky, dalsi
snimek a dalSi uzitecné informace, zatimco na druhém displeji se zobrazuje pouze
snimek. DalSi informace o Obrazovka prednésejiciho najdeme v kapitole 1,
Predstaveni aplikace Impress a kapitole 9, Prezentace.

Pfidavani poznamek
1) Vybereme snimek, kde chceme pfidat poznamky.
2) Pomaci nasledujicich metod otevieme v zobrazeni Poznamky (obrazek 225):
— Klepneme na kartu Poznamky v horni ¢asti pracovniho prostoru.
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Poznamky.

— Na Standardni nastrojové listé v Rezimy uGprav klepneme na Zobrazit pohledy
a vybereme Poznamky.

3) Pod snimkem klepneme na Kliknéte pro vloZzeni poznamek a poté zadame nebo vloZzime
text nebo grafiku do pole pro poznamky.

4) Chceme-li pfidat poznamky na jiny snimek, opakujeme kroky 1 az 3.

5) Po dokon€eni pfidavani poznamek se vratime v pracovnim prostoru na zobrazeni
Normalni.

Z Poznamka

Textové pole poznamek a obrazek snimku Ize na strdnce Poznamky pfesouvat a ménit
jeho velikost. Na stranku Poznamky lze také pfidat vice textovych poli. Dalsi informace
nalezneme v dalSich kapitolach této prirucky.
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MNormaélni Osnova Poznamky Poradac snimkd

Pfiklad vychoziho snimku

% Zde je prostor pro vasg obsah .
7 Mékolik doporuéeni:
= Poufijte vzorové

rarky jako zakad pro wjchozi snimiky
= Bylo by uZitelné pfidat do zapati nazev prezenmce. Phidejte

el pomioci Viozit — Cislo snimku ... — Zapati a zshlavi
= Poufiveje Palew barev Libre Office dod&vanou spalu
= LibreOffice
[ LibreOfiice PR ——————

Kliknéte pro vloZeni poznamek

Obrazek 225: Zobrazeni poznamek
v pracovnim prostoru

MNormaélni Osnova Poznamky Porfadac snimkd

fezahlavi= <gatumicas=

Kliknéte pro pfesun snimku

Kliknéte pro Gpravu formatu
komentar

b-zapati= =fislo=]
Obréazek 226: Zobrazeni predlohy poznamek
Vv pracovnim prostoru
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Mastaveni snimku

Snimek

Format papiru

Format: Ad i [ABC—
Sitka: 21,00 cm =
Vyika: 29,70 cm =
Orientace: ® Na vysku
("1 Na Siftku
Smér textu: |Zleva doprava (vodorovné} |~ | Zasobnik papiru: |[Z nastaveni tiskarny] | ~ |
Okraje Nastaveni rozvrZeni
Vlevo: 0,00 cm Cisla snimkd: |1, 2,3, .. ~ |

Vpravo: 0,00 cm Piizplsobit objekt formatu papiru

MNahore: 0,00 cm

R RLIRIE LRIE B RIE B 3

Dole: 0,00 cm

Napovéda Obnovit Zrudit

Obrazek 227: Dialogové okno Nastaveni snimku

Formatovani poznamek

Doporucuje se pro formatovani vzhledu poznamek pouzit Pfedlohy poznamek misto formatovani
poznamek jednotlivé pro kazdy snimek.

1)
2)

3)

4)

5)

Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami.
Pomoci néasledujicich metod otevieme zobrazeni Pfedloha poznamek (obrazek 226):
— V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Pfedloha poznamek.

— Na Standardni nastrojové listé klepneme na ikonu Pfedloha a poté klepneme na
kartu Poznamky v horni ¢asti pracovniho prostoru.

— Na Standardni nastrojové listé klepneme na ikonu Zobrazit pohledy a vybereme
Pfedloha poznamek na panelu ReZzimy predlohy.

Pro pfedlohu poznamek otevieme pomoci jedné z nasledujicich metod dialogové okno
Nastaveni snimku (obrazek 227):

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Vlastnosti.

— Klepneme pravym tlacitkem do prazdné oblasti na predloze poznamky a z mistni
nabidky vybereme Vlastnosti.

K nastaveni predlohy poznamky pouzijeme rtizné moznosti dostupné v dialogovém okné
Nastaveni snimku. V kapitole 2, Pfedlohy snimkd, styly a $ablony najdeme dalsi informace
o rliznych moznostech, které jsou k dispozici v dialogovém okné Nastaveni snimkd.

Klepnutim na OK uloZzime zmény forméatovani a zavieme dialogové okno Nastaveni
snimku.

Pridavani textu
KdyZ je text vloZen do textového pole Kliknéte pro vloZeni poznamek, pole je automaticky

formatovano pomoci preddefinovaného stylu Poznamky, ktery je ve stylech Prezentace na karté
Styly na postranni listé. Styly poznamek nelze mazat, ale Ize je upravit podle naSich pozadavkd.
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Cislovani Obrazek Piizpusobit Zarovnani Asijska typografie Tabulatory Zvyraznéni
Cara Oblast Stin Prihlednost Pismo Efekty pro pismo Odsazeni a rozestupy Text Odrazky
Pismo pro zapadni text

Pismo: Styl: Velikost:  Jazyk

Liberation Sans;Nimbus Sans L;Ariall ~ | BéZné ~ (20 pt | Anglictina (USA) o

Stejné pismo bude pouito na tiskimé i na obrazovce. Vlastnosti..
Pismo pro asijsky text

Pismo: Styl: Velikost.  Jazyk

DejaVu Sans e > (20pt |~ Cingtina (zjedn)) j

Stejné pismo bude pouZito na tiskdrné i na obrazovce. Vlastnosti...

Pisme pro komplexni rozvrZeni textu (CTL)

Pismg: Styl: Velikost  Jazyk:
Lohit Hindi ~ | Béiné > (20pt |¥ Hindé&tina j
Toto pismo nebylo nainstalovéno. Bude pouZito nejblize odpovidajici pismo. Vlastnosti...

Loremipsum  May nna 7y

Napovéda Obnovit Zrusit

Obrazek 228: Dialogové okno Poznamky

1) V postranni listé klikneme na Styly a otevieme kartu Styly.
2) Klepnutim na Styly prezentace v horni ¢asti karty Styly zobrazime sekci Styly prezentace.

3) Klepneme pravym tlacitkem mySi na styl prezentace Poznamky a z mistni nabidky
vybereme Upravit. Otevie se dialogové okno Poznamky (obrazek 228).

4) Pomoci rliznych stranek v dialogu Poznamky miiZzeme upravit styl poznamky podle nasich
poZadavkd.

5) Klepnutim na OK uloZime zmény a zavieme dialogové okno Poznamky.

Na stranku poznamek Ize také pridat textova pole a poté je upravit podle nasich pozadavku. Lze
také vytvorit styly textu pro libovolny text v textovém poli tak, aby vyhovovaly naSim textovym
poZzadavkim. V3echny vytvorené styly textu se umisti do kategorie Vlastni. Tyto vlastni styly Ize
odstranit, pokud na vlastni styl nemame Zadné dalSi poZzadavky.

Dalsi informace o vytvareni styll, pfidavani textu a formatovani textu viz kapitola 2, Pfedlohy
snimkd, Styly a Sablony nebo kapitola 3, Pfidavani a formatovani textu.

Zahlavi a zapati

V Poznamkéch Ize informace zadavat do oblasti zahlavi a zapati na strance poznamek. Oblasti
zahlavi a zapati jsou podobné oblastem zahlavi a zapati pouzitych v predlohach snimkd. Oblasti
zahlavi a zapati jsou nasleduijici:

* Zahlavi text
» Datum a Cas — pevny nebo proménny
* Text zapati

« Cislo stranky
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1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

10)

Zahlavi a zapati

Snimky Poznamky a podklady

Zahrnout do stranky

Zahlavi
Text zéhlavi: '

Datum a ¢as

)y Neménné
@ Proménné
Format: (06.03.2021 <]
Jazyk: ‘Ceﬁina - ‘ | I
Zapati
Text zapati:

Cislo stranky

Napovéda PouZit na viechny Zrusit

Obréazek 229 : Dialogové okno Zahlavi a zapati — strdnka Poznamky
a podklady

Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami.
Otevieme zobrazeni Poznamky. Viz ,Pfidavani pozndmek" na strance 13.
Otevieme zobrazeni Pfedloha poznamek. Viz ,Formatovani poznamek" na strance 15.

V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Zahlavi a zapati a otevieme dialogové okno Zahlavi
a zapati (obrazek 229).

Klepneme na kartu Poznamky a podklady. Zobrazi se mozZnosti pro poznamky.

Chceme-li na stranku poznamek pfidat text zahlavi, zaSkrtneme volbu Zahlavi a zadame
text zahlavi do textového pole Text zahlavi.

Chceme-li na stranku poznamek pfidat datum a €as, zaskrtneme volbu Datum a ¢as
a zadame nemeénné nebo proménné datum a ¢as nasledujicim zplsobem:

a) Pokud jsou datum a ¢as neménné, vybereme volbu Neménné a zadame pozadovany
datum a €as v textovém poli Neménné.

b) Pokud jsou datum a ¢as proménlivé, vybereme volbu Proménné a poté vybereme
format data a ¢asu z rozbalovaciho seznamu Format a vybereme jazyk v rozbalovacim
seznamu Jazyk. Vybrany jazyk ovlivni dostupné forméty data a ¢asu.

Chceme-li na stranku poznamek pfidat text zapati, zaSkrtneme volbu Zapati a zadame text
zapati do textového pole Text zapati.

Chceme-li na stranku poznamek pfidat ¢isla stranek, vybereme volbu Cislo stranky, aby
se Cislo stranky zobrazilo na kazdé strance poznamek v prezentaci.

Klepnutim na tlacitko PouZit uloZime zmény a zavieme dialogové okno Zahlavi a zapati.
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Obecné LibreOffice Impress

Dokument

Snimky na stranku: |3'oc:le ro

Poradi: |Zleve doprava, potom dold |

297 mm (A4) Obsah
[J Nazev snimku

O Datum a ¢as
L il_lull_'l.?illﬁl'
" Skryté stranky

Barva

@ Pdvodni barvy

(7) Stupné Sedi
runim snimiam v prazentac, karg

Tanta snimak & o
vysveluje Sshiony prezeniace. 1 Cerna a bila

210 mm

Velikost
@ Pdvodni velikost
() Prizplsobit stranku rozsahu tisku
(O Rozdélit na vice listd papiru

") Naskladat opakované snimky na papir

[ Nahled 1 /5 = M

Napovéda Dalsi mozZnosti... Zrudit

Obrazek 230 : Dialogové okno Tisk — stranka Poznamky LibreOffice
Impress

Tisk poznamek

Tisk poznamek k prezentaci nAm dava prilezitost pouzit stranky s poznamkami jako podklady pro
Gcastniky prezentace. Dalsi informace o tisku snimki a poznamek najdeme v kapitole 10, Tisk, e-
mail, export a ukladani prezentaci.

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7

Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami.
Otevieme zobrazeni Poznamky. Viz ,Pfidavani poznadmek" na strance 13.

V hlavni nabidce zvolime Soubor > Tisk nebo pouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + P.
V obou pfipadech se otevie dialogové okno Tisk (obrazek 230).

Vybérem LibreOffice Impress zobrazime volby pro tisk poznamek.
V rozbalovacim seznamu Typ vybereme Poznamky.
Vybereme vSechny dalsi poZzadované moZnosti tisku, napfiklad poCet kopii a poCet stranek.

Klepnutim na OK soubor vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavre.

Export poznamek jako PDF

1)
2)
3)

4)

Vybereme snimek s pfidanymi poznamkami.
Otevieme zobrazeni Poznamky. Viz ,Pfidavani poznamek” na strance 13.

V hlavni nabidce zvolime Soubor > Exportovat jako > Exportovat jako PDF a otevie se
dialogové okno MoZnosti PDF (obrazek 231).

Ujistime se, Ze v sekci Struktura na karté Obecné je zaSkrtnuta volba Exportovat
poznamky.
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5) V pfipadé potfeby, pro vytvofeni souboru PDF pouze pro poznamky k prezentaci,
vybereme moZznost Exportovat pouze poznamky.

MozZnosti PDF X

Obecné Vychozi zobrazeni UZivatelské rozhrani Odkazy Zabezpeceni Elektronické podpisy

Rozsah Obecné
@ Vie [ Hybridni PDF (vloZit soubor ODF)
) Snimky: [ Archivni (PDF/A, ISO 19005)
) Vyber Verze PDF/A:

[ Univerzalné pfistupné (PDF/UA)
[ Tagované PDF (se strukturou dokumentu)
Obrazky . .

Viytvofit PDF formulaf

() Bezztratova komprese . .
— Format odeslani:

® Komprese JPEG yya)ita; 90 % ]
[ Povolit shodné nazvy poli

[ Zobrazit PDF po dokonéeni exportu

Zmenéit rozlizeni obrazkd 300 DPI M
Struktura
Vodoznak Exportovat zalozky
[ Podepsat vodoznakem [J Komentare jako poznamky PDF

Exportovat poznamky
Exportovat pouze poznamky:
[J Exportovat skryté stranky
Exportovat automaticky vioZené prazdné stranky

[ PouZit odkazy XObject

Mapovéda Zrudit

Obrézek 231: Dialogové okno MoZnosti PDF

6) V pripadé potfeby vybereme dalsi karty v dialogovém okné MoZnosti PDF a zvolime rlizné
moznosti, které chceme pouzit pfi vytvareni souboru PDF.

7) Klepnutim na Exportovat otevieme okno prohlizece soubord.
8) Prejdeme do slozky, do které chceme soubor ulozit.

9) Zadame nazev souboru, klepneme na UloZit. Tim ulozime soubor do uréené slozky
a zavieme okno prohlizece soubor(l a dialogové okno MoZnosti PDF.

Z Poznamka

Pokud mé prezentace napfiklad 10 snimkd, bude PDF obsahovat 20 stranek
skladajicich se z 10 stranek jednotlivych snimkd, nasledovanych 10 strankami
poznamek formatovanych pro vybranou velikost papiru.

PFidavani komentaru

V programu Impress Ize vkladat komentafe podobné jako v programech Writer a Calc.

1) Jméno, které se v komentafi zobrazuje, |ze nastavit na karté Nastroje > MozZnosti >
Uzivatelské udaje. To je nezbytné pro to, aby se vaSe inicialy objevily v komentafich
a identifikovaly vas jako autora komentare.

2) V Normalnim zobrazeni zvolime v hlavni nabidce VloZit > Komentar nebo pouzijeme
klavesovou zkratku Ctrl + Alt + C. Otevie se prazdny komentar (obrazek 232).

— Vlevém horni rohu snimku se vytvori obdélnicek s inicidlami autora, vedle néj se otevie

vétsi textové pole. Do dolni Casti tohoto pole se automaticky vlozZi jméno autora
a aktualni datum.

Zv0
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3)

4)

5)

— Pokud dokument upravuje vice osob, autofi budou automaticky odliSeni barvou pozadi.

Zadame nebo vlozime text do komentare.

RT.1

j LibreOffice’

Sablona prezentace

Obrézek 232: Pridavani komentart

Pfesuneme malé znacky komentart kamkoliv na snimek. Obvykle se bude jednat o misto
pobliZ objektu, kterého se komentar tyka.

Chceme-li zobrazit nebo skryt znacky komentéare, zvolime v hlavni nabidce Zobrazit >
Komentare.

Tisk podkladu

Podklady se pouzivaji, kdyZ chceme distribuovat kopii snimk{ prezentace kazdému ¢lenu publika.
Podklady jsou k dispozici pouze v hlavni nabidce Zobrazit > Pfedloha podkladi a tisknou se
pomoci moznosti tisku v aplikaci Impress.

7

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

Poznamka

Tisk podklad(l zavisi na tiskarné, opera¢nim systému pocitace a na tom, jak je pocitac
nastaven. Nasledujici postup tisku podklad( je pouze pfikladem toho, jak tisknout
podklady.

Pro nastaveni rozlozeni snimkd pro tisk letak(l zvolime v hlavni nabidce Zobrazit >
Pfedloha podkladtl. V pracovnim prostoru je zobrazen ukazkovy podklad (obrazek 233).

V hlavni nabidce zvolime VloZit > Zahlavi a zapati a otevieme dialogové okno Zahlavi
a zapati (obrazek 229 na strance 17).

Klepneme na kartu Poznamky a podklady, ¢imz otevieme strnku s poznamkami
a podklady v dialogovém okné Zahlavi a zapati.

Z vychozich moznosti vybereme poZadované moznosti zahlavi a zapati. Pro vice informaci
viz ,Zahlavi a zgpati” na strance 16.

Klepnutim na PouZit na vSe ulozime moznosti pro podklady a zavieme dialogové okno
Zahlavi a zapati.

V hlavni nabidce zvolime Soubor > Tisk nebo pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + P.
V obou pfipadech se otevie dialogové okno Tisk (obrazek 230 na strance 18).

Klepnutim na LibreOffice Impress otevieme kartu pro moznosti tisku podkladd.

V sekci Dokument vybereme poZadované moznosti z rozeviracich seznamd nasledujicim
zplsobem:

— Typ: — z rozeviraciho seznamu vybereme Podklady.
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— Snimky na stranku: — vybereme kolik snimk{ se vytiskne na list papiru.
— Poradi: — vybereme poradi, ve kterém se snimky vytisknou na list papiru.

9) V sekci Obsah vybereme Néazev snimku, Datum a ¢as nebo Skryté stranky, chceme-li
jednu nebo v3echny tyto polozky vytisknout na podklady.

<zahlaviz datumifass

=“zdgati £l

Obréazek 233 : Priklad podkladu v pracovni ploSe

10) V sekci Barva vybereme jednu moznost, jak se budou podklady tisknout.
11) V sekci Velikost vybereme jednu moznost velikosti tisku tisténych podkladd.

12) Klepnutim na OK podklady vytiskneme a dialogové okno Tisk se zavre.
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Uvod

LibreOffice Impress nam poskytuje nastroje pro usporadani a zobrazeni prezentace, vcetné:

Vybér snimki pro zobrazeni a uréeni jejich poradi.
Automatické a ru¢ni spousténi prezentace.

Pfechody mezi snimky.

Animace na jednotlivych snimcich.

Interakce: co se stane, kdyZ klikneme na tlacitko nebo odkaz.
Obrazovka pfednasejiciho.

Vytvareni prezentaci

Zakladni nastaveni

VétSinu Gkold spojenych s vytvofenim prezentace Ize nejlépe provést v zobrazeni Pofadaé
snimkd, kde se na pracovni ploSe zobrazi vSechny nase snimky v prezentaci.

13)

14)

15)
16)

Pomoci jednoho z nasledujicich zplsob( otevieme zobrazeni Pofada¢ snimku
(obrazek 234):

— V hlavni nabidce vybereme Zobrazit > Pofada¢ snimkd.
— Klepneme na kartu Pofadaé¢ snimkti v horni ¢asti podokna pracovni plochy.

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Nastaveni prezentace a otevieme dialogové okno
Nastaveni prezentace (obrazek 235).

Vybereme moznosti, které chceme pouzit pro prezentaci.

Stisknutim tlacitka OK uloZime provedené zmény a zavieme dialogové okno Nastaveni
prezentace.

MoZnosti prezentace

Oblast — vybereme snimky, které chceme do prezentace zahrnout.

— VSechny snimky — zahrnuje vSechny snimky kromé téch, které jsou oznaceny jako
skryté (viz ,Jak skryt snimky"“ na strance 25). Snimky se zobrazuiji v poradi, v jakém se
vyskytuji v souboru. Chceme-li zménit sekvenci, zménime poradi snimk{ v pofadaci
snimkl nebo vyberme moZznost vliastni prezentace.

— Od - spusti prezentaci od snimku vybraného v rozeviraciho seznamu. Napfiklad
miZeme mit na zacatku nékolik snimkd, které popisuji nds a nasi spole¢nost, ale kdyz
predstavujeme tuto prezentaci svym koleglim z prace, mozna budeme chtit tento Gvod
preskodit.

— Vlastni prezentace — zobrazuje snimky v jiném poradi, nez které jsme dfive
nastavili. Toto nastaveni neni k dispozici, dokud nevytvofime vlastni prezentaci (viz ,Vlastni
prezentace“ na strance 26). Z jedné sady snimkd miZeme nastavit libovolné mnoZstvi
rlznych vlastnich prezentaci, které se zobrazi v této rozbalovaci nabidce.

Rezim prezentace — vybereme, jak se budou snimky zobrazovat.

— Cela obrazovka — zobrazuje snimky na celou obrazovku bez viditelnych ovladacich
prvkl aplikace LibreOffice Impress a ukonci prezentaci po poslednim snimku.
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Format Snimek Prezentace Nastroje QOkno Napovéda
% 3 ‘B EE

Normalni Osnova Poznamky Pofadac snimkd

1 [l et 2|

00

Priklad wychoziho snimku |

(O Vlastni prezentace: ‘Skus'ebm' prezentace |

ReZim prezentace MoZnosti

@ Cela obrazovka Ménit snimky ruéné
OV okné O viditelny ukazatel mysi
) Opakovat po: [ Ukazatel mysi jako pero

00:00:00 2 Animace povoleny
Zobrazit logo Me&nit snimky kliknutim na pozadi
[ Prezentace vZdy v popfedi

Vice monitoru

Zobrazeni prezentace: Automaticky externi (monitor 2) | ~

Napovéda 0K Zrusit

Obrazek 235: Dialogové okno Nastaveni prezentace

— V okné — spusti prezentaci v okné Impress a ukonci prezentaci po poslednim
snimku.

— Opakovat po — restartuje prezentaci po zobrazeni posledniho snimku a po zadané dobé
c¢asového zpozdéni. Mezi poslednim a poCatecnim snimkem se zobrazi pauza.
Stisknutim klavesy Esc kdykoliv zastavime prezentaci. Pfi nulové hodnoté zpozdéni se
prezentace spusti okamzité, bez zobrazeni snimku pauzy.

— Zobrazit logo — zobrazi logo LibreOffice na snimku pauzy, pokud je vybrana moznost
Opakovat po.

* Moznosti — urCuje nastaveni pfi prezentaci.

—  Ménit snimky ru¢né — zabrani automatické zméné snimkd, i kdyZ byl nastaven
automaticky pfechod.
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— Viditelny ukazatel mysi — zobrazi béhem prezentace ukazatel mysi. To je uzitecné,
pokud nemame béhem prehlidky laserové ukazovatko nebo jiné zafizeni pro
zvyraznéni zajimavych polozek.

— Ukazatel mysi jako pero — umoZziiuje psat nebo kreslit na snimky béhem prezentace. Po
ukonceni prezentace se nic, co napiSeme perem, neulozi. Barvu pera uréime v priibéhu
prezentace pomoci mistni nabidky.

— Animace povoleny — zobrazi béhem prezentace animované soubory GIF. Pokud tato
moZnost neni vybrana, zobrazi se pouze prvni snimek animovaného souboru GIF. Tato
funkce vSak nesouvisi s animacemi snimkd popsanymi v ¢asti ,Animace* na strance 31.

— Ménit snimky kliknutim na pozadi — pfejde na dalSi snimek, kdyz klikneme na pozadi
snimku. MUzeme také stisknout mezernik na klavesnici a prejit na dalsi snimek.

— Prezentace vZdy v popfedi — zabrani zobrazeni jakéhokoli jiného okna programu, aby
prekrylo prezentaci.

« Vice monitord — urcuje zplsob zobrazeni prezentace na vice monitorech.

— Zobrazeni prezentace — z rozeviraciho seznamu vybereme monitor, v némz se
prezentace zobrazi na celou obrazovku. Tato funkce je k dispozici pouze pfi pfipojeni
vice nez jednoho monitoru k pocitaci.

Z Poznamka

Nastaveni rezimu vice monitor(i se neuklada spolu se souborem prezentace, ale do
uZivatelského adresare LibreOffice v pocitaci. To znamen4, Ze pokud prezentaci
otevieme v jiném pocitali, pouZije se uzivatelské nastaveni pro dany pocitac.

Jak skryt snimky

Tato funkce se uplatni v pfipadé, Ze nechceme zobrazit vSechny snimky v konkrétni prezentaci.
Nékteré snimky mdzeme bud skryt, nebo nastavit vlastni prezentaci podle svych poZadavkd.
MUGzZeme mit napfiklad rozpracované snimky, které nechceme zobrazovat, dokud nejsou hotové,
nebo mizeme mit nékteré snimky, které obsahuji informace, které jsou uréeny pro nas,ale ne pro
posluchace.

Jak skryt snimky
1) Na panelu snimkd nebo na pracovni ploSe v zobrazeni Pofadaé snimki vybereme snimky,
které chceme skryt.

2) Pomoci jednoho z nasledujicich postupl skryjeme vybrané snimky:
— Na nastrojove listé Pohled na snimky klepneme na Skryt snimek (viz obrazek 236).

— Klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme Skryt
shimek.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Skryt snimek.

Vybrany snimek je nyni zobrazen Sedé, coz znamena, Ze je skryty (obrazek 237). Snimek
se neodstrani a zlistane v prezentaénim souboru.

Zobrazeni skrytych snimk(
1) Na panelu snimkl nebo na pracovni plo$e v zobrazeni Pofada¢ snimki vybereme skryté
snimky, které chceme zobrazit.

2) Vybrané snimky zobrazime pomoci jedné z nasledujicich metod. Zobrazit snimek je
aktivni, pouze pokud jsou v prezentaci vybrany skryté snimky.
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— Klepneme na Zobrazit snimek na nastrojové listé Pohled na snimky.

— Klepneme pravym tlacitkem na vybrany snimek a z mistni nabidky vybereme Zobrazit
snimek.

— V hlavni nabidce zvolime Snimek > Zobrazit snimek.

Pohled na snimky w X
=] |4 snimky =

Obréazek 236: Nastrojova lista

Pohled na snimky
2 | s ST L 3 F o b g
3 Sl e il g e T s e e S
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Pk s DR e ) e S e R o 2 o
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el -~V /
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Obrazek 237: Snimek 3 skryty

Vlastni prezentace

MNova
Upravit
Kopirovat
Smazat
L1 PouZit viastni prezentaci
MNapovéda Spustit OK

Obréazek 238: Dialogové okno Vlastni
prezentace

Vlastni prezentace

Chceme-li snimky zobrazit v jiném poradi, mizeme je usporadat na panelu Snimky, v zobrazeni na
pracovni ploSe Pofada¢ snimki nebo nastavit vlastni prezentaci.

Z jedné sady snimkd miZeme definovat tolik vlastnich prezentaci, kolik potfebujeme. Ve vlastni
prezentaci si miizeme vybrat, které snimky se maji zahrnout, a také poradi, v jakém se zobrazi. Ve
vlastni prezentaci se nezobrazi Zzadné skryté snimky.

Vytvoreni viastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni prezentace a otevieme dialogové okno
Vlastni prezentace (obrazek 238).

26 | Vytvafeni prezentaci



2) Stiskneme tlacitko Novy. Otevie se dialogové okno Definovat vlastni prezentaci
(obrazek 239).

3) Do poleNazev zadame nazev nové vlastni prezentace.
4) V seznamu Existujici snimky vybereme snimky, které chceme zahrnout do prezentace.

5) Stiskneme tlagitko >>, ¢imZ pfesuneme snimky do seznamu Vybrané snimky. Soucasné
mlZeme vybrat a pfesunout nékolik snimkd. Podrzime klavesu Shift a klepnutim na prvni a
posledni snimek ve skupiné tuto skupinu vybereme. Jednotlivé snimky vybereme kliknutim
na poZzadované snimky se stisknutou klavesou Citrl.

Definovat vlastni prezentaci X

Nazev: |RERIERGIRErE e

Existujici snimky: Vybrané snimky:
Priklad prvniho sninku Priklad prvniho sninku
Priklad wychoziho snimku

Tvary

Priklad zahlavi sekce

- . . =2
Priklad zavérecného snimku

=<

Napovéda OK Zrusit

Obrazek 239: Dialogové okno Definovat viastni
prezentaci

6) V pripadé potfeby zmé&nime poradi snimk{ v seznamu Vybrané snimky. Klepneme na
nazev snimku, pretahneme jej na nové misto v seznamu a uvolnime tlacitko mysi.

7) Klepnutim na tlacitko OK uloZime vlastni prezentaci a vratime se do dialogového okna
Vlastni prezentace.

8) Chceme-li aktivovat vlastni prezentaci, vybereme ji v seznamu v dialogovém okné Vlastni
prezentace a poté zasSkrtneme pole PouZit vlastni prezentaci.

9) Klepnutim na tlaCitko Spustit vyzkousime vlastni prezentaci nebo stisknutim tlacitka OK
zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Upravy vlastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni prezentace a otevieme dialogové okno
Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace, kterou chceme upravit, a klepneme na Upravit.
Otevre se dialogové okno Definovat viastni prezentaci.

3) V dialogovém okné Definovat vlastni prezentaci pfidame snimky, odebereme je, zménime
pofadi nebo zménime nazev vlastni prezentace.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZime vlastni prezentaci a vratime se do dialogového okna
Vlastni prezentace.

5) Klepnutim na tlaCitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.
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Kopirovani vlastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni prezentace a otevieme dialogové okno
Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace, kterou chceme zkopirovat, a klepneme na tlacitko
Kopirovat. Nazev vybrané vlastni prezentace se zopakuje a pfida se k nému slovo
(Kopirovat 1).

3) Vybereme zkopirovanou vlastni prezentaci a klepneme na tlacitko Upravit. Otevie se
dialogové okno Definovat vlastni prezentaci.

4) 'V ném zmeénime nazev zkopirované vlastni prezentace.

5) Klepnutim na tlaCitko OK ulozime zkopirovanou vlastni prezentaci a vratime se do
dialogového okna Vlastni prezentace.

6) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Odstranéni vlastni prezentace

1) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Vlastni prezentace a otevieme dialogové okno
Vlastni prezentace.

2) Vybereme nazev vlastni prezentace, kterou chceme odstranit a klepneme na Smazat.
Odstranéni je okamZité a neobjevi se Zadné potvrzovaci zprava.

3) Klepnutim na tlacitko OK zavieme dialogové okno Vlastni prezentace.

Pouziti prechodl snimk

Pfechody snimkd jsou efekty nebo zvuky, které se mezi snimky odehravaji pfi zmé&né snimkd v
prezentaci. Pfechody mohou prezentaci pridat profesionalni vzhled a plynule ménit snimky.

Pridavani prechodl
1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky (obrazek 240).
2) Otevieme soubor prezentace, do nizZ chceme pfidat pfechody snimkd.

3) Na panelu snimk{ nebo na pracovni ploSe v zobrazeni Pofadaé¢ snimkt vybereme snimky,
na které chceme pouzit prechody snimk.

4) V seznamu prechodl zvolime poZadovany pfechod a kliknutim na né&;j jej aplikujeme na
vybrané snimky.
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5)

6)

7

8)

i Pfechod mezi snimky X
~
] = [
Zadny Odmazat Vykrougit =
Odkryti Pruhy Sachovnice
Ded I =
Tvar Obdélnik  Rozprostiit Ay
HH (@] 2
Zaluzie Objevit se Vyjmout ®
=l )
Prekryti Rozpustit Nahodny
Hreben Postreit Rozdélit
A P .
Upravit pfechod
Varianta: | |
Doba trvani: 2,005 =
Zvuk: |Z'édn§r zvuk v |
Opak siho zvuku
Dalgi snimek
(O Pri kliknuti mysi
@ Automaticky po: |1 pg 5
PouZit prechod na viechny snimky
Automaticky nahled | Prehrat ()

Obréazek 240: Karta Prechod mezi
snimky v postranni liSté

Chceme-li pouzit stejny pfechod na vSechny snimky v prezentaci, klepneme na tlacitko
Pouzit pfechod na vS§echny snimky ve spodni ¢asti karty Pfechod mezi snimky.

Chceme-li zkontrolovat, jak pfechod vypada, klepneme na tlaCitko Pfehrat ve spodni Casti
karty Pfechod mezi snimky. Pfipadné&, pro zobrazeni nahledu, jak pfechod vypada,

s w7z

vybereme Automaticky nahled ve spodni ¢asti karty Pfechod mezi snimky.
V sekci Upravit pfechod si mdZzeme vybrat z nasledujicich moznosti:

— Varianta — vybereme moZznost z rozbalovaci nabidky. Dostupné moZznosti se méni podle
prechodu, ktery byl vybran.

— Doba trvani — zadame ¢as, po ktery ma pfechod trvat.

— Zvuk — vybereme zvuk z rozeviraciho seznamu, ktery se pfehraje pfi aktivaci pfechodu.
Pokud je vybran zvuk, pole Opakovat do dalsiho zvuku se stane aktivni. Tuto moznost
vybereme, chceme-li zvuk prehravat opakované, dokud se nespusti jiny zvuk. Pokud v
prezentaci nejsou zadné dalSi zvuky, bude se vybrany zvuk pfehravat nepretrzité po
zbytek prezentace. Zvuky lze pfehravat, i kdyzZ je pro typ pfechodového efektu vybrana
moznost Zadny.

V asti Dalsi snimek vybereme jednu ze dvou nésledujicich moZnosti, jak se budou snimky

v prezentaci ménit. Lze vybrat pouze jednu moznost:

—  Pri kliknuti mySi — pokazdé, kdyz klikneme mysi, prezentace prejde na dalSi snimek.

— Automaticky po — do Ciselniku zadame €as, ktery ma uplynout, neZ se zobrazi dalSi
snimek v prezentaci.
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‘:@:‘ Tip

Jeden typ pfechodu Ize pouzit na vSechny snimky v prezentaci. DalSi pfechod pak Ize
aplikovat na jakykoli nebo kazdy snimek v prezentaci. PouZiti mnoha rliznych
prechodd mizZe byt zabavné, ale nemusi nasi prezentaci dat profesionalni podobu.

Odstranéni pfechodt
1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.
2) Vybereme snimky, ze kterych chceme pfechody odstranit.
3) V horni ¢asti karty Pfechod mezi snimky postranni listy vybereme Zadny prechod.

Z Poznamka

Snimky s pfechody jsou oznaceny hvézdickou v levém dolnim rohu snimku na panelu
snimkd nebo v zobrazeni Pofadaé snimkt na pracovni ploSe.

Prehravani hudby

V priibéhu promitani prechodového efektu miizeme namisto zvuku piehrat hudbu. Pfi pouziti
hudby v prezentaci dbame na to, abychom neporuSovali Zadna hudebni autorska prava nebo
licence na hudbu.

1) V postranni listé klepneme na kartu Pfechod mezi snimky.
2) Otevieme soubor prezentace, do niz chceme pfidat pfechody snimk.

3) Na panelu snimk{ nebo na pracovni ploSe v zobrazeni Pofada¢ snimkti vybereme snimky,
kterym chceme pridat hudbu.

4) V sekci Upravit pfechod vybereme z rozeviraciho seznamu Zvuk poloZku Jiny zvuk....
5) V otevieném souborovém okné pfejdeme do slozky, v niz se nachazi hudebni soubor.

6) Vybereme hudebni soubor, ktery chceme pouzit, a stiskneme tlacitko Pfehrat, abychom si
oVéfili spravnost vybéru.

7) V pripadé, ze jsme spokojeni, stisknutim tlacitka Otevfit pfidame hudbu na vybrany snimek
a zavieme okno souborového spravce.

8) Chceme-li v prezentaci pfehravat hudebni soubor nepfetrzité, zasSkrtneme pole Opakovat

do dalsiho zvuku. Hudebni soubor se po dokon€eni opakuje az do dalSiho hudebniho
souboru, ktery je vlozen do prezentace.

Z Poznamka

Pfi pouziti funkce PouZit pfechod na vSechny snimky se vybrany hudebni soubor
restartuje na kazdém snimku, je proto tfeba byt pfi pouziti této funkce obezfetny.

Z Poznamka

Na hudebni soubor je v prezentaci uveden odkaz, neni do ni viozeny. Pokud
planujeme zobrazit prezentaci na jiném pocitaci, je nutné hudebni soubor zpfistupnit
také v pocitaci, kde se bude prezentace pfehravat, a pfed spusSténim prezentace
vytvofit odkaz na hudebni soubor.
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Animace

Animace snimk{ jsou podobné prechodlim, ale aplikuji se na jednotlivé prvky v jednom snimku,

Mo wrivs

lépe zapamatovatelna. Stejné jako u prfechodd v8ak mdze byt nadmérné pouziti animaci zabavné,
ale pro divaky, ktefi oCekavaji profesionalni prezentaci, je rusivé a dokonce nepfijemné.

Animace se nejlépe aplikuji pomoci zobrazeni Normalni na pracovni ploSe, protoZze mizeme
snadno vybrat jednotlivé objekty na jednom snimku.

Poznamka

V soucasné dobé neni mozné pouzit animace na prvky v predlohach snimkd. To
znamena, Ze pokud chceme zobrazit poloZky v textovém poli jeden po druhém a
pouzit stejnou animaci na vice nez jednom snimku, musime pouzit efekty na kazdy
snimek zvlast. Alternativné mizeme zkopirovat animovany prvek z jednoho snimku na
druhy.

Pouziti animace

Na snimku ma prvek, jako je obrazek nebo celé textové pole, pfi vybéru kolem sebe Uchyty. Pokud
vybereme pouze Cast textu v textovém poli, nemusi se zobrazit Zadné Uchyty.

1)

2)
3)
4)

5)
6)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni, ¢imZ otevieme zobrazeni pracovni plochy
Normalni.

Vybereme snimek a prvek, ktery chceme animovat.
V postranni listé vybereme kartu Animace (obrazek 241).

Klepneme na tlacitko Pridat efekt (v podobé znaménka +) a otevieme moznosti animace na
karté Animace.

Z rozbalovaci nabidky Kategorie vybereme kategorii animace.

Z dostupnych moZnosti v seznamu Efekt vybereme efekt animace.
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7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

i Animace X

[ Tvar 11: Zde mvCliete piidat piiklady koq =
#'r Zobrazeni: Zaluzie
l¢ Tvar 3: Bledémodra =

=7 Zobrazeni: Svisla elipsa
Tvar 5: BledéoranZova
“* Zobrazeni: Sachovnice

H [ [*

Kategorie: [Zobrazeni A |

Zakladni ~
Zobrazit
Viétnout
Zaluzie
Obdélnik
Kruh
Svisla elipsa hd

Efekt:

Spustit: ‘S pfedchozim e |

Smer. |Pres v]

Y

Doba trvani: 0,50 s =

Y

Prodleva: 0,0s =

Automaticky ndhled | Prehrat (*)

Obrazek 241: Karta Animace v postranni

listé
Z moznosti v seznamu Spustit vybereme, kdy se ma vybrany efekt animace spustit.
Z rozbalovaci nabidky Smér vybereme smér animace.

Do Ciselného pole Doba trvani zadame dobu trvani animace.

Do pole Prodleva zadame dobu zpozdéni zacatku animace.

s

strance 33.

V pripadé potfeby zaSkrtneme pole Automaticky nahled; poté mizeme automaticky
zkontrolovat, jak vypada animace pfi pouziti na vybrany prvek snimku.

Klepnutim na tlacitko Pfehrat zkontrolujeme, jak vypada animace pfi pouziti na prvek
snimku.

Z Poznamka

MoZnosti dostupné pro animaci zavisi na vybrané Kategorii a Efektu.
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Zména animace

1)

2)
3)
4)

5)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni, ¢imZ otevieme zobrazeni pracovni plochy
Normalni.

V postranni li5té vybereme kartu Animace.
Vybereme snimek a v ¢asti Animace animaci, kterou si pfejeme zménit.

Pomoci postupu popsaného v ¢asti ,Pouziti animace" na strance 31 vybereme novy efekt
animace pro vybrany prvek.

Klepnutim na tlagitko Prehrat zkontrolujeme, jak vypada animace pfi pouziti na prvek
snimku.

Odstranéni animace

1)

2)
3)
4)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni, ¢imZ otevieme zobrazeni pracovni plochy
Normalni.

Vybereme snimek a prvek, jemuz chceme odstranit animaci.
V postranni li5té vybereme kartu Animace.

Klepnutim na tlacitko Odstranit efekt odebereme z vybraného prvku animaci.

DalsSi moznosti animace

Nékterym animacim mdZeme nastavit nebo zménit dal$i moznosti. Dostupné moznosti jsou zavislé
na vybrané animaci.

1)

2)
3)
4)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni, ¢imz otevieme zobrazeni pracovni plochy
Normalni.

V postranni li5té vybereme kartu Animace.
Vybereme snimek a prvek, na ktery chceme pouzit dalSi moznosti animace.

Klepnutim na tlaCitko MoZnosti vpravo od rozbalovaci nabidky Smér otevieme dialogové
okno Moznosti efektu (obrazek 242).
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MoZnosti efektu

Efekt Casovani Animace textu

Nastaveni
Smér.

RozsiFeni
Zvuk: ‘(Bez zvuku) b
Po animaci: ‘Neztmavovat
Barva ztmaveni: ([ Cerna >
Animace textu: ‘Vée naraz
prodleva mezi znaky |0 % = |
Napovéda OK Zrusit

Obréazek 242: Dialogové okno MoZnosti
efektu - zaloZka Efekt

MoZnosti efektu

Efekt Casovani Animace textu

Casovani
Spustit: ‘S predchozim
Prodleva: 00s E|
Doba trvéni: |0,50's =

Opakovat: ‘nic

O Pretocit po ukonéeni prehravani

Spoustéc
@ Animovat jako ¢ast sekvence po kliknuti
() Spustit efekt po kliknuti na:
Napovéda oK Zrusit

Obrazek 243: Dialogove okno MoZnosti
efektu - zaloZzka Casovani

MoZnosti efektu

Efekt Casovani Animace textu

Seskupit text:

Automaticky po: [00s -
Animovat piiloZeny tvar

V opacném poradi

Obréazek 244: Dialogové okno MoZnosti
efektu - zaloZka Animace textu



5) Kliknutim na kartu otevieme nastaveni pro typ moznosti efektd, které chceme zménit a

pouzit.

— Efekt — urCuje nastaveni a vylepSeni vybrané animace (obrazek 242).

— Casovani — urCuje Gasovani vybraného efektu animace (obrazek 243).

— Animace textu — ur€uje zpUsob animace textu pro vybranou animaci (obrazek 244).

6) Klepnutim na OK uloZzime provedené zmény a zavieme dialogové okno MoZnosti efektu.

MozZnosti efektu

Na zalozce Efekt dialogového okna Moznosti efektu (obrazek 242) urCime nastaveni a vylepSeni
pro vybranou animaci.

Smeér — urCuje smér efektu.

Zvuk — nasledujicim zplsobem vybereme z rozeviraciho seznamu zvuk nebo vybereme
jednu ze specialnich poloZek:

— (Bez zvuku) — béhem animace efektu se neprehrava zadny zvuk.

— (Zastavit predchozi zvuk) — zvuk pfedchoziho efektu se zastavi, jakmile se spusti
aktudlni efekt.

— Jiny zvuk — zobrazi se dialogové okno pro vybér zvukového nebo hudebniho souboru.
Po animaci — vybér akce po animaci.

— Neztmavovat — nespusti se Zzadny nésledny efekt.

— Ztmavit barvou — prvek se po animaci pfekryje tlumenou barvou.

— Skryt po animaci — skryje tvar po skonceni animace.

—  Skryt prii dalSi animaci — skryje tvar na dalSi animaci.

Barva ztmaveni — vybereme barvu, kterou se objekt pfekryje. K dispozici pouze pokud byla
vybrana moznost Ztmavit barvou.

Animace textu — vybereme rezim animace pro text aktualniho tvaru:
— VSe naraz — animuje text najednou.

— Slovo za slovem — animuje text po slovech.

— Pismeno za pismenem — animuje kazdé pismeno zvIast.

Prodleva mezi znaky — uruje procento zpoZzdéni mezi animacemi, pokud byla vybrana
Animace textu Slovo za slovem nebo Pismeno za pismenem.

MozZnosti casovani

Na zélozce Casovani dialogového okna MoZnosti efektu uréime €asovani pro vybranou animaci
(obrazek 243).

Spustit — zobrazi moZnosti pro spusténi efektu animace.

—  P¥i kliknuti — animace se aktivuje kliknutim mysi.

— S pfedchozim — animace se spusti okam?Zité.

— Po pfedchozim — animace se spusti, jakmile skon€i pfedchozi animace.
Prodleva — uruje dodatec¢nou prodlevu v sekundach pred spusténim animace.

Doba trvani — urCuje dobu trvani animace v sekundach.
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Opakovat — urCuje, kdy a jak opakovat aktualni animace. Zadame pocet opakovani nebo
vybereme ze seznamu:

— Zadny — animace se neopakuje.
— Do dalSiho kliknuti — animace se opakuje aZz do dalSiho kliknuti mysi.
— Do konce snimku — animace se opakuje, dokud je zobrazen snimek.

Pretocit po ukon€eni pirehravani — animovany tvar se po ukonceni animace vrati do
vychoziho stavu.

Animovat jako €ast sekvence po kliknuti — umoznuje spusténi animace jako soucéast
bézné sekvence po kliknuti.

Spustit efekt po kliknuti na — umoZznuje spusténi animace po kliknuti na zadany tvar. Z
rozeviraciho seznamu vybereme tvar podle nazvu.

MoZnosti animace textu

Ur€uje nastaveni animace textu pro vybranou animaci pomoci karty Animace textu v dialogovém
okné Moznosti efektu (obrazek 244).

Seskupit text — urcuje, jak je animovano vice odstavci:
— Jako jeden objekt — vSechny odstavce jsou animovany jako jeden objekt.

— VSechny odstavce najednou — vSechny odstavce jsou animované najednou, ale
odstavce mohou mit rlizné efekty.

— Podle odstavcii 1. drovné — odstavce na prvni Grovni, véetné odstavcl na nizsi Grovni,
jsou animovany jeden po druhém.

Automaticky po — pokud je v rozbalovaci nabidce Seskupit text vybrana polozka Podle
odstavcl 1. trovné, jsou odstavce animovany jeden po druném. Chceme-li animovat
nasledujici odstavce, zadame dodatecnou prodlevu v sekundéach.

Animovat pfiloZzeny tvar — od3krtnutim pole bude animovan pouze text, nikoliv pfislusny
tvar.

V opaéném poradi — animace odstavcl probéhne v opacném poradi.

Priklad animace

K dosaZeni poZadovaného efektu animace je tfeba mit urCitou zkuSenost. Nésledujici kroky
vysveétluji, jak nastavit animaci zobrazenou na obrazku 245 jako jednoduchy pfiklad nékolika
animaci, které mizeme vytvorit. Ukazkovy snimek je pfevzat z prezentace LibreOffice. Mélo by byt
velmi snadné vytvofit podobny snimek a zopakovat tento pfiklad.

1)

2)
3)
4)

5)

6)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni, ¢imZ otevifeme zobrazeni pracovni plochy
Normalni.

Vybereme snimek, ktery chceme animovat.
V postranni listé vybereme kartu Animace.

Vybereme dva prvky na snimku a poté klepneme na tlacitko Pridat efekt (znaménko +).
Otevie se seznam moznosti animace. Vybrané prvky se zobrazi v ¢asti Animace.

Vybereme prvni prvek (Tvar 1: Bledézelené) a vybereme z rozbalovaciho seznamu
Kategorie Zobrazeni.

Vybereme nasledujici moznosti animace:
—  Efekt — Zaluzie
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7)

8)

9)

—  Spustit — Pi kliknuti
— Smér — Svislé
— Doba trvani — 0,50 s

Normalni Osnova Poznamky Poradaé snimkd i Animace

[ Tvar 11: Zde miZete pridat ~
='r Zobrazeni: Zaluzie =
x Tvar 3: Bledémodra =
“ Zobrazeni: Svislé elipsa
Tvar 5: BledéoranZova

Preddefinované tvary 5/ Zobrazeni: Sachovnice

Tady je nékolik pfeddefinovanych tvari pro vase pohodli: zkopirujte < A

tvary, zkopirujte jejich formatovani nebo pouzijte styly LibreOffice. &
+H = L o

- = - Zde mizete pridat priklady
; B F1—] EAL LR =) Kategorie: ‘Zobrazeni @
[ = L] s -
= - Svisla elipsa
Pomalu viétnout
Kosoctverec
SloZit
Bliknout
Masunout
Plus
Mahodné pruhy

A Spustit: P kliknuti v

Efekt:

L] LibreCffice Sarm kancsiSisyth apliaci LErsOMee

ébrézek 245: Priklad animace

Vybereme druhy prvek (Tvar 3: Bledémodra) a vybereme z rozbalovaci nabidky Kategorie
Kfivka pohybu.

Vybereme nasledujici moznosti animace:
— Efekt — Péticipa hvézda

— Spustit — Po pfedchozim

— Doba trvani — 10,00 s

V hlavni nabidce Prezentace > Vyzkous$et €asovani vyzkouSime animaci téchto dvou
objektd.

Pouziti interakci

Interakce jsou akce pfifazené objektu, které se provedou, kdyZ na objekt klikneme. Témito objekty
s interakcemi mohou byt tlaCitka, obrazky nebo textové objekty.

1)

2)
3)

V hlavni nabidce zvolime Zobrazit > Normalni, ¢imz otevieme zobrazeni pracovni plochy
Normailni.

Vybereme snimek, v némz chceme objektu pridat interakci.

Vybereme objekt a poté pouZzijeme jednu z nasledujicich metod k otevreni dialogu
Interakce (obrazek 246).

— Klepneme pravym tlacitkem na objekt a z mistni nabidky vybereme Interakce.
— V hlavni nabidce zvolime Format > Interakce.
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4) Vybereme interakci z rozbalovaci nabidky Akce pfi kliknuti mysSi. MoZnosti dostupné v
tomto dialogovém okné zavisi na interakci, ktera byla vybrana.

5) Stisknutim tlaCitka OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Interakce.

Interakce

Interakce

e e

Cil [ Piiklad prvniho sninku -
[ Ptiklad prvniho sninku (Komentéfe)
[ Piiklad wchoziho snimku
[ Priklad vychoziho snimku (Komentare)
‘| Tvary
[ Tvary (Komentare)
[ Piiklad zahlavi sekce
[ Priklad zahlavi sekce (Komentaie)
[ Piklad zavérecného snimku
[ Piklad zavérecného snimku (Komentaie)
[ Prvni snimek (Podklady)
[ Prvni snimek v

Snimek / Objekt

Najit

Napovéda oK Zrusit

Obréazek 246: Dialogové okno Interakce

Prezentace

Spusténi prezentace
1) Otevieme prezentaci a pomoci jedné z nasledujicich metod spustime prezentaci:

— Pro start prezentace od prvniho snimku pouZzijeme klavesovou zkratku F5, pro start
prezentace od aktualniho snimku Shift + F5.

— V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Zacit od prvniho snimku nebo Zacit od
aktualniho snimku.

— Na nastrojové listé Poradac¢ snimkd klepneme na Zagéit od prvniho snimku.

2) Pokud je pfechod snimkll nastaven na stav Automaticky po x s, prezentace se spusti a
probéhne po uplynuti nastaveného ¢asu.

3) Pokud je pfechod snimk{ nastaven na stav Pri kliknuti mysi, k posunuti snimkd pouZijeme
jednu z nasledujicich metod:

— Klepneme levym tlacitkem mysi.

— Stiskneme klavesu se Sipkou dold.

— Stiskneme klavesu se Sipkou doprava.
— Stiskneme klavesu Page Down.

— Stiskneme mezernik.
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4)

5)

6)

7)

Chceme-li prochazet prezentaci zpét po po jednom snimku, pouZzijeme jednu z
nasledujicich metod:

— Stiskneme klavesu se Sipkou nahoru.
— Stiskneme klavesu Sipka vlevo.
— Stiskneme klavesu Page Up.

Bé&hem prezentace je k dispozici vice moznosti navigace v mistni nabidce, kterou vyvolame
kliknutim pravym tlacitkem mySi na snimek.

Po dosazeni posledniho snimku se na obrazovce zobrazi zpravaKliknutim ukoncite
prezentaci.... Prezentaci ukon¢ime zmacknutim klavesy Esc nebo kliknutim levym tlaCitkem
mysi.

Chceme-li prezentaci ukoncit a vratit se do pracovni plochy Impressu, stiskneme béhem
prezentace klavesu Esc.

Poznamka

Béhem prezentace se vSechny animace na snimku spousti v uréeném poradi po

zobrazeni snimku.

Navigace v mistni nhabidce a mozZnosti

Pokud se prezentace sklada z vice nez jednoho snimku, kliknutim pravym tlacitkem na obrazovku
se otevie mistni nabidka zobrazujici moznosti navigace. Tyto moznosti navigace jsou nasledujici:

Nasledujici — pfejde na dalSi snimek v prezentaci.
Predchozi — pfejde na pfedchozi snimek v prezentaci.

Prejit na snimek — zobrazi podnabidku umozZnujici vybér a navigaci na libovolny snimek v
prezentaci. Seznam snimkl ukazuje potifebu pojmenovani snimki v prezentaci namisto
pouziti vychozich nazvli snimkl jako Snimek 1, Snimek 2 atd. Pojmenovani snimkd
usnadnuje identifikaci poZzadovaného snimku.

Ukazatel mysSi jako pero — umoznuje pouzit kurzor jako pero a kreslit na snimek pro
zddraznéni nebo vysvétleni obsahu.

Sifka pera — otevie podnabidku s moZnostmi nastaveni Sifky viech &ar nakreslenych na
snimku pfi pouZiti kurzoru jako pera.

Zménit barvu pera — v otevieném dialogovém okné umoZznuje zménit barvu ¢ary pro
pouziti kurzoru jako pera.

Vymazat veskery rukopis na snimku — odstrani vSechny nakreslené ¢ary na snimku.

Obrazovka — otevie podnabidku s vybé&rem Cerné nebo bilé barvy. To je uzitecné, pokud
chceme pozastavit prezentaci na prestavku nebo predvést néco jiného.

Ukongit — ukonc€i prezentaci a vrati nas do pracovniho plochy Impressu. Ma stejny Gc¢inek
jako stisknuti klavesy Esc.

Automatické opakovani prezentace

1)

2)

V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Nastaveni prezentace a otevieme dialogové okno
Nastaveni prezentace (obrazek 235 na strance 24)

V Casti Rezim prezentace zvolime moznost Opakovat po a do Ciselnikového pole zadame
délku pauzy, po niZ se prezentace znovu spusti.
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3) Chceme-li, aby se logo LibreOffice zobrazovalo béhem pauzy mezi prezentacemi,
zaSkrtneme pole Zobrazit logo.

4) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime nastaveni a zavieme dialogové okno Nastaveni
prezentace.

Casovani prezentace

Vychozi éasovani
1) V postranni listé otevieme zaloZku Pfechod mezi snimky (obrazek 240 na strance 29).
2) V horni &asti zalozky Pfechod mezi snimky vybereme efekt pfechodu Zadny.
3) V C&asti Dalsi snime vybereme moznost Automaticky po a v Ciselniku nastavime Cas.

4) Ten aplikujeme na vSechny snimky v prezentaci stisknutim tlaCitka PouZit pfechod na
vSechny snimky.

5) V hlavni nabidce zvolime Prezentace > Zacit od prvniho snimku, abychom zkontrolovali
priib&h prezentace.

6) V pripadé potfeby upravime vychozi ¢asovani.

Proménné ¢asovani

1) Z hlavni nabidky vybereme Prezentace > VyzkouSet €asovani. Prezentace se spusti v
rezimu celé obrazovky a v levém dolnim rohu displeje se zobrazi ¢asovac.

2) Chceme-li pfejit na dalSi snimek, kliknutim na ¢asovac¢ nastavime dobu trvani zobrazeného
snimku a prejdeme na dalSi snimek. Chceme-li zachovat vychozi dobu trvani snimku,
klepneme na snimek, nikoliv na ¢asovac.

3) Pokracujeme do nastaveni doby trvani pro vSechny snimky v prezentaci. Impress
zaznamenava dobu trvani nastavenou pro kazdy snimek.

4) Chceme-li ukoncit zkouSku €asovani prezentace, stiskneme klavesu Esc nebo klepneme
na snimek.

Obrazovka prednasejiciho

Aplikace LibreOffice Impress standardné po instalaci obsahuje Obrazovku prednasejiciho. Pokud
Obrazovka prednasejiciho neni soucasti instalace, Ize ji v podobé rozSifeni stahnout ze stranky
LibreOffice a nainstalovat ji do pocitaCe. DalSi informace najdeme v kapitole 11, Nastaveni a
prizplsobeni aplikace Impress.

Obrazovka prednasejiciho poskytuje dalSi kontrolu nad prezentacemi pfi pouziti duélnich
displejd, jako je notebook pro nas a velky displej nebo projektor pro nase publikum. Pohled, ktery
vidime na displeji poCitaCe, zahrnuje aktualni snimek, ktery vidi publikum, dalSi snimek v
prezentaci, vSechny poznamky k snimku a ¢asovac prezentace.

Z Poznamka

Obrazovka prednasejiciho funguje pouze s témi operacnimi systémy, které podporuji
dva displeje. P¥i pouziti dvou displejii mdze jednim byt notebook.

Obrazovka prednasejiciho poskytuje nasledujici pohledy, které nam pomohou pfi prezentovani:

« Vychozi zobrazeni — zobrazi aktualni snimek, véetné vSech efektd a dalsiho snimku v
prezentaci (obrazek 247). Klepnutim na Sipky Predchozi a Dalsi prochazime prezentaci.
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* Pohled na poznamky — klepnutim na tlacitko Poznamky pfepneme na zobrazeni vSech
poznamek, které jsou pfifazeny snimklm v prezentaci (obrazek 248). Do vychoziho
zobrazeni se vratime opétovnym klepnutim na tlacitko Poznamky.

* Pohled na snimky — klepnutim na tlaCitko Snimky pfepneme na zobrazeni miniatur
snimkd, které se pouZivaji pro prezentaci (obrazek 249). Zpét do vychoziho zobrazeni se
dostaneme dalSim klepnutim na tlacitko Snimky.

* Zaménit — klepnutim na tuto ikonu pfepneme Obrazovku pfednaSejiciho mezi displeji.

Aktualni snimek {1 [ 5) asbedulici snimek
Piiklad wychozlho snlmbu

= Tde je prosior pro wa8 obsak

.
D LibreOffice™ [l r s monsmovim i

“ Byln W uzller.ne pflna.t :In zépatl nazev prezenta.oe Fiidejte jgf
POMOE 1

* Poudive WI aledy bs alice dodavanuu snulu
< LibreQiMca {librecifica.

Sablona prezentace

* Tym designérd LibreOffice
" Verze 25-02-2021 (Vytvoreno)

OLibreoffice

18:29:05

e _0:00:13

Altuialni snamek (1 [ 5) Poznamky
Tento snimek je prvni snimek v prezentaci, ktery vysvétiuje sablonu
prezentace.

Sablona prezentace

~ Ty diesigneri LibreCilice
= Verze Fh-02-2021 (Wyvolano)

jici snimek

230 o prosoe pea v b
raliath copmico:
en st o e arimiy
I!\.\:hu. s ymm::::rwmmm- P o

- [re——
e SR

Zaviit

18:29:17

»  0:00:25
Obrézek 248: Obrazovka prednasejlcmo Pohled na poznamky
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L

18:39:57

i : 0:00:20 & "
Obrazek 249: Obrazovka pfednasejiciho - Pohled na snimky

Fotoalba

Impress mize vytvorit fotoalbum ze sady obrazk(, obvykle s jednou fotografii na snimek. Toto
fotoalbum miZe byt prezentace nebo multimedialni show s grafikou a obrazky nebo s nejnové&jsimi
obrazky z dovolené.

1) Vytvofime novou prezentaci nebo otevieme existujici prezentaci.
2) Vybereme snimek, ktery bude pfedchazet fotoalbu. V nové prezentaci to bude prvni
snimek.

Vytvorit fotoalbum

0007.jpg A
0002jpg
0003.jpg
0004.jpg
0005,jpg
0006.jpg
0007 jpg
0008jpg
0009,
J_pg Rozvrieni snimku:
0010jpg =
0011jpg [ Piidat ke kazdému snimku popisek
0012,pg v Zachovat pomér stran
[ VyplInit obrazovku
Pridat Odstranit Mahoru Dold [ Obrazky jako odkazy
Napovéda Zrusit

Obréazek 250: Dialogové okno Vytvorit fotoalbum

3) V hlavni nabidce zvolime Vlozit > Média > Fotoalbum a otevieme dialogové okno Vytvofrit
fotoalbum (obrazek 250).

4) Klepnutim na tlacitko PFidat otevieme okno spravce soubord.
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5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Prejdeme do slozky, kde jsou umistény obrazky nebo fotky.

Vybereme obrazky nebo fotografie, které chceme pouzit, a klepneme na tlacitko Otevfit.
Tim se zavre prohlize¢ soubor(l a vybrané soubory se zobrazi v dialogovém okné Vytvofrit
fotoalbum.

V rozbalovaci nabidce RozvrZzeni snimku: vybereme pocet obrazk( na snimek.

V pripadé potfeby zaSkrteneme pole Pridat ke kazdému snimku popisek. Tim se na kazdy
snimek vloZi textové pole, do néjz miizeme vepsat titulek.

Pokud je to pozadovano a na snimek je pouze jeden obrazek, miizeme zaskrtnout pole
Vyplnit obrazovku. Kazdy obrazek tak vyplni cely snimek.

Presunutim obrazovych soubord nahoru nebo dold v seznamu obrazk( vytvorime
pozadovanou sekvenci fotografii nebo obrazkd.

AZ je sekvence obrazkd pripravena, klepneme na tlacitko VloZit snimky a vytvorime
poZadovany pocet snimkl pro nase fotoalbum. Impress vytvori prezentaci a poc¢et snimkd
prizplsobi poctu obrazk(. Poradi Ize pozdé&ji zménit, stejné jako u ostatnich snimka.

Je-li to potfeba, midZzeme kopirovat a vkladat obrazky mezi snimky tak, jak je to mozné s
jakymikoliv dalSimi prvky, které Ize na snimek umistit.

V pfipadé potfeby mizeme fotoalbum nastavit a spustit jako prezentaci. Viz ,Vytvareni
prezentaci“ na strance 23 a ,Prezentace” na strance 38.
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Ukladani prezentaci

Prezentace vytvorené v aplikaci Impress se ve vychozim nastaveni ukladaji ve formatu Open
Document Presentation (ODP). Aplikace Impress v3ak miZe oteviit a uloZit prezentaci v jinych
Siroce pouzivanych a uznavanych formatech prezentace.

Nova prezentace

14) Vytvofime novou prezentaci. Postup najdeme v kapitole 1, Pfedstavujeme Impress,
a kapitole 9, Prezentace a fotoalba.
15) Novou prezentaci ulozime pomoci jedné z nasledujicich metod a otevieme dialogové okno
UloZit jako (obrazek 251).
— Klepneme na tlacitko Ulozit na Standardni nastrojoveé listé.
— Pfejdeme do nabidky Soubor > Ulozit.
— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + S.
16) Prejdeme na misto, kam chceme prezentaci uloZit.
17) Do textového pole Nézev souboru zadame nazev souboru.
18) Zrozeviraciho seznamu Typ souboru vybereme format souboru. Ve vychozim nastaveni je
format souboru Open Document Presentation (.odp).
19) Po stisknuti tlacitka UloZit prezentaci ulozime a zavieme dialogové okno Ulozit jako.
UloZit jako
D:AMOJE DOKUMENTY\ROZROBENE VECNDOKUMENTACIA LIBRE OFFICE\VERZIA 70 C ~ | | Servery.. E\ B
Mista Nazev ¢ Typ Velikost Datum zmény
[ OPEN OFFICE A | (E1] BITMAPY Slozka 12.02.2021, 20:15
{51 Nero i POMOCNE SUBORY Slozka 09.03.2021, 20:23
(5 DOKUMENTAC | |71 SUBORY S OBRAZKAMI Slozka 09.03.2021, 20:17
B VERZIA 7.0 CZ 71 ZDROJAKY Slozka 09.03.2021, 20:17
[ BITMAPY
%1 SUHRN
[] POMOCNE SUE
51 1G7008 v
< >
+ —_—
Mazev souboru: | Testovaci prezentace.odp = UloZit
T boru: |Prezentace ODF (.od
Typ souboru: |Prezentace (.odp) ~ 7
L UloZit s heslem Automaticka pfipona nazvu souboru A
Napovéda
[ Zasifrovat klicem GPG
Upravit nastaveni filtru

Obrazek 251: Dialogové okno UloZit jako
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Potvrdit format soubaoru X

O Dokument miZe obsahovat formatovani nebo obsah, jehoZ
uloZeni nemusi vybrany format soubor( ,,PowerPoint 2007-
365" podporovat.

Aby bylo jisté, Ze se dokument uloZi spravné, pouZijte k jeho uloZeni vychozi
format soubord ODF.

Zeptat se pfi ukladani do jiného formatu nez ODF nebo wychoziho

Pouzit format PowerPoint 2007-365. Pouzit format ODF

Obrazek 252: Dialogové okno Potvrdit format souboru

Poznamka

Pokud NEUKLADAME prezentaci ve forméatu prezentace ODP, zobrazi se dialogové

okno Potvrdit format souboru (obrdzek 252) a otevie se s vyzvou k potvrzeni formétu
souboru, ktery jsme vybrali.

Format ODP

1)

2)

Prezentaci otevieme v aplikaci Impress a provedeme vSechny poZzadované zmény. Impress
otevie prezentace, které byly ulozeny ve formatu prezentace, ktery Impress rozpozna.

Prezentaci uloZzime ve formatu ODP pomoci jedné z nasledujicich metod:
— Klepneme na tla€itko UloZit na Standardni nastrojové listé.

— Prejdeme do nabidky Soubor > Ulozit.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + S.

Jiné formaty prezentace

1)

2)

3)

4)
5)

6)

Prezentaci otevieme v aplikaci Impress a provedeme vSechny poZzadované zmény. Impress
otevie prezentace, které byly uloZzeny ve formatu prezentace, ktery Impress rozpozna.

Prezentaci uloZime ve formatu prezentace, ktery Impress rozpoznd, pouzitim jedné
z nasledujicich metod:

— Klepneme na maly trojuhelnik ¥ napravo od ikony UloZit na Standardni nastrojové listé
a vybereme Ulozit jako z rozeviraci nabidky.

— V hlavni nabidce zvolime Soubor > Ulozit jako.
— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + Shift + S.

V okné souborového prohlizeCe Ulozit jako, které se otevie, pfejdeme na misto, kam
chceme prezentaci uloZit.

Do textového pole Nazev souboru zadame nazev souboru.

Z rozbalovaci nabidky Typ souboru vybereme format souboru prezentace. Ve vychozim
nastaveni je format souboru Open Document Presentation (.odp).

Po stisknuti tlacitka Ulozit prezentaci uloZime a zavieme dialogové okno UloZit jako.
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Obecné LibreOffice Impress
Tiskarna
29/ mm (A4} EPSON L800 Series a
k "'_, 4 D o Stav: Vijchozi tiskérna VIastnosti...
L LT LibreOffice _
Rozsah a kopie
¥ e Veechnv sni
< A @ Vaechny snimky
E ) Snimky: |1
= Sablon ezen - ]
a Sablona prezer tace O Wbér
:E’:: ;:'%T%',:b:;::;n) Zahrnout: |Liché a sudé stranky ™ ‘
dalsi
OuibreCtice e Rozvrzeni stranky
Velikost papiru: |A4 210mm x 297mm ~ ‘
Orientace: |Automaticky a ‘
[ Nahled [ &= |1 |/5 = [M
Napovéda Dalsi moZnosti... Zrusit

Obrazek 253: Dialogové okno Tisk —

stranka Obecné

297 mm (A4)

D LibreOffice’

210 mm

Sablona prezentace

~ Tym designén | ibeOffice
~ Verze 75072071 (Mylvofena)

[ Nahled W= 1 |75 (=] (M

Napovéda

Obecné LibreOffice Impress

Dokument

Typ: |Sn|'mky

- |

Snimky na stranku: |POEHE‘ rozvrieni ~

Poradi:

|Zleva doprava, potom doli | *

Obsah
[ Nazev snimku
[JDatum a ¢as
Skryté stranky
Barva
@ Pavodni barvy
(1 Stupné edi
(1 Cerna a bila
Velikost
@ Puvodni velikost
() Plizplsobit stranku rozsahu tisku
(71 Rozdélit na vice listd papiru
(") Naskladat opakované snimky na papir

Dal3i moznosti...

Zrusit

Obrazek 254: Dialogové okno Tisk — stranka LibreOffice Impress

Tisk

Impress poskytuje mnoho moznosti pro tisk snimkl nebo kompletnich prezentaci. Napfiklad vice
snimkl na jedné strance, jeden snimek na stranku, snimky s poznamkami, jako osnovu, s datem
a Gasem, s nazvem stranky atd. Dal$i informace o tisku dokumentt LibreOffice najdeme v pfirucce
Zaciname s LibreOffice.

Tisk | 47



Jakékoli moznosti tisku vybrané v aplikaci Impress pomoci dialogového okna Tisk (obrazky 253

a 254) plati pouze pro tisk aktualniho dokumentu. Chceme-li urcit vychozi nastaveni tisku pro
Impress, pfejdeme do nabidky Nastroje > Moznosti > LibreOffice > Tisk a Nastroje > Moznosti
> LibreOffice Impress > Tisk.

Poznamka

VSechny moznosti tisku vybrané v dialogovém okné Tisk pfi tisku z aplikace Impress
prepiSou vychozi nastaveni tiskarny, ktera byla nastavena pomoci Nastroje >
MozZnosti > LibreOffice > Tisk a Nastroje > MoZnosti > LibreOffice Impress >
Tisk.

Tisk snimku

1)

2)

3)

4)

5)

Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zplsobU:
— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + P.

— Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

Pro otevieni stranky s obecnymi mozZnostmi tisku vybereme na zaloZku Obecné (obrazek
253).

c) V pripadé potfeby vybereme tiskarnu z rozbalovaci nabidky dostupnych tiskaren
Tiskarna.

d) V pripadé potfeby stiskneme tlacitko Viastnosti v ¢asti Tiskarna pro zobrazeni
dialogového okna vlastnosti pro vybranou tiskarnu a vybér poZzadovanych moznosti.
Vybér uloZime a okno Vlastnosti zavieme stisknutim tlacitka OK. Skute¢né dostupné
vlastnosti tiskarny zavisi na vybrané tiskarné a pouzitém operacnim systému pocitace.

e) Vybereme snimky k tisku, stranu papiru pro tisk (jednostranné nebo oboustranné),
pocCet kopii a poradi tisku z mozZnosti dostupnych v ¢asti Rozsah a kopie.

f) Vybereme velikost a orientaci papiru, poCet strdnek na list a v pfipadé potfeby tisk
pFirucky z moznosti dostupnych v ¢asti Rozvrzeni stranky.

Klepneme na zalozku LibreOffice Impress, kde se nachazeji moznosti tisku v LibreOffice
Impress (obrazek 254).

a) V rozbalovacich nabidkach v ¢asti Dokument vybereme typ dokumentu, pocet snimkd
na stranku a pofadi tisku.

b) Z moZznosti dostupnych v ¢asti Obsah zvolime tisk pouze nazvu snimku, data a ¢asu
nebo skrytych stranek.

c) V Casti Barva urCime z mozZnosti dostupnych typ barvy pro tisk.
d) Vybereme velikost tisku z moznosti dostupnych v ¢asti Velikost.

Na zaloZce Obecné nebo LibreOffice Impress klepneme na tlacitko Dal$i moZnosti
a vybereme, zda chceme Vytvorit samostatné tiskové dlohy pro sefazeny vystup pfi tisku
vice kopii snimkd.

Snimky vytiskneme a dialogové okno Tisk zavieme klepnutim na tlacitko OK.

Tisk pfFiru¢ky
Snimky mizZeme vytisknout uspofadané tak, aby pfi tisku byly snimky ve spravném poradi
a vytvofily prirucku.
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Z Poznamka

Nize uvedené postupy jsou pouze piiklady. Skute¢ny postup se mize liit, protoze
zavisi na operacnim systému pocitace a typu pouzité tiskarny. MozZna bude tfeba
trochu experimentovat pro nalezeni spravné metody tisku pFirucky.

Jednostranny tisk
Nasledujici postup je priklad vytvoreni priru¢ky pomoci tiskarny, ktera dokaze tisknout pouze
jednostranné.

1) Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zplsob(:

— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.
— PouZijeme klavesovou zkratku Ctrl + P.
— Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

2) Vybereme zaloZku Obecné pro vybér obecnych moznosti tisku.

3) Klepneme na tlacitko Vlastnosti a zkontrolujeme, zda je tiskarna nastavena na stejnou
orientaci stranky, jaka je urCena v nastaveni stranky pro naSe snimky. Na orientaci stranky
obvykle nezalezi, ale u pfirucek je to dllezité.

4) Stisknutim tlacitka OK zavieme dialogové okno vlastnosti a vratime se do dialogového
okna Tisk.

5) V Casti Rozsah a kopie vybereme moZnost VSechny snimky. K vytvoreni pfirucky jsou
zapotfebi minimalné Ctyfi snimky.

6) V Césti Rozsah a kopie vybereme z Ciselniku Pocet kopii poZzadovany pocet kopii, aby
odpovidal pozadovanému poctu prirucek.

7) V Céasti Rozvrzeni stranky vybereme moznost Pfirucka.

8) V Casti Rozsah a kopie vybereme moZznost Sudé snimky.

9) Stisknutim tlaCitka OK vytiskneme Sudé snimky.

10) Vyjmeme wytiSténé snimky z tiskarny a vloZzime je zpét do tiskarny ve spravné orientaci,
abychom mohli tisknout na druhou stranu papiru. MoZna bude tfeba trochu experimentovat,
abychom zjistili, ktera orientace je pro pouzivanou tiskarnu spravna.

11) V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Liché snimky.

12) V Casti Rozsah a kopie zaddme do Ciselniku Pocet kopii stejny pocet, jaky jsme pouZili pro
moZznost tisku Sudé snimky.

13) Stisknutim tlaCitka OK vytiskneme Liché snimky a zavieme dialogové okno Tisk.

14) Vytisténé pfirucky usporaddame a pfipadné je spojime.

Oboustranny nebo duplexni tisk

Tisk pFirucky na tiskarné, kterd umoznuje oboustranny nebo duplexni tisk, usnadfuje vytvareni
prirucek.

1)

Dialogové okno Tisk otevieme jednim z nasledujicich zpdsobu:
— V nabidkové listé pfejdeme do nabidky Soubor > Tisk.

— Pouzijeme klavesovou zkratku Ctrl + P.

— Stiskneme tlagitko Tisk na Standardni nastrojové listé.

2) Vybereme zalozku Obecné pro vybér obecnych moznosti tisku.
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3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

10)

Klepneme na tlagitko Vlastnosti a zkontrolujeme, zda je tiskarna nastavena na stejnou
orientaci stranky, jaké je ur€ena v nastaveni stranky pro nasSe snimky. Na orientaci stranky
obvykle nezalezi, ale u pfirucek je to dllezité.

V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost VSechny snimky. K vytvoreni pfirucky jsou
zapotiebi minimalné Ctyfi snimky.
V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Tisknout oboustranné (dlouhy okraj) nebo

Tisknout oboustranné (kratky okraj). BEzné se pro tisk na vySku pouziva vazba s dlouhym
okrajem a pro tisk na Sifku vazba s kratkym okrajem.

V Casti Rozsah a kopie vybereme z Ciselniku Pocet kopii poZzadovany pocet kopii, aby
odpovidal pozadovanému poctu prirucek.

V Casti Rozsah a kopie vybereme moznost Seradit. Tato moznost je aktivni pouze pfi tisku
vice kopii stejného dokumentu.

V Casti Rozvrzeni stranky vybereme moznost Pfirucka.

Stisknutim tlaCitka OKzavieme dialogové okno Tisk a vytiskneme pozZadovany pocet
strdnek nasich pfirucek.

V pripadé potfeby svaZzeme prirucky tak, aby odpovidaly vazbé s dlouhym nebo kratkym
okrajem.

Odesilani e-mailem

LibreOffice poskytuje dvé metody zasilani e-maildl s prezentaci Impress: Jako pfilohou ve forméatu
ODP nebo PDF pfimo z modulu Impress. Dal$i informace o zasilani e-maili s dokumenty
LibreOffice najdeme v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Format ODP

1)

2)

3)

Zkontrolujeme, zda je v aplikaci Impress oteviena prezentace, kterou chceme odeslat jako
prilohu e-mailu.

V nabidkove listé prfejdeme na Soubor > Odeslat > Odeslat dokument e-mailem. Otevie
se nas vychozi e-mailovy program s prezentaci jiZ pfipojenou k e-mailu.

VloZzime jméno pfijemce, nazev pfedmétu a zpravu a poté e-mail odeSleme.

Format PDF

1)

2)

3)

4)

5)

Zkontrolujeme, zda je v aplikaci Impress oteviena prezentace, kterou chceme odeslat jako
prilohu e-mailu.

V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Odeslat > E-mailem jako PDF. Otevie se
dialogové okno MoZnosti PDF (obrazek 255).

V pfipadé potfeby vybereme poZzadované moZznosti PDF a vytvofime verzi prezentace
v PDF. Normalné jsou vybrané vychozi moznosti dostate¢né k vytvofeni souboru PDF, ktery
bude moci pfijemce e-mailu otevfit.

Stiskneme tlacitko Poslat, €¢imZ se zavfe dialogové okno MoZnosti PDF a otevie se
vychozi poStovni klient se souborem PDF jiZ pfipojenym k e-mailu.

VloZzime jméno pfijemce, nazev pfedmétu a zpravu a poté e-mail odeSleme.
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MozZnosti PDF

Obecné Vychozi zobrazeni UZivatelské rozhrani Odkazy Zabezpeceni Elektronické podpisy

Rozsah Obecné
@ Ve O Hybridni PDF (vloZit soubor ODF)
) Snimky: U Archivni (PDF/A, 1SO 19005)
) Vybér Verze PDF/A:
O Zobrazit PDF po dokonéeni exportu U Univerzalné piistupné (PDF/UA)

[ Tagované PDF (se strukturou dokumentu)
Vytvofit PDF formular

Format odeslani: |FDF ~

Obrazky
(") Bezztratova komprese
® Komprese JPEG a1ita:  90%

»

[ Povolit shodné nazvy poli

Zmenéit rozliseni obrazkd 300 DPI .
Struktura
Vodoznak Exportovat zalozky
[ Podepsat vodoznakem [ Komentafe jako poznamky PDF

Exportovat poznamky

[ Exportovat pouze poznamky
[ Exportovat skryté stranky

Exportovat automaticky vioZené prazdné stranky
O Pouzit odkazy XObject

MNapovéda Exportovat Zrusit

Obrazek 255: Dialogové okno MoZnosti PDF — stranka Obecné

Exportovani

Impress mlize exportovat prezentace ve formatu PDF i v jinych formatech soubor(. Format PDF je
standardni souborovy formét a je idealni pro odesilani souboru nékomu, kdo m(ize prohliZet pouze
soubory prezentace pomoci prohlizeCe PDF.

Dalsi informace o exportu dokumentt LibreOffice najdeme v pfiruéce Zaciname s LibreOffice.

Rychly export do PDF

1) Zkontrolujeme, zda je v aplikaci Impress oteviena prezentace, kterou chceme prevést do
formétu PDF.

2) K exportu souboru do PDF a otevieni souboru v prohlize€i pouzijeme jednu z nasledujicich
metod:

— Stiskneme tlacitko Pfimy export do PDF na Standardni nastrojové listé.
— V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat jako > Pfimy export do PDF.

3) V otevieném okné souborového spravce pfejdeme na misto, kam chceme uloZit prezentaci
ve formatu PDF.

4) Do textového pole Nazev, zadame nazev souboru PDF, nebo pouzijeme nazev souboru,
ktery je zobrazen v tomto textovém poli. Format souboru je nemeénny jako PDF a nelze jej
zmenit.

5) Stisknutim tlacitka UloZit uloZime prezentaci jako soubor PDF a zavieme okno
souborového spravce.
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Export do PDF

Pro vétsi kontrolu nad obsahem a kvalitou souboru PDF se doporucuje pouZit dialogové okno
MozZnosti PDF (obrdzek 255). DalSi informace o moZnostech, které jsou k dispozici pfi exportu
prezentace jako souboru PDF, najdeme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

1) V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat do PDF a otevieme dialogové okno
MozZnosti PDF.

2) PoZadované vlastnosti PDF souboru upravime pomoci mozZnosti dostupnych v jednotlivych
zalozkéach okna. DalSi informace najdeme v pfirucce Zaciname.

3) Stisknutim tlaCitka Exportovat otevieme okno souborového spravce.
4) Pfejdeme na misto, kam chceme uloZit prezentaci ve formatu PDF.

5) Zadame nézev PDF souboru do textového pole Nazev. Formét souboru je neménny jako
PDF a nelze jej zménit.

6) Stiskneme tlaCitko Exportovat pro uloZeni a export souboru do umisténi, které jsme
vybrali.

Export webovych stranek (HTML)

Prezentace Ize exportovat jako fadu webovych stranek (format HTML), které Ize prohlizet
v libovolném prohlizeci.

1) V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat, €imz otevieme okno prohlizece
soubord.

2) Zrozeviraciho seznamu vybereme format HTML.
3) Prejdeme na misto, kam chceme ulozit verzi prezentace ve formatu HTML.

4) Vytvofime slozku, ktera bude obsahovat stranky HTML, které budou generovany,
a vybereme slozku jako cil pro HTML stranky.

Stisknutim tla€itka Ulozit otevieme dialogové okno Exportovat HTML (obrazek 256).

_1[) Poznamka

Export prezentace jako HTML stranek nezachova zadné animacni efekty ani prechody
snimka.

6) Vybereme navrh pro vSechny stranky HTML, a to bud' ze stavajiciho navrhu, nebo
vytvofenim nového. Pokud jsme navrh dfive neulozili, moznost Existujici navrh neni
k dispozici.
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. Exportovat HTML

Pfifadit navrh
® Nowy navrh

Existujici navrh

Vyberte existujici navrh nebo vytvorte novy

Smazat vybrany navrh

Napovéda < Zpét

H Vytvorit H Zrusit ‘

Obrazek 256: Dialogové okno Exportovat HTML — stranka Priradit

navrh

. Exportovat HTML

Typ publikace Moznosti
@ Standardni format HTML Vytvofit titulni stranku
() Standardni HTML s ramci Zobrazit poznamky
) Jediny dokument HTML
() Automaticky
(C) Webcast
‘ Népovéda ‘ | < Zpét | | Dald > | ‘ Vytvofit ‘ ‘ Zrusit ‘

Obrazek 257: Dialogové okno Exportovat HTML — stranka Typ

publikace
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. Exportovat HTML

UloZit obrazky jako Rozliseni monitoru
@ PNG Nizké (640 = 480 pixeld)
O GIF @ Stredni (800 = 600 pixelu):
PG Vysoké (1024 = 768 pixeld)

R —

Kvalita: | 75%

Efekty
Exportovat zvuky pfi pfechodu snimku
[ Exportovat skryté snimky

Napovéda < Zpét Vytvoiit Zrgit

Obrazek 258: Dialogové okno Exportovat HTML — stranka UloZit
obréazky jako

7) Stisknutim tlacitka DalSi vybereme typ publikace, ktery se ma pouZit pfi vytvareni
webovych stranek (obradzek 257). Dostupné moZznosti se budou ménit v zavislosti na
vybraném typu publikace.

— Standardni HTML — jedna stranka pro kazdy snimek s navigacnimi odkazy pro pfesun
ze snimku na snimek.

— Standardni HTML s ramci — jedna stranka s liStou navigace na levé strané; pouziva
nazev snimku jako navigacni odkazy. Klepnutim na odkazy zobrazime stranky na pravé
strané.

— Jediny dokument HTML — vytvofi jeden dokument HTML z prezentace.

— Automaticky — jedna stranka pro kazdy snimek, pficemz kazda stranka je nastavena
s meta znackou pro obnoveni, takZe prohlize¢ automaticky cykluje z jedné stranky na
druhou.

— Webcast — vygeneruje aplikaci ASP nebo Perl pro zobrazeni snimk. LibreOffice
bohuZel zatim nema Zadnou pfimou podporu pro PHP.

. Exportovat HTML

Informace na titulni stranku

Autor: Roman Toman
E-mailova adresa:

Domovska stranka:

Dalsi informace:

[ Odkaz na kopii plvodni prezentace

Napovéda < Zpét Vytvorit Zrusit

Obréazek 259: Dialogové okno Exportovat HTML — Titulni strénka
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8)

9)

10)

11)

12)

B Exportovat HTML — O X

Vyberte styl tlacitek
Pouze text

FeEs5 u‘g‘ A < 4
SN TN TN TN SN TN TN /;\
I'\.lj!/'l ( ( }_!) |__\))L| I"»ﬁ/'l ( Ai\} ) |__\.r/.| I'\.__,/'I

€ > H@rat—
4 4> P ascV A

Napovéda < Zpét Vytvorit Zrusit

Obrazek 260: Dialogové okno Exportovat HTML — stranka Vyberte
styl tlaCitek

Stisknutim tlacitka DalS$i vybereme format pro ukladani obrazkl (PNG, GIF nebo JPG)

a pouzité rozliSeni (obrazek 258). P¥i vybéru rozliSeni zvazime, jaky typ zobrazeni mohou
uzivatelé mit. Pokud je napfiklad vybrano vysoké rozliSeni, pak bude muset uzivatel

s displejem se stfednim rozliSenim posouvat stradnku do strany, aby vidél cely snimek.

Klepneme na tlacitko DalSi a zadame podrobnosti titulni stranky (obrazek 259), jako je
jméno autora, e-mailova adresa a domovska stranka, spolu s dalSimi informacemi, které
chceme uvést. Tato strdnka se nezobrazi, pokud moznost Vytvorit titulni stranku nebyla
vybrana pfi vybéru Typ publikace.

Stisknutim tla€itka DalSi vybereme styl navigacnich tlaCitek, ktery se pouzije pfi prechodu
Z jedné stranky na druhou (obrazek 260). Pokud nechceme pouZzivat tlacitka, ujistime se,
Ze je vybrdna moznost Pouze text.

Klepneme na tlacitko DalSi pro vybér barevného schématu webovych stranek (obrazek
261). Mezi dostupna schémata patfi stavajici schéma prezentace, jedno zaloZzené na
barvach prohlize€e a uZivatelem definované schéma. Nové schéma mizZeme ulozit tak, aby
se zobrazilo na prvni strance priivodce exportem HTML.

Stisknutim tla€itka Vytvofit vygenerujeme HTML soubory. Pokud se jedna o novy navrh,
otevie se dialogové okno, kde mlizeme navrh uloZit pro budouci pouZiti.
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. Exportovat HTML

Vyberte barevné schéma
@ PouZit barevné schéma dokumentu

() PouZit barvy prohliZece

() PouZit vlastni barevné schéma

Text Text Pozadi
Hypertextovy odkaz Hypertextovy odkaz
Aktivni odkaz Aktivni odkaz

Navstiveny odkaz

Napovéda < Zpét Dalsi = Zrusit

Obréazek 261: Dialogové okno Exportovat HTML — Vlyberte
barevné schéma

Export v jinych formatech

1)

2)
3)
4)
5)

6)

V nabidkové listé pfejdeme na Soubor > Exportovat a otevieme okno souborového
spravce.

Prejdeme na misto, kam chceme ulozit prezentaci ve formatu PDF.
Do textového pole Nazev souboru zaddme nézev souboru pro exportovany soubor.
V poli format souboru vybereme pozadovany format souboru.

Stisknutim tla€itka UloZit exportujeme soubor do vybraného umisténi. V otevieném okné
vybereme dalSi moznosti pro vybrany forméat souboru.

Stisknutim tlaCitka OK uloZime exportovany soubor a zavieme dialogové okno moznosti.
Dalsi informace o exportu soubor(l nalezneme v pfiruéce Zaciname s LibreOffice.
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j LibreOffice

Privodce programem Impress

Kapitola 11
Nastaveni a pfizpisobeni
Impress



Uvod

Tato kapitola popisuje néktera nastaveni v LibreOffice, ktera plati pfi pouzivani aplikace Impress,
ale mohou se vztahovat také na vSechny ostatni moduly v LibreOffice. llustrace v této kapitole byly
prevzaty z LibreOffice Impress. Dalsi informace o nastaveni a pfizplisobeni vSech modulli

v LibreOffice najdeme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

Moznosti LibreOffice

g Poznamka

Tlacitko Vratit ma stejny vyznam na vSech strankach dialogového okna MozZnosti
LibreOffice. Obnovi moznosti na hodnoty platné po otevieni LibreOffice.

UZivatelské udaje
Pro vlastnosti dokumentu, volitelného pole autora pouZitého ve snimcich a jména pridruzeného

k jakymkoli komentarim, které byly provedeny, pouziva Impress jméno a prijmeni ulozené
v Uzivatelskych datech.

7) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti a otevieme dialogové okno MoZnosti
LibreOffice (obrazek 262). Seznam na levé strané se lisi podle toho, ktera komponenta
LibreOffice je oteviena.

8) Klepnutim na symbol rozbaleni v LibreOffice na levé strané a vybérem UZivatelské udaje
otevieme stranku moznosti uzivatelskych dat pro LibreOffice. Zadame nebo upravime
podrobnosti, které chceme pouzit pro vilastnosti dokumentu.

9) Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno Moznosti LibreOffice.

Moznosti - LibreOffice - Uzivatelske (daje

Uzivatelske udaje ~| Adresa
Obecné ) Spolecnost: |
Zobrazeni ; ;
Tisk Jméno/prijmeni/finicialy: |Roman Toman RT.
Cesty Ulice: |
Pisma . |
Zabezpeceni S
Piizplsobeni Zemé/Region: |
Barvy aplikaci Titul/Pozice: |
Zpristupnéni
Pokrodilé Tel. (domdydo prace): |
Basic IDE Fax/E-mail: | [
Online akdualizace PouZit Udaje pro viastnosti souboru
OpenCL
[+ Macitani/ukladani Kryptografie
¥ Jazykova nastaveni Podpisovy kli¢ OpenPGP: |Bez Klice & |
[+ LibreDffice Impress o G A |B Wic |
@ LibreOffice Base ifrovaci kli¢ OpenPGP: ez Klice
[ Grafy Pii ifrovani dokumentd vZdy Sifrovat i pro sebe
£
Napovéda Obnovit Pouzit Zrusit

Obrazek 262: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice - Stranka UZivatelské tdaje
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Moznosti - LibreOffice - Tisk X

= LibreDffice | Nastaveni pro
Uzivatelske tdaje @ Tiskarna
Obecné () Tisk do souboru
Zobrazeni

_ Vychozi nastaveni Upozornéni

Cesty [ Prevést barvy na odstiny Sedi [ Velikost papiru
Pisma Véetné prahlednych objektd [ Qrientace papiru
Zabezpeceni Priihlednost
Piizplsobeni Zmenit rastrové obrazky Omezit prechod
Ba’:'i’ ap"!‘af" [J Zmensit rastrové obrazky U Zjednodusit pfechod
ZDTIStl‘J_DfT'EI'II Rozlisent: |>nn ppy ,\_}-_..,E.I,ﬂ?.]j Pocet pruhu prechodLs | g4
Pokrodilé Normalni kvalita tisku Priméma barva
Basic IDE " o -
Online aktualizace Vysoka kvalita tisku
OpenCL Omezit prahlednost

= MNacitanifukladani [ Omezit prihlednost

= Jazykova mastaveni Automaticky

[+ LibreOffice Impress Bez prihlednosti

Obréazek 263: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice - Stréanka Tisk

Moznosti tisku

MozZnosti tisku Ize vybrat a zménit pomoci stranky Tisk dialogového okna MoZnosti LibreOffice
(obrazek 263) nebo béhem procesu tisku. DalSi informace o tisku prezentaci najdeme v kapitole
10, Ukladéani prezentaci, tisk, e-mail a export.

1)

2)

3)
4)

V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MozZnosti a otevieme dialogové okno Moznosti
LibreOffice.

Klepnutim na symbol rozbaleni v LibreOffice na levé strané otevieme seznam podsekci
a vybereme Tisk. Otevie se stranka s moznostmi tisku (obrazek 263).

Vybereme nastaveni tisku, které vyhovuje nasi tiskarné a naSi nejbéznéjsSi metodé tisku.

Klepnutim na tlacitko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno MoZnosti LibreOffice.

Mnozstvi dat odeslanych do tiskarny Ize snizit. Tim se zvySuje rychlost tisku, protoze tiskové
soubory jsou mensi. Také usnadiiuje tisk tiskarnam s mensi paméti. SniZeni tiskovych dat vSak

x v s

m0zZe mit za nasledek mirné nizsi kvalitu tisku.

Nastaveni pro — uruje, zda se nastaveni tisku vztahuje na tiskarnu nebo na soubor.

Tiskarna — definuje moznosti pro snizeni dat pfi pfimém tisku na tiskarné.
Tisk do souboru — definuje moZnosti pro sniZeni dat pfi tisku do souboru.

Vychozi nastaveni

Prevést barvy na odstiny Sedi — ur€uje, ze vSechny barvy jsou vytiStény pouze ve
stupnich Sed..

VCetné prihlednych objekt’ — pokud je volba vybrana, jakékoliv snizeni kvality tisku se
vztahuje také na priihledné oblasti objektd.

ZmensSit rastrové obrazky — urCuje, Ze jsou rastrové obrazky vytiStény ve snizené kvalité.
Rozliseni Ize pouze snizit, nikoliv zvysit.

Rozliseni — ur€uje maximalni kvalitu tisku v DPI.
Normalni kvalita tisku — odpovida rozliseni 200 dpi.
Viysoka kvalita tisku — odpovida rozliSeni 300 dpi.
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Omezit priihlednost — pokud je volba vybrano, jakékoliv priihledné objekty se vytisknou
jako obvykle, v zavislosti na vybéru téchto dvou moznosti.

— Automaticky — urcuje, ze jakékoli priihlednosti se vytisknou, pouze pokud prihledné
oblasti pokryvaji méné nez Ctvrtinu celé stranky.

— Z&dna prihlednost — pokud je volba vybrana, prihlednost se nevytiskne.

Poznamka

Prihlednost nelze odeslat pfimo na tiskarnu. Oblasti dokumentu s prihlednosti je

tudiz tfeba vypocitat jako rastrové obrazky a odeslat na tiskarnu. V zavislosti na
velikosti rastrd a rozliSeni tisku mize byt vysledkem velké mnoZstvi tiskovych dat.

Varovani — urcuje, kterd upozornéni se zobrazi pfed zaCatkem tisku.

— Velikost papiru — tuto moznost vybereme, pokud je pro dokument poZadovana
konkrétni orientace stranky. Pokud poZadovany format papiru neni na aktualni tiskarné
k dispozici, zobrazi se varovani.

— Orientace papiru — tuto moznost vybereme, pokud je pro dokument poZzadovana
konkrétni orientace stranky. Pokud format neni k dispozici, zobrazi se varovani.

— Prihlednost — tuto mozZnost vybereme, pokud je vyZadovano varovani, je-li
v dokumentu prihlednost. Zobrazi se dialogové okno umoziujici vybér, zda se ma
prihlednost tisknout.

Omezit pfechod - pokud je tato moznost vybrana, pfechody se tisknou ve snizené kvalité.
— Pocet pruh(i pfechodu — uréuje maximalni pocet prechodovych pruh( pro tisk.
— Primérna barva — uréuje, Ze prechody jsou vytistény pouze v jedné primérné barveé.

Moznosti zobrazeni

MoZnosti zobrazeni (obrazek 264) urcuiji, jak se pfi vytvareni prezentaci zobrazi uzivatelské
rozhrani LibreOffice. Dal$i informace o pfizplsobeni uzivatelského rozhrani najdeme v pfiruéce
Zaciname s LibreOffice.

Styl ikon — urCuje styl ikon na nastrojovych listach a v dialogovych oknech.
Velikost ikon — nastavi velikost ikon na Automaticky, Mala, Velka nebo Velmi velka.
— Nastrojova lista — urCuje velikost zobrazeni ikon na nastrojovych listach.

— LiSta karet — ur€uje velikost zobrazeni ikon na liSté karet.

— Postranni lista — urCuje velikost zobrazeni ikon na postranni listé.

Viditelnost - zvolime z mozZnosti Automaticky, Skryt nebo Zobrazit. Automaticky zobrazi
ikony v zavislosti na nastaveni systému a zvoleného motivu vzhledu.

— Zkratky — zobrazi klavesové zkratky vedle pfislusnych polozek nabidky.

Mys — definuje, jak je umistén kurzor mySi a akce prostfedniho tlacitka.

- Umv/’_sténl' — ur€uje, zda a jak se do nové otevienych dialogovych oken umistuje kurzor
mysi.

— Prostredni tlaCitko — urCuje funkci prostfedniho tlagitka mySi. Automatické posouvani —

pokud podrzime prostfedni tlacitko mysi, mizeme pretazenim posunovat zobrazeni.
VioZit obsah schranky — stisknutim prostfedniho tlacitka mySi viozime obsah schranky.
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Moznosti - LibreOffice - Zobrazeni X

E LibreOffice ~ | styl ikon Graficky vystup
Uzivatelské udaje Styl ikon: Calibre ~ Pouzit hardwarovou akceleraci
Obecné : . . ' Pouzit whlazeni

Velikost tkon Pouzit pro veskeré vykreslovani knihovnu Skia
Tisk Nastrojova lista: | Mala v Vynutit softwarové vykreslovani knihovnou Skia
Cesty Ligta karet: Mala = Knihovna Skia je aktusIné povolena,
Pisma = [ I———
Zabezpeceni Postranni lista: ~ Mald ~|  Seznamy pisem
A : Zobrazit nahled pisem

PfizpUsobeni Viditelnost i ¢
Barvy aplikaci i Vyhlazovani pisem na obrazovce
Zpiistupnéni lkony v nabidce: ._Zcbrazlt ™ od: 8 E’ixe'd. . :
Pokrocile Zkratky: Automaticky |~
Basic IDE My
Online aktualizace ys
OpenCL Urnisténi: |Bez automatick

 Macitani/ukladani Prostfedni tlaéitko: VloZit obsah sc|~

= Jazykova nastaveni

Obrazek 264: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice - Stranka Zobrazit

« Graficky vystup — uréuje zplsob zobrazeni grafiky.

PouZit hardwarovou akceleraci — pro urychleni zobrazovani obrazk( se pfimo vyuziji
hardwarové moznosti grafického karty. Podpora hardwarové akcelerace neni dostupna
pro vdechny operacni systémy a platformy.

PouZit vyhlazeni — pokud je podporovano, mdzeme pouZzit vyhlazeni grafiky. P¥i

zapnutém vyhlazovani ma vétsina grafickych objektd méné artefaktli a vypadaji
vyhlazengji.

« Seznamy pisem — definuje zplsob zobrazeni pisem.

Zobrazit nahled pisem — zobrazi nahled toho, jak se vybrané pismo zobrazi
v uzivatelském rozhrani.

Vyhlazovani pisem na obrazovce — pokud je tato moZnost vybrana, zobrazeni pisem
vypada hladsi a s méneé artefakty.

Moznosti barev aplikace

Barvy aplikace urcuiji, ktera barva se pouzije k zobrazeni rliznych prvk( uzivatelského rozhrani
v LibreOffice. Jedinou mozZnosti specifickou pro Impress je barva bod{ mfizky. V seznamu se
posouvame dolll, dokud nenajdeme Kresbalprezentace.

1) V hlavni nabidce zvolime Nastroje > MoZnosti a otevieme dialogové okno MoZnosti
LibreOffice.

2) Klepnutim na symbol rozbaleni v LibreOffice na levé strané otevieme seznam podsekci
a vybereme Barvy aplikaci. Otevie se strAdnka s nastavenim barev (obrazek 265).

3) V seznamu Vlastni barvy se posouvame dolll, dokud nenajdeme Kresbalprezentace.

4) Vybereme ze seznamu barevnych palet barvu, kterou chceme pouzit pro MriZku.

5) Klepnutim na tlac¢itko OK uloZzime zmény a zavieme dialogové okno MoZnosti LibreOffice.

Z Poznamka

Chceme-li ulozit zmény barev jako barevné schéma, stiskneme tlacitko Ulozit,
zadame nazev v dialogovém okné Ulozit schéma a potom stiskneme tlacitko OK.
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MozZnosti - LibreCffice - Barvy aplikaci

£ LibreDffice ~ | Barevné schéma
Uzivatelské udaje
Obecné Schéma: LibreOffice j | Ulozit ‘ Smazat
ecné
iohrazem' Viastni barvy
isk
cis - ipnc Prvky uZivatelského rozhrani Nastaveni barev
es —
Pisma Hodnoty - Automaticka 4 | e
Zabezpedeni I 7
V; [ Automaticka v
Pfizplsobeni soree !- i
o [— =
Zpiistupnéni
Pokrocilé Pozadi zaméenych bungk [T Automaticks -
Basic IDE '
Online aktualizace Kresleni / prezentace
OpenCL T
& Naditani/ukladant Miicka I Automaticks e
= Jazykova mastaveni Zvjraznéni Basic syn
[ LibreDffice Impress
[ LibreOffice Base " Identifikétor [ Automaticks b v

MoZnosti - LibreOffice Impress - Obecné

Obrazek 265: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice - Stranka Barvy aplikaci

[ LibreOffice

# MNacitani/ukladani
[+ Jazykova nastaveni
= LibreOffice Impress

| Novy dokument

Zafit s vybérem sablony
Textové objekty

Povolit rychlou editaci

Zobrazeni [ Lze vybrat pouze textovou oblast
MiiZia Nastaveni
Tisk e %

@ LibreOffice Base pATIVEL PN plc S

@ Grafy [ Pouzit mezipamét v pozadi

B Intemnet Vidy presunutelné objekty

Mema jednotka: |Centimetr |~

Kroky tabulatoru; [1.25 em %|

Prezentace
[ Povolit dalkové oviadani
] Povolit Obrazovku prednasejiciho
Kompatibilita
[ K formatovani dokumentu pouzit metriku tiskarny

[ Piidat mezi odstavce a tabulky mezeru

Obrazek 266: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress - Stranka Obecné

MoZnosti Impress

Klepnutim na symbol rozbaleni v v dialogovém okné MoZnosti LibreOffice vievo od LibreOffice

Impress otevieme seznam podsekci pro Impress (obrazek 266).

Obecné moznosti

K ur€eni obecnych moZnosti pro prezentace vybereme LibreOffice Impress > Obecné

(obrazek 266).

*  Novy dokument

— Zacit s vybérem Sablony — je-li vybrano, pfi vytvafeni nové prezentace se otevie

dialogové okno Vyberte Sablonu.
+ Textové objekty
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Povolit rychlou editaci — je-li zapnuto, miZzeme text upravovat ihned po klepnuti na
objekt. V opaéném pfipadé je nutné pro Gpravu textu poklepat. Tento rezim mdzZzeme
také aktivovat klepnutim na Povolit rychlou editaci na nastrojové listé MoZnosti
(obrazek 267).

Moznosti w X
L4 B = [ E e TRl T ER [ 2 e (Bl

Obrazek 267: Nastrojova lista MoZnosti

Lze vybrat pouze textovou oblast — urCuje, zda se ma po klepnuti na text vybrat textové
pole. Klepnutim do oblasti textového pole, kterd neni vyplnéna textem, je mozné vybrat
objekt za textovym polem. Tento reZzim mizZeme také aktivovat klepnutim na Vybrat
pouze textovou oblast na nastrojové listé Moznosti (obrazek 267).

* Nastaveni

Kopirovat pri presunu — je-li vybrano, vytvofi se kopie, kdyZz pfesuneme objekt
a soucCasneé drzime klavesu Ctrl. TotézZ plati pro otaeni a zménu velikosti objektu.
Plvodni objekt zlistane ve své aktualni poloze a velikosti.

PouZit mezipamét' v pozadi — urCuje, zda se ma pouZzit mezipamét' pro zobrazeni
objektll na hlavnim snimku. To urychluje zobrazovani. Pokud chceme na hlavnim
snimku zobrazit ménici se obsah, tuto moznost zrusime.

VZdy presunutelné objekty — je-li vybrano, umoznuje presouvat objekt a zaroven jej
Otacet. Pokud tato moznost neni vybrana, Ize pouzit pouze k oto€eni objektu pouze
nastroj Otoceni.

Meérna jednotka — ur€uje mérnou jednotku pouzitou v Impress.

Kroky tabulatoru — definuje mezeru mezi zarazkami tabulatoru.

¢ Prezentace

Povolit Obrazovku prednasejiciho — je-li vybrano, otevie pro prezentace pfi pouZiti vice
displeji Obrazovka prednasejiciho.

+ Kompatibilita — tato nastaveni jsou platna pouze pro aktualni prezentaci.

K formatovani dokumentu pouZit metriku tiskarny — pro tisk a také formatovani na
obrazovce se pouzije metrika tiskarny. Pokud neni zaSkrtnuto toto pole, pro tisk

a zobrazeni na obrazovce se pouzije nezavislé rozvrzeni. Pokud tuto volbu nastavime
pro aktualné otevieny dokument a poté jej ulozime napf. ve starSim binarnim formatu,
tato volba se neuloZi. Pokud tento soubor uloZzeny ve starSim formatu pozdéji otevieme,
tato volba bude zaSkrtnuta.

Pridat mezi odstavce a tabulky mezeru — urCuje, Ze Impress vypocita mezery mezi
odstavci. Podobné jako Microsoft PowerPoint, ktery vypocitava vzdalenost mezi
odstavci jako soucet vzdalenosti pod odstavcem a vzdalenosti nad nasledujicim
odstavcem. Impress pouziva pouze vétsi ze vzdalenosti.

Moznosti zobrazeni

K ur€eni moznosti Zobrazeni (obrazek 268) pro dostupné moznosti zobrazeni vybereme
LibreOffice Impress > Zobrazeni.

* Viditelna pravitka — urCuje, zda se maji zobrazovat pravitka v horni a levé ¢asti pracovni
oblasti.

+ Voditka pfi pfesouvani — urCuje, zda se maji pfi pfesouvani objektu zobrazovat voditka.
Impress vytvofi teCkovana voditka, kterd se rozSifuji mimo rdmec vybraného objektu
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a pokryvaji celou pracovni oblast, takze nam pomohou s umisténim objektu. Tento rezim
mdZeme také aktivovat kliknutim na Voditka pfi pfesouvani na nastrojové listé Moznosti.

MoZnosti - LibreOffice Impress - Zobrazeni

LibreCffice Zobrazeni
Nacitani/ukladani () Viditelna pravitka
Jazykova nastaveni CVoditka pii presouvant
Obeené OIWsechny oviadaci body pii Gpravach Bézieravych kiivek!

Obrysy véech jednotlivych objekttl

MiiZka

Tisk
[ LibreOffice Base
[ Grafy
[ Internet

Obrazek 268: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice - Stranka Zobrazeni

F

m

* VSechny ovladaci body pfi Upravach Bézierovych kfivek — pokud jsme dfive vybrali
Bézierovu kfivku, zobrazi kontrolni body vSech Bézierovych bodd. Pokud tato moznost neni
vybrana, budou viditelné pouze kontrolni body vybranych Bézierovych bod(.

e Obrysy vsech jednotlivych objekt — Impress zobrazi pfi pohybu tohoto objektu
obrysovou ¢aru kazdého jednotlivého objektu. Tato moZznost umozZiuje zjistit, zda jsou
jednotlivé objekty v cilové pozici v konfliktu s jinymi objekty. Pokud tuto moznost
nevybereme, zobrazi Impress pouze Etvercovy obrys, ktery zahrnuje vSechny vybrané
objekty.

MoZnosti mfizky

K ur€eni nastaveni mfizky aplikace Impress vybereme LibreOffice Impress > Mfizka
(obrazek 269). Pouziti mfizky nam pomUze urcit pfesnou polohu nasich objektd. U mfizky Ize
nastavit vlastnost pfichytavani.

*  Mrizka
— Prichytit k mriZce — aktivuje funkci pfichytavani. Pokud jsme tuto volbu a chceme
pfesouvat jednotlivé objekty bez omezeni, podrzime béhem posouvani klavesu Shift,

v

tim docasné vypneme funkci Prichytit k mfiZce. Tento rezim mizeme také aktivovat
kliknutim na PFichytit k mfiZce na nastrojové listé MoZnosti.

e ~r~

— Viditelna mriZka — zobrazi na obrazovce body mfizky. Tyto body se nebudou zobrazovat
ani tisknout jako soucast prezentace.
* Rozliseni
— Vodorovné — definuje mérnou jednotku pro rozestup mezi body mfizky na ose X.
— Svislé — definuje mérnou jednotku pro rozestup mezi body mfizky na ose Y.

— Synchronizovat osy — je-li vybrano, nastaveni méreni a rozteCi os X a Y se pro
RozliSeni a Podruzné rozdéleni synchronizuje.

* Podruzné rozdéleni
— Vodorovné — uréuje pocet mezilehlych bodl mezi body mfizky na ose X.
— Svislé — uréuje pocet mezilehlych bodd mezi body mfizky na ose Y.
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MoZnosti - LibreOffice Impress - Mfizka

[# LibreOffice MFizka
= Naditanifukladani Prichytit k miizce
= Jazykova nastaveni [ Viditelna miiska
= LibreOffice Impress -
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@ LibreOffice Base [ Synchronizovat osy
[# Grafy Prichytit Omezit objekty
© Internet K voditkim [ Pii wytvafeni nebo presunu objekt(
K okrajim stranky Rozsifit hrany
K ramecku objektu (1 Pfi otaceni:  |15,00° =
LK b Redukce bodi: [1500° | =
Oblast pfichyceni: 5 pixeld [+

Obrézek 269: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress - Stranka MriZky
Prichytit
— K voditkim — po uvolnéni tlacitka mysi se okraj pretahovaného objektu pfichyti

k nejblizsi vodici ¢are. Tento rezim mlzeme také aktivovat kliknutim na PFichytavat
k voditklim na nastrojové listé Moznosti.

~ v

— K okrajiim stranky — ur€uje, zda se okraj grafického objektu pfichyti k nejbliz§imu okraji
stranky. Kurzor nebo obrysova ¢ara grafického objektu musi byt v dosahu zachyceni.
Tento rezim mizeme také aktivovat kliknutim na PFichytit k okrajlim stranky na
nastrojové listé MoZnosti.

— K rémecku objektu — urCuje, zda se okraj grafického objektu zarovna k okraji nejblizsiho
grafického objektu. Kurzor nebo obrysova €ara grafického objektu musi byt v dosahu
zachyceni. Tento rezim miZeme také aktivovat kliknutim na PFichytit k ohrani¢eni
objektu na nastrojové listé Moznosti.

— K bodim objektu — uréuje, zda se okraj grafického objektu zarovna k bodlim nejbliz&iho
grafického objektu. Kurzor nebo obrysova ¢ara grafického objektu musi byt v dosahu
zachyceni. Tento rezim miZeme také aktivovat kliknutim na PFichytit k bodlim objektu
na nastrojové listé Moznosti.

— Oblast prichyceni — definuje vzdalenost pfichytavani mezi ukazatelem mysSi a obrysem
objektu. Pokud je kurzor blize nez zadana vzdalenost, kurzor se pfichyti k bodu
prichyceni.

Omezit objekty

—  Pri vytvareni nebo presunu objekt( — pti vytvareni nebo pfesunu jsou grafické objekty

omezeny na pohyb svisle, vodorovné nebo po UGhlopfi¢ce (45°). Toto nastaveni miizeme
doCasné deaktivovat stisknutim klavesy Shift.

Nt

— Rozsirit hrany — je-li toto pole zaSkrtnuto a pfi uvolnéni tlacitka mySi podrzite klavesu
Shift, bude vytvoren Ctverec podle delSi strany obdélniku. Totéz plati pro elipsu, kde
bude vytvoren bude podle vétsiho priiméru elipsy. KdyzZ toto pole zaskrtnuto, bude
vytvoren ¢tverec nebo kruh podle kratsi strany i priméru.

— Priotaceni - urCuje, Ze grafické objekty Ize otacet pouze v ramci vybraného Ghlu
oto€eni. Chceme-li objekt otocit 0 hodnotu mimo stanoveny Uhel, stiskneme pfi otaceni
klavesu Shift. Po dosazZeni poZzadovaného Ghlu otoceni klavesu uvolnime.

— Redukce bod — definuje Ghel pro redukci bodu. Pfi praci s mnohothelniky se mize
hodit snizit pocet bod( pro Gpravy.
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Moznosti - LibreGffice Impress - Tisk

[ LibreOffice MozZnosti stranky Tisk
# Naditani/ukladani @ Vychozi [ Nazev stranky
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Obrazek 270: Dialogové okno MoZnosti LibreOffice Impress - Stranka Tisk

Moznosti tisku

K nastaveni tisku pro prezentaci vybereme LibreOffice Impress > Tisk (obrazek 270). Dalsi
informace o tisku a dostupnych moznostech najdeme v kapitole 10 Ukladani prezentaci, tisk, e-
mail a export.

* MozZnosti stranky
— Vychozi - stranky se tisknou ve vychozim nastaveni pro tisk.

—  Prizpdsobit rozméru stranky — velikost snimku bude upravena tak, aby se vesel na
papir. Vzajemné pozice objektll na snimku budou zachovany.

— Stranky jako dlaZdice — urCuje, Ze stranky budou vytistény ve formatu dlaZzdic. Pokud
jsou stranky nebo snimky mensi nez papir, vytiskne se na jednu stranku papiru nékolik
stranek nebo snimkd.

— BroZura — tuto moznost vybereme pro tisk dokumentu ve formatu broZzury. Chceme-li
tisknout brozuru zepfedu zezadu, vybereme moznost Predni. Chceme-li tisknout
broZuru zezadu dopfedu, vybereme moznost Zadni<.

— Zasobnik papiru z nastaveni tiskarny — je-li vybrano, pouzity zasobnik papiru je
definovan v nastaveni tiskarny.

* Tisk

— Nazev stranky — je-li vybrano, vytiskne se nazev stranky.

— Datum — pfi vybéru se vytiskne aktuélni datum.

— Cas — pii vybéru se vytiskne aktuélni ¢as.

—  Skryté stranky — je-li vybrano, vytisknou se vSechny skryté stranky v prezentaci.
* Kvalita

— Vychozi — pfi vybéru jsou snimky vytiStény barevné.

— Stupné Sedi — pfi vybéru jsou snimky vytistény ve stupnich Sedi.

— Cerné4 a bila — pfi vybéru jsou snimky vytistény ernobile.

Prizplsobeni uZivatelského rozhrani

Nabidky, nastrojové listy a klavesové zkratky Impress Ize pfizpdsobit pfidanim, odstranénim nebo
Upravou polozek v nabidkach, nastrojovych listach a klavesovych zkratkach, které se pouzivaji pfi
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vytvareni snimkl a prezentaci. Dalsi informace o pfizplisobeni uzivatelského rozhrani najdeme
v pfirucce Zac¢iname s LibreOffice.

Pridavani rozsSireni

~ rv

Rozsiteni je balik, ktery mizeme doinstalovat do LibreOffice, ¢imz pfidame novou funkci.

w v . ~ v

Ackoliv I1ze jednotliva rozsifeni nalézt na rliznych mistech, oficialni Glozisté rozsifeni LibreOffice je
na adrese https://extensions.libreoffice.org/. Néktera rozsSifeni jsou zdarma; ostatni jsou k dispozici
za poplatek. Proto je vhodné si prohlédnout popis rozsifeni, kde se dozvime, pod jakou licenci jsou
Sifeny, zda jsou placené a jaké je cena. DalSi informace o rozSifenich najdeme v pfirucce
Zaciname s LibreOffice.
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Privodce programem Impress

Priloha A
Klavesove zkratky



Uvod

LibreOffice je moZné pouzivat i bez polohovaciho zafizeni, jako jsou napfiklad my3$ nebo trackball,
a to pomoci klavesovych zkratek, které jsou v aplikaci Impress dostupné. Rozmanité a sloZzité
ulohy jako ukotveni a zruSeni ukotveni nastrojovych list a oken nebo zmény velikost nebo umisténi
objektl Ize splnit pomoci klavesovych zkratek. Ackoliv ma LibreOffice rozsahlou sadu klavesovych
zkratek, kazdy modul LibreOffice ma své specifické klavesové zkratky.

Vice informaci o klavesovych zkratkach LibreOffice nebo o pouziti LibreOffice pouze pomoci
klavesnice najdeme v napovédeé LibreOffice pomoci kli€ovych slov "klavesova zkratka" nebo
"zpfistupnéni".

Kromé pouzivani klavesovych zkratek, které jsou uvedeny v tomto dodatku, mdizeme také
definovat své vlastni klavesové zkratky. Klavesové zkratky mizeme pfiradit béznym funkcim
aplikace Impress nebo nasim vlastnim makriim a uloZit je pro pouziti pouze s aplikaci Impress
nebo i s dalsimi moduly LibreOffice. Pokud chceme pfizplsobit klavesové zkratky nasim
pozadavkdm, vice informaci najdeme v pfirucce Zaciname s LibreOffice.

Klavesové zkratky aplikace Impress

Z Poznamka

Neékteré klavesové zkratky nejsou k dispozici na pocitaCich pouzivajicich macOS. Toto
je v nasledujicich tabulkach oznaceno prazdnou burkou.

Funkce aplikace Impress

Vl{mdows macOS Akce
Linux
PFfepne do reZimu Uprav textu a otevie nastrojovou liStu
F2 F2 NI
Formatovani textu.
F3 F3 Uprava skupiny objektd.
Ctrl + F3 8 +F3 Opusténi skupiny objektd.
Shift + F3 Shift + F3 Otevira dialogové okno Duplikovat vybraného objektu.
Otevira dialogové okno Umisténi a velikost vybraného
F4 F4 )
objektu.
Alt + Shift + F5 Alt + Shift + F5 Otevira pohlled Poznamky a zobrazi prvni snimek
Vv prezentaci.
Ctrl + Shift + F5 ¥ + Shift + F5 Otevira Navigator.
Doprednd navigace s diirazem na prvky na obrazovce
F6 F6 oy 2
bez pouziti mysi.
Shift + F6 Shift + F6 Zpeyjrft navigace s dlrazem na prvky na obrazovce bez
pouziti mysi.
F7 F7 Spusti kontrolu pravopisu.
Shift + F7 Shift + F7 Zapina nebo vypina automatickou kontrolu pravopisu.
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Vl{mdows macOS Akce

Linux
Otevre dialogové okno Tezaurus pro pouzivany jazyk. Pro

Ctrl + F7 ¥ +F7 pristup k tezauru musi byt aplikace Impress v rezimu
Uprav textu.

F8 F8 Je-li vybrano, otevre se néastrojova liSta Upravit body.

Ctrl + Shift + F8 3 + Shift + F8 PrizpUsobit text rAmci vybraného objektu.

Shift + F10 Shift + F10 Otevie mistni nabidku vybraného objektu.

F11 #+T V postranni listé pfejdeme na kartu Styly.
Zapina nebo vypina rezim Uprav aplikace Impress. Kdyz

Ctrl + Shift + M 3 + Shift + M je vypnuty, prezentace se zobrazuje v rezimu pouze pro
cteni.

Prezentace

Windows

Linux Akce

macOS

F5 Spusti prezentaci.

Shift + F5 Spusti prezentaci na snimku, na kterém byla dfive zastavena.

Esc Minus (-)

Zastavi a zavie prezentaci.

Mezernik
Enter

N

Sipka dold
Sipka doprava
Page Down

Prehraje dalSi efekt animace snimku, pokud je k dispozici.
Zobrazi dalSi snimek

Backspace
P

Sipka nahoru
Sipka vievo
Page Up

Pfehraje predchozi efekt animace snimku, pokud je k dispozici.
Zobrazi pfedchozi snimek

Alt + Page Down

Prejde na dalsi snimek bez prehrani animacnich efektd.

Alt +
Prejde na pfedchozi snimek bez pfehrani animac¢nich efektd.
Page Up
{:‘Cnltse{(r)] a pak Zadame ¢islo snimku a po stisknuti Enter se tento snimek zobrazi.
Home Pfejde na prvni snimek prezentace.
End Prejde na posledni snimek prezentace.
B Uké&zZe Cernou obrazovku aZ do stisku dalSi klavesy nebo pohybu koleckem na
. (perioda) mysi.
w Uké&zZe bilou obrazovku az do stisku dalSi klavesy nebo pohybu koleckem na
, (Carka) mysi.
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Klavesové zkratky

M{lndows macOS Akce

Linux

Plus (+) PribliZeni.

Minus (-) Oddaleni.

Znak nasobeni (x)

na numerické Prizptsobeni snimku tak, aby vyplnil Pracovni plochu.
klavesnici

Znak déleni (=) na

numerické Priblizeni vybraného objektu.
klavesnici

Ctrl + Shift + G ¥ + Shift + G Seskupi vybrané objekty.

Shift + Ctrl + Alt + 3 + Shift + Zrusi seskupeni vybrané skupin
G Option + G pent vy piny-

Ctrl + klepnuti

¥ + klepnuti

Otevre skupinu pro Gpravu jednotlivych objektl skupiny.
Klepnutim mimo skupinu se vratime do normalniho
pohledu.

Ctrl + Shift + G 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.

Ctrl + Shift + Alt + ¥ + Shift + Rozdéli vybrany objekt, ktery vznikl seskupenim skupin

K Option + K dvou a vice objektd.

Ctrl + + 3} ++ Pfenést do popredi.

Ctrl +Shift + + ¥ + Shift + + Pfenést bliz.

Ctrl + - ¥* +- Odsunout dal.

Ctrl + Shift + - 3 + Shift + - Odsunout do pozadi.

<. . Posune vybrany objekt ve sméru Sipky. KdyZ neni vybran

Sipka Sipka Zadny objekt, tak posune snimek v rAmci Pracovni plochy.

Shift + klepnuti Shift + klepnuti Pokud chceme, aby se zachovaly proporce objektu,

a taZeni a taZeni stiskneme klavesu Shift, nasledné klepneme a tdhneme.

Shift + klepnuti Shift + klepnuti Omezuje pohyb vybraného objektu vodorovné nebo svisle

a taZeni a taZeni pfi tazeni.

Ctrl + klepnuti 3 + klepnuti Podrzime klavesu Citrl (38), poté klepneme a pretazenim

a tazeni a tazeni vytvofime kopii vybraného objektu.

Alt + klepnuti Option + klepnuti Podrzime klavesu Alt (Option) a nakreslime nebo

a taZeni a tazeni zmeénime velikost objektu ze stfedu objektu.

Alt + klepnuti Option + klepnuti Vybere objekt, ktery je za aktualné vybranym objektem.

Alt + Shift + Option + Shift + . L - , .

Klepnuti Klepnuti Viybere objekt, ktery je pfed aktualné vybranym objektem.
Provede vybér nékolika sousednich objektl nebo znak.

Shift + klepnuti Shift + klepnutf Klepneme na zacatek vybeéru, pfesuneme se na konec

vybéru a pfi klepnuti na konci vybéru stiskneme klavesu
Shift.
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Windows

. macOS Akce
Linux
Tabulator Tabulator Provede vybér objektl v pofadi, ve kterém byly vytvoreny.
Shift + Tab Shift + Tab PrO\{ede vybér oblektu v obraceném poradi, nez ve
kterém byly vytvoreny.
Esc Esc Ukonci aktudlni rezim.
Page Up E’Irepne na prgdchom snimek. Na prvnim snimku nema
Zadnou funkci.
PFepne na nasledujici snimek. Na poslednim snimku
Page Down ez .
nema Zadnou funkci.
Enter Enter Aktwup zast,upny objekt v nové prezentaci (pouze pokud
je vybran snimek).
Automatické rozloZeni v aplikaci Impress pouziva
zastupné znaky pro nadpisy snimki, text a objekty.
Pokud chceme vybrat zastupny znak, stiskneme Ctrl +
Enter (38 + Enter). Pro pfesun na nasledujici zastupny
Ctrl + Enter 9 + Enter znak stiskneme opét Ctrl + Enter (38 + Enter).
Pokud stiskneme Ctrl + Enter (38 + Enter) po dosazeni
posledniho zastupného znaku na snimku, vlozi se novy
snimek za aktualni snimek a bude mit shodné rozloZeni.
Uprava textu
M{lndows macOS Akce
Linux
Vlozi vlastni spojovnik do textu na pozici kurzoru. Také
Ctrl + - * +- . . A o
znamou jako volitelné rozdéleni.
Ctrl + Shift + - $€ + Shift + - V|OZ,I neglomlt_elny spolpvnlk glo textu na pozici kurzoru.
Také znamou jako tvrdé rozdéleni.
Ctrl + Shift + 3 + Shift + Nezlomitelné mezery. Nezlomitelné mezery se nepouZzivaji
mezernik mezernik pro déleni slov a nerozSitfuji se, pokud je text zarovnany.
Shift + Enter Shift + Enter Zalomeni fadku bez zmény odstavce.

Sipka doleva

Sipka doleva

Pfesune kurzor o jeden znak doleva.

Shift + Sipka
doleva

Shift + Sipka
doleva

Pfesune kurzor o jeden znak doleva a znak vybere.

Ctrl + Sipka doleva

Option + Sipka
doleva

Pfesune kurzor na zacatek pfedchoziho slova.

Ctrl + Shift + Sipka
doleva

Option + Shift +
Sipka doleva

Pfesune kurzor doleva a vybere slovo vlevo.

Sipka doprava

Sipka doprava

Pfesune kurzor o jeden znak doprava.

Shift + Sipka
doprava

Shift + Sipka
doprava

Presune kurzor o jeden znak doprava a znak vybere.
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Vl{mdows macOS Akce
Linux
Ctrl + Sipka Option + Sipka . <z -
doprava doprava Pfesune kurzor na zacatek dalSiho slova.
Ctrl + Shift + Sipka Option + Shift + .
o Pfesunout kurzor doprava a vybere slovo vpravo.
doprava Sipka doprava
Sipka nahoru Sipka nahoru Pfesune kurzor o jeden fadek nahoru.
Shift + Sipka Shift + Sipka Presune kurzor o jeden fadek v textu nahoru a vybere
nahoru nahoru fadky.
Ctrl + Sipka Option + Sipka PFfesune kurzor na zaCatek odstavce.
nahoru nahoru
Ctrl + Shift + Sipka Option + Shift + Pfesune kurzor na zacatek odstavce. Vybere text
nahoru Sipka nahoru v odstavci od pozice kurzoru po zacatek odstavce.
Sipka doldi Sipka dold Presune kurzor o jeden fadek dold.
Shift + Sipka dol Shift + Sipka dolid tF;rxetiune kurzor o jeden fadek v textu dolu a vybere fadky
Ctrl + Sipka doldi ¥ + Sipka dolt Pfesune kurzor na konec odstavce.
Ctrl + Shift + Sipka Opt + Shift + Sipka Pfesune kurzor na konec odstavce. Vybere text v odstavci
dolti dolti od pozice kurzoru po konec odstavce.
Home Presune kurzor na zacatek Fadku.
Shift + Home Pfesune kurzczr,na zva}catek fadku a vybere text od pozice
kurzoru po zacéatek radku.
Ctrl + Home PFresune kurzor na zacatek textového bloku na snimku.
End Presune kurzor na konec fadku.
Shift + End Pfesune kurzor navI,<onec radku a vybere text od pozice
kurzoru po konec fadku.
Ctrl + End Presune kurzor na konec textového bloku na snimku.
Ctrl + Del SmaZe text od pozice kurzoru do konce slova.
Ctrl + Shift + Del Smaze text od pozice kurzoru do konce véty.
Ctrl + Backspace 3 + Backspace SmaZe text od pozice kurzoru na zacatek slova.
Ctrl + Shift + 3 + Shift + Smaze text od pozice kurzoru az na zaCatek véty.
Backspace Backspace

Klavesové zkratky nabidky

Klavesové zkratky uvedené v nasledujicich tabulkach jsou k dispozici v kazdé kategorii nabidek
v hlavni nabidce. Tabulky uvadéji polozku nebo podpolozku, operacni systém a ucinek nebo ucel
klavesové zkratky.
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g Poznamka

Nabidky uvedené nize jsou ve stejném poradi, v jakém jsou zobrazeny v hlavni
nabidce zleva doprava.

Nabidka Soubor
Polozka nebo Windows
podpolozka Linux macOS Akce
nabidky
Otevre prohlize€ Otevfit soubor,
Otevrit Ctrl + O #F+0 abychom mohli prejit do slozky a vybrat
dokument.
Ulozit Ctrl + S #+S UloZi otevieny dokument.
Otevie prohlize¢ soubord Ulozit jako,
UloZit jako Ctrl + Shift + S 3 + Shift + S abychom mohli ulozit otevieny
dokument jako novy dokument.
Otevre dialogové okno Tisk, abychom si
Tisk Ctrl+ P ¥#*+P mohli vybrat nastaveni tisku
dokumentu.
Nabidka Upravit
Polozka nebo Windows
podpolozka Li macOS Akce
; inux
nabidky
Zpét Ctrl+Z #*+Z Vréati pfedchozi akci Gprav.
Znovu Crl+Y 8 4+y OEmow akci rJaposIedy vracenou
pfikazem Zpét.
Vyjmout Ctrl + X %€ + X Sma,ze vybrany objekt a umisti jej do
schranky.
Kopirovat Ctrl + C ¥ +C Zkopiruje vybrany objekt do schranky.
Vlozit Ctrl +V F+V Umisti objekt do schranky dokumentu.
VloZit jinak >
Vlozit Ctrl + Shift + Alt 3 + Shift + Vlozi kopirovany text na pozici kurzoru
neformatovany +V Option +V bez jakéhokoliv formatovani.
text
- Vlozi obsah schranky na pozici kurzoru ve
\\;:gé:: J:E:E > Ctrl + Shift + V 3 + Shift + vV formatu, ktery mGzeme urcit pomoci
J dialogového okna VioZit jinak.
Vybrat vse Ctrl + A ¥ +A Vybere vSechny objekty na snimku.
Otevre nastrojovou liStu Upravit body,
Body £8 £ pokud je na snimku objekt, ktery pouziva

upravitelné body, napfiklad ¢aru volného
tvaru.
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PoloZka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
: Linux
nabidky
Zapina nebo vypiné reZim Uprav aplikace
Rezim Uprav Ctrl + Shift + M 3 + Shift + M Impress. KdyZ je vypnuty, prezentace se
zobrazuje v rezimu pouze pro cteni.
Nabidka Zobrazit
PoloZka nebo .
- Windows
podpolozka . macOS Akce
; Linux
nabidky
Pravitka Ctrl + Shift + R S8 + Shift + R Vlypil'né a zapind pravitka na Pracovni
ploSe.
Postranni lista Ctrl + F5 3 +F5 Otevfe nebo zavfe postranni listu.
Otevre nebo zavie kartu Styly na
Styly F11 #T postranni listé.
Navigator Ctrl + Shift + F5 38 + Shift + F5 Otevira Navigator.
Nabidka Vlozit
Polozka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
2 Linux
nabidky
Textové pole F2 F2 Pfepne do reZimu Uprav textu a otevre
P nastrojovou liStu Formatovani textu.
Karta o . .
Hypertextovy Ctrl + K 8+ K Otevre dialogové okno Hypertextovy
odkaz odkaz.
Komentaf Ctrl + Alt + C % + Option + C Do vybraného snimku vloZi nové pole
pro komentar.
Formatovaci
znacka > Vlozit Ctrl + Shift + 3 + Shift + Vlozi nezlomitelnou mezeru na pozici
nezlomitelnou mezernik mezernik kurzoru.
mezeru
Formatovaci
znacka > Vlozit . .
tizkou Ctrl + Shift + E5 S8 + Shift + 5 VIoz'|'uzkou nezlomitelnou mezeru na
nezlomitelnou pozici kurzoru.
mezeru
Formatovaci
znacCka > - .
Nulova Ctrl +/ 5 4/ VIoz_|_nquvou zlomitelnou mezeru na
mezera pozici kurzoru.
zlomitelna
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Nabidka Format

PoloZka nebo

podpolozka r{mdows macOS Akce

; inux
nabidky
Text > TuCné Ctrl + B ¥ +B Aplikuje format Tu€né na vybrany text.
Text > Kurziva Ctrl + 1 ¥+ Aplikuje format Kurziva na vybrany text.
_Text > Horni Ctrl + Shift + P % + Option + C ApllkUjg formét horniho indexu na
index vybrany text.
_Text > Dolni Ctrl + Shift + B S8 + Shift + B Apllkun? formét dolniho indexu na
index vybrany text.
Text > Zvétsit s .
velikost Ctrl +] ¥ +] Zvétsi velikost vybraného textu.
Te>§t > Zmensit Ctrl + [ ¥+ /[ Zmensi velikost vybraného textu.
velikost
Rozestupy > Nastavi fadkovani v odstavci na
Radkovani 1 cul +1 #+1 jednoduché Fadkovani.
Badkovani 5 Ctrl + 5 % +5 Nasotavv’l fadkovani v odstavci na jeden

a pul fadku.

Ee(’)zestu,py, > Ctrl + 2 5 + 2 Nastaw radkovani v odstavci na dva
Radkovani 2 radky.
Zarovnani > Ctrl + L ¥} +L Nastavi zarovnani odstavce doleva.
Vlevo
itart;%vnam > Na Ctrl+ E ¥ +E Nastavi zarovnani odstavce na stfed.
Zarovnani > Ctrl+R #+R Nastavi zarovnani odstavce doprava.
Vpravo
ﬁ% r&mam > Do Ctrl +J ¥ +J Nastavi zarovnani odstavce do bloku.
Seznamy > Shift + Alt + Pfi Pohledu s osnovou posune odrazku

O Uroven niz

Sipka vpravo

o uroven niz.

Seznamy > Shift + Alt + PFi pohledu s osnovou posune odrazku
O Uroven vys Sipka vlevo o Urovern vys.
Seznamy > Shift + Alt + Shift + Option + Pfi pohledu s osnovou posune odrazku
Presunout doll Sipka dold Sipka dold dold.
S? znamy > Shift + Alt + Shift + Option + PFi pohledu s osnovou posune odrazku
Presunout <: <:

Sipka nahoru Sipka nahoru nahoru.
nahoru
Styly > E11 84T Otevie n?pg zavre kartu Styly na
Spravovat styly postranni listé.

76 | Klavesové zkratky nabidky




PoloZka nebo

Windows

Snimek nahoru

Sipka nahoru

Sipka nahoru

podpolozka Li macOS Akce

: inux
nabidky
ObJ,ektvartvar > Otevira dialogové okno Umisténi
Umistéeni F4 F4 . p .

. a velikost vybraného objektu.
a velikost
Usporadat > . A . -
Prenést do Ctrl + Shift++ | 3 + Shift + + Presune vybrany objekt pred vSechny

. ostatni objekty.
popredi
Uvspo,FédatN> ctrl + + 88 4+ Pfesyne vybrz,i?y objekt pfed objekt, ktery
Prenést bliz je o uroven bliz.
Usporadat > cirl + - 8 4 - OQSunevvyt,)rany objekt za objekt, ktery je
Odsunout dal o Uroven dal.
Usporadat > Lo “
Odsunout do Ctrl + Shift + - % + Shift + - Odsune vybrany objekt za vsechny

. ostatni objekty.
pozadi
Seskupit > ) ) . R
Seskupit Ctrl + Shift + G 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.
Seskupit > Ctrl + Alt + Shift 3+ Option + Z1U&i seskubeni vwbrané skupin
Zrusit skupinu +G Shift + G pent vy piny.
Seskupit > . : C o
Upravit skupinu F3 F3 Uprava skupiny objektu.
Seskupit > Ctrl + F3 ¥ +F3 Opusténi skupiny objektd
Opustit skupinu '
Nabidka Snimek

PolozZka nebo .
podpolozka llil{mdows macOS Akce

5 inux
nabidky
Novy snimek Ctrl+ M Ctrl + M Vlozi do prezentace novy snimek.
Prejit na
naposlequ Alt + Shift + F5 Option + Shift Otevre posledni upravovany snimek
upraveny + F5 v dokumentu.
snimek
Prgsunout g Ctrl + Shift + Pfesune vybrany snimek na zaCatek
Snimek na

<. Home prezentace.

zaCatek
Pesunout > Ctrl + Shift + S8 + Shift + Pfesune vybrany snimek nad pfedchozi

snimek. Na prvnim snimku nema
Zadnou funkci.

Pfesunout >
Snimek dold

Ctrl + Shift +
Sipka dold

3 + Shift +
Sipka dold

Pfesune vybrany snimek pod dalSi
snimek. Na poslednim snimku nema
Zadnou funkci.
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PoloZka nebo

podpolozka rl{:wnuciows macOS Akce
nabidky
z:]?smuenkorl:;> Ctrl + Shift + PFesune vybrany snimek na konec
End prezentace.
konec
Navigovat > Na . . - .
predchozi Page Up Pr?pne na pr,esis:h02| smmqk. Na prvnim
. snimku nema Zadnou funkci.
snimek
Navigovat >
Prejit na Page Down PFepne na nésledujici snimek. Na
nasledujici g poslednim snimku nema zadnou funkci.
snimek
Nabidka Prezentace
PolozZka nebo Windows
podpolozka Linux macOS Akce
nabidky
Zamg od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku.
prvniho snimku
Zacit od . . . .
aktualniho Shift + E5 Shift + E5 Spusnwprezentau na snimku, na kterém
. byla dfive zastavena.
snimku
Nabidka Nastroje
Polozka nebo Windows
podpolozka . macOS Akce
2 Linux
nabidky
Kontrolla F7 F7 Spusti kontrolu pravopisu.
pravopisu
Automaticka o - .
kontrola Shift + E7 Shift + E7 Zapina nebo vypina automatickou
) kontrolu pravopisu.
pravopisu
Otevre dialogové okno Tezaurus pro
Slovnik cul + F7 % + F7 pouzivany jazyk. Pro pfistup k tezauru
synonym musi byt aplikace Impress v rezimu Uprav
textu.
Sprg\vlce, Ctrl +Alt + E ¥ +AL+E Otevre dialogové okno Spravce rozsifeni.
rozsifeni
MoZnosti Alt + F12 Otevfe dialogové okno Moznosti

LibreOffice.
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Nabidka Okno

PoloZka nebo

podpolozka n{:’nuciows macOS Akce

nabidky
Zavre aktivni okno. Pokud je otevieno

Zavfit okno Ctrl + W ¥+ W pouze jedno okno, LibreOffice Impress
se zavre.

Nabidka Napovéda

PoloZka nebo Windows

podpolozka Linux macOS Akce

nabidky

Napovéda F1 F1 Otevre internetovy prohlizec se

LibreOffice strankami Napovédy LibreOffice.

Klavesové zkratky panelu nastrojli

V aplikaci Impress je k dispozici nékolik nastrojovych list, které nam pomahaji vytvaret snimky
a prezentace. Nékteré z nastrojl na téchto nastrojovych lisStich mohou byt aktivovany pomoci
klavesovych zkratek.

Z Poznamka

Nastrojové listy jsou uvedeny ve stejném pofadi, v jakém jsou zobrazeny v mistni
nabidky, kterou otevieme kliknutim na Zobrazit > Nastrojové liSty v hlavni nabidce.

Kresba
< Windows
Nazev .
ndstroie Linux Akce
J macOS
Vlozit textové E2 Pfepne do rezimu Gprav textu a otevie nastrojovou liStu
pole Formatovani textu.
Umisténi F4 Otevira dialogové okno Umisténi a velikost vybraného
a velikost objektu.
Otevfe nastrojovou listu Upravit body, pokud je na snimku
Body F8 objekt, ktery pouZziva upravitelné body, napfiklad ¢aru volného
tvaru.
Navrh formulare
N:itzev . VI{mdows macOS Akce
hastroje Linux
Umisténi E4 E4 Otevira dialogové okno Umisténi
a velikost a velikost vybraného objektu.
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Nzitzev . Vl{mdows macOS Akce

nastroje Linux

Prenést do . . Presune vybrany objekt pfed vSechny

popredi Ctrl + Shift + + 3% + Shift + + ostatni objekty.

Odsunput do Ctrl + Shift + - 38 + Shift + - Odsun,e vybrany objekt za vSechny

pozadi ostatni objekty.

Seskupit Ctrl + Shift + G 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.

. . Ctrl + Alt + Shift ¥+ Option + - . . .

ZruSit skupinu 4G Shift + G ZrusSi seskupeni vybrané skupiny.

Upravit skupinu F3 F3 Uprava skupiny objektdi.

ZrusSit skupinu Ctrl + F3 ¥ +F3 Opusténi skupiny objektd.

Obrazek

N.'izzev . VI{mdows macOS Akce

nastroje Linux

Prerjesf do Ctrl + Shift + + 38 + Shift + + Presurje vybrany objekt pfed vSechny

popredi ostatni objekty.

Pfenést bliz Ctrl + + ¥ ++ Presyne V}/br:iny objekt pred objekt, ktery
je o uroven bliz.

Odsunout dl Ctrl + - 8 4 - Ocjsunevvyl,)rany objekt za objekt, ktery je
o Uroven dal.

Odsuqout do Ctrl + Shift + - 38 + Shift + - Odsuqe vybrany objekt za vSechny

pozadi ostatni objekty.

Cara a Vypln

Nzitzev . Vl{mdows macOS Akce

nastroje Linux

Umisténi E4 E4 Otevira dialogové okno Umisténi

a velikost a velikost vybraného objektu.

PFerv]esE do Ctrl + Shift + + 38 + Shift + + PFesurJe v_ybrany objekt pfed vSechny

popredi ostatni objekty.

Prenést bliz Cirl + + % + + Presune vybrany objekt pred objekt, ktery
je o uroven bliz.

Odsunout dl Crl + - 38 + - OQSunevvyl?rany objekt za objekt, ktery je
o Uroven dal.

Odsun,out do Ctrl + Shift + - $8 + Shift + - Odsuqe vybrany objekt za vSechny

pozadi ostatni objekty.

Zobrazit

postranni liStu F11 E+T Otevfe kartu Styly v postranni listé.

Styly
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Osnova

sztzev ; M{lndows macoOS Akce
nastroje Linux
Shift + Alt + Pfi Pohledu s oshovou posune odrazku

O Uroven niz

Sipka vpravo

o uroven niz.

O Groveri vy §hlft +Alt + Pr[ pohlcvedu,:s oshovou posune odrazku
Sipka vilevo 0 Uroven vys.
. o Shift + Alt + Shift + Option + PTi pohledu s oshovou posune odrazku
PFresunout dolu - o < o o
Sipka dold Sipka dold dold.
Pfesunout Shift + Alt + Shift + Option + PFi pohledu s osnovou posune odrazku
nahoru Sipka nahoru Sipka nahoru nahoru.

Poradaé snimku

quev . Vl{mdows macOS Akce

nastroje Linux

Zamg od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku

prvniho snimku

Standardni

Nzitzev . Vl{mdows macOS Akce

nastroje Linux

Novy Ctrl + N ¥k +N Otevie novy dokument prezentace.

5 Otevie dialogové okno Sablony,

Sablony Ctrl + Shift + N 38 + Shift + N abychom mohli vytvofit novy dokument
pomoci Sablony.
Otevre prohlize¢ Otevfit soubor,

Otevrit Ctrl + O ¥d+0 abychom mohli pfejit do slozky a vybrat
dokument.

Ulozit Ctrl + S ¥ +S Ulozi otevieny dokument.
Otevie prohlize¢ soubord Ulozit jako,

UlozZit jako Ctrl + Shift + S 3 + Shift+ S abychom mohli uloZzit otevieny
dokument jako novy dokument.

Reim Gprav | Ctrl + Shift + M | 38 + Shift + M | 22Pne rezim uprav, kdyz je dokument
Vv rezimu pouze pro cteni.
Otevre dialogové okno Tisk, abychom si

Tisk Ctrl + P ¥ +P mohli vybrat nastaveni tisku
dokumentu.

Vyjmout Ctrl + X %8 + X Sma,2e vybrany objekt a umisti jej do
schranky.

Kopirovat Ctrl+C ¥ +C Zkopiruje vybrany objekt do schranky.

Vlozit Ctrl +V F+V Umisti objekt do schranky dokumentu.
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Nzitzev . Vl{mdows macOS Akce
nastroje Linux
Vyma,lzat,pr!me Ctrl + Shift + M 8 + Shift + M Odevb_ere pfimé Eormatovanl, které bylo
formétovani pouzito bez stylu.
Zpét Ctrl+Z ¥ +Z Vréti predchozi akci Gprav.
Znovu Cirl +Y 84y OEmow akci rJaposIedy vracenou
pfikazem Zpét.
Najit a nahradit | Ctrl + H 3 + Option + F | Otevie dialogové okno Najit a nahradit.
Kontrolla F7 F7 Spusti kontrolu pravopisu.
pravopisu
Pfepne
automatickou Shift + F7 Shift + F7 Zapina nebo vypina automatickou
kontrolu kontrolu pravopisu.
pravopisu
ZaC'F od . F5 F5 Spusti prezentaci.
prvniho snimku
Zacit od Spusti prezentaci na snimku, na kterém
aktualniho Shift + F5 Shift + F5 pusti p '
. byla dfive zastavena.
snimku
Vlozit textové Pfepne do rezimu Uprav textu a otevie
F2 F2 . ; 2 e
pole nastrojovou liStu Forméatovani textu.
VlozZit L . .
hypertextovy Ctrl + K 8+ K O(;ivre dialogové okno Hypertextovy
odkaz odkaz.

Standardni (rezim jedné listy)

Néazev Windows

nastroje Linux pacos e

Novy Ctrl + N ¥*+N Otevfe novy dokument prezentace.
Otevie prohlize¢ soubor Otevfit, takze

Otevrit Ctrl + O #F+0 mUlZzeme prejit do slozky a vybrat
dokument.

Ulozit Ctrl + S #+S UloZi otevieny dokument.
Otevre dialogové okno Tisk, abychom si

Tisk Ctrl+ P F+P mohli vybrat nastaveni tisku
dokumentu.

Zpét Ctrl+Z ¥ +Z Vréati pfedchozi akci Gprav.
Obnovi akci naposledy vracenou

Znovu Ctrl+Y F+Y offkazem Zpét.

Vlozit textové E2 E2 Prepne do rezimu Uprav textu a otevre

pole

nastrojovou liStu Formatovani textu.
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Nzitzev . Vl{mdows macOS Akce
nastroje Linux
Umisténi E4 E4 Otevira dialogové okno Umisténi
a velikost a velikost vybraného objektu.
Seskupit Ctrl + Shift + G 3 + Shift + G Seskupi vybrané objekty.

w . Ctrl + Alt + Shift &8+ Option + . . . .
ZruSit skupinu + G Shift + G Zru§i seskupeni vybrané skupiny.
Upravit skupinu F3 F3 Uprava skupiny objektd.
ZrusSit skupinu Ctrl + F3 ¥k +F3 Opusténi skupiny objektd.
ZaCIF od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku.
prvniho snimku
Zacit od Spusti prezentaci na snimku, na kterém
aktualniho Shift + F5 Shift + F5 puSt P !
snimku byla dfive zastavena.

Standardni (reZzim prohlizeni)

Nazev

Windows

pole

< . . macOS Akce
nastroje Linux
Otevie prohlize¢ soubord Ulozit jako,
UloZit jako Ctrl + Shift + S 3 + Shift + S abychom mohli ulozit otevieny
dokument jako novy dokument.
Rezim Gprav | Ctrl +Shift +M | $ + Shift + M | 22Pne rezim uprav, kdyZ je dokument
V rezimu pouze pro Cteni.
Otevre dialogové okno Tisk, abychom si
Tisk Ctrl+ P F+P mohli vybrat nastaveni tisku
dokumentu.
Kopirovat Ctrl + C ¥k +C Zkopiruje vybrany objekt do schranky.
Najit a nahradit | Ctrl + H 3 + Option + F | Otevre dialogové okno Najit a nahradit.
ZaC'E od . F5 F5 Spusti prezentaci od prvniho snimku.
prvniho snimku
Text
N:itzev . "'(’"d°""s macOS Akce
nastroje Linux
VloZit textové £2 £2 Pfepne do rezimu Uprav textu a otevie

nastrojovou liStu Formatovani textu.
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j LibreOffice

Privodce programem Impress

Dodatek B
Nastrojove listy



Uvod

V aplikaci Impress je k dispozici nékolik nastrojovych list, které nam pomohou vytvofit prezentaci.
KaZda nastrojova lista ma vychozi sadu nastrojii a moZnost pfidat na nastrojovou listu dalsi
nastroje.

Z Poznamka

Ikony zobrazené na nastrojovych liStach aplikace Impress se mohou liSit od téch, které
vidime na své obrazovce. Ikony na nastrojové listé zavisi na pouZzitém operacnim
systém a na tom, jak byl LibreOffice nastaven.

Pouziti nastrojovych list

Zobrazeni nastrojovych list

Pokud chceme zobrazit a aktivovat nastrojové listy, pfejdeme v hlavni nabidce do Zobrazit >
Nastrojové listy. Otevie se mistni nabidka se seznamem dostupnych nastrojovych list pro tvorbu
prezentaci v LibreOffice Impress. Kliknutim na nazev nastrojové liSty tuto liStu aktivujeme. Aktivni
nastrojové listy jsou oznaCeny zaskrtnutim vedle nazvu, jak je zndzornéno na obrazku 271.

3D nastaveni Pohled na snimky

3D objekty Porada¢ snimkd
" Cara a vplii ~* Prezentace

Driv&jsi kruhy a ovaly Prehravani médir

Drivéjsi obdélniky Priblizeni

Forméatovani textu «*  Standardni

Klasifikace TSCP Standardni (reZim jediné listy)

Komentare Standardni (reZim prohliZeni)
«  Kresba Tabulka

MoZnosti Text

Najit Transformace

Navigace ve formulafi Upravit body

Navrh formulare VioZit

Obrazek Zachytné body

Osnova Zarovnat objekty

Ovladaci prvky formulare Zobrazeni piedlohy

s e Pfizpiisobit...

Obnovit

Obréazek 271: Nastrojové listy aplikace Impress

g Poznamka

Neékteré nastrojové listy, i kdyZ jsou vybrany v hlavni nabidce ve volbé Zobrazit >
Nastrojové liSty, se nezobrazi, dokud v prezentaci nevybereme objekt odpovidajiciho
typu. Napriklad nastrojova liSta Obrazek se zobrazi pouze tehdy, kdyZ je vybran
obrazek.
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Zavreni nastrojovych list
Pokud chceme zavfit nastrojovou listu, pouZijeme jednu z nésledujicich metod:
+ Prejdeme do Zobrazit > Nastrojové listy v hlavni nabidce a nastrojovou liStu odznacime.

* Klepneme pravym tlaCitkem mysi na ikonu na nastrojové li5té a z mistni nabidky vybereme
Zavrit listu.

* Klepneme na X v pravém rohu zahlavi plovouci nastrojové listy.
Pohybujeme nastrojovymi liStami

Uzamcéeni nastrojovych list
KdyZ je nastrojova liSta ukotvena, Ize ji také uzamknout na svou pozici v hlavnim okné aplikace
Impress. Plovouci nastrojovou liStu nelze uzamknout na misto.

* Pokud chceme nastrojovou liStu ukotvit na jedno misto, klepneme pravym tlaCitkem mysSi
do prézdné oblasti nastrojové liSty a z mistni nabidky zvolime Zamknout umisténi listy. U
této moznosti se zobrazi znacka zaSkrtnuti oznacujici, Ze nastrojova lista je nyni
uzamcena.

* Pokud chceme odemknout nastrojovou listu, klepneme pravym tlacitkem mySi do prazdné
oblasti na panelu nastrojii a z mistni nabidky zvolime Zamknout umisténi listy. Znacka
zaskrtnuti vedle této moznosti zmizi, coZz znamena, Ze nastrojova liSta je nyni odemcena.
Na levém konci nastrojové liSty se také objevi svisla Cara, ktera se pouziva k pfesouvani
nastrojoveé listy.

Ukotveni nastrojovych list
Ve vychozim nastaveni jsou nékteré nastrojové listy ukotveny na pozici v hlavnim okné aplikace

Impress. Napfiklad nastrojova lista Standardni je ukotvena v horni ¢asti hlavniho okna. Ukotvenym
nastrojovym listam Ize zruSit ukotveni a pfesunout je na nové misto v hlavnim okné, kde je mozné
je opét ukotvit, nebo je mozné je nechat jako plovouci nastrojové listy. Pfed presunutim nastrojové

liSty musi byt nastrojové listé zruSeno ukotveni.
6) Kurzor mySi pfesuneme na maly svisly Gchyt na levém konci nastrojové listy. Kurzor mysi
se zméni na kurzor pro pfesouvani podle pouzitého operacniho systému a nastaveni.

7) Klepneme, podrzime levé tlaitko mysi a pfetahneme nastrojovou liStu na nové misto. Tim
mUze byt nové misto pro ukotveni nastrojové listy nebo misto pro plovouci nastrojovou
liStu. Kolem nastrojové liSty se zobrazi Srafované ohrani¢eni oznacujici polohu nastrojové
liSty pfi jejim pfetahovani.

8) Uvolnime levé tlaCitko mysi.

Plovouci nastrojové listy

Pokud chceme plovouci nastrojovou listu pfesunout, klepneme na jeho zahlavi a pfetahneme jej
na nové misto. Jakmile je nastrojova liSta na poZadovaném misté, uvolnime tlacitko mysi. Plovouci
nastrojova lista nemusi byt umisténa v hlavnim okné aplikace Impress, aby fungovala.

Ukotvené nastrojové listy
Ukotvit nastrojovou listu miizeme jednou z téchto metod:

+ Klepneme na zahlavi a pfetahneme ji na horni, dolni, levou nebo pravou stranu hlavniho
okna. KdyZ nastrojova liSta dosdhne dokovaci pozice, na ukotveném misté se zobrazi
¢arkované ohraniceni. Uvolnime tlacitko mySi a nastrojova lista je ukotvena.
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+ Klepneme pravym tlacitkem mysi na nastrojovou liStu a z mistni nabidky zvolime Ukotvit
liStu. Nastrojova liSta se pfesune na pozici ukotveni. Pokud nam pozice nevyhovuje,
presuneme nastrojovou listu do nové pozice ukotveni.

* Pokud chceme ukotvit vSechny aktivni plovouci nastrojové listy, klepneme pravym tlacitkem
mysi na nastrojovou liStu a z mistni nabidky vybereme Ukotvit vSechny listy.

Uprava nastrojovych list

Pokud je aplikace LibreOffice nainstalovana na pocitaci, nainstaluje se také sada nastrojovych lis
vhodnych pro kazdy modul LibreOffice. Kazda nastrojova lista ma vychozi sadu nastroj, které
nam pomohou zacit s vytvarenim dokumentt v LibreOffice.

Pridani nastrojovych list
DalSi nastroje nainstalujeme pomoci Viditelna tlacitka takto:

1) Klepneme pravym tlacitkem na néstrojovou liStu, z mistni nabidky zvolime Viditelna
tlaéitka a zobrazime seznam dostupnych nastrojd.

2) Klepneme na nastroj, ktery chceme nainstalovat a tento nastroj se zobrazi na nastrojové
listé. Seznam dostupnych nastrojd se automaticky zavre. Zvyraznéni nebo zaskrtnuti vedle
nastroje oznacuje, Ze nastroj je jiz nainstalovan na nastrojové listé.

Z Poznamka

Pfi pfidavani nastrojd pomoci volby Viditelna tlacitka je nastroj pfidan na nastrojovou
li5tu na stejnou pozici, v jaké se objevi v seznamu Viditelna tlagitka. To tedy
znamena, Ze nastroj uvedeny v seznamu Viditelna tlacitka Uplné nahofe se zobrazi
na levé strané nastrojové listy; nastroj uvedeny v seznamu Viditelna tlac¢itka upiné
dole se zobrazi na pravé strané nastrojove liSty. Pomoci volby Viditelna tla€itka nelze
menit umisténi nastroje.

Odstranéni nastrojovych list
Nastroje odstranime z nastrojové liSty pomoci Viditelna tla€itka nasledovné:

1) Klepneme pravym tlacitkem na néstrojovou liStu, z mistni nabidky zvolime Viditelna
tladitka a zobrazime seznam dostupnych nastroj(.

2) Klepneme na néstroj, ktery chceme odebrat, a nastroj se odebere z panelu nastroju.
Odstrani se také zvyraznéni nebo znacka zaskrtnuti vedle nastroje. Seznam dostupnych
nastroji se automaticky zavre.

Prizplisobujeme si nastrojové listy

DalSi nastroje a pfikazy, které nejsou k dispozici ve volbé Viditelna tla€itka Ize na nastrojovou
liStu pridat pomoci pfizplsobeni. Pfizplsobeni také umoziuje vytvaret nové nastrojové listy, napr.
pokud potfebujeme konkrétni sadu néstrojl pro konkrétni Ukol. Informace o pfizptisobeni
nastrojovych list najdeme v pfiru¢ce Zac¢iname s LibreOffice.
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Nastrojové listy

g Poznamka

Nastroje instalované na nastrojové listé jsou obvykle oznaceny ve volbé Viditelna
tlagitka bud zvyraznénou ikonou néstroj nebo zaskrtnutim. Tato indikace instalace
zavisi na nastaveni pocitace a pouzitém operacnim systému pocitace.

Z Poznamka

Na nékterych nastrojovych listach maji ikony na své prave strané maly trojuhelnik
sméfujici doll v . Klepnutim na tento trojuhelnik otevieme dalsi moZnosti, které jsou k
dispozici.

g Poznamka

Né&které z nastroji na nastrojovych liStach maji také moznost pouzit klavesovou
zkratku misto klepnuti na nastroj. Uplny seznam klavesovych zkratek, které jsou k
dispozici v aplikaci Impress, nalezneme v pfiloze A, Klavesové zkratky.

3D objekty

Nastrojova lista 3D objekty poskytuje nastroje pro vytvareni 3D objektl v prezentaci. Aktivuje se
bud volbou Zobrazit > Nastrojové liSty > 3D objekty v hlavni nabidce nebo klepnutim na ikonu
3D objekty na nastrojové listé Kresba.

3D objekty v X
PO@® & HOC®
1) Krychle 5) Jehlan
2) Koule 6) Torus
3) Vélec 7) Plast
4) Kuzel 8) Polokoule

3D nastaveni

Nastrojova liSta 3D nastaveni a jeji nastroje se aktivuji tehdy, kdyZ byl objekt pfeveden do 3D
pomoci nastroje Pfepnout plasti€nost a nasledné je konvertovany objekt vybran.

3D nastaveni w X
D5 DG AD-F-0-0-8-
1) Pfepnout plasti¢nost 6) Hloubka
2) Naklonit dol{ 7) Smér
3) Naklonit nahoru 8) Osvétleni
4) Naklonit doleva 9) Povrch
5) Naklonit doprava 10) Barva 3D

Zarovnani objektu

Nastrojova lista Zarovnani objektli umoZniuje zarovnat nékolik objektd na snimku a tim zlepsit
vizuélni dopad prezentace.
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1) Vlevo Zarovnat objektys) NFhott

2) Na stred = Bifed,
3) Vpravo = & o @ Dol
Komentare

Nastrojova lista komentafe umoZziiuje vkladat, mazat a prochazet komentare v prezentaci. Pokud
chceme pouzivat komentare, doporucujeme pfidat své jméno a inicialy v Nastroje > Moznosti >
LibreOffice > Uzivatelské udaje, aby bylo mozné komentare jednoduse identifikovat.

Komentare w X
6T A L 03
1) Komentar (Ctrl + Alt + C) 4) Smazat komentar
2) Predchozi komentaf (Ctrl + Alt + PgUp) 5) Smazat vSechny komentéare

3) Dalsi komentéf (Ctrl + Alt + PgDown)

Kresba

Nastrojova lista Kresleni poskytuje vétsinu nastrojd bézné pouzivanych k vytvareni grafickych
objektd na snimku. N&které ikony nastroji na této nastrojové listé se méni, aby zobrazovaly
posledni vybrany a pouzity nastroj.

Kresba v X

A L BINOO =¥+ L+O-O-2-BH-O-t-B- 3
1) Vybrat 21) Hvézdy a cedule (tvary hvézd ve viditelnych
2) Priblizeni a posun tlaCitkach)

3) Priblizeni 22) 3D tvary

4) Textové pole (F2) 23) Umisténi a velikost (F4)

5) Svisly text 24) Otocit

6) Pismomalba 25) Preklopit

7) Barva cary 26) Zarovnani

8) Barva vyplné 27) Usporadani

9) Radek 28) Rozmistit
10) Obdélnik 29) Stin
11) Elipsa 30) Ofiznout
12) Cara kongi Sipkou 31) Filtr
13) Céary a Sipky 32) Upravit body (F8)
14) Kfivky a mnohouhelniky 33) Zachytné body
15) Spojnice 34) Na kfivku
16) Zakladni tvary 35) Na mnohouhelnik
17) Symboly 36) Na 3D objekt
18) Blokové Sipky (tvary Sipek ve viditelnych 37) Na 3D rotacni objekt

tlaCitkach) 38) Prepnout plasti¢nost
19) Vyvojovy diagram 39) Vlozit
20) Bubliny (tvary bublin ve viditelnych 40) Ovladaci prvky
tlaCitkach)

Né&které tvary ikon zobrazené na nastrojové listé Kresleni zavisi na poslednim nastroji, ktery byl
dfive vybran a pouzit.

« Klepnutim na maly trojahelnik sméfujici dolll v, ktery najdeme napravo od ikony, otevieme
rozeviraci nabidku. Vybereme pozadovany tvar, ktery chceme nakreslit na snimek.
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* Pokud chceme vytvorit dilci nastrojovou liStu, klepneme a pretahneme v horni Casti
rozbalovaci nabidky do prazdné oblasti v hlavnim okné DilCi nastrojové liSty pro kazdy typ
objektu a rlizné dostupné tvary jsou uvedeny nize.

Cary a Sipky w X Kfivky a mnohothelniky w X
N & LBH>AL Y
Zakladnf tvary v X
= X i
Spojnice hd 010 D D D, U O O a O C A

LTNa\LVvLNa\LvLNaN.

ANOCOOOS8OUOO

Blokové sipky w X
Tvary symbol( v X
eomloseestE®ON (10l |t T2V TPSE

PR R o 1 -l B e D= L

]
OUdun®BXSAVUDQASDO ekl

Hvézdy a cedule v X 3D objekty w X

Cw OB IO 0% POC®e&HLOC O

Uprava bodt

Nastrojova lista Upravit body se aktivuje, kdyz vybereme mnohouhelnikovy objekt a klepneme na
Upravit body nebo pouzijeme klavesovou zkratku F8. Nabidnuté nastroje ndm umoziuji upravit
body kfivky nebo objektu pfevedeného na kfivku.

Upravit body w X
Al AlA A A EIE N X
1) Upravit body (F8) 7) Rozdelit kfivku
2) Prfesunout body 8) Uhlovy roh
3) Viozit body 9) Plynuly pfechod
4) Smazat body 10) Soumérny pfechod
5) Prevést na krivku 11) Ubrat body

6) Uzavfit Beziérovu kfivku

Najit

Nastrojova liSta Najit se ve vychozim nastaveni otevira v levém dolnim rohu hlavni okna aplikace
Impress. Nastrojovou liStu Najit nelze uvolnit a vytvofit z ni plovouci nastrojovou listu.

@ |Test v | A Najitvie [J Rozlitovat velikost | 2

1) Zavfit vyhledavaci listu 2) Najit text
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3) Naijit pfedchozi
4) Najit dalSi
5) Najit vSe

Pismomalba

~s ooz

6) RozliSovat velikost
7) Najit a nahradit (Ctrl + H)

Nastrojova lista Pismomalba se pouZiva k vytvareni grafickych textovych objektli v prezentacich a
poskytuje nastroje umoznujici upravy grafického textového objektu.

Pismomalba

F P> - Aa

w X
LAY L 8

1) Vlozit text pismomalby
2) Tvar pismomalby
3) Stejna vyska pismen pismomalby

Ovladaci prvky formulare

—
4) Zarovnani pismomalby
5) Rozestup znakl pismomalby
6) Prepnout plastiCnost

Nastrojova lista Ovladaci prvky formulare poskytuje nastroje potfebné k vytvoreni interaktivniho
formulare. Nastrojova lista pfidava ovladaci prvky do formulare v textech, kresbéach, sesitech,
prezentaci nebo HTML dokumentech (napfiklad tlacitko, které spusti makro).

Ovladaci prvky formulare

GINZPECEAVOmE WA EONMO=ABNLRBE D

v X

1) Vybrat

2) Rezim navrhu

3) Prlvodci ovladacimi prvky formulare
4) Néavrh formulére

5) Vlastnosti ovladaciho prvku
6) Vlastnosti formulare

7) Popisek

8) Textové pole

9) ZaSkrtavaci pole
10) Tlacitko volby

11) Seznam
12) Pole se sezhamem
13) Tlacitko
14) Obrazkoveé tlacitko

Navrh formulare

15) Forméatované pole

16) Pole pro datum

17) Ciselné pole

18) Seskupeni

19) Pole pro Cas

20) Ménové pole

21) Pole vzorku

22) Ovladaci prvek tabulky
23) Lista navigace

24) Ovladaci pole obrazku
25) Vybér souboru

26) Rolovaci tlacitko

27) Posuvnik

Nastrojova lista Navrh formuléfe otevie formular v ReZimu névrh, aby bylo mozné formul&Ff upravit.
V ReZim navrhu nelze aktivovat ovladaci prvky formuléfe ani upravovat obsah formuléfe. V
ReZimu navrhu vsak mizeme ménit polohu a velikost ovladacich prvkd, upravit dalSi vliastnosti a

pridat nebo odstranit ovladaci prvky.

MNavrh formulare

| TEL BEHERE- ®EER

w X

1) Vybrat
2) Vlastnosti ovladaciho prvku
3) Vlastnosti formulare

4) Umisténi a velikost (F4)
5) Navigator formuldfem
6) Poradi aktivace

Nastrojové listy | 91



7) Pridat pole 14) Opustit skupinu (Ctrl + F3)

8) Automaticky zaméfit ovladaci prvek 15) Zarovnani

9) Prenést do popredi (Ctrl + Shift + +) 16) Otevrit v rezimu navrhu
10) Odsunout do pozadi (Ctrl + Shift + -) 17) Mfizka
11) Seskupit (Ctrl + Shift + G) 18) Prichytit k mfizce
12) ZruSit skupinu (Ctrl + Alt + Shift + G) 19) Voditka pfi pfesouvani

13) Upravit skupinu (F3)

Navigace ve formulafri

Nastrojova liSta Navigator formulafem poskytuje nastroje pro Upravu databazové tabulky nebo pro
ovladani zobrazeni dat. Nastrojova liSta se obvykle zobrazuje v dolni ¢asti dokumentu, ktery
obsahuje pole spojena s databazi. Nastrojova liSta Navigator formulafem je aktivni pouze v
pripade, Ze jsou formulafe pfipojeny k databazi.

Nastrojova liSta Navigator formulafem umozZziuje pfesun mezi zaznamy a vkladani a mazani
zdznamU. Pokud jsou data ve formulafi uloZena, pfenesou se zmény do databaze. Tato nastrojova
liSta také poskytuje pro zaznamy dat néstroje zajiStujici funkce fazeni, filtrovani a vyhledavani.

Mavigace ve formulani
Ol zamam 5 [z 12 [ < > D [®)
1) Najit zaznam 12) Smazat zaznam
2) Zaznam 13) Obnovit
3) Absolutni zaznam 14) Obnovit ovladaci prvky
4) Text -> Zaznam 15) Radit
5) Celkovy pocet zaznami 16) Radit vzestupné
6) Prvni zaznam 17) Radit sestupné
7) Dalsi zaznam 18) Automaticky filtr
8) Posledni zaznam 19) Pouzit filtr
9) Novy zdznam 20) Formularove filtry
10) Ulozit zaznam 21) Odstranit filtr/fazeni
11) Zpét zadani dat 22) Zdroj dat jako tabulka

Zachytné body

Nastrojova liSta Zachytné body poskytuje nastroje pro vlozeni zachytného bodu nebo Upravu jeho
vlastnosti. Zachytny bod je bod, ke kterému mizZeme pripojit spojnici. Ve vychozim nastaveni
LibreOffice automaticky umisti zachytny bod do stfedu kazdé strany ohrani€ujiciho obdélniku pro
kazdy objekt, ktery vytvofime.

Zachytné body w X
1) Vlozit zachytny bod 7) Zachytny bod horizontalné vlevo
2) Vystup doleva 8) Zachytny bod horizontalné uprostred
3) Vystup nahoru 9) Zachytny bod vertikalné nahore
4) Vystup doprava 10) Zachytny bod vertikalné uprostied
5) Vystup dol( 11) Zachytny bod vertikalné dole

6) Relativni zachytny bod
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QP mgtgni a velikost (F4)

17) Sitka ¢ary

NBs#8jSVARB{a Obrazek poskytuje nastroje pro UpEVBEHAGABNI, pfemisténi a zménu velikosti
oBla¥l&YNastrojova lista Obrazek se stane aktivni 8 doStpralTbebasY pfipadé, Ze je v prezentaci
briiA 8HRHek. Nastrojova lista Obrazek automafiBkyBfMeaiRIBStrojovou listu Cara a vypli.

) Vpravo 21)°Stin

ydNahoru 22) Filtr v X
B Stfed DA & 08 B owem g - 2wy [FP3) ReZim©Obrazhue: “|E g A B-cox B @ E
8) Doll 24) Ofiznout

9) Prenést do poptedi (Ctrl + Shift + +)
10) Prenést bliz (Ctrl + +)
11) Odsunout dal (Ctrl + -)
12) Odsunout do pozadi (Ctrl + Shift + -)
13) Pred objekt
14) Za objekt
15) Prohodit
16) Styl Cary

Vlozit

25) Vertikalni

26) Vodorovné
27) Transformace
28) Barva

29) Radek

30) Oblast

31) Animace

32) Interakce

Nastrojova lista VloZit umoziiuje vioZit do prezentace rlizné typy objektd.

VloZit

o === IR PN i A W

w X

1) Nova stranka (Ctrl + M)
2) Plovouci ramec

3) Vlozit strdnku ze souboru
4) Tabulka

5) Obrazek

DfivéjSi kruhy a ovaly

prezentace.

6) Média

7) Vzorec

8) Graf

9) Objekt OLE

Diivéjsi kruhy a ovaly

OO0 GCLOODOOGLGELG O U

w X

1) Elipsa

2) Kruh

3) Elipticka vyset

4) Kruhova vyseC

5) Elipticka usec

6) Kruhova usec

7) Elipsa, nevyplnéna

DrivéjSi obdélniky

¢tvercl do prezentace.

8) Kruh, nevyplnény

9) Elipticky kolac, nevypinény
10) Kruhovy kolag, nevypinény
11) Elipticka usec€, nevyplnéna
12) Kruhové Usec, nevyplnéna
13) Oblouk
14) Kruhovy oblouk
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1) Kliknutim vstoupite do rezimu otaceni
2) Mfizka

3) Zobrazit voditka

4) Voditka pfi pfesouvani

5) Prichytit k mfizce

6) Prichytit k voditkdim

7) Prichytit k okrajiim stranky

Osnova

8) Prichytit k ohraniCeni objektu
9) Prichytit k bodlm objektu
10) Povolit rychlou editaci
11) Vybrat pouze textovou oblast
12) Dvojitym kliknutim upravite text
13) Upravit objekt s atributy
14) Opustit vSechny skupiny

Nastrojova liSta Osnova poskytuje ¢asto pouzivané nastroj pro praci s textovymi obrysy.

Osnova v X
— < | TI44 B 1= |=
1) O droven niz (Alt + Shift + Vpravo) 6) Cernobile

2) O aroven vys (Alt + Shift + Vlevo)

3) Presunout doll (Alt + Shift + Doll)

4) Presunout nahoru (Alt + Shift + Nahoru)
5) Zobrazit formatovani

Prezentace

7) Zobrazit pouze prvni aroven
8) Zobrazit vSechny urovné
9) Skryt podbody

10) Zobrazit podbody

Nastrojova liSta Prezentace poskytuje ¢asto pouzivané nastroje pro praci s prezentacemi.

Prezentace

-5

v X
SR

1) Novy snimek

2) Duplikovat snimek

3) Prejmenovat snimek

4) Smazani snimku

5) RozvrZeni snimku

6) Zménit pfedlohu snimku
7) Rozsifit snimek

8) Prejit na prvni snimek

Pofada¢ snimku

9) Prejit na pfedchozi snimek
10) Pfejit na nasledujici snimek
11) Pfejit na posledni snimek
12) Pfesunout snimek na zacatek
13) Pfesunout snimek nahoru
14) Presunout snimek doll
15) Pfesunout snimek na konec

Nastrojova lista Pofada¢ snimk( umoziuje vybrat snimky v aktualni prezentaci a zahdjit prezentaci

od prvniho snimku.

5

p.. ¥ X

=

1) Vybrat

Pohled na snimky

2) Zactit od prvniho snimku (F5)

Nastrojova lista Pohled na snimky se otevfe spolu s nastrojovou listou Pofadaé snimka.
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45) Zrusit skupinu (Ctrl + Alt + Shift + G) 50) P¥iblizeni a posun

46) Upravit skupinu (F3) 51) Priblizeni
47) Opustit skupinu (Ctrl + F3) 52) Zacit od prvniho snimku (F5)
48) Vybrat 53) Zacit od aktualniho snimku (Shift + F5)

49) Cela stranka

Standardni (reZim prohliZeni)

Nastrojova lista Standardni (reZim prohliZzeni) poskytuje nastroje pro ukladani, Upravy a distribuci
dokumentu.

Standardni (reZim prohliZeni) w
BE &@Ohe B & Q3
1) Ulozit jako (Ctrl + Shift + S) 7) Vytisknout pfimo
2) Rezim uprav (Ctrl + Shift + M) 8) Tisk (Ctrl + P)
3) Rezim pouze pro &teni 9) Kopirovat (Ctrl + C)
4) E-mail 10) Najit a nahradit (Ctrl + H)
5) PDF 11) Priblizeni
6) EPUB 12) zacit od prvniho snimku (F5)

Tabulka

Nastrojova liSta Tabulka poskytuje nastroje pro Upravu a formatovani tabulky umisténé na snimku.
Tato nastrojova lista je aktivni pouze v pfipadé, Ze je vybrana tabulka.

Tabulka v X

B =S-O-Apw FMee——- HEB T+ DEEEERBREE
1) Tabulka 12) Vlozit fadek nad

2) Styl ohraniceni 13) Vlozit fadek pod

3) Barva ohraniceni 14) Vlozit sloupec pred

4) Ohrani€eni (Shift pro pfepsani) 15) Vlozit sloupec za

5) Styl / vypli oblasti 16) Smazat radek

6) Sloucit bunky 17) Smazat sloupec

7) Rozdélit bunky 18) Vybrat tabulku

8) Optimalizovat 19) Vybrat sloupec

9) Nahoru 20) Vybrat fadek
10) Stred 21) Navrh tabulky
11) Dol 22) Vlastnosti tabulky
Text

Nastrojova lista Text poskytuje nastroje pro vkladani textovych poli a popiski do snimku.

Text w X

A g W
1) Textové pole (F2) 4) Svisly text
2) Prizplsobit text velikosti textového pole 5) Prizplsobit rozmér svislého textu ramci
3) Bubliny 6) Svislé bubliny
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Formatovani textu

Nastrojova lista Forméatovani textu poskytuje nastroje pro formatovani textu a prikazy pro
zarovnani. Tato nastrojova lista se stane aktivni, pokud byl vybran text v textovém poli nebo
grafickém objektu, a automaticky nahradi nastrojovou listu Cara a vypln.

Formatowani testu w
Liberation Sans “llaepe [«] A a1 B T U5 % x%|[8 A48 A-FP .2 === F+2(2-20 A b & q
1) Nazev pisma 22) Cislovany seznam
2) Velikost pisma 23) Osnova
3) Zveétsit (Ctrl +]) 24) Doleva (Ctrl + L)
4) Zmensit (Ctrl + ) 25) Na stfed (Ctrl + E)
5) Tucné (Ctrl + B) 26) Doprava (Ctrl + R)
6) Kurziva (Ctrl + 1) 27) Do bloku (Ctrl + J)
7) Podtrzené 28) Nahoru
8) Dvojité podtrzeni 29) Stfed
9) Preskrtnuté 30) Dolli
10) NadtrZeni 31) Radkovani
11) Horni index (Ctrl + Shift + P) 32) Rozestupy znakd
12) Dolni index (Ctrl + Shift + B) 33) Zvétsit
13) Stin 34) Zmensit
14) Osnova 35) Smér textu zleva doprava
15) Vymazat (Ctrl + Shift + M) 36) Smeér textu shora dolli
16) mala pismena 37) Zleva doprava
17) VELKA PISMENA 38) Zprava doleva
18) kapitalky 39) Vybrat vSe (Ctrl + A)
19) Barva pisma 40) Znak
20) Barva zvyraznéni 41) Odstavec

21) Odrazkovy seznam

Transformace

Nastrojova liSta Transformace poskytuje nastroje pro Gpravu tvaru, orientace nebo vypiné
vybranych objektd.

Transformace v X
RyW SRS eN N |
1) Otocit 6) Deformovat
2) Preklopit 7) Nastroj prihlednosti (Interaktivni nastroj
3) V 3D rotacnim objektu prihlednosti)
4) Umistit na kruznici (perspektivné) 8) Nastroj prechodu (Interaktivni nastroj
5) Umistit na kruznici (zkosit) prechodu)

Klasifikace TSCP

Nastrojova lista Klasifikace TSCP poskytuje nastroje, které nAm pomohou pfi vybéru zabezpeceni
dokumentu. LibreOffice pfidava vlastni pole do vlastnosti dokumentu (Soubor > Vlasthosti >
Vlastni vlastnosti pro uloZeni zasady klasifikace jako metadat dokumentu. TSCP je zkratka pro
Transglobal Secure Collaboration Participation (volné pfeloZzeno Transglobalni ucast na
zabezpecené spolupraci).
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Klasifikace TSCP w X

Uroveri A | Spravovat klasifikaci dokumentu

1) Pouzit klasifikaci dokumentu 2) Spravovat klasifikaci dokumentu

Priblizeni
Nastrojova liSta Priblizeni poskytuje nastroje pro zmenSeni nebo zvétSeni zobrazeni obrazovky
aktualniho dokumentu.

Pfiblizent v X
QalaQlbaR &<
1) Priblizit 7) Sitka stranky
2) Oddalit 8) Optimalni zobrazeni
3) 100 % 9) Piblizit objekt
4) Pfedchozi pfiblizeni 10) P¥iblizeni a posun
5) Nasleduijici priblizeni 11) Shift

6) Celd stranka
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LibreOffice

LibreOffice Documentation Team

Pruvodce aplikaci Impress

Prace s prezentacemi

O této knize:

Tato prirucka je urcena pro zacatecniky i pokrocilé uzivatele aplikace Impress, prezentacni
komponenty v LibreOffice. S jeji pomoci mUzete vytvaret snimky, které obsahuiji text,
cislované a odrazkové seznamy, tabulky, grafy, videoklipy, kliparty a dalSi objekty. Impress
prichazi s preddefinovanymi textovymi styly a predlohami snimkd; mdzete si také vytvorit
vlastni.

Pfiru¢ka pokryvéa hlavni vlastnosti Impressu. Uvod do vSech komponent LibreOffice shrnuje
prirucka Zaciname s LibreOffice.

O autorech:

Tuto knihu napsali dobrovolnici z komunity LibreOffice. Zisky z prodeje tisténé verze budou
pouzity ve prospéch komunity.

Tuto knihu si miZete zdarma stahnout ve formatu PDF ze stranky
https://cs.libreoffice.org/get-help/documentation.

O LibreOffice:

LibreOffice je svobodny, bezplatny a otevreny kancelarsky balik od The Document
Foundation. Je urcen pro systémy Windows, macOS X a GNU/Linux. Podpora a dokumentace
je k dispozici zdarma diky nasi velké komunité uZivateld, prispévateld a vyvojara.

Uvitdme zapojeni dobrovolnikdl v mnoha oblastech: pfi vyvoji, zajistovani kvality,
dokumentaci, prekladani, podpore uzivateld apod.

Komunitni verzi LibreOffice mlzZete zdarma stahnout ze stranky
https://cs.libreoffice.org/download.

Komercni vyuziti:
Pro vase obchodni potreby vam doporucujeme oslovit certifikovaného profesionéla

LibreOffice, od nasazeni nebo prevodu z jinych kancelarskych balikd, Skoleni zaméstnanct
nebo potreb vlastniho vyvoje.

Informace o komerc¢ni podpore naleznete na strance
https://cs.libreoffice.org/get-help/professional-support.

Skvéli lidé - Smysluplny projekt - Svobodny kancelaisky balik
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